STAROSTA NOWOTOMYSKI

ul. Poznarnska 33
64-300 NOWY TOMYSL

ZARZADZENIE NR A0.120.23.2019
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 12 kwietnia 2019 1.

w sprawie wytycznych do sporzadzenia informacji dodatkowej przez jednostki
organizacyjne Powiatu Nowotomyskiego

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2017 r. poz. 2077,z 2018 1. poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2245, 2354
12500, 22019 r. poz. 303, 326 i 534) oraz § 23 ust. 1 pkt 4, § 28 ust. 112, § 29 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 1911, z 2018 r. poz. 2471) zwane dalej ,,rozporzadzeniem”, Starosta
Nowotomyski zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wytyczne w celu ujednolicenia sposobu wykazywania danych w informacji
dodatkowej do sprawozdania finansowego.

§ 2. Jednostki budzetowe bedace jednostkami organizacyjnymi Powiatu Nowotomyskiego,
zwane dalej ,jednostkami”, sporzadzajac informacje dodatkowa, o ktorej mowa w § 23 ust. 1
pkt 4 rozporzadzenia w oparciu o zalgcznik nr 12 do rozporzadzenia, stosujg nastepujace
zasady:

1. W czgsci I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, w pkt. 4 wskazuje sie
wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 . poz. 351), w szczegdlnosci:

1) wycene srodkow trwatych stanowigcych wlasno$¢ Skarb Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymanych na podstawie decyzji,

2) zasady stosowania odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych $rodkow
trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem przyjetych
stawek,

3) zasady umorzenia jednorazowego poprzez spisanie w koszty,

4) zasady obejmowania ewidencjg ilosciowo — wartosciowg wraz ze wskazaniem
kwot objetych ewidencja,

5) zasady wyceny materialow.

2. W czegdei II. Dodatkowe informacje i objasnienia:

1) dane w pkt. 1.1 jednostki prezentujg zgodnie z tabelami nr 1 i 2 stanowigcymi
zalaczniki odpowiednio nr 1 i nr 2 do zarzadzenia,

2) dane w pkt. 1.3 jednostki prezentujg zgodnie z tabelami nr 3 i 4 stanowigcymi
zalgczniki odpowiednio nr 3 i1 4 do zarzadzenia,

3) dane w pkt. 1.4 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 5 stanowiacg zalgcznik
nr 5 do zarzadzenia,



4) dane w pkt. 1.5 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 6 stanowigca zalgcznik
nr 6 do zarzgdzenia,

5) dane w pkt. 1.6 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 7 stanowigca zalgcznik
nr 7 do zarzadzenia,

6) dane w pkt. 1.7 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 8 stanowigca zalgcznik
nr 8 do zarzadzenia,

7) dane w pkt. 1.9 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 9 stanowigeg zatgcznik
nr 9 do zarzadzenia,

8) dane w pkt. 1.15 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 10 stanowiacg
zatgcznik nr 10 do zarzadzenia,

9) dane w pkt. 2.2 jednostki prezentujg zgodnie z tabela nr 11 stanowigcg zalgceznik
nr 11 do zarzgdzenia,

10) dane w pkt. 2.3 jednostki prezentujg zgodnie z tabelg nr 12 stanowigca zalgcznik
nr 12 do zarzgdzenia.

3. Dane w pozycjach niewymienionych w § 2 ust. 2 pkt 1-10 winny zosta¢ opisane, a jezeli
nie dotycza jednostki nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy™.

§ 3. Wytyczne okreslone niniejszym zarzgdzeniem maja zastosowanie do sprawozdania
finansowego, poczawszy od sprawozdania sporzadzonego na dzien 31 grudnia 2018 r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pojecia.

Andrzej Wilkonski




Zatacznik nr 1 -

Tabela nr 1. Zmiana stanu wartosci niematerialnych i prawnych - od 1,1,201 r.- 31.12.201 1,

Wyszezegdlnienie

Licencje na

uiythowanie

programow
komputerowych

Pozostale
wariosci

niematerialne | prawne

Razem

Wartos¢ brutto na poczgtek roku
obrotowego

Zwigkszenia, w tym:

1) nabycie.

2) przemieszezenie wewnelrzne

Zmniefszenia, w tym:

1)} sprzedaz

2) likwidacja

3} przemieszezenie wewneirzne

Warto$¢ brutio na koniec roku obrotowego

Umorzenie na poczgtek roku obrotowego

Zwighszenia, w fym:

1) amortyzacja

2) przemieszczenie wewnetrzne

Zmniefszenia, w tym:

1} sprzedaz

2} likwidacja

3) inne

Umorzenle na koniec roku obrotowego

Odpisy aktualizujgee na poczatek roku
abrotowego

Zwighszenia

Zmuiejszenia, w tym

1) wykorzystanie

2} korekta odpisu

Odpisy aktualizujgee na koniec roku
abrotowego

Wartosé netlo na poczgiek roku
obrolowego

Wartodé netto na koniec roku obrotowego




zhioréwka
Tabela nr 2. Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwatych —od 1.1.201 r. do 31.12.201 r.

Grunty (w tym Budynki, lokale i Urzgdzenia
Wyszczegdlnienie prawe uiytkowania | obiekty infynierii | technicine i
wieczystego gruntu) | lgdowej i wodnej maszgyny

Srodki Inne $rodki | w tym: dobra

fransportu trwale kultury Razem

Wartosé brutio na poczgtku roku
obrotowego

Zwigkszenia, w tym:

1) nabycie

2) przemieszczenie wewnglrzne

Zmniejszenia, w tym:

1} sprzedaz

2} likwidacja

3) preemieszczenie wewnglvzne

Wartosé brutto na koniec roku
ebrotowego

Umorzenie na poczgtek roku
obrotowego

Zwigkszenia:

1) amortyzacja

2) przemieszczeniec wewngirzne




e . Gmm;.y (w ym . Bz{dy nkf’ I_Oklfle l Urzqsizema . Srodki Inne Srodki |w tym: dobra
Wyszczegdinienie prawo uiytkowania | ebiekty iniynierii fechniczne i Razem
. .. ., ransporti trwale kultury
wieczystego gruntu) | lgdowej i wodnej HASTYRy
Zmniegjszenia:
1) sprzedaz
2) likwidacia

3) przemieszczenie wewnetrzne

Umorzenie na koniec roku
obrotowego

Wartos$é¢ netto na poczgtek roku
obrotowego

Wartos¢ netto na koniec roku
obrotowego




Zatacznik nr 3 -

Tabela nr 3. Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych
wartoéé dtugoterminowych aktywow niefinansowych

Lp, Nazwa grupy Stan na Zmiana stanu odpiséw w ciggu roku | Stan na koniec
rodzajowef poczgtek roku roku obrotowego
ski‘acimka fr:'cty'wow obrotowego wwigkszenia emnicjszenia
1 2 3 5 6

4




zatacznik nr 4

Tabela nr 4. Kwoty dokonanych w trakcie roku

diugoterminowych aktywow finansowych

obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé

Lp. Nazwa grupy Stan na poczgtel | Zmiana stanu odpiséw w ciggu
rodzajowej skladnika roku obrotowego roku
aktywow wedlug uktadu Stan na koniec
w bilansie wipkszenin zmniejszenia  |roku obrotowego
1 2 3 4 5 6




Zatacznik nr 5
Tabela nr 5. Wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

Wyszczegdinienie Stan na koniec roku obrotowego

Powierzchnia (m : )

Wartosc (w zi)




Zatacznik nr 6
Tabela nr 6. Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Stan na . , Stan na
Zmiany stanu w trakcie ,
I Grupa wedlug |poczgtek roku obrotoweeo koniec roku
P KST roku & obrotowego
obrotowego | rywickszenia | zmniejszenia (3+4-5)
2 3 4 5 6




Zatacznik nr 7

Tabela nr 7. Papiery wartosciowe, w tym akcje i udzialy oraz diuzne papiery wartosciowe

Ip. Tresd Stan na poczgtek roku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec okresu
ilos¢ wartosé ilosé wartos¢ tlos¢ wartosé ilosé¢ wartosé
1 i Akcje
1.1
1.2
2 Udzialy
2.1
2.2
Dluine
N papiery
3.1
3.2
Inne papiery
4 warfosciowe
4.1
4.2

RAZEM




Zatacznik nr 8

Tabela nr 8. Stan odpisow aktualizujgcych wartosé naleznosci

Grupa naleznosci (wedlug
pozycji w bilansie)

Stan na poczgtek
roku

Zmiana stanu odpisow w ciggu roku

zwiekszenia

wykorzystanie

rozwigzanie

Stan na koniec
roku obrotowego

* nalezy uszczegotowic kategorie nalezno$ci np. od dhuznikow
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Zatgcznil nr 10

Tabela nr 10. Wyptacone $rodki pieniezne na swiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegdlnienie Kwota
1 2 3
wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
odpis na ZFSS

szkolenie pracownikéw niepedagogicznych

|| =

inne swiadczenia pracownicze

* nalezy wykaza¢ warto§¢ wyplaconych §wiadczed

pracowniczych, tj.:
wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
szkolenie pracownikéw niepedagogicznych
odpis na ZFSS

- inne §wiadczenia pracownicze



zatacznik nr 11
Tabela nr 11. Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie

Koszt wytworzenia w roku ubieglym

Koszt wytworzenia w biezgcym roku

w ym: w fym:
Wyszczegolnienie i i
ogélem ) réinice ogdlem . _—
odsetki odsetki roznice kursowe
kursowe
Srodki trwate oddane do

uzytkowania w roku obrotowym

Srodki rwale w budowie




Zatacznik nr12
Tabela nr 12. Przychody i koszty nadzwyczajne

2017 r. 2018 r.
Wyszczegolnienie Kwota Kwota

Przychody o nadzwyczajnef
wartosci

Przychody wysiepujgce
incydentalnie

Koszty o nadzwyczajnej
wartosci

Koszty wystepujgcee
incydentalnie




