STAROSTA NOWOTOMYSKI
ul. Poznarska 33
64-300 NOWY TOMYSL

A0.120.18.2020

ZARZADZENIE nr 18/2020
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 24 marca 2020 r.

W sprawie organizacji pracy w Starostwie Powiatowym
w Nowym TomyS$lu w okresie stanu epidemii

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 511 ze zm.) oraz § 10 Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Majgc na wzgledzie wprowadzenie od dnia 20 marca 2020 r., na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, stanu epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
oraz zalecenia Glownego Inspektora Sanitarnego odnosnie przeciwdziatania mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej COVID-19 wywotanej wirusem SARS-CoV-2,
w trosce o zdrowie obstugiwanych mieszkancéw i pracownikow urzedu oraz zapewnienia
cigglosci funkcjonowania urz¢du wprowadza si¢ zmiang organizacji pracy Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomyslu (dalej jako Starostwo).

§ 2. 1. Podstawowa forma obstugi klientow w Starostwie jest kontakt telefoniczny, mailowy
lub za pomocg innych srodkéw komunikacji elektroniczne;.
2. Zarzadzam, aby wszelkie sprawy w Starostwie zalatwiac za posrednictwem:

1) poczty tradycyjnej,

2) elektronicznej: starostwo(@powiatnowotomyski.pl,

3) elektronicznej skrzynki podawczej - e-PUAP,

4) telefonicznie.
3. Wykaz numerdw telefonéw do kontaktow w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk Starostwa zamieszczony jest na stronie internetowej
www.powiatnowotomyski.pl.

§ 3. 1. W budynkach Starostwa mogg przebywac tylko pracownicy Starostwa.

2. W sprawach wymagajacych osobistej wizyty w Starostwie jej zalatwienie bgdzie mozliwe
wylacznie po wcezedniejszym umoéwieniu terminu wizyty. Decyzjg, czy sprawa wymaga
osobistej wizyty w Starostwie podejmuje kierownik wydziatu lub osoba zastepujaca, przy
czym decyzja ma charakter ostateczny.

3. Pisma skladane bezposrednio w Starostwie bgdg odbierane od klientow wylacznie
w Biurze Obslugi Mieszkanca w budynku C Starostwa, wejscie glowne od strony
ul. Poznanskiej 33. Przy sktadaniu pism w holu moga znajdowac sig tylko dwie osoby.

§ 4. Przyjmowanie i zalatwianie skarg i wnioskdéw przez Staroste, Wicestarostg, Sekretarza
Powiatu i Kierownikoéw wydzialdéw oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska odbywa
si¢ wylacznie pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej lub srodkami komunikacji
elektroniczne;.



§ 5. 1. Pracownikéw Starostwa dzieli si¢ na dwa zespoly robocze, ktore bedg pracowaly
naprzemiennie wg harmonogramu, okre$lonego w zalaczniku do zarzadzenia. Praca
swiadczona bedzie w siedzibie Starostwa oraz zdalnie.

2. Sklady zespoléw roboczych poszczegdlnych wydzialow okresla kierownik Wydziatu.
W przypadku samodzielnych stanowisk przypisania do zespotu dokonuje Sekretarz Powiatu.
3. Zobowiazuj¢ Kierownikow wydzialu do niezwlocznego przekazania pisemnej informacji
o sktadzie poszczegodlnych zespotow do Wydzialu Administracyjno-Organizacyjnego
1 Zarzadzania Kryzysowego.

4. Pracownik $wiadczacy pracg zdalnie w kazdej chwili moze zosta¢ wezwany przez
bezposredniego przetozonego do §wiadczenia pracy w siedzibie Starostwa.

§. 6. 1. Zobowiazuj¢ kierownikow wydziatow do zapoznania z tre$cia zarzadzenia wszystkich
pracownikéw oraz do stalego nadzoru w wydziatach nad przestrzeganiem wprowadzonego
harmonogramu pracy.

2. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw Starostwa do bezwzglednego stosowania si¢ do
zapisow zarzadzenia.

§ 7. Nadzor nad realizacjg postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
Nowotomyskiego.

§ 8. Tre$¢ zarzadzenia podaje do publicznej wiadomo$cei w drodze ogloszenia, publikowanego
na stronie internetowej Powiatu Nowotomyskiego, w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa 1 poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Starostwa oraz w innym zwyczajowo

przyjgty sposob.
§ 9. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 marca 2020 r. i obowiazuje do odwotania.

2. Traci moc Zarzadzenie nr AO.120.16.2020 Starosty Nowotomyskiego z dnia 16 marca
2020r.
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