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Konta bilansowe

Zespol 0 — ,Majagtek trwaly”
Na kontach Zespotu 0 — ,,Majatek trwaty” ewidencjonuje si¢:
1} rzeczowy majatek trwaly,
2} warto§ci niematerialne 1 prawne,
3) finansowy majatek trwaty,
4} umorzenie majatku,
5} $rodki trwale w budowie (inwestycje),
6} odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.

Rzeczowy maj jatek trwaty ewidencjonuje sig na nastepujacych kontach:

011 — Srodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty. Srodki trwale moga by¢ umarzane
stopniowo wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i stawek podanych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych albo stawek okre§lonych przez dysponenta czgsci budzetowej lub
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,

013 — Pozostate $rodki trwale (wydane do uzywania pozostate §rodki trwale moga byé
umarzane w 100% w miesiacu wydania do uzywania),

014 - Zbiory biblioteczne,

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek,
016 — Dobra kultury,
017 — Uzbrojenie 1 sprzgt wojskowy.

Wartoéci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majatkowe nadajace sig do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki.

W szezegdlnoscei sa to:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakow towarowych, wzordw uzytkowych oraz
zdobniczych,

¢) know —how.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ na koncie 020, zaréwno te, ktore
umarzane sg stopniowo jak i te, ktore ze wzgledu na wartos¢ poczatkowa, sg umarzane w 100%
w miesiacu oddania do uzywania.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w ewi dencji w wartosci
poczatkowe], za ktora uwaza sie;

1) w razie odplatnego nabycia — ceng ich nabycia zwiekszong o:

» niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
+ koszty obstugi zobowiazan zaciagnictych w celu ich finansowania oraz zwigzane
z nimi roéznice kursowe pomnigjszone o przychody z tego tytutu

2) $rodki trwale stanowiace wtasno§é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodpiatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu moga byc
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3) wrazie nabycia w drodze spadku lub darowizny — wartosé rynkowa z dnia nabycla,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okredla tg wartos¢ w



nizszej wysokofci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od osdb prawnych);

4} w razie utworzenia nowego podmiotu gospodarczego na bazie zlikwidowanego
podmiotu gospodarczego — dotychczasowa warto§¢ bruito, na ktora skladaja si¢ wartose
poczatkowa (po aktualizacji) i dotychczas naliczone zaktualizowane umorzenia wynikajace z
ewidencji zlikwidowanego podmiotu

5) w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia, ktéry obejmuje
0got kosztow rzeczywiscie poniesionych przez jednostke od rozpoczgcia budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjgcia do uzywania albo
wymagajace poniesienia w okresie wytworzenia koszty planowane, normatywne,
standardowe.

‘Tak samo ustala sig¢ warto$¢ poczatkowa inwestycji w obeych §rodkach trwatych. Jezeli
srodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), to warto§¢ poczatkows tych érodkéw, ustalona w sposéb wyzej podany,
powieksza si¢ o sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czeéei
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 10.000 2. Srodki
trwate uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcijg, adaptacje lub modernizacjg w danym roku podatkowym przekracza 10.000 zt i
wydatki te powoduja wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do warto§ci z dnia przyjgeia
$rodkéw trwatych do uzywania, mierzongj w szczegOlnodci okresem uZzywania, zdolnoscia
wytwércza, jakoscig produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych $rodkéw trwatych i
kosztami ich eksploatacji lub innymi miarami.

Dlugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonuje sig na koncie 030. Aktywa posiadane
przez jednostke w celu osiagnigeia z nich korzyéci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu
wartoéci tych aktywow, uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziatow
w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym rowniez transakcji handlowej, a w szezegdlnoscei
aktywa finansowe. W jednostkach sektora finanséow publicznych, zwlaszcza jednostkach
samorzadu terytorialnego, dlugoterminowe aktywa finansowe nie pelnig funkcji inwestycji
w zZnaczeniu przytoczonym wyzej, gdyz osiaganie zyskéw z posiadania dlugoterminowych
aktywow finansowych nie jest celem samoistnym dla tych jednostek. Jednostki sektora
finansow publicznych nabywajg akcje i udzialy w celu realizacji swoich zadan ustawowych i
statutowych. Ten fakt determinuje zasady wyceny dtugoterminowych aktywow finansowych w
jednostkach sektora finanséw publicznych.

Do ujgcia umorzenia $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére sa umarzane stopniowo, stuzy konto 071,
Dodatkowo na koncie 071 ksigguje si¢ odpisy z tytuwlu trwalej utraty wartosdci srodkdw trwatych
oraz warto§ci niematerialnych i prawnych.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych moga umarzaé
1 amortyzowa¢ §rodki trwale oraz warto$ei niematerialne i prawne jednorazowo za okres calego
roku, natomiast jednostki rozliczajace podatek dochodowy od 0sdb prawnych za inne okresy
niz okres miesieczny — jednorazowo za dany okres.

Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych i zbioréw bibliotecznych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych naliczane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uZzywania
ksieguje sie na koncie 072, natomiast umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego ymuje sig
na koncie 077.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywéw trwatych érodki trwate
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwalego, zaréwno
wlasnego, jak t obcego.



Do érodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ tez $rodki trwale zakupione w stanie
niekompletnym, ktore nadawaé si¢ beda do uzywania dopiero po uzupelnieniu o brakujace
czescl Iub zamontowaniu.

Naktady poniesione na §rodki trwate w budowie ewidencjonuje si¢ na koncie 080, Na
koncie tym mozna réwniez ksiegowaé rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych
srodkéw trwatych.

W zespole 0 wskazane jest tez prowadzenie kont pozabilansowych, np. do ewidencji
srodkéw trwvalych postawionych w stan likwidacji oraz obeych $rodkéw trwatych znajdujacych
sie na terenie jednostki.

Srodki trwate oraz warto§ci niematerialne i prawne podlegajace stopniowemu umarzaniu
wykazuje sie w bilansie w warto$ci netto, a wiec w wartoéci odpowiadajacej roéznicy migdzy
warto$cig, poczatkows poszezegdlnych skiadnikéw a ich dotychczasowym umorzeniem i
Zzmniejszeniem z tytutu trwatej utraty wartodci tych aktywoéw (saldo konta 071).

Inwentaryzacje nieruchomoéci zaliczonych do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez
znajdujacych sie na terenie strzezonym innych §rodkéw trwalych oraz maszyn i wrzadzen
wchodzacych w skiad $rodkéw trwalych w budowie przeprowadza si raz w ciagu 4 lat, a
znajdujacych sig na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego
do 15 dnia nastepnego roku.

_Konto 011
worodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwickszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej Srodkdw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore sa
umarzane stopniowo, oraz grunidéw.

Do $rodkdéw trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ réwniez ulepszenia w
obcych $rodkach trwatych, ktorymi sa sfinansowane ze $rodkéw inwestycyjnych koszty
poniesione w celu dostosowania obcego obicktu (§rodka trwatego) do potrzeb uzytkownika, np.
przebudowa urzadzen w budynku, nowe instalacje, uzbrojenie cudzego gruntu itp, Obiektem
inwentarzowym jest wtedy poszczegélne ulepszenie w obcym $Srodku trwatym. Po uplywie
terminu uzytkowania obcy obickt przekazuje sic wlascicielowi wraz z dokonanymi w nim
ulepszeniami na zasadach okreslonych w umowie.

Ewidencjonowane na koncie 011 érodki trwate jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych finansuje sie ze §rodkdw pienigznych przewidzianych na finansowanie
Hinwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach publicznych i wydanych na jej
podstawie rozporzadzeniach. |

Wszystkie zwigkszenia z tytutu przychodéw i podwyzszenia wartosci poczatkowej tych
srodkow trwatych ksieguje sie po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczatkowej po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych ujmowanego na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosei:

¢ przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub
z zakonczonych §rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz otrzymanych w
trwaly zarzad lub w nicodplatne uzywanie od Skarbu Panstwa albo samorzadow
terytorialnych, a takze z tytulu darowizny lub spadku,
srodki trwale przyjete w leasing finansowy,
ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

e zwickszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na modernizacje
istniejacych wlasnych érodkéw trwatych,
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e warto$¢ ulepszenia w obeych §rodkach trwatych,

e zwiekszenie wartoSci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane z tytulu
zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

e rozchdd $rodkéw trwalych w zwiazku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia lub
zniszczenia), sprzedazg lub przekazaniem nieodplatnym,

e yjawnione niedobory $rodkow trwatych,

e zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwalych (na podstawie umowy
gwarancyjnej lub reklamacji).

Zwiekszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod daty przyjecia do uzywania: z
budowy, od dostawcdéw lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki
srodkow trwalych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktére zwrocono dostawcom,
wprowadza sie do ewidencji w warto$ci, jaka wynika z dowodu nowej dostawy z podaniem
cech szezegdlnych nowego sprawnego §rodka.

Zakupiony $rodek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sig do ewidencji na
koncie 011 w tak zwanej ,,rozszerzonej” cenie nabycia, ktora obejmuje:

e cen¢ zakupu nalezna sprzedajacemu pomnigjszong o ewentualne rabaty, opusty,
skonta 1 inne zmnig¢jszenia,

s clo, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwiazane z nabyciem (np. notarialne,
skarbowe, podatek od czynnos$ci cywilnoprawnych zwigzanych z nabyciem i
inne),

e koszty transportu, zatadunku i wyladunku,
koszty przystosowania, montazu, prob i innych czynnosci poprzedzajacych
oddaniec obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia
programéw oraz systeméw komputerowych,

e obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci niepodlegajacej
odliczeniu lub zwrotowi,

e odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, prowizje oraz rdznice kursowe od
zobowiazan 1 przedplat dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
do czasu ich zakoficzenia.

Srodki trwate przejete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia sig po koszcie
wytworzenia, to jest w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow — zardwno
bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przejgcia
$rodka do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w warto§ci wynikajacej z
posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich
wartoéé godziwa 1 ewentualne dotychezasowe zuzycie.

Otrzymane nieodplatnie §rodki trwate od Skarbu Padstwa lub samorzadu terytorialnego
wprowadza sie w wartoéci okre§lonej w decyzji wladciwego organu o przekazaniu.
W decyzjach tych ustala si¢ przewaznie warto$¢ poczatkows, w jakiej byly dotychezas ujete
w ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z rGwnoczesnym ujgeiem na koncie
071 ich dotychczasowego wmorzenia wykazanego przez poprzedniego uzytkownika w
dowodzie przekazania.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytubu darowizny, spadku lub w inny nieodplatny sposéb wycenia si¢ w wartoéci rynkowej z
dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla tg
warto$é w nizszej wysoko$ci — art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku dochodowym od o0séb
prawnych.



Srodki trwate, otrzymane przez samorzadowy zaklad budzetowy powstaly ze
zlikwidowanego przedsiebiorstwa (majacego osobowos¢ prawna), wprowadza si¢ na konto 011
w ,,warto§ci brutto” (tzw. rozwinietym szyku) wynikajacej z ewidencji zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki (tj. w dotychczasowej wartodei poczatkowej
i z dotychczasowym umorzeniem).

Wartoéé poczatkowa §rodkow trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze by¢
zwickszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny. Minister wlasciwy do spraw finanséw
publicznych okre$la, w drodze rozporzadzenia, tryb i terminy aktualizacji wyceny Srodkow
trwalych (art. 15 ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych).

Zwickszenie wartodci poczatkowej podstawowych Srodkéw trwalych moze tez nastapié
o réwnowarto$é kosztéw inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja, modernizacjg lub doposazeniem w czgsci skladowe i peryferyjne).

Zmniejszenie stanu $rodkéw trwalych nastgpuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacjil5, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodplatnego.

Podstawa ksiggowania przychodu Srodkéw trwatych sa przede wszystkim takie
dokumenty, jak: faktura VAT lub rachunek (w przypadku $rodkdéw trwatych niewymagajacych
montazu), protokét odbioru obiektu powstalego w procesie budowy lub montazu, protokol
zdawczo — odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu dotyczaca oddania w trwaly zarzad
lub nieodplatnego przekazania, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek)
oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowod przekazania w ramach ceniralnego zaopatrzenia.

W dokumencie przyjecia srodka trwatego, poza podstawowymi informacjami, takimi jak:
tytul przekazania, Zrédlo pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry
techniczne 1 ewentualne czesci slitadowe, charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania
uzywanego Srodka trwatego) warto§é ewidencyjna, powinno by¢ takze stwierdzenie, ze jest on
w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Dowodami rozchodu érodkéw trwatych sa najezesciej protokoty postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo — odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodptatnego, protokoly
szkod, zestawienie réZnic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie
odbioru kupujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich $rodkéw trwatych, jak: budynki, budowle,
maszyny 1 $rodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane, np. datg produkcji, datg
budowy, numer fabryczny, dane techniczne charakteryzujace dany $rodek oraz specyfikacig
jego czescl sktadowych, Je§li dokument pierwoiny zakupu gotowego $rodka trwalego zawiera
wszystkie potrzebne dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu na wzorze
OT, ale wéwcezas na dowodzie dostawy musi byé potwierdzenie przyjecia do uzywania ze
wskazaniem daty 1 miejsca uzytkowania oraz stwierdzenie, ze jest on w stanie kompletnym i
zdatnym do uzytku.

Protokot postawienia w stan likwidacji jest podstawa do rozchodu zuzytych Srodkéw
trwatych. W protokole tym — poza datg i szczegdlows specyfikacjg postawionych do likwidacji
srodkéw trwatych — powinny byé zawarte informacje o przyczynach likwidacji, a takze
propozycje dotyczace sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania materialow lub
odpadéw pozostajacych po likwidacji. Od dnia postawienia w stan lilkwidacji do
przeprowadzenia ostatecznej likwidacji (np. demontazu lub przekazania na zlom) wskazane jest
ewidencjonowanie tych $rodkéw na koncie pozabilansowym pod pazwa ,$rodki trwale w
likwidacji”.

Nie uwaza sie za postawienie w stan likwidacji zgtoszenia srodkéw trwalych do
uptynnienia jako zbednych.

W przypadku czgSciowej likwidacji $rodka trwalego w protokole nalezy podaé warto§é
poczatkowg likwidowanej czeci na podstawie danych  z ewidencji okreélajacych podzial
§rodka na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku.
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Rozchdd érodkdw trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania kupujacemu
lub przewoznikowi.

Rodzaj dokumentdw stanowigcych podstawe ksiggowania przychoddéw i rozchoddw
§rodkow trwatych okresla kderownik jednostki w zaktadowej instrukeji obiegu dokumentow.

Do konta 011 ,,8rodki trwale” nalezy prowadzi¢ ewidencje szezegbtowa umozliwiajaca;:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkdéw trwatych i
ewentualnego jej zwigkszenia lub zmnicjszenia,
2) ustalenie wartodci poszczegolnych grup srodkéw frwatych okreSlonych w

rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r, w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych, a wigc:

¢ gruntdw (grupa 0),
budynkéw 1 lokali (grupa 1),
obiektow inZzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
kotléw 1 maszyn energetycznych (grupa 3),
maszyn, urzadzen i aparatéw ogolnego zastosowania (grupa 4),
maszyn, urzadzen i aparatoéw specjalistycznych (grupa 5),
urzadzen technicznych (grupa 6),
srodkéw transportu (grupa 7),
narzedzt, przyrzadow, ruchomo$cei 1 wyposazenia (grupa 8),
inwentarza zywego (grupa 9),

3) ustalenie komérek organizacyjnych, w ktorych znajduja sig poszczegdlne srodki
lub 0s6b odpowiedzialnych za ich stan,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegélnych srodkéw trwatych.

Ksiggowa ewidencja analityczna gruntow, jako §rodkow trwatych, moze byé powigzana
z ewidencja geodezyjna gruntdw, ale musi spetnié warunek wykazania dla kazdego gruntu, jako
oddzielnego obiektu inwentarzowego, wartosci ustalonej wedlug kosztu historycznego.
Przejgeic nicodptatne gruntéw lub innych $rodkéw trwatych, np. na podstawie decyzji
administracyjnej, bez podangj ich wyceny, pociaga za soba konieczno$é wyceny wedhug
warto§ci godziwej (rynkowej). Warto§¢ godziwg ustala si¢ wewngtrznie w jednostce jako
szacunki oparte na analizie cen rynkowych. Obiektem tnwentarzowym dla gruntéw mogg by¢
poszezegdlne dziatki gruntowe lub nieruchomoéci gruntowe, stanowiace zespoty dzialek, ktore
mozna traktowac jalko wyodrebniona integralna calo$é.

Jednoczeénie nieruchomo$ci gruntowe oddane w wieczyste uzytkowanie powinny by¢
objete ewidencja pozabilansowa,

Warto$¢ poczatkowa, wieczystego uzytkowania gruntu ustala sie wedlug ceny nabycia,
ktora oblicza si¢ na podstawie faktury przekazania prawa wieczystego uzytkowania (od 15%
do 25% warto$ci gruntu) bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT, ale zwigkszona o oplaty
notarialne, sadowe i cywilnoprawne zwiazane z nabyciem tego prawa. Przy zakupie prawa
wieczystego uzytkowania gruntu na rynku widrym takze obwigzuje cena nabycia ustalona w
analogiczny sposéb. Oplaty sadowe zaliczane do warto$ci poczatkowej w ewidencji ksiggowej
prawa wieczystego uzytkowania gruntu dotycza wpisu do ksiggi wieczystej nabytego prawa.
Prawo wieczystego uzytkowania gruntu podlega amortyzacii.

Samodzielnym $rodkiem trwalym w ramach grupy 1 ,,Budynki i lokale” jest:
¢ budynek posadowiony na statym fundamencie, wraz z wszystkimi przynaleznymi
do niego przybuddéwkami i pomieszezeniami pomocniczymi,
¢ lokal.

W skiad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza sig réwniez tzw.

,,obiekty pomocnicze” obstugujace dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podworka, place,



ogrodzenia, studnie itp. Obiekty pomocnicze, obstugujace wigeej niz jeden budynek, nalezy
zaliczaé do whasciwych rodzajdéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposazenia budynku zalicza si¢ wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje
budynku na state, np. instalacje grzewcze, sanitarne, elekiryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz normalne wyposazenie budynku, np.
wbudowane meble.

Lokal mieszkalny — to wydzielona trwalymi $cianami w obrebie budynku izba lub
zespot izb przeznaczony na staly pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi
stuza zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych, zaé lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Za odrebny obiekt grupy 2 ,,Obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej” uwaza si¢ kazdy
samodzielny obiekt inzynierii ladowej i wodnej wraz z fundamentami i konstrukcja noéna.

Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne i podziemne o charakterze stalym
nieklasyfikowane jako budynki, a wiec kompleksowe budowle na terenach przemyslowych,
rurociagi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne, infrastrukturg transportu oraz
pozostate obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej.

Przy budowlach lintowych, np. rurociagi, drogi, linie energetyczne i telekomunikacyjne,
obickiem sa poszczegdlng ich odcinki, odpowiadajace badZ istniejacemu podzatowi
administracyjnemu lub eksploatacyjnemu, badz charakteryzujace si¢ odmienng konstrukeja i
ewentualnie innymi cechami technicznymi.

Obiektem inwentarzowym w grupic 4 w zakresie maszyn i urzadzen jest kazda maszyna,
aparat lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukcjami wspornymi,
ogrodzeniami i obudowami ochronnymi z nimi zwiazanymi oraz przynaleine do nich stale
standardowe wyposazenic. W sklad poszezegOlnych obiektow nalezy wiaczyC rowniez
wyposazenie dodatkowe i specjalne zwiazane na stale z danym obiektem inwentarzowym.
Maszyny i urzadzenia powigzane konstrukcyjno — technologicznie np. w zespoly uwaza si¢ za
jeden obiekt inwentarzowy.

W zakresie zespolow komputerowych, wedlug objaénien zawartych w Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych, obiektem inwentaryzowanym moze byé caly zespdl stuzacy do
przetwarzania informacji, ztozony z jednostki centralnej i podiaczonych do niej fizycznie
jednostek zewnetrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (woéwczas w ewidencji nalezy
wyszczeglnié te urzadzenia zewnetrzne) lub tez poszezegblne maszyny i urzadzenia moga by¢
wydzielone w osobne jednostki. Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje si¢ tez kazdy Srodek
transportu wraz z urzadzeniami i wyposazeniem technicznym statym.

Do szczegotowej ewidencji srodkéw trwatych stuza;

1) ksiega obiektow inwentarzowych,

2) szczegbdlowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych lub inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyjne.

Ksiege inwentarzowa stanowiaca wykaz poszczegdlnych obiektow prowadzi sig tacznie
dla wszystkich §rodkéw trwatych, z tym Ze moze byé w niej uwzgledniony podzial na
poszczegdlne grupy rodzajowe.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadéw na ulepszenie.

Konto 013
»Pozostale srodki trwale”

Do pozostatych §rodkéw trwatych zalicza sig te srodki, ktdére nie podlegaja ewidencji na
kontach 011, 014, 016. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki
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umarza sie jednorazowo w miesigeu przyjecia do uzywania (ksiggujac to umorzenie Wn 401
Ma 072). Finansuje sig je ze srodkéw na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
w takie §rodki nowego obiektu, ktdre finansuje sig tak jak koszty budowy, tj. ze Srodkow na
inwestycie).

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartoéci tych
spoérod pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu, ktére na podstawie decyzji kierownika
jednostki podlegaja ewidencji iloSciowo — warto$ciowe;.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowaé wydanych do uzytkowania pozostatych
Srodkéw trwatych, ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegaja wylacznie
ewidencji ilosciowej. Wylaczeniu z ewidencji ksiggowej ilodciowo — wartoSciowej moga
podlegaé na przyklad §rodkid, ktére sa objete szczegolowa, iloSciowa ewidencya imienng (np.
wydane do uzytkowania narzedzia, odziez itp.), lub takie, ktérych kontrola ilosciowa wystarcza
dla zabezpieczenia majatku jednostki, a takze drobne przedmioty traktowane jako materialy.

Pozostale §rodki trwale w uzywaniu objete ewidencja ksiegowq iloscio— artoSciowa
ujmuje sie na koncie 013 w wartoéci poczatkowej, na ktora skladaja sig cena nabycia lub koszt
wytworzenia (w tym niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przychody pozostatych $rodkéw trwatych w
uZzywaniu, a na stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu
ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Na koncie 013 po stronie Wn ksieguje si¢ przede wszystkim wartoéé przyjetych do
uzywania pozostatych srodkow trwatych, pochodzacych z zakupu, z budowy oraz otrzymanych
nicodptatnic, na podstawie decyzji organu lub darowizny, ze zlikwidowanych jednostek
podlegtych i w ramach centralnego zaopatrzenia, a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyzki
tych drodkéw.,

Na stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ rozchdd pozostalych srodkdw trwalych w uzywaniu
z tytulu likwidacji (w zwiazku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy, nieodplatnego
przekazania lub niedoboru, a ponadto warto$é tych pozostalych srodkéw trwatych, kiore byty
w ewidencji ksiggowej, a pozniej na podstawie decyzjl kierownika jednostki zostaty wylaczone
z ewidencji ilo§ciowo - warto§ciowej na koncie 013,

Do konta 013 nalezy prowadzié szczegdlows ewidencje ilosciowo — wartoSciowa
umozliwiajaca ustalenie warto$ci poczatkowej 1 ilo$ci pozostatych érodkéw trwalych oddanych
do uzywania osobom i komdrkom organizacyjnym oraz ewidencje wartodciows z podziatem
na grupy statystyczne srodlkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartoéé poczatkows objgtych
ewidencjg ksiggowa pozostatych érodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu,

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie.

Konto (14
wZbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmnigjszel wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi, ktore znajduja si¢ w bibliotekach
naukowych i fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz publicznych, jesli sa wlaczone do
jednostki budzetowe;.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktdre sa przeznaczone wylacznie jako
materialy pomocnicze do uzytku pracownikow jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje,
wydawnictwa urzedowe i zawodowe, a takze otrzymane nieodplatnie wydawnictwa uznane w
bibliotekach danej jednostki za zbedne.
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Na koncie 014 ksieguje si¢ zakupione ksiazki i wydawnictwa w koszty bezpodrednio po
zakupie, a ich stan obejmuje sie tylko ewidencja katalogowa (ilosciows).

Przychody zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢ w ewidencji
wedhug cen nabycia, powickszonych o niepodlegajacy odliczeniu VAT, natomiast otrzymane
dary i ujawnione nadwyzki wycenia si¢ komisyjnie w oparciu o szacunek ich aktualnej
wartoéci. Biezaca szacunkowg warto$¢ nabycia ustala sie na podstawie okresowej wyceny
opracowanej komisyjnie 1 zatwierdzonej przez kierownika. Rozchody wycenia sig wedlug cen
ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 014 ksieguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych (z wyjatkiem ich umorzenia,
ktére ksieguje sig na koncie 072

,Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”). Zwigkszenia nastgpujg przede wszystkim w wyniku zakupu,
otrzymania nieodplatnego lub ujawnienia nadwyzek, a zmniejszenia na skutek ubytku z tytulu
likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub niedoboru.

Do konta 014 nalezy prowadzi¢ wartosciowa ewidencje ksiggowa i ilo§ciowo —
warto$ciowa ewidencje biblioteczng umozliwiajaca;

1) ujecie wartosciowe poszezegdlnych sktadnikow tego majatku z wyodrgbnieniem
grup rodzajowych okre§lonych w przepisach bibliotecznych,
2) rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za stan zbioréw bibliotecznych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu w
podziale okre$lonym w odre¢bnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa stanu zbiorow
bibliotecznych znajdujacych sig¢ w jednostce.

W bilansie warto$¢ zbiordw bibliotecznych nie wystepuje.

Konto (15
»Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmmiejszen warto$ci mienia
przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, np. samorzadowym
zaktadzie budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje w szczegolnosci:

» warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej] wedlug wartodci netto wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

¢ korckte zwickszajaca warto§¢ mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki o nadwyzke wartoéei wynikajacej 7 wyceny ponad warto$¢ bilansowsg
mienia przekazanego spolce, inngj jednostee organizacyjnej lub sprzedanego,

o warto$¢ mienia zwrdoconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowane;
innej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete na stan skladnikow
majatkowych organu zatozZycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegdlnoSci:

e warto§¢é mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej), przekazanego spétce w wysokoSci wynikajace] z
umowy ze spotka lub przekazanego jako udziat do spélki, wartosé mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,
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e zmniejszenie wartoSci mienia, ktére przekazano spélce do odplatnego
kotzystania, o r6znicg pomiedzy wartocia wynikajaca z bilansu
likwidowanego przedsigbiorstwa Iub innej jednostki organizacyjnej a warto$cia,
ustalong, w umowie ze spotka lub przekazanego innym jednostkom.

Do konta 015 mozna réwniez prowadzié szczegdtows ewidencjg pozabilansowa,

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sig droga poréwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedlug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycjli organu
zatozycielskiego lub nadzorujacego. Obejmuje ono tg czeS¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostato przekazane spétkom lub
innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przyjete na wlasne potrzeby eksploatacyjne
jednostki bedacej organem zatozycielskim lub nadzorujacym lub tez zagospodarowane w inny
sposob.

Konto 016
»Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1 zmniejszet wartosei dobr kultury.

Na stronic Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychéd d6br kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki,

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie¢ w szczegOlnoSci:

1) rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,
~ 2) niedobory i szkody. o _

Przychody débr kultury z zakupu ewidencjonuje sie w cenie nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig¢ zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartoSci.

Rozchody ujmuje si¢ w cenach ewidencyjnych. Rozchody débr kultury moga dotyczyé
ich wyksiegowania z ewidencji w zwiazku ze sprzedaza, przekazaniem do innej jednostki
organizacyjnej, utrata lub likwidacja.

Dobra kultury nie podlegaja amortyzacji, ani jednorazowe;j, ani tez okresowej.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartoé¢ débr kultury znajdujacych
sie w jednostce niebedacej instytucja kultury.

W zwigzku z wprowadzonymi zmianami w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, w wyniku ktérych ustalono, Ze
instytucje kultury uzyskuja osobowo$¢ prawna z chwila wpisu do rejestru prowadzonego przez
organizatora oraz Ze¢ gospodarujg samodzielnie przydzielona i1 nabyta czgScia mienia,
prowadzac samodzielna gospodarke finansowa w ramach posiadanych §rodkéw, nie sa one
jednostkami budzetowymi objetymi zasadami ewidencji ksiggowej okreSlonymi w
,rozporzagdzeniu®.

Konto 020
»Warto$ci niematerialne i prawne”
Na koncie 020 ewidencjonuje sie warto§¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych 1 prawnych.
Wartodci niematerialne 1 prawne yymuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia.

13



Na koncie 020 wystepuja w szczegblnosci nabywane do gospodarczego wykorzystania:

1) licencje na programy komputerowe26 (oprogramowanie uzytkowe),

2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Szczegdlnym skladnikiem warto$ci niematerialnych i prawnych sa koszty zakoficzonych
prac rozwojowych. Ich szczegdlny charakter polega na tym, ze sa wytwarzane we wlasnym
zakresie przez jednostke. Koszty zakonczonych prac rozwojowych prowadzonych przez
jednostke na wlasne pofrzeby, poniesione przed podjgciem produkeji lub zastosowaniem
technologii, zalicza sie do warto$ci niematerialnych i prawnych, jezeli:

1) produkt lub technologia wytwarzania sa §ciéle ustalone, a dotyczace ich koszty
prac rozwojowych wiarygodnie okreslone;

2) techniczna przydatno$¢ produktu Iub technologii zostala stwierdzona i
odpowiednio udokumentowana i na tej podstawie jednostka podjeta decyzjg o
wytwarzaniu tych produktow lub stosowaniu technologii,

3) koszty prac rozwojowych zostang pokryte, wedlug przewidywan, przychodami ze
sprzedazy tych produltéw lub zastosowania technologii.

Ponadto koszty =zakoficzonych prac rozwojowych, jako skladnik wartosci
niematerialnych i prawnych, musza mie¢ przewidywany okres uzytkowania dtuzszy niz rok.

Konto 020 obciaza sie wartociami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodplatnie, a uznaje z tytulu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z
tytulu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty lub
ktore staty sig nieprzydatne.

Za posrednictwem konta 080 ksigpuje sie tylko wartodci niematerialne i prawne
zakupione (np. programy komputerowe) dla budowanego obiektu §rodkéw trwatych, gdy ich
zastosowanie mozliwe jest tylko po oddaniu budowanego obiektu do uzytku.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartodci poczatkowej nie wyzszej niz 3500 zi, ktore
podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesigeu przyjecia do uzywania, moga by¢ wylaczone
z ewidencji ilo§ciowo — warto§ciowej na koncie 020, a objgte tylko ewidencja iloSciowa a ich
warto$é¢ ksieguje sie w koszty dzialalnoéci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu lub
otrzymania bezptatnego.

Umorzenie i planowa amortyzacje wartoSci niematerialnych i prawnych, naliczane
stopniowo wedlug stawek ustalonych przez kierownika, ksigguje si¢ na Ma 071 w
korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksicguje sig
odpowiednio na Wn 401 Ma 072, Dodatkowo wyceng biezaca wartoSci niematerialnych i
prawnych objetych amortyzacja, roztozona w czasie zmnicjszaja, odpisy aktualizujace z tytuhu
trwalej utraty warto$ci ewidencjonowane takze na koncie 071.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencjg poszczegdlnych skladnikéow
warto§ci niematerialnych i prawnych28 z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartoci niematerialnych i prawnych (na
koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartodci niematerialnych i prawnych (na koncie
072), a takze wedlug ich tytuléw i 0s6b odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ poczatkowa bedacych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych,

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmnigjszeniu o zaksiggowane umorzenie na
kontach 071 1 072 w zakresie dotyczacym warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 030
»Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Na koncie 030 ewidencjonuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe niestanowigce
inwestycji.
Na koncie 030 yjmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1} akcjeiudzialy30 w obeych podmiotach gospodarczych,

2) inne diugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu diuzszym niz rok.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzien
ich nabycia lub powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, je$li koszty
przeprowadzenia 1 rozliczenia transakcji nie sq istotne.

Cena nabycia jest to warto§é godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w
zamian innych skiadnikéw majatkowych. Przy ustalaniu warto§ci godziwej uwzglednia sig
poniesione przez jednostke koszty transakcji.

Na dzien bilansowy wycenia sig:

o udzialy i akcje wedlug wartoéci z dnia nabycia oraz dokonuje odpiséw z tytutu
trwalej utraty ich wartosci (Wn 751 Ma 073),

e obligacje w warto$ci nominalnej powickszonej o naroste na ten dzien odsetki, jesli
podlegaja kapitalizacji.

Na stronie Wn konta 030 ksigguje sie wszelkie zwigkszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. Moga one wystgpowaé w szczegdlnodci z tytutu:

1) nabycia (w tym poprzez wniesicnic) udziatéw i akeji lub podwyzszenia ich
wartodci w zamian za wklady pieniezne lub wklady niepieni¢zne (rzeczowe — tak
zwane aporty),

2) objecia obligacji38 w wyniku egzekucji dtugdw lub likwidacji panstwowej lub
samorzadowej osoby prawnej posiadajacej obligacje,

3) podwyzszenia kapitalu zaktadowego spdtki, w ktorej jednostka uprawniona
posiada udziaty (akecje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spéiki,

4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji i wyplata
odsetek nastgpuje w okresie dluzszym niz 12 miesiecy.

Na stronie Ma konta 030 ksieguje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. Beda to w szczegdlnosei:

1) wycofanie udzialéw Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego ze
spdtek kontynuujacych dziatalno$é,

2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktérej jednostka posiada udzialy

(akcje), sktadnikéw masy likwidacji lub upadlosei,

3) przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krétkoterminowych

aktywow finansowych,

4) sprzedaz obligacji.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa, ktéra powinna umozliwic
ustalenie warto$ci poszezegdlnych rodzajow diugoterminowych aktywdw finansowych,

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartoé¢ dhugoterminowych
aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.

W bilansie diugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sig w warto$ci wynikajgcej z
salda konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,,Odpisy aktualizujace
dhugoterminowe aktywa finansowe”.

Konto 071
sUmorzenie srodkow trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartodci biezacej z tytutu umorzenia $rodkdw
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych powstalego w wyniku planowych odpisow
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych, Srodki podlegaja stopniowemu umarzaniu
zgodnie z przepisami ustawy z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 6 ust. 2 ,,rozporzadze
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nia”. Umorzenie nalicza si¢ wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych i stosowanych przez
jednostke.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza sig od
wszystkich srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntow i débr
kultury, oraz od tych warto§ci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo.

Umorzenie podstawowych §rodkéw  trwatych nalicza sig, zgodnie z przepisami
podatkowymi, od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym te Srodki
przyjcto do uzywania, i do kofica tego miesiaca, w ktérym nastepuje zrownanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym Srodki trwale postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Naliczanie
umorzenia, zgodnie z przepisami ,ustawy”, mozna tez rozpoczaé w miesigcu oddania do
uzywania.

Od vjawnionych §rodkow trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza
si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miecsigeu, w ktérym Srodki trwale zostaty
wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie $rodkéw trwalych nalicza sig od wartoéei poczatkowej (wystgpujacej w
ewidencji jednostki).

W przypadku decyzji organu Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego ustalajace;,
ze przejete od innej jednostki Srodki trwate nalezy ujaé w ewidencji w ich dotychczasowej
wartoéci poczatkowej wystepujacej] w jednostee poprzednio wykonujacej uprawnienia
wlascicielskie, do ewidencji wprowadza sie tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te
same stawki amortyzacyjne, ktore byly stosowane w poprzedniej jednostce.

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla wartoéei
niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krbtszy niz;

1) 24 miesigce — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich,

2) 24 miesigce — od licencji na wys$wietlanie filméw oraz na emISjQ programow
radlowych 1 telewizyjnych,

3) 12 miesigcy — od poniesionych kosztdéw zakonczonych prac rozwojowych,

4) 60 miesigcy — od pozostalych warto§ci niematerialnych i prawnych.

Przy naliczaniu umorzenia tych warto§ci niematerialnych i prawnych, ktére sg umarzane
stopniowo, obowiazuja takie same zasady, jakie podano dla umorzenia §rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011.

Wartosé poczgtkowa praw majatkowych, w tym licencji i autorskich praw majatkowych,
stanowi cena nabycia tych praw.

Nie umarza sie gruntow i prawa wieczystego uzytkowania grantdéw oraz dobr kultury
(dzieta sztuki i eksponaty muzealne).

Przy aktualizacji wartoéci poczatkowej podstawowych érodkéw trwalych zmianie
podlega tez warto§¢é dotychczasowego umorzenia poszezegdlnych srodkéw trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikdw przeliczeniowych, Proporcje pomigdzy umorzeniem a
warto$cig poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn
wyksiegowanic dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmmnigjszenia umorzenia
warto$ci biezacej §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencig szczegblowa do konta 071 prowadzi sig dla poszczegdlnych srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja
umorzenia moze byc tez potaczona ze szezegdlows ewidencja podstawowych Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych i wowczas prowadzi si¢ oddzielne rubryki
dla wartoéci poczatkowej i jej zmian, np. w wyniku ulepszenia, czeSciowe] likwidacji lub
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aktualizacji oraz oddzielne dla umorzenia i jego zmian, np. w wyniku aktualizacji, czeSciowej
likwidacji lub ulepszenia.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza umorzenie ewidencjonowanych na
koncie 011 wartosci srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo wedtug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepisow.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa $rodkow trwalych ewidencjonowanych na
koncie 011 i tych warto$ci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sa umarzane
stopniowo. W bilansie $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wykazuje si¢ w warto$ci
netto, to jest w wartodci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie i dlatego w
ewidencji na koncie 071 nalezy wyodrgbni¢ umorzenie wartoéci niematerialnych i prawnych,

Konto 071 moze byé tez wykorzystane do ewidencji nieplanowych odpisdéw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z tytulu trwalej utraty warto$ci przez umarzane stopniowo
w czasie Srodki trwale lub warto§ci niematerialne i prawne. Takie nieplanowe odpisy
amortyzacyjne (umorzeniowe) ksicguje si¢ na stronie Ma konta 071, Dzieki temu na koncie
tym ewidencjonowane jest umorzenie aktywow trwatych w petnej wartodci.

Konto 072
»Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartoéci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostatych érodkow trwatych, tj. tych $rodkéow trwalych oraz wartodci niematerialnych i
prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, ktére moga by¢ umarzane jednorazowo w peingj
wattosci w miesiaqcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych $rodkéw ksigguje sig w
korespondencji z kontem 401,

Na koncie 072 ksigguje si¢ wige miedzy innymi umorzenie:

1} ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkow dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktycznowychowawczemu
w szkotach i placowkach o§wiatowych,

3) mebli i dywandw,

4) inwentarza Zywego,

5) pozostalych &rodkéw frwatych oraz wartoci niematerialnych i prawnych
o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych od pisy amortyzacyjne sa uznawane
za koszty uzyskania przychoddéw w 100% ich warto$ci w miesigeu oddania
do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sig naliczone 100% umorzenie pozostatych $rodkow
trwatych, zbioréw bibliotecznych i warto$ci niematerialnych i prawnych

o wydanych do uzywania (zarébwno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych
nicodptatnie z tytulu darowizn Iub w ramach centralnego zaopatrzenia),

e przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,

a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych $rodkéw trwatych otrzymanych
nicodplatnie od innych jednostek i samorzadowych zakladéw budzetowych, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenic wartoSci umorzenia,
odpowiadajacego warto$ci rozchodowanych pozostatych $rodkoéw trwatych oraz wartoéel
niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).

Do konta 072 nie potrzeba prowadzié ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzeniu tych skladnikéw w momencie oddania ich do uZzywania, warto$¢ umorzenia réwna
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sie warto$ci poczatkowej ujete] w ewidencji ksiegowej pozostalych srodkow trwalych w
uzywaniu, wartoci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza umorzenie wartoci poczatkowej
bedacych w uzywaniu $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi sie réwnaé sumie sald kont 013 i 014 oraz 020 w czgéci odnoszace;
sie do wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesiacu wydania do
uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$é poczatkowa srodkow ujetych na kontach 013, 014 i
020 (w czebci dotyczacej wartosel niematerialnych i prawnych) i wobec tego warto§¢ bilansowa
tych sktadnikow jest zerowa,

Konto 073
»Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartoéci dlugoterminowych
aktywéw finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu Panstwa lub urzedach
jednostek samorzadu terytorialnego. Odpisow z tytulu trwatej utraty wartosci dokonuje sig nie
pbZniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegodlnosci:

1) przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych,

2) korekte ceny nabycia diugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytulu trwale] utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wiasnoéci),

3) przenicsienie odpisu aktualizujacego z tytutu trwatej utraty warto$ci w przypadku
przekwalifikowania  dlugoterminowych  aktywéw  finansowych  do
krétkoterminowych (Ma 140),

Po stronic Ma ksieguje sie odpis aktualizujacy wartos¢ dlugoterminowych aktywéw
finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza wartod¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

. Konto 080
»orodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
tych kosztéw na uzyskane efekty.

Do $rodkdw trwatych w budowie zalicza sig koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz wlasnych nowych $rodkdéw trwatych Tub poniesione w zwiazku z ulepszeniem juz
istniejacych wlasnych $rodkéw trwatych, a takze koszty zwiazane z ulepszeniem obcych
srodkéw trwalych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogdl kosztéw poniesionych przez jednostke na
realizowang budowe $rodkéw trwatych na majace powstaé nowe srodki trwale lub zwickszajace
warto$¢ juz istniejacych $rodkéw trwatych oraz nowe pozostale &rodki trwale, bedace
pierwszym wyposazeniem nowych obiektow, a takze wartodci niematerialne i prawne, ktore
sfinansowano zc¢ $rodkdéw na inwestycje. :

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rdéwniez rozliczenie koszidéw dotyczacych zakupu
gotowych §rodkdw trwatych.
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Nie wykazuje si¢ jako $rodkéw trwatych w budowie, lecz zalicza do §rodkéw trwatych
(z dniem nabycia prawa wlasno$ci) wartoéci nabytego na wlasne potrzeby gruntu lub prawa do
wieczystego uzytkowania gruntu takze i wtedy, gdy jeszeze trwa wznoszenie na tym gruncie
budynkdw 1 budowli, poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt.

Koszty srodkow trwatych w budowie (inwestycji) obejmuja warto§¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych skladnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robot 1 ushug
obeych, warto§é Swiadezen wiasnych, warto$é $wiadczed nicodptatnych oraz inne koszty
dajace sig zaliczyé do warto$ci poczatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych,
w tym réwniez:

1)

2)

3)

4)

niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardéw 1 ustug dotyczacy inwestycji

rozpoczetych,

naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciggnietych przez

inwestora zobowigzan z tytutu zakupu lub budowy §rodkéow trwalych oraz

prowizje 1 odsetki, w tym takze z tytutu zwloki w zaplacie,

oplaty (np. notarialne, sgdowe), naliczone do czasu oddania érodka trwaltego do

uzytku przed zakonczeniem procesu budowy,

odszkodowania dla osob fizycznych i jednostek gospodarczych zw1qzane
wykonywana budowa (np. za dostarczenie obiektéw zastgpczych, przesiedlenie

7 zajetych terendw).

Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych, a wige do kosztow
inwestycji, nie zalicza si¢ kosztéw ogblnego zarzadu jednostki, kosztéw przetargdéw, ogloszer
i innych wystepujacych przed udzieleniem zamdéwieh zwiazanych z inwestycjami oraz koszty
utrzymania budow przej§ciowo wstrzymanych,

Do inwestycji zalicza sie w szczegolnosed koszty:

dokumentaciji projektowej inwestycii,

badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,
przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji
nieruchomosci niegruntownych istniejacych na tym terenie a nieprzydatnych (np.
rozbiérki budynkéw i budowli tacznie z nicumorzona czeScia ich wartocei
poczatkowe] pomnigjszone o przychody),

nabycia gruntéw i innych sktadnikdéw rzeczowego majatku  trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wlacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym
oddanie do uzywania,

oplaty z tytutu uzytkowania gruntdw i terendw w okresie budowy obiektu oraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

odszkodowania za dostarczenie obicktéw zastepczych i przesiedlenie osob z
terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,

zatozenia stref ochronnych,

zatozenia zieleni,

poniesione w obcych $rodkach trwalych, a zwigzane 7z przebudowa, rozbudowa,
modernizacja i adaptacja tych obicktéw na potrzeby inwestora (uzytkownika),
tzw. ulepszenie obcych §rodkow trwatych,

ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych $rodkdw trwatych,

zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
1 §rodkdéw transportu,

transportu, zatadunku 1 wyladunku oraz montazu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego 1 generalnego wykonawcy,

ubezpieczen majatkowych $rodkow trwatych w budowie,

zagospodarowania pomelioracyjnego,
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przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadow lub obiektow, ktore
poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla
nowych inwestycji),

nabycia warto§ci niematerialnych 1 prawnych,

niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug (VAT)
dotyczacego inwestyeji,

cla i innych optat zwiazanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

inne koszty bezposrednio zwiazane 7 inwestycja,

Inwestycje jednostek budzetowych finansowane sa bezposrednio z rachunku biezacego
jednostki — konto 130 ze $rodkéw planowanych we wihasciwych paragrafach na majatkowe
wydatki budzetowe, a ponadto mogg by¢ dofinansowane z sum obcych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie (inwestycji)

realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we
wilasnym zakresie, a w szczegdlnoécei:

koszty zwiazane ze wznoszeniem budynkéw 1 budowli, a takze z ich sprzataniem
poprzedzajacym oddanie do uzywania,

koszty zakupu gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,

koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wlasnej dziatalnosci
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw przekazanych do montazu lub jeszeze
nieoddanych do uzywania z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w ktérym
bgda uzytkowane,

koszty ulepszenia juz uzywanego wilasnego érodka trwalego (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktore zwigkszaja
dotychczasowq wartoéé poczatkowa ulepszonego $rodka trwalego,

koszty ulepszenia obeych obiektow,

koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych50,

2) nieodplatne przejccie $rodkéw trwatych w budowie,

Ponadto na koncie 080 ujmuje si¢ rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupionych
gotowych Srodkéw trwatych, np. srodkéw transportu oraz maszyn i urzadzen niewymagajacych
montazu. Dodatkowo na koncie 080 mogga by¢ ksiegowane zakupione skladniki majatkowe
zaliczane do warto$ci niematerialnych i prawnych, je§li zostaly zakupione dla potrzeb
budowanego obiektu, ktdrego koszty sa ewidencjonowane na koncie 080, co dotyczyé moze
programéw komputerowych stuzacych do sterowania urzadzeniami budowanego obicktu. Je§li
sg to programy, ktére moga by¢ samodzielnie stosowane do innych urzadzen, to po zakonczeniu
budowy obiektu przeksiegowuje sie warto$é takich programdéw na konto 020,

Na stronie Ma konta 080 ksigguje sie w szczegdlnosei:

warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
$rodkéw trwatych oraz sfinansowanych zc érodkéw na inwestycje wartodci
niematerialnych i prawnych,

rozchod sprzedanych Srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

rozchod nieodplatnie przekazanych §rodkow trwatych w budowie (inwestycji),
rozliczenie naktadéw bez efekidw.

Koszty budowy S$rodka trwatego, ktdre nie daly efektu gospodarczego, podlegaja
odpisaniu nie pézniej niz do kofica roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie dala
efektu lub Ze odstapiono od jej kontynmuowania na podstawie decyzji kompetentnych organdw.

Ewidencja szczegblowa do konta 080 powinna byé prowadzona dla poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych w sposab:
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1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z
podziatem na poszczegolne rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiekty),

2) umozliwiajacy wustalenie Zrédet finansowania inwestycji 1 wielkosci
zaangazowania §rodkéw, w tym otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych,

3) umozliwiajacy wycene poszezegdlnych obiektéw srodkéw trwaych oraz tytuldw
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Nalezy wigc w ewidencji analitycznej wyodrebnié w szezegdlnoei:

o koszty bezpo$rednie poszczegdlnych obiektow lub jednorodnych grup
rodzajowych srodkow trwatych,

e Kkoszty posrednie wspdlne dla calego zadania,

s koszty dotyczace wartoéci niematerialnych i prawnych.

Poniesione koszty poérednie wspolne dla kilka obiekidw inwentarzowych (np.
dokumentacji, badah i pomiaréw, oplat, zalozenia zicleni i nadzoru) rozlicza sig na
poszezegodlne obiekty zazwyczaj w proporeji do sumy kosztow bezposrednich poniesionych na
poszczegllne obiekty (uwzglednigjac zwigzek zachodzacy miedzy danymi obiektami a
rozliczanymi migdzy nie kosztami wspdlnymi) lub wylgcznie na obiekty dominujace w
kosztach.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji),

Zespot 1 — ,,Srodki pienieine i rachunki bankowe”

Konta zespohlu 1 stuza do ewidencji:

s aktywow pienieznych majacych postaé¢ krajowych i zagranicznych srodkéw
pienigznych, przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach
bankowych,

o aktywow pienieznych majacych postaé czekdéw, weksli obeych i innych
krétkoterminowych aktywdw finansowych,

o innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych,

¢ udzielanych przez banki kredytow.,

Na kontach tego zespotu w jednostkach objgtych ,,rozporzadzeniem” ewidencjonuje sig:

1) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne $rodki pienigZzne w postaci
gotowki — konto 101,

2) krajowe i zagraniczne §rodki pienigzne lokowane na rachunkach bankowych —
konto 130, 131, 132, 135, 136, 137, 138, 139,

3) kroétkoterminowe aktywa finansowe — konto 140,

4) udzielone przez banki kredyty w krajowych 1 zagranicznych S$rodkach
pienigznych — konto 134,

5) $rodki pienigzne w drodze — konto 141,

Krajowe aktywa pieniezne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w warto§ci nominalnej
i w takiej tez warto§ci ujmuje si¢ je w bilansie.

Papiery warto$ciowe nabyte w celu odsprzedazy wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych
wedlug cen nabycia. Jezeli ich warto$é rynkowa jest nizsza od ceny ich nabycia, to na dziefi
bilansowy nalezy zmmigjszy¢ wartosé do poziomu ceny sprzedazy netto, zwigkszajac koszty
finansowe {Wn 751), a je$li na koniec nastepnego okresu sprawozdawczego warto&¢ ich znow
wzrosnie, to ten przyrost nalezy zaksiggowac Wn 140 Ma 750.

Rozliczenia pienigzne w obrocie krajowym moga by€ przeprowadzane zardwno w formie
gotdwkowej, jak i bezgotowkowej.
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Rozliczenia gotdwkowe przeprowadza sie czekiem gotdwkowym badz przez wptlatg lub
wyptate gotéwki. Czek gotowkowy stanowi dyspozycjg wystawcy czeku udzielong bankowi do
obcigzenia rachunku kwota, na ktéra czek zostal wystawiony, oraz wyplaty tej kwoty
okazicielowi (czek na okaziciela) lub osobie wskazanej na czeku (czek imienny).

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadzane sa za posrednictwem bankéw w formie;

e polecenia przelewu,

o czeku rozrachunkowego, ktory moze wystgpowaé w dwoéch odmianach: czeku
rozrachunkowego niepotwierdzonego lub potwierdzonego do okreslonej kwoty,

e akredytywy bankowe;j.

Dokumentacje obrotow na rachunkach bankowych stanowia wyciagi bankowe oraz
ewentualne polecenia ksiggowania dotyczace zapiséw technicznych korygujacych obroty
strony Wn i Ma konta 130, ktdre byly zwiazane z korekta blednych zapiséw oraz ze zwrotem
dochoddéw i wydatkow jednostek budzetowych.

Zapisy ksiggowe w jednostce musza by¢ zgodne z wyciagiem bankowym, a wiec nalezy
ujac¢ w ewidencji takze te operacje, ktore wynikaja z omytek lub bledéw banku, ksiggujac je na
odpowiednim rachunku bankowym w korespondenciji z kontem 245 , Wplywy do wyjaénienia”
jako sumy do wyjaénienia, je§li dotycza dochoddéw budzetowych, lub w korespondencji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki” we wszystkich innych przypadkach.

Inwentaryzacjg $rodkdéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki przeprowadza sic na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego droga pisemnego potwierdzenia zgodnodci standw wykazanych w ksiggach ze
stanami wykazanymi przez banki 1 inne jednostld.

Konto 101
»Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagraniczne] gotéwki znajdujacej sie we
wszystkich kasach jednostki (zaréwno gtéwnej, jak i oddziatowych).

Warto$¢ gotowki w kasie w walutach obeych wyrazong w ztotych koryguje si¢ na koniec
kazdego kwartatu o wyliczone réznice kursowe — w korespondencji z kontem odpowiednio 750
lub 751 wedlug =zasad obowiazujacych na dzien bilansowy (zgodniez§8 ust. 6
nrozporzadzenia”).

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig wpltywy gotowki i dodatnie rdéznice kursowe na
koniec kwartatu oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma

e rozchody gotéwki 1 uyjemne rdznice kursowe na koniec kwartalu oraz niedobory
kasowe.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotoéwki w kasie lub
saldo zerowe,

Waszystkie obroty gotdwkowe muszg byé udokumentowane zrédlowymi dowodami
kasowymi,

Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotdéwki z kasy.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentdw stanowiacych podstawe przychodu
i rozchodu gotowki z kasy, a takZze wysoko&¢ tzw. ,,pogotowia kasowego” okre§la kierownik
jednostki w zaktadowej instrukeji gospodarki kasowe;.

Rozchodu gotéwki z kasy nieudokumentowanego okreslonymi zrodtowymi dowodami
kasowymi (np. rachunkami, delegacjami, listami wyplat) lub dowodami zastgpczymi nie
uwzglednia sig przy inwentaryzacji gotdéwki w kasie. Nie jest dozwolone wydanie gotowki z
kasy na podstawie dokumentdéw innych niz ustalone przez kierownika jednostki w zaktadowe;
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instrukcji gospodarki kasowej. Dokumenty stanowiace podstawe rozchodu gotowki z kasy
musza, zawieraé akcept upowaznionych do tego pracownikéw oraz pokwitowanie odbioru.

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzacym do dokonania zapiséw w ksiedze
glownej. Dowody Zrédlowe musza by¢ w raporcie ujgte pojedynczo oraz oznaczone numerem
raportu kasowego i liczba porzadkowa, pod jaka dowad jest ujgty w raporcie.

Stan gotdwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu lub suma sald
wskazanych w raportach czesciowych prowadzonych do poszezegolnych kont.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego 1
zaksiggowaé pod data inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”
jako réznice inwentaryzacyjne.

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego, a ponadto w przypadku szkdd losowych, wlaman, kradziezy i innych wydarzef
mogacych wplynaé na stan gotdéwki oraz w zwiazku z kazda zmiana kasjera, a poza tym
doraznie z czestotliwodcig niezbedna dla kontrolowania w ciagu roku zgodnoS$ci stanu gotowki
przechowywanej w kasie z saldem wynikajacym z raportu kasowego.

Konto 130
sRachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych samorzadowych jednostek budzetowych z tytulu wydatkéw oraz dochodow
budzetowych objetych planami finansowymi tych jednostek.

Dochodem budzetowym sa wplywy uzyskane przez jednostke budzetowsa z tytutu wptat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Do dochodéw budzetowych nie zalicza sig kwot naleznego podatku VAT wplaconego na
rachunek biezacy jednostki budzetowe;j,

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
budzetowej z tytutu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkow, z wyjatkiem $rodkow
budzetowych przekazywanych przez pafistwowe jednostki budzetowe dysponentom nizszego
stopnia na sfinansowanic zadan ujetych w ich planach wydatkéw. Wyjatkiem sa kwoty
naliczonego podatku VAT podlegajace zwrotowi w tym samym roku. Srodki pobrane z
rachunku biezacego do kasy lub przelane na rachunek czekéw potwierdzonych traktuje sig juz
jako wydatek w momencie pobrania z rachunku biezacego. Zwrot tych $rodkéw na rachunek
biezacy w zwigzku z ich niewykorzystaniem jest uznawany jako zmniejszenie wydatkow w
podziatkach klasyfikacji budzetowej, do ktérych zakwalifikowano wezesniej wydatek.

Sposob ujmowania obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu dochodéw i wydatkow
samorzagdowych jednostek budzetowych musi by¢ okre§lony w umowie zawartej z bankiem
przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 130 yymuje sig:

1) w zakresie wydatkow:

s zrealizowane na podstawie planéw finansowych wydatki budZzetowe jednostki
(biezace i inwestycyjne), przekazane dotacje 1 subwencje dla jednostek
samorzadu terytorialnego oraz pozostate dotacje, a takze $rodki pobrane do kasy
na wydatki budzetowe i $rodki przekazane do innych bankéw na wyplaty w
ramach zastepczej obstugi kasowe;,

2) w zakresie dochodéw ujetych w planach finansowych jednostki budZzetowe;:

s okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budZetowych:

— z samorzadowych jednostek budzetowych na rachunek biezacy budzetu
samorzadu,
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e zwroty nadptat i zwroty kwot nienaleZnie pobranych wraz z oprocentowaniem
okreslonym odrebnymi przepisami,

3) w zakresie dochodow urzeddw jednostki samorzgdu terytorialnego nieujetych w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych:

e zwroty niewykorzystanych dotacji, nadplat subwencji i innych dochodéw
nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem okre§lonym odrebnymi
przepisami.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
zapisdéw z tytulu zwrotu nadplat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza sig
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére obrazuje stan §rodkéw budzetowych
znajdujacych sig na rachunkach biezacych jednostki budzetowej 1 musi odpowiadaé sumie sald
kont lub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkéw budzetowych oraz dla
zrealizowanych dochodéw budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

¢ w zakresie wydatkdw budzetowych saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkoéw
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
danego dnia, ,

» w zakresie dochoddéw budzetowych stan $rodkéw budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochoddéw budzetowych, ktére do danego dnia nie zostaly
przelane przez samorzadowe jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu
samorzadu terytorialnego oraz stan srodkdéw niestanowiacych dochodow tej
jednostki, lecz tylko przejsciowo znajdujacych sig na tym rachunku.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i
sald:

s dochodow budzetowych,

o  wydatkéw budzetowych

7 jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto musza,
tez by¢ uwzglednione wymogi sprawozdawczo$ci ustalone dla jednostek budzetowych,

Konto 134
»Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przelanych przez bank na rachunek
kredytobiorcy.

Na stronie Wn ksigguje sig przelew $rodkow z wlasciwego konta  na splatg zaciagnigtych
kredytéw i przypadajacych od nich odsetek, a na stronie Ma — przelane przez bank $rodki
pieniczne z tytutu udzielonego kredytu oraz nalezne bankowi odsetki od tych kredytéw.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan kredytéw udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunek jednostki.

Konto 135
»Rachunek srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegdlnodei zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.
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Zapisdw na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowoddw bankowych i musi zachodzié
petna zgodnosé zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutdéw wskazanych we wlagciwych ustawach oraz z tytulu oplat
za prowadzong dziatalno§¢, a takze oprocentowanie érodkéw na tych rachunkach, zas na stronie
Ma rozchody tych $rodkow z tytulu finansowania dziatalnodci objgtej poszczegdlnymi
funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz oplat pobieranych przez bank, zwiazanych
z prowadzeniem rachunku, jesli ustawa o danym funduszu dopuszcza obcigzenie funduszu z
tego tytuhu.

Do konta 135 nalezy prowadzié¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca ustalenie obrotow
i stanu $rodkéw kazdego z funduszy 1 jednoczebnie dostosowang do wymogdw
sprawozdawczoScl.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienigznych
funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139
»Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budZetowych do ewidencji §rodkdéw pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki Srodkow
specjalnego przeznaczenia,

Na koncie 139 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci stan i obrot Srodkéw pienigznych
wydzielonych na nastgpujacych rachunkach jednostek budzetowych:

1) czekdéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) Srodkéw obeych na inwestycje. ,

Na wyodrgbniony rachunek pomocniczy czekdw potwierdzonych przelewa sig
réwnowartos¢ kwoty zagwarantowanej przez bank, ktéra jest wymieniana w klauzuli podanej
na potwierdzonym czeku rozliczeniowym.

Sumy depozytowe to obee srodki pieni¢zne przechowywane przez jednostki budzetowe 1
zaktady budzetowe, w szczegdlnosei kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu,
otrzymane w zwigzku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym.

Sumy depozytowe pozostajace na rachunkach bankowych sg oprocentowane, a przepisy
szczegolowe dotyczace tych sum (kaucji, wadidw, zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy) reguluja sposéb kwalifikowania wplywéw z oprocentowania sum depozytowych.
Wplywy z oprocentowania sum depozytowych moga by¢ zaliczone do dochodéw budzetowych
lub zwracane podmiotowi (kontrahentowi) wraz z suma depozytowa,

Zakwalifikowanie naliczonych odsetek od kwot wadium 1 nalezytego wykonania umowy
do zwrotu oferentowi, wykonawcy w postepowaniu o zamdwienie publiczne powoduje, Ze
dopisanie przez bank do salda rachunku odsetek zwicksza zobowiazanie wobec oferenta
(wykonawcy) ewidencjonowane na koncie 240, Naliczenie przez bank odsetek od kwot wadium
w przetargach na sprzedaz nieruchomo$ci pociaga za sobg zwiekszenie przychodéw
finansowych 1 dochoddéw budzetowych, co jest ewidencjonowane na koncie 139 Wn w
korespondencji z kontem 750 Ma (Wb z rachunku pomocniczego wplyw srodkéw na rachunek
pomocniczy), a nastgpnie przekazanie z rachunku pomocniczego odsetek na rachunek biezacy
ksieguje si¢ na kontach 139 Mai 221 Wn (Wb z rachunku pomocniczego), a wplyw odsetek na
rachunek biezgcy ujmuje si¢ na kontach 130 Wn i 221 Ma (Wb z rachunku biezacego).
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Zaliczenie wadium na poczet przychodéw ze sprzedazy nieruchomoéci ksicguje sig
zapisem 760 Ma i 240 Wn, natomiast przekazanie §rodkéw wadium z rachunku pomocniczego
139 na rachunek biezacy 130 zapisem 139 Ma i 221 Wn (Wb z rachunku pomocniczego), a z
kolei wptyw tego wadium na rachunek biezacy 130 zapisem 130 Wn i 221 Ma (Wb z rachunku
biezacego).

Na stronic Wn konta 139 ujmuje sie wplywy na rachunki pomocnicze Srodkéw
pienieznych wydzielonych z rachunkéw biezacych oraz sum obeych (depozytowych i na
zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych §rodkow.

Na koncie 139 ksigguje si¢ operagje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié
petna zgodno$¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzié¢ szczegdtowa ewidencjg wedlug bankéw, w ktorych
znajduja sie rachunki, z podzialem na poszezegdlne wydzielone rachunki bankowe, a takze
wedlug kontrahentow, z ktérymi te §rodki sa rozliczane.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
znajdujacych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140
wiKrotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci
papierdw wartodciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkow pienigznych (np.
czeki 1 weksle obce, o ile sa plaine lub wymagalne w ciagu 3 miesigey), kiorych wartosé
wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.

Nabyte w celu odsprzedazy krotkoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sig w
ksiggach wediug ceny nabycia, tj. iacznie z prowizjami biur maklerskich i oplatami
dokonywanymi przy zakupie, jednak nie wyzszych od cen rynkowych.

Je$li ceny rynkowe sq nizsze, to wynikajaca z -obniZenia rdznicg obciaza sig koszty
finansowe — konto 751, a w razie ustapienia przyczyn obnizenia przywraca sig poprzednia
wartosé, uznajac konto 751.

Czeki obce to §rodki platnicze, za pomocq ktérych diuznik splacit swoje zobowigzanie i
wobec tego pod data przyjecia czeku zmniejsza sie nalezno$é od diuznika. Czeki moga by¢
gotdwkowe lub rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje si¢ do banku w celu ich wykupu z
rachunku dtuznika i zarachowania wptywu Srodkéw na wskazany rachunek wierzyciela. Na
podstawie obeych czekéw gotdwkowych pobiera sig gotéwke z rachunku bankowego dhuznika.
Czeki obce ujmuje sig w ewidencji w wartodci nominalnej.

Weksel to zlozone, wedlug Sci§le okre§lonego wzorn, zobowigzanie do zaplaty
oznaczonej osobie, w ustalonym miejscu i terminie, sumy pienigznej okreslonej w wekslu albo
przez wystawceg weksla, w przypadku weksla wlasnego, albo przez osobg przez niego wskazang

w przypadku weksla trasowanego. Zasady dokonywania rozliczen za pomoca weksla reguluje

ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 1. — Prawo wekslowe (Dz.U. Nr 37, poz. 282 z p6Zn. zm.).

Weksle obce ujmuje sie na koncie 140 w wartodci nominalnej, a ewentualne roéznice z
tytuty dyskonta (tj. przewyzki wartodci nominalnej ponad sume naleznodci) odnosi si¢ na
przychody finansowe — konto 750.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwigkszenia stanu i wartosci krétkoterminowych
papierdéw warto§ciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu
oraz obniZenie warto§ci w stosunku do ceny nabycia.

Ewidencja szczegdtowa do konta powinna byé prowadzona w sposdb umozliwiajacy
ustalenie:
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1) wartoSci poszezegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci
papieréw wartosciowych oraz innych §rodkéw pienigznych, wyrazonej w walucie
polskiej, a ponadto w poszczegdlnych walutach obeych (jesli ich warto$¢ jest
wyrazona w walucie obcej),

2) wartosci krotkoterminowych papierdéw warto§ciowych i innych Srodkéw
pienigznych powierzonych poszezegdlnym osobom odpowiedzialnym za ich stan
i zabezpieczenie.

W ewidencji bilansowej, a w szczegdlnodei na koncie 140, nic ksigguje sig¢ gwarancji
bankowych i gwarancji ubezpieczeniowych, ktore sktadaja wykonawcey zadan realizowanych
w ramach zamowiefi publicznych lub z innych tytutéw. Gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe
sa naleznodciami warunkowymi, ale jednocze$nie pociagaja za soba pewne koszty ich
otrzymania. Jednak koszty pozyskania gwarancji ubezpieczeniowych sa stosunkowo niewielkie
(w relacji do sumy gwarantowanej), koszty te nie sq aktywowane, lecz bezposrednio
kwalifikowane do kosztéw. Na kontach aktywoéw nie ewidencjonuje sig¢ takZze polis na
ubezpieczenia majatkowe, ktore w zaleznosci od okresu ubezpieczenia zalicza sig do kosztow
biezacych lub migdzyokresowego rozliczenia kosztow.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§é krotkoterminowych
papieréw wartosciowych 1 innych §rodkow pienieznych w drodze.

] Konto 141
sorodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze migdzy kasa i bankiem oraz
miedzy kontami w réznych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé wszystkie przeplywy rodkoéw pienigznych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenie stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a
na stronie Ma zmnigjszenia ich stanu,

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow plenlqznych w
drodze.

Zespol 2 — . Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunk6w,
a takze do ewidencji rozliczen srodkdw budzetowych, srodkéw europejskich 1 innych srodkow
pochodzacych ze #rédet zagranicznych  niepodlegajacych — zwrotowi, wynagrodzen,
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sig rozrachunki i roszczenia krajowe
i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytuléw, niezaleznie od rodzaju dziatalnoéci, ktorej
dotycza, 1 Zrodel, z ktorych sa finansowane,

Rozrachunki to naleznodci 1 zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja
zarowno wierzyciele, jak i diuznicy.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa stajq sie roszcezeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Rozrachunki i roszezenia ujmuje sie¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia
ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznosci.
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Na kontach tego zespolu ewidencjonuje sig takze réznego rodzaju rozliczenia, ktére
powstaja w zwiazku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

e dochodow budzetowych (konto 222),

o wydatkow budzetowych (konto 223)

o dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkdw europejskich (konto 224),

Naleznosci, roszczenia 1 zobowiazania ujmuje si¢ w ksiggach w wartosci ustalonej przy
ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone sg one w walutach
obcych, ujmuje sie je w wartoSci nominalnegj przeliczonej na ziote polskie wedlug kursu
Sredniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania operacji, o
ile odrebne przepisy dotyczace §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz §rodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie
faktycznie zastosowanym w tym dniu i wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Nadzien bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych naleznosci 1 zobowigzania
po obowigzujacym na ten dzien Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP,

Réinice wartodei, wynikajace z réznicy kurséw walut obcych wystgpujacych miedzy
dniem powstania nalezno$ci, roszczenia lub zobowiazania a dniem ich zaplaty lub wyceny,
umuyje sig w ewidencji na koncie rozrachunkow w korespondencji:

1) z kontem 750 ,,Przychody i koszty finansowe” (z tytulu zwickszen w zakresie
dziatalno$ci eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,Koszty finansowe” (z tytulu zmniejszen wartosci w zakresie
dotyczacym dziatalno$ci),

3) zkontem 080 (dotyczace Srodkéw trwatych w budowie — inwestycji),

4) zkontem ZFSS lub whasciwego funduszu celowego (851 lub 853),

Wynikajace z ewidenciji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan przedawnionych lub nie§ciagalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢
wykazane w bilansie. NaleZzno$ci 1 roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytulu
uznania za nieSciagalne zalicza sig do pozostatych kosztéw operacyjnych na koncie 761, a jeéli
dotyczyly operacji finansowych — zalicza sie je do kosztow finansowych na koncie 751.
Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza sig do pozostatych przychoddw operacyjnych
lub odpowiednio do przychodéw finansowych, z wyjatkiem zwigzanych z dzialalnoscia
finansowana z ZFSS lub z funduszy celowych, ktére zalicza sie odpowiednio na zwiekszenie
lub zmniejszenie wlasciwego funduszu, a takze zwigzanych z nierozliczong dziatalno$cig
inwestycyjna, ktore zalicza si¢ na zwigkszenie lub zmniejszenie kosztow budowy Srodkéw
trwalych (inwestycji).

Przedawnienie naleznoSci hub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wyga$nigcie
mozliwosci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktory
jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania
zalezy od tytutu naleznoéci lub zobowigzania,

Terminy przedawnienia nie ulegaja skroceniu lub przediuzeniuv w wyniku czynno$ci
prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreSlonych
przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo migdzy innymi:

e kaida czynnoSc przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania
spraw lub egzekwowania roszczen, przedsigwzigta w celu dochodzenia, ustalania,
zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,

e uznanie roszczenmia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego
imieniu osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,

e wszczgeie mediacii.
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Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich warto$c.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (roéznice migdzy stanem wynikajacym z ksiag a
stanem potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajacym z dokumentdéw) nalezy
ujac i rozliczyé w ksiggach roku obrotowego, ktdérego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkow.

Ewidencja szczegbtowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych
i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentéw, a réwnoczeénie, jesli dotycza rozliczen w
walutach obcych, takze dodatkowo w poszczegdlnych walutach, a przy rozliczaniu Srodkoéw
europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty. Ponadto w ewidencji
szezegotowej nalezy uwzgledniad podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania
danych o stanie rozrachunkdw finansowanych z poszezeg6lnych zrodet, a takze wedlug tytutow
ich powstania okre§lonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek (z réwnoczesnym
podziatem na dtugo i krotkoterminowe), a takze wymogi innych sprawozdan finansowych oraz
rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201
»Rozrachunki z dostaweami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw 1 roszezen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot
i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwiazanych z nimi naleznoéci z tytutu przychodow
finansowych.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robodt iustug lub zaliczek na przyszte
ustugi, a takze wynikajacych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na zrédlo ich
finansowania.

Konto 201 obciaza sig przede wszystkim z tytutu:

e splaty zobowiazah wobec dostawcow,

o zwrotu dostaw w zwiazku z uznanymi przez dostawcdéw reklamacjami (na
podstawie faktur korygujacych),

¢ zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

¢ stuzy do ewidencji rozarachunkéw z odbiorcami w czgSci dotyczacej podatku
VAT,

e odpiséw przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje si¢ w szezegdlnodei z tytutu:

e zobowigzan za dostawy i ustlugi wynikajacych z otrzymanych faktur lub
rachunkow,

e naliczonych odsetek umownych za nieterminowsg zaplatg zobowiazan oraz kar
umownych lub odszkodowan naleznych dostawcy,

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo§é
wydzielenia naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych kontrahentow ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentow
zagranicznych obok wartodci w ztotych polskich réwniez wartodci w poszezegdlnych walutach,
a ponadto powinna umozliwié ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale wymaganym w
sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych 1 innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sig na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznoéci i sald zobowiazan wystepujacych na kontach
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rozrachunkéw z poszczegblnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci 1 roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznoéci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje
sie na koncie 290,

Konto 221
»siNaleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznoéci jednostek budzetowych z tytutu
dochoddw budzetowych, z wyjatkiem naleznoéci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznodci z tytulu wymagalnych w
danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadplat z tytuju dochodéw nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wptaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych nalezno§ci oraz przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226.

W ewidencji szczegblowej do konta 221 nalezy wyodrgbni¢ rozrachunki =z
poszezegdlnymi duznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
podzial nalezno$ci wedtug budzetéw, Rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych w zwiazku
z realizacjg zadan zleconych, finansowanych z budZetu panstwa, rozrachunki zwiazane z tymi
dochodami trzeba oddzieli¢ od rozrachunkéw dotyczacych dochoddéw budzetu samorzadu
terytorialnego a naleznoéci, zaleglo$ci i nadptaty dotyczace dochodéw zadafi zleconych podad
trzeba w danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb — 27727,

Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetu panstwa w samorzadowych jednostkach
budzetowych muszg by¢ wydzielone w ewidencji szczegétowej prowadzonej do tego konta,
Dochody zwigzane z realizacja, zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, nalezne budZzetowi panstwa, nie sg
zaliczane do dochod6w budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego.

Wartoéé potracana z dochodéw wykonanych nalezna jednostkom samorzadu
terytorialnego stanowi dochdd.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegolnych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezegblnych
zobowiazan jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sig naleznoéci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci,
dokonywane na koniec roku. Odpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza sig odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761) lub do kosztoéw finansowych (konto 751). Tak
samo zalicza si¢ naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie
dokonano odpiséw aktualizujacych ich warto§é lub dokonano w niepelnej wysokoSci.

Konto 222
»wRozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez nig dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych, ktdre przekazuje sig na rachunek
biezacy samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.
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Konto 222 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budzetu samorzadu
terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223
»Rozliezenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkéw
budzetowych,

Na stronie Wn konta 223 uyjmuje sie:

» przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych)
zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”,

¢ zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek budzetu
samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do konca roku S$rodkow
budzetowych otrzymanych na wszystkie wydatki wlasne i podporzadkowanych
dysponentow nizszego stopnia,

Na stronie Ma konta 223 ksigguje si¢:

e okresowe wplywy Srodkéw pienieznych otrzymanych od dysponentow wyzszego
stopnia na pokrycic wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 130
zardwno dla danej jednostki, jak i dla podporzadkowanych jej dysponentéw
nizszego stopnia,

Konto 223 moze by¢é takze uzyte do rozliczenia jednostki budzetowej z budzetem w
zakresie wykorzystania §rodkdéw otrzymanych na realizacje wydatkoéw niewygasajacych. W
planie kont dla jednostek organizacyjnych nie ma oddzielnego konta stuzacego temu celowi, a
przeciez jednostka budzetowa otrzymuje na realizacje wydatkéw niewygastych $rodki z
odrebnego konta bankowego ewidencjonowanego w ksigdze rachunkowej budzetu.

Konto 223 moze wykazywal saldo Ma, kidre oznacza stan §rodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia, kitére nic przekazano jeszcze do
podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkdw danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwroconych do
konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z tytutn
zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych srodkow na wydatki budzetowe minionego roku.

Konto 224
»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci Srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji
budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.
Na stronie Ma ksigguje si¢ wartoéé¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i
rozliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwié:
o ustalenie wartoSci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z
jednoczesnym wyodrebnieniem poszezegdlnych celéw, na jakie dotacje byly
przekazane,
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Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza warto§¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto§é dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane. Dotacje z budzZetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrdcone do koilca roku, w
ktérym zostaty udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrécone w roku
nastepnym, co dotyczy takze tych zwréconych w styczniu roku nastgpnego (termin rozliczenia
dotacji), zalicza sie do dochodéw budzetowych. W wykonaniu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nie stosuje sie okresu przejéciowego, wige dotacje z tego budzetu zwrdcone w
styczniu roku nastgpnego sa dochodami budzetowymi roku nastgpnego.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sa przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych 1 wobec tego naleznoéei z tego tytutu ewidencjonuje si¢ w jednostce
organu na koncie 221.

Konto 225
»ikozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem pafistwa wynikajacych z funkcji
platnika potracefi na podatek dochodowy od oséb fizycznych. Konto to stuzy do rozrachunkow
7 urzedem skarbowym z tytutu VAT w tym do rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego
w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e nalezno$ci od budzetu z tytutu funkeji ptatnika podatku dochodowego od osob
fizycznych (szczegdlnie w jednostkach samorzadowych),

e VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzgdem skarbowym
na podstawie rejestru czastkowego zakupu samorzadowej jednostki budzetowe;,

e nalezno$ci z tytulu nadplat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytuldw
okre$lonych przepisami,

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegodlnosei:

s nalezny podatek od towardéw 1 ustug (VAT) naliczony w Wystawmnych fakturach
zardbwno zewnetrznych, jak 1 wewnetrznych przez samozradowe jednostki
budzetowe na podstawie rejestru czastkowego sprzedazy samorzadowej jednostki
budzetowe;,

s zobowiazania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu
budzetu (np. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych).

Ewidencje pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej
jednostki, do ktérej nalezy odprowadzié¢ zobowiazania wobec budzetu, z réwnoczesnym
uwzglednieniem podziatu na tytuly rozliczen,

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych. Saldo
Whn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.

Kento 226
sDiugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznoéei lub dhugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 yjmuje sig w szczegdlnoéei:
o dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondenciji z kontem 840,
e przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlno$ci przeniesienie naleznobci
dhugoterminowych do krétkoterminowych (np. przy nalezno$ciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug dhuznikéw, od ktdrych te naleinosci
przystuguja, ze wskazaniem okreséw wymagalno$ci.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wykazuje wartoéé dlugoterminowych
naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229
»Pozostale rezrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnodci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz skiadek na
Fundusz Pracy i Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznogci (np. z tytutu wyptaconych zasitkow),
splate i zmniejszenie zobowiazan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczef) oraz obciazenie z
tytutu nalezno$ci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a na stronie Ma ksigguje sig
zobowiazania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wplaty 1 inne zmniejszenia naleznoci z
tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajaca mozliwo$é
ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegdlnymi
instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutdow tych rozrachunkéw i podzialek klasyfikacji
budzetowej.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan z tytutu rozrachunkdéw publicznoprawnych.

Konto 231
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych 1 §wiadczef rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej,
umoéw zlecenia, uméw o dzieto i innych uméw zgodnic z odrebnymi przepisami oraz z tytulu
wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie tym mogg by¢ rowniez ewidencjonowane (jesli sg uymowane na listach plac)
swiadczenia niezaliczane do wynagrodzef, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wlasngj
odziezy lub narzgdzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich §wiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytulow, bez wzgledu na to,
z jakich srodkow sa finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za ¢zas przepracowany lub za
prace wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenia roczne dia
pracownikow jednostek sfery budzetowej, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad
pracy.

Swiadczenia w naturze (deputaty) nalicza si¢ za poszczegdlne okresy, za ktére
przystuguja, 1 wycenia je w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia, a jeSli jednostka jest
podatnikiem VAT — po doliczeniu VAT, ktéry dokumentuje si¢ faktura wewngtrzna.

Do wynagrodzeh nie zalicza si¢ warto$ci positkow regeneracyjno — wzmacniajacych,

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szezegdlnosci:
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e wyplaty wynagrodzeni i zaliczek na wynagrodzenia (zaréwno gotdwka, jak i

przelewem),

e wydanie zaliczonych do wynagrodzen $wiadczen w naturze lub wyplacenie za nie
ekwiwalentow,

e potracenia obciazajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na
liscie,

o wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen,

» obciaZzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen,

s odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytulu niepobranych w terminie

wynagrodzen).
Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:

o naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne
dziatalnoéci operacyjnei, inwestycyjnej albo funduszy celowych i ZFSS,
naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,
ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom §wiadczenia,
przedawnione lub umorzone naleznodci z tytulu niestusznie pobranych
wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa imienng ewidencjge wynagrodzen i
Swiadczen poszezegblnych pracownikéw 1 innych os6b fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia i §wiadezen zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen
(z uwzglgdnieniem wymogdw ustawy o rachunkowosei).

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna byé prowadzona w sposdb umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych
pracownika. :

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ pomocnicza ewidencje szczegblows
umozliwiajaca rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych nalezno$ci od pracownikéw z tytutu
nadplacony¢h wynagrodzefi oraz imiennych zobowiazan z tytulu niepobranych w terminie
wynagrodzen, ktore szozegdlnie na przetomie roku wplaca sig z rachunku wydatkow lub zkasy
na rachunek pomocniczy jako sumy obce.

Konto 231 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZznosci od
pracownikdéw, np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z gory
deputatow, nadplaconych wynagrodzen itp. saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu
naliczonych, a nilewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234
»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ct, roszezen 1 zobowiazan wobec pracownikéw z
innych tytuldéw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek
na wydatki obciazajace jednostki, z tytulu odplatnosci za $wiadezenia dokonane na rzecz
pracownikow oraz z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych, nalezno$ci od pracownikdéw z tytutu niedobordéw i szkod, a takze
zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na koncie 234 ksieguje si¢ zobowiazania z tytulu ekwiwalentéw wyplacanych za
uzywanie wtasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzgt wiasny, jezeli ich naliczenie nie jest
dokonywane na licie wyptat wynagrodzen oraz za przejazdy stuzbowe wiasnym samochodem
pracownika i z tytulu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie kosztow
jednostki,

Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczegdlnosei:
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¢ wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztéw
jednostki,
o zwrot wydatkdw dokonanych ze srodkéw whasnych pracownika, a zwiazanych z
dziatalno$cia jednostki,
obciazenia za odplatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
naleznoéci od pracownikéw z tytulu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
naleznosci z tytelu niedoboréw i szk6d oraz kar obeigzajacych pracownika,
zaplacone zobowigzania wobec pracownika,
» odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytulu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sig¢ przede wszystkim:
e wplaty naleznoéci od pracownikow,
e uznania z tytuhu wydatkoéw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,
¢ poniesione koszty lub nabyte =zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek
wyptaconych pracownikom,
o wplaty z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek,
* sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,
» odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia
zrezygnowano ze wzgledu na nieistotna wartoSc.

e o & 9

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych
pracownikéw, ze wskazaniem tytuléw rozrachunkéw i podzialek klasyfikacjii budzetowe;
wydatkow.,

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo
Ma wykazuje sume¢ zobowiazan wynikajacych z kont imiennych poszezegdlnych
pracownikow,

W bilansie wykazuje sig¢ nalezno$ci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

Konto 240
»Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak i zagraniczne nalezno$ci i
roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczenia
niedoboréw i szkod. Ponadto konto to moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i rdznych
rozliczen, a takze krotko — i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim:

1) rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

2) rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadidw, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umdw) oraz sum otrzymanych w zwiazkuy z
postgpowaniem sadowym lub administracyjnym,

3) rozrachunki z tytulu sum na zlecenie (w tym takze $rodkéw otrzymanych na
budowg srodkéw trwatych (inwestycje) z wyjatkiem dotacji),

4) rozliczenia niedoboréw, szkad 1 nadwyzek,

5) rozrachunki dotyczace potracer dokonanych na listach wynagrodzefi z innych
tytutdéw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

6) rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych srodkow
trwalych w budowie (inwestycji) i zakupu gotowych §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych,
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7)

8)
9)

rozrachunki z tytulu zaliczek przekazanych na budowg $rodkow trwatych
(inwestycje) wspolnie prowadzong przez innych inwestoréw lub na sfinansowanie
inwestycji zleconych inwestorom zastgpczym,

roszczenia sporne,

naleznoéci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych 1 innych funduszy
specjalnego przeznaczenia (z wyjatkiem udzielonych pracownikom),

10}y rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obciazenia i uznania rachunkow

bankowych.

Rozliczane niedobory i szkody ujmuje si¢ w wartoéci ewidencyjnej skorygowanej o
ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie Srodkéw

trwatych.

Sume¢ roszczenia z tytulu niedoboréw lub szkod zawinionych okre$la kierownik
jednostki, ustalajac realng warto$é niedoboru, z tym Ze roznicg dodatnia migdzy tak ustalong
wartodcia roszczenia a wartoécia bilansowa brakow lub szkdd ksigguje sie po stronie Ma na

koncie 290.

Warto$¢ ewidencyjna nadwyzek aktywdw rzeczowych ustala sie w oparciu o dostgpne
dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgledniajacego warto§¢ godziwa i stopient zuzycia.

Roszczenia sporne ksieguje sig pod data skierowania pozwu do sadu. Na stronie Wn konta
240 ksieguje sie;

stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienigznych (w
wartosci netto),

rozliczenic nadwyzek aktywoéw rzeczowych i pienigznych,

wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostato$ci tych sum,
roszczenia sporne,

naleznoéci wewnatrzzakladowe,

odpisanie zobowiazan przedawnionych ujetych na tym koncie,

odprowadzenia réznych potracen z list ptac (z tytutu zobowiazan ksiggowych na
tym koncie),

naliczone przez banki oplaty obciazajace (na podstawie przepiséw lub umow)
obce sumy znajdujace si¢ na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,
bledne obciazenia i korekty blednych uwznan dokonanych przez bank (na
podstawie wyciggow bankowych).

Na stroniec Ma konta 240 ewidencjonuje sig przede wszystkim:

ujawnione nadwyzki skladnikéw majatkowych,

rozliczenie niedoborow 1 szkdd,

zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz 16znych
jednostek (z wyjatkiem podatkdéw i sktadek na FUS oraz na PFRON),

wptywy sum depozytowych i na zlecenie,

naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jesli zwigkszaja
zobowigzania wobec wladcicieli tych sum,

odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszezen spornych,

odpisanie naleznoéci i roszczeh nieistotnych oraz umorzonych lub
przedawnionych,

naliczone odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym
koncie,

wplywy naleZzno$ci wewnatrzzaktadowych (od podlegtych oddzialow zakladow
budzetowych),

bledne uznania i korekty btednych obeigzen bankowych.
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Ewidencjg analityczng do konta 240 prowadzi sie wedlug jednostek i oséb z
uwzglednieniem tytuldow poszezegdlnych rozrachunkéw, roszezen i rozliczen oraz zakresow
dziatalno$ci, z ktérymi sg zwiazane, z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

Na koncie 240 moga wystepowad dwa salda bedace suma sald wyst¢pujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkéw.,

W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace,
ktore sa ksiegowane na koncie 290 po stronie Ma.

Konto 245
»Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjaénionych kwot naleznoéci z tytutu
dochodow budzetowych,
Na stronie Wn konta 245 wymuje si¢ w szczegdlnosei:

o przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujace naleznos¢,
ktérych dotycza wptaty,
e zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug poszezegblnych niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wplat.

Konto 250
»Rozliczenia jednostki z tytulu podatku VAT”

Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z organem prowadzacym - Powiatem
Nowotomyskim z tytutu podatku VAT w tym do rozliczefi VAT naliczonego 1 VAT naleZnego
w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

e VAT naliczony przy zakupie, na podstawie otrzymanych faktur VAT,
s zwrot do organu prowadzacego podatku VAT naleznego,
Na stroniec Ma konta 250 ksigguje si¢ w szczegdlnoécei:
e przeksiggowanie podatku VAT naliczonego w koszty dziatalnoéci,
¢ nalezny podatek od towaréw i ushug (VAT) naliczony w wystawionych fakturach
zarowno zewnetrznych, jak 1 wewnetrznych,

Konto 250 na koniec roku nie wykazuje salda.
VAT naliczony w fakturach dotyczacych zakupéw zwiazanych w catosci z dziatalnoscia
nieobjeta lub zwolniona z tego podatku, a wige niepodlegajacy odliczentu od VAT naleznego,

zalicza sie bezposrednio na podstawie faktury w warto§é poczgtkows nabytych skladnikéw
majatkowych lub do wlasciwych kosztow.
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Konto 251
»Rozliczenia z tytulu podatku VAT

Konto 251 shuzy do ewidencji rozrachunkéw Powiatu Nowotomyskiego z tytutu podatku
VAT w tym do rozliczenn VAT naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego
rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki samorzadu terytoriainego.

Na stronie Wn konta 251 ujmuje sig w szczegblnosei:

* nalezny podatek od towardw i ustug (VAT) naliczony w wystawionych fakturach
zarOwno zewngtrznych, jak i wewngtrznych, na podsatwie rejestru czastkowego
sprzedazy samorzadowe] jednostki budzetowej,

e zwrot wydatkéw z tytulu rozliczenia podatku VAT stanowiacych réznice
pomigdzy podatkiem VAT naleznym a VAT naliczonym, ewidencjonowane w
korespondencji z kontem 130, stanowiaca dochdd Powiatu Nowotomyskiego

Na stronie Ma konta 251 ksicguje sig w szczegdlnosei:

e VAT naliczony przy zakupie, na podstawie rejestru czaskowego zakupu
samorzadowej jednostki budzetowe;,

e wplyw do organu prowadzacego z samorzadych Jednostek budzetowych z tytulu
podatku VAT naleznego,

Konto 251 na koniec roku wykazuje saldo Wn lub Ma, stanowiacego dochdd lub wydatek
jednostki z tytulu rozliczeti podatku VAT, bedacy podstawa do ztoZzenia deklaracji VAT za
ostatni okres rozliczeniowy roku.

Konto 290
»Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych wartoé¢ naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleZznoéci watpliwych wymienionych w
art, 35b ust. 1 ,,ustawy”16.

Naleznosci watpliwe to takie, co do kidrych jest prawdopodobne, Zze nie zostana
zaplacone w terminie i w pelnej wysoko$ci, a przedwezesne bytoby uznanie ich za nie§ciagalne.

Zgodnie z zasada ostroZnoéci odpisy aktualizujace naleznoéci powinny uwzgledniaé
takze te przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione
do dnia sporzadzenia bilansu {np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci)l7.

Dokumenty stanowiace podstawe ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny
szezegdtowo okre§la¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan
shuzacych Sciggnieciu naleznosci. Odpisy aktualizujace nalezno$ei powinny byé uzasadnione
opisem okoliczno$ci uprawdopodobniajacych ich niedciagalnodé (np. charakterystyka sytuacji
finansowej dluznika oraz przyczyn powstania zalegloSci w splacie nalezno$ci, ocena
mozliwosci splaty zaleglych i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpicezefi i ich realngj
wartosci na dzien powstania nalezno$ci i na dzient dokonania aktualizacji) oraz opisem
czynnosci podjetych dla Sciagnigcia naleznoéci.

Odpis aktualizujacy nalezno§ci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

»Odpisy aktualizujace warto$¢ naleZznoéci zalicza si¢ odpowicdnio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleZznie od tytuly naleZno$ci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacji, natomiast odpisy aktualizujgce dotyczace funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obciazaja te fundusze. Odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu podatkow
lokalnych powinny by¢ ksiggowane na stronie Wn konta 720, gdyz na tym koncie, zgodnie z §
20 rozporzadzenia MF z dnia 25 pazdziernika 2010 1., na stronie Wn konta 720 ksieguje sie
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odpisy naleznosci podatkowych, a odpis aktualizujacy naleznoéé jest zapisem poprzedzajacym
odpisanie naleznoéci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartodci odpiséw aktualizujacych
naleznoéci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$é (art. 35b ust. 3 ,,ustawy™).

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
naleznoéci.

QOdpisy aktualizujace naleznoéci korygujg (zmniejszaja) wykazywane w aktywach
bilansu naleznoéci, do ktérych te odpisy zostaly dokonane, 1 dlatego ewidencja szczegblowa
do konta 290 powinna zapewnié ustalenie odpiséw aktualizujacych od poszczegdlnych
naleznoéci.

Zespol 3 — . Materialy i towary”

Konta zespotu 3 przeznaczone sa do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow
obrotowych w postaci materiatéw — konto 310,

Na kontach 310 ewidencjonuje si¢ wlasne materialy przechowywane w magazynach
zaréwno wilasnych, jak i obcych oraz warto§¢ materiatow ksiggowanych w cigzar kosztow
bezposérednio po zakupie, ale niezuzytych do dnia bilansowego, ktore inwentaryzuje si¢ na
dzien bilansowy 1 wprowadza na stan,

Do materialéw zalicza sig¢ nabyte surowce i inne materiaty podstawowe, potfabrykaty
obcej produkcji, materialy pomocnicze, opakowania, paliwa, czg¢Sci zamienne maszyn i
urzadzen oraz odpady uzytkowe przeznaczone do zuzycia na wlasne potrzeby jednostki.

Zakupione materialy ujmowane w ewidencji wartoSciowej wykazuje si¢ w ksiggach
rachunkowych wedtug rzeczywistych cen ich nabycia.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub innych powodéw obnizenia warto$ci zapaséw

- dokonuje si¢ nowej wyceny, przyjmujac szacunkowa ceng sprzedazy netto lub warto§¢ godziwa
i w tej nowej wartosci ujmuje sie w dalszej ewidencji, a r67nica z tytutu obnizenia wartosci
obcigza sie osobe winna lub jesli utrata wartoéci jest niezawiniona, réznicg t¢ zalicza si¢ do
pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn konto 761).

Jesli na dzief bilansowy wycenia sie zapas materiatow faktycznie niezuzytych spoéréd
tych, ktére w momencie zakupu zostaly w catosci odpisane w cigzar kosztow, to wartos¢ ich,
przy wycenie arkusza spisu z natury, ustala sie odpowiednio wedtug cen zakupu lub nabycia z
ostatnich faktur,

Analityczna ewidencja materiatéw 1 towardw znajdujacych si¢ w magazynach powinna
byé zorganizowana w oparciu o indeks stanowiacy szczegblowy wykaz poszczegblnych
rodzajow zapaséw wystepujacych w danej jednostce.

Okreslone grupy materiatéw beda w calosci spisywane w koszty w momencie ich zakupu.
Pozostatoéci niezuzytych materiatow podlegaja spisowi z natury, wycenie i ujgeiu odpowiednio
na koncie 310. O warto§¢ zinwentaryzowanych zapaséw zmnicjsza si¢ koszty zuZzycia
materialéw na koniec okresu, w ktérym przeprowadzono inwentaryzacjg, a jednoczesnie
wyksiegowaé nalezy warto$¢ zapaséw wprowadzonych na konto 310 na podstawie spisu na
koniec poprzedniego okresu,

Konto 300
wRozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, robot i ustug
wszystkich rodzajow dziatalnoéci, a w szczegdlnoéci do ustalania:
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1) warto$ci materiatdw i towardw w drodze,

2) wartodei dostaw 1 ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodow odbioru).

Rozliczenie zakupu polega na poréwnaniu przyjetych dostaw z fakturami lub rachunkami
dostawcow albo z innymi dokumentami przekazania w celu ustalenia:

+ zgodnosci ilodci i jakosci dostaw zafakturowanych z iloScia i jakoscig przyjetych
materialéw i towardw,

+ odchylen migdzy rzeczywista warto§cia w cenie zakupu przyjetych zapasow a ich
wartoécig wedlug cen ewidencyjnych,

« materiatdw i towaréw w drodze, tj. tych, ktére sa ujete w zaakceptowanych
dowodach zakupu od dostawcow, a jeszcze nie zostaly przyjete przez jednostkg
(np. znajdujace sigu przewoZnika),

» dostaw niefakturowanych, stanowiacych przyjete na podstawic dowoddw
przychodu materiaty i towary lub potwierdzone protokolem odbioru ushugi, na
ktédre dostawca wystawil faktury, w roku nastepnym po dniu sporzadzenia bilansu,

«  warto$el zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug wplaconych
dostawcom na podstawic zawartych umow.

Stosowanie konta 300 do rozliczania wszystkich dostaw i ustug wystepujacych w ciggu
roku nie jest obowiazkowe. Na koncie tym nalezy ksiggowad operacje przede wszystkim, gdy:

1) istnieje rozbieznoé¢ miedzy datg ksiegowania dowodu przyjecia dostawy a data
ksiggowania faktury dotyczacej tej dostawy, szcze- gdlnie gdy daty te odnosza sig
do roznych okreséw, w wyniku cze- go na koniec okresu wystgpuja dostawy
niefalturowane lub dosta- wy w drodze,

2)  wystepuja roznice ilosciowe lub wartosciowe uzasadniajace reklamacje, a w
szezegolnodcl gdy w fakturze sa wymienione inne ceny, rodzaje lub inne ilo$ci,
anizeli ustalono w toku odbioru,

3)  w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,

4)  zapasy materiatéw 1 towardéw ujmuje sie w statych cenach ewidencyjnych, w
zwigzku z czym moga wystapi¢ réznice miedzy warto$cia w cenie zakupu a
warto§cia  ewidencyjng, ktora jako odchylenie od cen ewidencyjnych
przeksiegowuje si¢ z konta 300 na konto 340.

W przypadku ksiggowania na koncie 300 wszystkich operacji zwiazanych z zakupem
ewidencje analityczna do konta 300 nalezy prowadzi¢ w sposdb umozliwiajacy rozliczenie
kazdej operacji zakupu, a takze ustalenie dostaw 1 uslug niefakturowanych (oddzielnie
materiatow 1 towaréw) oraz dostaw w drodze (np. w formie rejestru zakupu i dostaw).

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow i
towardw w drodze oraz warto§¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszie dostawy
lub ustogi, a saldo Ma — stan dostaw, robot 1 ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatow
lub towardw, a saldo Ma tacznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robét i ustug.

Konto 310
»Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i
odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach zaréwno wiasnych, jak 1 obeych oraz bedacych w
przerobie wlasnym 1 obcym, a takze do ujecia wartosci materiatow zaliczonych w koszty w
momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.

Pelng warto§¢ wszystkich zakupionych materialéw obciaza sig od razu wiasciwe koszty
(wartos¢ brutto tj. wraz z podatkiem VAT), rezygnujac z ewidencji wartosciowe] zapasow, ale

- wowezas w przypadku gdy czg§é z nich nie zostanie zuzyta do konfica roku obrotowego, to te
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pozostale ilo§ci materiatéw obejmuje sig spisem  z natury i po wycenie ujmuje ich warto$¢ na
koncie 310, zmnigjszajac rownoczednie odpowiednie koszty. Pod datg 31 grudnia nastgpnego
roku warto§é tych zapasow odnosi sig w koszty, a zapasy ujete w nastgpnym spisie wprowadza
sie na stan konta 310.

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zapasy materiatéw przewidzianych do zuzycia takze w
dzialalnodci inwestycyjnej i finansowanej z funduszy celowych lub ZFSS,

Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wszelkie przychody materiatéw do magazynow
oraz pozostalo§é niezuzytych do kofica roku materialéw odniesionych uprzednio w calosci w
koszty bezposrednio po zakupie, a ponadto zwigkszenia warto$ci zapaséw z tytulu kosztow
przerobu.

Na stronie Ma ewidencjonuje sie wszelkie rozchody zapaséw z magazynéw oraz
Zzmniejszenia wartoéci zapaséw z tytutu uszkodzenia.

7 ewidencji na koncie 310 mozna wylaczy¢ materialy o niewielkiej warto$ci i
bezposrednio po zakupie przekazywane do zuzycia lub podlegajace magazynowaniu w
sktadach podrecznych, ale objete tylko ewidencjq iloSciowa. Warto§¢ takich materialow
ksieguje si¢ na odpowiecdnim koncie kosztéw bezposrednio po ich nabyciu. Wykaz takich
materiatdw ustala kierownik jednostki, okre§lajac jednoczesnie formy pozaksiggowej kontroli
ich stanu i zuzycia.

Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegbtows dostosowana do potrzeb
gospodarki materialowej i obowiazujacej sprawozdawczosci, a jednocze$nie umozliwiajacy
rozliczenie 0s6b materialnic odpowiedzialnych za powierzone im zapasy. Ewidencja ta
prowadzona jest bezpoérednio przez kierownika jednostki lub osoby przez niego wyznaczone
w jednostce.

Inwentaryzacja materiatéw znajdujacych sie na terenie strzezonym i objgtych ewidencja
ilo§ciowo — warto§ciowa powinna by¢ przeprowadzo na co najmniej raz w ciagu 2 lat, natomiast
jesli dostep do nich nie jest ograniczony, przeprowadzaé nalezy w okresie ustalonym w art. 26
ust. 1 z uwzglednieniem ust. 3 pkt 1 ,,ustawy”’. Materialy nieobjgte biezaca ewidencja iloSciowo
— wartodciowa, zinwentaryzowaé nalezy w terminie okre$lonym przez kierownika jednostki,
natomiast materialy znajdujace sie w innych jednostkach inwentaryzuje sig corocznie w drodze
pisemnego potwierdzenia ich stanu na dzief bilansowy.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ zapasdéw materialow w
magazynach w cenach ewidencyjnych oraz materiatéw znajdujacych sig w przerobie wraz z
wartodcia ustug obcych dotyczacych przerobu, a w koncu roku takze warto$é tej czesci
materiatéw ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztow, ktore nie zostaly zuzyte do konca
okresu (ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie wycenionego spisu z natury).

Konto 340
»Odchylenia od cen ewidencyjnych materialdow i towaréw”

Konto 340 shuzy w ciggu roku obrotowego do ewidencji roéZnicy pomigdzy przyjeta w
ewidencji ceng materialéw i towardw oraz artykuléw spozywezych a rzeczywista ceng ich
zakupu lub nabycia.

Na stronic Wn konta 340 ksieguje sie odchylenia debetowe i rozliczenia odchylen
kredytowych, a na stronie Ma odchylenia kredytowe 1 rozliczenia odchylen debetowych.

Jezeli rzeczywista cena zakupu jest wyzsza od ceny ewidencyjngj, to wystgpuja
odchylenia debetowe (dodatnie), a jesli nizsza — odchylenia kredytowe (ujemne).

W ciagu roku odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw sa rozliczane w calo$ci w
okresie sprawozdawczym, w ktérym je zaksiggowano, o ile w poszezegdlnych okresach
sprawozdawczych nie wystgpuja istotne wahania ich poziomu,

Na koniec roku obrotowego, a wige na dzien bilansowy, nalezy ustali¢ ceny ewidencyjne
materialéw na poziomie rzeczywistych cen zakupu lub nabycia, eliminujac odchylenia, a o
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pozostate po tych korektach saldo konta 340 koryguje sie koszty zuzycia materiatéw lub
warto$¢ sprzedanych towarow koticzacego sig roku obrotowego.

Konto 340 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma, ktére oznaczaja stan odchyleni od cen
ewidencyjnych zapaséw materialow ujetych na koncie 310,

Zespol 4 — . Kosztv wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym zwiazanych z
dziatalno$cia operacyjng (podstawowa, pomocniczg oraz ogolnego zarzadu) jednostki (konta
400-405, 409

Nie ksieguje sig na kontach zespotu 4:

1)  kosztow srodkow trwalych w budowie (inwestycji),

2)  kosztéw dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,

3)  koszidw operacji finansowych,

4)  pozostatych kosztéw operacyjnych,

5) kosztdbw zwigzanych z usuwaniem szkod losowych 1 innymi stratami
nadzwyczajnymi,

6)  kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obeiazajacych (zgodnie z umowa lub
przepisami) inne podmioty.

Do kont 400-405, 409 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa ewidencje pomocnicza wedtug
podziatek Iklasyfikacji budzetowej wydatkow umozliwiajaca grupowanie kosztow w
przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych 1 innych okre$lonych w odrebnych przepisach, a takze
na analize wykonania planu.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezgcych do rodzaju kosztéw wyszczegolnionych
w planie kont oraz w rachanku zyskoéw i strat

Nazwa konta Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
kosztéw

rodzajowych

400 Amortyzacja

401 Zuzycie 421 Zakup materiatéw i wyposazenia

matorialéw i energli | 422 Zakup srodkéw Zywnokei
423 Zakup lekéw, wyrobdw medycznych i produktdw biobdjezych
424 Zalkup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

425 Zakup sprzetu i uzbrojenia

426 Zakup energii

402 Ushugi obce 427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup wushlug zdrowotnych (w zakresic realizacji programdow
zdrowotnych dla mieszkatcow gmin)

430 Zakup ushig pozostatych (czgé¢ ushug nie zaliczanych do innych kosztow
rodzajowych)

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo — konserwatorskich. ..

436 Oplaty z tytutu zakupu ustag telekomunikacyjnych

438 Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

439 Zalup ushig obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii
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440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, tokale i pomieszczenia
garazowe

403 Podatki

443 Raoine oplaty i skitadki (oplaty za patenty, wynalazki)
447 Cla

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu pafstwa

450 Pozostale podatki na rzecz budzetdw jst

451 Optaty na rzecz budzetu paistwa

452 Oplaty na rzecz budZzetow jst

453 Podatelt od towaréw i ustug

404 Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze szezegdlnym niezaliczone do wynagrodzen.
(Jesli od tych nagréd odprowadzane sg sktadki ma ubezpieczenia spoleczne
i podatek PIT, to beds one zaliczane do kosztu Wynagrodzeti, W innym
przypadku do pozostatych kosztow na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikdw

402 Wynagrodzenia osobowe cztonkow korpusu stuzby cywilnej

403 Wynagrodzenia osobowe sqdzidéw i prokuratorow oraz agsesordw i
aplikantow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

405 Uposazenie zotnierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy

406 Pozostale naleznoéci Zzotierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy

407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zolnierzy zawodowych oraz nagrody
roczne dla funkcjonariuszy

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

476 Uposazenia zolnierzy Narodowych Sit Rezerwowych

405 Ubezpieczenia
spoteczne i inne
§wiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

307 Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyplacane zolnierzom i
funkcjonariuszom

408 Uposazenia i §wiadczenia pienigzne wyplacane przez okres roku
zoinierzom 1 funkcjonariuszom zwolnionym ze shuzby

411 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

418 Réwnowazniki pienigzne i ekwiwalenty dla zotnierzy i funkcjonariuszy
428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie §wiadczen dla pracownikéw, np.:
badania okresowe)

444 Odpisy na ZFSS

455 Szkolenia czlonkéw korpusu stuzby cywilne;

470 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu shizby
cywilnej

478 Skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych

409 Pozostate koszty
rodzajowe

300 Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy
302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (odprawy posmiertne)
420 Fundusz operacyjny
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430 Zakup ustug pozostalych (ustugi: reklamy, navkowo — badawcze i
lkultury)

432 Staze i specjalizacje medyczne

441 Podroze stuzbowe krajowe

442 Podroze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne oplaty i sktadki (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, skiadki
na rzecz stowarzyszen)

454 Sktadki do organizacji migdzynarodowych

461 Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego

462 Umorzenie naleznoéci agenciji platniczych

463 Rozliczenie wydatkéw agencji platniczych zwigzanych z interwencja
rynkowa w ramach Wspélnej Polityki Rolnej

464 Wrydatki egzekucyjne poniesione w postgpowaniu egzekucyjnym
wszezetym 1 prowadzonym na poczet naleznoéci objetych wnioskiem obeego
panstwa, niesciggniete od zobowiazanego

469 Skladki do organizacji miedzynarodowych, w kidrych uczestnictwo
zwigzane jest z czlonkostwem w UE

472 Amortyzacja (zwrot koszidw amortyzacji ponoszonych przez inne
jednostki)

477 Rekompensata dla pracodawcy zatrudniajacego Zotierza NSZ,

303 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych

304 Nagrody o charakterze szezegdlnym niezaliczane do wynagrodzen (nie
dotyczy pracownikéw jednostki)

305 Zasadzone renty

311 Swiadczenia spoteczne

321 Stypendia i zasitki dla studentéw

323 Doplaty do Funduszu Pozyczek 1 Kredytdw Studenckich

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rézne

326 Inne formy pomocy dla ucznidw

413 Sktadki na ubezpicczenia zdrowotne

429 Zakup $wiadczen zdrowotnych dla oséb nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego

430 Zakup ustug pozostatych (ushugi odwiaty)

285 Wptlaty gmin na rzecz izb rolniczych

290 Wplaty gmin i powiatdéw na rzecz innych jednosiek samorzadu
terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwiazkéw powiatéw na
dofinansowanie zadan biezacych

291 Zwrot dotacji oraz platnoéci, w tym wykorzystywanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych
mowa w art, 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych niezaleznie lub
w nadmiernej wysokoéci

293 Wplaty jednostek sarmorzadu terytorialnego do budzetu panistwa

294 Zwrot do budZetu panstwa niezaleZnie pobrang subwencji za lata
poprzednie

296 Przelewy redystrybucyjne

297 Réine przelewy

44



416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych

459 Kary i odszkodowania wypltacone na rzecz 0séb fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz osdb prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

490 Pokrycie zobowiazan zaktaddw opieki zdrowotnej

498 Zwroty dotyczace rozliczen z Komisja Europejska

Przy ksiegowaniu zmnicjszefi uprzednio ujetych kosztéw nie obowiazuje zasada
,.czystodci obrotéw”, co oznacza, ze ksigguje si¢ je na kontach 400405, 409 po stronie Ma.

Konta 400-405, 409 moga wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
poniesione od poczatku roku koszty dziatalnodci operacyjne;.

W koncu roku obrotowego salda kont 400405, 409 przenosi sig na konto 860.

Konto 400
wAmortyzacja”

Konto 400 shizy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od Srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto§ci niematerialnych i prawnych,
od ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) oraz warto$ci niematetialne i prawne amortyzuje
sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma
ewentualne korelkty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza wysokos$¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatka danego roku.

Konto 401
wZuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dzialalnoSei operacyjnej, a takze w dzialalnodci pomocniczej 1
ogdlnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje sie na nim materialéw 1 energii zuzytych w dziatalno$ci inwestycyjnej oraz w
dziatalnodci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

Koszt zuzycia materiatoéw ustala sie w cenie zakupu lub nabycia.

Cene zakupu materiatéw i energii ewidencjonuje sig w kwotach brutto tj. powigkszonsj
o naliczony podatek VAT, a wigc powigksza sig¢ koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje sie takze rownowartoé¢ umorzenia skladnikéw, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartoéci poczatkowej w miesigeu wydania do uzywania.

W szczegbInodci na stronie Wn konta 401 ujmuje sig zuzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatalnogci podstawowej, ogblnej i pomocniczej, w
tym takze artykutow spozywezych i odpadkdw,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,
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5) czedcl zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje sig takze niedobory i szkody materiatdéw powstate w
wyniku biednych pomiardow zuzycia i ubytkéw naturalnych mieszczacych si¢ w granicach
norm.

Nie ujmuje si¢ na koncie 401 odpisdéw z tytutu trwalej utraty wartosci materiatdéw
dokonywanej na dzien bilansowy. Odpis z tytutu obniZzenia warto$ci zapasu materialdow do
poziomu cen sprzedazy netto ujmowany jest na stronie Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig¢ w szczegdlnoéci zmniejszenic poniesionych kosztow
zuzycia materiatéw i energii oraz nadwyzki materiatéw mieszczace sig w granicach
dopuszczalnego bledu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskdw 1 strat wartodé zuzytych
materialdow i energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnodci
operacyjnej w poz. B.IL

Konto 402
»Ushugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw ushug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.

Ceng zakupu ustug ewidencjonuje sig w kwotach brutto tj. powigkszonej o naliczony
podatek VAT, a wiec powigksza si¢ koszt nabytej ustugi.

Na koncie 402 ujmuje sig w szczegolnosci przyjgte:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji &rodkéw trwalych vzywanych przez
jednostke,

2)  ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o
ile koszty te nie sg wliczane do kosztow podrdzy stuzbowych lub nie wiazg si¢ z
dzialalnoscig socjalna,

3) inne wushigi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne,
obliczeniowe, z tytulu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego,
doradcze, tlumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia,
utrzymania czystoscl i wywozu §mieci, ogloszen w srodkach masowego przekazu,
archiwow).

Na stronie Wn konta 402 uwjmuje si¢ poniesione koszty, za§ po stronie Ma ich
zmnigjszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

Na koncie 402 nie ksigguje sig kosztow zakupu ustug zdrowotnych dla 0séb nieobjgtych
ubezpieczeniem zdrowotnym zaliczanym do $wiadczeft o charakterze pomocy spotecznej.

W rachunku zyskdéw i strat koszty ustug obeych wykazuje sie w kosztach dziatalnoéci
operacyjnej w poz. B.HL

Konto 403
nPodatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i1 oplat o charakterze kosztowym, a w
szczegolnosci:

—  podatku akcyzowego,

-~ podatku od nieruchomoéci,
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—  podatku od rodkdéw transportu,

—  podatku od czynnoéci cywilnoprawnych,

—  oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnoéci cywilno — prawne,
oplaty z tytulu gospodarczego korzystania ze §rodowiska, oplaty za ochrong
§rodowiska i na rzecz PFRON,

—  oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwiazanych z
dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartosci
niematerialnych i prawnych), administracyjnych,

—  oplaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu,

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktore ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwhoki w zaplacie
zobowiazan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytufu
dochodzenia naleznoéci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

W ciagu roku podatki i oplaty zwiekszajace koszty dziatalnodei podstawowej ujmuje sig
na stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat podatki 1 oplaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie w
kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404
» Wynagrodzenia”

‘Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odregbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sig¢ zaréwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak 1 do honorariow.

Na stronic Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzeni brutto lacznie z wartoScig
przystugujacych §wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych
tytutdw dokonywanych w listach ptac).

Na koncic 404 nic ujmuje sig;

— wynagrodze niczwiazanych z dziatalno$cia operacyjna jednostki, naliczonych
np. w zwiazku z usuwaniem skutk6w zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi,
kradziery z wilamaniem), ktoére ksicguje si¢ na stronie Wn konta 761, oraz
dotyczacych $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) ksiggowanych na stronie
‘Wn konta 080,

— wyplat ze érodkéw funduszy celowych oraz $wiadezefh niezaliczanych do
wynagrodzen, ktére obciazaja konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniegjszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskdw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnoSci
operacyjnej w poz, B.V.
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Konto 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 shuizy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci operacyjnej z tytulu ubezpieczef
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obciazajacych
jednostke,

— koszty z tytutu réznych $wiadezen wyplacanych pracownikom, ale niezaliczanych
do wynagrodzen lub uposazen,

— naliczone w cigzar kosztéw odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe
wyplacane nauczycielom (§wiadczenia urlopowe placone sa ze §rodkow ZFSS),

~— sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— doplaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetéw pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwiazane z bhp i ochrong zdrowia,

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych osob uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
oraz r6znego rodzaju swiadczef na rzecz pracownikoéw i innych oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych osdb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksigguje sig¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sig¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen wykazuje
sie w kosztach dzialalno$ci operacyjneg] w poz. B.VL

Konto 409
»Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnoécei podstawowej, ktore nie
sg umowane na kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztow
finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych
ksiggowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sig¢ w szczegdlnosei:

— koszty ryczaltow dla pracownikow za uzywanie samochoddéw prywatnych do
zadafi stuzbowych,

— koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéw, z
wyjatkiem delegacji zwigzanych bezposrednio z budows Srodkdw trwalych, ktore
obciazaja konto 080, lub z dziatalnoscig finansowang z funduszy celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

— odprawy z tytutue wypadkdw przy pracy,

— koszty reprezentacii i rellamy, np. ogloszen w réznych §rodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i
zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazddw, przyjeé), wartos¢ upominkow i
nagréd rzeczowych stuzacych rcklamie, koszty  wyjazdow  wilasnych
pracownikow w celach reklamy i reprezentacii,

48



— $wiadezenia spoteczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowej,
— diety i koszt przejazdu radnych, postéw oraz inne koszty zwigzane z
funkcjonowaniem organdw stanowigcych jst,
— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla osob niebgdacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty,
— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,
wplaty gmin 1 powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,
zwiazkdéw gmin 1 zwiazkOw powiatow,
wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,
przelewy redystrybucyjne,
zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych,
— kary i odszkodowania dla o0séb fizycznych 1 prawnych, jako realizacja
zobowigzan Skarbu Pafstwa,
— pokrycie zobowiazan zakladow opieki zdrowotnej.
— inne koszty.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VIL

Zespol 7 — . Przvehody, dochody i koszty”

Konta zespolu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cia podstawowa;
przychodéw z tytulu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 700, 750 i 760, ‘
przychod6w i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podlegajace
ewidencji operacje finansowe moga by¢ zwiazane z:

1)
2)

)
b)
0
d)

)

przenoszeniem prawa wlasno$ci do dlugo i krétkoterminowych aktywow
finansowych (np. akeji, obligacji, weksli 1 czekéw obcychy),

réznice wartosci walorow finansowych wyrazonych w zagranicznych $rodkach
platniczych spowodowang zmiang kurséw poszczegdlnych walut,
inwestowaniem wilasnych kapitaléw w dzialalno§¢ innych jednostek (ap.
dywidendy),

naliczeniem, otrzymaniem lub placeniem odsetek za zwlokg w zaplacie, z
wyjatkiem odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi:

—  inwestycji w toku (ksigguje sie je na koncie 080),

—  pafistwowych funduszy celowych 1 ZFSS (ksieguje sie je na koncie
whasciwym dla danego funduszu),

naliczonymi jednostce odsetkami od §rodkéw na rachunkach bankowych,

3) pozostalych przychodow i kosztéw operacyjnych (konta 76( i 761).

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystgpujacych
poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwiazanych z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia
(konta 7601 761).

Przychody ksiegowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja:

1) kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papierow
warto$ciowych, z posiadania udzialéw w innych jednostkach, odsetki za
nieterminowe regulowanie naleznodci, oprocentowanie $rodkéw na rachunku
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2)

3)

bankowym, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papierow
warto§ciowych oraz dodatnie roznice kursowe,

kwoty przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych pobieranych przez jednostki
na podstawie ustaw (np. cel, podatkéw, optat administracyjnych) oraz z wszelkich
innych tytutéw wskazanych w ustawach lub rozporzadzeniach, a takZze kwoty
przychoddéw urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace te dochody
jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujgte w planach finansowych
innych niz urzad samorzadowych jednostek budzetowych3,

pozostale przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytutu sprzedazy
materiatoéw, Srodkdéw trwalych i érodkéow trwalych  w budowie (inwestycji),
odpisania zobowiazan przedawnionych, zmniejszenia odpisow aktualizujacych,
otrzymania odszkodowan, takze odszkodowan za straty w mieniu spowodowane
zdarzeniami losowymi i kar oraz darowizn aktywow obrotowych. Przychody ze
sprzedazy materiatlow wycenia si¢ w wysokos$ci cen ich zakupu lub nabycia,

Do kosztow osiggnigcia przychoddédw ksiggowanych na kontach zespotu 7 po stronie Wn

zalicza si¢:

1)

2)

koszty operacji finansowych, np.: wartoé¢ bilansowa sprzedanych aktywow
finansowych, odsetki od zaciagnigetych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy
weksli, czekéw obeych i papierdéw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
odsetki za nieterminowa, zaptate zobowiazan oraz odpisy z tytutu aktualizacji
wyceny finansowego majatku trwalego i odpisy aktualizujgee nalezno$ci
finansowe,

pozostale koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartos§¢ w cenach
odpowiednio zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow, odpisane nalezno$ci
(przedawnione, nie$ciggalne i umorzone), zaplacone odszkodowania, kary oraz
przekazane darowizny aktywéw obrotowych, a takze warto§¢ odpiséw
aktualizujacych naleznoéci, ktore dokonuje sig¢ zgodnie z art. 35b ,ustawy”, z
wylaczeniem odpiséw wymienionych m.in, w § 8 ust. 3 ,rozporzadzenia” oraz
odpisé6w naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych, kidre zmnicjszaja te
przychody.

Na kontach zespotu 7 nie ksieguje si¢ przychoddw i kosztéw dziatalnoéci finansowanej z
ZFSS i panstwowych funduszy celowych, ktdre ewidencjonuje sig na kontach 851, 853.

Je§li przy ustugach nie ma daty ich odbioru, to za dat¢ sprzedazy uznaje si¢ datg
wystawienia faktury lub innego dowodu sprzedazy.

Przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o wartod¢ uznanych reklamacji ilosciowych,
jakosciowych, jak i wartosciowych oraz z tytulu wszelkich bledow podanych w dowodzie
sprzedazy. Korekty sprzedazy objetej VAT dokonuje sie na podstawie faktur korygujacych.

Wszystkie przychody trzeba ewidencjonowac wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 700
wIprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji:

1)

przychodéw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek, wyrobow gotowych,
polfabrykatéw i wszelkiego rodzaju ustug,

Do konta 700 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlows dostosowang do potrzeb
wymiaru podatkow oraz do potrzeb zarzadzania i sprawozdawczodci, w tym uwzgledniajaca
grupowanie wymagane w rachunku zyskow i strat, a ponadto uwzgledniajacy podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow.

W koricu roku obrotowego przenosi sie;
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— przychody ze sprzedazy i warto$¢ przekazanych do wilasnej dzialalnosci
produktéw — na strong Ma 860,
— koszty wytworzenia produkidéw ustalone na poziomie ceny sprzedazy netto
—na strong Wn 490.
Na koniec roku na koncie 700 nie wystgpuje saldo.

Konto 720
»Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowsg dziatalno$cia jednostki, w szczegdlnosei dochodow, do ktérych
zalicza sie: podatki, skladki, optaty i inne dochody nalezne na podstawie ustaw lub umoéw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujgtych) dochodow
budzetowych, odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie
salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych.,

Ujmuje sig takze przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie
sq ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wplywajg
bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytulu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:

1) wartoéé przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
7 dziatalnofcig podstawowa jednostki budzetowej, do ktdrych w szczegdlnosci
zaliczy¢ nalezy: przychody z tytutu podatkéw, sktadek, oplat, cet, wplat z
samorzgdowych zakladéw budzetowych oraz 2 tytulu zwrotu wydatkow
budzetowych lat ubieglych, a takze z innych tytutdéw okre§lonych przepisami;

2)  rownowarto$¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktore
nic sa ujgte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, bo wplywaja bezpo$rednio na rachunek budZzetu, a w
szezegdlnosei:

— subwengcje i dotacje celowe z budZetu pahstwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach 2z podatku
dochodowego,

— dotacje celowe z pafstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na
zadania realizowane przez jednostkg samorzadu terytorialnego na podstawie
porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

3)  odsetki za zwloke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplaconej od nalezno$ci
podatkowych.

Ewidencje analityczna przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,
uwzgledniajac podzialki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw 1 strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sq
w poz. A.VL Przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

51



Konto 750
»Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronic Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegdlnobci:
— przychody ze sprzedazy papieréw warto§ciowych,
— przychody z udziatow i akeji,
— dywidendy,
— odsetki od udzielonych pozyczek,
— dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeych i papierow warto§ciowych,
— odsetki za zwtoke w zaplacie nalezno$ci,
-~ dodatnie réznice kursowe,
— oprocentowania lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych (takze
§rodkow budzetu europejskiego znajdujacych sie na rachunkach w BGK) z
wyjatkiem oprocentowania §rodkéw ZFSS, padstwowych funduszy celowych
oraz depozytéw i sum obecych, ktére powiekszaja odpowiednie fundusze lub
warto§¢ zobowigzan wobec wiadcicieli tych sum, chyba Ze odrebne przepisy
stanowig inaczej.
Ewidencjg analityczng do przychoddw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzié z
uwzglednieniem podziatek klasyfikaciji budzetowej dochodow.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na stron¢ Ma 860. Konto 750 na konicc roku nie
wykazuje salda. W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje sie w grupie G, Przychody finansowe.

Konto 751
»Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji koszidw finansowych.

Na koszty finansowe skladajq sig przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych, a takze wymagalne
odsetki za zwlokg w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, zaplacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obeych 1 papierdw
warto$ciowych, warto§¢ sprzedanych aktywéw finansowych (udziatéw, akcji 1 papierdw
wartosciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut obeych, a takze odpisy aktualizujace
naleznodci z tytulu przychoddw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie
realizacji oraz ZESS i funduszy celowych.

Na stronie Wn konta ksigguje sie koszty operacjii finansowych obejmujace w
szczegolnosei:

— wartos¢ sprzedanych udzialoéw, akcji i innych papierdéw warto§ciowych,

-— odsetld od sprzedanych obligacji wlasnych,

— odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek przez jednostki samorzadu
terytorialnego,

— odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje
w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obeych 1 papieréw wartosciowych,

— yjemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji,

— odpisy aktualizujace warto$¢ aktywdw finansowych,
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— odpisy nalezno$ci z tytutu operacji finansowych,
— odpisy aktualizujace naleznoéei dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencje analityczna do konta 751 nalezy prowadzié wedtug tytuléw kosztéw operacji
finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczegblowa do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrgbnienie kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek i
zwloki w zaplacie zobowigzan.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowanc na koncie 751 wykazuje sig w grupie H.
Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sig na strong Wn 860 i wobec tego konto nie
wykazuje salda.

Konto 760
»Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezporednio ze zwyklg
dziatalnoécia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidenciji na
kontach: 700, 720, 730, 750, Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktdre wystapity poza dziatalnoscia operacyjna
jednostki i nie sa zwigzane z ogélnym profilem jej prowadzenia. Kategoria ,zyskéw
nadzwyczajnych” wskutek ostatniej nowelizacjii ustawy o rachunkowosci zostala
wyeliminowana, a zakres desygnatow tej kategorii zostal wiaczony do pozostatych przychoddw
operacyjnych.

Sposrdd pozostatych przychodow operacyjnych w szczegdlnosei wystepuja przychody
Zwigzane:

—— ze zbyciem §rodkéw trwalych, srodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz
warto$ei niematerialnych i prawnych,

— ze sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych érodkach trwatych,

— ze sprzedaza, materiatéw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie
ceny zakupu lub nabycia,

— 7 odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem
zobowiazai o charakterze publicznoprawnym, nieobcigZajacych kosztow
dziatalno$ci operacyinej,

— 7 rozwigzaniem rezerw (na zobowiazania), z wyjatkiem zwiazanych z operacjami
finansowymi (ksiggowanymi na koncie 750),

— 7 korektami odpiséw aktualizujacych warto§¢ aktywow, z wyjatkiem odpisow
obciazajacych koszty finansowe,

— z otrzymanymi odszkodowaniami,

— 7 otrzymanymi karami,

— z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych,
w tym takze $rodkéw pienigznych na inne cele niz nabycie gotowych Srodkéw
trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych (bo te pod data
otrzymania ksieguje sie: wplyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu
rownolegly do zaplaty zapis Wn 240 Ma 800},

— 7z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych
w trakcie inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie z niedoborami oraz
niekorygujacymi kosztéw na koncie 401),
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— z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego 1 skladek
ZUS (potracanym w skiadanych deklaracjach),

— z przepadkiem kaucji i wadiow,

— z wynajmem $rodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej
statutowej dziatalnoéci,

— ze ztomowaniem zapasow aktywow obrotowych,

— ze zdarzeniami losowymi (okre$lanymi w planie kont w znowelizowanym
,Jrozporzadzeniu” jako przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktoére wystapily
incydentalnie).

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnoSei:

1)  przychody ze sprzedazy materiatéw (w wartoSci cen sprzedazy bez VAT

. naleznego),

2)  przychody ze sprzedazy $rodkoéw trwatych, wartoci niematerialnych 1 prawnych
oraz §rodkéw trwatych w budowie (inwestyciji),

3)  pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sig w szczegdlnosei odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem
dotyczacych zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptatne otrzymane aktywa
umarzane jednorazowo oraz Srodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach
centralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére
ksieguje si¢ na Ma 800),

4)  rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych 1 odpiséw aktvalizujacych w
samorzadowych zakladach budzetowych od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie, a takze od Srodkoéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych
otrzymano érodki pienigzne, w korespondencji ze strona Wn konta 800.

W korcu roku obrotowego warto§é pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sig
na strone Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegblows do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania,
kontroli, sprawozdawczoéci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

W rachunku zyskéw 1 strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodow z
tytutu sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje si¢ w poz. D.IIL ,Inne
przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.I wykazuje si¢ zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Konto 761
»Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych slutkoéw finansowych
zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dzialalno$cia operacyjna
jednostki i nie sa zwiazane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

W szczegblnosei na stronie Wn konta ujmuje sig;

— warto&¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw,

— pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosei: zaplacone
kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznodei, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci od dhuznikdw, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe,
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— yjemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w
aktywach wywolane zdarzeniami losowymi, np. powodZ, pozar, huragan,
gradobicie, oraz koszty usuniecia skutkow tych zdarzen, zardwno w majatku
trwalym, jak i obrotowym (okreslane w planie kont w znowelizowanym
wfozporzadzeniu” jako ,koszty o nadzwyczajnej warto$ci tub ktore wystapily
incydentalnie”).

Straty ujmuje si¢ w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomoéé
uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia ksigg rachunkowych tego roku.
W konicu roku obrotowego przenosi sig:
— na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761. '
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Ewidencje szczegétowy do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb kontroli,
sprawozdawczosci 1 analizy.
W rachunku zyskow 1 strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezpoérednio zwigzanych ze sprzedazg niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sig¢ w
poz. B.IL ,,Pozostale koszty operacyjne”.

Zespol 8 — .. Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepujg konta stuzace ujeciu funduszu jednostki (zakladowego funduszu
§wiadczei socjalnych, panstwowych funduszy celowych nieposiadajacych osobowosci
prawnej), dotacji, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodkéw z budzetu na
inwestycje, rezerw na przyszle zobowiazania i rozliczen migdzyokresowych przychodow,
rozliczenia podatkdéw obcigzajacych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku
finansowego.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sig:

1}  fundusz jednostki — konto 800,
2)  rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na srodki trwate w budowie (inwestycje),
na zakup gotowych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
w jednostkach i samorzadowych zakladach budzetowych oraz dotacje budzetowe
przekazane przez jednostki budzetowe, a takze warto$¢ uznanych za rozliczone
platnosei z budzetu srodkoéw europejskich — konto 810,
3} fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe:
— zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych — konto 851,
— fundusze celowe — konto 853,
4y ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860,

W ewidencji szczegdlowe] prowadzonej do poszczegdlnych kont zespoln 8 trzeba
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku
zyskow 1 strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz niektérych sprawozdan
budzetowych.

Konto 800
wiundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartoéci majatku trwatego i obrotowego jednostki
oraz wystepujacych w tym zakresie zmian. W nowo utworzonych jednostkach stan poczatkowy
funduszu jednostki wyraza warto§¢ otrzymanego pierwszego wyposazenia w postaci r6znych
sktadnikéw aktywdw (rwatych 1 obrotowych.
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Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutéw okreSlonych w przepisach regulujacych
zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksigguje si¢ odpowicdnio — zmniejszenia na
stronie Wn, a zwigkszenia na stronie Ma konta 800,

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdnodci:

— wemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansowa), ktory przeksiggowuje si¢ z
konta 860 ,,Wynik finansowy” - w roku nastgpnym,

— zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222

~— Rozliczenie dochoddéw budzetowych”, a w urzedach samorzadu terytorialnego takze
te warto$¢ z konta 130, ktdra odpowiada dochodom wplaconym bezpodrednio na
rachunek budzetu — konto 133, a nie na konto jednostki budzetowej, a wigc
nierozliczanym za poSrednictwem konta 222 wurzedu — pod data sprawozdania
budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,

— przeksiggowanie w koticu roku obrotowego dotacji z budZetu uznanych za
wykorzystane, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z
konta 810,

— przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjgcia sprawozdania finansowego
rozliczenia wyniku finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego z konta 820,

— warto§¢ nieumorzong rozchodowanych $rodkow trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodplatnego lub sprzedazy — Ma 011,

— warto$¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nicodplatnie srodkéw trwalych i
inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow — Ma 080,

— rownowarto$¢ odpisdw amortyzacyjnych od S$rodkdéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych niecodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat §rodki pienigzne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760, _

— zmnigjszenie wartoSci podstawowych $rodkow trwatych z tytulu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

— zwigkszenie wartoSci  dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzZszeniem
wartosci poczatkowej podstawowych §rodkdéw trwatych w wyniku aktualizacji - Ma
071,

— pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

— warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

— przychody z tytulu dochoddéw budzetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezposdrednio na rachunek bankowy budzetu (wykazane w sprawozdaniu
jednostkowym Rb — 278 organu) jako dochody wykonane — Ma 720.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie w roku nastgpnym zysku bilansowego roku ubieglego,

— przeksiggowanie pod data sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych
wydatlkéw budzetowych z konta 223 oraz wydatkéw ze srodkow europejskich z
konta 227,

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

— wplyw dotacji z budzetu na Wn konto 131 dla samorzadowych zakladow
budzetowych przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

— rownowarto$¢  srodkéw  budZzetowych wydatkowanych przez jednostke
budzetowa na sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkéw trwalych i
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wartoéci niematerialnych i prawnych (zapis réwnolegly do zaplaty Wn 810 Ma
800),
— warto$¢ nieodplatnie otrzymanych §rodkéw trwakych i inwestycji:
¢ od innych jednostek budzetowych (netto),
¢ dary wedlug wyceny (w wartosci godziwej),

— zwickszenie dotychczasowej warto§ci brutto §rodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji,

— aktywa przejgte do wlasnej dziatalnosci jednostki budzetowej od zlikwidowanych
jednostek podleglych — w wartodci poczatkowej 1 dotychczasowe umorzenie w
poprzednim miejscu uzytkowania,

— warto§é aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia (wartosé z
dowodu przekazania),

— warto$¢ objetych akcji 1 udziatow.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreSlonych
kazdorazowo w przepisach szezegolnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa umozliwiajaca ustalenie
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810
»Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, warto$ci platnosci
z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budZzetowych na finansowanie wlasnych
srodkéw trwatych w budowie.

Dotacjami sq podlegajace szezegdlnym zasadom rozliczenia srodki  z budzetu pafistwa,
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z pafstwowych funduszy celowych
przeznaczone na cele okrelone w ustawie o finansach publicznychl i odrgbnych ustawach lub
umowach miedzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan
publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sig:

— dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czgéci uznanej za wykorzystang
lub rozliczona,

— warto$¢ platnodei z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

— rdéwnowarto$é wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to
zapis réwnolegly do zaptaty zobowiazan ksiegowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koticu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koncie 810 ewidencjonuje si¢ dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dla podmiotdw zewngtrznych (jednostek o$wiatowych, podmiotéw
realizujagcych zadania publiczne) oraz samorzadowych zakladow budzetowych. Zakres
przedmiotowy tych dotacji nie zostat okre$lony w regulacjach ,,tozporzadzenia”, Zwyczajowo
ewidencja na koncie 810 obejmuje si¢ wszystkie dotacje, pomimo Ze ustawa o rachunkowosei
kwalifikuje dotacje do pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.
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Konto 851
»Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych tworzonego na podstawic ustawy z dnia 4 marca 1994 1. =z
uwzglednieniem ustalen szezegdlnych dla nauczycieli, ktére sa zawarte w art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpiséw obcigzajacych koszty dziatalnoSci
jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych
podlega korekcie po zakoficzeniu roku kalendarzowego, jesli faktyczny stan zatrudnienia rézni
sig od stanu planowanego.

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na konicu roku
nalezy uwzgledniaé ustalenia dotyczace przecigtnegj liczby zatrudnionych podane w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 1.

Ponadto ZFSS zwigksza sie z tytutu:

— odsetek naliczonych od $rodkéw  tego  funduszu  ulokowanych na
wyodrebnionym rachunku bankowym,

— odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

— dobrowolnych wplat, darowizn oraz zapisdbw os6b fizycznych i prawnych
(przeznaczonych przez dawcow na ten fundusz),

— oplat 0s6b i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zakladowej dziatalnoci
socjalne;j,

- przychoddw z tytulu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji §rodkéw trwalych
stuzacych dziatalnoéci socjalnej, w czesci nieprzeznaczonej na utrzymanie lub
odtworzenie zaktadowych obiektow socjalnych,

— przychoddéw z tytulu sprzedazy i likwidacji zaktadowych domoéw i lokali
mieszkalnych w czedci nieprzeznaczonej na utrzymanie pozostatych zaktadowych
zasobdw mieszkaniowych.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonuje
sie¢ na koncie 013, natomiast pozostale skladniki aktywdéw i pasywow nie podlegaja
wyodrgbnieniu na specjalnych kontach. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego
funduszu ksieguje si¢ bezpoérednio na stronie Wn lub Ma konta 851, Srodki ZFSS moga tez
by¢ w catodei lub w ezgdci przeznaczone na finansowanie dziatalno$ci socjalnej, prowadzonej
wspolnie z innymi jednostkami, na podstawie zawartych uméw.

Wazystkie zwiekszenia ZFSS (facznie 7 praychodami # tej dziatalnosci) ksieguje sig na
koncie 851 po stronie Ma, za§ zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami dzialalnosci
socjalnej ujmuje sig po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdlowg umozliwiajacy ustalenie:

— stanu oraz zwickszeri i zmniejszen ZESS z podziatem wedhug Zrodel zwigkszen i
kierunkéw wylkorzystania okreslonych w planie,

— wysokoéci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw poszezegolnych
rodzajoéw dziatalnosci socjalngj wyszezegblnionych w ustawie o ZFSS w uktadzie
dostosowanym do zaktadowego planu finansowego tego funduszu.

W przypadku prowadzenia dziatalno$ci socjalnej w niewielkich rozmiarach lub
korzystania wylacznie z uslug innych specjalistycznych jednostek ewidencjg szczegolowa
mozna ograniczy¢ do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do potrzeb
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wewngtrznych w zakresie planowania i gospodarowania $rodkami tego funduszu oraz do
uktadu sporzadzanej sprawozdawczo$ci.

Konto 851 moze wykazywaé saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego funduszu
socjalnego.

ZFSS jest funduszem specjalnym (specjalnego przeznaczenia), ktéry zaliczany jest do
funduszy obcych, gdyz ma charakter zobowiazania pracodawcy wobec pracownikéw jednostki.
Srodki funduszu specjalnego moga by¢ wykorzystane tylko zgodnie z przepisami regulujacymi
tworzenie funduszy specjalnych. Innymi funduszami specjalnymi sa: zakladowy fundusz
rehabilitacji oséb niepelnosprawnych, wystepujacy w zakltadach pracy chronionej, oraz
zakladowy fundusz aktywnodci tworzony w zakladach aktywnosci zawodowe;.
Funkcjonowanie tych funduszy reguluje ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz.U. z
2011 1. Nr 127, poz. 721 z p6zn, zm,) oraz rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawic zakladowego funduszu rehabilitacji o0s6b
niepetosprawnych (tekst jednolity: Dz.U. 22015 r. poz. 1023) i rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie zakladéw aktywnoSci zawodowej
(Dz.U. poz. 850). Plan kont nie przewiduje dla tych funduszy specjalnych odr¢bnych kont,
wiec operacje ich dotyczace mozna ksiegowac na koncie 852 z analitycznym wydzieleniem
lub utworzyé odrebne konta ksicgi gléwnej: 852/1 ,,Zakladowy fundusz rehabilitacji oséb
niepelosprawnych” i 852/2

. Zakladowy fundusz aktywnosci”, Srodki tych funduszy podobnie jak §rodki ZFSS nie
sa objete budzetem. Ujecie w ewidencji ksiggowej innych funduszy specjalnego przeznaczenia
niz ZFSS ewidencjg konta 853 ,,Fundusze celowe” jest bledem ,rozporzadzenia”, co zostalo
wyjaénione przy opisie do konta 853.

Konto 853
HEundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszefi patistwowych funduszy
celowych oraz ,innych funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Przychody ,,funduszu” pochodza ze $rodkéw publicznych, w tym dotacji z budzetu
panstwa, a koszty sa ponoszone na realizacje wyodrebnionych zadan panstwowych,

Podstawa, gospodarki finansowej panstwowego funduszu celowego jest roczny plan
finansowy.

Na sfronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
poszczegbdlnych funduszy wskazane w ustawach.,

Na stronie Ma konta 833 ksieguje sie przychody i érodki otrzymane od dysponenta
funduszu na realizacje zadan funduszu w jednostce obstugujacej dysponenta oraz pozostate
zwickszenia z tytuldow okreélonych przepisami dotyczacymi poszezegdlnych rodzajow
funduszy.

Ewidencje analityczng do konta 853 prowadzi sig odrgbnie dla kazdego funduszu wedtug
pozycji rocznego planu finansowego, tj. wedlug tytuldw zwigkszen i zmnigjszen,

Ewidencja szczegblowa do konta 853 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych funduszy oraz zwigkszen i zmniejszen kazdego z tytulow przychodow i
kosztéw oraz z innych niz przychody i koszty tytutdéw z jednoczesnym grupowaniem w
przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzenia i planowania oraz obowigzujace]
sprawozdawczoéci, z uwzglgdnieniem podzialek klasyfikacji budzetowej,

Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.
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Konto 855
wiundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy w organie zalozycielskim lub nadzorujacym do ewidencji
rdwnowartosci przyjetego przez ten organ mienia zhikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych 1 komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmnigjszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodplatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wilasne potrzeby
jednostki budzetowej, albo z tytutu jego likwidacji, za$ na stronie Ma roéwnowarto§¢ mienia
przyjetego przez organ zalozycielski ustalong na podstawie bilanséw likwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,

Wartos¢ przyjgtego mienia ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 015 zbiorezo
na podstawie bilanséw zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek. Jest to warto$¢é netto,

Zmniejszenie funduszu z tytuhn sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
nadzorowanych innych jednostek nastepuje po sptacie nalezno$ci w korespondencji ze strong
Ma konta 015. NaleZznoé¢ diugoterminowa z tytutu sprzedazy mienia (ptatna w nastepnym roku
lub rozlozong na raty) ujmuje si¢ Wn 226 Ma 840. W roku, w ktdérym przypada zaptata
naleznosci, dokonuje si¢ przeksiegowania nalezno$ci dlugoterminowej (platnej jednorazowo
albo w wysokosci raty wymagalnej w danym roku) do krétkoterminowej Wn 221 Ma 226.
Rownoczesnie przypisuje si¢ przychdd ze sprzedazy mienia w warto§ci wymaganej naleznosci
z tytulu pozostatych przychodéw operacyjnych — Wn 840 Ma 760, Zaplate naleznoéci ksieguje
si¢ w korespondencji z kontem 221.

Do konta 855 prowadzi sig ewidencje szczegdlowa, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia
kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw padstwowych i komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostato
jeszcze przekazane spdtkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub ktorego nie przyjeto
na wilasne potrzeby jednostki obstugujacej organ zatoZycielski, a takZze wartosé mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860
» Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych 1 samorzadowych zaldadéw budzetowych,

W konicu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie

Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400—405 i
409-411,

—- zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczef migdzyokresowych na konicu roku
w stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

— warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

— dotacje przekazane na finansowanic dziatalnoéci podstawowe] samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialéw samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz
réwnowartod¢ wilasnych érodkéw samorzadowych zaktadéow budzetowych
wylkorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w tych zaktadach (Ma konto
740), '

— $rodki oéwiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie
imwestycji (Ma konto 740),
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— koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
— warto$¢ sprzedanych materialdw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale
koszty operacyjne (Ma konto 761),
— podatek dochodowy i inne obowigzkowe zmnigjszenie wyniku finansowego (Ma
konto 870).
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig:
— przychody ze sprzedazy produktdw (Wn konto 700),
— przychody z tytulu dochoddw budzetowych (Wn konto 720),
— przychody ze sprzedazy towardw (Wn konto 730),
— otrzymane dotacje na dziatalno§¢ podstawowa samorzadowych zaldadow
budzetowych — po zmniejszeniu o ewentualne zwroty dokonane w tym samym
roku (Wn konto 740),
— przychody finansowe (Wn konto 750),
— pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
— zwigkszenia stanu produktdw oraz rozliczen miedzyokresowych na koficu roku w
stosunku do stanu na poezatku roku (Wn konto 490),
— przychody z tytulu obrotdw wewnetrznych, jesli jednostka prowadzi dodatkowe
konto 790 ,,0Obroty wewnetrzne”,
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
— saldo Wn — to strata netto,
— saldo Ma - to zysk netto.
W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,Fundusz
jednostki”,

Konto 870
»Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy”

Konto 870 shizy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego
samorzadowego zakladu budzetowego z tytutu podatku dochodowego.
Konto 870 obcigza sie:

1)  wartoécig naliczonych zobowigzan wobec budzetu lub wplat z tytulu podatku
dochodowego samorzadowych zaktadéw budzetowych,

2)  nadwyzka ostatecznie naliczonych za rok zobowiazan wobec budZetu z tytutu
podatku dochodowego ponad sumy wplacone w ciggu roku na poczet tych
zobowigzan.

Po stronie Ma konta 870 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych obcigzen
oraz przeksiggowaniec pod datg ostatniego dnia  roku lacznej sumy obowiazkowych
zmniejszen wyniku na strone Wn konta 860.

Konta pozabilansowe

Jednostki  budzetowe sa zobowigzanic do cwidencjonowania na kontach
pozabilansowych danych dotyczacych:
— platnosci ze srodkoéw europejskich,
— planéw finansowych wydatkow,
— zaangazowania poszczegoOlnych rodzajow Srodkow,
natomiast samorzadowe zaktady budzetowe prowadzié musza ewidencjg zaangazowania
srodkow.
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Ponadto jednostki ewidencjonuja na koncie pozabilansowym wydatki strukturalne, jesli
ich warto$¢ nie zostata uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne
salda wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg ujmowane w bilansie.

Konto 970
wPlatnosci ze srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze érodkéw curopejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku
Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartoéé zlecen platnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu
zrealizowania wydatkéw ze srodkéw europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego o
wartoéci ptatnoéci dokonanych na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy).

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty, ktére jeszcze nie zostaty
wykonane przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Konto 976
» Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczefi migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Jednostki samodzielnie
ustalaja zakres i zasady ewidencji na koncie 976, respektujac przepisy § 19 ust. 21 § 20 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. po zmianach wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 r., ktore stanowia,

ze: ,,Wylaczenia wzajemnych rozliczen (...) dotycza w szezegblnosei:

1)  wzajemnych naleznoéci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,

2)  wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych migdzy jednostkami,
o ktorych mowa w ust. 17,

Ponadto w § 20 ust. 4 podano, z¢ sporzadzajac sprawozdanie finansowe, jednostka
samorzadu terytorialnego przedstawia w informacji uzupetniajacej do tego sprawozdania dane
o wysokosci érodkdéw na $wiadezenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie
finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 976 ma byé pomocne przy sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego,
wiec dotyczyé bedzie kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy
sporzadzeniu tgcznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencjg dla kazdego
przedmiotu wylaczen oddzielnie. Wymienié nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen
prowadzonych dla:

— przychodow 1 kosztow. Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych §wiadczeh pomigdzy
jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem. Wylaczenia przychodéw i
kosztoéw wzajemnych nie maja wplywu na wynik finansowy ustalony w lacznym
sprawozdaniu finansowym, jednak wptywaja na strukturg przychodéw i kosztow
w rachunku zyskéw i strat, wige musza by¢ uwzglednione wyltaczenia z tego
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tytutu. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem,
ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza by¢ réwne kosztom w
innych jednostkach, Ewidencja szczegblowa do oddzielnych kont 976 dla
przychodéw (ewidencja na stronie Ma) i kosztéw (ewidencja na stronie Wn)
powinna dostarczaé¢ informacji o strukturze przychodéw i kosztow wedhug
pozycji sprawozdania finansowego;

— naleznoéci i zobowiazania wzajemne ewidencjonuje sig oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan nalezno$ci i
zobowiazan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z
grupy objetej lacznym sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronie Wn konta
976 (wzajemne naleznoé$ci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiggowaé
nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci do
wylgczenia w sprawozdaniu tacznym. Konto 976 dla zobowigzaf wzajemnych
bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Konto 980
»wPlan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji warto$ci planu finansowego
wydatkdw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego
wydatkdéw budzetowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a
zmniejszenia zapisem ujemnym,

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

—— roéwnowarto$é zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

— warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym,

- warto$é planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktére wygasty.

Wszystlkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szezegblowoscei planu finansowego
wydatkow budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981
»Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkow budZzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ warto$ci ujgte w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkdw jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje sig:
— rownowartosé zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére
byty zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,
— wartoé¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budZzetowych w
czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzié trzeba w szczegdlowoSci podziatek
klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budZzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.,

63




Konto 982
»Plan wydatkow §rodkéw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkéw srodkow europejskich
dysponenta $rodkéw budzetowych.,

Na stronie Wn konta 982 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu wydatkéw srodkow
europejskich oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodainim, a zmniejszenia
Zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 982 ksieguje sie:
— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow érodkéw europejskich,
— warto$¢ planu niezrealizowanych 1 wygastych wydatkow,
Ewidencjg szczegdlowq do konta 982 nalezy prowadzié¢ w szczegdblowosci podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 983
wZaangaiowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku biezgcego”

Konto 983 shuizy do ewidencji prawnego zaangaZowania wydatkéw Srodkéw
europejskich danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sig r0wnowartosé zrealizowanych wydatkdéw srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie tych wydatkdéw w kwocie
obciaZzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o
dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych Srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984
nlaangazowanie wydatkow sSrodkéw europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sig réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu
$rodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéw roku biezacego
jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow $rodkdw europejskich lat
przysziych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanic
wydatkow érodkdw europejskich na przyszle lata.

Konto 985
wZaangazowanie Srodkéw samorzadowych zakladéw budzetowych”

Konto 985 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania S$rodkow pienieznych
przewidzianych w planach finansowych samorzadowych zaktadéw budzetowych na
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sfinansowanie ich dziatalno$ci, niezaleznie od tego, w ktorym roku nastapiag wydatki z rachunku
bankowego.

Zaangazowanie ewidencjonuje si¢ pod data podjecia decyzji, podpisania umowy lub
wydania innego postanowienia, ktérych realizacja spowoduje powstanie zobowiazan i
konieczno&¢ sfinansowania ich ze srodkéw wilasnych zaktadu, Zaangazowanie ujmuje sie w
ewidencji w chronologii zapadania decyzji.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie réwnowartoé¢ dokonanych wydatkéw ze Srodkow
samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanic $rodkéw pieni¢znych
samorzadowych zakladow budzetowych na podstawie zawartych uméw i porozumien oraz
podjetych decyzji i innych postanowiefi, kidrych wykonanie spowoduje wykorzystanie
srodkéw, przewidzianych na sfinansowanie zadan ujetych w planach finansowych
samorzadowych zalktadéw budzetowych.

Do konta 985 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa umozliwiajaca ustalenie
zaangazowania $rodkéw samorzadowych zakladéw budZzetowych w podziale na lata
finansowania z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.,

Na koniec roku konto 985 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie
§rodkéw na wydatki przysziych okresow.

Konto 998
wZaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planic finansowym
niewygasajacych wydatkoéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkdw z planem finansowym, aby nie dopuscié¢ do przekroczenia dyscypliny

-budzetowej (zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

I}  rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych

2)  roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obceigzalty wydatki roku
nastgpnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki przeksiggowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czeéci
obgjmujacej zaangazowanie, ktére nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego
roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli
warto$¢ umoéw, decyzji 1 innych postanowiefi, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego
(z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéw.

Do konta 998 nalezy prowadzié ewidencj¢ szczegdlows wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw z wyodrebnieniem zaangaZzowania dotyczacego planu niewygasajacych
z poprzedniego roku wydatkéw.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatleéw wykazuje si¢ w Rb — 288,

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb — 288 wykazuje si¢
sume wartoéci zaangazowania narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowié to bedzie zaangazowanie
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przyszlych lat. Po tym przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec
roku.

Konto 999
wZaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majq byé zrealizowane w latach
nastgpnych.

Na stroniec Wn konta 999 ujmuje sig¢ réwnowarto$é zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
finansowym wydatkéw jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkéw
niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku
roku na konto 998).

Na stronic Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$é przeksiegowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktore byty planowane na rok koAczacy sig, a nie zostaty wykonane
w wyniku przesunigeia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysziych.
W odniesieniu do niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére na podstawie ustawy o
finansach publicznych (art. 181 ust. 2 i 3 oraz art. 263 ust. 2, 3 1 4) moga by¢ realizowane w
roku nastepnym: w ramach budzetu panstwa do 31 marca, w jednostce samorzadowej do 30
czerwca, na koncie 999 po stronie Ma ksigguje sie tylko wydatki uznane za niewygasajace,
ktdre sa jednoczesdnie objete umowami lub w inny sposob zaangazowane. Wydatki przyjete za
niewygasajace w wykazie wydatkdéw niewygasajacych, ale niezaangazowane do kofica roku nie
podlegaja ksiggowaniu na koncie 999,

Do konta 999 naleZy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtows wedtug podziatek klasyfikaciji
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto§é
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Plan kont dla budzetu Powiatu Nowotomyskiego

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu 134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznoéci finansowe

260 -- Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy akfualizujace naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki
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909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budZetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konta bilansowe

Konto 133
wRachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Do takich rachunkéw zalicza sig w pierwszym rzedzie rachunek
podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego. Na tym rachunku gromadzi sie dochody
budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe oraz urzad jst i bezposrednio wplywajace
na ten rachunek dochody, m.in. z tytutu subwencji i dotacji ottzymywanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku przekazywane s jednostkom budzetowym i
urzgdowi jst (jedli urzad dysponuje oddzielnym rachunkiem biezacym) §rodki na realizacje
wydatkow budzetowych. Z rachunku podstawowego jednostki samorzadu terytorialnego
bezposrednio nie ponosi sig wydatkow, z wyjatkiem przypadkow, gdy urzad jst nie posiada
odrgbnego rachunku biezacego. Szczegdlnym wyjatkiem od zasady niefinansowania wydatkéw
- budzetowych bezposrednio z rachunkéw bankowych budzetu jest potracanie przez bank optat
1 prowizji za prowadzenie tych rachunkéw 1 dyskonto od obligacji i pozyczek. Takie szczegblne
wydatki ponoszone bezposrednio z rachunkéw budzetu powinny znalezé odzwierciedlenie w
ewidencji 1 sprawozdawczoéci urzedu jst. Rachunek podstawowy jednostki samorzadu
terytorialnego stuzy takze do realizacji wszystkich przychodéw i rozchodéw budzetu oraz do
rozliczenia 1 przekazywania rodkéw stanowiacych dochody budzetu pafistwa, a pobieranych
przez jednostke samorzadu terytorialnego 1 jej jednostki budzetowe.

Nakoncie 133, Rachunek budzetu” ksigguje sig takze §rodki ujmowane na wydzielonych
rachunkach bankowych prowadzonych dla &rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz §rodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi. JeSli umowy
przyznajgee te Srodki jednostce samorzgdu terytorialnego przewiduja gromadzenie ich na
wydzielonych rachunkach bankowych, to takie rachunki zalicza sie do rachunku budzetu, a
dysponentem $rodkdw zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego.

Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst takze
ewidencjonowane s na ksiggowym koncie 133.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié zgodno§é zapiséw miedzy jednostksa a bankiem. Gdy
ksiggowemu rachunkowi budzZetu, oznaczonemu jako konto 133, odpowiada wigcej niz jeden
rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzié¢ oddzielny rachunek
analityczny speliajacy warunek zgodnoSci zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym podane w nim sumy ksieguje sig na koncie 133
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zgodnie z wyciagiem, natomiast réZnicg wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, Roznice
t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawicrajacego sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy érodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym roéwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 uyjmuje sig rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.
Lokaty wyodrebnia sig na kontach analitycznych do konta 133 wedlug poszczegdlnych uméw
lokat i ksigguje Wn 133 Ma 133, Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134
»Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Na koncie ksiggowym 134 nie ewidencjonuje sie kredytu zaciagnietego w rachunku
budzetu (jako saldo kredytowe tego rachunku).

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadhizenie z tytutu kredytéow
zaciggnigtych na finansowanie budZetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). W przypadku
ewidencjonowania na koncie 134 zadtuzenia z tytutu odsetek zastosowaé nalezy odpowiednig,
technike ksiggowa, gdyz splata odsetek od kredytu jest wydatkiem budzetowym, ktdry
powinien by¢ placony z rachunku biezacego urzedu jst, jesli urzad jst taki oddzielny rachunek
biezacy posiada.

Zgodnie z opisem do konta 902 ,,Wydatki budzetowe” na tym koncie w korespondencji
z kontem 134 ksigguje si¢ wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji
zlecen platniczych, w korespondencji z kontem 134, jednak te wydatki powinny by¢ objete
sprawozdaniami urzedu jst lub jednostki budzetowej realizujacej te wydatki, co zmienia sposéb
ewidencji na podany w ponizszym wykazie ksiegowan.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadtuzenia wedlug umoéw kredytowych. '

Konto 135
nRachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Jak stanowia przepisy art. 263 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, $rodki finansowe na wydatki niewygasajace sa gromadzone na
wyodrebnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego. Taki rachunek jest w istocie oddzielnym rachunkiem bankowym, do ktérego
bank prowadzi oddzielna ewidencjg obrotéw i sald oraz przekazuje oddzielne wyciagi
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bankowe, co uzasadnia ewidencje operacji tego rachunku bankowego na oddzielnym koncie
ksiggowym 135

»Rachunek érodkéw na niewygasajace wydatki”, Takie tez rozwigzanie ewidencyjne
przyjeto w planie kont dla budzetu. Aby &rodki finansowe mogly byé uznane za wydatki
niewygasajace, spetnione muszg by¢ dwa warunki:

— stosowna uchwala organu stanowiacego jst z wykazem wydatkéw oraz kwotami
i terminami ich realizacji. Ostateczny termin wydatkowania wydatkow
niewygastych uplywa 30 czerwca roku nastepnego;

— drodki finansowe odpowiadajace ogdlnej kwocie wydatkdéw niewygastych
powinny by¢ do kofica roku przekazane na rachunek bankowy wydatkow
niewygasajacych.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zZwigqzku z czym musi zachodzié zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych na rachunek §rodkow
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkow na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkdéw pienicznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Wydatki niewygasajace moga by¢ realizowane bezposrednio z rachunku $rodkéw na
wydatki niewygasajace, gdy ich wykonawca jest urzad jst, lub za poSrednictwem jednostek
budzetowych, ktérym érodki na wydatki niewygasajace sa przckazywane.

’ Konto 140
»3rodki pienigzne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1)  &rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2)  kwot wplacanych przez inkasentéw za podrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym 1 objgtych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Nalezy zwrdcié uwagg, ze konto 140 stuzy do ewidencji $rodkdéw pieznigznych, ktore
majg by¢ wplacone na rachunek budzetu, wige wymienione wyzej przypadki kwot wptaconych
przez inkasentow i przelewdw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
dotyczyé moga przypadku dochodow budzetowych realizowanych przez urzad jst bezposrednio
na rachunek budzetu, gdy urzad jst nie posiada odrgbnego rachunku biezacego. Natomiast
przypadek srodkéw otrzymanych z innych budzetéw dotyczy wszystkich jednostek samorzadu
terytorialnego, gdyz odnosi si¢ do dochodéw realizowanych bezpodrednio na rachunek
budzetu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieniezne w drodze mogg byé
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu §rodkdw pienieznych w drodze, a
na stronie Ma — zmnigjszenia stanu srodkoéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkéw pieniginych w
drodze.
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Konto 222
wRozliczenie dochodow budizetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych. Konto 222 wylkorzystywane jest
takze do rozliczenia dochodow budzetowych, gdy urzad jst posiada wspdlny rachunek bankowy
7z budzetem.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstlugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 222 ksigguje sig takze wplaty bezpoérednie
dochodow budzetowych, gdy urzad jst nie dysponuje odrebnym rachunkiem bankowym.

Dochody budzetowe moga by¢ realizowane bezpoérednio na rachunek budzetu lub za
posrednictwem rachunkdw biezacych jednostek budzetowych i urzedu jst. Pamigtad nalezy, ze
wszystkie dochody zrealizowane za posrednictwem rachunkoéw biezacych jednostek
budzetowych i urzedu jst musza by¢ przekazane na rachunek budzetu i wlasnie konto 222 stuzy
sprawdzeniu przestrzegania tej reguty przez jednostki budzetowe 1 urzad jst. Dochody
budzetowe wplywajace bezpoérednio na rachunek budzetu, bez posrednictwa urzgdu jst i
jednostek budzetowych, nie sg rozliczane za poérednictwem konta 222.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi sig¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi
organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urz¢dem jst z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem
902.

W gospodarce finansowej jednostki samorzadu terytorialnego obowiazuje generalna
zasada ponoszenia wydatkow budzetowych przez jednostki budzetowe lub urzad jst. Z
rachunku budZetu nie ponosi sig bezposrednio wydatkow budzetowych z wyjatkiem
nastepujacych przypadkow:

— gdy urzad jst nie posiada odrebnego rachunku bieZzacego,

— gdy zadania finansowane z budzetu Unii Europejskiej wykonywane sa przez
jednostki budzetowe, a wydatki ponoszone sg bezpoérednio z wyodr¢bnionych
rachunkéw finansujacych poszezegdlne zadania (bez mozliwoécei przekazania ich
na rachunek bankowy jednostki wykonujacej zadanie, jesli takie postanowienia
zawiera umowa o dofinansowaniu zadania $rodkami europejskimi), rachunki te sq
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zaliczane do ewidencji rachunku budzetu; obecnie ten sposéb ponoszenia
wydatkow wystepuje sporadycznie

— w niektérych wyjatkowych przypadkach, jak zaplata odsetek od kredytu z
rachunku budzetu, dla uproszezenia rozliczen z bankiem.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczet z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224
»Rozrachunki budzetu”

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6Inosci:

I}  rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2)  rozrachunkéw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3)  rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

4)  rozrachunkow z tytuhi dochoddw pobranych na rzecz budzetu panistwa,

Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 1 kontem 901,

Na koncie 224 ewidencjonuje sig¢ rozliczenie dochodéw budzetu pafistwa pobranych
przez jednostki budzetowe i urzad jst na cze$é przeznaczong do przekazania do budzetu
panstwa i na czes¢ przynalezng budzetowi jst,

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wedlug poszezegdlnych tytuldw oraz wedtug poszezegélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

.Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytulu pozostalych rozrachunkow.

Konto 225
»Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 situzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Dodatkowo na koncie 225
mozna rozlicza¢ wydatki niewygasajace wykonywane bezposrednio z konta 135 a rozliczone
przez urzad jst. Plan kont dla jednostek budietowych nie przewiduje oddzielnego konta
ksiggowego dla rachunkéw bankowych &rodkéw niewygasajacych, co oznacza, ze wydatki te
mogg by¢ ponoszone z rachunkéw biezacych samorzadowych jednostek budzetowych.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje sie §rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzctowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodk6w niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stany rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im érodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych §rodkdw
przekazanych jednostkom budzZetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.
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Konto 240
wPozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Szczegbdlng funkceja konta 240 jest ewidencja wyciagdw bankowych zawierajacych bledy
do czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace bledy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedhug poszcezegdlnych tytuléw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzaf z
tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250
»Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznoéci zaliczanych do nalezno$ei finansowych, a w
szezegdlnosei z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obeych.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie 1 zwiekszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu naleznodci z poszezegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci finansowych,
a saldo Ma stan nadpfiat z tytutu naleznosci finansowych.,

Konte 260
wliobowigzania finansowe”

Konto 260 sfuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowiazan finansowych, =
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlno$ci z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji). Ewidencja na koncie 260 obejmuje
takze naliczone odsetki od zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji whasnych.
Specjalnej techniki wymaga ksiegowanic splaty zadtuzenia z tytutu odsetek od zaciagnietych
pozyczek 1 wyemitowanych obligacji wlasnych. Zadluzenie podstawowe z tytutu zaciagnietych
pozyczek i wyemitowanych obligacji wtasnych splacane jest z rachunku budzZetu, natomiast
sptata zadluZenia z tytulu oprocentowania (dyskonta) powinna by¢ przeprowadzana z rachunku
biezacego 130 urzedu jst, ale w niektoérych przypadkach (wynikajacych z zawartych umow) ta
operacja przeprowadzona moze by¢ z rachunku budzetu 133. W obu przypadkach
ksiggowaniu  zasadniczemu splaty zadluzenia z tytulu odsetek (dyskonta) podanemu
w ponizszym wykazie ksiggowan towarzyszg inne ksiegowania podane pod tym wykazem,

Wynagrodzenie udzielajacego kredyt, pozyczke lub zakupujacego obligacie obce jest
realizowane w formie oprocentowania (odsetek) lub dyskonta. Oprocentowanie jest naliczane
po zalkoficzeniu okresu rozliczeniowego, natomiast dyskonto jest ustalane i ujmowane w
ksiggach rachunkowych na poczatku okresu obowiazywania umowy pozyczki (okresu na jaki
sprzedano obligacje), czyli ,z gory”. Pozyczka dyskontowana polega na tym, ze
pozyczkobiorca dostaje kwotg nominalng pozyczki pomniejszona o kwotg dyskonta, natomiast
splaca po okresie obowiazywania pozyczki calg jej warto$¢ nominalng, Wedlug art. 92 ust. 1
pkt 1 ufp dyskonto od emitowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego papierow
warto$ciowych nie moze przekraczaé 5% warto$ci nominalne;,
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Na stroniec Wn konta 260 ujmuje sig¢ warto§¢ splaconych zobowiazaf finansowych, a na
stronie Ma wjmuje sig warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwo§é
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Kontoe 290
»Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmnigjszenic wartoéci odpiséw aktualizujacych
naleznoéci, a na stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901
»Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesione sumy dochoddéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig¢ dochody budzetu:

1)  na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb — 27S) jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budietami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

4)  z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z
kontem 133; )

5)  pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

6)  pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Jak stanowi przedstawiony powyzej opis do zasad ewidencji na koncie 901, otrzymane
dochody, zwlaszcza z budzetu Unii Europejskiej, moga byé ksiggowane bezposrednio po
wplywie na rachunek budzetu (w przypadku $rodkdéw z budzetu Unii Europejskiej jest to
wydzielony rachunek bankowy budzetu), jednak zalecane jest ksiegowanie tych dochodéw za
posrednictwem konta 224 na podstawie sprawozdania Rb — 275 ,,organu”, co zapewnia lepsza,
kontrolg ujecia w ewidencji operacji pozyskania tych srodkdw.

Pamigta¢ nalezy, ze na koncie 901 ksieguje si¢ ,,dochody wykonane” obejmujace m.in.
dochody z tytutu dotacji i subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego, a dotyczace roku
sprawozdawczego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedlug podziatek planu finansowego,

Saldo Ma konta 901 (przed przecksiggowaniem) oznacza sume dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.
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Konto 902
» Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostkd samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budZetowych na podstawie ich sprawozdai budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2)  realizowane z kredytu uruchomionego w formic realizacji zlecet platniczych, w
korespondencji z kontem 134, jednak w tym przypadku wydatki te powinny byé
ujgte w ewidencii i sprawozdaniu Rb — 288 urzedu jst lub jednostki budzetowej
rozliczajacej wydatki finansowane w ten sposdb, co zmienia sposdb ewidencji w
podanyin nizej wykazie typowych ksiegowan.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw
budzZetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegodlnych wydatkdw budZzetu wedtug podziatek klasyfikacii.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sume¢ wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903
»Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w roku nastgpnym w korespondenciji z kontem 904. Ksiggowanie przeprowadza
sig na podstawie wykazu wydatkow niewygasajacych z uptywem roku, stanowiacym zatacznik
do uchwaly organu stanowiacego w sprawie wydatkéw niewygasajacych,

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.
To ksiggowanie mozna przeprowadzié, gdy érodki na wydatki niewygasajace zostaly
przekazane z rachunku budzetu na subkonto rachunku $rodkéw niewygasajacych.

Konto 904
»Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 uyjmuje si¢:
1)  wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb — 28NWS
w korespondencji z kontem 225;
2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe. Te dochody mozna ksiggowaé bezpoérednio w korespondencji
z kontem 901 lub za posrednictwem konta 240, gdyz te dochody powinny by¢
ujete w sprawozdaniu Rb — 28S , ,organu”,
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko§¢é zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow,
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Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygadniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909
»Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczet migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okresdw (np. odsetki od zaciggnictych kredytéw 1 pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace
dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutdw,

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 961
» Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondenciji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig Zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniegjszeh wyniku wykonania budzetn stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywadé saldo Wn lub Ma. Saldo

Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budZetu, saldo
konta 961 przenosi sig¢ na konto 960.

Konto 962
» Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wplywajacych na
skumulowany wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnodci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczeg6lnoéci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig
na konto 960.
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Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sa wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo i
stuza do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowiazuje zasada podwdéinego zapisu kazdej operacji na dwoch kontach
po przeciwstawnych stronach tych kont.

Konto 991
wPlanowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokoséé planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie
Wn konta 991.
Ewidencje na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej
— podstawa do zaksiegowania operacji jest uchwala lub zarzadzenie stosownego organu jst w
sprawie budzetu.
Konto 992
»Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw
budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie
Ma konta 992.
Ewidencje¢ na koncie 992 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe;
— podstawg, do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w
sprawie budzetu.
Konto 993
»Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowiazafi wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznoéci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993
stan zobowiazan.

Ewidencje analityczna do konta 993 prowadzi sie w podziale na rozliczenia z
poszezegdlnych tytutéw naleznosci i zobowiazan od innych budzetéw, w szczegdlnosci od
budzetu panstwa.
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