STAROSTA NOWOTOMYSKI

ul. Poznanska 33
64-300 NOWY TOMYSL

A0.120.58.2019
ZARZADZENIE NR 58/2019
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 11 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materialow promocyjnych
pozostajacych w dyspozycji Starostwa Powiatowego w Nowym TomySlu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 roku
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 511) i § 34 ust. 1 pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomyslu, stanowigeego zalgeznik do uchwaty Nr 65A/A0/2019 Zarzadu
Powiatu Nowotomyskiego z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu, zarzadza si¢ co nastgpuje:
§ 1. W celu wlasciwego gospodarowania materialami promocyjnymi Powiatu Nowotomyskiego,
wprowadzam Regulamin wydawania materialow promocyjnych pozostajacych w dyspozycji

Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu, stanowigey zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydzialu Rozwoju i Strategii Starostwa

Powiatowego w Nowym Tomyslu.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

Andrzej Wilkonski
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 58/2019
Starosty Nowotomyskiego

z dnia 11 pazdziernika 2019 1.

Regulamin wydawania materialéw promocyjnych pozostajgcych w dyspozycji
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.

§1

1. Regulamin udostepniania materialow promocyjnych, zwany dalej Regulaminem okresla zasady
wydawania materiatdw promocyjnych.

2. Dysponentem materialéw promocyjnych jest Wydzial Rozwoju i Strategii Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomyslu, zwany dalej Wydzialem WR.

3. Materialami promocyjnymi, o ktérych mowa w ust. 1 sa:

- wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, ulotki, broszury, informatory, mapy, kalendarze itp.),
- wydawnictwa multimedialne (zdj¢cia, filmy, DVD, CD, itp.),

- gadzety promocyjne (smycze, koszulki, kubki, dtugopisy, notesy, itp.)

4. Materialy promocyjne sa finansowane bgdz wspolfinansowane ze srodkéw budzetowych Powiatu
Nowotomyskiego.

5. Materialy promocyjne przeznaczone sa przede wszystkim na realizacjg¢ dzialan stuzacych
promocji Powiatu Nowotomyskiego, a takze na potrzeby dzialan reprezentacyjnych powiatu,
realizowanych bezposrednio przez Zarzad Powiatu oraz Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu.

6. O wydanie materialéw promocyjnych moga ubiega¢ sie: organizacje non-profit, organizacje
pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego, placowki naukowo-o$wiatowe, jednostki
samorzadowe i instytucje panstwowe, zarzadzajacy infrastrukturg turystyczng, firmy, osoby
prywatne oraz organizatorzy projektow majacych szczegélne znaczenie dla promocji Powiatu
Nowotomyskiego.

7. Nie wydaje sie materialéw promocyjnych podmiotom w celach komercyjnych.

8. Materialy promocyjne wydawane sg bezplatnie.

§2

1. Materialy promocyjne wydawane sg przez pracownikow Wydzialu WR na podstawie ztozonego
wniosku o wydanie materiatéw promocyjnych, zwanym dalej Wnioskiem, ktéry stanowi zalacznik
nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek opatrzony pieczatkg (w przypadku instytucji, organizacji, firmy) i podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz 14 dni przed
oczekiwana data odbioru materialtéow. Wnioski zlozone po tym terminie nie muszg by¢
rozpatrywane.

3. Wniosld mozna skladac¢:

a) w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu,
b) poczta na adres: Wydzial Rozwoju i Strategii Starostwa Powiatowego w Nowym
Tomyslu ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl,



4. Wydzial WR opiniuje Wniosek.

5. Whnioski rozpatruje Starosta Nowotomyski. po zasiggnigciu opinii Wydzialu WR w terminie
do 7 dni roboczych od daty zlozenia wniosku.

6. W zaleznogei od stanu magazynowego zastrzega si¢ mozliwos¢ wydania mniejszej ilosci
materialow promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materialow lub ich wersji
jezykowej oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.

7. Dopuszcza si¢ wydanie materialéw promocyjnych bez wniosku, na polecenie lub za zgodg
Starosty Nowotomyskiego lub Wicestarosty Nowotomyskiego.

8. Informacje w sprawie wydania materialow mozna uzyskac telefonicznie  pod
numerem: 61 44 26 789,

9. Odbiér materialow promocyjnych odbywa si¢ w Wydziale WR, po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku i wezesniejszym umowieniu,

10. Materialy promocyjne nie sg wysylane pocztg.

1 1. Dopuszcza sig wypozyczenie materialow promocyjnych (np. roll-up), na podstawie wniosku.
2. Fakt wydania materialéw  promocyjnych  odnotowywany  jest  kazdorazowo

w prowadzonej w tym celu ewidencji. Ewidencja wydawanych materialow  zawiera
m. in. nast¢pujgce dane:

a) dat¢ wydania/date zwrotu:

b) nazwe. rodzaj wydanych materialow i ich ilos¢:

d) okreglenie jednostki lub osoby dla ktorej sq wydawane materialy:
e) podpis osoby odbierajgcej materialy.

§3
.  Whioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania dzialafi  promocyjnych

7z wykorzystaniem materialow promocyjnych Powiatu Nowotomyskiego, m.in.. w formie
sprawozdania, zdje¢, artykulu, filmu, postu na portalach internetowych w tym spolecznosciowych.

2. W przypadku braku udokumentowanych dzialan promocyjnych. o ktorych mowa
w pkt. 1 Wnioskodawca traci mozliwo$¢ otrzymania malerialow promocyjnych Powiatu
Nowotomyskiego na rok. W takim przypadku skladane Wnioski bedg rozpatrywane negatywnie.

§4
1. Wniosek nalezy zlozy¢ na aktualnym formularzu stanowigeym zalgeznik do Regulaminu.

2. Dopuszeza si¢ zlozenie wniosku w innej formie (np. podania, e-maila), jeshi sg w nim wszystkie
informacje zawarte w formularzu wniosku.

3. Skladajgc wniosek. wnioskodawca oswiadeza, iz zapoznal si¢ z niniejszym Regulaminem oraz
akcepluje jego postanowienia.

4. Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do

Regulaminu wydawania
materialow promocyjnych
pozostajacych w dyspozycji
Starostwa Powiatowego

w Nowym Tomyslu

Nowy Tomysl, oo

Wydzial Rozwoju i Strategii
Starostwa Powiatowego
w Nowym Tomyslu

Whiosek o wydanie/wypozyczenie materialéw promocyjnych

1. Nazwa i krotki opis przedsigwzigeia:

2. Termin i migjsce realizacji przedSigWZIECIAI. .......oooiiiiiiiiiiiiiit e
3.Tl0$¢ potrzebnych materialow (liczba 0dbIOrCOW)i.....ouvviniiiiii i
4 Rodzaj materiatow, 0 ktdre wystepuje wnioskodawca (drobny gadzet/materialy
ATUKOWAIIE): .. cuceanesirssessenssussissssnesessssssssnssssssansnsesesstassssssssbosssansaetssssssess 040 EieE RS E AR S RO H AR ORS00
5.0czekiwany termin odbiort MaterialowW: ..........ooiiiiiiiiiiii

Oséwiadczam, ze zapoznalem sie z Regulaminem wydawania materialow promocyjnych

podpis wnioskodawcy /pieczatka
Wypelnia Wydzial WR

Data wphywu wniosku, podpis osoby weryfikujacej | Stanowisko Wydzialu Rozwoju i Strategii:
TAK NIE

UZASADNIENIE:
(data)

(podpls)

Decyzja starosty/wicestarosty nowotomyskiego:

podpis starosty/wicestarosly




