STAROSTA NOWOTOMYSKI

ul. Poznanska 33
64-300 NOWY TOMYSL.
ZARZADZENIE NR AQ.120,68.2019

STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 12 grudnia 2019 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zw, z art. 26 ustawy z 29 wrzeSnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2019r. poz. 351 z pézn. zm.) oraz Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu, stanowiacej
zalacznik do zarzadzenia nr AK.120.63.2016 z dnia 30 grudnia 2016 r., zarzadzam, co

nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikow
majgtkowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu ul. Poznahska 33, w
terminie od dnia 31 grudnia 2019r. do dnia 10 stycznia 2020r. wedlug harmonogramu

inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metods spisu z natury wedhug stany

na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§ 3. Powoluje si¢ zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w
Starostwie Powiatowym w Nowym Tomy$lu zgodnic z zalacznikiem nr 2 do

zarzadzenia.

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow i pasywow:

1) $rodki pienigzne na rachunkach bankowych,
2) nalezno$ci i zobowiazania,
3) srodki trwate w budowie,
4) pozostate sktadniki aktywow i pasywdw,
5) druki $cistego zarachowania znajdujace sie w wydziale finansow,
6) paliwa w samochodach stuzbowych,
7) materialy i zapasy magazynowe znajdujace sig w Obwodzie Drogowym w
Opalenicy.

§ 5. 1. Inwentaryzacjg sktadnikow majatkowych wymienionych w § 4 pkt 11 5

nalezy przeprowadzié¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a w



razic braku takiej mozliwosci w drodze weryfikacji dokumentéw i poréWndnia
z zapisami w ksiggach.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 4 pkt 6 i 7 nalezy
przeprowadzié przez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych, jezeli sq dostgpne ogladowi, a w razie braku takiej mozliwosci w drodze

weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
x.’-"‘”-’ o .
Andrzej Wilkonski

(pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuje do wiadomo$ci:

1. Skarbnik Powiatu
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Ob1ekty Wniégtowe 1 dro gi-

Wartosci niematerialne 1

W uzywamu

Przedmiot Inwentaryzacii

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr OR.120.68.2019

z dnia 12 grudnia 2019r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Oblekt zmwenta;tyzowama

. - inwentaryzacji

Termin przeprowadzenia

Rodzaj, forma, metoda, technika
mwentaryzacp

Dane z ewidencji
ksmgowq

od 31.12.2019r
do 10.01.2020r

Weryf kacja ewidencji na dzzen
przeprowadzema inwentury

prawne

Dane z ew1dencp
ksiggowei.

od 31.12.2019
do 10.01.2020r

Weryfikacja ewidencji na dzzen
31.12.2019r. dane z ewidencji
ksiegowej i z programu

Ewid ~ master

Dane ewidencji ksiggowej

oraz dane z ewidencji
1nformatyka

| Srodk1 trwale 1 srodk1 trwale

Dane ew1dencj1 ksiegowej

od 31122019

do 10.01.2020r

od 31.12.2019r
do 10.01.2020r

.Weryf kac;a sald na d7zen
31.12.2019r

7 Weryf kac;a sald na dzzen
31.12.2019r

Rozrachunkl z pracowmkam1

Nalezn0501 i zobow1agama

Dane ewidencji ksiegowej

0d 31.12.2019

do ]0 01.2020r.

—- Weryfikacja sald na die

31. ]7 2019r.

Wszystkle z quqtklem
nalezno$ci spormych i
watpliwych, naleznoéei 1
zobowiazan pracownikow
i publiczno-prawnych

od 31.12.2019
do 10.01.2020r

Pisemne uzgodmema sald z

kontrahentami na dzien
31.12.20]19r

| Pozyezki i kredyty

| Wedlug ew*idencj{

ksiegowej

0d 31.12.2019r
do 10.01.2020r

Pisemne uzgodnienz:éu:s"ald na
dzienn 31.12.2019.

1nwentaryzaqq

Wydma% Finans6w

Wydzial Finansow

Wydzml Fmansowm-

| Wydziat Finanséw

Przeprowadzajacy

| Wydzial Finansow +




8. |Srodki pieniczne Wszystkie rachunki od 31.12.2019%. Pisemne uzgodnienie sald Wydziat Finansdw
zgromadzone na rachunkach | bankowe do 10.01.2020. wedlug stanu na dzien :
bankowych 31.12.2019r
9. | Wiasne sktadniki majatkowe |Wedlug ewidencji od 31.12.2019r | Pisemne potwierdzenie saldz | Wydzial Finansow
powierzone kontrahentom ksiegowe;j do 10.01.2020r. kontrahentami na dzien
30.12 2019.
10. |Tablice rejestracyjne 1 inne Starostwo Powiatowe — | 3/./2.2019r Roczny spis z natury wedfug Zespol spisowy
druki écistego zarachowania | Wydzial Komunikacji stanu na dzier:
w Wydziale Komunikacji 31.12. 2019
11. |Paliwo — zasada tankowania do | Samochody stuzbowe 31.12.2019%. Roczny spis z natury wedlug Zespdt spisowy
pelnego baku stanu na dzien
31.12. 2019
12. |Srodki obce w uzytkowaniu | Wedlug ewidencji od 31.12.2019r Weryfikacja sald na dzien Wydziat Finanséw
ksiegowej do 10.01.2020r. 31.12.2019r
13. |Inwentaryzacja na sianie Obwod drogowy w 31.12.2019r Spis z natury wedtug stanuna | Zespot spisowy
zapasdw magazynowych Opalenicy dzieni 31 grudnia 2019r
14. |Fundusze wlasne Wedtug stanu ewidencji  [od 31.12.2019r. Porownanie danych ksigg Wrydziat Finanséw
ksiegowej do 10.01.2020r. rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacyi ich
wartosci na dzien
31 grudnia 2019




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenic
Nr OA.120.68.2019
Starosty Nowotomyskiego
7z dnia 12 grudnia 2019r.

Powoluje zespoly spisowe w nastepujacych sktadach;

1. Pani Klaudia Pluskota

1. Stan paliwa w samochodach ..
2. Pani Wioleta Konieczna

stuzbowych
3. Pan Arkadiusz Klorek

2. Inwentaryzacja na stanie 1. Pani Patrycja Dembniak

zapaséw magazynowych w Opalenicy 2. Pan Miroslaw Ambroszko
3. Pan Leszek Gruszkiewicz

3. w zakresie drukéw §cistego zarachowania w Wydziale Komunikacji:
1. Pan Mateusz Basifiski

2. Pan Grzegorz Kasprzak

3. Pan Jarostaw Zielifiski .



