Zarzad Powiatu Nowotomyskiege
ul. Poznanska 33
64-300 NOWY TOMYSL
tel. (0-61) 44 26 700 UCHWALA NM.%/W&OH;

ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 12 sierpnia 2016 roku

w sprawie: ustalenia harmonogramu i zakresu wspolnej obslugi finansowej jednostek
organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych
Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym

Na podstawie art. 32 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2016 poz. 814) oraz § 4 Uchwaly Nr XIX/137/2016 Rady Powiatu Nowotomyskiego z dnia 29 czerwca
2016 roku w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych

do sektora finanséw publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym uchwala
sig, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala sie harmonogram wprowadzenia wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym,
ktory stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Ustala si¢ zakres wspdlnej obstugi dla jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow
publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym, ktéry stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§2.
1. Powoluje sie zespdt, ktérego zadaniem jest koordynacja poszczegdlnych prac, o ktorych mowa
w § 1 niniejszej uchwaty, w osobach:
1) Ryszard Napierata — sekretarz powiatu — przewodniczacy zespotu
2) Agnieszka Biegaj — skarbnik powiatu  — zastgpea przewodniczacego zespotu
3) TIwona Szyndler — gtowny ksiggowy
4) Ewa Babelek — kierownik Wydzialu Administracyjno-Organizacyjnego
5) Marek Nyckowiak — kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury i Komunikacji Spotecznej
6) Marcin Slusarz — inspektor
7) Ewa Jaroch — inspektor

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ sekretarzowi powiatu — przewodniczacemu zespotu.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia
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Uzasadnienie
do Uchwaly NAQ?}.EI.\(/ZOM
Zarzgdu Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 12 sierpnia 2016 roku

Rada Powiatu Nowotomyskiego Uchwalg Nr XIX/137/2016 z dnia 29 czerwca 2016 r.
w sprawie organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow
publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym zobowigzata Zarzad Powiatu
Nowotomyskiego do okreslenia zakresu i ustalenia harmonogramu wspodlnej obstugi wybranych jednostek

organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski

jest organem prowadzacym.

W zwiazku z powyzszym uznaje si¢ za zasadne wywolanie niniejszej uchwaty.




Zatgcznik nr 1

Uchwaty Nr 453]FW { &WG
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 12 sierpnia 2016 roku

Harmonogram wprowadzenia wspélnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora
finanséw publicznych, dla ktorych Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym

nazwa jednostki termin przejecia obstugi

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Tomyslu
12-31.08.2016

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym

Tomyslu 12.08.2016-30.09.2016

Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu
5.10.2016-20.11.2016

Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych i Policealnych im. M.

Kopernika w Nowym Tomyslu 15.09.2016-25.10.2016

Zesp6t Szkol nr 2 im. S. Staszica w Nowym Tomyslu
15.10.2016-25.11.2016

Zespol Szkot Zawodowych i Licealnych im. dr K. Hologi

w Nowym Tomyslu 15.09.2016-25.10.2016

Zespot Szkot nr 1 im. S. Garczynskiego w Zbgszyniu
15.09.2016-25.10.2016

Zespot Szkot nr 2 w Zbaszyniu
15.11.2016-.31.12.2016

Zespdt  Szkot  Rolnicze  Centrum  Ksztalcenia

Ustawicznego im. D. Chlapowskiego w Trzciance 15.10.2016-25.11.2016

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Zbgszyniu
15.10.2016-25.11.2016

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w  Nowym
Tomy$lu

15.09.2016-25.10.2016




Zatacznik nr 2

Uchwaly Nr A98/FN (4906
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 12 sierpnia 2016 roku

Zakres wspdlnej obstugi dla kazdej z jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow
publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski jest organem prowadzacym prowadzenie monitoringu

realizacji zadan pod wzgledem wykorzystania $rodkoéw ujetych w planie finansowym obejmuje
w szczegolnoscei:
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opracowywanie plandéw i analiz ekonomicznych na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami
jednostek i przygotowywanie niezbgdnych wnioskéw do organu prowadzacego,

analiza wykonania plandw finansowych i przedstawienie ich wynikow dyrektorom jednostek,
opracowanie propozycji do projektéw planéw finansowych, planéw finansowych oraz ich zmian
na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami jednostek,

prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjgtymi zasadami,
prowadzenie ksiag rachunkowych,

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych,

sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych,
przygotowanie  jednostkowych  sprawozdan  opisowych ~z  wykonania  budzetu
w porozumieniu z dyrektorami jednostek,

. inwentaryzacja sald kont aktywow i pasywow oraz przygotowanie i rozliczanie inwentaryzacji

jednostek,

przygotowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i osob zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych w jednostkach,

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych oraz przygotowywanie dyspozycji przelewow
pienigznych — zleconych przez kierownika jednostki,

sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikéw jednostek,

sporzgdzanie deklaracji miesigcznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych deklaracji,
przygotowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli
i pracownikow samorzadowych,

rozliczanie wplat i terminowe przygotowanie dyspozycji pienigznych,

wsp6ldziatanie z bankami, urzedami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen Spotecznych (zwanym
dalej ZUS) i innymi urzg¢dami,

sporzadzanie deklaracji podatkowych do urzgdow skarbowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

windykacja naleznosci i dochodzenie roszezen spornych oraz sptata zobowigzan,

zapewnienie obstugi prawnej w zaleznosci od specyfiki jednostki,

zapewnienie obshugi informatyczne]j stanowisk administracyjnych, koordynowanie i nadzor te]
obstugi,

prowadzenie obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian
w okresie trwania stosunku pracy i zwalniania pracownikow,

rejestrowaniec w ZUS nowo zatrudnionych pracownikéw i wyrejestrowywanie zwolnionych
Z pracy,

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw finansowych,

przygotowanie, przeprowadzenie i realizacja postgpowain o udzielenie zaméwien publicznych
oraz realizacja wspolnych zakupdéw, ustug i dostaw podlegajacych zapisom ustawy prawo
zamowien publicznych,

prowadzenie obstugi BHP, koordynowanie i nadzor spraw zwigzanych z obstuga bhp

realizacja innych zadan zleconych przez Starostg, Sekretarza lub Skarbnika.



Wydzialy wspélodpowiedzialne za realizacje w/w zadan:

Wydziat Finansow 1-19

Wydzial Administracyjno-Organizacyjny 19-28

Wydzial Budownictwa i Architektury 27

Wydziat Edukacji, Kultury i Komunikacji Spolecznej 9-11, 22-27,

Samodzielne stanowisko ds. BHP, ochrony p. poz. i udzielania pierwszej pomocy 28
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