Zarzad Powiatu Nowotomyskiego
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

tel. (0-61) 44 26 700 Uchwala nr 195/FN/2016

Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT

w Powiecie Nowotomyskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22016 1., poz. 814 i poz. 1579) w zw. z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegbdlnych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016r. poz. 1454) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1 W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnosci rozliczen podatku VAT w Powiecie Nowotomyskim.

ustala sie procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2 Tres¢ procedury w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT stanowi zatacznik do

uchwaty.

§ 3 Uchwala wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiagzujacg od 1 stycznia 2017r,

PRZEWODNIC

/

cY zmzamﬂ

Czlonkowie Zarzadu:

1. Tomasz Kuczynski

o

Adam Pilc

(98}
|
(4]
£,
-
L
o
o
Q
=
v
A,




Uzasadnienie

do Uchwaly nr 195/FN/2016
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 29 grudnia 2016 roku

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szezegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towarow 1 uslug oraz dokonywania zwrotow  publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia w Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego konieczne jest okreslenie zasad rozliczania
podatku od towaréw 1 ustug wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Powiatu

Nowotomyskiego najpozniej od 1 stycznia 2017r.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaly jest uzasadnione.
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Zalaeznik
do uchwaly nr 195/FN /2016
Zarzgdu Powiatu Nowotomyskiego

z 29 grudnia 2016r.

Scentralizowane zasady rozliczen podatku VAT w Powiecie Nowotomyskim

§1

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastepujgce jednostki:

- Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu

- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Tomyslu

- Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu

- Zespot Szkot Ogolnoksztategeych i Policealnych im. M. Kopernika w Nowym Tomyslu
- Zespot Szkot nr 2 im. S. Staszica w Nowym Tomy$lu

- Zespot Szkot Zawodowych i Licealnych im. dr K. Hotogi w Nowym Tomyslu

- Zespol Szkot nr 1 im. S. Garezynskiego w Zbgszyniu

- Zespdt Szkot nr 2 w Zbgszyniu

- Zespdt Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. D. Chlapowskiego w Trzeiance
- Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawcezy w Zbgszyniu,

- Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Nowym Tomyslu.

§2

Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektoréw jednostek do dokonania przegladu dochodéw budzetowych
osiaganych przez jednostke 1 zawartych umow pod kgtem opodatkowania podatkiem od
towarow 1 ushug VAT, a w konsekweneji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami od
VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz niepodlegajgcych opodatkowaniu podatkiem VAT

- zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



§3

Wszelkie rozliczenia dokonywane pomigdzy Powiatem Nowotomyskim a jednostkami
organizacyjnymi. a takze odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy tymi jednostkami (w tym
dostawa 1 refakturowanie medidow) od 1 stycznia 2017r. stajg si¢ $§wiadezeniami wewng¢trznymi.
Zatem dokumentowane powinny by¢ notg ksiegowg 1 nie powinny by¢ uymowane w ewidencjach
sprzedazy anmi czastkowych deklaracjach VAT- 7 sporzadzanych przez te jednostki.

Jezeli strong takiej transakeji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inny powiat, gmina,
wojewddztwo samorzadowe), z wylaczeniem dotacji 1 optat na podstawie odrgbnych przepiséw i
porozumien, wowczas taka transakcje dokumentuje sie fakturg a wynikajace stad kwoty ujmowane
sa w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki

powiatowi.

§4

1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz powiatu
muszg zawiera¢ whasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego. czyli: pelna nazwe
Powiatu, jego adres 1 jej NIP (oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego powiat, czyli
pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki).

2. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych zobowiazani sa do zawarcia stosownych aneksow do
umow ( lub dokonania ustalen w innej formie) zawartych z dostawcami zewnetrznymi oraz
odbiorcami towardw i ustug, w celu zagwarantowania spetnienia wymogéw dla faktur VAT,

wystawianych o otrzymywanych po 1 stycznia 2017r.

(&S]

“Upowaznia si¢ dyrektordéw jednostek organizacyjnych do zawierania w imieniu Powiatu uméw
cywilno-prawnych w ramach planu finansowego tejze jednostki niezbednych do prowadzenia

biezacej dziatalnosci jednostki organizacyjnej. ktérg kieruje.

§ 3

1. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych
mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu

dokonujacego transakcji sprzedazy lub zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:



FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca: Powiat Nowotomyski Nabywca: Powiat Nowotomyski
ul. Poznanska 33 ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl 64-300 Nowy Tomysl
NIP 7881917876 NIP 7881917876
Wystawca: Jednostka org. Powiatu Odbiorca: Jednostka org, PJednoowiatu
(jej nazwa 1 adres) (jej nazwa 1 adres)

Rachunek bankowy/kasa:wystawcy

2. W przypadku gdy faktura VAT nie spetnia okreslonych przepisami wymogow wyznaczony
pracownik jednostki zobowiazany jest do sporzadzenia odpowiedniej korekty faktury VAT Iub
wystawienia noty korygujacej.

3. Na otrzymanych fakturach zakupu nalezy zamie$ci¢ nastgpujacy opis:

,Zakup wykorzystany do dziatalno$ci (wasciwa lub wlasciwe dzialalno$ci zaznaczy¢):
- niepodlegajacy opodatkowaniu VAT (publicznej),

- zwolnionej od podatku VAT,

- podlegajacej stawkom VAT, tj. 23%, 8%, 5%".

§6

Poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. Wydzial Finansow Starostwa Powiatowego zobowiazany
jest do prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne miesiace rozliczeniowe dla
poszczegoOlnych jednostek. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zarowno na
podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentow
potwierdzajacych sprzedaz lub naliczenie optaty. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnoscei
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej. Wowcezas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien
kwitariuszy dotyczacych wydanych obiadéow na stoldwce szkolnej lub zestawien przypisow

ksiegowych odnosnie czynszu najmu.

§7

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sig nastgpujace sposoby

odliczania podatku naliczonego:

1. Metoda bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwiazku z prowadzona dziatalno$cia



opodatkowana poszczegdlnymi stawkami;

2

Metoda odliczen czesciowych podatku na zasadach:

a) udzial podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania dziatalnosci
opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku od towardw i ustug - ustalenie proporcji
wg art. 90 ust. 3-6, 9a 1 10 ustawy o podatku od towarow i ustug,

b) udzial podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej oraz dzialalnosci publicznej (inna niz gospodarcza) — wedlug art. 86 ust. 2a —
2h ust. 22 ustawy o podatku od towarow 1 ustug oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 20151, w sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania
nabytych towaréw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych
podatnikow — ustalenie prewspétczynnika.

Metode odliczen czgsciowych stosuje sig wowcezas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie

~ wydatkow okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktorych mowa w § 2.

§8

Jesli jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od miesiaca
stycznia 2017 r. Wydzial Finansow Starostwa Powiatowego bedzie prowadzi¢ czastkowe ewidencje
zakupow za poszczegdlne miesigee rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdw powinna byé
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur 1 to jedynie takich, z ktérych jednostka
posiada- wynikajace z ustawy o VAT- prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie
Jednostece przystuguje wylacznie wowezas gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami
jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci odpowiednio

23%. 8% lub 5%.
§9

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala sic
w jednostkach nastepujacy sposaob ich oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: kolejny numer(...)/ Powiat Nowotomyski/ skrocona nazwa jednostki (...),

3) okres, ktorego dotyczy: miesiac, rok

4) nazwa podmiotu: Powiat Nowotomyski/ pelna nazwa jednostki

S) adres jednostki

6) NIP (Powiatu) 7881917876



§ 10

W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych
danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych,
raportach). poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie sie do jego
zalecen. W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje sie ich dyrektoréw do
przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekazaé¢ w formie pisemnej do Wydzialu

Finansow.
§11

W celu prawidlowego rozliczenia podatku VAT przez Powiat Nowotomyski z Urzedem Skarbowym

upowaznia si¢ wyznaczonych pracownikow do:

1) Wystawiania faktur VAT zgodnie z Ustawg VAT,

2) Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku

naliczonego VAT, ewidencji zakupu a takze sporzadzonej na ich podstawie deklaracji VAT- 7

(w zlotych 1 groszach) do pracownika odpowiedzialnego za sporzadzenie zbiorczej deklaracji VAT,

w nieprzekraczalnym terminie do 10-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni w formie

elektronicznej 1 papierowej. Lacznie z ewidencjami nalezy przedlozy¢ odpowiednie wydruki kont

ksiegowych w zakresie rozliczanego podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki musza by¢ podpisane
przez osoby odpowiedzialne za prawidiowe rozliczenie podatku VAT w jednostce.

3) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostkg, do 20-tego dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni, na rachunek dochodow
Powiatu Nowotomyskiego Nr 69 1020 4027 0000 1002 1315 2485, w tresci przelewu wpisujac
.. VAT za miesigc ....- nazwa jednostki”,

4) W przypadku powstania w stosunku do jednostki nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym,
Starostwo Powiatowe przelewa powyzszy zwrot na konto dochodéw Jednostki, ktérej nadplata
dotyczy, przy czym rozliczenie to nastgpuje po otrzymaniu zwrotu z Urzedu Skarbowego.

5) Jezeli w danym miesigcu jednostka nie dokonata zadnej sprzedazy opodatkowanej oraz nie miata

odliczen, sporzadzana jest deklaracja VAT .,zerowa”.



§12
Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7. dostarczonych przez jednostki oraz
Urzad, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Finansow Starostwa

Powiatowego przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem

zbiorezej deklaracji podatkowej VAT dla Powiatu Nowotomyskiego.

§ 13

Wszelka korespondencja z organami podatkowymi prowadzona jest wylgcznie przez Powiat. Tres¢

korespondencji przygotowywana jest przez wiasciwa jednostke organizacyjng lub Wydzial Finansow.
§ 14
W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego lub
postepowania kontrolnego, jednostka organizacyjna zobowigzana jest do przekazania do Starostwa
Powiatowego wszelkich informacji oraz dokumentow niezwlocznie po ich zadaniu.
§15
Niniejsze Procedury nalezy traktowa¢ jako jeden z elementow polityki rachunkowosci.

§16

Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do Scislego przestrzegania procedur.



