Zarzadzenie OR.120.44.2017
Starosty Nowotomyskiego
Z dnia 6 listopada 2017r.

w sprawie szczegolowego sposobu przeprowadzenia shizby przygotowawczej i
organizowania egzaminu konczacego sluzbe przygotowawcza kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego.

Na podstawie art. 19 ust. 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U z 2016r. poz. 902 ze zm.) w zwigzku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o
samorzgdzie powiatowym (Dz. U z 2017r. poz. 1868 ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje szczegbtowy sposob przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i
organizowania egzaminu konczacego te shuzbe dla pracownikéw na stanowisku
kierowniczym jednostek organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego,

§ 2.Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U z 2016r. poz. 902) ,

2) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjna Powiatu
Nowotomyskiego,

3) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Nowotomyskiego,

4) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki podejmujgcego po raz
pierwszy prace na stanowisku urzedniczym w rozumieniu ustawy, ktory zostat skierowany do
odbycia stuzby przygotowawcze;j,

5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu.

§3.1. Kazdy kierownik jest zobowigzany odby¢ stuzbe przygotowawcza zakonczona
egzaminem, za wyjatkiem kierownikow, ktorzy zostali zwolnieni z obowigzku odbycia stuzby
przygotowawczej na podstawie art. 19 ust. 5 ustawy. Wniosek o zwolnienie z obycia stuzby
stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2. O zwolnieniu z obowigzku odbycia stuzby przygotowawczej kierownik powinien zostaé
powiadomiony w formie pisemnej. Decyzja o zwolnieniu z odbycia stuzby przygotowawczej
stanowi zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Zwolnienie, o ktérym mowa w art. 19 ust. 5 ustawy, nie wylgcza obowigzku uzyskania
pozytywnego wyniku egzaminu.

§ 4.1. Decyzj¢ o skierowaniu do odbycia stuzby przygotowawczej, jej zakresie oraz czasie
trwania podejmuje Starosta biorac pod uwagg poziom przygotowania do wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z opisu stanowiska. Decyzja o skierowaniu do odbycia shuzby
przygotowawczej stanowi zalgeznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Shluzba przygotowawcza trwa nie dluzej niz 3 miesiace i koriczy sie egzaminem.

3. Okres stuzby przygotowawczej ulega odpowiednio przedluzeniu o czas nieobecnosci
kierownika w pracy.

4. Nadzor nad przebiegiem shuzby przygotowawczej i organizowaniem egzaminéw dla
kierownikow prowadzi Sekretarz.



Zatacznik nr 1
do zarzgdzenia OR.120.44.2017
z dnia 6 listopada 2017r.

Whiosek
o zwolnienie z odbycia stuzby przygotowawczej

Na podstawie § 4 ust. 1 zarzadzenia nr................ccocoeveennn. Starosty
Nowotomyskiego z dnia w sprawie szczegélowego sposobu przeprowadzenia stuzby
przygotowawczej 1 organizowania egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawcza
kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego.

Whioskuje 0 zwolnienie Panal) ........cocviiiiiiniieiiii e e e
z obowiazku odbycia stuzby przygotowawczej.

Uzasadnienie

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

..........................

......................................................

( data i podpis)



Protokol nr ......cuvieveiseissnesnns
z przeprowadzonego w dniu .....ceceeienecannns egzaminu
konczacego stuzbe przygotowawcza
kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu Nowotomyskiego

(imi¢ i nazwisko pracownika)
Sktad komisji egzaminacyjnej

Przewodniczgcy
Czlonek
Czlonek

Forma egzaminu: pisemna, ustna (praktyczna)

Zakres egzaminu:

Wynik egzaminu: pozytywny/negatywny

Do protokotu dolgczono wypelniony arkusz testu egzaminacyjnego oraz opis czesci ustnej.

Protokol sporzadzit Zatwierdzit
data, pieczatka imienna Przewodniczacy komisji
i podpis

Podpisy czlonkéw komisji egzaminacyjnej

.....................................



Zalgcznik nr 5
do zarzadzenia OR.120.44.2017
z dnia 6 listopada 2017r.

Dowy Tomysl, dnia swsea wosaswss s asp

Zaswiadczenie
o ukonczeniu stuzby przygotowawczej

Starosta Nowotomyski zaswiadcza, ze Pan/Pani................cccevennnnn.n.

urodzony(a) W dniu .......ooovniiiiii e

w okresieod dnia .........ooeeiiiiiiii dodnia ....oovviiiiiiiiiiiii e
odbywal(a) stuzbg przygotowawcza, przewidziang w art. 19 ustawy z dnia ustawy z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. poz.902).

(015 ORI

przed komisjg powotang w drodze zarzadzenia nr ...............cooiiiiiiiiiiiiieennn. Starosty
Nowotomyskiego z dnia ..........cccovvviviniiini. w sprawie powolania komisji do spraw
przeprowadzania egzaminu konczacego stuzbg przygotowawczg kierownika jednostki
organizacyjnej Powiatu Nowotomyskiego.

Zdal(a)/nie zdal(a) egzaminu konczacy stuzbe przygotowawczg

.................................

(data i podpis)



