STAROSTA NOWOTOMYSK

ul. Poznariska 33
64-300 NOWY TOMYSL
Zarzadzenie Nr OR.120.45.2017

Starosty Nowotomyskiego
z dnia 12 listopada 2017r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1,3 i 5, art. 26, 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2016 Nr 1047 ze zm.) i zgodnie z art. 68 i 69
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 Nr
2077), instrukcjg w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie

Powiatowym w Nowym Tomyslu zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
Starostwie Powiatowym w Nowym Tomys$lu u. Poznanska 33,
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) Ryszard Napierata - przewodniczacy,
2) Marlena Galas - cztonek,
3) Agnieszka Bajor - cztonek,
w terminie od dnia 30 listopada 2017r. do dnia 15 stycznia 2018r. wedtug

harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

§2
Powotuje sie zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Starostwie
Powiatowym w Nowym Tomyslu zatagcznik nr 2.

§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na
dzien:
A/ 30 listopada 2017r.
1) $rodki trwate,

2) pozostate srodki trwate,



3) wartosci niematerialne i prawne,

4) naleznosci i zobowigzania.

B/ 31 grudnia 2017r.

1) érodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2) srodki trwate w budowie,

C/ 29 grudnia 2017r.

pozostate sktadniki aktywow i pasywow z wytgczeniem wymienuionych w pkt. A
i B oraz $rodkéw pienieznych, innych $rodkéw pienieznych, drukéw scistego
zarachowania znajdujgcych sie w wydziale finansoéw, materiatow i zapasow
magazynowych znajdujgcych sie w Obwédzie Drogowym w Opalenicy i paliwa
w samochodach stuzbowych.

§4
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce skfadniki aktywow i pasywow:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
5) nalezno$ci i zobowigzania,
6) srodki trwate w budowie,
7) pozostate sktadniki aktywodw i pasywow z wylgczeniem wymienionych w pkt.
1-6 oraz srodkéw pienieznych, innych érodkéw pienieznych, drukdéw Scistego
zarachowania znajdujgcych sie w wydziale finanséw i paliwa w samochodach
stuzbowych.

§5

1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2 i 3 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikoéw aktywow i pasywow wymienionych w § 3 pkt 4 i 5
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow,
a jesli to nie jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréownania z
zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy

przeprowadzié przez poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z



ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi, a
jezeli to nie jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z
zapisami w ksiegach.
4. Inwentaryzacje sktadnikow aktywoéw i pasywoéw wymienionych w § 3 pkt 7
nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z
zapisami w ksiegach.

§6

Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzeganie ogodlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad | sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komdrki

finansowej jednostki w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
1. Cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wihasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.
2. Komisja ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z

obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr AO.120.34.2016 Starosty Nowotomyskiego z dnia 13
pazdziernika 2016r w sprawie zatwierdzenia planu inwentaryzacji majatku
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu na 2016r., Zarzadzenie Nr
AQ.120.42.2016 Starosty Nowotomyskiego z dnia 1 grudnia 2016r w sprawie
powolania zespotéw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw

majatkowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomys$lu w 2016r. oraz



Zarzadzenie OR.120.43.2016 z dnia 1 grudnia 2016r. w sprawie powotania

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 10

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania.

g T };(Q-:;TM. ‘

lreneusz %z

na i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuj

] @,A

(data i godpis komisji inwentaryzacyjnej)

Otrzymuje do wiadomosci:
1. Skarbnik Powiatu




