PROJEKT
UCHWALA NR IIV/......... 12018
RADY POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Nowym Tomy$lu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z 2018 . poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693 1 2245) oraz
art. 6 ust. 1, art. 6b ust. 2, art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995, 1000, 1349 i 1432) Rada Powiatu Nowotomyskiego
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2019 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng
o nazwie ,Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Tomy$lu”, zwang dalej
,.Centrum”.
2. Centrum prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej powiatu.
3. Siedzibg Centrum jest miasto Nowy Tomysl.
4. Centrum nadaje sie statut, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§ 2. 1. Centrum jako jednostka obslugujaca, zapewnia wspdlng obsluge jednostek

obstugiwanych w zakresie okreslonym w statucie Centrum.
2. Do wspolnej obstugi naleza nastgpujace jednostki obstugiwane:

1) Zespol Szkot Ogdlnoksztalegeych i Policealnych w Nowym Tomyslu;

2) Zespot Szkot Nr 2 w Nowym Tomyslu;

3) Zespol Szkot Zawodowych i Licealnych w Nowym Tomyslu;

4) Zespot Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Trzciance;

5) Zespot Szkot Nr 1 w Zbaszyniu,

6) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Nowym Tomyslu;

7) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawcezy w Zbgszyniu;

8) Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu.

§ 3. Zapewnienie przez Centrum wspoélnej obstugi jednostek obstugiwanych nastapi z
dniem 1 marca 2019 r.

§ 4. Centrum wyposaza si¢ w skladniki mienia Powiatu Nowotomyskiego okreslone
w zatgczniku nr 2 do uchwaty.

§ 5. Organ prowadzacy zapewnia obstuge dziatalnosci Centrum w zakresie okreslonym
w zatgczniku nr 3 do uchwaty.

§ 6. Traci moc Uchwala Nr XIX/137/2016 Rady Powiatu Nowotomyskiego z dnia 29
czerwca 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, dla ktorych Powiat Nowotomyski jest organem
prowadzgcym.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 8. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Vojciech Lj ngysﬁ
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UZASADNIENIE
do uchwaly nr IIL/........ /2018 Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Ustlug Wspélnych w Nowym Tomyslu

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1045), ustawodawca zdecydowal
o wprowadzeniu do ustawy o samorzadzie powiatowym zapisu dajacego mozliwosé
powolywania tzw. centrow ustug wspdlnych, okreslanych jako jednostki obstugujace.

Jednym 2z mozliwych rozwigzan, jest utworzenie samorzadowej jednostki
organizacyjnej — Centrum Ustug Wspélnych. Utworzenie Powiatowego Centrum Uslug
Wspdlnych w Nowym Tomyslu przyczyni si¢ do skoordynowanej obstugi szkét i placdwek
o$wiatowych oraz innych jednostek, zapewniajac optymalizacje w sensie organizacyjnym oraz
decyzyjnym. Ponadto, realizacja postanowien niniejszej uchwaty wywota¢ ma pozadane skutki
w sensie ekonomicznym.

7 tych wzgledow podjecie uchwaty jest zasadne.

STAROSTA
...——-_/f /l
Andrzej Wilkoriski



Zalacznik nr 1

do uchwaly nr III/..../2018
Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

Statut Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Nowym Tomyslu

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Powiatowe Centrum Uslug Wspolnych w Nowym Tomyslu, zwane dale;

Centrum”, jest powiatowq jednostka organizacyjng, dziatajaca na zasadach jednostki
budzetowe;.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa oraz
niniejszego statutu.

§ 2. 1. Siedziba Centrum jest miasto Nowy Tomysl.
2. Centrum dziata na terenie powiatu nowotomyskiego.

Rozdzial 2
Przedmiot i zakres dzialalnosci Centrum

§ 3. 1. Przedmiotem dziatalno$ci Centrum jest funkcja jednostki obstugujacej szkoty
i placowki o$wiatowe oraz inne jednostki, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych
organem prowadzacym jest Powiat Nowotomyski.

2. Centrum zapewnia wspolng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostkom
obstugiwanym.

3. Do jednostek obshugiwanych zaliczajq sig:

1) Zespdt Szkot Ogdlnoksztatcacych i Policealnych w Nowym Tomyslu;

2) Zesp6t Szkot Nr 2 w Nowym Tomyslu;

3) Zespot Szkot Zawodowych i Licealnych w Nowym TomySlu;

4) Zespot Szkot Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Trzciance;

5) Zespot Szkot Nr | w Zbaszyniu,

6) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Nowym TomySlu;

7) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Zbaszyniu;

8) Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu.
4. Centrum realizuje zadania wlasne i inne zadania begdace zadaniami organu prowadzacego,
a zlecone do prowadzenia.
5. Centrum moze realizowa¢ inne zadania na rzecz powiatowych jednostek organizacyjnych,
w drodze porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.
6. Centrum ma prawo zadania od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu
w dokumentacje w zakresie niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspolnej obstugi tej
jednostki.
7. Jednostka obstugiwana ma prawo zadania od Centrum informacji oraz wgladu
w dokumentacje w zakresie zadan wykonywanych przez jednostkg obstugujacag w ramach
wspolnej obstugi.
8. Centrum upowaznione jest do przetwarzania danych osobowych dotyczacej jednostki
obstugiwanej w zakresie niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tej
jednostki.



§ 4. 1. Do zakresu zadan Centrum nalezy obstuga administracyjna, finansowa 1
organizacyjna jednostek obstlugiwanych oraz obstuga zadan zleconych przez organ
prowadzacy, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie obstugi finansowej:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g

D
b

biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

opracowywanie projektow planu finansowego 1 jego zmian,

prowadzenie rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych,

biezaca informacja o sytuacji finansowe;j,

sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek,
dokonywanie wyptat wynagrodzen wraz z odprowadzaniem obligatoryjnych
swiadczen i skladek,

prowadzenie ewidencji danych o =zatrudnieniu i wynagrodzeniu
pracownikow,

sporzadzanie  sprawozdan  finansowych  przewidzianych  prawem
we wspotpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

prowadzenie wspolnej kasy,

udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu
1 zmianach plandéw finansowych,

biezacy nadzér nad realizacja planow  finansowych  jednostek
obshugiwanych,

wystawianie za§wiadczen dla pracownikdw jednostek obstugiwanych,

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

a)
b)
c)

d)
¢)

prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych,

okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych procedur i instrukeji,
gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiegowej dokumentacji
finansowej (i innej),

prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych;

sprawozdawczos¢ finansowa

3) w zakresie obstugi organizacyjnej i kadrowe;:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,

prowadzenie dokumentacji 1 akt osobowych pracownikéw oraz
kierownikow jednostek obstugiwanych,

obstuga kadrowa pracownikéw jednostek obstugiwanych we wspotpracy
z kierownikami tych jednostek,

prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i ptac,
organizacja remontow przegladow technicznych budynkow, prowadzenie
ksiag obiektu oraz nadzor nad robotami budowlanymi w zakresie remontow
biezacych 1 inwestycji,

obstuga zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) w zakresie zadan oswiatowych organu prowadzacego:

a)

b)

przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z zakladaniem, prowadzeniem
i likwidacja publicznych szkoét ponadpodstawowych, szkot specjalnych,

‘placowek o$wiatowo — wychowawczych, poradni psychologiczno-

pedagogicznych oraz placowek zapewniajacych opieke dzieciom
i mlodziezy pobierajagcym nauke poza miejscem zamieszkania,

zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkotach i placowkach
o$wiatowych,

przygotowanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobg prawna
lub osobg fizyczna,



d) prowadzenic ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

e) obstuga konkursow na dyrektoréw szkot,

f) obstuga procedury awansu zawodowego nauczycieli,

g) organizacja indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy,

h) przygotowywanie uwag do arkusza organizacyjnego szkoty lub placowki
w zakresie zgodnoS$ci z przepisami prawa o§wiatowego,

i) redagowanie aktow normatywnych zwigzanych z oSwiata,

j) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych,

k) prowadzenie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektora szkoty lub
placowki,

) obstuga planow doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

m) rozliczanie dotacji dla niepublicznych jednostek oswiatowych,

n) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego lub
jednostek obstugiwanych, a zleconych do prowadzenia przez Centrum.

Rozdzial 3
Gospodarka finansowa Centrum

§ 5. Centrum prowadzi obsluge finansowa na zasadach przewidzianych dla
samorzadowych jednostek budzetowych.

§ 6. 1. Zrodtem finansowania Centrum sa $rodki z budzetu powiatu.
2. Centrum prowadzi whasng dziatalno$é¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

3. Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasytikacja budzetowa.

4. Mienie centrum jest mieniem powiatowym, w sktad ktorego nie wchodzg sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna Centrum

§ 7. 1. Centrum kieruje dyrektor, ktéry zarzadza jednostka i reprezentuje ja na zewnatrz
na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

3. Dyrektor Centrum w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace organizacji
i zarzadzania jednostka oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

4, Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisow prawa pracy.

5. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy oraz zwierzchnikiem shuzbowym
wszystkich pracownikow Centrum i wykonuje wobec nich pozostale czynnosci wynikajace
ze stosunku pracy.

6. Dyrektor i pracownicy Centrum sa pracownikami samorzadowymi.



§ 8. Szczegdlowa struktura organizacyjna Centrum, ogoélne zasady kierowania 1
kompetencje kadry, tryb pracy i zakresy dziatania okresla Zarzad Powiatu w regulaminie
organizacyjnym jednostki budzetowe;.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Centrum uzywa pieczeci podiuznej o tresci: Powiatowe Centrum Ustug
Wspdlnych w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 30, 64-300 Nowy Tomysl.

2. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.



Zalgeznik nr 2

do uchwaly nr I1l/..../2018
Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

Wykaz skladnikéw mienia Powiatu Nowotomyskiego przekazanego

do Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomys$lu.

[. Na podstawie § 4 Uchwaly z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Tomyslu, Centrum wyposaza
sie w sktadniki majatkowe niezbedne do realizacji jego zadan:

a) pomieszczenia biurowe oraz higieniczno - sanitarne w  siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 30, dostosowane do liczby
pracownikow Centrum i zgodne z obowigzujacymi normami w tym zakresie;

b) urzadzenia techniczne do niezbednego wyposazenia biur i stanowisk pracy, w tym
w szczegolnosci:

umeblowanie biur i innych pomieszczen,

sprzet komputerowy z urzadzeniami peryferyjnymi,

facze telefoniczne z numeracjg wewnetrzng do kazdego stanowiska,
acze internetowe,

kserokopiarka kolorowa sieciowa,

oprogramowanie komputerowe niezbg¢dne do funkcjonowania Centrum.

2. Centrum dysponuje nabytym mieniem, przejmujac odpowiedzialno$é¢ za jego
zachowanie w nalezytym stanie oraz prowadzi gospodarke w ramach posiadanych
srodkow, kierujac sie¢ efektywnoscia ich wykorzystania.

3. Zaprawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem odpowiada Dyrektor Centrum.



L;

Zalacznik nr 3

do uchwaly nr IIL/..../2018
Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

Zakres obslugi dzialalnosci Centrum pozostajacy w kompetencji
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu

Na podstawie § 5 Uchwaty z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Centrum Uslug Wspdlnych w Nowym Tomyslu, Starostwo Powiatowe
w Nowym Tomyslu zapewnia do niezakloconej dziatalnosci Centrum nastgpujacy
zakres kompetenc;ji:

a) obstuga kancelaryjna,

b) obowiazki wynikajace z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej,

c) obshluga informatyczna,

d) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych.
Centrum nie ponosi kosztow wymienionej obstugi Centrum.
Odpowiedzialnos¢ za prawidlowa wspdtprace z Powiatem Nowotomyskim
w wymienionym zakresie ponosi Dyrektor Centrum.



