STAROSTA NOWOTOMYSKI

ul, Poznanska 33
64-300 NOWY TOMYSL

A0.120.30.2020

ZARZADZENIE nr 30/2020
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 2 czerwea 2020 r.

W sprawie organizacji pracy w Starostwie Powiatowym
w Nowym TomyS$lu w okresie stanu epidemii

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22019 r. poz. 920) oraz § 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r. w
sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 964 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Majac na wzgledzie wprowadzenie od dnia 20 marca 2020 r., na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, stanu epidemii w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
oraz zalecenia Glownego Inspektora Sanitarnego odnosnie przeciwdzialania mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaznej COVID-19 wywolanej wirusem SARS-CoV-2,
w trosce o zdrowie obstugiwanych mieszkancéw i pracownikow urzedu oraz zapewnienia
cigglosei  funkcjonowania urzedu wprowadza si¢ zmiang organizacji pracy Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomyslu (dalej jako Starostwo).

§ 2. 1. Podstawowy forma obstugi klientow w Starostwic jest kontakt telefoniczny,
mailowy lub za pomoca innych $rodkoéw komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem § 3 ust.
113,

2. Wykaz numerow telefonéw do kontaktow w poszezegolnych komérkach organizacyjnych
oraz samodzielnych stanowisk Starostwa zamieszczony jest na stronie internetowej
www.powiatnowotomyski.pl.

§ 3. 1. W sprawach wymagajacych osobistej wizyty w Starostwie, ich zatatwienie bedzie
mozliwe wylacznie po wezesniejszym umowieniu terminu wizyty.
2. Pisma skladane bezposrednio w  Starostwie sq odbierane od  klientow
w Biurze Obslugi Mieszkaiica w budynku C Starostwa, wejscie glowne od strony
ul. Poznanskiej 33. Przy skladaniu pism w holu moga znajdowac si¢ tylko dwie osoby.
3. Sprawy z zakresu Wydziatu Komunikacji zalatwiane sq bezposrednio na stanowiskach pracy
(budynek D) z zastrzezeniem, ze w jednym pomieszczeniu nie moze byé wigeej niz jedna osoba
na jedno stanowisko obstugi (z wytaczeniem oséb realizujacych zadania w zakresie obstugi
interesantow).

§ 4. Przyjmowanie i zalatwianie skarg i wnioskow przez Staroste, Wicestaroste,
Sekretarza Powiatu i Kierownikéw wydzialow oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska
odbywa si¢ wylacznie pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej lub $rodkami komunikacji
elektronicznej.

§. 5. 1. Zobowigzujg kierownikow wydzialow do zapoznania z tre$cia zarzadzenia
wszystkich pracownikow wydziatu.

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Starostwa do bezwzglednego stosowania sie do
zapisow zarzadzenia.



§ 6. Nadzor nad realizacjg postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
Nowotomyskiego.

§ 7. TreS¢ zarzadzenia podaje do publicznej wiadomosci w drodze ogloszenia,
publikowanego na stronie internetowej Powiatu Nowotomyskiego, w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa i poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Starostwa oraz w innym
zZwyczajowo przyjety sposob.

§ 8. 1. Traci moc Zarzadzenie nr A0.120.26.2020 Starosty Nowotomyskiego z dnia
5 maja 2020r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
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