.. RADAPOWIATU
NOWOTOMYSKIEGO
k vl Poznanska 33 .
" 1 64-360 Nowy Tomysl
UCHWALA NR 111/26/2018
RADY POWIATU NOWOTOMYSKIEGO

z dnia 28 grudnia 2018 r.
w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Tomy$lu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2018 r. 62, 1000, 1366, 1669 i 1693) oraz art. 6 ust.1, art. 6b ust. 2, art.
12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 995, 1000, 1349 i 1432) Rada Powiatu Nowotomyskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Zdniem 1 stycznia 2019 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjna o nazwie
»Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Tomyslu” zwana dalej ,,Centrum”.

2. Centrum prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej powiatu.

3. Siedzibg Centrum jest miasto Nowy Tomysl.

4. Nadaje sig statut Centrum, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. Centrum jako jednostka obstugujaca, zapewnia wspélna obstuge jednostek
obstugiwanych w zakresie okreslonym w statucie Centrum.
2. Wprowadza si¢ z dniem 1 stycznia 2019 roku nastepujgce jednostki obstugiwane:
1) Zespot Szkot Ogolnoksztateaeych i Policealnych w Nowym Tomyslu;
2) Zespdt Szkét Nr 2 w Nowym Tomyslu;
3) Zespot Szkot Zawodowych i Licealnych w Nowym Tomyslu;
4) Zespot Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Trzciance
5) Zespot Szkot Nr 1 w Zbgszyniu;
6) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Nowym Tomyslu;
7) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Zbgszyniu;
8) Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu.

§ 3. Zapewnienie przez Centrum wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych nastapi z dniem
1 marca 2019 r.

§ 4. Centrum wyposaza si¢ w skladniki mienia Powiatu Nowotomyskiego, okreslone
w zatgczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 5. Organ prowadzacy zapewnia obstuge dziatalnoéci Centrum w zakresie okreslonym
w zataczniku nr 3 do niniejszej uchwaly.

§ 6. Traci moc Uchwata Nr XIX/137/2016 Rady Powiatu Nowotomyskiego z dnia 29 czerwca
2016 r. w sprawie organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych zaliczanych
do sektora finanséw publicznych, dla ktérych Powiat Nowotomyski jest organem
prowadzacym.

§ 7. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Nowotomyskiego.

§ 8. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACA RADY
Leqota (‘41.@ nEQ.
Renata Gruszka



UZASADNIENIE
do uchwaty nr I11/26/2018 Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Nowym Tomys$lu

Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1045), ustawodawca zdecydowat
o wprowadzeniu do ustawy o samorzadzie powiatowym zapisu dajgcego mozliwosé
powotywania tzw. centrow ustug wspolnych, okreslanych jako jednostki obstugujace.

Jednym z mozliwych rozwigzan, jest utworzenie samorzadowej jednostki
organizacyjnej — Centrum Ustug Wspdlnych. Utworzenie Powiatowego Centrum Ustug
Wspoélnych w Nowym Tomyslu przyczyni si¢ do skoordynowanej obstugi szkét 1 placowek
oswiatowych oraz innych jednostek, zapewniajac optymalizacje w sensie organizacyjnym oraz
decyzyjnym. Ponadto, realizacja postanowien niniejszej uchwaty wywota¢ ma pozadane skutki
w sensie ekonomicznym.

Z tych wzgledow podjecie uchwaty jest zasadne.

PRZEWODNICZACA RADY
dence Q‘rm‘ b
Renata Gruszka



Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr 111/26/2018
Rady Powiatu Nowotomyskiego
Z dnia 28 grudnia 2018 r.

Statut Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych w Nowym Tomyslu

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Powiatowe Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomyslu, zwane dalej ,,Centrum”,
jest powiatowa jednostka organizacyjna, dziatajaca na zasadach jednostki budzetowe;j.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa oraz
niniejszego statutu.

§ 2. 1. Siedzibg Centrum jest miasto Nowy Tomysl.
2. CUW dziala na terenie powiatu nowotomyskiego.

Rozdzial 2
Przedmiot i zakres dzialalnos$ci Centrum

§ 3. 1. Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest funkcja jednostki obstugujacej szkoty i placowki
oswiatowe oraz inne jednostki, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Nowotomyski.

2. Centrum zapewnia wspolna obstuge administracyjna, finansowsg i organizacyjna jednostkom
obshugiwanym.

3. Do jednostek obstugiwanych zaliczajg sie:

1) Zespot Szkot Ogodlnoksztateaeych i Policealnych w Nowym Tomyslu;

2) Zespot Szkot Nr 2 w Nowym Tomyslu;

3) Zespot Szkot Zawodowych i Licealnych w Nowym Tomyslu;

4) Zespol Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Trzciance

5) Zespot Szkot Nr 1 w Zbgszyniu,

6) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Nowym Tomyslu;

7) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Zbgszyniu;

8) Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu.
4. Centrum realizuje zadania wlasne i inne zadania bedace zadaniami organu prowadzacego,
a zlecone do prowadzenia.
5. Centrum moze realizowa¢ inne zadania na rzecz powiatowych jednostek organizacyjnych,
w drodze porozumien zawieranych z kierujgcymi tymi jednostkami.
6. Centrum ma prawo zadania od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu
w dokumentacje w zakresie niezbgednym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tej
jednostki.
7. Jednostka obstugiwana ma prawo zadania od Centrum informacji oraz wgladu
w dokumentacje w zakresie zadan wykonywanych przez jednostke obstugujgcg w ramach
wspolnej obstugi.



8. Centrum upowaznione jest do przetwarzania danych osobowych dotyczacej jednostki

obstugiwanej w zakresie niezb¢dnym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tej
jednostki.

§ 4. 1. Do zakresu zadan Centrum nalezy obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna
jednostek obshugiwanych oraz obstuga zadan zleconych przez organ prowadzacy,
a w szczegolnosci:

1) w zakresie obstugi finansowej:

a) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

b) opracowywanie projektow planu finansowego i jego zmian,

¢) prowadzenie rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowej,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow obstugiwanych jednostek,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen wraz z odprowadzaniem obligatoryjnych
$wiadczen i sktadek,

g) prowadzenie ewidencji danych o zatrudnieniu i1 wynagrodzeniu
pracownikow,

h) sporzadzanie sprawozdan finansowych przewidzianych prawem
we wspélpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych,

i) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

j) prowadzenie wspdlnej kasy,

k) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu
1 zmianach planéw finansowych,

) biezacy nadzér nad realizacja planéw finansowych jednostek
obstugiwanych,

m) wystawianie zaswiadczen dla pracownikow jednostek obstugiwanych,

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:

a) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,

b) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych procedur i instrukcji,

¢) gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowej dokumentacji
finansowej (i innej),

d) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych;

e) sprawozdawczos¢ finansowa

3) w zakresie obstugi organizacyjnej i kadrowej:

a) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,

b) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych pracownikéw oraz
kierownikow jednostek obstugiwanych,

¢) obstuga kadrowa pracownikéw jednostek obstugiwanych we wspolpracy
z Kierownikami tych jednostek,

d) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i plac,

€) organizacja remontdw przegladow technicznych budynkdéw, prowadzenie
ksiag obiektu oraz nadzor nad robotami budowlanymi w zakresie remontow
biezacych i inwestycji,

f) obsluga zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) w zakresie zadan o$wiatowych organu prowadzacego:

a) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zaktadaniem, prowadzeniem
i likwidacja publicznych szkét ponadpodstawowych, szkol specjalnych,
placowek oswiatowo — wychowawczych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych oraz placowek zapewniajacych opieke dzieciom
1 mtodziezy pobierajacym nauke poza miejscem zamieszkania,



b) zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkolach i placéwkach
oswiatowych,

¢) przygotowanie zezwolen na zatozenie szkoly publicznej przez osobe prawng
lub osobe fizyczna,

d) prowadzenie ewidencji szkdt i placowek niepublicznych,

e) obshuga konkursdéw na dyrektorow szkot,

f) obstuga procedury awansu zawodowego nauczycieli,

g) organizacja indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy,

h) przygotowywanie uwag do arkusza organizacyjnego szkoty lub placowki
w zakresie zgodnosci z przepisami prawa oswiatowego,

i) redagowanie aktow normatywnych zwigzanych z o$wiata,

J) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych,

k) prowadzenie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektora szkoty
lub placowki,

m) obstuga planéw doksztalcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,

n) rozliczanie dotacji dla niepublicznych jednostek o$wiatowych,

o) realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego
lub jednostek obstugiwanych, a zleconych do prowadzenia przez Centrum.

Rozdzial 3
Gospodarka finansowa Centrum

§ S. Centrum prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych
jednostek budzetowych.

§ 6. 1. Zrodtem finansowania Centrum sg srodki z budzetu powiatu
2. Centrum prowadzi wlasng dziatalnos¢ na podstawie rocznego planu finansowego.

3. Planowanie i dystrybucja srodkéw finansowych odbywaja sie zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.

4. Mienie centrum jest mieniem powiatowym, w skiad ktérego nie wchodza sktadniki mienia
jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna Centrum

§ 7. 1. Centrum kieruje Dyrektor, ktéry zarzadza jednostkg i reprezentuje ja na zewnatrz
na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu.

2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Nowotomyskiego.

3. Dyrektor Centrum w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczgce organizacji
1 zarzadzania jednostka oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

4. Centrum jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

5. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy oraz zwierzchnikiem stuzbowym
wszystkich pracownikéw Centrum i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci wynikajgce
ze stosunku pracy.

6. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi.



§ 8.

Szczegotowa struktura organizacyjna Centrum, ogdlne zasady kierowania i kompetencje kadry,
tryb pracy i zakresy dzialania okresla Zarzad Powiatu w regulaminie organizacyjnym jednostki
budzetowe;.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Centrum uzywa pieczeci podluznej o treéci: Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych
w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 30, 64-300 Nowy Tomysl.

2. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.
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3.

Zalacznik nr 2

do Uchwaly Nr I11/26/2018
Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

Wykaz skladnikow mienia Powiatu Nowotomyskiego przekazanego
do Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych w Nowym Tomyslu.

Na podstawie § 4 Uchwaly z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Tomyslu, Centrum wyposaza
sie w sktadniki majatkowe niezbedne do realizacji jego zadan:

pomieszczenia biurowe oraz higieniczno — sanitarne w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 30, dostosowane do liczby
pracownikow Centrum i zgodne z obowigzujgcymi normami w tym zakresie;
urzadzenia techniczne do niezbgdnego wyposazenia biur i stanowisk pracy, w tym
w szczegolnoscei:

— umeblowanie biur i innych pomieszczen,

— sprzet komputerowy z urzadzeniami peryferyjnymi,

— lagcze telefoniczne z numeracja wewnetrzng do kazdego stanowiska,

— lacze internetowe,

— kserokopiarka kolorowa sieciowa,

— oprogramowanie komputerowe niezbgdne do funkcjonowania Centrum.
Centrum dysponuje nabytym mieniem, przejmujac odpowiedzialno$¢ za jego
zachowanie w nalezytym stanie oraz prowadzi gospodarke w ramach posiadanych
srodkow, kierujac sie efektywnoscig ich wykorzystania.

Za prawidlowe gospodarowanie powierzonym mieniem odpowiada Dyrektor Centrum.



Zalgeznik nr 3

do Uchwaly Nr I111/26/2018
Rady Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 28 grudnia 2018 r.

Zakres obslugi dzialalno$ci Centrum pozostajacy w kompetencji Powiatu
Nowotomyskiego

. Na podstawie § 5 Uchwaly z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie utworzenia
Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Tomy$lu, Powiat Nowotomyski
zapewnia do niezakloconej dziatalnosci Centrum nastgpujacy zakres kompetencji:

a) obstuga kancelaryjna,

b) obowiazki wynikajace z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowe;j,

c) obshuga informatyczna,

d) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych,

e) obstuga prawna.
Centrum nie ponosi kosztow wymienionej obstugi Centrum.
Odpowiedzialnos¢ za prawidlowa wspolpracg z Powiatem Nowotomyskim
w wymienionym zakresie ponosi Dyrektor Centrum.



