ZARZADZENIE NR OR.120.49.2018
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie zakladowego planu kont dla jednostki i dla budzetu

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2018 1. poz. 995, 1000, 1349 1 1432), art. 4 ust. 5 oraz art. 10 ustawy o rachunkowosci
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2018 ¢ poz. 345, 62, 398, 650, 1629, 2212 12244)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego ,.Zaktadowy plan kont” w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu
i jednostek organizacyjnych, dla ktorych Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu prowadzi
wspolng obsluge finansowo-ksiggowa do zapoznania si¢ z trescia zarzadzenia i przestrzegania
w pelni zawartych w nim postanowiefi.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie Nr AK.120.61.2017 Starosty Nowotomyskiego z dnia 29
grudnia 2017 roku.

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 1.

STARDSTA
J— :
Andrzel Wilkonski




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr AK.120.49 2018
Starosty Nowotomyskiego

z dnia 31 grudnia 2018 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT

Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespdt 0 — Majatek trwaly

0rr - -
013 -
0l4 -
015 -
016 -
020 -
030 -
071 -
072 -

073 -
080 -

Zespot 1

101 -
130 -
134 -
135 -
139 -
140
141 -

Zespot 2

201 -
221 —
222 -
223 —
224 -

225 -
226 -
227 -
229 -
230 -

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Zbiory biblicteczne

Mienie zlikwidowanych jednostek

Dobra kultury

Wartosci niematerialne i prawne

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych
Umorzenie  pozostatych drodkéw  trwatych, wartodei niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

— Srodki pieniezne 1 rachunki bankowe

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Kredyty bankowe

Rachunek $rodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pienigzne w drodze

- Rozrachunki 1 rozliczenia

Rozrachunki z odbiorcami 1 dostaweami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
Rozliczenie dochoddw budzetowych

Rozliczenie wydatkdw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnodci z budzetu drodkéw
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Diugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich




231 -
234 -
240 -
245 -
250 -
251 -
290 -

Zespo1 3

300 -
310 ~
340 -

Zespot 4

400 -
401 -
402 -
403 -
404 -
405 -
409 -~

Zespot 7

700~
720 -
750 -
751 -
760 -
761~

Zespot 8

800~
810 —

851 -
853 -
855 -
860 -

Rozrachunki z tytuta wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki

Wpltywy do wyjasnienia

Rozrachunki wewngtrznrzne jednostki z tytutu podatku VAT
Rozrachunki z tytutu podatku VAT

Odpisy aktualizujace naleznosci

— Materialy 1 towary

Roziiczenie zakupu
Materiaty
Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow 1 towardw

— Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie

Amortyzacja

Zuzycie materiatdw 1 energii

Ushugi obce

Podatld i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne 1 inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

- Przychody, dochody 1 koszty

Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

— Fundusze, rezerwy 1 wynik fmansowy

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki
z budzZetu na inwestycje

Zekladowy fundusz $wiadezen socjalnych

Fundusze celowe

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

970 —
976 -
980 -
981 -
982 -

Ptatnosci ze srodkdw europejskich
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
Plan finansowy wydatkdéw budzetowych
Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
Plan wydatkéw Srodkédw europejskich




983 - Zaangazowanie wydatkoéw Srodkéw europejskich roku biezacego

984 -~ Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich przyszlych lat

985 - Zaangazowanie rodkéw samorzadowych zakladow budzetowych

986 - Kwartalny stan naleznosci z tytutu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzadowsj wykazywany w sprawozdaniu RB-2777

990 - Wiasne srodki trwate oddane w uzytkowanie innym podniotom

991 - Obce $rodki trwate otrzymane w uzytkowanie od innych podmiotéw

892 - Mienie nalezace do Skarbu Padstwa

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

099 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

Zespél 0 — ,Majatek trwaly”
Na kontach Zespotu 0 — , Majatek trwaty” ewidencjonuje sie;
1} rzeczowy majatek trwaly,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3} finansowy majatek trwaty,
4) umorzenie majatku,
5) $rodki trwate w budowie (inwestycje),
0} odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.

Rzeczowy majatek trwaly ewidencjonuje sig na nastepujacych kontach:

011 -  Srodki trwale (umarzane stopniowo) i grunty. Srodki trwale moga byé umarzane
stopniowo wediug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i stawek podanych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych albo stawek okreSlonych przez dysponenta czgsci budzetowej

_ lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,

013 - Pozostale srodki trwale (wydane do uzywania pozostate srodki trwale moga by¢
umarzane w 100% w miesiacu wydania do uzywania),

014 - Zbiory biblioteczne,

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek,

016 — Dobra kultury,

017 -~  Uzbrojenie 1 sprzet wojskowy.

WartoSci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych,

prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

ckonomicznej uzytecznodei dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki.

W szezegblnosel sg to:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

¢) know —how.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020, zaréwno te, kidre
umarzane sg stopniowo jak i te, ktére ze wzgledu na wartodé poczatkowa, sa umarzane w
100% w miesigcu oddania do vzywania.

Srodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne ujmuje si¢ w ewi dencji w wartodei
poczatkowej, za kidra uwaza sie:




1) wrazie odplatnego nabycia — cene ich nabycia zwielszong o:
* niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
« koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich finansowania oraz
zwigzane z nimi roznice kursowe pomniejszone o przychody z tego tytutu

2) $rodki trwale stanowiace wiasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodpiatnie na podstawie decyzji wladciwego organu moga byé
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3) wrazie nabycia w drodze spadku lub darowizny — warto$¢ rynkowa z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodplatnym przekazaniu okre$la te wartosé w
nizszej wysokosci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o ‘podatku
dochodowym od 0sdb prawnych);

4) w razie utworzenia nowego podmiotu gospodarczego na bazie zlikwidowanego
podmiotu gospodarczego — dotychczasows warto$¢ brutto, na ktéra sktadaja sie warto$é
poczatkowa (po aktualizacji) i dotychczas naliczone zaktualizowane umorzenia wynikajace z
ewidencji zlikwidowanego podmiotu

5) w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia, ktéry obejmuje
0got kosztdéw rzeczywidcie poniesionych przez jednostke od rozpoczecia budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia do uZzywania albo
wymagajace poniesienia w okresie wytworzenia koszty planowane, normatywne,
standardowe.

Tak samo ustala sig¢ warto$¢ poczatkows inwestycji w obeych §rodkach trweafych. Jezeli
srodki trwale ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukeji, adaptacji Iub
modemizacji), to wartos¢ poczatkowa tych Srodkdw, ustalong w sposéb wyzej podany,
powigksza sie o sumg wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci
sktadowych Iub peryferyjnych, kiorych jednostkowa cena nabycia przekracza 10.000,00 zi.
Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkdw poniesionych na przebudowe,
rozbudowe, rekomstrukcje, adaptacje lub modemizacje w danym roku podatkowym
przekracza 10.000,00 z i wydatki te powoduja wzrost warto§ci uzytkowej w stosunku do
warto$ci z dnia przyjecia Srodkéw trwalych do uzywania, mierzonej w szezegdlnodci okresem
uzywania, zdolnoscig wytwdrcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych za pomoca ulepszonych
srodkéw trwalych 1 kosztami ich eksploataci lub innymi miarami.

Dlugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonuje sie na koncie 030. Akiywa
posiadane przez jednostke w celu osiggnigeia z nich korzyéci ekonomicznych wynikajacych z
przyrostu wartodci tych aktywow, uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend
(udziatow
w zyskach) lub innych pozytkdw, w tym réwniez transakcii handlowej, a w szczegdlnosei
aktywa finansowe. W jednostkach sektora finanséw publicznych, zwlaszcza jednostkach
samorzadu terytorialnego, dtugoterminowe aktywa finansowe nie pelnig funkeji inwestycji
w znaczeniu przytoczonym wyzej, gdyz osiaganie zyskéw z posiadania dlugoterminowych
aktywoéw finansowych nie jest celem samoistnym dla tych jednosiek. Jednostki sektora
finanséw publicznych nabywaja akcje 1 udzialy w celu realizacji swoich zadan ustawowych i
statutowych. Ten fakt determinuje zasady wyceny dlugoterminowych aktywdw finansowych
w jednostkach sektora finanséw publicznych.

Do ujecia umorzenia $rodkéw frwatych ewidencjonowanych na koneie 011 oraz tych
wartodci niematerialnych 1 prawnych, ktore sa umarzane stopniowo, shuzy konto 071.
Dodatkowo na koncie 071 ksieguje sig odpisy z tylulu trwalej utraty wartodci §rodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od oséb prawnych moga umarzad
i amortyzowa¢ $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne jednorazowo za okres




catego roku, natomiast jednostki rozliczajace podatek dochodowy od 0séb prawnych za inne
okresy niz okres miesigezny — jednorazowo za dany okres.

Umorzenie pozostatych $rodkdéw trwatych i zbiordw b}bhotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania
ksigguje sig na koncie 072, natomiast umorzenie uzbrojenia i sprzeta wojskowego wjmuje sie
na koncie 077.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywéw trwalych $rodki trwale

w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istnicjacego $rodka trwatego, zardéwno

wlasnego, jak 1 obcego.

Do $rodkow trwalych w budowie zalicza sig tez $rodki trwale zakupione w stanie
niekompletnym, ktore nadawad sig beda do uzywania dopiero po uzupehieniu o brakujace
czesci lub zamontowaniu.

Naklady poniesione na $rodki trwate w budowie ewidencionuje sie na koncie 080. Na
koncie tym mozna téwniez ksiggowaé rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu gotowych
$rodkéw trwatych.

W zespole 0 wskazane jest tez prowadzenie kont pozabilansowych, np. do ewidencii
srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji oraz obeych $rodkéw trwatych
znajdujacych sig na terenie jednostki.

Stodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne podlegajace stopniowemu
umarzaniu wykazuje si¢ w bilansie w wartosci netto, a wige w wartoéei odpowiadajace;
roznicy migdzy warto$cia poczatkowa poszezegélnych sktadnikéw aich dotychezasowym
umorzeniem 1 zmniejszeniem z tytutu trwalej utraty wartodei tych aktywéw (saldo konta
071).

Inwentaryzacjg nieruchomodci zaliczonych do $rodkéw trwatych oraz inwestycii, jak tez
zngjdujacych sie na terenie strzezonym innych érodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen
wchodzaeych w sklad $rodkéw trwatych w budowie przeprowadza sie raz w ciagu 4 lat, a
znajdujacych sig na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego
do 15 dnia nastgpnego roku.

’ Konto 011
sSrodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia 1 zmniejszenia wartodci
poczatkowej Srodkow trwalych zwiazanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki, kidre sq
umarzane stopniowo, oraz gruntow.

Do srodkdw trwelych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie réwniez ulepszenia w
obeyeh $rodkach trwatych, ktérymi sg sfinansowane ze $rodkow inwestyeyjnych koszty
poniesione w celu dostosowania obcego obiektu (Srodka trwatego) do potrzeb uzytkownika,
np. przebudowa urzadzei w budynku, nowe instalacje, uzbrojenie cudzego gruntu itp.
Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegdlne ulepszeme w obcym $rodku trwatym. Po
uplywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje sie whadcicielowi wraz z dokonanymi w
nim vlepszeniami na zasadach okreslonych w umowie,

Ewidencjonowane na koncie 011 érodki trwale jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladéw budzetowych finansuje sie ze $rodkéw pienigznych
przewidzianych nz finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach
publicznych i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach.

Wszystkie zwigkszenia z tytulu przychoddw i podwyzszenia wartosei poczatkowej tych
srodkéw trwatych ksieguje sig po stronie Wn 011, & wszystkie rozchody i zmniejszenia




wartodci poczatkowej po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych ujmowanego
na koncie 071. -

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegdlnosei:

¢ przychody nowych Iub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
lub z zakoAczonych Srodkéw trwalych w budowie (inwestycji) oraz
otrzymanych w trwaly zarzad [ub w nieodplatne uzywanie od Skarbu Panstwa
albo samorzadoéw terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadkn,

o §rodki trwate przyjete w leasing finansowy,

¢ ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

¢ zwigkszenie wartodci poczatkowej o nakltady poniesione na modernizacjg
istniejacych whasnych §rodkdw trwatych,

s warto$¢ ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

¢ zwigkszenie wartoSci poczatkowe] $rodkéw trwatych dokonywane z tytulu
zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie: _

e rozchod érodkéw trwalych w zwiazku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia lub
zniszezenia), sprzedaza lub przekazaniem nieodplatnym,

s ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

o zwrot dostawcom wadliwych &rodkow trwalych (na podstawie umowy
gwarancyjnej lub reklamacii).

Zwiekszenie stanu srodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania: z
budowy, od dostawcdw lub od innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki
srodkow trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktére zwrdcono dostawcom,
wprowadza sie do ewidencji w wartoscel, jaka wynika z dowodu nowej dostawy z podaniem
cech szczegdlnych nowego sprawnego $rodka.

Zakupiony $rodek trwaty zardwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji na
koncie 011 w tak zwanej ,,rozszerzone]” cenie nabyceia, ktoéra obejmuje:

s ceng zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty,
skonta 1 inne zmniejszenia,

« cio, podatek akcyzowy oraz inne oplaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne,
skarbowe, podatek od czynnoSci cywilnoprawnych zwiazanych z nabyciem i
inne),

e koszty transportu, zatadunku i wytadanku,

e koszty przystosowania, montazu, préb 1 innych czynno$ci poprzedzajacych
oddanie obiektn do uZzywania, w tym montazu instalecji i uruchomienia
programdw oraz systeméw komputerowych,

s obciazajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w cze$ci niepodlegajace]
odliczeniu lub zwrotowi,

o odsetki za zwlokg w zaplacie zobowiszan, prowizje oraz réznice kursowe od
zobowigzan i przedplat dotyezacych $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
do czasu ich zakofaczenia.

Srodki trwate przejete po zakoficzeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, to jest w warto§ci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zardwno
bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momentu podigcia inwestycjii az do
przejecia $rodka do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwale ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sig w wartoécl wynikajace;
z posiadanych dokumentdw, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich
warto§¢ godziwg 1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.




Otrzymane nieodptatnie érodki trwate od Skarbu Pafistwa lub samorzadu terytorialnego
wprowadza sie w wartodci okreSlonej w decyzji whaSciwego organu o przekazaniu. -
W decyzjach tych ustala sie przewaznie wartoé¢ poczatkowa, w jakiej byty dotychczas ujete
w ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio byly uzywane, z réwnoczesnym ujeciem na
koncie 071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez poprzedniego uzytkownika w
dowodzie przekazania.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytulu darowizny, spadku lub w inny nieodplatny sposéb wycenia sig w wartosci rynkowej z
driz nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nicodplatnym przekazaniu okresla tg
warto§é w nizszej wysokoéci — art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku dochodowym od 0séb
prawnych.

Srodki trwale, otrzymanc przez samorzadowy zaklad budzetowy powstaly ze
zlikwidowanego przedsiebiorstwa (majacego osobowosé prawna), wprowadza sig¢ na konto
011 w ,,wartoéci brutto” (tzw. rozwinigtym szyku) wynikajacej z ewidencji zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki (tj. w dotychczasowej wartosci poczatkowej
i z dotychczasowym umorzeniem).

Warto$é poczatkowa §rodkdw trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze by¢
rwiekszana w wyniku zarzadzone] aktualizacji wyceny. Minister wia§ciwy do spraw finanséw
publicznych okresla, w drodze rozporzadzenia, tryb i terminy aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych (art. 15 ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych).

Zwiekszenie wartosci poczatkowej podstawowych §rodkéw trwatych moze tez nastapic
o réwnowarto$é kosztéw inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem (przebudowa, rozbudows,
rekonstrukeja, adaptacja, modernizacja lub doposazeniem w czedcl sktadowe i peryferyjne).

Zmniejszenie stanu §rodkéw trwalych nastepuje pod data postawienia ich w stan
likwidacji15, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodpiatnego.

Podstawa ksiegowania przychodu $rodkéw trwatych sa przede wszystkim tekie
dokumenty, jak: faktura VAT lub rachunek (w przypadku $rodkéw trwatych
niewymagajacych montazu), protokéd! odbioru obiektu powstatego w procesic budowy lub
montazu, protokdt zdawezo — odbiorezy wraz z decyzjg kompetentnego organu dotyczacy
oddania w trwaly =zarzad lub nicodplatnego przekazania, zestawienic t0znic
inwentaryzacyinych (w zakresie nadwyzek) oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowod
przekazania w ramach centralnego zaopatrzenia.

W dokumencie przyjecia érodka trwalego, poza podstawowymi informacjami, takimi
jak: tytul przekazania, Zrédlo pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry
techniczne 1 ewentualne czesci skladowe, charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania
uzywanego §rodka trwatego) warto$é ewidencyjna, powinno by¢ takze stwierdzenie, Ze jest
on w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Dowodami rozchodu érodkéw trwalych sa najozedciej protokoly postawienia w stan
likwidacji, protokoly zdawczo — odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodplatnego,
protokoly szk6d, zestawienie réznic inwentaryzacyjmych (w zekresie niedoboréw) lub
pokwitowanie odbioru kupujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich $rodkéw trwatych, jak: budynki, budowle,
maszyny i érodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane, np. datg produkeji, date
budowy, numer fabryczny, dane techniczne charakteryzujace dany $rodek oraz specytikacig
jego czebcei skiadowych. Jesli dokument pierwotny zakupu gotowego érodka trwatego zawiera
wszystkie potrzebne dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu na
wrorze OT, ale wowczas na dowodzie dostawy musi by¢ potwierdzenie przyjecia do
uzywania ze wskazaniem daty i miejsca uZzytkowania oraz stwierdzenie, ze jest on w stanie
kompletnym i zdatnym do uzytku.




Protoko6t postawienia w stan likwidacii jest podstawa do rozchodu zuzytych $rodkéw
trwatych. W protokole tym — poza data 1 szczegdlows specyfikacja postawionych do
likwidacii $rodkéw trwalych — powinny by¢ zawarte informacje o przyczynach likwidacii, a
takze propozycje dotyczace sposobu przeprowadzenia likwidacji i zagospodarowania
materialéw lub odpaddw pozostajacych po likwidacji. Od dnia postawienia w stan likwidacji
do przeprowadzenia ostatecznej likwidacji (np. demontazu lub przekazania na zlom)
wskazane jest ewidencjonowanie tych $rodkdéw na koncie pozabilansowym pod nazwa
LSrodki trwalte w likwidacji”.

Nie uwaza si¢ za postawienie w stan likwidacji zgtoszenia érodkdéw trwatych do
uptynnienia jako zbednych.

W przypadku czesciowej likwidacji srodka trwatego w protokole nalezy podac wartos¢
poczatkows likwidowanej czgsci na podstawie danych  z ewidencji okreslajacych podzial
srodka na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchéd $rodkéw trwatych z tytutu sprzedazy ksigguje si¢ pod data wydania
kupujacemu lub przewoznikowi.

Rodzaj dokumentdéw stanowigcych podstawe ksiegowania przychoddw i rozchodow
srodkow trwatych okredla kierownik jednostki w zaktadowej instrukeji obiegu dokumentow.

Do konta 011 ,Srodki trwate” nalezy prowadzié ewidencje szczegdlowa
umozliwiajaca:

1) ustalenie wartodci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw Srodkéw trwatych i
ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup $rodkéw trwatych okre$lonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych, a wiec:

e gruntéw (grupa 0),

s budynkdw i lokali (grupa 1),

o obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

e Kkotlow i maszyn energetycznych (grupa 3),

e maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4),
e maszyn, urzadzen i aparatow spegjalistycznych (grupa 5),

e urzadzen technicznych (grupa 6),

e §rodkéw transportu (grupa 7),

o narzedzi, przyrzaddw, ruchomos$ci 1 wyposazenia (grupa 8),

s inwentarza Zywego (grupa 9),

3 ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ poszezegdlne
§rodki Tub oséb odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzaci i umorzenia poszezegdlnych $rodkdw trwatych.

Ksiegowa ewidencja analityczna gruntéw, jako srodkow trwatych, moze by¢ powiazana
z ewidencja geodezyjna gruntéw, ale musi spelni¢ warunek wykazania dla kazdego gruntu,
jako oddzielnego obiektu inwentarzowego, wartoéci ustalonej wedtug kosztu historycznego.
Przejecie nicodptatne gruntdéw [ub innych &rodkéw trwalych, np. na podstawie decyzji
administracyjnej, bez podanej ich wyceny, pociaga za soba koniecznodé wyceny wediug
warto$ci godziwej {rynkowej). Warto§é godziwg ustala sie wewnetrznie w jednostce jako
szacunki oparte na analizie cen rynkowych. Obiektem inwentarzowym dla gruntéw moga by¢
poszezegblne dziatki gruntowe Iub nieruchomosei gruntowe, stanowiace zespoly dziafek,
ktore mozna traktowaé jako wyodrebniong integralng calose.

Jednocze$nie nieruchomodci gruntowe oddane w wicczyste uzytkowanie powinny by¢
objete ewidencja pozabilansowa.

Wartosé poczatkowa wieczystego uzytkowania gruntu ustala sie wedlug ceny nabycia,
ktora oblicza sie na podstawie faktury przekazania prawa wieczystego uzytkowania (od 15%
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do 25% wartodci gruntu) bez podlegajacego odliczeniu podatlu VAT, ale zwickszona o
oplaty notarialne, sadowe i cywilnoprawne zwiazane z nabyciem tego prawa. Przy zakupie
prawa wieczystego uzytkowania gruntu na rynku wtémym takze obwiazuje cena nabycia
ustalona w analogiczny sposdb. Oplaty sadowe zaliczane do wartoéci poczatkowe] w
ewidencji ksiggowej prawa wieczystego uzytkowania gruntu dotyeza wpisu do ksiegi
wieczystej nabytego prawa. Prawo wieczystego uzytkowania gruntu podlega amortyzacii.
Samodzielnym sSrodkiem trwatym w ramach grapy 1,,Budynki i lokale” jest:

o budynek posadowiony na stalym fundamencie, wraz z wszystkimi

przynaleznymi do niege przybudéwkami i pomieszezeniami pomocniczymi,

s lokal

W sktad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza sie réwnicz tzw.
,,obiekty pomocnicze” obstugujace dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podwérka, place,
ogrodzenia, studnie itp. Obiekty pomocnicze, obstugujace wiecej niz jeden budynek, nalezy
zalicza¢ do wla$ciwych rodzajéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposazenia budynku zalicza si¢ wszystkie instalacje whudowane w konstrukcjg
budynku na stale, np. instalacie grzewcze, sanitarne, clektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz normalne wyposazenie budynku,
np. wbudowane meble.

Lokal mieszkalny — to wydzielona trwalymi $cianami w obrebie budynku izba lub
zespd! izb przeznaczony na staty pobyt Judzi, kidre wraz z pomieszezeniami pomocniczymi
stuza zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych, za$ lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Za odrebny obiekt grupy 2 ,,0Obiekty inzynierii ladowej i wodne)” uwaza si¢ kazdy
samodzielny obiekt inZynierii ladowej i wodnej wraz z fundamentami i konstrukeja noéna,

Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne i podziemne o charakterze statym
nieklasyfikowane jako budynki, a wiec kompleksowe budowle na terenach przemystowych,
rurociagl, linie telekomunikacyjne i1 elektroenergetyczne, infrastrukiure transportu oraz
pozostate obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej.

Przy budowlach liniowych, np. rurociagi, drogi, linie energetyczne i telekomunikacyjne,
obicktem sa poszczegdlne ich odcinki, odpowiadajace badZ istniejacemu podziatowi
administracyjnemu lub eksploatacyjnemu, bad# charakteryzujace sic odmienng konstrukeja 1
ewentualnie innymi cechami techniczrymi.

Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie maszyn i urzadzen jest kazda
maszyna, aparat lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukcjami wspornymi,
ogrodzeniami i obudowami ochronnymi z nimi zwiazanymi oraz przynalezne do nich state
standardowe wyposazenie. W skiad poszczegdinych obiektdw nalezy wilaczy¢ rowniez
wyposazenie dodatkowe i specjalne zwiazane na state z danym obiektem inwentarzowymn.
Maszyny i1 urzadzenia powiazane konstrukcyjno - technologicznie np. w zespoly uwaza sie za
jeden obiekt inwentarzowy.

W zakresie zespolow komputerowych, wedlug objasnien zawartych w Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych, obiektem inwentaryzowanym moze by¢ caly zespét stuzacy do
przetwarzania informacji, zlozony z jednostki centralnej i podiaczonych do niej fizycznie
jednostek zewnetrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (woéwezas w ewidencii nalezy
wyszezeglni¢ te urzadzenia zewngtrzne) lub tez poszezegélne maszyny i urzadzenia moga
by¢ wydziclone w osobne jednostki. Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje sie tez kazdy
Srodek transportu wraz z urzadzeniami 1 wyposazeniem technicznym statym,

Do szczegotowe] ewidencji érodkow trwatych stuza;

1) ksigga obiektéw inwentarzowych,

2) szezegotowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych lub inne urzadzenia
ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyjne.
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Ksigge inwentarzowa stanowigea wykaz poszezegdlnych obiektéw prowadzi sie tacznie
dla wszystkich $rodkow trwalych, z tym Ze moze by¢ w niej uwzgledniony podzial na
poszezegdlne grupy rodzajowe.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow trwatych w
warto$ci poczatkowe], ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny
tub nakladéw na ulepszenie.

Konto 013
»Pozostale srodki trwale”

Do pozostatych $rodkow trwatych zalicza sig te §rodki, ktére nie podlegaja ewidencii na
kontach 011, 014, 016. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostkd
umarza si¢ jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujac to umorzenie Wn 401
Ma 072). Finansuje si¢ je ze S$rodkéw na wydatki bieZzace (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia w takie §rodki nowego obiekt, kidre finansuje sie tak jak koszty budowy, 1j. ze
srodkdéw na inwestycje).

Na koncie 013 ewidencjonuje sig stan oraz zwigkszenia 1 zmniejszenia wartosci tych
spodrod pozostatych §rodkéw trwatych w uzywaniu, ktére na podstawie decyzji kierownika
jednostki podlegajg ewidencji ilosciowo — warto§ciowej.

Na koncie 013 mozna nie ewidencjonowaé wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwalych, ktore na podstawie decyzjt kierownika jednostki podiegaja wytacznie
ewidencji ilosciowej. Wylaczeniu z ewidencji ksiegowe] iloSciowo — wartoSciowej moga
podlegaé na przyktad srodki, ktore sg objete szczegdlowa, ilodciows ewidencja imienng (np.
wydane do uzytkowania narzedzia, odziez itp.), lub takie, ktérych kontrola ilosciowa
wystarcza dla zabezpieczenia majatku jednostki, a takze drobne przedmioty traktowane jako
materiaty.

Pozostate srodki trwate w uzywaniu objete ewidencja ksiegows iloScio— artosciows
ujmuje sie na koncie 013 w warto§ci poczatkowej, na ktorg skiadaja sie cena nabyecia lub
koszt wytworzenia (w tym niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw 1 ustug).

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ przychody pozostatych Srodkdéw trwatych w
uzywaniu, a na stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych érodkdéw trwalych w uzywaniu
ewidencjonuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”.

Na koneie (13 po stronie Wn ksieguje sig przede wszystkim warto$é przyietych do
uzywania pozostatych érodkéw trwalych, pochodzacych z zakupu, z budowy oraz
otrzymanych nieodptatnie, na podstawie decyzji organu [ub darowizny, ze zlikwidowanych
jednostek podleglych i w ramach centralnego zaopatrzenia, a pomadfo ujawnione w
uzywaniu nadwyzki tych srodkdw.

Na stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ rozchdd pozostalych Srodkéw trwatych w
wzywaniu z tytulu likwidacii (w zwiazku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedaZy,
nieodplatnego przekazania lub niedoboru, a ponadto warto§é tych pozostatych §rodkéw
trwatych, ktére byly w ewidencji ksiggowej, a pdiniej na podstawie decyzji kierownika
jednostki zostaty wylaczone z ewidencii ilosciowo — wartodciowej na koncie 013.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegblowa ewidencje ilosciowo — wartoSciows
umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowej 1 ilodci pozostatych $rodkéw trwatych
oddanych do uzywania osobom i komérkom organizacyjnym oraz ewidencje wartosciows, z
podziatem na grupy statystyczne érodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza warto§¢ poczatkows objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie.
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Konto 614
wZbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszef 1 zmniejszefi warto$ci poczatkowe;
zbioréw bibliotecznych zwanych materialami bibliotecznymi, ktére znajdujg sie w
bibliotekach naukowych i fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz publicznych, jeéli sa
wlaczone do jednostki budzetowse;.

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktére sg przeznaczone wytacznie jako
materialy pomocnicze do uzytku pracownikéw jednostki, np. katalogi, normy, instrukcje,
wydawnictwa urzedowe i zawodowe, a takZe otrzymane nieodplatnie wydawnictwa uznane w
bibliotekach danej jednostki za zbedne.

Na koncie 014 ksieguje sig zakupione ksiazki i wydawnictwa w koszty bezposrednio po
zakupie, a ich stan obejmuje si¢ tylko ewidencja katalogowa (iloéciowa).

Przychody zbioréw bibliotecznych pochodzgeych z zakupu ujmuje sie w ewidencii
wedtug cen nabycia, powigkszonych o niepodlegajacy odliczeniu VAT, natomiast otrzymane
dary i ujawnione nadwyzki wycenia sig¢ komisyjnie w oparciu o szacunek ich aktualne;
wartosci. Biezacq szacunkows wartod¢ nabycia ustala sig na podstawie okresowej wyceny
opracowanej komisynie i zatwierdzonej przez kierownika. Rozchody wycenia sie wedtug cen
ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 014 ksigguje sie wszelkic zwiekszenia, 2 na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartoei poczatkowej zbiordw bibliotecznych (z wyjatkiem ich
umorzenia, ktore ksigguje sie na koncie 072

»Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw Dbibliotecznych”). Zwigkszenia nastgpuiq przede wszystkim w wyniku zakupu,
otrzymania nieodplatnego lub ujawnienia nadwyzek, a zmniejszenia na skutek ubytku z tytuhu
likwidacii, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub niedoboru.

Do konta 014 nalezy prowadzi¢ wartodciowa ewidencje ksicgowa i iloéciowo —
wartodciowa ewidencje biblioteczng umozliwiajaca;

1) ujecie wartosciowe poszczegblnych skiadnikéw tego majatku z wyodrebnieniem
grup rodzajowych okreslonych w przepisach bibliotecznych,
2) rozliczenie 0s6b odpowiedzialnych za stan zbioréw bibliotecznych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu
w podziale okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§é poczatkows stanu
zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w jednostee.

W bilansie warto$¢ zbiordw bibliotecznych nie wystepuje.

Konto 015
»Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartodci mienia
przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzornjacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwic
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyinej, np. samorzadowym
zakladzie budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje w szczegdInosei:

o warto§¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej wedlug wartodci netto wynikajacej z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,
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e korekte zwigkszajaca warto§¢ mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki o nadwyzke wartodci wynikajacej z wyceny ponad warto$é bilansows,
mienia przekazanego spblce, innej jednostee organizacyjnej lub sprzedanego,

» warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktére zostaje przyjete na stan skladnikéw
majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegdlnosei:

* warto$¢ mienia (pozostalego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyinej), przekazanego spdlce w wysokoéei wynikajacej z
umowy ze spétka lub przekazanego jako udzial do spdlki, wartoéé mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

s zmnigjszenie wartoSci mienia, ktére przekazano spélce do odplatnego
korzystania, o rézZnicg pomiedzy wartodcia wynikajaca z bilansu
likwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
ustalona w umowie ze spdtka lub przekazanego innym jednostkom.

Do konta 015 mozma réwniez prowadzié¢ szezegdlowa ewidencje pozabilansowa.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie droga poréwnania
danych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzief bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozyeji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego. Obejmuje ono te cze$é mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostalo przekazane spdtkom hib
innym jednostkom organizacyinym albo nie zostalo przyjete na wlasne potrzeby
eksploatacyjne jednostki bedacej organem zalozycielskim lub nadzorujacym [ub tez
zagospodarowane w inay sposéb,

Konto 016
»Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychéd dobr kultury pochodzacycl z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2) nadwyzki.

Na stronte Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchéd doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,
2} niedobory i szkody.

Przychody débr kultury z zakupu ewidencjonuje sig w cenie nabycia.

Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartodci.

Rozchody uymuje sig w cenach ewidencyjnych. Rozchody débr kultury moga dotyczyé
ich wyksiggowania z ewidencji w zwiazku ze sprzedaza, przekazaniem do innej jednostki
organizacyjnej, utrata lub likwidacja,

Dobra kultury nie podiegaja amortyzacji, ani jednorazowej, ani tez okresowej.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§é débr kultury
znajdujacych sie w jednostce niebgdacej instytucja kultury.

W zwigzlen z wprowadzonymi zmianami w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej, w wyniku ktdrych ustalono, zZe
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instytucje kultury uzyskuja osobowosé prawng » chwila wpisu do rejestru prowadzonego
przez organizatora oraz ze gospodaruja samodzielnie przydzielong 1 nabytg czedcia mienia,
prowadzac samodzielna gospodarke finansows w ramach posiadanych §rodkéw, nie s one
jednostkami budzetowymi objetymi zasadami ewidencji ksiggowej okreslonymi w
,Fozporzadzeniu”,

Konto 020
» WartoSci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sig warto§é stanu, przychodu i rozchodu wartodei
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia.

Na koncie 020 wystgpuja w szezegdlnosei nabywane do gospodarczego wykorzystania:

1) licencje na programy komputerowe26 (oprogramowanie uzytkowe),

2) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Szczegdlnym  skladnikiem warto§cl niematerialnych i prawnych sa koszty
zakoniczonych prac rozwojowych. Ich szezegdlny charakter polega na tym, Ze sa wytwarzane
we wiasnym zakresie przez jednostke. Koszty zakoficzonych prac rozwojowych
prowadzonych przez jednostke na wlasne potrzeby, poniesione przed podjeciem produkeji lub
zastosowaniem technologii, zalicza sig do wartodci niematerialnych i prawnych, jezeli:

1) produkt lub technologia wytwarzania sg $ciéle ustalone, a dotyczace ich koszty
prac rozwojowych wiarygodnie okreslone;

2) techniczna przydatno$¢ produktu Iub technologii zostata stwierdzona i
odpowiednio vdokumentowana i na tej podstawie jednostka podjeta decyzje o
wytwarzaniu tych produktéw Iub stosowaniu technologii;

3) koszty prac rozwojowych zostana pokryte, wedlug przewidywan, przychodami
ze sprzedazy tych produktdw lub zastosowania technologii.

Ponadto koszty =zakoficzonych prac  rozwojowyeh, jako sktadnik wartosei
niematerialnych i prawnych, musza mieé przewidywany okres uzytkowania diuzszy niz rok.

Konto 020 obciaza sie warto$ciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
ofrzymanymi nieodplatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z
tytutu odpisania warto§ci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty
tub ktdre staly sig¢ nieprzydatne.

Za pofrednictwem konta 080 ksigguje sic tylko wartodci niematerialne i prawne
zakupione (ap. programy komputerowe) dla budowanego obiektu érodkéw trwatych, gdy ich
zastosowanie mozliwe jest tylko po oddaniu budowanego obiektu do uzytku.

Warto&ci niematerialne i prawne o wartoci poczatkowej nie wyzszej niz 3500 zi, ktore
podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania, moga byé
wylaczone z ewidencji ilo§ciowo — wartoéciowej na koncie 020, a objete tylko ewidencia
ilosciows a ich warto§é ksigguie sie w koszty dziatalnoci operacyjnej na podstawie dowodu
zakupu lub otrzymania bezplatnego.

Umorzenie 1 planowa amortyzacje warto$ci niematerjalnych i prawnych, naliczane
stopniowo wedlug stawek ustalonych przez kierownika, ksigguje sie na Ma 071 w
korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksieguje sig
odpowiednio na Wn 401 Ma 072. Dodatkowo wycene biezaca wartodci niematerialnych i
prawnych objgtych amortyzacja roztozong w czasie zimniegjszajg odpisy aktualizujace z tytatu
trwalej utraty warto$ci ewidencjonowane takze na koncie 071.

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegélows ewidencie poszezegdinych sktadnikéw
wartoscl niematerialnych i prawnych28 z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbgdnych do ustalenia umorzenia podstawowych wartoéci niematerialnych 1 prawnych (na
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koncie 071) oraz umorzenia pozostalych wartodci niematerialnych i prawnych (na koncie
072}, a takze wedtug ich tytutdw i 0séb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$é poczatkows bedacych na
stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sig po zmnigjszeniu o zaksigpowane umorzenie na
kontach 071 1 072 w zakresie dotyczacym wartoéci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 030
»Dhigoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje sie dhugoterminowe aktywa finansowe niestanowiace
inwestycji.

Na koncie 030 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1} akcjeiudzialy30 w obeych podmiotach gospodarczych,

2) inne dlugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dhuzszym niz rok.

Nabyte tub powstale aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich neabycia lub powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty
przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa istotne.

Cena nabycia jest to wartod¢ godziwa poniesionych wydatkéw lub przekazanych w
zamian innych sktadnikdw majatkowych. Przy ustalaniu wartodci godziwej uwzglednia sig
poniesicne przez jednostke koszty transakeji.

Na dzien bilansowy wycenia sig:

e udzialy i akcje wedtug wartosci z dnia nabycia oraz dokonuje odpiséw z tytuiu
trwatej utraty ich wartodci (Wn 751 Ma 073),

e obligacje w wartoéci nominalnej powiekszonej o naroste na ten dzien odsetki,
jesli podlegaja kapitalizacii.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje si¢ wszelkie zwiekszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. Moga one wystgpowaé w szezegdlnodei z tytutu:

1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatdéw i akcji lub podwyzszenia ich
warto§ci w zamian za wkiady pienigine lub wkiady niepienigzne (rzeczowe —
tak zwane aporty),

2) objgeia obligacji38 w wyniku egzekucji diugdw lub likwidacji panstwowej lub
samorzadowej osoby prawnej posiadajgcej obligacje,

3) podwyzszenia kapitalu zakiadowego spdtki, w ktérej jednostka uprawniona
posiada udzialy (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spdiki,

4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegajaq kapitalizacji i wyplata
odsetek nastgpuje w okresie dhuzszym niz 12 miesiecy.

Na stronie Ma konta 030 ksieguje sic wszelkie zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych. Beda to w szezegdinodcei:

1) wycofanie udzialow Skarbu Pafstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego

ze spOtek kontynuujacych dziatalno$é,

2) vuzyskanie w wyniku likwidacgji spéiki, w kidrei jednostka posiada udziaty

(akcje), sktadnikdw masy likwidacji lub upadiodei,

3) przekwalifikowanie obligacii z dlugoterminowych do krétkoterminowych

aktywow finansowych,

4) sprzedaz obligacji.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdlows, ktéra powinna umozliwié
ustatenie wartodci poszezegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ dtugoterminowych
aktywdw finansowych posiadanych przez jednostke.
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W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie w wartosci wynikajacej z
salda konta” 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujace
dtugoterminowe aktywa finansowe”.

Konto 071
,»Umorzenie §rodkéw trwalych
oraz warto§ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci biezace] z tytutu umorzenia srodkow
trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych powstatego w wyniku planowych odpiséw
amortyzacyjnych 1 odpiséw aktualizujgcych. Srodki podlegaja stopniowemu umarzaniu
zgodnie z przepisami ustawy z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 6 ust. 2 ,xozporzadze
nia”. Umorzenie nalicza sie wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych i stosowanych przez
jednostke.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza sig od
wszystkich srodkéw trwalych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntéw 1
débr kultury, oraz od tych wartodci niematerialnych i prawnych, ktbére sa umarzane
stopniowao.

Umorzenie podstawowych §rodkéw  trwatych nalicza sig, zgodnie z przepisami
podatkowymi, od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktérym te srodki
przyieto do uzywania, i do kofica tego miesiaca, w ktdrym nastepuje zréwnanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym $rodki trwale postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie Iub stwierdzono ich niedobdr. Naliczanie
umorzenia, zgodnic z przepisami ,,ustawy”, mozna tez rozpoczaé w miesigeu oddania do
uzywania.

Od ujawnionych $rodkdéw trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie
nalicza sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktoérym $rodki trwate
zostaty wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza sie od wartoéci poczatkowej (wystepujace] w
ewidenciji jednostki).

W przypadku decyzji organu Skarbu Pafistwa lub samorzadu terytorialnego ustalajacej,
e przejete od inngj jednostki érodki trwate nalezy uja¢ w ewidencji w ich dotychezasowe;
wartodci poczatkowej wystepujacej w jednostce poprzednio wykonujacej uprawnienia
whadcicielskie, do ewidenciji wprowadza sie tez dotychezasowe wmorzenie 1 nadal stosuje te
same stawki amortyzacyjne, ktdre byty stosowane w poprzedniej jednostee.

Okres przyjety przy ustalanin roczmych stawek amortyzacyjnych dla wartoscl
niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krotszy niz:

1) 24 miesigce — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich,

2) 24 miesiace — od licencji na wy$wietlanie filméw oraz na emisjg programéw
radiowych i telewizyjnych40,

3) 12 miesiecy — od poniesionych kosziéw zakoficzonych prac rozwojowych,

4) 60 miesigey — od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Przy naliczaniu umorzenia tych warto$el niematerialnych i prawnych, ktére sg
umarzane stopniowo, obowiazuja takie same zasady, jakie podano dla umorzenia Srodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011.

Warto§é poczatkows praw majatkowych, w tym licencji i autorskich praw
majatkowych, stanowi cena nabycia tych praw.

Nie umarza sig gruntéw i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz débr kultury
(dziela sztuki i eksponaty muzealne).
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Przy aktualizacjii wartoéci poczatkowej podstawowych $rodkow trwatych zinianie
podlega tez wartos¢ dotychczasowego umorzenia poszezegdlnych srodkéw trwalych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikéw przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy umorzeniem a
wartoécia poczatkowa po aktualizacji musza by¢ takie same, jakie byly przed aktualizacia.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmnigjszenia umorzenia
wartodci biezacej srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawmnych.

Ewidencie szczegblowa do konta 071 prowadzi sig dla poszezegdlnych Srodkow
trwatych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych.
Ewidencja umorzenia moze by¢ tez polaczona ze szczegdlows ewidencia podstawowych
drodiéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych i wowczas prowadzi sig
oddzielne rubryki dla wartodci poczatkowej 1 jej zmian, np. w wyniku ulepszenia, czesciowej
likwidacji lub aktualizacji oraz oddzielne dla umorzenia i jego zmian, np. w wyniku
aktualizacji, cze$ciowej likwidacji lub ulepszenia.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza umorzenie ewidencjonowanych na
Kkoncie 011 wartoéei srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo wedhug stawek ustatonych na podstawic wyzej podanych przepiséw.

Saldo konta 071 koryguje warto8¢ poczatkows §rodkéw trwatych ewidencj onowanych
na koncie 011 1 tych wartoéci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktdre sa umarzane
stopniowo. W bilansie érodki trwate i warto$ci niematerialne 1 prawne wykazuje sie w
wartodci netto, to jest w wartoéci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie 1
diztego w ewidencji na koncie 071 nalezy wyodrebni¢ umorzenie warto$ci niematerialnych i
prawnych.

Konto 071 moze byé tez wykorzystane do ewidencji nieplanowych odpiséw
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z tytulu trwatej utraty wartosci przez umarzane stopniowo
w czasie érodki trwale lub wartodcl niematerialne i prawne. Takie nieplanowe odpisy
amortyzacyjne (umorzeniowe) ksieguje sig na stronie Ma konta 071. Dzieki temu na koncie
tym ewidencjonowane jest umorzenie aktywow trwalych w pelnej warto§ci.

Konto 072
LUmeorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartodel niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sig zmniejszenie wartoéci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych érodkéw trwatych, tj. tych Srodkow trwalych oraz warto§ci niematerialnych i
prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, kidre moga by¢ umarzane jednorazowo w pelnej
wartoci w miesigey wydania ich do uzywania. Umorzenie tych $rodkow ksieguje sig¢ w
korespondencii z kontem 401.

Na koncie 072 ksieguje sie wiee migdzy innymi umorzenie:

1) ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) §rodkéw dydaktycznych stuzacych procesowi dydaktycznowychowawczemu
w szlkotach i placowkach oswiatowych,

3) mebli 1 dywanow,

4) inwentarza zywego,

5) pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych 1 prawnych
o wartodci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o0 podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych od pisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich wartodci w miesiacu
oddenia
do uzywania.
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Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych §rodkéw

trwaltych, zbioréw bibliotecznych i warto$ci niematerialnych i prawnych '
o wydanych do uzywania (zardéwno pochodzacych z zekupu, jak 1 otrzymanych
nieodplatnie z tytwhu darowizn fub w ramach centralnego zaopatrzenia),
o przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,
a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostalych $rodkéw trwatych otrzymanych
nieodplatnie od innych jednostek i samorzadowych zakladéw budzetowych, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie wartodci umorzenia,
odpowiadajacego warto$ci rozchodowanych pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszezenia, niedoboru, szkody,
przekazania nieodplatnego lub sprzedazy).

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzeniu tych sktadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna
sie wartodci poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych $rodkéw trwatych w
uzywaniu, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu érodkow trwatych 1 wartodel niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesiacu wydania do uzywania,

Szldo konta 072 musi sie réwnaé sumie sald kont 013 i 014 oraz 020 w czgSci
odnoszacej sie do wartoscl niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesizcu
wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto§¢ poczatkowa $rodkéw ujetych na kontach 013, 014 1
020 (w czeSci dotyczacej wartodei niematerialnych i prawnych) i wobec tego wartose
bilansowa tych sktadnikdw jest zerowa.

Konto 073
,»Odpisy aktualizojace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shizy do ewidencjii odpisdéw z tytulu trwalej utraty wartosel
dhugoterminowych aktywéw finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu
Patistwa lub urzedach jednostek samorzadu terytorialnego. Odpiséw z tytuhn trwalej utraty
warto$ci dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn ksieguje sie w szczegodlnosei:

1) przywrocenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywow
finansowych,
2) korekts ceny nabycia diugoterminowych papierdw wartodciowych o uprzednio

dokonany odpis z tytulu trwalej utraty warto§ci (w przypadku ich sprzedazy

lub innej formy zmiany wlasnosci),

3) przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytuln trwatej utraty wartoSer w
przypadku przekwalifikowania dhugoterminowych aktywdw finansowych do
krotkoterminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksiegunje sig¢ odpis aktualizujacy wartoéé dlugoterminowych aktywow
finansowych na skutek trwatej utraty ich warto$ci.

Konto 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe (udzialy i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

] Konto 080
worodki trwate w budowie (inwestycje)”
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Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty.

Do $rodkdw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz wiasnych nowych $rodkdw trwatych lub poniesione w zwiazku z ulepszeniem juz
istniejacych wiasnych érodkéw trwatych, a takze koszty zwiazane z ulepszeniem obcych
srodkéw trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 ewidencjonuje sig ogdl kosztéw poniesionych przez jednostke na
realizowana budowe S$rodkéw trwalych na majace powstaé nowe érodki trwale Iub
zwiekszajace warto$é juz istniejacych $rodkdw trwatych oraz nowe pozostate §rodki trwale,
bedace pierwszym wyposazeniem nowych obiektéw, a takze wartoci niematerialne 1 prawne,
ktore sfinansowano ze rodkdw na inwestycje.

Na koncie 080 mozna ksiggowal rowniez rozliczenie kosztéw dotyezacych zakupu
gotowych §rodkdw trwatych.

Nie wykazuje sie jako srodkéw trwatych w budowie, lecz zalicza do $rodkéw trwatych
(z dniem nabycia prawa wiasnosci) wartoscl nabytego na wiasne potrzeby gruntu lub prawa
do wieczystego uzytkowania gruntu takze 1 wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym
gruncie budynkéw i budowli, poniewaz grunt stanowl samodzielny obiekt.

Koszty $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) obejmuig warto$¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych skiadnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robot i ustug
obeych, warto§¢ §wiadczenn wihasnych, warto§¢ §wiadczen nieodplatmych oraz inne koszty
dajace sie zaliczyé do wartodel poczatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych,
W tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnigtych przez
inwestora zobowiazaf z tytulu zakupu lub budowy érodkéw trwatych oraz
prowizje 1 odsetki, w tym takze z tytulu zwloki w zaptacie,

3) oplaty (np. notarialne, sadowe), naliczone do czasu oddania $rodka trwalego do
uzytku przed zakoficzeniem procesu budowy,

4) odszkodowania dla osdb fizycznych 1 jednostek gospodarczych zwiazane z
wykonywana budows (np. za dostarczenie obiektéw zastepezych, przesiedlenie
z zajetych terenow).

Do kosztéw wytworzenia podstawowych érodkéw frwatych, a wige do kosztow
inwestycji, nie zalicza sig kosztdw ogodlnego zarzadu jednostki, kosztow przetargdw, ogloszen
i innych wystepujacych przed udzieleniem zaméwien zwiazanych z inwestycjami oraz koszty
utrzymania budéw przejsciowo wstrzymanych.

Do inwestycji zalicza sie w szezegdinoset koszty:

» dokumentacji projektowej inwestyci,

e badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardw geodezyjnych,

e przygotowania terenu pod budowe, w iym réwniez koszty likwidacii
nieruchomoéci niegruntownych istnicjacych na tym terenie a nieprzydatnych
(np. rozbidrki budynkow i budowli facznie z nieumorzong czgscia ich wartosci
poczatkowej pomniejszone o przychody),

» nabycia gruntdw 1 innych skladnikéw rzeczowego majatku  trwalego oraz
koszty wnoszenia budynkéw 1 budowli, wlgcznie z ich sprzataniem
poprzedzejacym oddanie do uzywania,

e oplaty z tytutu uzytkowania gruntdw i terendw w okresie budowy obiektu oraz z
tytulu uzyskania lokalizacji pod budowe,
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» odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie osob z
terendw zajetych na potrzeby inwestycyine,

o zatozenia stref ochronnych,

e zatozenia zicleni,

e poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwiazane z przebudowa, rozbudowa,
modernizacja 1 adaptacja tych obicktéw na potrzeby inwestora (uzytkownika),
tzw. ulepszenie obeych drodkdw trwatych,

¢ ulepszenia wiasnych, juz istnigjacych podstawowych érodkdw trwatych,

o zakupu badZ wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i érodkéw transportu,

o transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu,

» nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcey,

¢ ubezpieczen majatkowych srodkéw trwatych w budowie,

» zagospodarowania pomelioracyjnego,

o przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakladéw lub obiektéw, ktore
poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla
nowych inwestycji),

s nabycia wartodci ntematerialnych i prawnych,

e nicpodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towardw 1 ushug (VAT)
dotyczacego inwestyci,

¢ claiinnych optat zwiazanych z nabyciem Srodkdéw trwatych,

¢ inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje jednostek budzetowych finansowane sa bezpodrednio z rachunku biezacego
jednostki — konto 130 ze $rodkdéw planowanych we wilasciwych paragrafach na majatkowe
wydatki budzetowe, a ponadto moga by¢ dofinansowane z sum obcych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sig przede wszystkim:

1) porniesione koszty dotyczace Srodkéw trwalych w budowie (inwestyci)
realizowanych zardwno przez obcych wykonawedw, jak i wykonywanych we
wiasnym zakresie, a w szczegblnose;

o koszty zwiazane ze wznoszeniem budynkéw i budowli, a takie z ich
sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

o koszty zakupu gruntdw 1 przygotowania terenu pod budowe,

o koszty zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wiasnej dziatalnoSci
maszyn, urzadzed oraz innych przedmiotéw przekazanych do montazu lub
jeszeze nieoddanych do uZywania z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w
ktorym bedg uzytkowane, '

e koszty ulepszenia juz uzywanego wiasnego $rodka trwatego (przebudowy,
rozbudowy, rekounstrukeji, adaptacji lub modernizacy), ktore zwigkszaja
dotychczasowsa warto$¢ poczatkows ulepszonego érodka trwalego,

s  koszty ulepszenia obeych obiektéw,

e koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych50,

2) nieodptatne przejecie Srodkéw trwatych w budowie.

Ponadto na koncie 080 ujmuje si¢ rozliczenie kosztow dotyczacych zakupionych
gotowych $rodkdéw trwatych, np. $rodkéw transportu oraz maszyn 1 urzadzef
niewymagajacych montazu. Dodatkowo na koncie 080 mogg byé ksiggowane zakupione
sktadniki majatkowe zaliczane do warto$ci niematerialnych i prawnych, jesli zostaly
zakupione dla potrzeb budowanege obiektu, ktérego koszty sa ewidencjonowane na koncie
080, co dotyczy¢ moze programoéw komputerowych shuzacych do sterowania urzedzeniami
budowanego obiektu. Jesli sa to programy, ktére mogg by¢ samodzielnie stosowane do innych
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urzadzen, to po zakonczeniu budowy obiekty przeksiggownje sie warto$é takich programéw
na konto 020, '

Na stronie Ma konta 080 ksigguje sie w szczegdlnosei:

e warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkéw trwatych orez sfinansowanych ze érodkéw na inwestycje wartodci
niematerialnych i prawnych,

o rozchdd sprzedanych Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

e rozchdd nieodplatnie przekazanych rodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

¢ rozliczenie naktaddw bez efektow.

Koszty budowy $rodka trwatego, ktére nie daly efektu gospodarczego, podlegaja
odpisaniu nie pdZniej niz do kodca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie
dala efektu lub ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych
organdw.

Ewidencja szczegélowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych w sposdb:

) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z
podziatem na poszczegdlne rodzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

2) umozliwiajacy ustalenie Zréde! finansowania mwestycii 1 wielkodel
zaangezowania  $rodkéw, W tym otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych,

3) umozliwiajacy wyceng poszezegdlnych obiektow &rodkdw trwaych oraz tytutéw
wartosci niematerialnych i prawnych.

Nalezy wige w ewidencii analitycznej wyodrebnié w szczegdlnosei:

» koszty bezpoérednie poszczegdinych obiektéw Iub jednorodnych grup
rodzajowych $rodkéw trwalych,

* koszty posrednie wspélne dla catego zadania,

* Kkoszty dotyezgce wartodci niematerialnyeh 1 prawnych.

Poniesione koszty poérednie wspélne dia kilku obiektéw inwentarzowych (np.
dokumentacji, bada 1 pomiaréw, oplat, zalozenia zieleni 1 nadzora) rozlicza sie na
poszczegblne obickty zazwyczaj w proporcji do sumy kosztow bezpoérednich poniesionych
na poszezegodine obiekty (uwzgledniajac zwiazek zachodzacy miedzy danymi obiektami a
rozliczanymi migdzy nie kosztami wspdlnymi) lub wylacznie na obiekty dominuiace w
kosztach.

Konto 080 moZe wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty niezakoficzonych
Srodkow trwalych w budowie (inwestycji).

Zespot I — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencii:

e aktywow pienigznych majacych postad krajowych 1 zagranicznych Srodkéw
pienieznych, przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach
bankowych,

» aktywOw pienieznych majacych postaé czekow, weksli obcych 1 innych
krotkoterminowych aktywdw finansowych,

¢ innych krajowych i zagranicznych érodkow pienieznych,

» udzielanych przez banki kredytow.

Na kontach tego zespoh: w jednostkach objetych , rozporzadzeniem® ewidencjonuje sie:

1) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne érodki pienigZne w postaci
gotéwki — konto 101,
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2) krajowe i zagraniczne érodki pienigzne lokowane na rachunkach bankowych -
konto 130, 131, 132, 135, 136, 137, 138, 139,

3) krotkoterminowe aktywa finansowe — konto 140,

4) udzielone przez banki kredyty w krajowych 1 zagranicznych &rodkach
pienigznych — konto 134,

5) Srodki pieniezne w drodze — konto 141.

Krajowe aktywa pienigzne ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w wartoéci nominalnej
i w takiej tez wartodci ujmuje sie je w bilansie.

Papiery wartoSciowe nabyte w celu odsprzedazy wykazuje sie w ksiegach
rachunkowych wedlug cen nabycia. JeZeli ich warto§¢ rynkowa jest niZsza od ceny ich
nabycia, to na dzien bilansowy nalezy zmnisjszy¢ warto$¢ do poziomu ceny sprzedazy netto,
zwigkszajac koszty finansowe (Wn 751), a je§li na koniec nastepnego okresu
sprawozdawczego warto$¢ ich zndw wzrodnie, to ten przyrost nalezy zaksiegowaé Wn 140
Ma 750.

Rozliczenia pilenigzne w obrocie krajowym mogg byé przeprowadzane zardwno w
formie gotdwkowej, jak 1 bezgotowkowej.

Rozliczenia gotdwkowe przeprowadza sig czekiem gotéwkowym badz przez wplate lub
wyplate gotowki. Czek gotdwkowy stanowi dyspozycje wystawey czeku udzielona bankowi
do obciazenia rachunku kwota, na ktora czek zostal wystawiony, oraz wyplaty tej kwoty
okazicielowi (czek na okaziciela) lub osobie wskazanej na czeku (czek imienny).

Reozliczenia bezgotéwkowe przeprowadzane sg za posrednictwem bankéw w formie:

* polecenia przelewu,

» czeku rozrachunkowego, ktéry moze wystepowaé w dwéch odmianach: czeku
rozrachunkowego niepotwierdzonego lub potwierdzonego do okreslonej kwoty,

o akredytywy bankowe;.

Dokumentacjg obrotéw na rachunkach bankowych stanowia wyciagi bankowe oraz
ewentualne polecenia ksiggowania dotyczace zapiséw technicznych korygujacych obroty
strony Wn 1 Ma konta 130, ktére byly zwiazane z korekta blednych zapiséw oraz ze zwrotem
dochoddw 1 wydatkdw jednostek budzetowyeh.

Zapisy ksiegowe w jednostce musza by¢ zgodne z wyciggiem bankowym, a wicc nalezy
uja¢ w ewidencii takze te operacje, ktore wynikaja z omytek lub bledéw banku, ksiggujac je
na odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 245 , Wplywy do
wyjasnienia” jako sumy do wyjasnienia, je$li dotycza dochodéw budzetowych, lub w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki” we wszystkich innych przypadkach.

Inwentaryzacje $rodkdw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki przeprowadza sig na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego droga pisemnego potwierdzenia zgodnoéei standw wykazanych w ksiegach ze
stanami wykazanymi przez banki 1 inne jednostki.

Konto 161
pleasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej sie we
wszystkich kasach jednostki (zardwno gtownej, jak 1 oddziatowych).

Warto$¢ gotéwki w kasie w walutach obeych wyrazona w zlotych korvguje sie na
koniec kaidego kwartalu o wyliczone rdznice kursowe - w korespondencii z kontem
odpowiednio 750 lub 751 wedlug zasad obowiazujacych na dzief bilansowy (zgodniez§8 ust.
6 ,rozporzadzenia’).

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki 1 dodatnie rdznice kursowe na
koniec kwartahi oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
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o rozchody gotowki i ujemne réznice kursowe na koniec kwartatu oraz niedobory
kasowe. -

Konto 101 moze wykazywad jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub
saldo zerowe.

Wszystkie obroty gotdwkowe musza byé udokumentowane Zroédlowymi dowodami
kasowymi.

Obroty gotéwkowe podiegaja wjeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowiacych podstawe
- przychodu i rozchodu gotéwki z kasy, a takze wysokosé tzw. ,,pogotowia kasowego” okresla
kierownik jednostki w zakladowej instrukeji gospodarki kasowe;.

Rozchodu gotéwki z kasy nieudokumentowanego okreslonymi Zrédtowymi dowodami
kasowymi (np. rachunkami, delegacjami, listami wyplat) lub dowodami zastepczymi nie
uwzglednia sig przy inwentaryzacji gotéwki w kasie. Nie jest dozwolone wydanie gotéwki z
kasy na podstawie dokumentow innych niz ustalone przez kierownika jednostki w zaktadowe;
instrukcji gospodarki kasowej. Dokumenty stanowiace podstawe rozchodu gotowki z kasy
muszg zawiera¢ akcept upowaznionych do tego pracownikdw oraz pokwitowanie odbioru.

Raport kasowy jest dowodem zhiorczym stuzacym do dokonania zapiséw w ksiedze
gtéwnei. Dowody Zrédlowe musza byé w raporcie ujete pojedynczo oraz oznaczone
numerem raportu kasowego i liczba porzadkowa, pod jaka dowdd jest ujety w raporcie.

Stan gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu lub suma sald
wskazanych w raportach czesciowych prowadzonych do poszezegdlnych kont.

Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzié¢ do raportu kasowego i
zaksiggowa¢ pod data imwentaryzacii w korespondencii z kontem 240 | Pozostale
rozrachunki” jako réznice inwentaryzacyjne.

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego, a ponadto w przypadku szkdd losowych, wiaman, kradziezy i innych
wydarze mogacych wptynaé na stan gotéwki oraz w zwiazku z kazda zmiana kasjera, a poza
tym doraznie z czgstotliwodcig niezbedna dla kontrolowania w ciagu roku zgodnoéci stanu
gotdwki przechowywanej w kasie z saldem wynikajgcym z raportu kasowego.

Konto 130
»Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkdw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych samorzgadowych jednostek budZzetowych z tytuhi wydatkéw oraz dochodéw
budzetowych objetych planami finansowymi tych jednostek.

Dochodem budzetowym sz wplywy uzyskane przez jednostke budzetowa z tytutu wplat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Do dochodoéw budzetowych nie zalicza siq kwot naleznego podatku VAT wplaconego
na rachunek biezacy jednostki budzetowe;.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
budzetowej z tytulu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkéw, z wyjatkiem &rodkéw
budzetowych przekazywanych przez pafistwowe jednostki budzetowe dysponentom nizszego
stopnia na sfinansowanie zadai ujetych w ich planach wydatkéw. Wyjatkiem sa kwoty
naliczonego podatku VAT podlegajace zwrotowi w tym samym roku. Srodki pobrane z
rachunku biezacego do kasy lub przelane na rachunek czekdw potwierdzonych traktuje sie juz
jako wydatek w momencie pobrania z rachunku biezacego. Zwrot tych &rodkéw na
rachunck biezacy w zwiazku z ich niewykorzystaniem jest uznawany jako zmniejszenie
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wydatkow w podziatkach klasyfikacji budzetowej, do ktérych zakwalifikowano wezesnie]

wydatek.

Sposdb ujmowania obrotéw na rachunkach bankowych z tytutu dochodow i wydatkdw
samorzadowych jednostek budzetowych musi byé okreSlony w umowie zawartej z bankiem
przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1)

2)

3)

w zakresie wydatkdw:

zrealizowane na podstawie plandéw finansowych wydatki budzetowe jednostki

(biezace 1 inwestycyjne), przekazane dotacje 1 subwencje dla jednostek

samorzadu terytorialnego oraz pozostate dotacje, a takze $rodki pobrane do kasy

na wydatki budzetowe i §rodki przeckazane do innych bankéw na wyplaty w

ramach zastgpezej obstugi kasowej,

w zakresie dochoddw ujetych w planach finansowych jednostki budzetowej:

okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych:

— z samorzadowych jednostek budzetowych na rachunek biezacy budzetu
samorzadu,

zwroty nadplat 1 zwroty kwot nienaleznie  pobranych  wraz z

oprocentowaniem okre$lonym odrebnymi przepisami,

w zakresie dochoddw urzedow jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w

planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych:

zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat subwencji i innych dochodéw

nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem okre§lonym odrebnymi

przepisami.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystoéci obrotdéw, co oznacza, ze do
zapiséw z tytuln zwrotu nadptat, korekty niewlasciwych wydatkéw itp. wprowadza sie
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére obrazuje stan $rodkéw budzetowych
znajdujacych si¢ na rachunkach biezacych jednostki budzetowej i musi odpowiadaé sumie
sald kont lub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkéw budzetowych oraz dla
zrealizowanych dochoddw budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

w zakresie wydatkéw budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoOw
otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowych, a niewykorzystanych do
danego dnia, ,

w zakresie dochodow budzetowych stan $rodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do danego dnia nie zostaly
przelane przez samorzadowe jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu
samorzadu terytorialnego oraz stan $rodkow niestanowigcych dochoddéw tej
jednostki, lecz tylko przejsciowo znajdujacych sig na tym rachunku.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotow i

sald:

dochodéw budzetowych,
wydatkéw budzetowych

z jednoczesnym grupowaniem wedlug podziatek klasyfikacji budzetowei, Ponadto
musza tez by uwzglednione wymogi sprawozdawczoscei ustalone dla jednostek budzetowych.

Konto 134
»IKredyty bankowe”
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Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przelanych przez bank na rachunek
kredytobiorcy. _

Na stronie Wn ksieguje sig przelew $rodkéw z whasciwego konta na splate
zaciggnigtych kredytow i przypadajacych od nich odsetek, a na stronie Ma — przelane przez
bank $érodki pienigzne z tytulu udzielonego kredyte oraz nalezne bankowi odsetki od tych
kredytow.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunek jednostki.

Konto 135
»Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego
przeznaczenie, a w szczegolnoécl zakladowego funduszu §wiadezed socjalnych (ZFSS) i
innych funduszy, ktdrymi dysponuje jednostka.

Zapisdbw na koncie 135 dokonuje sig¢ na podstawie dowoddéw bankowych i musi
zachodzi¢ petna zgodno§¢é zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksigguje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutéw wskazanych we wlasciwych ustawach oraz z tytuly optat
za prowadzong dziatalno$é, a takze oprocentowanie $rodkéw na tych rachunkach, zaé na
stronie Ma rozchody tych $rodkéw z tytuhu finansowania dziatalnoéci objstej poszezegdlnymi
funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacii oraz optat pobieranych przez bank,
zwigzanych z prowadzeniem rachunku, jedli ustawa o danym funduszu dopuszeza obciazenie
funduszu z tego tytuhu.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie
obrotow 1 stanu $rodkdw kazdego z funduszy i jednoczesnie dostosowana do wymogdw
sprawozdawczoscl,

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139
»inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencii $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki érodkow
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ewidencjonuje sig w szczegblnodei stan i obrdt érodkdw pienigznych
wydzielonych na nastepujacych rachunkach jednostek budzetowych:

1y czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4} srodkdéw obeyeh na inwestycje.

Na wyodrebniony rachunek pomocniczy czekéw potwierdzonych przelewa sie
rownowartoS¢ kwoty zagwarantowanej przez bank, ktéra jest wymieniana w klauzuli podane;
na potwierdzonym czeku rozliczeniowym.
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Sumy depozytowe to obce $rodki pienigzne przechowywane przez jednostki budzetowe
i zaktady budzetowe, w szezegolnosci kaucje, wadia oraz sumy stanowiace przedmiot sporu,
otrzymane w zwiazku z postgpowaniem sadowym lub administracyjnym.

Sumy depozytowe pozostajace na rachunkach bankowych sg oprocentowane, a przepisy
szezeghtowe dotyczace tych sum (kaucji, wadidéw, zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy) reguluja sposob kwalifikowania wptywow z oprocentowania sum depozytowych.
Wplywy z oprocentowania sum depozytowych moga byé zaliczone do dochoddow
budzetowych lub zwracane podmiotowi (kontrahentowi) wraz z suma depozytowa.

Zakwalifikowanie naliczonych odsetek od kwot wadium i nalefytego wykonania
umowy do zwrotu oferentowi, wykonawcy w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
powoduje, ze dopisanie przez bank do salda rachunku odsetek zwicksza zobowiazanie wobec
oferenta (wykonawcy) ewidencjonowane na koncie 240. Naliczenie przez bank odsetek od
kwot wadium w przetargach na sprzedaz nieruchomoéci pocigga za sobg zwigkszenie
przychoddéw finansowych i dochodéw budzetowych, co jest ewidencjonowane na koncie 139
Wn w korespondencji z kontem 750 Ma (Wb z rachunku pomocniczego wptyw $rodkéw na
rachunek pomocnpiczy), a nastgpnie przekazanie z rachunku pomocniczego odsetek na
rachunek biezacy ksieguje sig na kontach 139 Ma 1 221 Wn (Wb z rachunku pomocniczego),
a wptyw odsetek na rachunek biezacy ujmuje sie na kontach 130 Wn i 221 Ma (Wb z
rachunku biezacego).

Zaliczenie wadium na poczet przychoddw ze sprzedazy nieruchomosci ksieguje sie
zapisem 760 Ma 1 240 Wn, natomiast przekazanie §rodkéw wadium z rachunku
pomocniczego 139 na rachunek biezacy 130 zapisem 139 Ma 1 221 Wn (Wb z rachunku
pomocniczego), a z kolei wplyw tego wadium na rachunek biezacy 130 zapisem 130 Wn i
221 Ma (Wb z rachunku biezacego).

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sig wplywy na rachunki pomocnicze $rodkéw
pienieznych wydzielonych z rachunkéw biezacych oraz sum obeych (depozytowych i na
zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych §rodkéw.,

Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowoddéw bankowych i musi
zachodzi¢ pelna zgodno§¢ zapisdw jednostki z zapisami bankowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegdlows ewidencje wedtug bankéw, w ktorych
znajduja sie rachunki, z podzialem na poszezegdlne wydzielone rachunki bankowe, a takze
wedtug kontrahentéw, z ktdrymi te $rodki sa rozliczane.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wi, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140
»Kritkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywdéw finansowych w postaci
papierdéw wartoSciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkéw pienigznych (np.
czekl 1 weksle obce, o ile sg platne lub wymagalne w ciagu 3 miesiecy), ktorych wartoéd
wyrazona jest zarbwno w walucie polskiej, jak 1 w walutach obeych.

Nabyte w celu odsprzedazy krotkoterminowe papiery warto$ciowe wykazuje sig w
ksiegach wedlug ceny nabycia, tj. lacznie z prowizjami biur maklerskich 1 optatami
dokonywanymi przy zakupie, jednak nie wyzszych od cen rynkowych.

Je8li ceny rynkowe sg nizsze, to wynikajacs z obnizenia réznicg obciaza si¢ koszty
finansowe — konto 751, a w razie ustgpienia przyczyn obniZenia przywraca sie poprzednig
warto$¢, uznajae konto 751.
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Czeki obce to srodki platnicze, za pomocg ktérych diuznik sptacit swoje zobowiazanie 1
wobec tego pod daty przyjecia czeku zmmniejsza sig naleznoé¢ od dhuznika. Czeki moga byé
gotéwkowe lub rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje sie do banku w celu ich wykupu z
rachunku dhuznika i zarachowania wpltywu Srodkéw na wskazany rachunek wierzyciela. Na
podstawie obcych czekéw gotéwkowych pobiera sie gotdwke z rachunku bankowego
dhuznika. Czeki obce wmuje sig¢ w ewidencji w wartoéci nominalnej,

Weksel to zlozone, wedlug $cisle okre$lonego wzoru, zobowiazanie do zaptaty
oznaczonej osobie, w ustalonym miejscu 1 terminie, sumy pienicznej okreslonej w wekslu
albo przez wystawcg weksla, w przypadku weksla wlasnego, albo przez osobg przez niego
wskazang w przypadku weksla trasowanego. Zasady dokonywania rozliczed za pomoca
weksla reguluje ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo wekslowe (Dz.U. Nr 37, poz. 282
z pOzZn. zm.).

Weksle obce yymuje sig na koncie 140 w wartoéci nominalnej, a ewentualne rdznice z
tytutu dyskonta (tj. przewyzki warto$ci nominalnej ponad sumg nalezno$ci) odnosi sig na
przychody finansowe — konto 750.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje si¢ zwigkszenia stanu i warto$ci krétkoterminowych
papieréw wartosciowych 1 innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma zmnigjszenie ich
stanu oraz obnizenie warto$ci w stosunku do ceny nabycia.

Ewidencja szczegélowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
ustalenie:

1) wartoSct poszezegdlnych krdtkoterminowych aktywéw finansowych w postaci
papier6w wartosciowych oraz innych $rodkéw pienieznych, wyrazonej w
walucie polskiej, a ponadto w poszezegdlnych walutach obeych (jesli ich
wartosé jest wyrazona w walucie obceej),

2) wartodci krotkoterminowych papieréw warto$ciowych 1 innych S§rodkéw
pienigznych powierzonych poszczegdinym osobom odpowiedzialnym za ich
stan 1 zabezpieczenie.

W ewidencyi bilansowej, a w szczegolnodei na koncie 140, nie ksieguje sie gwaraneji
bankowych 1 gwarancji ubezpieczeniowych, kidre sktadajg wykonawey zadah realizowanych
w ramach zamdéwien publiczoych lub  z innych tytutdw. Gwarancje ubezpicczeniowe i
bankowe sg naleznosciami warunkowymi, ale jednoczesnie pociagaja za soba pewne koszty

ich otrzymania. Jednak koszty pozyskania gwarancji ubezpieczeniowych sa stosunkowo
niewielkie (w relacji do sumy gwarantowanej), koszty te nie sa aktywowane, lecz
bezposrednio kwalifikowane do kosztéw. Na kontach aktywdéw nic ewidencjonuje sig takze
polis na ubezpieczenia majatkowe, ktdre w zaleznosci od okresu ubezpieczenia zalicza sig do
kosztdw biezacych lub migdzyokresowego rozliczenia kosztow.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé krétkoterminowych
papierdw wartosciowych 1 innych §rodkéw pienigznych w drodze.

) Konto 141
morodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze miedzy kasa i bankiem
oraz miedzy kontami w réznych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowaé wszystkie przeptywy srodkéw pienigznych.

Na stronie Wn konta 141 wimuje si¢ zwigkszenie stanu §rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmnicjszenia ich stanu.
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Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych w
drodze.

Zespol 2 — . Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 stiza do ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkéw, a takie do ewidencji rozliczed rodkow budzetowych, érodkéw europejskich i
innych §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych — zwrotowd,
wynagrodzefi, niedobordw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami 1 roszezeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sig rozrachunki i
roszezenia krajowe i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytutdw, niezaleznie od rodzaju
dziatalnoéei, ktérej dotyeza, i Zrédet, z ktdrych sa finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktdrych tytuty i kwoty uznajg
zardwno wierzyciele, jak 1 dtuznicy.

Roszczenia to naleznoéci kwestionowane przez kontrahentdw, ktére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowa stajg sig roszezeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sig w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do
dnia ich wygadniecia na skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu spomym lub
cgzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
nieistotnych naleznosci.

Na kontach tego zespolu ewidencjonuje sig takze réznego rodzaju rozliczenia, ktore
powstaja w zwiazku 7 grapowaniem fub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

o dochodéw budzetowych (konto 222),

o  wydatkéw budzetowych (konto 223)

e dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich (konto
224,

Naleznoéci, roszezenia 1 zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartoéci ustalonej przy
ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone sq one w
walutach obeyceh, ujmuje sig je w wartosci nominalnej przeliczonej na ztote polskie wedlug
kursu gredniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania
operacji, o ile odrgbne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej i innych krajéw FEuropejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet zagranicznych, nie stanowia inaczej —
odpowiednio po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniv i wynikajacym z charakteru
operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty nalezno$ei lub zobowigzan.

Na dzied bilansowy wycenia si¢ wyrazone w walutach obcych naleznosei 1
zobowiazania po obowigzujacym na ten dzien érednim kursie ustalonym dla danej waluty
przez NBP.

Réznice wartoéci, wynikajace z rdznicy kurséw walut obeych wystgpujacych miedzy
dniem powstania nale/moSci, roszczenia lub zobowiazania a dniem ich zaplaty lub wyceny,
ujmuje sie w ewidencji na koneie rozrachunkow w korespondencji:

1) z kontem 750 ,,Przychody i koszty finansowe” (z tytulu zwigkszen w zakresie
dzialalnosci eksploatacyjney),

2) z kontem 751 ,Koszty finansowe” (z tytulu zmniejszefi wartosei w zakresie
dotyczacym dziatalnosci),

3) z kontem 080 {dotyczace §rodkdw trwatych w budowie — inwestycji),

4) 7z kontem ZFSS lub wiasciwego funduszu celowego (851 lub 853).
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Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania naleznosci 1 roszczen oraz
zobowiazan przedawnionych lub nie$ciagalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie moga
byé wykazane w bilansie. Naleznosci i roszezenia przedawnione, umorzone lub odpisane z
tytulu uznania za niesciagalne zalicza sie do pozostatych kosztéw operacyjnych na koncie
761, a jedli dotyczyly operacii finansowych - zalicza sig je do kosztéw finansowych na koncie
751. Natomiast przedawnione zobowiazania zalicza sig do pozostalych przychodow
operacyinych lub odpowiednio do przychodéw finansowych, z wyjatkiem zwiazanych z
dziatalnoécia finansowang z ZFSS lub z funduszy celowych, ktore zalicza sig odpowiednio na
zwickszenie lub zmniejszenie wlasciwego funduszu, a takze zwiazanych z nierozliczong
dziatalno$cia inwestycyjna, ktdre zalicza sie na zwickszenie lub zmmniejszenie kosztdw
budowy $rodkdw trwalych (inwestycji),

Przedawnienie naleznoéei lub zobowiazania oznacza przewidziane prawem wygasnigeie
mozliwoéci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktéry
jest okreflony odpowiednio w Kodeksie cywilnym Iub w Kodeksie pracy, a okres jego
trwania zalezy od tytutu nalezno$ci lub zobowiazania.

Terminy przedawnienia nie ulegaja skréceniu lub przediuzeniu w wyniku czynnosci
prawnych. Moga one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreSlonych
przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo migdzy innymi:

¢ kazda czynnoéé przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania
spraw lub egzekwowania roszezen, przedsigwzietaw w celu dochodzenia,
ustalania, zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,

e uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowasnione do dziatania w jego
imieniu osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,

e wszczecie mediacji.

Naleznoéel umorzone, przedawnione Iub niedciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich wartos¢.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne (réznice miedzy stanem wynikajacym z ksigg a
stanem potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajacym z dokumentéw) nalezy
uja¢ 1 rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyle inwentaryzacja
rozrachunkow.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespohu drugiego powinna byé prowadzona w sposob
wmozliwiajacy wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszezen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen.
spornych i zobowiazafi z podzialem wedtug kontrahentow, a réwnoczesnie, jesli dotycza,
rozliczen w walutach obeych, takze dodatkowo w poszezegdlnych walutach, a przy
rozliczaniu §rodkéw europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty.
Ponadto w ewidencii szczegdtowej nalezy uwzgledniaé podzialki klasyfikacji budzetowe;
oraz potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszezegdlnych
srédel, a takze wedhug tytutdéw ich powstania okre$lonych we wzorze bilansu ustalonym dla
jednostek (z réwnoczesnym podziatem na diugo i krétkoterminowe), a takze wymog! innych
sprawozdan finansowych oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201
»Rozrachunki z dostaweami i odbiorcami”

Konto 201 stazy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw 1 roszezen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robot 1 ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt
i ustug oraz kaucii gwarancyjnych, a takze zwiazanych z nimi naleznoéci z tytutu przychodow
finansowych.
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Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku
fakturowania wykonanych narzecz jednostek dostaw, tobot 1 ustug lub zaliczek na przyszle
ushugi, a takze wynikajacych z otrzymanych rachunkéw, bez wzgledu na zrodio ich
finansowania.

Konto 201 obciaza sie przede wszystkim z tytulu:

¢ splaty zobowiazan wobec dostawcow,

o zwrotu dostaw w zwiazku z uznanymi przez dostawcéw reklamacjami (na
podstawie faktur korygujacych),

e zmniejszenia zobowiazania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

s shuizy do ewidencji rozarachunkéw z odbiorcami w cze$cei dotyczacej podatku
VAT,

o odpisow przedawnionych zobowiazan.

Konto 201 uznaje sie w szczegdlnosel z tytulu:

o zobowiazat za dostawy i ushigi wynikajacych z otrzymanych faktur lub
rachunkow, '

o naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaplate zobowiazaf oraz kar
wmownych lub odszkodowan naleznych dostawcy,

Ewidencia szczegdlowa prowadzonma do konta 201 powinna zapewnié mozHwoS¢
wydzielenia naleznodci i zobowiazaf wedtug poszczegdlnych kontrahentéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacjii budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentow
zagranicznych obok wartodci w ztotych polskich réwniez wartosei w poszezegblnych
walutach, a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznoéci i zobowiazaf W podziale
wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych 1 innych.

Konto 201 moze micé dwa salda, ktdre ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnic sald naleZnoci 1 sald zobowiazaf wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszezegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosei 1
roszezet, a saldo Ma stan zobowiazafl,

W bilansie wykazuje sie naleznodci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktére
dokonuje sig na koncie 290,

Konto 221
,Naleznoci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencii naleznosei jednostek budzetowych z tytudu
dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznoéci wymagalnych w przysziych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane nalefnoéci z tytutu wymagalnych w
danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodow nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wplaty naleinosci z tytulu dochoddéw
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie
naleznoéci krotkoterminowych do diugoterminowych na konto 226.

W ewidencji szczegdtowej do konta 221 nalezy wyodrebnié rozrachunki z
poszezegdlnymi dluznikami ze wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow
oraz podziat naleznosci wedhig budzetéw. Rozrachunki z tytulu dochodéw pobieranych w
zwiazku z realizacja zadan zleconych, finansowanych z budzetu paistwa, rozrachunki
zwiazane z tymi dochodami trzeba oddzieli¢ od rozrachunkéw dotyczacych dochodow
budzetu samorzadu terytorialnego a naleznoéei, zaleglodei i nadptaty dotyczace dochodow
zadan zleconych podaé trzeba w danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb - 27ZZ.
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Naleznodei z tytulu dochodéw budzetu padstwa w samorzadowych jednostkach
budzetowych muszg byé wydzielone w ewidencji szczegbtowej prowadzonej do tego konta,
Dochody zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, nalezne budzetowi pafistwa, nie sg
zaliczane do dochoddéw budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego.

Warto$¢ potracana z dochoddw wykonanych nalezna jednostkom samorzadu
terytorialnego stanowi dochdd.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace suma poszezegdlnych
naleznoéci z tytutu dochoddw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszezegblnych
zobowiazaf jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznoéei pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleinosci,
dokonywane na koniec roku. Qdpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza sig odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finansewych (konto 751). Tak
samo zalicza sie naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktérych nie
dokonano odpisow aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano w niepelnej wysokosci.

Konto 222
»Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Konto 222 wystepuje tylko w jednostee budzetowej 1 stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez nig dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksigpuje sig w korespondencii z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych, ktdre przekazuje sig¢ na
rachunek biezacy samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przenicsienie  zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdat budzetowych o dochedach.

Konto 222 moze wykazywad saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochoddéw
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budZetu samorzadu
terytorialnego.

Saldo kenta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kornca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223
»Rozliczenie wydatkéw budietowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

e przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budZetowych na konto
800 ,,Fundusz jednostki”,

e zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunck budzetu
samorzadu teryiorialnego niewykorzystanych do konca roku $rodkow
hudzetowych otrzymanych na wszystkie wydatki wiasne 1 podporzadkowanych
dysponentéw nizszego stopnia.

Na stronie Ma konta 223 ksigguje sig:

o okresowe wplywy Srodkow pienieznych otrzymanych od dysponentéw

wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondencji z
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kontem 130 zaréwno dla dangj jednostki, jak i dla podporzadkowanych jej
dysponentéw nizszego stopnia, : ST L

Konto 223 moze byé takze uzyte do rozliczenia jednostki budZetowej z budzetem w
zakresie wykorzystania srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw niewygasajacych. W
planie kont dla jednostek organizacyjnych nie ma oddzielnego konta stuzacego temu celowi, &
przeciez jednostka budzetowa otrzymuje na realizacjg wydatkow niewygastych $rodki z
odrebnego konta bankowego ewidencjonowanego w ksiedze rachunkowej budzetu.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkow budzetowych
otrzymanych od dysponenta WwyZszego stopnia, ktére nic przekazano jeszcze do
podporzadkowanych jej dysponentow nizszego stopnia oraz &rodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwréconych do
konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tytutu
zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych §rodlkéw na wydatki budzetowe minionego roku.

Konto 224
,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci Srodkow guropejskich”

Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotaciji przekazanych przez organ dotujgey.

Na stronie Ma ksieguje sie wartos¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane 1
rozliczone zgodnie z obowiazujacymi przepisami lub zwrdconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

o ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszezegblnym jednostkom  z
jednoczesnym wyodrebnieniem poszezegdlnych celéow, na jakie dotacje byly
przekazane.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$e niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto§¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane. Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrocone do kofica roku,
w ktorym zostaty udzielone, stanowia zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrécone w roku
nastepnym, co dotyczy takie tych zwréconych w styczniu roku nastgpnego (termin
cozliczenia dotacji), zalicza sig do dochodéw budzetowych, W wykonaniu budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nie stosuje sig okresu przejsciowego, wige dotacje z tego budzetu
Zwrécone w styczniu roku nastepnego sa dochodami budzetowymi roku nastepnego.

Dotacje przypisane do zwrota w roku nastepnym zaliczane sg przez Organ dotujacy do
dochoddw budzetowych i wobec tego naleznosei z tego tytuhu ewidencjonuje sie w jednostce
organy na koncie 221.

Konto 225
,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa wynikajacych z
funkeji platnika potracen na podatek dochodowy od 0sob fizycznych. Konto to shizy do
rozrachunkéw 7 urzedem skarbowym z tytutu VAT w tym do rozliczen VAT naliczonego 1
VAT nalesmego w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 225 njmuje si¢ w szczegdlnosci:
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¢ nalezno$ci od budzetu z tytulu funkeji platnika podatiku dochodowego od osob
fizycznych (szczegblnie w jednostkach samorzadowych),

s VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem
skarbowym na podstawie rejestru czastkowego zakupu samorzadowej jednostki
budzetowe;,

e naleznosci z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami oraz z inaych tytutéw
okreslonych przepisami,

Na stronie Ma konta 225 ksigguje si¢ w szczegdlnosei:

» nalezny podatek od towaréw i ustug (VAT) naliczony w wystawionych
fakturach zarbwno zewngtrznych, jak i wewnetrznych przez samozradowe
jednostki budzetowe na podstawie rejestru czastkowego sprzedazy
samorzadowej jednostki budzetowej,

* zobowiazania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu
budzetu (np. podatku dochodowego od 0s6b fizycznych).

Ewidencje pomocniczg do tego konta prowadzié nalezy z wyodrebnieniem kezdej
jednostki, do ktérej nalezy odprowadzié zobowiazania wobec budzetu, z réwnoczesnym
uwzglednieniem podzialu na tytuly rozliczen.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych.
Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowiazari wobec budzetu.

Konto 226
»Dingoterminowe naleinoéci budzetowe”

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznoéci lub diugoterminowych
rozliczet z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

+ dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,
¢ przeniesienie naleznosci krdtkoterminowych z konta 221 na diugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnod$ci przeniesienie naleinosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).

Ewidencje analityczna prowadzi sie wedhig diuwmikéw, od ktorych te naleznosci
przystuguja, ze wskazaniem okreséw wymagalnoéel,

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére wykazuje warto§¢ dtugoterminowych
naleznoéci z tytatn dochoddw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229
»Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencii innych niz 2z budzetami rozrachunkdw
publicznoprawnych, a w szczegolnosci z ZUS z tytulu ubezpicczeh spotecznych i
zdrowotnych oraz skiadek na Fundusz Pracy i Pafstwowy Fundusz Rehabilitacii Osob
Niepelnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci (np. z tytulu wyplaconych zasitkdw),
splatg 1 zmniejszenie zobowiazan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen) oraz obcelazenic z
tytufu naleznoéci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a na stronie Ma ksieguje sie
zobowiazania z tytutu naliczonych skladek, otrzymane wplaty i inne zmniejszenia nalezno$ci
7z tytulu rozrachunkdw publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczna zapewniajaca mozliwo$é
ustalenia stanu naleznodci 1 zobowigzaf wynikajacych z rozrachunkéw z poszezegdlnymi
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instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytuldw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej. _ '

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
— stan zobowiazan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231
»Rozrachunki z tytuln wynagrodzen”

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych
zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzeri wynikajacych ze stosunku pracy, umowy
agencyjnej, umow zlecenia, umoéw o dzieto i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami
oraz z tytulu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen.

Na koncie tym moga by¢ rowniez ewidencjonowane (jesli sg ujmowane na listach plac)
$wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wiasnej
odziezy lub narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawezy oraz wyplaty z tych tytuléw, bez wzgledu na
to, z jakich srodkéw sa finansowane.

Do wynagrodzefi danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany lub
za pracg wykonana w danym okresie oraz nalene dodatkowe wynagrodzenia roczne dla
pracownikow jednostek sfery budzetowei, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad
pracy.

Swiadczenia w naturze (deputaty) nalicza sie za poszczegdlne okresy, za kidre
przystuguja, 1 wycentia je w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia, a jesli jednostka jest
podatnikiem VAT —po doliczeniu VAT, ktdry dokumentuje sig faktura wewnetrzna.

Do  wynagrodzen mnie zalicza sig  wartoScl  positkdéw regeneracyjno —
wzmacniajacych.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje si¢ w szczegblnoei:

¢ wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zarbéwno gotéwka, jak i
przelewem),

o wydanie zaliczonych do wynagrodzen $wiadczen w naturze lub wyplacenie za
nie ekwiwalentdw,

e pofracenia obcigzajace pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na
liscie,

o wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

* obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen,

e odpisanie zobowiazan przedawnionych (np. z tytutu niepobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ przede wszystkim:

e naliczone wynagrodzenia obcigzajace lkoszty Iub straty nadzwyczajne
dziatalnodci operacyingj, inwestycyinej albo funduszy celowych 1 ZFSS,

s naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

¢ naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

» ujete w listach plac ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

e przedawnione lub umorzone nalezno$ci z tytulu niestusznie pobranych
wynagrodzen.
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Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegdlowa imienng ewidencje wymagrodzen i
§wiadezenn poszezegdlnych pracownikéw 1 inmych oséb fizycznych otrzvmujacych
wynagrodzenia 1 $wiadczen zaliczanych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen
(z uwzglednieniem wymogodw ustawy o rachunkowoéci).

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych
pracownika.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢ pomocnicza ewidencje szczegblowsy
umozliwiajacq rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych nalezno$ci od pracownikdéw z tytutu
nadptaconych wynagrodzen oraz imiennych zobowiazan z tytulu niepobranych w terminie
wynagrodzen, ktore szczegdlnie na przetomie roku wplaca sie z rachunku wydatkéw lub z
kasy na rachunek pomoacniczy jako sumy obce.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od
pracownikéw, np. z tytulu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z géry
deputatéw, nadptaconych wynagrodzen itp. saldo Ma oznacza stan zobowigzafn z tytulu
naliczonych, a niewyplaconych wynagrodzen.

Konto 234
»Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencii naleznosci, roszczen i zobowiazad wobec pracownikdw z
innych tytultdw niz wynagrodzenia, np. naleznodci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek
na wydatki obcigzajace jednostki, z tytohu odplatnodei za §wiadczenia dokonane na rzecz
pracownikéw oraz z tytulu udzielonych pracownikom pozyczek z zalktadowege funduszu
$wiadezen socjalnych, naleznosci od pracownikéw z tytulu niedobordw 1 szkod, a takze
zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na koncie 234 ksigguje sig zobowiazania z tytulu ckwiwalentéw wyplacanych za
uzywanie wiasnej odziezy, za zuzyte materiaty i sprzet wlasny, jezeli ich naliczenie nie jest
dokonywane mna liScie wyptat wynagrodzen oraz za przejazdy shuzbowe wilasnym
samochodem pracownika 1 z tytulu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie

kosztéw jednostic.
Na stronie Wn konta 234 ksigguje sie w szczegdlnoSei:
» wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztdw
jednostki,
o zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkow wlasnych pracownika, a zwiazanych z
dziatalnodcia jednostki,
e obciaZenia za odplatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,
o naleznoici od pracownikéw z tytulu pozyezek z ZFSS na cele mieszkaniowe,
« naleZnosci z tytutu niedoboréw i szkéd oraz kar obciazajacych pracownika,
s zaplacone zobowigzania wobec pracownika,
* odpisane zobowiazania wobec bytego pracownika z tytuhu przedawnienia.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:
¢ wplaty naleznosci od pracownikéw,
¢ uznania z tytutu wydatkdw pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki,
e poniesione koszty lub nabyte zapasy stanowiace rozliczenie zaliczek
wyplaconych pracownikom,
o wplaty z tytulu zwrotu zaliczek i poZyezek,
e sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,
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s odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia
zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng warto$g.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng imienna dla poszcezegdlnych
pracownikéw, ze wskazaniem tytuldw rozrachunkdéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;
wydatkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznoécl, a
saldo Ma wykazuje sumg¢ zobowigzann wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych
pracownikow.

W bilansie wykazuje si¢ naleznoéci pomniejszone o odpisy aktualizujace.

Konto 240
»Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sig zardwno krajowe, jak i zagraniczne naleznodcl 1
roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczenia
niedoboréw 1 szkod. Ponadto konto to moze byé uzywane do ewidencji poZyczek 1 réznych
rozliczen, a takze krotko — i1 dlugoterminowych naleznoéei funduszy celowych,

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) rozrachunki wewnatrzzakiadowe,

2} rozrachunki z tytufu sum depozytowych (np. kaugi, wadidéw, zabezpicczenia
nalezytego wykonania umoéw) oraz sum otrzvmanych w zwiazku z
postepowaniem sadowym lub administracyjnym,

3) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie (w tym takze $rodkdw otrzymanych na
budowe Srodkdw trwalych (inwestycje) z wyjatkiem dotacii),

4) rozliczenia niedoborow, szkdd 1 nadwyzek,

5) rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzeh z innych
tytotéw niz podatki 1 skladki odprowadzane do ZUS,

6) rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ushug i robodt dotyczacych
srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 1 zakupu gotowych  érodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych,

7) rozrachunki z tytulu zaliczek przekazanych na budowe $rodkdéw trwalych
(inwestycje) wspdlnie prowadzona przez innych inwestoréw lub na
sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastepczym,

8} roszezenia sporne,

9) naleznosci z tytulu pozyczek udzielanych z funduszy celowych 1 innych
funduszy specjalnego przeznaczenia (z wyjatkiem udzielonych pracownikom),

10) rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obciazenia 1 uznania rachunkéw
bankowych.

Rozliczane niedobory 1 szkody ujmuje sie w wartodei ewidencyjnej skorygowanei o
ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie $rodkdw
trwatych.

Sume roszczenia z tytutu niedoboréw lub szkéd zawinionych okredla kierownik
jednostki, ustalajac realna wartodc niedoboru, z tym ze réunice dodatnia miedzy tak ustalona

36




wartoscig roszezenia a wartoscig bilansowa brakdw lub szkéd ksieguje si¢ po stronie Ma na
koncie 290. . -

Wartos¢  ewidencyjna nadwyzek aktywéw rzeczowych ustala sie w oparciu o
dostgpne dokumenty Iub na podstawie szacunku uwzglednizjgcego wartosé godziwa i stopief
zZuzycia.

Roszezenia sporne ksigguje sig pod data skierowania pozwu do sadu. Na stronic Wa
konta 240 ksieguje si¢:

» stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w
wartodci netto),

¢ rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pieniezmych,

* wyplaty z sum na ziecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostaloici tych
sum,

® roszczenia sporne,

» naleznosci wewnatrzzakiadowe,

 odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

* odprowadzenia réznych potracen z list plac (z tytutu zobowiazan ksiegowych na
tym koncie),

* naliczone przez banki oplaty obciaZajace (na podstawie przepiséw lub umoéw)
obee sumy znajdujace sig na rachunku sum depozytowych [ub na zlecenie,

» bledne obciazenia i korekty blednych uznafi dokonanych przez bank (na
podstawie wyciagdéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

e wawnione nadwyzki sktadnikéw majatkowych,

» rozliczenie niedobordw i szkdd,

e zobowigzania z tytutu dokonanych potraceri z list wynagrodzen na rzecz réznych
jednostek (z wyjatkiem podatikdw i sktadek na FUS oraz na PERON),

* wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

e naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jedli
zwigkszaja zobowiazania wobec wlascicieli tych sum,

» odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszezen spornych,

* odpisanie naleznosci 1 roszezen nieistotnych oraz umorzonych lub

przedawnionych,

 naliczone odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan ewidencjonowanych na tym
koncie,

o wplywy naleznoéci wewnatrzzaktadowych (od podlegtych oddziatéw zaktaddw
budzetowych), '

» bledne uznania i korekty blednych obciazer bankowych.

Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi sie wedlug jednostek i o0séb z
uwzglednieniem tytaldw poszczegblnych rozrachunkdw, roszezef i rozliczets oraz zakresow
dzialalooscl, z ktorymi sa zwiazane, z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacii
budzetowe;.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda bedace suma sald wystepujacych na
kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleimoéci i roszezef, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

W bilansic nalezno$ci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne odpisy
aktualizujace, ktore sq ksiggowane na koncie 290 po stronie Ma.

Konto 245
»Wplywy do wyjasnienia”
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Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyja$nionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

e przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujace naleznosc,

ktérych dotyeza wplaty,

¢ zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegbdinosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Ewidencje analityczna prowadzi sie wedlug poszezegdlnych niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wykazuje stan niewyja$nionych wplat.

Konto 250
»Rozliczenia jednostki z tytuhu podatku VAT”

Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z organem prowadzacym — Powiatem
Nowotomyskim z tytutu podatku VAT w tym do rozliczeA VAT naliczonego i VAT
naleznego w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla calej jednostki
samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 250 uyjmuje si¢ w szczegdinodci:

e VAT naliczony przy zakupie, na podstawie otrzymanych faktur VAT,
s zwrot do organu prowadzacego podatku VAT naleznego,
Na stronie Ma konta 250 ksieguje sie w szczegolnoset:
s przeksiegowanie podatku VAT naliczonego w koszty dziatalnosci,
e naleiny podatek od towaréw i ustug (VAT) naliczony w wystawionych
fakturach zaréwno zewnetrznych, jak 1 wewnetrznych,

Konto 250 na koniec roku nie wykazuje salda.

VAT naliczony w fakturach dotyczacych zakupdw zwiazanych w calodci z dziatalnoscig
nieobjeta lub zwolniona z tego podatku, a wige niepodlegajacy odliczeniu od VAT naleznego,
zalicza sie bezpodrednio na podstawie faktury w warto§é poczatkowa nabytych skdadnikow
majatkowych lub do wia§ciwych kosztéw.

Konto 251
»Rozliczenia z tytulu podatku VAT”

Konto 251 stuzy do ewidencji rozrachunkéw Powiatu Nowotomyskiego z tytulu
podatku VAT w tym do rozliczed VAT naliczonego i VAT naleZnego w ramach
sceniralizowanego rozliczema podatku VAT dla calej jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 251 ujmuje sie w szezegdlno$ei:

e nalesny podatek od towardw 1 ustug (VAT) naliczony w wystawionych
fakturach zardwno zewngtrznych, jak 1 wewnetrznych, na podsatwie rejestru
czastkowego sprzedazy samorzadowe] jednostki budzetowej,

e zwrot wydatkéw z tytutu rozliczenia podatku VAT stanowigcych rézmicg
pomiedzy podatkiem VAT naleznym a VAT naliczonym, ewidencjonowane w
korespondencji z kontem 130, stanowiacg dochdd Powiatu Nowotomyskiego

Na stronie Ma konta 251 ksieguje sie w szezegdlnoset:
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¢ VAT naliczony przy zekupie, na podstawie Iejestm czaskowego zakupu
samorzadowej jednostki budzetowe;,
e wplyw do organu prowadzacego z samorzadych jednostek budzetowych z tytulu
podatku VAT naleznego,
Konto 251 na koniec roku wykazuje saldo Wn lub Ma, stanowiacego dochdd lub wydatek
jednostki z tytulu rozliczen podatku VAT, bedacy podstawa do zlozenia deklaracji VAT za
ostatni okres rozliczeniowy roku.

Konto 290
»Odpisy aktualizujace nalezno§ei”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosei watpliwych.
Odpisy aktualizujace dokomuje si¢ w odniesieniu do naleznoei watpliwych wymienionych w
art. 35b ust. 1 ,,ustawy”’16.

Naleznoéci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostana
zaplacone w terminie i w pelngi wysokoscl, a przedwczesne byloby uznanie ich za
nieciagalne.

Zgodnie z zasada ostroznosci odpisy aktualizujace naleznodci powinny uwzglgdnial
takze te przyczyny ich dokonania, kiére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione
do dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie ¢ upadtosei}l7.

Dokumenty stanowiace podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinay
szczegotowo okreslaé przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatad
sluzacych $ciagnieciu naleznoéci. Odpisy aktualizujace naleznosel powinny by¢ uzasadnione
opisem okolicznoéci uprawdopodobniajacych ich niedciagalnosé (np. charakterystyka sytuacji
finansowej dhznika oraz przyczyn powstania zaleglofei w splacie naleznofci, ocena
mozliwoéci splaty zalegtych i biezacych naleznoSci, przyjgtych zabezpieczen i ich realnej
wartoécl na dzief powstania nalesnoéci i na dzied dokonania aktualizacii) oraz opisem
czynnoéci podjetych dla Sciagnigeia nalezno$ci.

Odpis aktualizujacy nelezno$ci niec zwalnia od dzialan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

,Odpisy aktualizujace warto$é naleznoéci zalicza sig odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleinie od tytuhu naleznosci, kiore]
dotyezy odpis aktualizacji, natomiast odpisy aktualizujace dotyczace funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obciazaja te fundusze. Odpisy aktualizujace naleznodci z tytutu podatkow
lokalnych powinny by¢ ksiggowane na stronie Wn konta 720, gdyz na tym koncie, zgodnie z
§ 20 rozporzadzenia MF z dnia 25 pazdziernika 2010 r., na stronie Wn konta 720 ksicguje
sic  odpisy naleznoéci podatkowych, a odpis akiualizujacy naleZnos¢ jest zapisem
poprzedzajacym odpisanie naleznosct,

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartoéci odpiséw aktualizujacych
nalezno$ci a na stronie Ma naliczone odpisy 1 ich zwigkszenie.

Naleznogci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich wartos¢ (art. 35b ust. 3 ,ustawy”).

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Odpisy aktualizujace naleznodci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach
bilansu naleznoéci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane, 1 dlatego ewidencja szczegblowa
do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od poszcezegdinych
naleznosci.
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Zespol 3 - .. Materialy i towary”

Konta zespolu 3 przeznmaczone sg do ewidencji zapasdw rzeczowych aktywow
obrotowych w postaci materiatéw — konto 310,

Na kontach 310 ewidencjonuje si¢ wlasne materialy przechowywane w magazynach
zaro6wno wiasnych, jak 1 obeych oraz warto§é materiatéw ksiegowanych w cigzar kosztow
bezpoérednio po zakupie, ale niezuzytych do dnia bilansowego, ktére inwentaryzuje sig na
dzien bilansowy 1 wprowadza na stan,

Do materialéw zalicza sig nabyte surowce i inne materiaty podstawowe, pdétabrykaty
obecej produkeji, materiaty pomocnicze, opakowania, paliwa, cze$ci zamienne maszyn i
urzadzen oraz odpady uzytkowe przeznaczone do zuZycia na wlasne potrzeby jednostki.

Zakupione materialy ujmowane w ewidencji warto§ciowej wykazuje sie¢ w ksigegach
rachunkowych wedhig rzeczywistych cen ich nabycia.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub innych powoddw obnizenia wartosci zapaséw
dokonuje sie nowej wyceny, przyjmujac szacunkowsa cene sprzedazy netto lub wartosc
godziwa 1 w tej nowej warto$ei wymuje sic w dalszej ewidencji, a réznica z tytule obnizenia
wartoséci obcigza sig osobe winna lub jesli utrata wartodel jest niezawiniona, réznice te zalicza
sie¢ do pozostatych kosztéw operacyinych (Wn konte 761).

Jedli na dzien bilansowy wycenia sig zapas materiatéw faktycznie niezuzytych sposrod
tych, ktére w momencie zakupu zostaly w catoéci odpisane w ciezar kosztow, to wartosé ich,
przy wycenie arkusza spisu z natury, ustala sie odpowiednio wedtug cen zakupu lub nabycia z
ostatnich fakfur.

Analityczna ewidencia materiatéw i towardw znajdujacych sie w magazynach powinna
byé zorganizowana w oparciu o indeks stanowiacy szczegdlowy wykaz poszezegdlnych
rodzajoéw zapasbébw wystepujacych w danej jednostce.

Okreslone grupy materialow beda w calodei spisywane w koszty w momencie ich
zakupu. Pozostalodci niezuzytych materialow podiegaja spisowi z natury, wycenie 1 ujgciu
odnowiednio na koncie 310. O warto$¢ zinwentaryzowanych zapaséw zmniejsza sie koszty
zuzycia materialdw na koniec okresu, w ktorym przeprowadzono inwentaryzacje, a
jednoczesnie wyksiggowaé nealezy warto§¢ zapasow wprowadzonych na konto 310 na
podstawie spisu na koniec poprzedniego okresu.

Konto 300
»Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdw, towardw, robdt 1 ustug
wszystkich rodzajow dziatalnoscei, a w szezegdlnosci do ustalania:
1) wartodci materialdow 1 towardow w drodze,
2) wartodci dostaw i ushug niefakturowanych (np. wedtug dowodéw odbioru).
Rozliczenie zakuput polega na pordwnaniu przyjetych dostaw z fakturami Iub
rachunkami dostawcow albo z innymi dokumentami przekazania w celu ustalenia:
« zgodnodci iloéci i jakosci dostaw zafakturowanych z ilodcia 1 jakodcia przyjgtych
materiatdw 1 fowardow,
« odchylen miedzy rzeczywista wartoScig w cenie zakupu przyjetych zapaséw a
ich wartoscig wedhug cen ewidencyinych,
« materiatéw 1 towardéw w drodze, tj. tych, ktore sg ujete w zaakceptowanych
dowodach zakupu od dostawcow, a jeszeze nie zostaly przyjete przez jednostke
(np. znajdujace si¢ u przewoZnika),
» dostaw niefakturowanych, stanowiacych przyjete na podstawie dowodow
przychodu materialy i towary lub potwierdzone protokotem odbioru ustugi, na
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ktére dostawca wystawil faktury, w roku nastepnym po dniu sporzgdzenia
bilansu, '

+  wartosci zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, rob6t 1 ustug wplaconych
dostawcom na podstawie zawartych umow.

Stosowanie konta 300 do rozliczania wszystkich dostaw i ustug wystepujacych w ciagu
roku nie jest obowiazkowe. Na koncie tym nalezy ksiegowaé operacje przede wszystkim,
gdy:

1) istnieje rozbieznos¢ miedzy data ksiggowania dowodu przyjecia dostawy a datg
ksiggowania faktury dotyczacej tej dostawy, szcze- gélnie gdy daty te odnoszg
sig do roznych okreséw, w wyniku cze- go na koniec okresu wystepuja dostawy
niefakturowane lub dosta- wy w drodze,

2)  wystgpuja réznice iloSciowe lub wartoSciowe uzasadniajace reklamacie, a w
szczegolnosci gdy w fakturze sa wymienione inne ceny, rodzaje lub inne iloéei,
anizeli ustalono w toku odbioru,

3)  wtoku odbioru dostawy stwierdzono szkody, niedobory lub nadwyzki,

4)  zapasy matenialdw 1 towaréw ujmuje sie w statych cenach ewidencyjnych, w
zwigzku z czym moga wystapi¢ réZnice miedzy wartocia w cenie zakupu a
wartoécia  ewidencyjna, ktora jako odchylenie od cen ewidencyjnych
przeksiggowuyje sie z konta 300 na konto 340,

W przypadku ksiggowania na koncie 300 wszystkich operacji zwiazanych z zakupem
ewidencje analityczna do konta 300 nalezy prowadzié w sposob umozliwiajacy rozliczenie
kazdej operacii zakupu, a takze ustalenie dostaw 1 ustug niefakturowanych (oddzielnie
materialow i towaréw) oraz dostaw w drodze (np. w formie rejestru zakupu i dostaw).

Konto 300 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatdéw 1
towaréw w drodze oraz warto$§¢ zafakturowanych zaliczek wplaconych na przyszite dostawy
tub ustugi, a saldo Ma — stan dostaw, robét 1 ustug niefakturowanych do dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatéw
lub towardw, a saldo Ma facznic ze zobowiazaniami z tytutu dostaw, robdt 1 ushug,

Konto 310
»Materialy”

Konto 310 sluzy do ewidencji wiasnych zapasdéw materiatéw, w tym takze opakowan 1
odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach zaréwno wiasnych, jak i obeych oraz bedacych w
przerobie wilasnym i obcym, a takze do ujgcia wartodel materialdéw zaliczonych w koszty w
momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.

Pelng wartos¢ wszystkich zakupionych materiatéw obciaza sie od razu wilasciwe koszty
(warto§¢ brutto tj. wraz z podatkiem VAT), rezygnujac z ewidencji warto$ciowe]j zapasow, ale
wowezas w przypadku gdy cze§¢ z nich nie zostanie zuzyta do kofica roku obrotowego, to te
pozostate ilosci materialéw obejmuje sig spisem  z natury i po wycenie ujmuje ich warto§é na
koncie 310, zmniejszaiac roOwnoczesnie odpowiednie koszty. Pod data 31 grudnia nastepnego
roku warto$¢ tych zapaséw odnosi sie w koszty, a zapasy ujete w nastepnym spisie
wprowadza sie na stan konta 310.

Na koncie 310 ewidencjonuje sig zapasy materiatéw przewidzianych do zuzycia takze
w dziatalnodci inwestycyjngj i finansowanej z funduszy celowych lub ZESS.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje sig wszelkie przychody materiatléw do magazyndw
oraz pozostalo$¢ niezuzytych do korica roku materiatéw odniesionych uprzednio w calodei w
koszty bezposrednio po zakupie, a ponadfo zwigkszenia wartodcl zapasdw z tytutu kosztow
przerobu.
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Na stronie Ma ewidencjonuje sig wszelkie rozchody zapaséw z magazynéw oraz
" zmniejszenia wartosci zapaséw z tytutu uszkodzenia, '

Z ewidencjii na koncie 310 mozna wylaczy¢ materialy o niewietkiej wartosci 1
bezpoérednio po zakupie przekazywane do zuzycia lub podlegajace magazynowaniu w
sktadach podreczaych, ale objete tylko ewidencja ilodciows, Warto$¢ takich materiatow
ksieguje sie na odpowiednim koncie kosztéw bezposrednio po ich nabyciu. Wykaz takich
materialéw ustala kierownik jednostki, okre$lajac jednocze$nie formy pozaksiggowej
kontroli ich stanu i zuZycia.

Do konta 310 malezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowa dostosowana do potrzeb
gospodarki materiatowej 1 obowiazujacej sprawozdawczoéel, a jednocze$nie umozliwiajace
rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy. Ewidencja ta
prowadzona jest bezposrednio przez kierownika jednostki lub osoby przez niego wyznaczone
w jednostce.

Inwentaryzacja materiatéw znajdujacych sig na terenie strzezonym 1 objgtych ewidencja
iloéciowo — wartosciowa powinna byé przeprowadzo na co najmniej raz w ciagu 2 lat,
natomiast jeSli dostgp do nich nie jest ograniczony, przeprowadzaé nalezy w okresie
ustalonym w art. 26 ust. 1 z uwzglgdnieniem ust. 3 pkt 1 ,ustawy”. Materialy nieobjete
biezaca ewidencia ilo$ciowo — wartodciows zinwentaryzowaé nalezy w terminie okreslonym
przez kierownika jednostki, natomiast materialy znajdujace sie w innych jednostkach
inwentaryzuje sig corocznie w drodze pisemnego potwierdzenia ich stanu na dzied bilansowy.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto§é zapaséw materialow w
magazynach w cenach ewidencyjnych oraz materiatéw znajdujacych sie w przerobie wraz z
wartoécia ustug obcych dotyczacych przerobu, a w koficu roku takze warto$é tej czesci
materialéw ksiegowanych bezposrednio w cigzar kosztdw, ktére nie zostaty zuzyte do kofica
okresu (ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie wycenionego spisu z natury).

Konto 340
»Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw”

Konto 340 stuzy w ciagu roku obrotowego do ewidencji réznicy pomiedzy przyjgta w
ewidencji cena materiatéw 1 towardw oraz artykuldw spozywezych a rzeczywista ceng ich
zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ksieguje sie odchylenia debetowe 1 rozliczenia odchylen
kredytowyeh, & na stronie Ma odchylenia kredytowe i rozliczenia odchylen debetowych.

Jezeli rzeczywista cena zakupu jest wyzsza od ceny ewidencyjnej, to wystepuja
odchylenia debetowe (dodatnie), a jesli nizsza — odchylenia kredytowe (ujemne).

W ciggu roku odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw sa rozliczane w calosci w
okresie sprawozdawezym, w ktérym je zaksiegowano, o ile w poszczegdlnych okresach
sprawozdawczych nie wystgpuja istotre wahania ich poziomu,

Na koniec roku obrotowego, a wige na dzied bilansowy, nalezy ustali¢ ceny
ewidencyjne materialdéw na poziomie rzeczywistych cen zakupu lub nabycia, eliminujac
odchylenia, a o pozostate po tych korektach saldo konta 340 koryguje sig koszty zuzycia
materiatow lub warto$¢ sprzedanych towardw koficzacego sig roku obrotowego.

Konto 340 moze wykazywad saldo Wn 1 Ma, ktére oznaczajg stan odchyled od cen
ewidencyjnych zapasdéw materialéw vjgtych na koneie 310,

Zesnol 4 — .. Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie”
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Konta zespohu 4 stuzg do ewidencji kosztdéw w uktadzie rodzajowym zwiazanych z
dziatalnofcig operacyjng (podstawowa, pomocniczg oraz ogélnego zarzadu) jednostki (konta

400-405, 409

Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4:

1)  kosztow Srodkdéw trwatych w budowie (inwestycji),

2)  kosztéw dziatalnodei finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,

3)  kosztow operacji finansowych,

4)  pozostatych kosztow operacyjnych,

5)  kosztéw zwigzanych z usuwaniem szkéd losowych 1 innymi  stratami
nadzwyczajnymi,

6)  kosztéw poniesionych przez jednostke, lecz obciazajacych (zgodnie z umows
lub przepisami) inne podmioty.

Do kont 400-405, 409 nalezy prowadzié¢ szczegdtowa ewidencje pomocniczg wediug
podzialek klasyfikacji budzetowe] wydatkdw umozliwiajgca grupowanie kosztéw w
przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajaca na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych 1 innych okre$lonych w odrebnych przepisach, a
takZe na analize wykonania planu.

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw wyszezegdlnionych

w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta
kosztow
rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

400 Amortyzacja

401 Zuzycie
materiaidw 1 energii

421 Zakup materialéw 1 wyposazenia

422 Zakup $rodkéw zZywnodcei

423 Zakup lekéw, wyrobdw medycznych 1 produktéw biobdjezych
424 Zakup pamocy navkowych, dydaktycznych i ksiazek

425 Zakup sprzetu 1 uzbrojenia

426 Zakup energii

402 Ushuigi obce

427 Zakup ushig remontowych

428 Zakup wustug zdrowotnych (w zakresie realizacii programéw
zdrowotnych dla mieszkaficdw gmin)

430 Zakup ushug pozostatych (czeéé ustug nie zaliczanych do innych
kosztéw rodzajowych) '

433 Zakup ushug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo — konserwatorskich. ..

436 Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych

438 Zakup ushag obgimujacych thumaczenia

439 Zakup ustug obgjmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszezenia garazowe

403 Podatki

443 Rozne oplaty 1 sktadki (oplaty za patenty, wynalazki)
447 Cla

448 Podatek od niernchomosci

449 Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa

450 Pozostate podatki na rzecz budzetdéw jst

451 Oplaty na rzecz budZetu panstwa

452 Opiaty na rzecz budzetdw jst

43




453 Podatek od towardw i ustug

404 Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen.
(Teéli od tych nagrod odprowadzane sq sktadki ma ubezpieczenia spoteczne
i podatek PIT, to beda one zaliczane do kosztu Wynagrodzenr. W innym
przypadku do pozostatych kosztéw na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

402 Wynagrodzenia osobowe czionkdéw korpusu shuzby cywilngj

403 Wynagrodzenia csobowe sedzidow i prokuratordw oraz asesorow i
aplikantow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

405 Uposazenie zoierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy

406 Pozostate naleznosci zolierzy zawodowych oraz funkcjonariuszy

407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zolnierzy zawodowych oraz nagrody
roczne dla funkcjonariuszy

409 Honoraria

410 Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

476 Uposazenia zolnierzy Narodowych Sit Rezerwowych

405 Ubezpieczenia
spoleczne 1 inne
§wiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

307 Wydatki osobowe niezaliczone do uposazeh wypltacane zotierzom i
funkcjonariuszom

408 Uposazenia i $wiadczenia pieniezne wyptacanc przez okres roku
zolierzom i funkcjonarinszom zwolnionym ze shizby

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Skladki na Fundusz Pracy

414 Wplaty na PFERON

418 Réwnowazniki pieniefne i ekwiwalenty dla zohierzy 1 fonkcjonariuszy
428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie $wiadczen dla pracownikow,
np.: badania okresowe)

444 Odpisy na ZFSS

455 Szkolenia cztonkéw korpusu shizby cywilnej

470 Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami korpusu shuzby
cywilnej

478 Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

409 Pozostale koszty
rodzajowe

300 Wptaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (odprawy poémiertne)
420 Fundusz operacyjny

430 Zakup ushug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo — badawcze i
kultury)

432 Staze 1 specializacje medyczne
441 Podroéze stuzbowe krajowe
442 Podroze stuzbowe zagraniczne
443 Rozne opilaty i skladki (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe,
sktadki na rzecz stowarzyszen)

454 Sktadki do organizacji migdzynarodowych

461 Koszty postepowania sadowego 1 prokuratorskiego
462 Umorzenie naleznosei agencji ptatniczych
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463 Rozliczenie wydatkdw agencji platniczych zwigzanych z interwencja
rynkowa w ramach Wspdlnej Polityki Rolnej

464 Wydatki egzekucyjne poniesione w postgpowaniu egzekucyjnym
wszezetym i prowadzonym na poczet naleznodci objetych wnioskiem
chcego panistwa, niesciagnigte od zobowigzanego

469 Skltadki do organizacji miedzynarodowych, w ktérych uczestnictwo
zwiazane jest z cztonkostwem w UE

472 Amortyzacja (zwrot kosztéw amortyzacji ponoszonych przez inne
jednostki)

477 Rekompensata dla pracodawcy zatrudniajacege zomierza NSZ

303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen (nie
dotyczy pracownikdw jednostki)

303 Zasadzone renty

311 Swiadezenia spoleczne

321 Stypendia i zasitki dla studentdw

323 Doptaty do Funduszu Pozyczek i Kredytdw Studenckich

324 Stypendia dla ucznidéw

325 Stypendia réine

326 Inne formy pomocy dla ucznidw

413 Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne

429 Zakup $wiadezefi zdrowotnych dla osdb niedbjetych obowiazkiem
ubezpieczenia zdrowoinego

430 Zakup ushug pozostatych (ustugi ofwiaty)

285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych

290 Wplaty gmin i powiatéw na rzecz Innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwiazkéw gmin Iub zwigzkéw powiatdw na
dofinansowanie zadai biezacych

291 Zwrot dotacji oraz pletnosci, w tym wykorzystywanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o kidrych
mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych niezaleznie
lub w nadmiernej wysokosci

293 Wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu pafistwa

294 Zwrot do budzetu panstwa niezaleznie pobrangj subwencji za lata
“poprzednie '

296 Przelewy redystrybucyine

297 Rézne przelewy '

416 Pokrycie ujemmnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do
sektora finansdw publiczaych

459 Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz 0sdb fizycznych

460 Kary i odszkodowania wyplacone na rzecz 0sob prawnych i innych
jednostek organizacyjnych

490 Pokrycie zobowiazan zalkdaddw opieki zdrowotnej
498 Zwroty dotyczace rozliczeh z Komisja Europejska,

Przy ksiegowaniu zmniejszed uprzednio ujetych kosztéw nie obowigzuje zasada
czystodel obrotéw”, co oznacza, ze ksieguje sie je na kontach 400-405, 409 po stronie Ma.
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Konta 400-405, 409 moga wykazywad w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore
‘wyraza poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjne;j.
W koncu roku obrotowego salda kont 400-405, 409 przenosi szq na konto 860.

Konto 400
LAmortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow
trwalych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych warto$ei niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Srodki trwale (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartoéci niematerialne i prawne amortyzuje
sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowoéci.

Ne stronie Wn konta 400 ksieguje sig¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koficu roku
salda konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywac saldo W, ktére wyraza wysoko$é kosztow
amortyzacji naliczong od poczatku danego roku.

Konto 401
nluiycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatéw 1 wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dzialalnosci operacyjnej, a takze w dzialalnoéei pomocniczej 1
ogblnego zarzadu jednostki.

Nie wmuje si¢ na mim materialéw 1 energii zuzytych w dziatalnoéci inwestycyjnej oraz
w dziatalnocl finansowanej z ZFSS 1z funduszy celowych.

Koszt zuzycia materialow ustala sie w cenie zakupu lub nabycia.

Cene zakupu materiatow i energii ewidencjonuje sie w kwotach brutto ij. powiekszonej
o naliczony podatek VAT, a wigc powigksza sig¢ koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje sig takze rownowarto$¢ umorzenia sktadnikéw, kioére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosei poczatkowej w miesiacu wydania do uzywania.

W szozegdinodci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatalnodei podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, w
tym takze artykutdw spozywezych 1 odpadkow,

2) wyposazenia,

3} opakowarl,

4) paliwa,

5) czescl zapasowych maszyn 1 urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje sig takze niedobory 1 szkody materialow powstate w
wyniku biednych pomiardéw zuZycia 1 ubytkéw naturalnych mieszczacych sie w granicach
norm.

Nie uimuje sie na koncie 401 odpiséw z tytutu trwate] utraty wartosci materiatdow
dokonywane]j na dzief bilansowy. Odpis z tytulu obniZzenia wartosci zapasu materiatéw do
poziomu cen sprzedazy netfo ujmowany jest na stronic Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie w szezegdlnoSci zmniejszenie poniesionych
kosztéw zuzycia materialdw 1 energii oraz nadwyzki materiatéw micszezace si¢ w granicach
dopuszezalnego bledu pomiaru.
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Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego, W rachunku zyskéw i strat wartodé zuzytych
materialow 1 energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje sie w kosztach dziatalnoéci
operacyjnej w poz. B.IL

Konto 442
.» Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ushug obeych wykonanych na rzecz dziatalno$ei
operacyjnej jednostki.

Ceng zakupu usifug ewidencjonuje sig w kwotach brutto tj. powigkszongj o naliczony
podatek VAT, a wigc powieksza sig koszt nabytej ustugi.

Na koncie 402 ujmuje sig w szczegdlnosci przyjete:

1) ustugi remontdw, napraw i konserwacji $rodkéw trwalych uzywanych przez
jednostke,

2)  uslugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o
ile koszty te nie sa wliczane do kosztéw podrézy stuzbowych lub nie wiaza sie z
dzialalnoscig socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne,
obliczeniowe, z tytulu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego,
doradcze, tlumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia,
utrzymania czystoSci 1 wywozu $mieci, ogloszen w §rodkach masowego
przekazu, archiwdw).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty, za§ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi sig na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

Na koncie 402 nie ksieguje sig kosztow zakupu ustug zdrowotnych dla osdb nieobjetych
ubezpieczeniem zdrowotnym zaliczanym do $wiadezen o charskterze pomocy spolecznej.

W rachunku zyskow i sfrat koszty ustug obeych wykazuje sie w kosztach dziatalno$ci
operacyjnej w poz. B.IIL

Konto 403
»Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw 1 oplat o charakierze kosztowym, a w
szczegdlnodci: '

—  podatku akcyzowego,

—  podatku od nieruchomodci,

—  podatku od érodkéw transportu,

—  podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

—~— opfat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnoéci cywilno — prawne,
oplaty z tytulu gospodarczego korzystania ze $rodowiska, oplaty za ochrong
srodowiska 1 na rzecz PFRON,

~ oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z
dochodzeniem roszczen, zakupem aktywdw trwalych, niezaliczanych do
wartosci niematerialnych i prawnych), administracyjnych,

—  optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruniu.

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ oplat ponoszonych w dziatalnodci podstawowej
majacych charakter sankcii, ktdre ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki
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w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz oplat sadowych z
tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761,

W ciggu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty driatalnoéci podstawowej ujmuje sie
na stronie Wn konta, zas ich zmnigjszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego,

W rachunku zyskdw 1 strat podatki 1 oplaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie w
kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz, B.IV.

Konto 404
» Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu wynagrodzen
za pracg (pienigznych 1 w naturze) dla pracownikéw i innych oséb fizyeznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariéw.

Na stronie Wn konta 404 wmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto lacznie z wartoscia
przystugujacych $wiadczefi w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z rdznych
tytutéw dokonywanych w listach ptac).

Na koncie 404 nie wjmuje sie:

— wynagrodzen niezwiazanych z dziatalnoScia operacyjna jednostki, naliczonych
np. w zwiazku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru,
powodzi, kradziezy z wlamaniem), ktére ksieguje sie na stronie Wn konta 761,
oraz dotyczacych Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) ksiegowanych na
stronie Wn konta 080,

— wyplat ze $Srodkéw funduszy celowych oraz $wiadczefi niezaliczanych do
wynagrodzen, ktore obciazaja konta 405 lub 409,

— wypfat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje sig korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego,

W rachunku zyskow i strat koszty wynagrodzeh wykazuje sie w kosztach dzistalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405
»Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatainodel operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju Swiadczent na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw, ktdre nie sa
zaltczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ymuje sig w szezegdlnosei:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw 1 podopieczaych, obciazajacych
jednostke,

— koszty z tytuln réznych $wiadezen wyptacanych pracownikom, ale
niezaliczanych do wynagrodzen lub uposazen,

— naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS oraz §wiadcezenia urlopowe
wyplacane nauczycielom (§wiadczenia urlopowe placone sq ze érodkéw ZFSS),

— skladki na Fundusz Pracy oraz PFRON,
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— doplaty do biletdw, kwater, wyzywienia, stolowek i bufetow pracowniczych,
—— koszty szkolet pokrywane przez pracodawcg, '

— wydatki zwiazane z bhp i ochrong zdrowia,

—— inne éwiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty 7 tytwlu ubezpieczen spoteczoych
oraz réinego rodzaju §wiadezen na rzecz pracownikéw i innych o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawic umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzes, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sig zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

aldo konta 405 na koniec toku obrotowego przenosi sie na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw 1 strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczen
wykazuje sie w kosztach dziatalnodci operacyjne) w poz. B.VL

Konto 409
LPozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie
sa ujmowane na kontach 400-403, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw
finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych
ksiegowanych na koncie 761.

Na koacie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ryczattéw dla pracownikéw za uzywanie samochoddw prywatnych do
zadan stuzbowych,

— koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow, z
wyjatkiem delegacji zwigzanych bezposrednio z budowg srodkow trwalych,
ktore obciazaja konto 080, lub z dzialalnoscia finansowang z funduszy
celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

—— odprawy z tytutn wypadkéw przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w rozaoych §rodkach przekazu
(prasa, telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania goscl
krajowych i zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow, przyiec), wartosé
upominkéw i nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazddw
whasnych pracownikow w celach reklamy i reprezentacji,

— &wiadczenia spoleczne wyplacane w formie pienigznej i rzeczowes,

— diety i koszt przejazdu radnych, postéw oraz inne koszty Zwiazane z
funkcjonowaniem organéw stanowiacych jst,

— nagrody, stypendia i inne Swiadczenia przyznawane dla osdb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty,

— wplaty gmin na rzecz izb rohiczych,

— wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego,
zwiazkdw gmin i zwigzkow powiatdw,

— wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu pafistwa,

—- przelewy redystrybucyjne,

— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych,

_ kary i odszkodowania dla os6b fizyeznych i prawnych, jako realizacja
zohowiazafi Skarbu Panstwa,
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— pokrycie zobowiazan zaktaddw opieli zdrowotnej.
—— inne koszty. :
Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty Z WW. tytulow a na stronie Ma ich
zmnicjszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 360.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskéw 1 strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje sig w kosztach
dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VIL

Zespol 7 — ,.Przvchody, dochody i koszty”

Konta zespohu 7 przeznaczone sa do ewidencji zwiazanych z dziatalnoscia podstawowa;
1)  przychodéw z tytulu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 700, 750 1 760,
2)  przychodéw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podlegajace
ewidencji operacje finansowe moga by¢ zwigzane z:
) przenoszeniem prawa wiasnoscl do diugo i krétkoterminowych aktywow
finansowych (np. akcji, obligacii, weksli i czekdw obeych),
b) réznica wartoéci walordw finansowych wyrazonych w zagraniczaych
érodlkach platniczych spowodowang zmiang kursdw poszczegdlnych walut,
¢) inwestowaniem wiasnych kapitatéw w dziatalno§¢ innych jednostek (mp.
dywidendy),
d) naliczeniem, otrzymaniem lub placeniem odsetek za zwloke w zapfacie, z
wyjatkiem odsetek zwiazanych z rozliczeniami dotyczacymi:
- inwestycji w toku (ksieguje sig je na koncie 080),
—  panstwowych funduszy celowych 1 ZFSS (ksigguje sie je na koncie
wilasciwym dla danego funduszu),
¢) naliczonymi jednostce odsetkami od érodkéw na rachunkach bankowych,
3) pozostatych przychodéw 1 kosztéw operacyjnych (konta 760 i761).

W zespole 7 ujmuje sig takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych
poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych 7 ogolnym ryzykiem jej prowadzenia
(konta 7601 761).

Przychody ksiegowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja:

1) kwoty nalesme z tytutu operacji finansowych, np.. ze sprzedazy papieréw
wartodciowyeh, z posiadania udziatéw w innych jednostkach, odsetki za
nieterminowe regulowanie naleznoéci, oprocentowanie $rodkdéw na rachunku
bankowym, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papierdw
warto§ciowych oraz dodatnie réZnice kursowe,

2) kwoty przychodéw z tytutu dochodéw budietowych pobieranych przez
jednostki na podstawie ustaw (np. cel, podatkéw, oplat administracyjnych) oraz
z wszelkich innych tytutéw wskazanych w ustawach lub rozporzadzeniach, a
takze lewoty przychoddw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace
te dochody jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sa ujgte w planach
finansowych innych niz urzad samorzadowych jednostek budzetowych3,

3) pozostate przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytufu sprzedazy
materialow, §rodkéw trwatych i érodkoéw trwatych  w budowie (inwestycji),
odpisania zobowiazan przedawnionych, zmniejszenia odpiséw aktualizujgeych,
otrzymania odszkodowar, takze odszkodowan za straty w mieniu spowodowane
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zdarzeniami losowymi 1 kar oraz darowizn aktywoéw obrotowych, Przychody ze
sprzedazy materiatéw wycenia sig w wysokoSci cen ich zakupu lub nabycia.

Do kosztow osiggnigcia przychodow ksiggowanych na kontach zespotu 7 po stronie Wn
zalicza si¢:

1) koszty operacji finansowych, np.: wartoéé bilansowa sprzedanych aktywéw
finansowych, odsetki od zaciagniefych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy
weksli, czekéw obcych i papierdw warto§ciowych, ujemne réznice kursowe,
odsetki za nieterminows zaplate zobowiazan oraz odpisy z tytulu aktualizacji
wyceny finansowego majatku trwalego 1 odpisy aktualizujace naleznoéci
finansowe,

2) pozostate koszly operacyjne, w tym przede wszystkim warto§¢ w cenach
odpowiednio zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw, odpisane nalezno$ci
(przedawnione, nie§ciagalne i umorzone), zaplacone odszkodowania, kary oraz
przekazane darowizny aktywdéw obrotowych, a takze warto$¢ odpisdw
aktualizujacych naleznoéci, ktére dokonuje sie zgodnie z art. 35b ,ustawy”, z
wylaczeniem odpiséw wymienionych m.in. w § 8 ust. 3 ,,rozporzadzenia® oraz
odpiséw naleznoéei z tytulu przychodéw finansowych, ktére zmniejszaja te
przychody.

Na kontach zespotu 7 nie ksigguje si¢ przychoddw i kosztéw dziatalnoéci finansowanej
z ZFS8S 1 patistwowych funduszy celowych, ktére ewidencjonuje sie na kontach 851, 853.

JeSli przy ustugach nie ma daty ich odbioru, to za date sprzedazy uznaje sie date
wystawienia faktury lub innego dowodu sprzedazy.

Przychody ze sprzedazy koryguje si¢ o warto§¢ uznanych reklamacii ilo$ciowych,
jakosciowych, jak i wartodciowych oraz z tytutu wszelkich bledéw podanych w dowodzie
sprzedazy. Korekty sprzedazy objete] VAT dokonuje sig na podstawie faktur korygujacych.

Wiszystkie przychody trzeba ewidencjonowad wedtug pozycii planu finansowego.

Konto 700
woprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji: :

1)  przychoddéw ze sprzedazy na rzecz obcych jednostek, wyrobdw gotowych,
potabrykatow 1 wszelkiego rodzaju ushug,

Do konta 700 nalezy prowadzié ewidencjg¢ szczegdlowa dostosowana do potrzeb
wymiaru podatkéw oraz do potrzeb zarzadzania i sprawozdawczosci, w tym uwzgledniajaca
grupowanie wymagane w rachunku zyskéw 1 strat, a ponadto uwzgledniajaca podziatki
Klasyfikacji budzetowej dochodow.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

— przychody ze sprzedazy i1 warto§¢ przekazanych do wiasne] dzialalnosci
produktéw — na strone Ma 860,
~— koszty wytworzenia produktéw ustalone na poziomie ceny sprzedazy netto
—na strone Wn 490,
Na koniec roku na koncie 700 nie wystepuje saldo.

Konto 720
wPrzychody z tytulu dochodéw budietowych”

Konto 720 stuzy deo ewidencji przychodéw z tytuli dochodédw budzetowych,
zwigzanych bezpodrednio z podstawowsq dziatalnodcia jednostki, w szczegdlnosci dochoddow,
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do ktérych zalicze sie: podatki, sklradkl oplaty 1 inne dochody nalezne na podstawic ustaw lub
uméw migdzynarodowych.

Ne stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodow
budzetowych, odpisy aktualizujace naleznoéci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie
salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ujmuje sie takze przychody z tytuu tych dochoddw samorzadu terytorialnego, ktére nie
sq ujcte w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wptywaja
bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytulu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja;

1) wartos8¢ przychoddw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z dziatalnoscia podstawows, jednostki budzetowej, do ktérych w szezegdlnosci
zaliczy¢ naleZy: przychody z tytulu podatkéw, skiadek, oplat, cel, wplat =z
samorzgdowych zakltadéw budietowych oraz z tytuln zwrotu wydatkéw
budzetowych lat ubiegtych, a takze z innych tytutéw okreslonych przepisami;

2)  réwnowartos¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére
nic sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych, bo wplywaja bezpofrednio na rachunek budzetn, a w
szczegblnosei: '

— subwencje 1 dotacje celowe z budzetu pafistwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku
dochodowego,

~— dotacje celowe z pafstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na
zadania realizowane przez jednostke samorzadu  terytorialnego na podstawie
porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

3)  odsetki za zwloke i inne naleznoéci uboczne w kwocie wplaconej od naleznoéci
podatkowych.,

Ewidencj¢ analityczng przychoddw wjmowanych na koncie 720 nalezy prowadzié,
uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sic na konto 860,

Na koniec rolu konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sa
w poz. A VI Przychody z tytutu dochoddw budzetowych.

Konto 750
»Przychedy finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnosci:
— przychody ze sprzedazy papierdw wartoSciowych,
— przychody z udziatdw i akcji,
— dywidendy,
— odsetki od udzielonych pozyczek,
— dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych 1 papieréw wartodciowych,
— odsetki za zwtoke w zaptacie naleZnodei,
- dodatnie roznice kursowe,
— oprocentowania lokat terminowych i srodkdw na rachunkach bankowych (takze
Srodkéw budzetu ewropejskiego znajdujacych sie na rachunkach w BCK) z
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wyjatkiem oprocentowania $rodkow ZFSS, pafistwowych funduszy celowych
oraz depozytéw i sum obcych, ktére powiekszaja odpowiednie fundusze. lub
warto$¢ zobowiazai wobec wiascicieli tych sum, chyba ze odrebne przepisy
stanowig inacze;.
Ewidencjg analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzié z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddéw.
Na koniec roku saldo konta przenosi sig¢ na strone Ma 860. Konto 750 na koniec roku
nie wykazuje salda. W rachunku zyskow i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje sig w grupie G. Przychody finansowe,

Konto 751
»Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe skladaja sig przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobowiazan finansowych, a takze wymagalne
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, zaplacone dyskonto przy sprzedazy weksl, czekéw obeych 1 papierdw
wartosciowych, warto$é sprzedanych aktywéw finansowych (udziatéw, akcji i papierdw
wartosciowych) oraz wjemne roznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujace
naleznosei z tytulu przychoddw finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie
realizacii oraz ZFSS i funduszy celowych.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ koszty operacii finansowych obejmujace w
szczegblnoscei:

— warto$¢ sprzedanych udziatdw, akcji i innych papieréw wartoéciowych,

— odsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,

— odsetki od zaciggnigtych kredytéw 1 povyczek przez jednostki samorzadu
terytorialnego,

— odsetki za zwloke w =zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

— dyskonto przy sprzedazy weksli, czek6w obeych i papieréw wartosciowych,

— ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji,

— odpisy aktualizujace warto$¢ aktywdéw finansowych,

— odpisy nalezno$ci z tytutu operacji finansowych,

~— odpisy aktualizujgce naleznoéci dotyczace przychoddw finansowych.

Ewidencje analityczna do konta 751 nalezy prowadzié wedhug tytutéw kosztdw operacii
finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw 1 strat ewidencja szczegdtowz do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrgbnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyezek i
zwloki w zaplacie zobowigzan.

W rachunku zyskéw 1 strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sic w grupie H.
Koszty finansowe,

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sig na strong Wn 860 i wobec tego konto nie
wykazuje salda.

Konto 760
»Pozostale przychody operacyjne”
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Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezpoérednio ze zwykda
dzialalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencii dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnodcia
operacyjna jednostki i nie sa zwigzane z ogdlnym profilem jej prowadzemia. Kategoria
»Zyskéw nadzwyczajnych” wskutek ostatniej nowelizacji ustawy o rachunkowoéci zostata
wyeliminowana, a zakres desygnatéw tej kategorii zostal whaczony do pozostatych
przychodow operacyjnych.

Sposrod pozostatych przychodow operacyjnych w szezegblnosei wystepuja przychody
zwigzane:

ze zbyciem $rodkow trwalych, $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,

ze sprzedaza pozostatoéei po zlikwidowanych srodkach trwalych,

ze sprzedaza materialdéw w wartodci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie
ceny zakupu lub nabycia,

z odpisaniem zobowiazan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem
zobowigzan o charakterze publicznoprawnym, nieobciazajacych kosztow
dzialalnosci operacyjnej,

7 rozwigzaniem rezerw (na zobowiazania), z wyjatkiem zwigzanych =z
operacjami finansowymi (ksiggowanymii na koncie 750),

z korektami odpiséw aktualizujacych warto§¢ aktywéw, z wyjatkiem odpiséw
obcigzajacych koszty finansowe,

z otrzymanymi odszkodowaniami,

z otrzymanymi karami,

z otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze darowizny, aktyw6w obrotowych,
w tym takZe §rodkéw pienigZnych na inne cele niz nabycie gotowych §rodkéw
trwatych, inwestycji oraz wartodci niematerialnych i prawnych (bo te pod data
otrzymania ksieguje sig: wplyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu
rownolegly do zaplaty zapis Wn 240 Ma 800), '

z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywoéw obrotowych, ujawnionych
w trakcie inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie z niedoborami oraz
niekorygujacymi kosztow na koncie 401),

z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego i skladek
ZUS (potracanym w skladanych deklaracjach),

z przepadkiem kauciji i wadiow,

z wynajmem $rodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej
statutowe] dziatalnodci,

ze ztomowaniem zapasdéw aktywédw obrotowych,

ze zdarzeniami Josowymi (okre§lanymi w planie kont w znowelizowanym
,rozporzgdzeniu” jako przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapily
incydentalnie).

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

przychody ze sprzedazy materiatéw (w wartosci cen sprzedazy bez VAT
naleznego),

przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych 1 prawnych
oraz Srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

pozostale przychody operacyine, do ktérych =zalicza sie w szczegdlnodei
odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem
dotyczacych zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodplatne otrzymane
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aktywa umarzane jednorazowo oraz $rodki obrotowe (poza otrzymanymi w
ramach cenfralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek,
ktére ksieguje sie na Ma 800),

4)  roéwnowartos¢ odpisdéw amortyzacyjnych 1 odpiséw aktualizujacych w
samorzadowych zakltadach budzetowych od $rodkéw trwatych oraz wartoset
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie, a tekze od $rodkow
trwatych oraz wartoci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych
otrzymano Srodki pienigzne, w korespondencji ze strona Wn konta 800.

W koticu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sig
na strong Ma konta 860 1 wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdlowa do konta 760 nalezy dostosowaé do potrzeb planowania,
kontroli, sprawozdawczos$ci 1 analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe.

W rachunku zyskdw i strat pozostale przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z
tytutu sprzedazy niefinansowych aktywdw trwatych, wykazuje sie w poz. D.IIL ,Inne
przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.I wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Konto 761
nPozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalno§cia jednostki., Ponadto konto 761 stuzy do ewidencjii ujemnych skutkéw
finansowych zdarzeni losowych, trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnodcig
operacyjng jednostki 1 nie sa zwiazane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

W szczegdlnosel na stronie Wn konta ujmuje sie:

— warto§¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw,

— pozostale koszty operacyine, do ktorych zalicza sie w szezegdlnoéei: zaplacone
kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i
niedciggalne naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego, odpisy aktualizujace warte$§é naleznosci od dhuznikéw, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe,

— ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w
aktywach wywolane zdarzeniami losowymi, np. powddz, pozar, huragan,
gradobicie, oraz koszty usunigeia skutkow tych zdarzen, zaréwno w majatku
trwatym, jak i1 obrotowym (okredlane w planie kont w znowelizowanym
,JTozporzadzeniu” jako ,koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity
incydentalnie™).

Straty wjmuje sig w ewidencji w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomos¢
uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia ksiag rachunkowych tego roku.

W kosficu roku obrotowego przenosi sig:

— na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdlowa do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb kontroli,
sprawozdawczo$cl 1 analizy.

W rachunku zyskéw i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwiazanych ze sprzedaza niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie w
poz. B.II.  Pozostale kosziy operacyjne”.
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Zespol 8 —  Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepuja konta shuZace ujgeiv funduszu jednostki (zakladowego funduszu
$wiadczeft socjalnych, pafistwowych funduszy celowych nieposiadajacych osobowosci
prawnej), dotacji, ptatnosci z budzetu Srodkdw europejskich oraz Srodkéw z budzetu na
inwestycje, rezerw na przyszle zobowiazania i rozliczen miedzyokresowych przychoddw,
rozliczenia podatkéw obciazajacych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku
finansowego.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1) fundusz jednostki — konto 800,
2)  rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na $rodki trwate w budowie (inwestycje),
na zakup gotowych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
w jednostkach i1 samorzadowych zakladach budzetowych oraz dotacje
budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe, a takze warto§é uznanych za
rozliczone ptatno$ci z budzetu srodkéw europejskich — konto 810,
3 fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe:
— zaktadowy fundusz $wiadezen socjalnych — konto 851,
— fundusze celowe — konto 853,
4)  wustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860,

W ewidencji szczegdlowej prowadzonej do poszczegdlnych kont zespolu 8 trzeba
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku
zyskéw i strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz niektérych sprawozdan
budzetowych.

Konto 800
»hundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki
oraz wystgpujacych w tym zakresie zmian. W nowo utworzonych jednostkach stan
poczatkowy funduszu jednostki wyraza wartodé otrzymanego pierwszego wyposazenia w
postaci roznych skfadnikéw aktywoéw trwatych 1 obrotowych.

Wszelkic zmiany tego funduszu, z tytuléw okre§lonych w przepisach regulujacych
zasady gospodarki finansowej 1 rachunkowosci, ksieguje sie odpowiednio — zmnigjszenia na
stronie Wn, a zwickszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn uimuje sie w szczegdlnosdei:

— ujemny wynik finansowy roku ubieglego (stratg bilansowa), ktéry przeksiggowuie sie
z konta 860 ,,Wynik finansowy” — w roku nastepnym,

— zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222

— ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”, a w urzedach samorzadu terytorialnego takze
te wartos¢ z konta 130, ktora odpowiada dochodom wptaconym bezpodrednio na
rachunek budzetu - konto 133, a nie na konto jednostki budzetowej, a wicc
nierozliczanym za po$rednictwem konta 222 wurzedu — pod daty sprawozdania
budzetowego o zrealizowanych dochodach budzetowych,

— przeksiegowanie w koficu roku obrotowego dotacii z budzetu uznanych za
wykorzystane, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
§rodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z
konta 810,

— przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego
rozliczenia wyniku finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego z konta 820,
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— wartoS¢ nieumorzona rozchodowanych érodkéw trwalych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptainego lub sprzedazy — Mz 011, :

~— warto$¢ nieumorzona sprzedanych lub przekazanych nieodplatnie §rodkéw trwalych i
inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektdw — Ma 080,

— rownowarto§¢ odpiséw amortyzacyjnych od S$rodkéw trwalych oraz warto$el
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zakiad budzetowy otrzymat §rodki pieniezne,
w korespondenciji ze strong Ma konta 760,

— zmnigjszenie wartosci podstawowych $rodkdéw trwalych z tytutu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia wartoéci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

—- zwickszenie wartoSci  dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartodci poczatkowej podstawowych §rodkéw trwatych w wyniku aktualizacji — Ma
071,

— pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

— wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

— przychody z tytulu dochoddéw budZetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezpodrednio na rachunek bankowy budzetu (wykazane w
sprawozdaniu jednostkowym Rb — 278 organu) jake dochody wykonane — Ma 720.

Na stronie Ma konta 800 yjmuje sig¢ w szezegdlnosci:

— przeksiegowanie w roku nastgpnym zysku bilansowego roku ubieglego,

— przeksiggowanie pod data sprawozdania (budZetowego) zrealizowanych
wydatkédw budzetowych z konta 223 oraz wydatkéw ze §rodkéw europejskich z
konta 227,

— okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdéw ze zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

— wpltyw dotacji z budzetu na Wn konto 131 dla samorzadowych zakladow
budzetowych przeznaczonych na finansowanie inwestycii,

— rownowartos¢  srodkdw  budzetowych wydatkowanych przez jednostke
budzetowa na sfinansowanie jej inwestycii oraz zakup érodkdéw trwatych 1
wattoscl niematerialnych 1 prawnych (zapis rownolegty do zeplaty Wn 810 Ma
800),

—- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwalych 1 inwestycji:

e od innych jednostek budzetowych (netto),
o dary wedtug wyceny (w wartoéci godziwej),

— zwigkszenie dotychczasowe] warto$el brutto &rodkéw trwatych na skutek
zarzgdzonej aktualizacii,

— aktywa przejgte do wiasnej dzialalnogel jednostki budzetowej od
zlikwidowanych jednostek podleglych - w  warto$ci poczatkowej i
dotychczasowe umorzenie w poprzednim mieiscu uzytkowania,

— warto§¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia (warto§é z
dowodu przekazania),

— wartos¢ objetych akeji i udziatdw,

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takZe z innych przyczyn, okre$lonych
kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.

Do konta 800 nalezy prowadzié ewidencie szczegdlows mnozhwqucq ustalenie
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostli.

Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810
»Dotacje budietowe, platnodei z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inwestycje”

Konte 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych 1 stuzy do ewideneji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetn, wartodci platnosei
z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartodci wydatkdw
dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkéw budzetowych na finansowanie wiasnych
srodkow trwatych w budowie.

Dotacjami sa podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczenia &rodki z budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy
celowych przeznaczone na cele okre§lone w ustawie o finansach publicznychl i odrebnych
ustawach lub umowach migdzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizaciji
zadan publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

— dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w  czefci uznane] za
wykorzystana lub rozliczona,

— warto$¢ platnosei z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

— rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to
zapis réwnolegly do zaptaty zobowiazan ksiegowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koficu roku obrotowego salda
konta 8§10 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koncie 810 ewidencjonuje si¢ dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dfa  podmiotéw zewngirzaych (jednostek ofwiatowych, podmiotow
realizujacych zadania publiczne) oraz samorzadowych zakladéw budzetowych. Zakres
przedmiotowy tych dotacji nie zostal okre$lony w regulacjach . fozporzadzenia”. Zwyczajowo
ewidencja na koncie 810 obejmuje si¢ wszystkie dotacje, pomimo ze ustawa o rachunkowosci
kwalifikuje dotacje do pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konto 810 nie moze wykazywad salda na koniec roku.

Konto 851
wZakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszef i zmmniejszef zakladowego
funduszu $wiadezen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 1. z
uwzglednieniem ustalen szczegdlnych dla nauczycieli, ktére sa zawarte w art. 53 ustawy z
dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

ZFSS tworzy sig przede wszystkim z odpiséw obciazajacych koszty dzialalnodci
jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych
podlega korekeie po zakonczeniu roku kalendarzowego, jeéli faktyczny stan zatrudnienia
rozni sig od stanu planowanego. :

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na koficu roku
nzlezy uwzglednial ustalenia dotyczace przecigingj liczby zatrudnionych podane w
rozpotzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 7 dnia 14 marca 1994 r.

Ponadto ZFSS zwigksza sie z tytutu:
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— odsetek naliczonych od &rodkow tego  funduszu  ulokowanych na
- wyodrgbnionym rachunku bankowym, : e
~— odsetek od udzielonych poZyczek na cele mieszkaniowe,

— dobrowolnych wplat, darowizn oraz zapisow oséb fizycznych i prawnych
(przeznaczonych przez dawcéw na ten fundusz),

— oplat 0s6b 1 jednostek organizacyjnych korzystajacych 7 zaktadowej dziatalnodci
socjalnej,

— przychodéw z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji érodkéw trwatych
stuzaeych dziatalnoéei socjalnej, w CZgSCl nieprzeznaczonej na utrzymanie lub
odtworzenie zakladowych obiektdw socjainych,

— przychodow z tytutu sprzedazy i likwidacji zakladowych domdw i lokali
mieszkalnych w  czgdel nieprzeznaczonej na uirzymanie pozostatych
zakladowych zasobow mieszkaniowych.

Srodki pieniczne ZFSS gromadzone na odrebnym rachunku bankowym ewidencjonuje
sig na koncie 013, natomiast pozostate sktadniki aktywow 1 pasywdéw nie podlegaja
wyodrebnieniu na specjalnych kontach. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z
tego funduszu ksieguje si¢ bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851. Srodki ZFSS moga
tez by¢ w catodci Jub w czefci przeznaczone na finansowanic dziatalno$ci socjalnej,
prowadzonej wspdlnie z innymi jednostkami, na podstawie zawartych uméw.

Wszystkie zwigkszenia ZFSS (lacznie 7 przychodami z tej dziatalnoéci) ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami dziatalnosei
socjalnej ujmuje sie po stronie Wn.,

Do konta 851 nalezy prowadzié ewidencje szczegdlowa umozliwiajaca ustalenie:

— stanu oraz zwigkszen i zmniejszed ZFSS z podziatem wedtag 7zrodet zwickszen i
kierunkdw wykorzystania okreslonych w plenie,

— wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw poszezegdlnych
rodzajow dziafalno$ci socjalne wyszezeglnionych w ustawie o ZFSS w
uktadzie dostosowanym do zaktadowego planu finansowego tego funduszu.

W przypadku prowadzenia dziatalnodei socjalnej w niewielkich rozmiarach lub
korzystania wylacznie z ustug innyeh specjalistycznych jednostek ewidencie szczegdlowa
mozna ograniczy¢ do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do poirzeb
wewnetrznych w zakresie planowania i gospodarowania $§rodkami tego funduszu oraz do
ukladu sporzadzane] sprawozdawczosc.

Konto 851 moze wykazywaé saldo kredytowe, ktére oznacza stan zaktadowego
funduszu socjalnego.

ZFSS jest funduszem specjalnym (specjalnego przeznaczeniz), ktory zaliczany jest do
funduszy obcych, gdyz ma charakter zobowiazania pracodawcy wobec pracownikdw
jednostki. Srodki funduszu specjalnego moga by¢ wykorzystane tylko zgodnie z przepisami
regulujacymi tworzenie funduszy specjalnych. Innymi funduszami specjaluymi sa; zaktadowy
fundusz rehabilitacji 0séb niepetnosprawnych, wystepujacy w zaktadach pracy chronione;,
oraz zakladowy fundusz aktywnodci tworzony w  zakfadach aktywnogci zawodowe;j.
Funkcjonowanie tych funduszy reguluje ustawa » dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséh niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz U. z
2011 . Nr 127, poz. 721 7 pézn. zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie zakladowego funduszu rehabilitacji oséb
niepetnosprawnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2015 r. poz. 1023} 1 rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z  dnia 17 lipca 2012 . w sprawie zakladow aktywnos$ci
zawodowej (Dz.U. poz. 850). Plan kont nie przewiduje dla tych funduszy specjalnych
odrebnych kont, wiec operacje ich dotyczace mozna ksiggowaé na koncie 852 =z
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analitycznym wydzieleniem lub utworzy¢ odrebne konta ksiggl glownej: 852/1 ,,Zakadowy
fundusz rehabilitacji 0séb niepetnosprawnych” i §52/2

Zakladowy fundusz aktywno$ci”. Srodki tych fanduszy podobnie jak srodki ZFSS nie
sa objete budietem. Ujgcie w ewidencji ksiegowej immych funduszy specjalnego
przeznaczenia niz ZFSS ewidencja konta 853 ,Fundusze celowe” jest bledem
,rozporzadzenia”, co zostalo wyjasnione przy opisie do konta 853.

Konto 853
HFundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencii stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz ,,innych funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Przychody ,funduszu” pochodzg ze §rodkéw publicznych, w tym dotacji z budzetu
panstwa, a koszty sg ponoszone na realizacjg wyodrebnionych zadan panstwowych.

Podstawa gospodarki finansowej padstwowego funduszu celowego jest roczny plan
finansowy.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
poszczegdlnych funduszy wskazane w ustawach.

Na stronie Ma konta 853 ksieguje si¢ przychody i $rodki otrzymane od dysponenta
funduszu na realizacje zadan funduszu w jednostce obstugujacej dysponenta oraz pozostake
zwiekszenia z tytutéw okre$lonych przepisami dotyczacymi poszezegélnych rodzajow
funduszy.

Ewidencje analityczna do konta 853 prowadzi si¢ odrgbnie dia kazdego funduszu
wedlug pozycji rocznego planu finansowego, tj. wedtug tytutéw zwigkszef i zmniejszef.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych funduszy oraz zwigkszerl i zmniejszen kazdego z tytuiéw przychodéw i
kosztéw oraz z innych niz przychody i koszty tytuldéw z jednoczesnym grupowaniem w
przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzenia i planowania oraz obowiazujace]
sprawozdawczoscl, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budZetowe;.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

Konto 855
wFundusz mienia ziikwidowanych jednostek”

Konto 855 shizy w organie zatorycielskim lub nadzorujacym do ewidencji
réwnowartoéel  przyjetego przez ten organ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych 1 komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronic Wn konta 855 ujmuje sig zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy,
przekazania nieodplatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wlasne
potrzeby jednostki budzetowej, albo z tytutu jego likwidacji, zad na stronie Ma réwnowartos¢
mienia przyjetego przez organ zatozycielski ustalong na podstawie bilanséw likwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Wartoéé przyjetego mienia ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem 015 zbiorezo
na podstawie bilanséw zlikwidowanych przedsigbiorstw lub jednostek. Jest to warto$c netto.
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Zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw fub
nadzorowanych innych jednostek nastepuje po splacie naleznosci w korespondencji ze strong
Ma konta 015, Naleznos¢ dhugoterminows z tytulu sprzedazy mienia (platna w nastepnym
roku lub rozlozona na raty) ujmuje si¢ Wn 226 Ma 840. W roku, w ktérym przypada zaplata
naleznoéci, dokonuje sie przeksiegowania naleznosci dlugoterminowej (platnej jednorazowo
albo w wysokosci raty wymagalnej w danym roku) do krétkoterminowej Wn 221 Ma 226,
Réwnoczeénie przypisuje si¢ przychdéd ze sprzedazy mienia w wartoSci wymagane)
naleznoéci z tytulu pozostatych przychoddéw operacyjnych — Wn 840 Ma 760. Zaptate
nalezno$ei ksieguje sie w korespondencji z kontem 221.

Do konta 835 prowadzi sie ewidencje szezegdtowa, ujmujac oddzielnie warto$¢ mienia
kazdego zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;.

Konto 855 moze wykazywal saldo Ma, ktére wyraza stan fundusza mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych 1 komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktére nie zostalo
jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym Iub ktérego nie przyjgto
na wiasne potrzeby jednostld obsfugujacej organ zalozycielski, a takZze warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszeze niesplaconego.

Konto 860
» Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostek budzetowych 1 samorzgdowych zakladow budzetowych.

W koficu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje sig na sironie

Wn konta 860:

— sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych vjetych na kontach 400-405 i
409-411,

— zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych na koficu roku
w stosunku do stanu na poczatku roku (Ma konto 490),

— warto$¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia (Ma konto 730),

— dotacje przekazane na finansowanie dziatzlno$ci podstawowe] samodzielnie
bilansujacych sie oddziatdw samorzadowych zakladéw budzetowych oraz
réwnowarto$¢ wiasnych érodkéw samorzadowych zektadow budzetowych
wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w tych zaktadach (Ma konto
740,

— Srodki o$wiatowych jednostek budzetowych przeznaczone na finansowanie
inwestycji (Ma konto 740),

- — koszty operacji finansowych (Ma konto 751), _

— wartoé¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale
koszty operacyjne (Ma konto 761),

— podatek dochodowy 1 inne obowiazkowe zmniejszenie wyniku finansowego (Ma
konto 870).

Na stronie Ma konta 860 njmuje sie:

— przychody ze sprzedazy produktow (Wn konto 700),

-— przychody z tytutu dochoddw budzetowych (Wn konto 720),

— przychody ze sprzedazy towarow (Wn konto 730),

— otrzymane dotacje na dziatalno$§é podstawows samorzadowych zakladdw
budzetowych - po zmnigjszeniu o ewentualne zwroty dokonane w tym samym
roku (Wn konto 740),
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— przychody finansowe (Wn konto 756),
— pozostate przychody operacyjne (Wi konto 760),
— zwigkszenia stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych na koficu roku
w stosunku do stanu na poczatku roku (Wn konto 490),
— przychody z tytutu obrotéw wewnetrzaych, jesli jednostka prowadzi dodatkowe
konto 790 ,,Obroty wewnetrzne”.
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
— saldo Wn — to strata netto,
— saldo Ma — to zysk netto,
W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ,Fundusz
jednostlki”.

Konto 870
s»Podatkii obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszeft wyniku finansowego
samorzadowego zakladu budzetowego z tytutu podatku dochodowego.
Konto 870 obciaza sie:

1) warto$cig naliczonych zobowigzan wobec budzetu tub wplat z tytutu podatku

' dochodowego samorzadowych zaktadéw budzetowych,

2)  nadwyzka ostatecznie naliczonych za rok zobowiazan wobee budzetu z tytutu
podatku dochodowego ponad sumy wplacone w ciagu roku na poczet tych
zobowiazan.

Po stronie Ma konta 870 ksieguje sig zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych obciazen
oraz przeksiegowanie pod datg ostatniego daia  rolku tacznej sumy obowiazkowych
zmniejszen wyniku na strong Wn konta 860.

Konta pozabilansowe

Jednostki  budzetowe sg zobowiazanie do ewidencjonowania na kontach
pozabilansowych danych dotyczacych:
— platnodci ze érodkéw europejskich,
— planéw finansowych wydatkéw,
— zaangazowania poszczegblnych rodzajow srodkdw,
natomiast samorzadowe zaldady budzetowe . prowadzi¢ musza ewidencje
zaangazowania $rodkow. :
Ponadto jednostki ewidencjonuja na koncie pozabilansowym wydatki strukturalne, jesli
ich warto$¢ nie zostala uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.
Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne
salda wystgpujace na tych kontach na koniec roku nie sa uyjmowane w bilansie.

Konto 970
»Platnosei ze srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa
Krajowego ze $rodkow europejskich na zlecenie upowazmionego dysponenta 7 rachunku
Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie warto§¢ zlecen platnoéei przekazanych prrzez
instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu
zrealizowania wydatkéw ze srodkdw europejskich.
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Na stronie Ma konta 970 ujmuje sig informacje z Banku Gospodarstwa Krajowego o
- warto$ci platnodei dokonanych na rachunek beneficjenta, podmiotu UpOWaZIionego przez
beneficjenta tub wykonawcy (odbiorcy).

Konto 970 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartodé zlecen platnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty, ktore jeszcze nie zostaly
wykonane przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Konto 976
»wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczed migdzy
Jjednostkami  w  celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego. Jednostki
samodzielnie ustalaja zakres i zasady ewidencji na koncie 976, respektujac przepisy § 19 ust.
21§ 20 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. po zmianach
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2012 1., ktdre stanowia,

ze: ,,Wylaczenia wzajemnych rozliczen (...) dotycza w szezeg6lnosci:

1} wzajemnych nalezno$ei i zobowiazan orez innych rozrachunkéw o podobaym
charakterze,

2)  wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkams,
o ktérych mowa w ust. 17,

Ponadto w § 20 ust. 4 podano, ze sporzadzajac sprawozdanie finensowe, jednostka
samorzqdu terytorialnego przedstawia w informaciji uzupehiajacej do tego sprawozdania dane
o wysokoSci Srodkéw na $wiadczenia pracownicze zabezpisczone w wieloletnic] prognozie
finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego,
wige dotyczy¢ bedzie killku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wylaczefi przy
sporzadzeniu facznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidengje dla kazdego
przedmiotu wylaczed oddzielnie, Wymienié nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych
rozliczefh prowadzonych dla:

— przychodow 1 kosztéw. Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco
przychody i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych $wiadezen pomiedzy
jednostkami objetymi Iqeznym sprawozdaniem. Wrylaczenia przychoddéw 1
kosztéw wzajemnych nie maja wptywu na wynik finansowy ustalony w lacznym
sprawozdaniu finansowym, jednak wpltywaja na strukture przychodéw i kosztow
w rachunku zyskéw 1 strat, wiec musza byé uwzglednione wylaczenia z tego
tytulu. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdantem,
ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza byé réwne kosztom w
innych jednostkach. Ewidencja szczegdlowa do oddzielnych kont 976 dla
przychoddw (ewidencja na stronie Ma) i kosztéw (ewidencja na stronie Wn)
powinna dostarczaé informacji o strukturze przychodéw 1 kesztéw wedlug pozycji
sprawozdania finansowego;

— neleznoéel i zobowiazania wzajemne ewidencjonuje sie oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potezebny jest stan naleznosei i
zobowiazan niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosei od jednostek z
grupy objetej tacznym sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronie Wn konta
976 (wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiggowad nalezy
zapisy o ich zaplacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznoéci do wylaczenia
w sprawozdaniu facznym. Konto 976 dla zobowiazai wzajemnych bedzie
prowadzone w porzadku odwrotnym.
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Konto 980
»FPlan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartoéci planu finansowego
wydatkow budzetowych dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym Ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisemn ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie: .

— rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

—~ wartod¢ plany niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacii w roku
nastepnym,

— wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkéw, ktére wygasty.

Wszystkic te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981
nPlany finansowe niewygasajacych wydatkéw”
Konto 981 shuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych
wydatkow budZetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sig warto$ci ujete w zatwierdzonym na dany
rok planie finansowym niewygasajacych wydatkdw jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ymuje sie;
— rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkdow budzetowych, ktore
byly zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,
— wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkdw budzetowych w
czgdel niezrealizowane] lub wygaste;.
Ewidencje szezegotowa do konta 981 prowadzié trzeba w szezegdlowosel podziatek
klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982
»Plan wydatkéw §rodkéw europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach wydatkéw &rodkéw europejskich
dysponenta §rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ksieguje sig¢ kwoty zatwicrdzonego planu wydatkéw srodkéw
europejskich oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem yjemnym.

Na stronie Ma konta 982 ksieguje sie:
— rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw §rodkdéw europsjskich,
— warto$¢ planu niezrealizowanych i wygastych wydatkdw.
Ewidencje szczegdlowa do konta 982 nalezy prowadzié w  szczegdlowos$ei podzialek
Klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Konto 983 :
nZaangazowanie wydatkow §rodkéw europejskich roku biezgcego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw Srodkow
europejskich danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie réwnowartoéé zrealizowanych wydatkéw Srodkow
euwropejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 wmuje sig zaangazowanic tych wydatkdw w kwocie
obciazajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o
dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem Srodkow europejskich, ktdrych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw tych srodkédw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984
»Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw  §rodkow
europejskich przysztych lat. '

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie réwnowarto§é zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obeiazajacych plan wydatkéw roku biezacego
jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw §rodkéw europgjskich lat
przysztych,

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza Zaangazowanie
wydatkow srodkéw europejskich na przyszie lata.

Konto 985
nZaangazowanie §rodkow samorzadowych zakladéw budzetowych”

Konto 985 stuzy do ewidencii prawnego zaangazowania $rodkéw pienigznych
przewidzianych w planach finansowych samorzadowych zaktaddw budzetowych na
sfinansowanie ich dziatalnosci, niezaleznie od tego, w ktérym roku nastapia wydatki z
rachunku bankowego.

Zaangazowanie ewidencjonuje si¢ pod data podjecia decyzji, podpisania umowy lub
wydania innego postanowienia, ktérych realizacja spowoduje powstanie zobowiazad i
konieczno$¢ sfinansowania ich ze $rodkéw whasnych zaktadu. Zaangazowanie ujmuje sie w
ewidencji w chronologii zapadania decyzji.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie réwnowartogé dokonanych wydatkow ze érodkdw
samorzadowych zakladow budzetowych. '

Na stronie Ma konta 985 ujmuje sic zaangazowanie &rodkéw pienigznych
samorzgdowych zakladéw budzetowych na podstawie zawartych uméw 1 porozumiefi oraz
podjetyck decyzji i innych postanowies, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie
srodkéw, przewidzianych na sfinansowanie zadafi ujetych w planach finansowych
samorzadowych zakladéw budzetowych.

Do konta 985 nalezy prowadzié ewidencje szezegbdlows umozliwiajaca ustalenie
- zaangazowania Srodkéw samorzadowyeh zakladdw budzetowych w podziale na lata
finansowania z jednoczesnym grupowaniem wedhig podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw,
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Na koniec roku konto 985 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza zaangazowanie
srodkéw na wydatki przysztych okresdw.

Konto 986

»Kwartalny stan naleznosci z tytula dochodéw zwigzanyeh z realizacja zadas z zakresu
administracji rzadowej wykazywany w sprawozdaniuv RB-27ZZ”

Konto stuZy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzgdowej wykazywany w sprawozdaniu RB-27Z7Z.

Na stronie Wn konta 986 ksieguje sie saldo naleznoéci na ostaini dzien kwartaln w
rozbiciu na naleznoci Powiatu i naleznodci Skarbu Panstwa w szezg6lowosel pozalajacej na
sporzadzene sprawozdania.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wartoéci wykazane w sprawozdaniu statystycznym
Rb-2777.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda

Konto 990
» Wlasne Srodki trwale oddane w uzytkowanie”

Konto 990 shuzy do ewidencji whasnych $rodkéw trwatych przekazanych innym
jednostkom do uzywania z tytutu trwatego zarzadu, uzytkowania i uzytkowania wieczystego.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ sktadnikéw oddanych innym jednostkom, a na
stronie Ma ksigguje sig warto$¢ zwroconych $rodkéw trwatych w wyniku Wygaszema
trwatego zarzadu, uzytkowania badZ uzytkowania wieczystego.
Konto moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktére oznacza stan §rodkéw trwalych
oddanych w uzytkowanie innym jednostkom.

Konto 991
»Obce Srodki trwale otrzymane w uzytkowanie”

Konto 991 shuzy do ewidencji obeych $rodkéw trwalych otrzymenych od innych
jednostek lub podmiotéw do uzywania.

Na stronie Wn yjmuje sig &rodki trwate otrzymane od innych jednostek lub podmiotéw
na podstawie protokotéw przekazania, protokotéw zdawczo-odbiorczych itp.

Na stronie Ma ujmuje sig $rodki trwate zlikwidowane badZ zwrécone innym
jednostkom lub podmiotom na podstawie protokoléw przekazania, protokolow zdawczo-
odbiorczych itp.

Konto moze wykazywac saldo strony W, ktére oznacza stan obeych srodkéw trwatych
otrzymanych od innych jednostek 1 uzytkowanych przez jednostke.

Konto 992
»Micnie nalezace do Skarbu Panstwa®

Konto 992 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosel
poczatkowe; srodkow trwatych, ktdre sg wlasnoscig Skarbu Pafistwa.
Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu,
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Ewidencja szczegotowa do konta 911 prowadzona jest wedhig wartodei poczatkowe;j
poszezegdlnych obiektdw Srodkdw trwatych, nalezytego obliczenia umorzenia i amortyzacji.

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartodci mienia
Skarbu Pafistwa

Konto 998
wZaangazowanie wydatkéw budzetowych rokn biezgcego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacii w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma byé pomocna przy wstepnej kontroli
zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, aby nie dopuécié¢ do przekroczenia
dyscypliny budZetowej (zdefiniowanego w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyseypliny finanséw publicznych).

Na stronie Wn konta 998 ujimuje sie:

1) rownowarto§¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkdw budzetowych

2)  réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangaZowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czesci
obejmujacej zaangazowanie, ktére nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego
roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych =z poprzedniego roku,
czyli wartof¢é uméw, decyzji i innych postanowief, ktérych wykonanie. spowoduje
koniecznos¢ wydatkowania $rodkéw budzetowych w danym roku.

W jednostce budzetowej suma zazngazowania wydatkdw budzetowych roku biezacego
(z Ma 998) nie powinna byé wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéw.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szezegdtows wedtug podziatek kiasyfikacji
budzetowej wydatkéw z  wyodrgbnieniem  zaangazowania dotyczacego  planu
niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkdw.

Ujgte na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw wykazuje sie w Rb - 288,

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb — 288 wykazuje sie
suimg wartosci zaangazowania narastajaca od poczatku roku ze strony Ma konta 998,

W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiggowuje si¢ 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowié to bedzie zaangazowanie
przysztych lat. Po tym przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywalo salda na koniec
roku.

Konto 999
nZaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budZetowych
przysziych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartoéé zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacjl w planie
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finansowym wydatkéw jednostki budzetowe; danego roku lub w planie finansowym
wydatkéw niewygasajacych przewidzianych do rezlizacji w roku biezacym (przeksiegowanie
na poczatku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowartoéé przeksiegowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktére byty planowane na rok konczacy sie, a nie zostaly wykonane
w wyniku przesunigeia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat
przyszlych. W odniesieniu do niewygasajacych wydatkdw budzetowych, ktére na podstawie
ustawy o finansach publicznych (art. 181 ust. 2 1 3 oraz art. 263 ust, 2, 31 4) moga by¢
realizowane w roku nastgpnym: w ramach budzety pafistwa do 31 marca, W jednostce
samorzadowej do 30 czerwea, na koncie 999 po stronie Ma ksieguje sig tylko wydatki uznane
za niewygasajace, ktére sg jednoczesnie objete umowami lub w inny sposéb zaangazowane.
Wydatki przyjete za niewygasajace w wykazie wydatkéw niewygasajacych, ale
niezaangazowane do korica roku nie podlegaja ksiegowaniu na koncie 999.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencie szezegblows wedhug podziatek klasyfikaciji
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé
zaangazowania wydatkéw budzetowych lat przysziych.

Plan kont dla budzetu Powiatu N owotomyskiego

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu 134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pienigzne w drodze

222 ~ Rozliczenie dochodédw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 ~ Rorzliczenie niewygasajacych wydatkdw
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosei finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznodci

901 — Dochedy budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatld

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 ~ Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami
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Konta bilansowe

Konto 133
»Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Do takich rachunkéw zalicza sie w pierwszym rzedzie rachunek
podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego. Na tym rachunku gromadzi sie dochody
budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe oraz urzad jst i bezpoérednio wplywajace
na ten rachunck dochody, m.in. z tytulu subwencji 1 dotacji otrzymywanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku przekazywane sa jednostkom budzetowym i
urzgdowi jst (jeSli urzad dysponuje oddzielnym rachunkiem biezacym) §rodki na realizacje
wydatkéw budzetowych, Z rachunku podstawowego jednostki samorzadu terytorialnego
bezposrednio nie ponosi sig wydatkéw, z wyjatkiem przypadkéw, gdy urzad jst nie posiada
odrebnego rachunku bieZacego. Szezegblnym wyjatkiem od zasady niefinansowania
wydatkdéw budzetowych bezposrednio z rachunkéw bankowych budzetu jest potracanie przez
bank oplat i prowizji za prowadzenie tych rachunkéw i dyskonto od obligacji i pozyozek.
Takie szczegblne wydatki ponoszone bezpodrednio z rachunkéw budzetu powinny znalezé
odzwierciedlenie w ewidencji i sprawozdawczodci urzedu jst. Rachunck podstawowy
jednostki samorzadu terytoriainego shuzy takze do realizacji wszystkich przychodéw i
rozchodéw budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania $rodkéw stanowigeych dochody
budzetu pafistwa, a pobieranych przez jednostke samorzadu terytorialnego i jej jednostki
budzetowe.

Na koncie 133 ,Rachunek budzetu” ksigguje sie takze érodki ujmowane na
wydzielonych rachunkach bankowych prowadzonych dla érodkéw otrzymywanych z budzetu
Unii Buropejskiej oraz $rodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi. Jedli
umowy przyznajace te Srodki jednostce samorzadu terytorialnego przewiduj gromadzenie ich
na wydzielonych rachunkach bankowych, to takie rachunki zalicza sie do rachunku budsetu, a
dysponentem $rodkoéw zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego.

Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst takze
ewidencjonowane sa na ksiggowym koncie 133,

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno&¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. Gdy
ksiggowemu rachunkowi budzetu, oznaczonemu jako konto 133, odpowiada wiecej niz jeden
rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzié oddzielny rachunek
analityczny spehiajacy warunek zgodnosci zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym podane w nim sumy ksieguje sie na koncie 133
zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240. Réznice
te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronic Wn konta 133 ujmuje sie wplywy érodkéw pienigznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu, oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budsetn, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwnies,
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo
kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na
rachunek budzetu, w korespondencii z kontem 134.
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Na koncie 133 ujmuje sig réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Lokaty wyodrebnia sig na kontach analitycznych do konta 133 wedlug poszezegdinych umdw
lokat i ksigguje Wn 133 Ma 133. Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetw, a saldo
Ma konta 133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134
» Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego. .

Na koncie ksiegowym 134 nie ewidencjonuje sie kredytu zaciagnigtego w rachunku
budzetu (jako saldo kredytowe tego rachunku).

Konto 134 moze wykazywal saldo Ma oznaczajace zadhizenie z tytulu kredytéw
zaciagnigtych na finansowanie budzetu (4. kredyt i odsetki od kredytu). W przypadku
ewidencjonowania na koncie 134 zadluzenia z tytutu odsetek zastosowaé nalezy odpowiednig
technikq ksiggowa, gdyz splata odsetek od kredytu jest wydatkiem budzetowym, ktéry
powinien by¢ placony z rachunku biezacego urzedu jst, jesli urzad jst taki oddzielny rachunek
biezacy posiada.

Zgodnie z opisem do konta 902 ,,Wydatki budzetowe” na tym koncie w korespondencji
z kontem 134 ksigguje sig wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji
zleceni platniczych, w korespondencji z kontemn 134, jednak te wydatki powinny byé objete
sprawozdaniami urzedu jst lub jednostki budzetowej realizujacej te wydatki, co zmienia
sposdb ewidencji na podany w ponizszym wykazie ksiegowat.

Ewidencja szezegbtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
zadluzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 135
»Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Jak stanowia przepisy art. 263 ust, 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, $rodki finansowe na wydatki niewygasajace sq gromadzone na
wyodrgbnionym  subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego. Taki rachunek jest w istocie oddzielnym rachunkiem bankowym, do ktérego
bank prowadzi oddzielna ewidencje obrotéw i sald oraz przekazuje oddzielne wyciagi
bankowe, co uzasadnia ewidencjg operacji tego rachunku bankowego na oddzielnym koncie
ksiggowym 135

»Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”. Takie tez rozwiazanie ewidencyjne
przyjeto w planie kont dla budzetu. Aby $rodki finansowe moghy by¢ uznane za wydatki
niswygasajace, spelnione musza byé dwa warunki:

— stosowna uchwate organu stanowiacego jst z wykazem wydatkéw oraz kwotami
i terminami ich realizacji. Ostateczny termin wydatkowania wydatkdw
niewygastych uptywa 30 czerwea roku nastepnego;
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— Srodki finansowe odpowiadajace ogdlnej kwocie wydatkdw niewygastych
powinny byé do kofica roku przekazane na rachunek bankowy wydatkow
niewygasajacych.

Zapisy na koncie 135 sq dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 uimuje si¢ wplywy érodkéw pieniesnych na rachunek
Srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencii z kontern 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku érodkédw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencii z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienigZnych na
rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Wydatki niewygasajgce moga byé realizowane bezpodrednio z rachunku §rodkéw na
wydatki niewygasajace, gdy ich wykonawea jest urzad jst, lub za posrednictwem jednostek
budzetowych, ktérym érodki na wydatki niewygasajace sa przekazywane,

] Konto 140
worodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresic sprawozdawezym 1 sa objete wyciggiem
bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego;,

2} kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadiku potwierdzenia wplaty
przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3)  przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym 1 objstych wyciggami bankowymi =z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze konto 140 shizy do ewidencji §rodkéw pieznieznych, ktére
maja byC wpiacone na rachunck budzetu, wiec wymienione wyzej przypadki kwot
wplaconych przez inkasentéw i przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez
bank platnika dotyczy¢ moga przypadku dochoddw budzetowych realizowanych przez urzad
jst bezposrednio na rachunek budzetu, gdy wrzad jst nie posiada odrgbnego rachunku
biezacego. Natomiast przypadek $rodkéw otrzymanych z innych budzetow dotyczy
wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego, gdyz odnosi sie do dochodéw realizowanych
bezposrednio na rachunek budzetu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania érodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco Iub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenia stanu &rodkdw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan SrodkGw pienigznych w
drodze.

Konto 222
»Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z
tytulu  zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych, Konto 222
wykorzystywane jest takze do rozliczenia dochodéw budzetowych, gdy urzad jst posiada
wspolny rachunek bankowy z budzetem.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig przelewy dochoddw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obshigujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 222 ksigguje si¢ tekze wplaty
bezposrednie dochodéw budzetowych, gdy urzad jst nie dysponuje odrebnym rachunkiem
bankowym.

Dochody budzetowe moga byé realizowane bezposrednio na rachunek budzetu lub za
posrednictwem rachunkéw biezacych jednostek budzetowych i urzedu jst. Pamietaé nalezy,
ze wszystkie dochody zrealizowane za podrednictwem rachunkéw biezacych jednostek
budzetowych i urzgdu jst musza byé przekazane na rachunck budzetu i wiadnie konto 222
stuzy sprawdzeniu przestrzegania tej reguly przez jednostki budzetowe i urzad jst. Dochody
budzetowe wplywajace bezposrednio na rachunek budzetu, bez posrednictwa urzedu jst i
jednostek budZetowych, nie sq rozliczane za poérednictwem konta 222.

Ewidencje szczegdlows do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obshugujacymi
organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych,

Konto 222 moze wykazywac dwa salda,

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowsanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

Konto 223
wRozliczenie wydatkéw budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 1 urzedem jst z
tytutn dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdar tych jednostek, w korespondencii z kontem
902. _
W gospodarce finansowej jednostki samorzadu terytorialnego obowiazuje generalna
zasada ponoszenia wydatkow budzetowych przez jednostki budzetowe lub urzad jst. Z
rachunku budzetu nie ponosi sig bezpoérednio wydatkéw budzetowych z wyjatkiem
nastepujacych przypadkdw:
gdy urzad jst nie posiada odrebnego rachunku biezacego,

~— gdy zadania finansowane z budzetu Unii Europejskiej wykonywane sg przez
jednostki budzetowe, a wydatki ponoszone sa bezpoérednio 7 wyodrebnionych
rachunkéw finansujacych poszezegélne zadania (bez mozliwosci przekazania
ich na rachunek bankowy jednostki wykonujacej zadanie, je§li takie
postanowienia zawiera umowa o dofinansowaniu zadania $rodkami
europejskimi), rachunki te sa zaliczane do ewidencji rachunku budzetu; obecnie
ten sposdb ponoszenia wydatkéw wystepuje sporadycznie

— w niektorych wyjatkowych przypadkach, jak zaptata odsetek od kredytu z
rachunku budzetu, dla uproszezenia rozliczen z bankiem.

Ewidencjg szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen 7z poszezegblnymi jednostkami budzetowymi z tytuhu przekazanych na ich
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rachunki $rodkoéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224
wRozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetarni, a w szczegdlnosei:

1)  rozliczen dochodéw budZetowych realizowanych przez urzedy skerbowe na
rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2)  rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3)  rozrachunkéw z tytulu dotacfi i subwencji,

4)  rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu pafistwa.

Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 i kontem 901.

Na koncie 224 ewidencjonuje sig rozliczenie dochodéw budzetu pafistwa pobranych
przez jednostki budzetowe i urzad jst na czgd¢ przeznaczona do przekazania do budzetu
patistwa i na czgs¢ przynalezng budzetowi jst.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwié ustalenie stanu naleznoéei i
zobowigzan wedlug poszczegblnych tytuléw oraz wedtug poszezegdinych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazafi
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225
»Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczed z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Dodatkowo na koncie 225
mozna rozlicza¢ wydatki niewygasajace wykonywane bezpoérednio z konta 135 a rozliczone
przez urzad jst. Plan kont dla jednostek budzetowych nie przewiduje oddzielnego konta
ksiggowego dla rachunkoéw bankowych érodkow niewygasajacych, co oznacza, ze wydatki te
mogga by¢ ponoszone z rachunkéw biezacych samorzadowych jednostek budzetowych,

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig §rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwo§é
ustalenia stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im Srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych érodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240
»Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sfuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczefi uyjmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Szezegblna funkejg konta 240 jest ewidencja wyciagéw bankowych zawierajacych
bledy do czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace bledy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszezegdlnych tytutdw oraz wedtug kontrahentdw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
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Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowiazaf z
tytutu pozostatych rozrachunkow:

Konto 250
»Nalezno§ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznoéci finansowych, a w
szczegolnodcei z tytuhu udzielonych pozycezek i zakupionych obligacii obeych.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych, a
na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szezegbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié mozliwoéé
ustalenia stanu naleznoéci z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalesnoéci
finansowych, a saldo Ma stan nadplat z tytuhn naleznosci finansowych.

Konto 260
wZobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazaf zaliczanych do zobowiazaf finansowych, z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegllno$ci z tytulu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji). Ewidencia na koncie 260
obejmuje takze naliczone odsetki od zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych obligacii
wiasnych. Specjalnej techniki wymaga ksiggowanie splaty zadhwenia z tytulu odsetek od
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych obligacji wlasnych. Zadtuzenic podstawowe z
tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych obligacji wlasnych sptacane jest z rachunku
budzetu, natomiast splata zadluzenia z tytulu oprocentowania (dyskonta) powinna byé
przeprowadzana z rachunku biezacego 130 urzedu jst, ale w niektérych przypadkach
(wynikajacych z zawartych umodw) ta operacja przeprowadzona moze byé z rachunku
budzetu 133. W obu przypadkach ksiggowaniu zasadniczemu splaty zadtuzenia z tytutu
odsetek (dyskonta) podanemu
w ponizszym wykazie ksiggowan towarzyszs inne ksiggowania podane pod tym wykazem.

Wynagrodzenie udzielajacego kredyt, pozyczke lub zakupujacego obligacie obee jest
realizowane w formie oprocentowania (odsetek) lub dyskonta, Oprocentowanie jest naliczane
po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego, natomiast dyskonto jest ustalane i ujmowane w
ksiggach rachunkowych na poczatku okresu obowiazywania umowy pozyczki (okresu na jaki
sprzedano obligacje), czyli ,z gory”. Pozyczka dyskontowana polega na tym, Ze
poZyczkobiorca dostaje kwotg nominalng pozyczki pomniejszona o kwote dyskonta,
natomiast spiaca po okresie obowiqzywania pozyczki cala jej warto$¢ nominalna. Wedtug art.
92 wust. 1 pkt 1 ufp dyskonto od emitowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
papieréw warto$ciowych nie moze przekraczaé 5% warto§ci nominalne;.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto§¢ sptaconych zobowiazafi finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowiqzanf z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldw zobowigzar.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazaf finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.
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Konto 299
»Odpisy aktualizujace naleinogei”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartoci odpiséw aktualizujacych
nalezno§ci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartogci odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisdéw aktualizuiacych naleznodei.

Konto 901
»Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodédw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig dochody budzetu:

1) na podstawic sprawozdaf budzetowych (np. Rb — 278) jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;

2)  na podstawie sprawozdad innych organéw w zakresic dochoddw budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224:

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budZetami za dany rok budzetowy, w
korespondencii z kontem 224;

4)  z innych tytuldw, w szczegblnodci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

5} pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondenciji z kontem 133;

6) - pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencii z kontem 133.

Jak stanowi przedstawiony powyzej opis do zasad ewidencji na koncie 901, otrzymane
dochody, zwlaszeza z budzetu Unii Europejskiej, moga byé ksiegowane bezpodrednio po
wpiywie na rachunek budzetu (w przypadku Srodkéw z budzetu Unii Europejskiej jest to
wydzielony rachunek bankowy budzZetu), jednak zalecane jest ksiegowanie tych dochodéw za
posrednictwem konta 224 na podstawie sprawozdania Rb ~ 278 ,,organu”, co zapewnia lepsza,
kontrole ujgcia w ewidencji operacji pozyskania tych $rodkow.

Pamictad nalezy, ze na koncie 901 ksigguje sig ,,dochody wykonane” obejmujace m.in.
dochody z tytulu dotagji i subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego, a dotyczace
roku sprawozdawczego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegdlnych dochoddw budzetu wedhug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902
»Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytoriainego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) Jjednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencii z kontem 223;

75




2)  realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134, jednak w tym przypadku wydatki te powinny byé
wigte w ewidencii 1 sprawozdaniu Rb — 289 urzedu jst lub jednostki budzetowej
rozliczajacej wydatki finansowane w ten sposéb, co zmienia spos6éb ewidencii w
podanym nizej wykazie typowych ksiggowan.

Na stronie Ma konta 902 wjmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszezegolnych wydatkdw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji,

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sume wydatkdw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903
»Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronte Wn konta 903 ujmuje sic wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w roku nastepnym w korespondencji z kontem 904, Ksiggowanie przeprowadza
si¢ na podstawie wykazu wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku, stanowiacym
zatacznik do uchwaty organu stanowigcego w sprawie wydatkéw niewygasajacych,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961,
To ksiggowanie mozne przeprowadzié, gdy $rodki na wydatki niewygasajace zostaty
przekazane z rachunku budzetu na subkonto rachunku érodkéw niewygasajacych.

Konto 904
sNiewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow,
Na stronie Wa konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdaf budzetowych Rb — 28NWY
w korespondencji z kontem 225;
2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe. Te dochody mozna ksiegowaé bezposrednio w korespondencji
z kontem 901 lub za poérednictwem konta 240, gdyz te dochody powinny byé
ujgte w sprawozdaniu Rb — 288 | organu”. -
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkoss zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkdw.,
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygadniecia planu niewygasajacych wydatlk6w.

Konto 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
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Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig w szczegdlnodei koszty finansowe stanowiace
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnietych kredytow 1 pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronic Ma — przychody finansowe stanowiace
dochody przysztych okreséw (mp.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szezegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedhug ich tytutéw,

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 961
» Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu tub nadwyzki.

Pod daty ostatniego dnia roku budZetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903,

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 wmuje sig
przenicsienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespendencji z kontem 901. _

W ewidencji szczegblowej do konta 961 wyodrebnia sig zrodta zwiekszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawezosei,

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn Jub Ma. Saldo

Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962
» Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacii niekasowych wplywajacych na
slkumulowany wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnodei koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronic Ma konta 962 ujmuje sie¢ w szezeg6lnodci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢
na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sa wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo
i stuzg do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu, Na kontach
pozabilansowych nie obowiazuje zasada podwéjnego zapisu kazdej operacji na dwdch
kontach po przeciwstawnych stronach tych kont.

77




Konto 991
wPlanowane dochody budzetu” _

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronic Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budZetu zmniejszajace plan dochoddw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sig planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okrefla w ciagu roku wysoko#é planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budZetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Ewidencjg na koncie 991 prowadzi sig w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowe;j
— podstaws, do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w
sprawie budzetu.

Konto 992
»Pilanowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmjany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okrefla w ciggu roku wysoko$é planowanych wydatkéw
budzetowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na
stronte Ma konta 992,

Ewidencjg na koncie 992 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej
- podstawg, do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w
sprawie budzetu.

Konto 993
»Rozlczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczef z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencii na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sig naleZznosci z innych budzetéw oraz splate zobowiazad wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sig zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty
nalezno$ci otrzymane z innych budzetdw.

Konto 993 moze wykazywad dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci z innych budzetdw, a saldo Ma konta 993
stan zobowigzan.

Ewidencje analityczna do konta 993 prowadzi sie w podziale na rozliczenia z
poszezegblaych tytutéw naleznodei i zobowigzan od innych budzetdw, w szezegdlnodel od
budzetu panstwa.

STAROSTA
Andrzef Wilkonski
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