STAROSTA NOWOTOMYSKI
ul. Poznarska 33
64-300 NOWY TOMYSL

AO. 120.8.2019
ZARZADZENIE NR 8/2019
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO

z dnia 24 stycznia 2019r.

w sprawie ustalenia procedury udzielania zamowien publicznych,
o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zaméwien publicznych

Na podst. art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2018 . poz. 995, 1000, 1349, 1432 i 2500) art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366,
1669, 1693, 2245, 2354 1 2500) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 1603 i 2215, z 2019 r. poz. 53)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu ustala si¢ procedure udzielania
zamOwien publicznych, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien
publicznych, w brzmieniu nadanym w zataczniku do zarzadzenia.

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw, ktérzy beda wykonywali czynno$ci zwiazane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowan objetych niniejsza procedura do
przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 56/2016 Starosty Nowotomyskiego z dnia 30 grudnia
2016 r. w sprawie zmiany procedury udzielania zaméwien publicznych w trybie art. 4 pkt 8
ustawy (tj. o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rGwnowartosci 30
000 euro).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Andrzej Wilkonski

Kcjciech Ligapws



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 8/ 2019

Procedura udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
tj. zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

§1
Zasady ogolne

1. Procedurg stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2186) zwana dalej Pzp.

2. Przy udzielaniu zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1 zwanych dalej ,,zamoéwieniami”, nalezy
przestrzegad zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

3. Zamowienia wspotinansowane ze §$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i
dokumentéow okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

4. Podstawe do dokonywania wydatkow stanowi plan finansowy na dany rok budzetowy,
aktualny w dniu ustalania warto$ci szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

5. W danym roku budzetowym zamowienia w trybie art. 4 pkt 8 Pzp nie moga przekroczyc
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w tym artykule, w skali catej Jednostki
(Starostwa Powiatowego)

6. Kierownik komorki organizacyjnej - wydzialu prowadzacej postgpowanie lub sktadajacej
wniosek dokonuje oceny zasadnosdci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia potrzeb
Zamawiajacego i wykonywanych przez niego zadan.

7. Kierownik komorki organizacyjnej - wydzialu ponosi odpowiedzialno$¢ za planowanie i
rozpoczgeie postgpowania o udzielenie zamdwienia z takim wyprzedzeniem, aby czas trwania
postgpowania o udzielenie zamoéwienia nie byl przeszkoda w terminowej realizacji zadan oraz
w wydatkowaniu przeznaczonych na nie $rodkéw publicznych w tym roku budzetowym, na
ktory wydatki te zostaty zaplanowane.

8. Procedura nie ma zastosowania, jezeli zamowienie dotyczy: szkolen lub konferencji, zakupow
srodkdéw zywnosci (np. kawa, herbata, napoje, cukierki, ciastka), zakupdw aktualizacji
oprogramowania komputerowego, zakupdéw ksiazek 1 czasopism, zakupdéw kwiatow
okoliczno$ciowych, usunigcia awarii (elektrycznych, wod. kan - hydraulicznych itp.), zakupu
drobnych materiatéw do napraw (np. zarowki, zamki, kotki rozporowe, wiertla), zamowien o
ktorych mowa w art. 67. ust. 1 pkt 6 1 7 Pzp o wartosci szacunkowej ponizej 30tys. euro.

9. Stosowanie niniejszej procedury udzielania zamdéwien zaleca sie dyrektorom jednostek
organizacyjnych powiatu.
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y 2
Ustalenie szacunkong wartosci zamdowienia

Przed wszczgeiem procedury udzielenia zamowienia komorka organizacyjna — wydzial szacuje z

nalezyta starannosciq warto$¢ zamowienia, w szczegolnoscei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towarow i ustug.

Wartos¢ szacunkowa wydatkow ustala sie odpowiednio zgodnie z zasadami okreslonymi w art.

32-34 Pzp. Wartos¢ szacunkowa wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego

wydzialu wlasciwego do przedmiotu zamoéwienia.

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ushugi,

oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane

Szacunkowq warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 6, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw 1 ushug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowsq warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.

w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robédt budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Szacunkowa warto§¢ zamowienia ustala sie w zlotych i przelicza na euro wedhug $redniego kursu

zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki stuzbowej

i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia sa w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamdwienia,

Dokumentacja z przeprowadzonych czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 8, stanowi integralng cz¢s$¢
postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku ustalania wartosei szacunkowe] zamowienia, na podstawie zapytania
wystosowanego do potencjalnych wykonawcéw dzialajacych na rynku, nalezy Wykonawcom
zaznaczyc¢, iz dokonana przez nich wycena ma jedynie charakter informacyjny, oraz ma pomdbc
Zamawiajgcemu w rozeznaniu cen na rynku, a zapytanie nie jest zaproszeniem do sktadania ofert
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w mys$l Ustawy. Ponadto tre$¢ zapytania wystosowanego do Wykonawcéw nie moze naruszac
zasad udzielania zamowien w tym rownego traktowania Wykonawcow oraz uczciwej
konkurencji, dlatego tez Wykonawcom tym winny zostac¢ przekazane tylko informacje niezbedne
dla dokonania szacunkowej wyceny.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$cl zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania Pzp.

§3

Przeprowadzenie postepowania

Zamowienia, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazone] w ziotych réownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, podzielone zostaty w nastepujacy sposob:

a) zamowienia o wartosci do kwoty 1.000,00 zt netto,

b) zamowienia o wartosci od 1.001,00 zt netto do kwoty 10.000,00 zt netto,

¢) zamoOwienia o wartosci od 10.001,00 zt netto do kwoty 50.000,00 zt netto,

d) zamowienia o wartosci od kwoty 50.001,00 zt netto do wyrazonej w zlotych rdownowartosei

kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.
Postgpowania o ktorych mowa w ust. 1 pkt a, b i ¢ przygotowuja i przeprowadzaja komorki
organizacyjne - wydziaty., Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik merytoryczny
ponosi odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenia postgpowania.
Zamodwienia o ktorych mowa w ust. 1 pkt a realizowane sa po rozeznaniu cen na rynku
( telefonicznym lub internetowym), negocjacjach z jednym wykonawca.
Zamowienia o ktorych mowa w ust. 1 pkt b, ¢ i d realizowane sa po rozpoznaniu rynku poprzez
zamieszczenie  zapytania ofertowego  na stronie  internetowe] — zamawiajacego
(www.bip.powiatnowotomyski.pl zakladka zamoéwienia publiczne ponize; 30 tys. euro).
Dodatkowo mozna skierowaé zapytanie ofertowe do potencjalnych dostawcéw lub wykonaweow
poczty elektroniczna, faksem lub w drodze bezposredniego dorgczenia.
W przypadku zamoéwien o ktorych mowa w ust. 1 pkt b komorka organizacyjna - wydzial
sporzadza ocene celowoéci wydatki (wzor zatacznik nr 2 do procedury) i po akceptacji pod
wzgledem zabezpieczenia $rodkdéw finansowych przez skarbnika powiatu badz glownego
ksiggowego realizuje procedurg zapytania ofertowego.
W przypadku zamowien o ktorych mowa w ust. 1 pkt d komodrka organizacyjna - wydziat
sporzadza wniosek o wszczgeie postgpowania (wzor zalacznik nr 3 do procedury) i po akeeptacji
pod wzgledem zabezpieczenia $rodkdéw finansowych przez skarbnika powiatu badz glownego
oraz akceptacji i wyrazeniu zgody na rozpoczecie postepowania przez kierownika jednostki
realizuje procedurg zapytania ofertowego.
W przypadku zamowien o ktérych mowa w ust. 1 pkt d, komoérka organizacyjna- wydziat
przekazuje w formie papierowej 1 elektroniczne] wniosek o wszczecie postgpowania (wzor
zalacznik nr 3 do procedury) wraz z zalacznikami o ktorych mowa w ust. 8 do realizacji
pracownikowi na stanowisku ds. zaméwien publicznych. Do ztozonego wniosku, w terminie do 3
dni roboczych, pracownik na stanowisku ds. zaméwien publicznych moze zglosi¢ uwagi, jak
rowniez — w przypadku wystgpienia szczegodlnie istotnych badz licznych bledow — cofhaé
wniosek do komodrki organizacyjnej - wydzialu, w celu uzupelienia 1 usunigcia ewentualnych
nieprawidlowosci. Pracownik na stanowisku ds. zamowien publicznych zobowiazany jest do
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w terminie 7 dni roboczych od

dnia otrzymania wniosku.
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Integralng czgscig wniosku o wszczgeie postgpowania jest przygotowany przez komorke
organizacyjng - wydzial opis przedmiotu zamowienia, projekt umowy parafowany przez radcg
prawnego oraz dokument potwierdzajacy ustalenie wartodci zamowienia, opatrzony data i
podpisany przez osobe, ktora dokonata ustalenia a w przypadku robét budowlanych kosztorys
inwestorski lub planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (jesli dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych).

§4
Wybor wykonawey

Czynnos¢ wyboru wykonawcey przeprowadza sig w nastgpujacych formach:

1) dla zaméwien o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt a) poprzez rozeznanie telefoniczne,
internetowe, negocjacje z jednym wykonawca,

2) dla zaméwien o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt b, ¢ i d ) poprzez zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego (www.bip.powiatnowotomyski.pl
zakladka zamowienia publiczne ponizej 30 tys. euro),

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia ( np. termin, gwarancja, platnosci, itp.),

4) sposob i miejsce skladania ofert,

5) termin skladania ofert;

a) w przypadku zaméwien o ktorych mowa § 3 ust. 1 pkt b - termin ten nie moze by¢ krotszy
niz 3 dni robocze od dnia publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej,
b) w przypadku pozostatych zamowien — nie krétszy niz 5 dni roboczych od dnia publikacji

6) warunki udziatu w postgpowaniu ( jesli dotyczy),

7) wymagania dotyczace niezbgdnych dokumentow 1 oswiadezen ( jesli dotyczy)

BI) v e N PR
Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do Procedury.

W przypadku zapytania ofertowego, ktorego przedmiotem sa roboty budowlane, czgscig

integralng winien by¢ przedmiar robdt lub projekt budowlany do wyceny:.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) gwarancja,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7)  koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) dos$wiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.



10.

11.

12.

13.

Zamowienia publicznego udziela sie¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte z punktu
widzenia ustalonych kryteriéw i dostgpnosci srodkéw finansowych.

W przypadku gdy w odpowiedzi na zamieszczone na stronie internetowej zapytanie ofertowe
dotyczace zamdwienia o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt b nie zostanie ztozona zadna oferta,
pracownik merytoryczny dla przedmiotu zamoéwienia moze przeprowadzi¢ telefoniczne
rozeznanie cenowe z co najmniej dwoma potencjalnymi wykonawcami oraz dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty, sporzadzajac notatke stuzbowa.

W przypadku gdy w odpowiedzi na zamieszczone na stronie internetowej zapytanie ofertowe
dotyczace zamdéwienia o ktdrym mowa w § 3 ust. 1 pkt ¢ 1 d nie zostanie zlozona Zadna oferta,
powtarza sie¢ procedurg zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku powtodrzonej procedury nie
dojdzie do wyboru wykonawcy, stosuje si¢ zapisy ust. 7.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny z wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana za
najkorzystnigjsza. Z przeprowadzonych negocjacji pracownik zobowiazany jest do sporzadzenia
odpowiedniej notatki.

7 przeprowadzonego postepowania w trybie art. 4 pkt 8 Pzp dotyczacego zamdwien o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 pkt b, ¢ i d sporzadzany jest kazdorazowo protokdl. Wzdr protokotu stanowi
zatacznik nr 6 do niniejszej Procedury.

Protokot podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub innej osoby upowaznionej
do jego zatwierdzenia.

Informacje¢ o wynikach z przeprowadzonego postepowania niezwlocznie zamieszcza sie na
stronie internetowej zamawiajacego.

W wynikach postepowania podaje sig¢ nazwe (firmeg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo migjsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, oraz imig i nazwisko, siedzibg albo migjsce zamieszkania
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty a takze przyznang punktacje.

§5

Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Procedury.

Zamowienia publiczne winny by¢ udzielane w formie pisemne;j.

W przypadku zaméwien o ktdrych mowa w § 3 ust. 1 pkt b dopuszcza si¢ forme pisemnego
zamoOwienia badz zlecenia.

Zamowienia o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt ¢ i d winny by¢ udzielane na pismie w formie
umowy.

Do zamdwien dotyczacych robdt budowlanych, bez wzgledu na wartosé¢ zamowienia konieczne
jest sporzadzenie umowy na pismie.

Umowe sporzadza sig co najmmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla
zamawiajacego ( jeden dla wydziatu wnioskujacego i jeden dla wydziatu Finansow).

Kierownik komérki organizacyjnej - wydzialu, na rzecz ktorej zostato udzielone zamodwienie,
zobowigzany jest do sprawowania nadzoru nad realizacja zawarte] umowy

Poszezegdlne komorki organizacyjne — wydzialy prowadza rejestr udzielonych zamowien w
trybie art. 4 pkt 8 Pzp.

Komérki organizacyjne — wydziaty w terminie do dnia 25 stycznia kazdego roku zobowiazane sa
przekaza¢ pracownikowi na Stanowisku ds. zamowien publicznych sprawozdanie z udzielonych
w poprzednim roku na podstawie art. 4 ustawy Pzp, zamowien publicznych. Na tej podstawie
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pracownik na Stanowisku ds. zamoéwien publicznych sporzadza sprawozdanie , o ktorym mowa w
art. 98 ustawy Pzp.

Komérki organizacyjne - wydzialy sporzadzaja plan postepowan o udzielenie zamowien, jakie
przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz w terminie do 14 dni kalendarzowych
od dnia przyjecia budzetu przez Rade Powiatu, zobowiazane sg do jego przekazania
pracownikowi na Stanowisku ds. zamowien publicznych. Wzor planu stanowi zatacznik nr 7 do

Procedury.

§7

Odstgpienie od stosowania Procedury

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac decyzjg
o odstgpieniu od stosowania Procedury, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniona przez
niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Procedury. Notatke stuzbowg przechowuje sig przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdéw
okreslajacych sposob udzielania zamdéwienn wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

§8

Kontrola postepowan

Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku ds. zamoéwien publicznych moze przeprowadzi¢
kontrole postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych prowadzonych przez wydzialy o ktérych
mowaw § 3ust. 1 pkta,bic.

STAROSTA
P el
Andrzej Wilkonski



Zigcznik Nr 1 do Procedury udzielania
zamowien  publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pz

Nowy Tomysl, dnia ........ocoeviiiiiiiinne

(Komorka organizacyjna)

DOKUMENT DOTYCZACY USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia:

Wartosé szacunkowa zamowienia
(w PLN, bez podatku od towarow i usfug)

Dokument / dokumenty, na podstawie

ktorych wartosc zostata ustalona

(np.: kosztorysu inwestorskiego, zapytania i
odpowiedzi cenowe od wykonawcow, notatki z rozmow
telefonicznych, wydruki ze stron internefowych,

cenniki, na podstawie kopii ofert lub umow z
postepowan w ubieglym roku)

Data ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia

Data weryfikacji wartosci szacunkowej
zamowienia (jezeli dotyczy)

Imie i nazwisko osoby ustalajgcej warto$¢
szacunkowg zamowienia

podpis osoby ustalajacej warto$c
szacunkowa zamowienia

podpis Kierownika komarki organizacyjnej




Uwagi dotyczace poprawnosci oraz sposobu obliczania szacunkowej
warto$ci zamoéwienia niezbedne do uwzglednienia przy wystepowaniu z
wnioskiem o uruchomienie procedury zamoéwienia publicznego.

1. Wartosé zaméwienia

Jest to warto$¢ przedmiotu zaméwienia okreslona na podstawie dokonanej przez Wnioskujacego analizy rynku
{(informacje od kilku wykonawcow, ktdrzy oferujg dostawy lub $wiadcza ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia).
Ustalenia wartosci zamowienia nalezy dokonaé z nalezytg starannoscia. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje
sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sq dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiqcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane.

Szczegolowe wymagania dotyczace obliczania jego wartosci szacunkowej regulujg przytaczane nizej artykuty:

Art. 32 Pzp - USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawa_ ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarodw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytq starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisdéw ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia lub
wybieraé sposobu obliczania wartosci zamowienia.

3. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust.
6 pkt 3, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie wartos¢ tych zamowien.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych albo udziela zamowienia w czgsciach, z
ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, wartoscig zamowienia jest faczna wartosc
poszczegolnych czesci zamowienia.

Art. 33 Pzp

1. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

2. Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze warto$¢ dostaw i ustug
oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbgdne do wykonania tych robot
budowlanych.

3. Minister wiasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz
mieszkalnictwa okresli,
w drodze rozporzadzenia:

1) metody | podstawy sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego,

2) metody i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robodt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

— uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wptyw na wartos¢ zamowienia.

Art. 34 Pzp — Warto$é zamowienia na ustugi i dostawy powtarzajace sie okresowo (np. wywoz nieczystosci,
ustugi konserwacyjne, dostawa czasopism)

1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig okresowo lub podiegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest taczna wartos¢ zamoéwien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilogciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogotem, albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

2. Wybér podstawy ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig okresowo nie moze
by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

3. Jezeli zamdwienia na dostawy udziela sie na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na czas:

1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze byé oznaczony, wartoscig zamowienia jest wartos¢
miesigczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony: %

a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamoéwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okre su
wykonywania zamowienia,




b) dtuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia,

z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3a. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi, ktérych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita warto$¢ zamdwienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zaméwien udzielanych na okres
oznaczony

nie dtuzszy niz 48 miesigcy;

2) warto$¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamowien udzielanych na czas
nieoznaczony

lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

4. Jezeli zamowienie obejmuje:

1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdwienia sq opfaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia;

2) ustugi ubezpieczeniowe, wartosécia zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) uslugi projektowania, wartoécia zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje i inne podobne
Swiadczenia.

5. Jezeli zaméwienie na uslugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci zamowienia
uwzglednia sig najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Art. 35 Pzp - TERMIN USTALENIA | PODSTAWA PRZELICZENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sg roboty budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamoéwienia.

Obecnie zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. $redni kurs ztotego
w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych wynosi: 4,3117 zi
(obowiazuje od 1 stycznia 2018 r.)

Jednoczesnie podkreslam, ze okreslana w ten sposob szacunkowa warto$¢ zamowienia potrzebna jest
wytacznie dla ustalenia wiasciwych progow, od ktérych jest uzaleznione zastosowanie odpowiedniego trybu
zamowienia, jest ona zgodnie z art. 32 ust. 1 obliczana bez podatku od towaréw i ustug, i nie jest
réwnoznaczna z kwotq jakg zamawiajacy przeznaczyt (czy tez moze przeznaczy¢) na realizacjg tego zaméwienia.
Kwota, ktérg zamawiajacy przeznacza na realizacjg zamdwienia musi by¢ odpowiednio wyzsza od wartosci
szacunkowej o podatek VAT i inne optaty dodatkowe wynikajace z realizacji zamowienia (np. optaty celne).
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy dokonac z nalezytg starannoscig uwzgledniajac art. 34 ust.1
pkt 1 lub art. 34 ust. 1 pkt 2.

Ceny dostaw powinny wynika¢ z konkretnych informacji cen rynkowych (cennikdw, katalogdw itp.). We wniosku
nalezy bezwzglednie podaé warto$¢ szacunkowa, zamdwienia oraz osobeg, ktora ja okreslita (zatgczyC sposob |
podstawe jej ustalenia).



Zigcznik Nr 2 do Procedury udzielania
zamowien  publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Whioskodawca — Komorka organizacyjna

Ocena celowosci wydatku

3. NUmMer Sprawy: ......cccooviiiiieiiiinenen

4. Nazwa zamowienia ( realizowanego zadania):

5. Wydatek zgodny z planem:

klasyfikacja budzetowa: Dz. ..................... JIOEE, e i §

co stanowi rownowartoS¢ kwoty: ..........ccoovviiinnnn. euro.
TarminrrealiZagh omwsmsmmmsmsammsrmmm s

Uzasadnienie celowosci wydatku:

Nowy Tomysl, dnia Ipieczatka, podpis kierownika komarki

organizacyjnej/

Akceptacja pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych:

/ pieczatka i podpis Skarbnika / Gléwnego Ksiegowego/



Whioskodawca — Komorka organizacyjna

Zigcznik Nr 3 do Procedury udzielania
zamowienn  publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ZWYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
tj. zamowien o wart osci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

Pzp

1. Nazwa zamowienia ( realizowanego zadania): ...................

19 POZYVEIA Z PIatUS s s S S e

12, Rodzaj zamodwienia: (dostawa, ustuga lub robota budowlana)

13. Podstawa wytgczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.

Uzasadnienie faktyczne wytgczenia: Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza 30 000 euro.

14. Przedmiot Zzamowienia:...........ccceivieiiiie s e eeee s

( opis w zataczeniu)

15. Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia: ...............coocoinn brutto
16. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia wynosi /netto/ ................cccooooiee zt,
co stanowi réwnowartosé kwoty: ... euro.

Podstawa faktyczna ustalenia warto$ci zamowienia, zgodnie z zalgczona informacja,

Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonat :;pan/pani.........cooceveiiiiiiiiiiiiiiiiicii

17. Czas trwania zamoéwienia lub termin wykonania zaméwienia:

L | 1= r.

Okres w miesigcach: ............... lub dniach: ..................... od daty udzielenia zamowienia
lub

data rozpoczecia: // (dd/mm/rrrr) o

data zakonczenia: // (dd/mm/rrr): o

Planowany termin/ terminy ptatnosci: ..............ooooeennee

18. Uzasadnienie ziozenia wniosku:

19. Propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu:

brak warunkéw udziatu w postepowaniu

okreslenie warunkdéw udziatu w postepowaniu:
(wnioskodawca moze zaproponowaé opis warunkow



wskazac proponowany sposob przyznawania punktow w kryteriach innych niz cena (jezeli jest znany)

Nowy Tomysl, dnia /pieczatka, podpis osoby skladajacej wniosek/

Akceptacja pod wzgledem zabezpieczenia srodkdéw finansowych:

/ pieczatka i podpis Skarbnika / Glownego Ksiegowego/

Akceptuje i wyrazam zgode na rozpoczecie postepowania

Nowy Tomysl, dnia ..o
/pieczatka i podpis kierownika jednostki/



Zalgcznik Nr 4 do Procedury udzielania
zamowien  publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonef w zfotych réwnowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

piecze¢ Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postepowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986) w formie rozeznania

cenowego zaprasza do sktadania ofert na:

= Vo o b= = = o PO P O PSSP

[l. Przedmiot zamowienia:

[ll. Termin realizacji ZAMOWIENIA . .....c.iiiiiiiii i

IV. Warunki udziatu w postgpowaniu ( jesli dotyczy)

IVa. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym

postepowaniu.

V. Opis sposobu przygotowania oferty (wpisaé odpowiednio w zaleznos$ci od wymagan).
1. Oferta ma by¢ sporzadzona czytelnie, w jgzyku polski w formie ........ ( pisemnej, fax-u)
2. Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy



3. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentow dotgczonych do oferty.

4. Dokumenty skfadajgce sie na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,, za zgodno$c z
oryginatem”.

5. Forma ztozenia oferty ( wpisa¢ w zaleznosci od wybranej formy )

Np.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej wg ponizszego wzoru.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej wedtuq ponizszego wzoru:

Nazwa i adres
wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

OFERTA
Zapytanie ofertowe — ...........ccciiiiinininnnnn,

NIE OTWIERAC PRZED ...............r.godz.......

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadana ofert, zostanie zwrécona

bez otwierania.
lub

Oferte mozna przestac faxem nr 61 44 23589 Ilub e-mailem:

........................... o@powiatnowotomyski.pl

VI. Sposob obliczenia ceny oferty .

Np.

Cena oferty to cena ofertowa brutto wymieniong w formularzu OFERTA

Cena wskazana przez Wykonawce w ofercie musi:

a) by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli
wystgpuje;

b) uwzgledniaé¢ wszystkie zobowigzania, koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.



VII. Miejsce i termin zlozenia oferty. ( wpisa¢ odpowiednio)

1) oferte cenowag nalezy ztozy¢ w terminie do .............. do godz. ......

- na piémie w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu ul.
Poznanska 33, pokoj xx — Kancelaria Powiatu, 64-300 Nowy Tomys|

- faxem pod numer: 64 44 23 589,

- na adres mailowy: ................. @ powiatnowotomyski.pl
2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie

bedzie rozpatrywana.

VIIl. Opis kryteribw oceny oferty.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastgpujacym kryterium i jego
znaczeniem:
Cena ofertowa brutto — 100%

Uwaga: mozna zastosowac inne kryteria

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postgpowania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwiocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowe;j
www.bip.powiatnowotomyski,.pl ( zaktadka zaméwienia publiczne - ponizej 30 tys. euro)

X. Podpisanie umowy/zlecenia.

Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu
zamodwienia (do wysokosci aktualnie posiadanych $rodkéw finansowych w budzecie na
sfinansowanie zadania).

XI. Osoba/mi uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/sa:

Xll. Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zaproszenia do sktadania ofert,
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, jak réwniez do zakonczenia niniejszego
postgpowania bez wybrania oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawcom nie przystugujg z tego tytulu zadne roszczenia, ani uprawnienia wobec
Zamawiajgcego.

( podpis kierownika jednostki)



Zataczniki: np.:

1. Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1,
2. Projekt umowy — zatgcznik nr 2,
3. Druk OFERTA - zatacznik nr 3,



Zatgcznik Nr 5 do Procedury udzielania
zamowien  publicznych, ktorych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zfotych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

pieczatka Oferenta

= e

Powiat Nowotomyski

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

OFERTA

JalMy NIZEj POAPISANY/ I ... e e e
gzialaaw IETd § N8 TREEE wmiaiscinionss sosbmiinis ke (Aiassn g s fe s R
NIP: . RegoNn &
3 i = e— LTI i -
e-mail & .

odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego realizowanego na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), a dotyczacego:

(wpisac przedmiot zamowienia )

sktadamy oferte nastepujgcej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za ceng netto...............oooeiiiiiiiiiiieeee zt.
obowigzujacy podatek VAT ... D e e an zt.
Cena ofertowa brutto. ... zt.

(0 ——



Zobowigzania Wykonawcy: ( wpisa¢ odpowiednio np.:)

1

Zobowigzujemy sie do realizacji ....... ( wpisa¢ np. dostaw...... , ustugi ....roboty
budowlanej.....) .
Wyzej wymienione dostawy, ustugi bedziemy realizowali ........ (np. sukcesywnie w

ilosciach zaleznych od potrzeb Zamawiajacego w okresie od podpisania umowy do
31 grudnia 2019r.).

Zobowigzujmy sig, zapewni¢ ....... ( np. dostawy przedmiotu zaméwienia w sposéb
zapewniajgcy nalezyte zabezpieczenie oraz w stanie umozliwiajgcym bezpieczne i
prawidtowe jego stosowanie).

Podana wyzej warto$¢ brutto catosci zamodwienia uwzglednia wszystkie koszty
zZwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia ( w tym m.in. koszt transportu,
zatadunku, wytadunku, ubezpieczenia, podatki itp.).

Zawarty w zapytaniu ofertowym projekt umowy zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Il. Oswiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie szczegolowo z przedmiotem zamowienia
okreslonym w zapytaniu ofertowym, nie wnosimy zadnych zastrzezen i zgtaszamy
gotowosé jego wykonania Scisle wedlug wymagan Zamawiajgcego oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i normami.

2. Oswiadczamy, ze dysponujemy odpowiednimi jednostkami sprzetu, narzedziami i
urzadzeniami technicznymi oraz zasobami ludzkimi niezbednymi do prawidtowego
wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3. Oswiadczamy, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
posiadajg stosowne uprawnienia, jezeli odrebne przepisy naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien.

4. Qswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od
terminu skfadania ofert.

T

miejscowosc, data Podpisy Wykonawcy lub 0séb uprawnionych do sktadania

odwiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Zatgczniki do oferty( wpisa¢ odpowiednio w zaleznosci od wymagan):

1. Odpis z wtasciwego rejestru lub wpis do CEIDG,
2. Petnomocnictwo ( jezeli oferte w imieniu Wykonawcy sktada petnomocnik),
3. Kosztorys ofertowy,



Zatgcznik Nr 6 do Procedury udzielania
zamowien  publicznych, ktorych wartosc
nie przekracza wyrazonej w zfotych
réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp

(pieczec adresowa Zamawiajgcego)

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
W TRYBIE ART. 4 PKT 8 USTAWY

(tj. o wartosci zamdwienia nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp)
1. Nrsprawy: .......ooooeiiiiiiiii. .

2. Opis przedmiotu zamowienia:

3.Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu .......ccceeeeeeveeeinnenn.n. na kwote ......ococovvveeniennn. co
stanowi rownowarto$é ............cceeeeinnnnen. euro (1euro = 4,3117 zt) na podstawie
4. W dniu e zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie

internetowej www.bip.powiatnowotomyski.pl

( (wpisac jesli dotyczy)

A0 s nizej wymienionych wykonawcow z zapytaniem ofertowym:.

Zapytanie skierowano listem poleconym, faksem, mailem, telefonicznie (whasciwe podkresiic).

5. Uzyskano nastepujgce oferty na realizacje zamowienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):



7. Uzasadnienie wyboru:

ZATWIERDZAM:

Podpis sporzadzajacego Podpis kierownika Wydzialu Podpis kierownika Zamawiajacego



(Komdrka organizacyjna)

Zatgoznik Nr 7 do Procedury udzielania
zamowien publicznych, ktdrych wartosc
nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp

REJESTR ZAMOWIEN

(ktérych warto$¢ nie przekracza 30000 euro)

Wartos¢é zamoéwienia w zt

Data, forma

Lp Przedmiotu zamowienia Nazwa wykonawcy netto brutto udzielenia
_ zamowienia

1.

2.

3.

4,




Zafgcznik Nr 8 do Procedury udzielania
zamowieri  publicznych, ktérych wartos$¢
nie przekracza wyrazonej w zfolych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art.
4 pkt 8 ustawy Pzp

...................................... Data

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN JAKIE
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE PRZEPROWADZIC W ROKU
FINANSOWYM .....oeevvevnnrnnnnnnn.

( dotyczy zamowien, o wartoséci szacunkowej ponizej 30000 euro)

Rodzaj Przewidywan Orientacyjna wartos¢ Przewidywany
Przedmiot zaméwienia zamowieni y tryb zamowienia termin
a (robota udzielenia wszczecia
budowlana, | zamowienia postepowania
dostawa, netto brutto ( w ujeciu
ustuga kwartalnym
lub

miesiecznym)

(pieczatka, podpis kierownika komorki organizacyjne;j)




