STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu
ul, Poznarnska 33
64-300 NOWY TOMYSI
tel. 061 44 26 700

ZP.272.43.2019 Nowy Tomysl, 28 stycznia 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986) w formie rozeznania

cenowego zaprasza do skladania ofert :

I. Zamawiajacy :

II.
L

Powiat Nowotomyski ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomys$l NIP: 788-19-17-876

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych:
tonerow, wkladow drukujacych, tuszy do drukarek i kserokopiarek na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomys$lu.

Szczegotowy wykaz materiatow eksploatacyjnych zawiera formularz asortymentowo-
cenowy stanowiacy zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy wymaga fabrycznie nowych, oryginalnych materiatow eksploatacyjnych
wymienionych w formularzu asortymentowo-cenowym, spetniajacych wszelkie
wymagania wyrobow dopuszczonych do obrotu 1 stosowania w  Polsce.
Poprzez okreslenie oryginalny, Zamawiajacy rozumie produkt fabrycznie nowy,

nieregenerowany, wyprodukowany przez producenta danego urzadzenia.

Dostarczone materialy powinny posiada¢ co najmniej 6 miesigczny okres przydatnosci do
eksploatacji, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajacego. W razie
dostarczenia  materiatdw  niespetniajacych  wymagan opisanych w  zdaniach
poprzedzajacych, Wykonawca zobowiazuje si¢ niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 3 dni roboczych, dostarczy¢ na wiasny koszt materialty wolne od wad i zgodne z
Uumowa.

Dostawy realizowane beda sukcesywnie, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego, w
terminie max 3 dni roboczych od zlozenia zamowienia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia zamawianych artykulow biurowych na
wlasny koszt i wlasnym staraniem do siedziby Zamawiajacego w miejsce przez niego
wskazane. Dostawa musi nastapi¢ w dniu roboczym, w godzinach 8:30 — 14:30.
Okreslone w zapytaniu ilosci zakupu sa ilosciami szacunkowymi, stanowia jedynie

element do okreslenia wartosci oferty 1 nie stanowia podstawy do wnoszenia przez



Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zakupionych przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia
ilosci w poszczegdlnych pozycjach asortymentowych okreslonych w  formularzu
asortymentowo-cenowym. Ostateczna ilo§¢ poszczegolnych materiatow bedzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w trakcie obowigzywania umowy.

7. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi konieczno$¢ zakupu materiatow
eksploatacyjnych ~ niewymienionych ~ w  zalaczniku  asortymentowo-cenowym
a niezbgdnych do funkcjonowania Zamawiajacego beda one zamdéwione u Wykonawcy
w ramach zawartej umowy.

8. Wykonawca gwarantuje mozliwo$¢ korzystania z czasowych badz okresowych promocji.

9. Wykonawca ma obowigzek zutylizowaé zuzyte pojemniki. W zwiazku z tym
Wykonaweca musi je odebra¢ z miejsca ich dostawy raz na kwartal w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym, jednak nie dtuzszym niz 7 dni od daty przekazania

zawladomienia o koniecznosci ich odbioru.

Termin wykonania zamodéwienia:

Zamowienie bgdzie realizowane sukcesywnie w przewidywanym terminie od podpisania
umowy do 31 grudnia 2019r., zgodnie z cenami jednostkowymi zaproponowanymi przez
Wykonawceg w ofercie lub (z zastrzezeniem, ze jezeli wczeSniej nastapi wyczerpanie

maksymalnej wartosci Umowy okreslonej w § 3 ust. 7 to do tego czasu).

III. Dokumenty i oSwiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu.

1. Wypetniony i podpisany druk OFERTA (za/. nr 1) wraz z formularzem asortymentowo -
Cenowym.

2. Dokument, z ktérego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty (tj. odpis z
wlasciwego rejestru lub wpis do CEIDG) oraz petnomocnictwo do reprezentowania
wykonawey, o ile ofertg sktada pelnomocnik.

Oferta nie musi zawiera¢ dokumentéw o ktérych mowa w pkt 2 w przypadku wskazania
przez wykonawce, Ze sa one dostepne w formie elektronicznej pod okre$lonymi adresami
internetowymi ogdlnodostgpnych 1 bezptatnych baz danych. Upowaznienie o0sob
podpisujacych ofert¢ musi bezposrednio wynikac z ww. dokumentéw. Oznacza to, ze

jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z ww. dokumentow, to do oferty nalezy



dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w formie orvginalu lub kserokopii potwierdzonej

notarialnie;

IV. Osoba uprawniona do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

L.
2.

Marlena Galas —tel. 61 44 26 705 ( w sprawach przedmiotu zamowienia),

Ewa Jaroch — tel. 61 44 26 715 ( w sprawach formalnych).

V. Sposob przygotowania oferty .

l.

(U8

Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polski i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;j.
Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania o§wiadczen woli w imieniu

Wykonawcey

. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika

z innych dokumentow dotaczonych do oferty.
Dokumenty sktadajace sig na oferte winny byc¢ ztoZzone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,, za

zgodnos¢ z oryginatem”.

. Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zataczniki oraz wszystkie miejsca, w ktorych

Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby
podpisujace oferte.

Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej wg ponizszego wzoru.

Nazwa 1 adres
wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

OFERTA
Zapytanie ofertowe — Dostawa tonerow

NIE OTWIERAC PRZED 11.02.2019r. godz.10"

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadana ofert, zostanie zwrocona bez

otwierania.



VI. Sposob obliczenia ceny oferty.

. Wykonawca w zlozonej ofercie winien zaproponowac kompletna i jednoznaczna cene
uwzgledniajaca wszystkie koszty niezbgdne do prawidtowego wykonania zamdwienia
oraz udzielenie ewentualnych upustow.
Zgodnie z treScig formularza asortymentowo —cenowego ofertowego stanowigcego
zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawca jest zobowigzany
wskaza¢ ceny jednostkowe brutto poszczegélnych pozycji asortymentowych i
obliczenia lacznej ceny brutto oferty.
Wskazane przez Zamawiajacego ilosci zakupu sg jedynie wielko$ciami szacunkowymi
stuzacymi wytacznie do poréwnania i oceny ztozonych ofert, stanowia element stuzacy
jedynie wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowiazania do zakupu w podanych ilo$ciach. Zamawiajacy podpisze umowe do
wysokosci posiadanych srodkow na realizacje zadania
4. Faktyczna liczba zrealizowanych dostaw bedzie zalezna od potrzeb, a okreSlenie w
umowie maksymalnej nominalnej warto$ci nie moze ( w razie mniejszych potrzeb) byé
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podstawg roszczen ze strony Wykonawcy.

5. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w polskich zlotych (zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona
stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego. W zlotych polskich beda
prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

6. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy.

7. ZamoOwienie bedzie realizowane sukcesywnie w przewidywanym terminie od
podpisania umowy do 31 grudnia 2019r. zgodnie z cenami jednostkowymi
zaproponowanymi przez Wykonawceg w ofercie ( z zastrzezeniem § 3 ust,. 3 umowy)
lub do wykorzystania kwoty, ktora Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamowienia.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 11 lutego 2019r. godz. 10" w kopercie oznaczonej

wZapytanie ofertowe — Dostawa tonerow”.
Oferte nalezy zfozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Nowym

Tomys$lu ul. Poznanska 33, budynek ,,B” Kancelaria Powiatu 64-300 Nowy Tomysl.

VIII. Opis kryteriéw oceny oferty.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium:

cena ofertowa brutto — 100%

Oferta najtansza sposrod ofert otrzyma 100 punktow. Pozostale proporcjonalnie mniej,
wedhug formuty:



Cena oferty z najnizsza cena
..................................................................... 100 pkt x 100% = ilo§¢ punki6w
Cena badanej oferty

100 — wskaznik staly,
100% — procentowe znaczenie kryterium: cena

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego post¢powania.
Zawiadomienie o wynikach postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowe;

www.bip.powiatnowotomyski.pl (zaktadka zamowienia publiczne ponizej 30 tys. euro).

X. Podpisanie umowy.
Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy podpisze umowg na
realizacj¢ zadania (do wysokosci aktualnie posiadanych srodkow finansowych w budzecie

na sfinansowanie zadania).

XI. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nowotomyski ul. Poznanska
33, 64-300 Nowy Tomysl e-mail: starostwo@powiatnowotomyski.pl

= inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajgcego/ jest Pani Marlena
Galas e-mail: iod@powiatnowotomyski.pl tel. 61 44 26 705,

=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego ( ZP.272.4.3.2019 Dostawa tonerow);

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 1. poz.
1986), dalej ,,ustawa Pzp”;

=  Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania

umowy;
» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,



zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;
=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych %

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODQ *#*:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XIIL Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zaproszenia do skladania ofert,
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, jak rowniez do zakonczenia niniejszego
postgpowania bez wybrania oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawcom nie przyshuguja z tego tytutu zadne roszczenia, ani uprawnienia wobec

Zamawiajacego.

Andrzej Wilkonski

Zalaczniki do zapytania ofertowego

1. Druk OFERTA — zatacznik nr 1,
2. Formularz asortymentowo — cenowy — zalacznik 1 A.
3. Projekt umowy — zaltacznik nr 2,

EJ/EJ



