Zarzad Powiatu Nowotomyskiego
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl . 5
tel. (0-61) 44 26 700 UCHWALA NR /59/FN/2019
ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO

z dnia 27 grudnia 2019 r.

W sprawie zmiany scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT

w Powiecie Nowotomyskim

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2019 . poz. 511 ) w zw. z art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. 0 szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu

przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 280) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W zmienianej uchwale uchyla sig dotychczasowa tres¢ zatacznika i nadaje mu sie brzmienie jak

zalaezniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE
do Uchwaly nr [7/FN/2019 Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 27 grudnia 2019

W celu poprawnosci rozliczen podatku VAT wraz ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi powiatu nowotomyskiego dokonuje sie zmian w scentralizowanych zasadach

rozliczen podatku VAT,

W zwigzku ze zmiang od 1 wrzesnia 2019 r. nazw jednostek organizacyjnych — Zespotu Szkot
nr 1 w Nowym Tomyslu, Zespotu Szkol r 2 w Nowym Tomyslu, Zespotu Szkot Rolnicze Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Trzciance oraz w zwiagzku z wprowadzeniem zmian w ustawie o
podatku od towarow i ushug, dotyczacych wprowadzenia obowigzkowego stosowania mechanizmu
podzielongj platnosci oraz wprowadzenia solidarnej odpowiedzialnosci za zaleglosci podatkowe,
zachodzi koniecznos¢ dostosowania zasady rozliczen podatku VAT w Powiecie do zaistnialych

zmian.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaly jest uzasadnione.

PRZEWODNICZACY ZARZADU
T e,
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Andrzej Wilkorski



Zalgcznik
do uchwaly nr/?9/FN/2019
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 27 grudnia 2019

Scentralizowane zasady rozliczen podatku VAT w Powiecie Nowotomyskim

§1

L. Zasady rozliczen podatku VAT w Powiecie Nowotomyskim obejmuja nastepujace jednostki
organizacyjne:
- Starostwo Powiatowe w Nowym Tomy$lu,
- Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Tomyslu,
- Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu,
- Zespot Szkot nr 1 w Nowym Tomyslu,
- Zespot Szkot nr 2 w Nowym Tomys$lu,
- Zespol Szkot nr | w Zbaszyniu,
- Zespol Szkot Rolnicze Centrum Ksztaleenia Ustawicznego w Trzciance,
- Specjalny Osrodek Szkolno- Wychowawczy w Zbaszyniu,
- Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym Tomys$lu,

- Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Tomyslu.

§2

Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osigganych przez jednostke i zawartych umoéw pod katem opodatkowania podatkiem
od towarow i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych zwolnieniami
od podatku VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu

podatkiem VAT- zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§3

Wszelkie rozliczenia dokonywane pomigdzy Powiatem a jednostkami, a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomigdzy jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediéw) od 1 stycznia 2017 .

stajg sig Swiadczeniami wewnetrznymi. Zatem dokumentowane powinny byé notg ksiegows i nie



powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani czastkowych deklaracjach VAT- 7 sktadanych

przez te jednostki.

Jezeli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inny powiat, gmina,

wojewodztwo), z wylaczeniem dotacji i oplat na podstawie odrebnych przepiséw i porozumien,

wowezas taka transakcje dokumentuje sig¢ faktura, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w

ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki

Powiatowi.
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§4

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu
musza zawieraC wlasciwe dane identytikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pela
nazwe Powiatu, jej adres 1 jej NIP, oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego powiat,
czyli peing nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis Kierownika jednostki.

Dane  strony (kontrahenta) umowy oraz jej reprezentantdw powinny byé
poprawnie i precyzyjne okreslone (w przypadku przedsigbiorcow jest to m.in.: pelna nazwa,
NIP, adres zamieszkania, adres siedziby, dane wspolnikéw, pelnomocnikéw, natomiast dla
0s6b fizycznych nie prowadzacych dzialalno$ci: imie i nazwisko, adres zamieszkania, nr
PESEL).

Jednostki organizacyjne Powiatu oraz komdrki organizacyjne urzedu Starostwa Powiatowego
powinny, przy zawieranych transakcjach, zweryfikowaé kontrahenta w  wykazie
informacji o podatnikach VAT (tzw. , biata lista podatnikéw VAT™), prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Kierownicy jednostek zobowiazani sa do zawarcia stosownych aneksow do uméw ( lub
dokonania ustalen w innej formie) zawartych z dostawcami zewnetrznymi oraz odbiorcami
towardw 1 uslug, w celu zagwarantowania spelnienia wymogdéw dla faktur VAT,
wystawianych 1 otrzymywanych po 1 stycznia 2017 .

Upowaznia sie¢ kierownikow jednostek do zawierania w imieniu Powiatu umow
cywilnoprawnych w ramach planu finansowego tejze jednostki niezbednych do prowadzenia

biezacej dzialalnos$ci jednostki, ktora kieruje.

wn
tn

Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o

ktorych mowa w art. 106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, Ze dane identyfikacyjne



podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy lub zakupu wpisywane beda na fakturach

nastepujaco:
FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURANABYCIA
Sprzedawca: Powiat Nowotomyski Nabywca: Powiat Nowotomyski
ul. Poznanska 33 ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl 64-300 Nowy Tomysl
NIP 7881917876 NIP 7881917876
Wystawca: Jednostka org. Powiatu Odbiorca : Jednostka org, powiatu
(jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)

Rachunek bankowy/kasa: wystawcy

2. W przypadku, gdy faktura VAT nie spetnia okre$lonych przepisami wymogow, wyznaczony
pracownik jednostki zobowiazany jst do sporzadzenia odpowiedniej korekty faktury VAT lub
wystawienia noty korygujacej.

3. Na otrzymanych fakturach zakupu nalezy umiescié¢ nastepujacy opis:

- niepodlegajacy opodatkowaniu VAT (publicznej),
~ zwolnionej od podatku,

— podlegajacej stawkom VAT tj.23%, 8%, 5%.

§6

Wydzial Finansow Starostwa Powiatowego zobowiazany jest do prowadzenia czastkowych ewidencji
sprzedazy za poszczegolne miesiace rozliczeniowe dla Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.
Do sporzadzania tych ewidencji dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie zobowiazane jest
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Tomy$lu, dla pozostalych jednostek
organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego zobowiazane do ich przygotowania jest Powiatowe
Centrum Ustug Wspolnych w Nowym Tomyslu. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢
prowadzona zarowno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na
podstawie innych dokumentow potwierdzajacych sprzedaz lub naliczanie oplaty. Te inne dokumenty
dotyczy¢ beda w szczegolnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sig na rzecz osob fizycznych nie
prowadzacych dzialalnosci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np.
na podstawie zestawien kwitariuszy dotyczacych wydanych obiadéow na stoldwee szkolnej lub

zestawien przypisow ksiggowych odnos$nie czynszu najmu.



§7

W celu zapewnienia poprawnoscei i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sig nastepujace sposoby
odliczenia podatku naliczonego:

. Metoda bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego w zwiazku z prowadzona

dzialalnoscia opodatkowang poszczegdlnymi stawkami;

2. Meteoda odliczen czesciowych podatku na zasadach:
a) udzialu podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytutu wykonywania dziatalnosci
opodatkowanej stawkami i zwolnionej od podatku od towaréw i ustug- ustalenie proporcji wedlug
art.90 ust.3-6, 9a 1 10 ustawy o podatku od towarow i ustug,
b) udzial podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu, z tytulu wykonywania dzialalnosci
gospodarczej oraz dzialalno$ci publicznej (innej niz gospodarcza) - wedlug art.86 ust.2a-2h oraz
ust.22 ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 17 grudnia
2015 r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabytych towardw i ustug dla celow
dzialalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow- ustalenie prewspotezynnika.
Metodg odliczen czgSciowych stosuje sig wowczas, gdy nie jest mozliwe przyporzadkowanie

wydatkow okreslonym kategoriom sprzedazy, o ktorych mowa w § 2.

§8

Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to Wydzial Finansow
Starostwa Powiatowego przygotowuje czastkowe ewidencje zakupdw za poszezegdlne miesiace dla
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomys$lu, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie dla
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Tomyslu, dla pozostalych jednostek
organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego ewidencje te sporzadza Powiatowe Centrum Uslug
Wspolnych w Nowym Tomy$lu. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byé prowadzona
wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada
wynikajace z ustawy o VAT- prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce
przyshuguje wylacznie wowczas gdy dokonany zakup zwiazany jest z czynnosciami jednostki, ktore

zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokoéci 23%, 8% lub 5%.

§9

W celu ujednolicenia prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala

sig w jednostkach nastgpujacy sposob ich oznaczania:



1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy,

2) okres, ktorego dotyczy: miesiac, rok

3) nazwa podmiotu: Powiat Nowotomyski/ pelna nazwa jednostki
4) adres jednostki

5) NIP (Powiatu) 7881917876

§ 10

W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych
danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych,
raportach), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego
zalecen. W jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowiazuje sie ich kierownikow do
przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ w formie pisemnej do Wydzialu

Finansoéw Starostwa Powiatowego.

§11

W celu prawidtowego rozliczenia podatku VAT przez Powiat Nowotomyski z Urzedem Skarbowym

upowaznieni pracownicy:

1) wystawiajg faktury VAT zgodnie z ustawg o podatku VAT,

2) dostarczajg ewidencje sprzedazy oraz, jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT, ewidencje zakupu, a takze sporzadzonej na ich podstawi deklaracji VAT-7
(w zlotych i groszach) do pracownika z Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego
odpowiedzialnego za sporzadzenie zbiorczej deklaracji VAT, w nieprzekraczalnym terminie
do 13-go dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni w formie elektronicznej i papierowe;.
Ewidencje i deklaracje VAT muszg by¢ podpisane przez osoby odpowiedzialne za prawidlowe
rozliczenie podatku VAT w jednostce oraz kierownika jednostki.

3) przekazuja obliczona kwote podatku VAT, ktora jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke, do 20-tego dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni, na rachunek podatku VAT
Powiatu 48 90580000 0000 0000 7272 0026, w tresci przelewu wpisujac ,, VAT za miesigc . ...-
nazwa jednostki”.

4) w przypadku powstania nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym, powstata nadplate
przelewa sig z rachunku VAT Powiatu na rachunek dochodow Starostwa Powiatowego.

5) jezeli w danym miesiacu jednostka nie dokonala zadnej sprzedazy opodatkowanej oraz nie



miala odliczen, sporzadzana jest deklaracja VAT ,,"zerowa”.

6) Do Wydzialu Finanséw Starostwa Powiatowego nalezy przedlozy¢ takze, odpowiednie
wydruki z kont ksiggowych poszczegdlnych jednostek, potwierdzajacych wysokosc¢ podatku
VAT wykazanego w czastkowych ewidencjach sprzedazy i zakupu oraz wydruki
potwierdzajace otrzymanie podatku VAT z zaplaconych faktur w formie tradycyjnego
przelewu krajowego na biezacy rachunek bankowy jednostki oraz na pomocniczy rachunek

bankowy VAT jednostki w trybie ,,podzielonej platnosci™.

§12

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez jednostki oraz
Starostwo Powiatowe, nastepowaé bgdzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale
Finansow w Starostwie Powiatowego przez pracownika zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT

i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej VAT dla Powiatu.

§13
Wszelka korespondencja z organami podatkowymi prowadzona jest wylacznie przez Powiat. Tresé
korespondencji przygotowywana jest przez wladciwa jednostke organizacyjna lub Wydzial Finansoéw
Starostwa Powiatowego.

§ 14
W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego lub

postepowania kontrolnego, Jednostka organizacyjna zobowiazana jest do przekazania do Starostwa

Powiatowego wszelkich informacji oraz dokumentéw niezwlocznie po ich Zadaniu.

Niniejsze zasady nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki rachunkowosci.

§ 16

Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek do $cistego przestrzegania procedur.

sprenwdzonn pod w vgledemfopmalnoprawnym
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