_ Nowy Tomysél, dnia 30 marca 2020r.
RS.605.37.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1843) w formie rozeznania cenowego
zaprasza do skladania ofert

I. Zamawiajacy: Powiat Nowotomyski
ul. Poznanska 33
64 — 300 Nowy Tomysl

I1. Przedmiotem zamoéwienia jest:
Opracowanie 1 wykonanie albumu przyrodniczego Skarby przyrody Powiatu Nowotomyskiego
1. Format: A4, min. 150 stron, min. 170 zdje¢: kolor, oprawa: twarda, papier: kredowy,
oktadka: kolor.

W przedmiotowa ustuge wejdzie: wykonanie zdje¢ do catej publikacji, pozyskanie/zakup

[SS]

brakujacych fotografii, obrébka 1 przygotowanie zdjeé do druku, opracowanie tekstu nt
powiatu i jego szaty ro$linnej i $wiata zwierzat oraz opisow zdjeé, korekta do momentu
akceptacji plikéw do druku, projekt graficzny, profesjonalny sktad komputerowy:
przygotowanie do druku, druk, oprawa, transport, a takze tlumaczenia tekstu na jezyk
angielski 1 niemiecki. Naktad: 1000 egzemplarzy, kazdy w trzech wersjach jezykowych.

3. Ostateczng wersje dokumentu nalezy przygotowaé wersji papierowej w ilo$ci okreslonej
w pkt. I pkt 2 oraz 3 egz. wersji elektronicznej (ptyta CD).

III. Termin realizacji zamowienia do 10 listopada 2020r.

1. Etap I zaméwienia. Opracowanie projektu dokumentu, o ktérym mowa w punkcie II.
Projekt albumu przyrodniczego Skarby przyrody Powiatu Nowotomyskiego nalezy wykonad
w terminie do 30 wrzeénia 2020r. Zamawiajacy zastrzega sobie 7 dniowy termin na zgloszenie
uwag do przedstawionego projektu dokumentu .
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Zakonczenie zadania nastgpuje w momencie przedlozenia dokumentu wymienionego
w punkcie II uwzgledniajacego wszystkie uwagi 1 opinie zamawiajacego. Przyjecie
zamowienia zostanie potwierdzone protokotem odbioru.

IV. WarunKki udzialu w postepowaniu

W postgpowaniu moga wzia¢ udziat wykonawcy, ktérzy spehiajg warunek dotyczacy zdolnosci
technicznej lub zawodowej:

Warunek ten zostanie spelniony, je$li Wykonawca wykaze, ze zrealizowal (wykonal) w ciagu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert - a w przypadku, gdy okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, to w tym okresie - co najmniej: dwie ustugi w zakresie
opracowania albumu przyrodniczego.

IVa. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawey w przedmiotowym postepowaniu.

Forma dokumentéw: dokumenty okreslone w pkt 1-3 nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy.
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1.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skltadania
ofert.

Oferta nie musi zawieraé dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 1 w przypadku
wskazania przez wykonawce, ze sa one dostgpne w formie elektronicznej pod
okre$lonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych.
Wypetiony Formularz ofertowy (Zalgeznik nr 1 do Zapytania ofertowego);

Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciaglych réwniez
wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie wraz z zalaczeniem dowodu
potwierdzajacego, ze ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane. Dowodem moga by¢
referencje, faktury, rachunki

Wszystkie dokumenty podpisuje osoba/osoby uprawniona/e do reprezentacji Oferenta lub
jej/ich pelnomocnik.

UWAGA: Upowaznienie 0sob podpisujacych ofert¢ musi bezposrednio wynikaé z
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 2. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie
wynika wprost z ww. dokumentéw, to do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w formie orvginatu lub kserokopii poswiadczonej ,.za zgodnosé z

oryginalem” przez osobg udzielajaca pelnomocnictwa.

V. Opis sposobu przygotowania oferty (wpisa¢ odpowiednio w zalezno$ci od wymagan).

1.
2.
3.

5.

Oferta ma by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim w formie pisemnej.

Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych

dokumentow dotaczonych do oferty.

Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zataczniki oraz wszystkie miejsca, w ktérych

Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby podpisujace

oferte.

Forma ztozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢é w zamkniete] kopercie, oznaczonej wedlug ponizszego wzoru:

Nazwa 1 adres
wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

OFERTA
Zapytanie ofertowe — Opracowanie i wykonanie albumu
przyrodniczego Skarby przyrody Powiatu
Nowotomyskiego

NIE OTWIERAC PRZED 20 kwietnia 2020r. godz. 10%
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Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadana ofert, zostanie zwrdcona bez
otwierania,
VI. Sposob obliczenia ceny oferty .

1. Cena oferty to cena ofertowa brutto wymieniona w formularzu OFERTA.

2. W cenie oferty nalezy zawrzeé wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia m. in. cena zakupu, oplaty podatkowe, koszty przygotowania, koszty transportu,
ewentualne upusty jakie Wykonawca oferuje.

3. Podana przez Wykonawce cena ofertowa brutto (suma wartoéci kolumny nr 4) obejmowaé
winna cato$¢ rzeczywistych kosztéw wykonania zaméwienia. Uzyskana warto$¢ powinna byé
zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

4. Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obow1qzkow Wykonawcy

Wszystkie ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich.

6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.
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VII. Miejsce i termin zloZenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20 kwietnia 2020r. godz. 10% w kopercie oznaczonej ,,Zapytanie
ofertowe — Opracowanie i wykonanie albumu przyrodniczego ,,Skarby przyrody Powiatu
Nowotomyskiego”.

Oferte zlozy¢ mozna osobiScie u zamawiajacego albo poprzez przesytke poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Nowym Tomys$lu ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl.

VIIL. Opis kryteriow oceny oferty.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium i jego znaczeniem:
Cena ofertowa brutto — 100%

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Oferentow elektronicznie na podany adres e mail.

X. Podpisanie umowy/zlecenia.

Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu
zamowienia (do wysokosci aktualnie posiadanych $rodkéw finansowych w  budzecie na
sfinansowanie zadania).

XI. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami sg:

1. Zofia Pacholak —Laskowska, tel. 61 44 26 740
2. Ewa Fertig, tel. 61 44 26 765
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XII. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia niniejszego postgpowania bez wybrania
oferty 1 bez podania przyczyny.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwerytikowania informacji o wykonanych

zamowieniach.
STAROSTA

( podpis kierownika jednostki)



