Zarzad Powiatu Nowotomyskiego
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomys] UCHWALA Nr332/FN/2021

tel. (0-61) 44 26 700 ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO

z dnia 27 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrzne]j procedury w zakresie raportowania

schematow podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 920) i art. 86 | ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 ze zm.) Zarzad Powiatu Nowotomyskiego uchwala,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie wewnetrzng procedure raportowania schematéw podatkowych

w Powiecie Nowotomyskim stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Obowiazek stosowania wewnetrznej procedury w zakresie raportowania schematow

podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych dotyczy Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu

i jednostek organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego,
wymienionych w zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.

objetych centralizacjg VAT

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Skarbnikowi Powiatu, dyrektorom/kierownikom

jednostek organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego wymienionych w zatgczniku nr 2

do uchwaly, a takie Kierownikom Wydziatéw oraz pracownikom zajmujacym samodzielne

stanowiska w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem uchwaty powierza sie Staroscie Powiatu Nowotomyskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Marcin Brambor

2. Konrad Drag

3. Patryk Kakolewski

4. Edwin Pigla

PRZEWODNICZACY ZARZADU

Andrzej Wilkonski



Uzasadnienie do Uchwaty Nr 332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury w zakresie raportowania
schematow podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Zgodnie z uregulowaniami zawartymi w art. 86 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.

Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2020r. poz. 1325 ze zm.) dotyczacymi procedury w zakresie
raportowania schematéw podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych Zarzad Powiatu
Nowotomyskiego zobowigzany jest do wprowadzenia wewnetrznych procedur.
Ze wzgledu na obowiagzujgce powigzania organizacyjne i finansowe pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu oraz braku petnej samodzielnosci w zakresie dysponowania
majatkiem zasadne jest wdrozenie niniejszych procedur we wszystkich jednostkach
organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego, wobec czego podjecie niniejszej uchwaty jest
uzasadnione.

PRZEWODNICZACY ZARZADU

Andrzej Wilkonski



Zalgcznik nr 1 do Uchwaty Nr332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

WEWNETRZNA PROCEDURA
W ZAKRESIE RAPORTOWANIA SCHEMATOW PODATKOWYCH ORAZ PRZECIWDZIAtANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACII
O SCHEMATACH PODATKOWYCH W POWIECIE NOWOTOMYSKIM

§1.
Podstawa prawna
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm. —
dalej ,,0.p.").

§2.

Postanowienia ogdlne

1. Na podstawie art. 86 O.p. wprowadza i stosuje si¢ wewnetrzna procedure w zakresie
raportowania schematow podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o wystepujgcych w Powiecie Nowotomyskim schematach podatkowych.

2 llekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:
1. Powiecie — rozumie sie przez to Powiat Nowotomyski, jako samorzadowa osobe
prawna;
2. Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu;
3. Jednostkach - rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Powiatu wymienione
w zatgczniku nr 2 do uchwaty;
4, ordynacji podatkowej — rozumie sie przez to ustawe powotang w § 1 w tym takze
powotywang zgodnie z przewidzianym skroconym oznaczeniem;
5. MDR - rozumie sie przez to obowigzek sktadania wifasciwemu organowi
administracji panstwowej informacji o schematach podatkowych;
6. uzgodnieniach — rozumie sie przez to czynnos$¢, lub zespdt powigzanych ze soba
czynnosci, w tym czynnosci planowania lub zespét czynnosci planowanych, ktorych
co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja lub mogg mie¢ wptyw
na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego;
7. schemacie podatkowym — rozumie sie przez to uzgodnienie, ktore zgodnie
z normami zawartymi w ordynacji podatkowej:
a) spetnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawczg,
b) posiada szczegolng ceche rozpoznawczg,
c) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawczg;



8. korzystajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Nowotomyski, wykonujacy swoje
zadania ustawowe przy pomocy jednostek:

a) w ktérych udostepniane jest uzgodnienie,

b) w ktérych wdrazane jest uzgodnienie,

c) ktore sg przygotowane do wdrozenia uzgodnienia,

d) ktére dokonaty czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia;

9. osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR — rozumie sig przez to:

a) kierownikéw Wydziatébw oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska
w Starostwie,

b) kierownikéw Jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematow
podatkowych:

- dotyczacych czynnosci Jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z Powiatem
posiadajgcym status podatnika badz ptatnika podatku, a takze

- w przypadku gdy obowigzek raportowania o schematach podatkowych wynika lub
moze wynika¢ bezpoérednio z dziatar Jednostki jako podatnika lub ptatnika podatku;
10. pracowniku — rozumie sie przez to wszystkich pracownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz Starostwa (niezaleinie od stosunku prawnego
dotyczacego zatrudnienia oraz zajmowanego stanowiska), a takze osoby wykonujace
na rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne tytuly prawne (w tym
zobowigzaniowe), ktérzy s3 lub moga by¢ zaangazowani w czynnosci obejmujace
uzgodnienie wypetniajace schemat podatkowy, w szczegolnosci osoby dokonujgce
rozliczen podatkowych Powiatu oraz Starostwa w charakterze podatnika lub ptatnika,
a takze osoby biorace udziat w przygotowaniu i realizacji transakcji cywilnoprawnych,
ktérych czynnosci maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowiazku podatkowego w zakresie poszczegélnych podatkow;

11. koordynatorze MDR — rozumie sig przez to wyznaczonego pracownika Starostwa,
dokonujacego stosownych czynnosci zwigzanych z raportowaniem schematow
podatkowych, w przypadku gdy obowigzek ten cigzy bezposrednio na Starostwie,
Powiecie lub Jednostce, a takie wykonujacego inne obowiazki, o ktorych mowa
w Procedurze wewnetrznej;

12. promotorze — rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia
lub wdraza uzgodnienia lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia w szczegolnosci doradce
podatkowego, adwokata, radce prawnego lub pracownika instytucji finansowej, ktory
opracowuje, oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia;

13. szefie KAS — rozumie sie przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

W ramach procedury powotany jest zespot merytoryczny, zajmujacy sig weryfikacja
realizowanych przez Powiat Nowotomyski czynnosci/dziatari/ uzgodnien, zgtaszaniem
schematéw podatkowych oraz kontrolg realizacji procedury. Sktad zespotu
merytorycznego okresla zatgcznik nr 4.



Integralng czedcia procedury jest lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, nie bedgcych
schematem podatkowym, stanowigca zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.
Czynnosci/dziatania/ uzgodnienia wymienione w zatgczniku nr 3 nie podlegajg
obowigzkom weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym w procedurze MDR. Lista
czynnodci/ dziatan/uzgodnien podlega okresowej weryfikacji poprzez ich uzupetnienie
0 nieujete uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia w oparciu o obowijzujace
przepisy prawne, interpretacje, orzeczenia oraz wytyczne Ministerstwa Finansow.

Pozostate informacje o schematach podatkowych, definicje stosowanych pojec
i skrotow w procedurze okreslone sg w Dziale Ill, rozdziat 11a O.p.

§3.
Czynnoéci lub dziatania podejmowane przez jednostki organizacyjne Powiatu
Nowotomyskiego w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sig z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

Przekazywanie informacji o schematach podatkowych dotyczy tylko i wytgcznie
uzgodnien, ktore spetniaja definicje schematu podatkowego.

Kazda z jednostek organizacyjnych Powiatu samodzielnie wypetnia obowigzek
sporzadzenia informacji o schematach podatkowych, ktore jej dotycza,
przekazywanych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej za posrednictwem
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.

W przypadku gdy do sporzadzenia informacji o danym schemacie podatkowym
zobowiazane jest Starostwo, obowigzek o danym schemacie podatkowym spoczywa
nanim.

Kazdy pracownik jest zobowigzany zapoznac sie z niniejsza procedurg i przepisami
prawa oraz stosowac sie do jej przestrzegania.

Kierownicy wydziatdéw/jednostek organizacyjnych odpowiedzialni za czynnosci
zwigzane z MDR zobowigzani sa do podpisania oswiadczenia o zapoznania sig
z wewnetrzng procedurg oraz jej przestrzegania, zgodnie z zatgcznikiem nr 5.

Kierownicy wydziatdw/jednostek organizacyjnych wykonujacy czynnosci w ramach
uzgodnienia w formie pisemnej przekazuja Skarbnikowi Powiatu wszelkie informacje
mogace mie¢ wplyw na zaklasyfikowanie tego uzgodnienia jako schematu
podatkowego objetego obowigzkiem raportowania, w szczegolnosci bedgce w ich
posiadaniu informacje dotyczace stron uzgodnienia, a takie uczestniczacych
w uzgodnieniu promotoréw.



Przekazanie informacji, o ktorych mowa w ust. 5 nie wytgcza obowigzkow w zakresie
MDR przewidzianych dla oséb wspomagajacych i promotorow, jesli charakter
wykonywanych czynnosci przez pracownikow jednostek organizacyjnych Powiatu,
w tym pracownikow komorek Starostwa Powiatowego, wykonujacych czynnosci
w ramach uzgodnienia wskazuje, ze petnia role osdéb wspomagajacych lub
promotorow.

Nie s3 promotorami osoby, ktore opracowuja, oferujg, udostepniajg lub wdrazajg
uzgodnienie lub zarzgdzajg wdrozeniem uzgodnienia, bedace pracownikami lub
osobami z ktorymi zawarto umowe zlecenia, o dzieto lub inng umowe o podobnym
charakterze, jesli ich dziatania w zakresie schematu podatkowego dotycza wytacznie
jednostki, w ktorej wykonujg powierzone im obowigzki stuzbowe.

§ 4.
Srodki stosowane w celu wiasciwego wypetniania obowiazku przekazania informacji
o schematach podatkowych

Kierownicy wydziatow/jednostek organizacyjnych podejmujg wszelkie czynnosci
stuzgce realizacji obowigzkow zwigzanych z prawidlowym i terminowym
raportowaniem informacji dotyczgcych schematow podatkowych, a takie
z przeciwdziataniem niewywigzywaniu sie z obowiazku ich przekazywania, w ramach
ktérych wprowadza sie obowigzek:

biezgcej analizy dokonywanych czynnosci w celu wytonienia transakeji, ktore
podlegatyby ewentualnym obowigzkom informacyjnym o schematach podatkowych,
a takze analizy planowanych w danym kierunku dziatan,

podejmowania dziatan, ktdre znajdujg potwierdzenie w wydanych indywidualnych
interpretacjach prawa podatkowego czy tez w wyrokach sadu,

identyfikowania uzgodnien mogacych stanowic schemat podatkowy,

monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien,

terminowego zgtaszania, zgodnie z regulacjami niniejszej Procedury, uzgodnien
moggacych stanowic schemat podatkowy,

weryfikacji realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez pozostatych uczestnikow uzgodnienia.

§5.
Okreslenie zasad wykonywania obowigzkow obejmujgcych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych

Powiat Nowotomyski w tym jednostki organizacyjne, przekazujg informacje w zakresie
schematéw podatkowych do Szefa KAS zgodnie z Ordynacjg podatkows,
z zastrzezeniem, ze jednostki organizacyjne przekazujg do Szefa KAS za posrednictwem
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.



Z. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, kierownicy wydziatow/jednostek
organizacyjnych przekazujg Skarbnikowi Powiatu niezwlocznie, ale w terminie
nie pdiniejszym niz 7 dni roboczych przed koricem ustalonych termindw, celem
przedtozenia do KAS.

3. Obowiazki dotyczace przekazywania do Szefa KAS oraz innych podmiotéw informacji
wymaganych przez Ordynacje Podatkowg oraz zasady realizacji tych obowigzkow
uzaleznia sie od funkcji, jakg w danym schemacie podatkowym peini Powiat
(promotor/korzystajgcy/wspomagajacy).

§ 6.
Okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisow w zakresie schematow podatkowych

1. Kierownicy wydziatow/jednostek organizacyjnych Powiatu s3 zobowigzani
do zgtaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw dotyczacych
schematéw podatkowych koordynatorowi ds. MDR.

2. W przypadku, gdy kierownik wydziatu/jednostki organizacyjnej posiada informacje,
ze zasady informowania o schematach podatkowych sg niewtasciwie realizowane,
ma obowigzek niezwtocznie poinformowac o tym fakcie koordynatora ds. MDR.

3. Koordynator ds. MDR po otrzymaniu informacji i ustaleniu, ze miata miejsce
nieprawidtowosc zgtoszona przez pracownika, podejmuje niezbedne czynnosci w celu
wyeliminowania powyzszych nieprawidtowosci, odnotowujac ten fakt w dokumentach
MDR.

§7.
Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow dotyczacych
schematow podatkowych oraz zasad okreslonych w wewnetrznej procedurze

1. Kontrola wewnetrzna w jednostkach organizacyjnych Powiatu polega na:
- ustalaniu stanu faktycznego w zakresie obowigzkéw informowania Szefa KAS
o schematach podatkowych oraz przestrzeganiu zasad przewidzianych w niniejszej
procedurze wewnetrznej,
- poréwnaniu ustalonego stanu faktycznego ze stanem wymaganym oraz okresleniu
przyczyn i skutkow wystepujacych réinic pomiedzy stanem stwierdzonym, a stanem
wymaganym oraz wskazaniu odpowiedzialnych za nie oséb.

2. Kontrola przeprowadzana jest na polecenie Starosty Nowotomyskiego, w szczegolnosci
w przypadku otrzymania jakichkolwiek powiadomien o podejrzeniu naruszen



przepisow o schematach podatkowych. Kontrola przeprowadzana jest przez powotany
przez Staroste Nowotomyskiego zespot ds. kontroli.

Ujawnione w trakcie kontroli nieprawidtowosci wymagaja wyjasnienia i szczegétowego
opisania w ustaleniach kontroli, opatrzonej datg jej sporzadzenia i podpisem zespotu
przeprowadzajgcego kontrole.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania
schematow podatkowych, konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego,
chociazby termin realizacji obowigzkéw w tym zakresie uptynat.

§ 8.

Okreslenie zasad przechowywania (archiwizacji) dokumentéw oraz informacji

Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych muszg by¢ przechowywane w sposdb zapewniajacy ich poufnoéé oraz
wtasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

W odniesieniu do informacji zawartych w dokumentach stosuje sie odpowiednio
zasady dotyczgce ochrony i kontroli tajemnic ustawowo chronionych lub obowiazkéw
poufnosci zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Dokumenty nalezy przechowywa¢ w formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych
odpisow lub na elektronicznych nosnikach danych, w tym jako wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w wersji elektronicznej.

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji zwigzanych ze zdarzeniami
spetniajacymi przestanki do uznania ich za schematy podatkowe w jednostkach
organizacyjnych Powiatu okreslaja dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych
na podstawie przepisow wewnetrznych.

§o.

Postanowienia koncowe

Procedura wewnetrzna podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym
zakresie modyfikowana. O kazdorazowej zmianie / aktualizacji procedury informowani
sq kierownicy wydziatéw Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu oraz jednostki
organizacyjne powiatu.



Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr 332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

Jednostki organizacyjne Powiatu Nowotomyskiego objete wewnetrzng procedurg
w zakresie raportowania schematéw podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Lp. | Nazwa jednostki Adres
1 | Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu ul. Poznanska 33,
64-300 Nowy Tomysl
2 | Powiatowe Centrum Ustug Wspoélnych w Nowym ul. Poznanska 33,
Tomyslu 64-300 Nowy Tomysl
3 | Zespot Szkot Nr 1 w Nowym Tomyslu ul. E. Sczanieckiej 1,
64-300 Nowy Tomysl
4 | Zespot Szkét Nr 2 w Nowym Tomyslu 0s. Potnoc 37,
64-300 Nowy Tomysl
5 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Nowym ul. E. Sczanieckiej 1,
Tomyslu 64-300 Nowy Tomysl
6 | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym ul. Poznanska 30,
Tomyslu 64-300 Nowy Tomysl
7 | Powiatowe Centrum Sportu w Nowym Tomyslu os. Potnoc 37,
64-300 Nowy Tomysl
8 | Zespot Szkot nr 1 w Zbaszyniu ul. Powstancow Wielkopolskich 43
64-360 Zbaszyn
9 | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy ul. Zbaskich 7
w Zbgszyniu 64-360 Zbgszyn
10 | Zespot Szkot Rolnicze Centrum Ksztatcenia Trzcianka 15A,
Ustawicznego w Trzciance 64-316 Kuslin




Zatacznik nr 3 do Uchwaty Nr332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

Lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, realizowanych cyklicznie przez Powiat
Nowotomyski, ktore nie stanowig schematu podatkowego

Rodzaj czynnosci/dziatania/uzgodnienia

Zawieranie umow z dostawcami mediow.

Wynajem pomieszczen, lokali, powierzchni reklamowych itp. - przy zastosowaniu
wtasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych (sale lekecyjne, sale
gimnastyczne, boiska, lokale uzytkowe, mieszkania.)

Refakturowanie optat ze media (woda, Scieki, prad) - przy zastosowaniu wtasciwych stawek
VAT wynikajgcych z przepisow ustawowych.

Naliczanie kar umownych oraz obcigzanie wykonawcow notami obcigzeniowymi.

Naliczanie optat z tytutu bezumownego korzystania z nieruchomosci.

Naliczanie opfat z tytutu uzytkowania wieczystego.

Czynnosci zwigzane z oddaniem nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, nabywaniem
badZ przeniesieniem prawa wiasnosci lub uzytkowania wieczystego, przy zastosowaniu
wtasciwych stawek VAT wynikajgcych z przepisow ustawowych.

Czynnosci zwigzane z przeniesieniem wifasnosci nieruchomosci na podstawie umowy
dzierzawy lub najmu.

Stosowanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci, przeksztatceniu prawa uzytkowania
wieczystego na podstawie przepisow prawa, w tym prawa miejscowego.

Zarzadzanie lokalami mieszkalnymi i budynkami wraz z gruntami i urzadzeniami do nich
przynaleznymi, a takze lokalami uzytkowymi stanowigcymi wiasnos¢, wspotwiasnosc lub
pozostajgcymi w posiadaniu Powiatu Nowotomyskiego.

Czynnosci zwigzane z administrowaniem nieruchomosciami.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majgce potwierdzenie w wydanej
indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego — interpretacja uznajgca
stanowisko Powiatu Nowotomyskiego za prawidtowe.

Szkolenia o charakterze informacyjnym, dotyczace obowigzujacych przepisow prawa lub
planowanych zmian w tych przepisach.

Realizacja ustug pomocy spotecznej oraz ustug edukacyjnych przez jednostki organizacyjne
Powiatu Nowotomyskiego.

Prowadzenie spraw socjalno—bytowych.

Ubezpieczenie budynkow i samochoddw stuzbowych bedgcych w administracji wydziatow.

Obstuga magazynu artykutow biurowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka samochodowg tj. obstuga samochodow
stuzbowych.

Zaopatrzenie w artykuty biurowe, sprzet biurowy, prase, publikacje, pieczecie urzedowe,
niezbedne wyposazenie, itp.

Wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi w zakresie organizacji spotkan
i uroczystosci powiatowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z drukami scistego zarachowania.




Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem otwartych konkursow ofert,
zawieraniem umow, przekazywaniem dotacji, kontrolg merytoryczng oraz rozliczaniem
zadan realizowanych na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

Prowadzenie wtasnych akcji promocyjnych przez Powiat Nowotomyski.

Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych.

Zamawianie i dystrybucja materiatdéw promocyjnych Powiatu Nowotomyskiego.

Wspdtpraca w zakresie merytorycznego przygotowania naboréw na stanowiska kierownicze
w podlegtych merytorycznie jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego.

Zapewnienie dostepu do kompleksowej informacji o warunkach i mozliwosciach
inwestowania na terenie Powiatu Nowotomyskiego oraz o gospodarczym i prawnym
otoczeniu inwestycyjnym.

Opracowywanie i wydawanie broszur promocyjnych Powiatu Nowotomyskiego.

Wykonywanie obowigzkéw zarzadcy drogi na drogach publicznych oraz drogach
wewnetrznych stanowigcych wiasnosé Powiatu Nowotomyskiego.

Sprzedaz ztomu dokumentowana faktura.

Zlecanie ustug geodezyjnych, aktualizacji bazy danych i ekspertyz.

Podejmowanie przez jednostki organizacyjne wspotpracy przy realizacji prowadzonej
dziatalnosdci z zastrzezeniem czynnosci, ktére prowadza do przeniesienia pomiedzy nimi
sktadnikow majatku lub istotnych funkcji, ktore wigzg sie z przeniesieniem pomiedzy
jednostkami do realizacji czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT lub wptywajg na
zakres odliczenia VAT pomiedzy ktérgkolwiek z uczestniczgcych jednostek organizacyjnych.

Przeprowadzanie przegladdéw technicznych (kominiarskie, elektryczne, techniczne.)

Koordynacja prac nad tworzeniem, realizacjg i aktualizacjg Strategii rozwoju spoteczno-
gospodarczego Powiatu Nowotomyskiego.

Wspétudziat w opracowywaniu niezbednej dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych
o dofinansowanie projektow inwestycyjnych ze srodkow zewnetrznych oraz redagowanie
wnioskow i przekazywanie ich wiasciwym instytucjom.

Nadzér nad realizacjg inwestycyjnych  projektow  Powiatu  Nowotomyskiego
dofinansowywanych ze srodkéw zewnetrznych, zgodnie z postanowieniami umow
dotacyjnych.

Realizacja ustug edukacyjnych przez jednostki oswiatowe, dla ktérych organem
prowadzacym jest Powiat Nowotomyski.

Pobieranie optat zwigzanych z realizacjg dziatalnosci oswiatowe].

Przygotowywanie projektow plandw finansowych, aktéw normatywnych dotyczacych
struktury organizacyjne;j.

Realizacja zadan zleconych, z zastrzezeniem czynnosci i transakeji realizowanych w oparciu
o umowy o charakterze cywilnoprawnym.

Dokonywanie odliczenia podatku VAT w oparciu o prewspofczynnik VAT wynikajacy
z przepiséw Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardow i ustug dla celéw dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. z 2015 r. poz. 2193).




Zatgcznik nr 4 do Uchwaly Nr332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

SKLAD ZESPOtU MERYTORYCZNEGO MDR W POWIECIE NOWOTOMYSKIM

Ip Stanowisko stuzbowe Funkcja w zespole
L Skarbnik Koordynator MDR
2 Kierownik Wydziatu Administracyjno- Cztonek
Organizacyjnego i Zarzadzania Kryzysowego
3 Kierownik Wydziatu Lesnictwa Cztonek
i Ochrony Srodowiska
4 Kierownik Wydziatu Komunikacji Cztonek
5 Kierownik Wydziatu Rozwoju i Strategii Cztonek
6 Kierownik Wydziatu Budownictwa Cztonek
i Architektury
7 Kierownik Wydziatu Gospodarki Cztonek
Nieruchomosciami
8 Kierownik Wydziatu Infrastruktury Cztonek
Drogowej
9 Kierownik Powiatowego Osrodka Cztonek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
10 Dyrektor Powiatowego Centrum Cztonek

Ustug Wspélnych




Zatacznik nr 5 do Uchwaty Nr 332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

OSWIADCZENIE

oSwiadczam, ze:

1. zapoznatam/em sie z wewnetrzng procedurg w zakresie raportowania schematow
podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych, cbowigzujgcg w Powiecie Nowotomyskim;

2. zohowigzuje sie do przestrzegania postanowien procedury i postepowac zgodnie
z okreslonymi w jej tresci zasadami;

3. zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji
o schematach podatkowych;

4. jestem swiadoma/y, ze naruszenie obowigzkéw wskazanych w procedurze w zakresie
raportowania schematow podatkowych oraz przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, jest traktowane
jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow stuzbowych, ktore
skutkowa¢ moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej skarbowej
za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10.09.1999r. — Kodeks
karny skarbowy;

) przekazatam/em informacje, o ktorych mowa w procedurze pracownikom
jednostki/wydziatu.

(miejscowesc, data) (czytelny podpis)



Zatacznik nr 6 do Uchwaty Nr 332/FN/2021
Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

Oswiadczenie

Oswiadczam, 28 W MIESIGCU  ovvierereremreeraenmrieeeeeseesensnesreseenes reeveeniienee. roku w Jednostce
organizacyjnej /wydziale/ w ramach sprawowania Samodzielnego  Stanowiska
.............................................................. wystapity czynnosci /dziatania / uzgodnienia spetfniajace

definicje schematu podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuje w zatgczeniu protokot z przeprowadzonej weryfikacji.

(podpis)



