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A0.120.48.2021
Zarzadzenie Nr 48/2021
Starosty Nowotomyskiego
z dnia 06 grudnia 2021r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 1, 3 i 5, art. 26, 27 ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 poz. 217) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305), instrukcja w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu stanowiacej
zatgcznik do zarzadzenia AK.120.63.2016 z dnia 30 grudnia 2016r. zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w
Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu u. Poznariska 33, w terminie od dnia 20
grudnia 2021r. do dnia 15 stycznia 2022r. wedtug harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Ewa Babelek - przewodniczacy,

2) Agnieszka Bajor - cztonek,

3) Marlena Galas — czfonek.

§ 3. 1. Powoluje sig zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Starostwie
Powiatowym w Nowym Tomyslu zatgcznik nr 2.

2. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty w sktadzie
czteroosobowym. Zespot spisowy rozpocznie prace z dniem powotania, w skiadzie co
najmniej dwuosobowym.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) grunty,
5) drogi,
6) obiekty mostowe,
7) Srodki trwate w budowie,
8) wtasne sktadniki majgtkowe powierzone kontrahentom,



9) $rodki obce w uzytkowniu,

10) rozrachunki z pracownikami,

11) naleznosci cywilno-prawne od kontrahentow prowadzacych ksiegi rachunkowe,

12)rozrachunki publiczno-prawne, zobowigzania, naleznosci od kontrahentéw nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci sporne i watpliwe,

13) pozyczki i kredyty,

14) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

15) gwarancje i druki scistego zarachowania (czeki),

16)tablice rejestracyjne i inne druki Scistego zarachowania w Woydziale
Komunikacji,

17) paliwo — zasada tankowania do petnego baku,

18) zapasy magazynowe,

19) fundusze wtasne.

§ 5.1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1, 2, 6, 9, 15, 16, 17 i 18 nalezy spisac¢ na
arkuszach spisu z natury.

2.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt 13 i 14 nalezy
przeprowdzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.

Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt 8 i 11 naleizy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskaia potwierdzenia sald od kontrahentow.
Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 3, 4, 5 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie zapisow w ksiegach rachunkowych z ewidencja
srodkow. _

Inwentaryzacje skfadnikow majgtku wymienionych w § 4 pkt. 10, 12 i 19 nalezy
przeprowdzi¢ w drodze weryfikacji sald przez poréwnanie zapisow w ksiegach z
dokumentami.

Inwentaryzacje skfadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 7 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksieg
racunkowych w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

§ 6. Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1)

2)

3)

4)
5)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzeganie ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,
dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansow w
terminie pieciu dni po zakornczeniu spisu.



§ 7. 1. Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 9. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

(data i podpis komisji inwentaryzacyjnej)

Otrzymuje do wiadomosci:
1. Skarbnik Powiatu
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