Nowy Tomysl, dnia 7 lutego 2022r.

A0.272.30.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy prowadzac postepowanie w formie rozeznania cenowego zaprasza do sktadania ofert

V.

Zamawiajacy: Powiat Nowotomyski
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.

Szczegotowy wykaz artykutéw biurowych zawiera formularz asortymentowo — centowy
stanowigcy zatgcznik nr 1A do niniejszego zapytania ofertowego.

Dostawy realizowane beda sukcesywnie, zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego, w terminie
max 3 dni roboczych od ztozenia zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia artykutdéw biurowych na wtasny koszt i wtasnym
transportem do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane. Dostawa musi
nastgpi¢ w dniu roboczym, w godzinach 8:30 — 14:30.

Artykuty biurowe bedace przedmiotem zamdwienia musza by¢ fabrycznie nowe, oryginalnie
zapakowane oraz spetniajgce wszelkie wymagania wyrobdw dopuszczonych do obrotu i
stosowania w Polsce. W razie dostarczenia artykutéw niespetniajgcych wymagan opisanych w
zdaniu poprzedzajacym, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 3 dni roboczych, dostarczy¢ na wtasny koszt artykuty wolne od wad i zgodne z umowa.
Okreélone w formularzu asortymentowo — cenowym ilosci zakupu sg ilosciami szacunkowymi,
stanowig jedynie element do okreslenia wartosci oferty i nie stanowig podstawy do wnoszenia
przez Wykonawce jakichkolwiek roszczeri co do ilosci faktycznie zakupionych przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci w
poszczegdlnych pozycjach asortymentowych okreslonych w formularzu asortymentowym.
Ostateczna ilo$¢ poszczegélnych artykutéw bedzie wynikata z faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Jezeli w trakcie realizacji umowy wystgpi koniecznos¢ zakupu artykutéw nie wymienionych w
zatgcznikach asortymentowo-cenowym, a niezbednych do funkcjonowania Zamawiajgcego
bedy one zamdwione u Wykonawcy w ramach zawartej umowy.

Termin realizacji zamdwienia:

Wymagany termin realizacji: od podpisania umowy do 31 grudnia 2022r., zgodnie z cenami
jednostkowymi zaproponowanymi przez Wykonawce w ofercie (z zastrzezeniem, ze jezeli
wczesniej nastgpi wyczerpanie maksymalnej wartosci Umowy, to do tego czasu).

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu:

1. Woypetniony i podpisany druk OFERTA (zat. nr 1) wraz z formularzem asortymentowo -
centowym.



2. Dokument, z ktérego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty (tj. odpis z
wtasciwego rejestru lub wpis do CEIDG) lub petnomocnictwo do reprezentowania
wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

Oferta nie musi zawiera¢ dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 2 w przypadku wskazania przez

Wykonawce, ze s3 one dostepne w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami

internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych. Upowaznienie o0s6b

podpisujgcych oferte musi bezposrednio wynika¢ z ww. dokumentéw oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z ww. dokumentéw, to do oferty nalezy dotaczy¢

stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z

oryginatem”.

V.  Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;.

Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,

3. Dokumenty sktadajgce sie na oferte mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z
oryginatem”,

4. Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zatgczniki oraz wszystkie miejsca, w ktdérych
Whnioskodawca nanidst zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby
podpisujace oferte,

5. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, wg ponizszego wzoru:

Nazwa i adres
wykonawcy Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl
OFERTA
Zapytanie ofertowe- Dostawa artykutéw biurowych
NIE OTWIERAC PRZED 21.02.2022r. godz. 10:00

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert, zostanie zwrécona bez otwierania.

VI. Sposdéb obliczania ceny:

1. Wykonawca w ztozonej ofercie winien zaproponowac¢ kompletng i jednoznaczng cene
uwzgledniajgcg wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonywania zamoéwienia
oraz udzielenie ewentualnych upustéw.

2. Zgodnie z trescig formularza asortymentowo - cenowego ofertowego stanowigcego
zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawca jest zobowigzany wskazaé
ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych pozycji asortymentowych i obliczenia tacznej
ceny brutto oferty.

3. Wskazane przez Zamawiajgcego ilosci zakupu s3 jedynie wielko$ciami szacunkowymi,
stuzgcymi wytgcznie do poréwnania i oceny ztozonych ofert, stanowig element stuzacy
jedynie wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego
zobowigzania do zakupu w podanych ilosciach. Zamawiajacy podpisze umowe do
wysokosci posiadanych srodkow na realizacje zadania.



VII.

VIIL.

Xl

Xil.

4. Faktyczna liczba zrealizowanych dostaw bedzie zalezna od potrzeb, a okreélenie w umowie
maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawg
roszczen ze strony Wykonawcy.

5. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w polskich ztotych (zaokraglonych do dwéch miejsc
po przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreélona stownie w
oznaczonym miejscu formularza ofertowego. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.

6. Ustalenie prawidfowej stawki podatku vat nalezy do obowigzku Wykonawcy.

7. Zamobwienie bedzie realizowane sukcesywnie w przewidywanym terminie od podpisania
umowy do 31 grudnia 2022r. zgodnie z cenami jednostkowym zaproponowanymi przez
Wykonawce w ofercie (z zastrzezeniem § 3 ust. 3 umowy) lub do wykorzystania kwoty,
ktora Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.

Miejsce i termin ztozenia oferty.

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 21 lutego 2022 r. do godz. 10:00 w kopercie oznaczonej ,Zapytanie
ofertowe — Dostawa artykutéw biurowych”

Ofertg mozna ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres:

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu, ul. Poznariska 33, 64-300 Nowy Tomysl.

Opis kryteriow oceny oferty.
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium i jego znaczeniem:
cena ofertowa brutto — 100%

Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi zamieszczajgc zawiadomienie o
wynikach postepowania na stronie internetowej www.bip.powiatnowotomyski.pl (zaktadka
zamoéwienia publiczne ponizej 130 tys. ztotych).

Podpisanie zaméwienia/umowy.
Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy podpisze umowe na realizacje
zadania (do wysokoscii aktualnie posiadanych $rodkéw finansowych w budzecie na sfinansowanie
zadania).

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest:
* Bernadetta Softysik —tel. 61 44 26 714 (w sprawach przedmiotu zamdwienia)
e EwalJaroch —tel. 6144 26 715 (w sprawach formalnych)

Informacje dodatkowe:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zaproszenia do sktadania ofert, uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie, jak réwniez do zakoriczenia niniejszego postepowania bez
wybrania oferty i bez podania przyczyny.
Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia, ani uprawnienia wobec
Zamawiajgcego.



Xlll. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej RODO, informujg, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nowotomyski ul. Poznarska 33,
64-300 Nowy Tomys$l e-mail: starostwo@powiatnowotomyski.pl.

Inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajgcego/ jest Pani Marlena Galas
e-mail: iod@powiatnowotomyski.pl tel. 61 44 26 705

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku
z wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym wynikajacego z art. 43 i44
ustawy o finansach publicznych, tj. wybdr najkorzystniejszej oferty w zwigzku
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza
130 000,00 ztotych.

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane do celow
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow
dotyczacych archiwizowania danych obowiazujacych u Administratora.

Osoby, ktorych dane dotycza, majg prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych
b) zgdania sprostowania danych, ktdre sg nieprawidtowe
c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych —z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng
sytuacjg oséb, ktérych dane sg przetwarzane
d) zadania usunigcia danych, gdy:
- dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane
- dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem
- po wniesieniu sprzeciwu, jeéli nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione
podstawy przetwarzania
e) zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:
- 0soby te kwestionujg prawidtowos¢ danych
- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiaja sig usunigciu danych
- Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sa
one potrzebne osobom, ktérych dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen
- osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych intereséw Administratora nad podstawe takiego sprzeciwu.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem wzigcia udziatu w
postepowania o udzielenie zaméwienia, ktorego wartos¢ jest mniejsza niz 130 000,00 zt.
Niepodanie danych bedzie skutkowato niemozliwoscia uczestnictwa w postgpowaniu.
Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob opierajacy sie  wytacznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.



9) Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa lub zawartych uméw z administratorem, wtym podmioty
zajmujace sie obstugg informatyczng administratora.

STAROSTA

i Aﬁdrzej Wilkotiski

Podpis Kierownika jednostki

Zatgczniki do zapytania ofertowego:
1. Druk OFERTA —zatgcznik nr 1,
2. Formularz asortymentowo — cenowy- zatgcznik nr 1A
3. Projekt Umowy- zatgcznik nr 2.







