Zatacznik do Zarzadzenia
nr9/2022
Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Starostwa Powiatowym w
Nowym Tomyslu

§1.
Cel regulaminu

1 Regulamin okresla cel, zasady oraz zakres funkcjonowania systemu monitoringu na terenie
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu, zwanym dalej , Starostwem”. Regulamin definiuje
lokalizacje monitoringu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich
zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

2 Zasady przetwarzania danych osobowych w zwigzku z zastosowaniem monitoringu reguluja
przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO).

§2.

Cele monitoringu

Celem monitoringu i sSrodkéw technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego,
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa,
3) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw, interesantdéw i 0séb trzecich,
4) ochrona mienia Starostwa.

§3.

Lokalizacja i przechowywanie zapiséw z monitoringu

1 System monitoringu obejmuje w szczegdblnosci: kamery, rejestrator, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad obrazu z kamer
i rejestratora.

2. Kamery monitoringu znajdujg sie na zewnatrz budynku:

a) 1kamera przed wejsciem gtéwnym do budynku Starostwa /widok na przylegty teren/,

b) 2 kamery nad wejsciem B do budynku Starostwa /widok na teren przylegty i czeSciowo na
parking/.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.

Nagrania obrazu przetwarzane sg wytacznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane.
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Przechowywanie zapisdw z kamer obejmuje okres do 90 dni, a nastepnie dane ulegaja
automatycznie bezpowrotnemu usunieciu poprzez nadpisanie biezgcych zdarzen na urzadzeniu
rejestrujgcym.

7. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, terminy okre$lone w ust. 6 ulegajg przedtuzeniu
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do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania. Po otrzymaniu przez Starostwo informacji
o prawomocnym zakonczeniu postepowania nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe
podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

§4.
Informacja o monitoringu wizyjnym

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu podawana jest poprzez rozmieszczenie tablic
z piktogramem kamery przy wejsciu gtéwnym do budynku Starostwa oraz przy obszarze objetym
monitoringiem.

Na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej zamieszcza sie klauzule informacyjna
w rozumieniu art. 13 Rozporzgdzenia (RODO), ktérej tresc¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez Administratora,
ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5.

Upowaznienie do przetwarzania danych monitoringu

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu posiada Administrator Danych Osobowych oraz
pracownicy Starostwa posiadajgcy odpowiednie upowaznienie.
Upowaznienie do przetwarzania danych monitoringu nadaje Administrator Danych.

§6.
Udostepnienie zapisu monitoringu

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publicznej.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony wytgcznie uprawnionym organom (np.
policja, prokuratura, sady) w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na podstawie
pisemnego wniosku za zgodg Administratora Danych.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic sie do Administratora Danych z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie
jego kopii, wskazujgc doktadng date, czas i miejsce zdarzenia, a takze podajgc uzasadnienie.
Kopia zapisu z monitoringu sporzagdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej
przechowywana jest w zamknietym pomieszczeniu i wydawana za pokwitowaniem uprawnionym
organom (np. policja, prokuratura, sady). W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw, z
zastrzezeniem § 3 ust. 7, kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia,
a z czynnosci tej sporzadza sie protokét.

Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zewidencjonowaniu w protokole (Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu) obejmujgcym nastepujace informacje:

e numer porzadkowy kopii,

e okres, ktérego dotyczy nagranie,

e 7rédto nagrania, np. kameranr............. ,

e date wykonania kopii,



e dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,
e dane osoby lub organu wnioskujacego o udostepnienie kopi nagrania,
e w przypadku wydania kopii — date wydania i dane organu, ktéremu udostepniono zapis,
podpis osoby uprawnionej do odebrania kopii,

e w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie zniszczyta.

6. Za wykonanie i bezpieczne przechowywanie kopii, bezpowrotne usuwanie danych oraz
sporzadzanie formularzy, o ktorym mowa w ustepie 5 odpowiada Kierownik Wydziatu
Administracyjno — Organizacyjnego i Zarzadzania Kryzysowego.

§7.
Postanowienia koncowe

Tres¢ Regulaminu dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego i na
stronie internetowej Starostwa w zaktadce "Monitoring”.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA O MONITORINGU WIZYJNYM

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 informujemy, ze:

1.

10.

11.

Przez obszar objety monitoringiem wizyjnym rozumie sie: wejscie gtdwne do budynku Starostwa ul.
Poznanska 33 /widok na przylegty teren/ oraz teren przylegty i czesciowo parking od strony wejscia
B.

Administratorem przetwarzajgcym Pani(a) dane osobowe jest Starosta Nowotomyski, z siedzibg w
Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl, telefon 614426703, e-mail: sekretariat
@powiatnowotomyski.pl.

W Starostwie Powiatowym wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
kontaktowaé telefonicznie 614426705, pod adresem poczty elektronicznej:
iod@powiatnowotomyski.pl; pisemnie na adres siedziby Administratora.

Dane osobowe w postaci zapisu wizerunku os6b — pracownikéw oraz klientéw urzedu gromadzone
sg w celu zapewnienia porzadku publicznego, dla bezpieczenstwa pracownikéw, interesantéw i
0s6b trzecich oraz ochrony mienia Starostwa.

Rejestracja obrazu realizowana jest na podstawie art. 222 Kodeksu Pracy oraz na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO.

Pani( a) dane osobowe bedg zarejestrowane w formie elektronicznej w postaci obrazu z monitoringu
wizyjnego oraz przechowywane bedg przez okres 90 dni. W sytuacji, gdy nagranie jest lub moze
by¢ dowodem w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa, dane przechowywane
sg do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania. Po zakonczeniu wskazanego czasu zapisy
Z monitoringu zostang trwale usuniete, poprzez nadpisane w sposob uniemozliwiajgcy ich ponowne
odtworzenie.

Dostep do materiatow z monitoringu majg wytacznie osoby upowaznione do przetwarzania danych.
Wizerunek oséb — pracownikéw i klientow urzedu nie jest udostepniany podmiotom innym, niz
upowaznione na podstawie przepisow praw. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony Policji —
na jej w niosek i w celach dowodowych.

Pani(a) dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

Posiada Pani(-) prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usuniecia
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Posiada Pani(-) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jezeli
uzna Pani (-), ze przetwarzanie narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Przetwarzanie podanych przez Panig(-) danych osobowych nie bedzie podlegato
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4
0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Stanowisko

Oswiadczenie dotyczgce monitorowania

Przyjmuje do wiadomosci, ze pracodawca stosuje monitoring wizyjny terenu wokét budynku
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu ul. Poznaniska 33, w celu zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczeristwa obywateli, pracownikéw oraz ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowej i ochrony mienia.

(czytelny podpis, data)



Zatgczniku nr 3 do Regulaminu

Protokét przekazania kopii zapisu z monitoringu.

Numer porzadkoOWy KOPii c...cceeeerererierierirres e e e

Okres, ktorego dotyCzy NAZraANIe .....cceeeeeeiceeeeece ettt

Zrédto nagrania, rejestrator, KamMera Nl ..........ccccuvueereeveueieeeeeeeeeeete et
Data WyKonania KOPii....c.ceereeueieieininieisecse st st s s s

Podpis osoby, ktdra sporzadzita KOpi€.......cceeveveeveceeieice e

Dane osoby lub organu wnioskujgcego o udostepnienie kopi nagrania... ....c.ccccevervennenen.
Numer pisma WNIiOSKUJGCEEO......ucceeceee ettt st e e

W przypadku zniszczenia kopii zapisu monitoringu.

DAt ZNISZCZENIAu . iiiiiiceceecer et e e e s e

Podpis osoby, ktdra zniszczyta KOpi€.....ccvveeceeceie e ce e

data, podpis osoby przekazujacej nagranie data, podpis osoby uprawnionej do odebrania kopii



