STAROSTA NOWOTOMYSKI
ul. Poznanska 33
B4-300 Nowy Tomys!

ZARZADZENIE NR AO.120.17.2023
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO

z dnia 30 marca 2023 roku
w sprawie zakladowego planu kont dla jednostki i dla budzetu

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1526), art. 4 ust. 5 oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (Dz. U. 2 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego ,Zaktadowy plan kont”,
w brzmieniu stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu
do zapoznania sie z trescig zarzadzenia i przestrzegania w petni zawartych w nim
postanowien.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr A0.120.28.2021 Starosty Nowotomyskiego z dnia 23 lipca 2021
roku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 01 stycznia 2023 roku.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr AO.120. 17.2023
Starosty Nowotomyskiego

z dnia 30 marca 2023 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT

Plan kont dla Starostwa Powiatowego

Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaty

011
013
015
020
030
071
072

073
080

Zespot 1

101
130
135
139
140
141

Zespot 2

201
221
222
223
224

225
226
229
231
234

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Wartosci niematerialne i prawne

Dtugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

— Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Kasa

Rachunek biezgcy jednostki

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

— Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
Rozliczenie dochoddéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Ditugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
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240
245
250
251
290

Zespot 3

310

Zespot 4

400
401
402
403
404
405
409
410
411

Zespot 7

720
750
751
760
761

Zespot 8

800
810

840
851
853
855
860

Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia

Rozrachunki wewnetrzne jednostki z tytutu podatku VAT
Rozrachunki z tytutu podatku VAT

Odpisy aktualizujgce naleznosci

— Materiaty i towary

Materiaty

— Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Pozostate obhcigzenia

— Przychody, dochody i koszty

Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

— Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Fundusze celowe

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

910
976

Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe
Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami



977 - Kwartalny stan naleznosci z tytutu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej wykazywany w sprawozdaniu RB-27ZZ

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

987 - Witasne srodki trwate oddane w uzytkowanie innym podmiotom
988 - Obce srodki trwate otrzymane w uzytkowanie od innych podmiotow
989 - Mienie nalezace do Skarbu Panstwa

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majagtek trwaty”
Na kontach Zespotu 0 — ,Majgtek trwaty” ewidencjonuje sie:
1) rzeczowy majatek trwaty,
2) wartosci niematerialne i prawne,
3) finansowy majatek trwaty,
4) umorzenie majatku,
5) srodki trwate w budowie (inwestycje),
6) odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe.

Rzeczowy majatek trwaty ewidencjonuje sie na nastepujacych kontach:

011 - Srodki trwate (umarzane stopniowo) i grunty. Srodki trwate moga by¢ umarzane
stopniowo wedtug zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci i stawek podanych w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym
od osdb prawnych albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej lub
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,

013 - Pozostate srodki trwate (wydane do uzywania pozostate srodki trwate moga by¢
umarzane w 100% w miesigcu wydania do uzywania),

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek,

Wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych,

prawa majgtkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie

ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki.

W szczegdlnosci sg to:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréow uzytkowych oraz
zdobniczych,

c¢) know —how.

Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie na koncie 020, zardwno te, ktore

umarzane sg stopniowo jak i te, ktore ze wzgledu na wartos¢ poczgtkowa, sg umarzane w

100% w miesigcu oddania do uzywania.



Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji w wartosci
poczgtkowej, za ktorg uwaza sie:

1) w razie odptatnego nabycia — cene ich nabycia zwiekszong o:

* niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
» koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich finansowania oraz zwigzane
z nimi réznice kursowe pomniejszone o przychody z tego tytutu

2) Srodki trwate stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu moga byc
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

3) w razie nabycia w drodze spadku lub darowizny — wartosc rynkowa z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te wartos¢ w
nizszej wysokosci (art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od o0séb prawnych);

Tak samo ustala sie wartos¢ poczatkowa inwestycji w obcych srodkach trwatych. Jezeli
$rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), to warto$¢ poczatkowa tych srodkow, ustalong w sposéb wyzej podany,
powieksza sie o sume wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 10.000,00 zi.
Srodki trwafe uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje w danym roku podatkowym
przekracza 10.000,00 zt i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do
wartosci z dnia przyjecia srodkéw trwatych do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem
uzywania, zdolnoscig wytwaorczg, jakoscig produktéw uzyskiwanych za pomocga ulepszonych
srodkow trwatych i kosztami ich eksploatacji lub innymi miarami.

Dtugoterminowe aktywa finansowe ewidencjonuje sie na koncie 030. Aktywa posiadane
przez jednostke w celu osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu
wartosci tych aktywow, uzyskania przychodow w formie odsetek, dywidend (udziatow
w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym rowniez transakcji handlowej, a w szczegélnosci
aktywa finansowe.

Do ujecia umorzenia srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore sg umarzane stopniowo, stuzy konto 071.
Dodatkowo na koncie 071 ksieguje sie odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci sSrodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzowanie i umarzane s3
jednorazowo za okres catego roku.

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
naliczane jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania ksieguje sie na koncie 072.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) to zaliczane do aktywoéw trwatych srodki trwate
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego, zaréwno
wiasnego, jak i obcego.



Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie tez s$rodki trwate zakupione w stanie
niekompletnym, ktére nadawac sie bedg do uzywania dopiero po uzupetnieniu o brakujace
czesci lub zamontowaniu.

Nakfady poniesione na srodki trwate w budowie ewidencjonuje sie na koncie 080. Na
koncie tym mozna rédwniez ksiegowac rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupu gotowych
srodkow trwatych.

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne podlegajace stopniowemu
umarzaniu wykazuje sie w bilansie w wartosci netto, a wiec w wartosci odpowiadajace;j
réznicy miedzy wartoscig poczatkowa poszczegdlnych sktadnikéw a ich dotychczasowym
umorzeniem izmniejszeniem z tytutu trwatej utraty wartosci tych aktywow (saldo konta 071).

Inwentaryzacje nieruchomosci zaliczonych do srodkow trwatych oraz inwestycji, jak tez
znajdujacych sie na terenie strzezonym innych srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen
wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie przeprowadza sie raz w ciagu 4 lat, a
znajdujacych sie na terenie niestrzezonym — corocznie w ostatnim kwartale roku obrotowego
do 15 dnia nastepnego roku.

Konto 011
,Srodki trwate”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktdre sg
umarzane stopniowo, oraz gruntow.

Do s$rodkdw trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie rowniez ulepszenia w
obcych srodkach trwatych, ktorymi sg sfinansowane ze $rodkdéw inwestycyjnych koszty
poniesione w celu dostosowania obcego obiektu (srodka trwatego) do potrzeb uzytkownika,
np. przebudowa urzadzedn w budynku, nowe instalacje, uzbrojenie cudzego gruntu itp.
Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegolne ulepszenie w obcym srodku trwatym. Po
uptywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje sie wtascicielowi wraz z dokonanymi w
nim ulepszeniami na zasadach okreslonych w umowie.

Ewidencjonowane na koncie 011 Srodki trwate jednostek budietowych i
samorzgdowych zaktadow budzetowych finansuje sie ze sSrodkow pienieznych przewidzianych
na finansowanie ,inwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach publicznych i
wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach.

Wszystkie zwigkszenia z tytutu przychoddw i podwyzszenia wartosci poczatkowej tych
srodkow trwatych ksieguje sie po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczgtkowej po stronie Ma z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych ujmowanego
na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

e przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub
z zakoniczonych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz otrzymanych w
trwaty zarzad lub w nieodptatne uiywanie od Skarbu Panstwa albo
samorzadow terytorialnych, a takze z tytutu darowizny lub spadku,

e Srodki trwate przyjete w leasing finansowy,



e ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,

e zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje
istniejgcych wiasnych srodkow trwatych,

e wartosc¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

e zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane z tytutu
zarzadzonej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

e rozchdd srodkéw trwatych w zwigzku z ich likwidacja (w wyniku zuzycia lub
zniszczenia), sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem,

e ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

e zwrot dostawcom wadliwych s$rodkéw trwatych (na podstawie umowy
gwarancyjnej lub reklamacji).

Zwiekszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania: z
budowy, od dostawcéw lub od innych jednostek przekazujgcych. Ujawnione nadwyzki
srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg ich zinwentaryzowania.

Srodki trwate otrzymane w zamian za niesprawne $rodki, ktdre zwrécono dostawcom,
wprowadza sie do ewidencji w wartosci, jaka wynika z dowodu nowej dostawy z podaniem
cech szczegdlnych nowego sprawnego srodka.

Zakupiony srodek trwaty zaréwno nowy, jak i uzywany wprowadza sie do ewidencji na
koncie 011 w tak zwanej ,rozszerzonej” cenie nabycia, ktora obejmuje:

e cene zakupu nalezng sprzedajgcemu pomniejszong o ewentualne rabaty, opusty,
skonta i inne zmniejszenia,

e cfo, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem (np. notarialne,
skarbowe, podatek od czynnosci cywilnoprawnych zwigzanych z nabyciem i
inne),

e koszty transportu, zatadunku i wytadunku,

e koszty przystosowania, montazu, préb i innych czynnosci poprzedzajacych
oddanie obiektu do uzywania, w tym montazu instalacji i uruchomienia
programow oraz systemoéw komputerowych,

e obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w czesci niepodlegajacej
odliczeniu lub zwrotowi,

e odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, prowizje oraz roéznice kursowe od
zobowigzan i przedptat dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) do
czasu ich zakonczenia.

Srodki trwate przejete po zakoriczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia, to jest w wartoéci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zarowno
bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych od momentu podjecia inwestycji az do przejecia
$rodka do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich
warto$¢ godziwg i ewentualne dotychczasowe zuzycie.



Otrzymane nieodptatnie Srodki trwate od Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego
wprowadza sie w wartoSci okreslonej w decyzji wtasciwego organu o przekazaniu.
W decyzjach tych ustala sie przewaznie wartos¢ poczgtkowa, w jakiej byty dotychczas ujete
w ewidencji, a w przypadku gdy poprzednio byty uzywane, z rownoczesnym ujeciem na koncie
071 ich dotychczasowego umorzenia wykazanego przez poprzedniego uzytkownika w
dowodzie przekazania.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych
z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartosci rynkowej z
dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te
warto$¢ w nizszej wysokosci — art. 16g ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Wartosc¢ poczatkowa srodkow trwatych, ewidencjonowanych na koncie 011, moze byc
zwiekszana w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny. Minister wiasciwy do spraw finansow
publicznych okresdla, w drodze rozporzadzenia, tryb i terminy aktualizacji wyceny srodkow
trwatych (art. 15 ust. 5 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych).

Zwigkszenie wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych moze tez nastgpic
o rownowartos¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcjg, adaptacjg, modernizacjg lub doposazeniem w czesci sktadowe i peryferyjne).

Zmniejszenie stanu srodkow trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

Podstawg ksiegowania przychodu srodkéw trwatych sg przede wszystkim takie
dokumenty, jak: faktura VAT lub rachunek (w przypadku srodkéw trwatych niewymagajacych
montazu), protokot odbioru obiektu powstatego w procesie budowy lub montazu, protokét
zdawczo — odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu dotyczacg oddania w trwaty
zarzad lub nieodptatnego przekazania, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych (w zakresie
nadwyzek) oraz akt darowizny lub spadku, a takze dowdd przekazania w ramach centralnego
zaopatrzenia.

W dokumencie przyjecia srodka trwatego, poza podstawowymi informacjami, takimi jak:
tytut przekazania, Zrodto pochodzenia i data przyjecia do uzywania, nazwa, parametry
techniczne i ewentualne czesci sktadowe, charakterystyka stanu (w przypadku przyjmowania
uzywanego srodka trwatego) wartosc¢ ewidencyjna, powinno by¢ takze stwierdzenie, ze jest
on w stanie kompletnym i zdatnym do uzywania.

Dowodami rozchodu s$rodkéw trwatych sg najczesciej protokoty postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo — odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodptatnego, protokoty
szkdéd, zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie
odbioru kupujacego.

Dowody przychodu i rozchodu takich srodkéw trwatych, jak: budynki, budowle, maszyny
i sSrodki transportowe powinny zawiera¢ dodatkowe dane, np. date produkcji, date budowy,
numer fabryczny, dane techniczne charakteryzujgce dany srodek oraz specyfikacje jego czesci
sktadowych. Jesli dokument pierwotny zakupu gotowego $rodka trwatego zawiera wszystkie
potrzebne dane, nie jest konieczne wystawianie dodatkowego dokumentu na wzorze OT, ale
wowczas na dowodzie dostawy musi by¢ potwierdzenie przyjecia do uzywania ze wskazaniem



daty i miejsca uzytkowania oraz stwierdzenie, ze jest on w stanie kompletnym i zdatnym do
uzytku.

Protokot likwidacji jest podstawg do rozchodu zuzytych srodkow trwatych. W protokole
tym — poza datg i szczegétowgq specyfikacjg postawionych do likwidacji srodkéw trwatych —
powinny byc zawarte informacje o przyczynach likwidacji.

W przypadku czesciowej likwidacji sSrodka trwatego w protokole nalezy podac wartosc
poczatkowg likwidowanej czesci na podstawie danych z ewidencji okreslajgcych podziat
srodka na elementy lub na podstawie komisyjnego szacunku.

Rozchdd srodkow trwatych z tytutu sprzedazy ksieguje sie pod datg wydania kupujgcemu
lub przewoznikowi.

Rodzaj dokumentow stanowigcych podstawe ksiegowania przychodow i rozchodow
srodkoéw trwatych okresla kierownik jednostki w zaktadowej instrukcji obiegu dokumentéw.

Do konta 011 ,Srodki trwate” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych i
ewentualnego jej zwiekszenia lub zmniejszenia,

2)  ustalenie wartosci poszczegdlnych grup s$rodkéw trwatych okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych, a wiec:

e gruntow (grupa 0),

e budynkow i lokali (grupa 1),

e obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

e kottow i maszyn energetycznych (grupa 3),

® maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4),
e maszyn, urzadzen i aparatéw specjalistycznych (grupa 5),

e urzadzen technicznych (grupa 6),

e Srodkéw transportu (grupa 7),

e narzedzi, przyrzaddw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8),

e inwentarza zywego (grupa 9),

3) ustalenie komdrek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie poszczegolne srodki lub
0sob odpowiedzialnych za ich stan,

4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych srodkow trwatych.

Ksiegowa ewidencja analityczna gruntow, jako srodkéw trwatych, moze by¢ powigzana
z ewidencjg geodezyjng gruntéw, ale musi spetni¢ warunek wykazania dla kazdego gruntu,
jako oddzielnego obiektu inwentarzowego, wartosci ustalonej wedtug kosztu historycznego.
Przejecie nieodpfatne gruntéw lub innych $rodkéw trwatych, np. na podstawie decyzji
administracyjnej, bez podanej ich wyceny, pocigga za sobg koniecznos¢ wyceny wedtug
wartosci godziwej (rynkowej). Wartos¢ godziwg ustala sie wewnetrznie w jednostce jako
szacunki oparte na analizie cen rynkowych. Obiektem inwentarzowym dla gruntow mogg byc
poszczegodlne dziatki gruntowe lub nieruchomosci gruntowe, stanowigce zespoty dziatek, ktére
mozna traktowac jako wyodrebniong integralng catosé.



Nieruchomosci gruntowe bedgce wtasnoscig Powiatu, oddane w wieczyste uzytkowanie
powinny by¢ objete ewidencjg bilansowa na koncie 011. Natomiast nieruchomosci nalezgce
do Skarbu Panstwa powinny by¢ objete ewidencjg pozabilansowa.

Wartos¢ poczatkowa wieczystego uzytkowania gruntu ustala sie wedtug ceny nabycia,
ktdra oblicza sie na podstawie faktury przekazania prawa wieczystego uzytkowania (od 15%
do 25% wartosci gruntu) bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT, ale zwiekszong o optaty
notarialne, sgdowe i cywilnoprawne zwigzane z nabyciem tego prawa. Przy zakupie prawa
wieczystego uzytkowania gruntu na rynku wtérnym takze obwigzuje cena nabycia ustalona w
analogiczny sposoh. Optaty sagdowe zaliczane do wartosci poczatkowej w ewidencji ksiegowe;j
prawa wieczystego uzytkowania gruntu dotyczg wpisu do ksiegi wieczystej nabytego prawa.
Prawo wieczystego uzytkowania gruntu podlega amortyzacji.

Samodzielnym srodkiem trwatym w ramach grupy 1 ,,Budynki i lokale” jest:
e budynek posadowiony na statym fundamencie, wraz z wszystkimi przynaleznymi
do niego przybuddwkami i pomieszczeniami pomocniczymi,
e |okal.

W sktad budynku, jako pojedynczego obiektu inwentarzowego, wlicza sie rowniez tzw.
»obiekty pomocnicze” obstugujgce dany budynek, np. chodniki, dojazdy, podwdrka, place,
ogrodzenia, studnie itp. Obiekty pomocnicze, obstugujace wiecej niz jeden budynek, nalezy
zalicza¢ do wtasciwych rodzajéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

Do wyposazenia budynku zalicza sie wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje
budynku na state, np. instalacje grzewcze, sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz normalne wyposazenie budynku,
np. wbudowane meble.

Lokal mieszkalny — to wydzielona trwatymi $cianami w obrebie budynku izba lub
zespof izb przeznaczony na staty pobyt ludzi, ktére wraz z pomieszczeniami pomocniczymi
stuzg zaspokojeniu ich potrzeb mieszkaniowych, zas lokal uzytkowy to lokal niemieszkalny.

Za odrebny obiekt grupy 2 ,Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej” uwaza sie kazdy
samodzielny obiekt inzynierii ladowej i wodnej wraz z fundamentami i konstrukcja nosna.

Grupa 2 obejmuje obiekty budowlane naziemne i podziemne o charakterze statym
nieklasyfikowane jako budynki, a wiec kompleksowe budowle na terenach przemystowych,
rurociggi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne, infrastrukture transportu oraz
pozostate obiekty inzynierii Igdowej i wodne].

Przy budowlach liniowych, np. rurociagi, drogi, linie energetyczne i telekomunikacyjne,
obiektem s3 poszczegdlne ich odcinki, odpowiadajgce badZ istniejgcemu podziatowi
administracyjnemu lub eksploatacyjnemu, badz charakteryzujace sie odmienng konstrukcjg i
ewentualnie innymi cechami technicznymi.

Obiektem inwentarzowym w grupie 4 w zakresie maszyn i urzagdzen jest kazda maszyna,
aparat lub urzadzenie wraz z fundamentami, podporami, konstrukcjami wspornymi,
ogrodzeniami i obudowami ochronnymi z nimi zwigzanymi oraz przynalezne do nich state
standardowe wyposazenie. W sktad poszczegdlnych obiektéw nalezy wtgczy¢ rowniez
wyposazenie dodatkowe i specjalne zwigzane na state z danym obiektem inwentarzowym.
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Maszyny i urzadzenia powigzane konstrukcyjno — technologicznie np. w zespoty uwaza sie za
jeden obiekt inwentarzowy.

W zakresie zespotéw komputerowych, wedtug objasnien zawartych w Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych, obiektem inwentaryzowanym moze byé caly zespédt stuigcy do
przetwarzania informacji, ztozony z jednostki centralnej i podtgczonych do niej fizycznie
jednostek zewnetrznych, jak np. klawiatura, monitor, drukarka (wowczas w ewidencji nalezy
wyszczegolnic te urzadzenia zewnetrzne) lub tez poszczegolne maszyny i urzadzenia moga byc
wydzielone w osobne jednostki. Za oddzielny obiekt inwentarzowy uznaje sie tez kazdy srodek
transportu wraz z urzgdzeniami i wyposazeniem technicznym statym.

Do szczegotowej ewidencji Srodkow trwatych stuza:

1) ksiega obiektéw inwentarzowych,

2) szczegotowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych lub inne urzadzenia

ewidencyjne o tym samym przeznaczeniu,

3) tabele amortyzacyjne.

Ksiege inwentarzowa stanowigcg wykaz poszczegolnych obiektéw prowadzi sie tacznie
dla wszystkich srodkéw trwatych, z tym ze moze by¢ w niej uwzgledniony podziat na
poszczegblne grupy rodzajowe.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktaddéw na ulepszenie.

Konto 013
,Pozostate srodki trwate”

Do pozostatych srodkow trwatych zalicza sie te srodki, ktore nie podlegajg ewidencji na
kontach 011. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki umarza sie
jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania (ksiegujgc to umorzenie Wn 401 Ma 072).
Finansuje sie je ze srodkow na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie
srodki nowego obiektu, ktére finansuje sie tak jak koszty budowy, tj. ze Srodkéw na
inwestycje).

Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci tych
sposrad pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, ktére na podstawie decyzji kierownika
jednostki podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej.

Na koncie 013 mozina nie ewidencjonowaé¢ wydanych do uzytkowania pozostatych
srodkéw trwatych, ktére na podstawie decyzji kierownika jednostki podlegajg wyfacznie
ewidencji ilosciowej. Wytgczeniu z ewidencji ksiegowej ilosciowo — wartosciowej moga
podlegac na przyktad srodki, ktére sg objete szczegétows, ilosciowa ewidencjg imienng (np.
wydane do uzytkowania narzedzia, odziez itp.), lub takie, ktorych kontrola ilosciowa wystarcza
dla zabezpieczenia majatku jednostki, a takze drobne przedmioty traktowane jako materiaty.

Pozostate srodki trwate w uzywaniu objete ewidencjg ksiegowg ilosciowo— wartosciowg
ujmuje sie na koncie 013 w wartosci poczatkowej, na ktorg sktadaja sie cena nabycia lub koszt
wytworzenia (w tym niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug).
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie przychody pozostatych srodkow trwatych w
uzywaniu, a na stronie Ma rozchody. Umorzenia pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu
ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Na koncie 013 po stronie Wn ksieguje sie przede wszystkim wartos¢ przyjetych do
uzywania pozostatych srodkow trwatych, pochodzacych z zakupu, z budowy oraz otrzymanych
nieodptatnie, na podstawie decyzji organu lub darowizny, ze zlikwidowanych jednostek
podlegtych iwramach centralnego zaopatrzenia, a ponadto ujawnione w uzywaniu nadwyzki
tych srodkow.

Na stronie Ma konta 013 ksieguje sie rozchod pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu
z tytutu likwidacji (w zwigzku ze zuzyciem lub zniszczeniem), sprzedazy, nieodpfatnego
przekazania lub niedoboru, a ponadto wartos¢ tych pozostatych srodkéow trwatych, ktdre byty
w ewidencji ksiegowej, a pdzniej na podstawie decyzji kierownika jednostki zostaty wytgczone
z ewidencji iloSciowo — wartosciowej na koncie 013.

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje ilosciowo — wartosciowa
umozliwiajgcg ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych srodkow trwatych oddanych
do uzywania osobom i komdérkom organizacyjnym oraz ewidencje wartosciowg z podziatem
na grupy statystyczne Srodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych
ewidencja ksiegowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie.

Konto 015
»Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia
przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, np. samorzadowym
zaktadzie budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 ewidencjonuje w szczegdlnosci:

e wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej wedtug wartosci netto wynikajagcej z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

e korekte zwiekszajagcg wartos¢ mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki o nadwyzke wartosci wynikajgcej z wyceny ponad wartos¢ bilansowg
mienia przekazanego spofce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

e wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej
innej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete na stan sktadnikow
majatkowych organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 ujmuje w szczegdlnosci:

e wartos¢ mienia (pozostatego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej

jednostce organizacyjnej), przekazanego spotce w wysokosci wynikajacej z
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umowy ze spotkg lub przekazanego jako udziat do spotki, wartos¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

e zmniejszenie wartosci mienia, ktore przekazano spdtce do odptatnego
korzystania, o réznice pomiedzy wartosciag wynikajaca z bilansu likwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig ustalong w
umowie ze spotka lub przekazanego innym jednostkom.

Do konta 015 mozna rowniez prowadzic szczegotowa ewidencje pozabilansowa.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza sie drogg poréwnania
danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego. Obejmuje ono te czes¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostato przekazane spdtkom lub
innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przyjete na wiasne potrzeby
eksploatacyjne jednostki bedacej organem zatozycielskim lub nadzorujagcym lub tez
zagospodarowane w inny sposob.

Konto 020
,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sie warto$¢ stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia.

Na koncie 020 wystepujg w szczegdlnosci nabywane do gospodarczego wykorzystania:

1) licencje na programy komputerowe (oprogramowanie uzytkowe),
2) autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne.

Konto 020 obcigza sie wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub
otrzymanymi nieodptatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodptatnego oraz z
tytutu odpisania wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych prawa jednostki wygasty
lub ktore staty sie nieprzydatne.

Za posrednictwem konta 080 ksieguje sie tylko wartosci niematerialne i prawne
zakupione (np. programy komputerowe) dla budowanego obiektu srodkow trwatych, gdy ich
zastosowanie mozliwe jest tylko po oddaniu budowanego obiektu do uzytku.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczagtkowej nie wyzszej niz 10.000,00 zf,
ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzywania, s objete
ewidencjy ilosciowo — wartosciowej na koncie 020, a ich warto$¢ ksieguje sie w koszty
dziatalnosci operacyjnej na podstawie dowodu zakupu.

Umorzenie i planowg amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych, naliczane
stopniowo wedtug stawek ustalonych przez kierownika, ksieguje sie na Ma 071 w
korespondencji z Wn 400, natomiast umorzenie naliczane jednorazowo ksieguje sie
odpowiednio na Wn 401 Ma 072. Dodatkowo wycene biezgcg wartosci niematerialnych i
prawnych objetych amortyzacjg roztozong w czasie zmniejszajg odpisy aktualizujace z tytutu
trwatej utraty wartosci ewidencjonowane takze na koncie 071.
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Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegotowg ewidencje poszczegolnych sktadnikow
wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych (na
koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie
072), a takze wedtug ich tytutdow i oséb odpowiedzialnych za ich stan.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosc¢ poczgtkowg bedgcych na
stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane umorzenie na
kontach 071 i 072 w zakresie dotyczagcym wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 030
»,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 030 ewidencjonuje sie dtugoterminowe aktywa finansowe niestanowigce
inwestycji.

Na koncie 030 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) akcje iudziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

2) inne dtugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Nabyte lub powstate aktywa finansowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien
ich nabycia lub powstania, wedtug ceny nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty
przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Cena nabycia jest to wartos¢ godziwa poniesionych wydatkow lub przekazanych w
zamian innych skfadnikow majgtkowych. Przy ustalaniu wartosci godziwej uwzglednia sie
poniesione przez jednostke koszty transakcji.

Na dzien bilansowy wycenia sie:

e udziaty i akcje wedtug wartosci z dnia nabycia oraz dokonuje odpiséw z tytutu
trwatej utraty ich wartosci (Wn 751 Ma 073),

e obligacje w wartosci nominalnej powiekszonej o naroste na ten dzien odsetki,
jesli podlegaja kapitalizacji.

Na stronie Wn konta 030 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych. Mogg one wystepowac w szczegdlnosci z tytutu:

1) nabycia (w tym poprzez wniesienie) udziatéw i akcji lub podwyzszenia ich
wartosci w zamian za wkiady pieniezne lub wktady niepieniezne (rzeczowe — tak
zwane aporty),

2) objecia obligacji w wyniku egzekucji dtugow lub likwidacji panstwowej lub
samorzgdowej osoby prawnej posiadajgcej obligacje,

3) podwyizszenia kapitatu zaktadowego spotki, w ktorej jednostka uprawniona
posiada udziaty (akcje), z kapitatu zapasowego lub rezerwowego spotki,

4) przypisania odsetek od obligacji, jezeli podlegaja kapitalizacji i wyptata
odsetek nastepuje w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy.

Na stronie Ma konta 030 ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu dfugoterminowych
aktywow finansowych. Beda to w szczegolnosci:
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1) wycofanie udziatow Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego ze
spotek kontynuujacych dziatalnosg,
2) uzyskanie w wyniku likwidacji spotki, w ktdrej jednostka posiada udziaty (akcje),
sktadnikéw masy likwidacji lub upadtosci,
3) przekwalifikowanie obligacji z dtugoterminowych do krdtkoterminowych
aktywow finansowych,
4) sprzedaz obligacji.
Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa, ktéra powinna umozliwi¢
ustalenie wartosci poszczegolnych rodzajow dtugoterminowych aktywéw finansowych.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych posiadanych przez jednostke.
W bilansie diugoterminowe aktywa finansowe wykazuje sie w wartosci wynikajacej z
salda konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujgce
dfugoterminowe aktywa finansowe”.

Konto 071
»Umorzenie srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszer wartosci biezgcej z tytutu umorzenia srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych powstatego w wyniku planowych odpiséw
amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych. Srodki podlegajg stopniowemu umarzaniu
zgodnie z przepisami ustawy z uwzglednieniem zasad ustalonych w § 6 ust. 2
Jrozporzadzenia”. Umorzenie nalicza sie wedilug stawek amortyzacyjnych ustalonych i
stosowanych przez jednostke.

Umorzenie ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 400 nalicza sie od
wszystkich srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, (z wyjatkiem gruntow i dobr
kultury) oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa umarzane stopniowo.

Umorzenie podstawowych srodkow trwatych nalicza sie, zgodnie z przepisami
podatkowymi, od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym te srodki
przyjeto do uzywania, i do konca tego miesigca, w ktoérym nastepuje zrownanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub w ktorym srodki trwate postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptfatnie lub stwierdzono ich niedobdr. Naliczanie
umorzenia, zgodnie z przepisami ,ustawy”, mozna tez rozpocza¢ w miesigcu oddania do
uzywania.

Od ujawnionych srodkow trwatych, nieobjetych uprzednio ewidencjg, umorzenie nalicza
sie poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym Srodki trwate zostaty
wprowadzone do ewidencji.

Umorzenie srodkow trwatych nalicza sie od wartosci poczatkowej (wystepujacej w
ewidencji jednostki).

W przypadku decyzji organu Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego ustalajacej,
7e przejete od innej jednostki srodki trwate nalezy ujg¢ w ewidencji w ich dotychczasowej
wartosci poczgtkowej wystepujgcej w jednostce poprzednio wykonujgcej uprawnienia
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wiascicielskie, do ewidencji wprowadza sie tez dotychczasowe umorzenie i nadal stosuje te
same stawki amortyzacyjne, ktére byty stosowane w poprzedniej jednostce.

Okres przyjety przy ustalaniu rocznych stawek amortyzacyjnych dla wartosci
niematerialnych i prawnych nie moze by¢ krétszy niz:

1) 24 miesigce — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich,

2) 24 miesigce — od licencji na wyswietlanie filméw oraz na emisje programéw
radiowych i telewizyjnych,

3) 12 miesiecy — od poniesionych kosztéw zakornczonych prac rozwojowych,

4) 60 miesiecy — od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Przy naliczaniu umorzenia tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktére s umarzane
stopniowo, obowigzujg takie same zasady, jakie podano dla umorzenia srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011.

Wartosc¢ poczatkowa praw majatkowych, w tym licencji i autorskich praw majatkowych,
stanowi cena nabycia tych praw.

Nie umarza sig gruntow i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz débr kultury
(dzieta sztuki i eksponaty muzealne).

Przy aktualizacji wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych zmianie
podlega tez wartos$¢ dotychczasowego umorzenia poszczegdlnych srodkéw trwatych, przy
zastosowaniu tych samych wskaznikow przeliczeniowych. Proporcje pomiedzy umorzeniem a
wartoscig poczatkowa po aktualizacji muszg by¢ takie same, jakie byty przed aktualizacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn
wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
wartosci biezacej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie dla poszczegdlnych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, np. w postaci tabel amortyzacyjnych. Ewidencja
umorzenia moze byC tez pofaczona ze szczegétowsa ewidencjg podstawowych $rodkéow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i wéwczas prowadzi sie oddzielne rubryki
dla wartosci poczatkowej i jej zmian, np. w wyniku ulepszenia, czesciowej likwidacji lub
aktualizacji oraz oddzielne dla umorzenia i jego zmian, np. w wyniku aktualizacji, czesciowej
likwidacji lub ulepszenia.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza umorzenie ewidencjonowanych na
koncie 011 wartosci $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo wedtug stawek ustalonych na podstawie wyzej podanych przepiséw.

Saldo konta 071 koryguje wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 i tych wartosci niematerialnych i prawnych z konta 020, ktére sa umarzane
stopniowo. W bilansie srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje sie w wartosci
netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie i dlatego w
ewidencji na koncie 071 nalezy wyodrebni¢ umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze by¢ tez wykorzystane do ewidencji nieplanowych odpisow
amortyzacyjnych (umorzeniowych) z tytutu trwatej utraty wartosci przez umarzane stopniowo
w czasie $rodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne. Takie nieplanowe odpisy
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amortyzacyjne (umorzeniowe) ksieguje sie na stronie Ma konta 071. Dzieki temu na koncie
tym ewidencjonowane jest umorzenie aktywow trwatych w petnej wartosci.

Konto 072

»Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkow trwatych, tj. tych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, ktére moga by¢ umarzane jednorazowo w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych srodkéw ksieguje sie w
korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec miedzy innymi umorzenie:

1) ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych,

2) srodkéw dydaktycznych stuzgcych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
w szkotach i placowkach oswiatowych,

3) mebli i dywanow,

4) inwentarza zywego,

5) pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane
za koszty w 100% ich wartos$ci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw
trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych

e wydanych do uiywania (zarowno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych
nieodptatnie z tytutu darowizn lub w ramach centralnego zaopatrzenia),
e przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek,
a takze dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkow trwatych otrzymanych
nieodptatnie od innych jednostek i samorzagdowych zaktadéw budzetowych, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia,
odpowiadajgcego wartosci rozchodowanych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy).

Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100%
umorzeniu tych sktadnikéw w momencie oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia réwna
sie wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej pozostatych srodkéw trwatych w
uzywaniu, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

17



Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza umorzenie wartosci poczatkowej
bedacych w uzywaniu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych
catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 musi sie rownac sumie sald kont 013 i 020 w czesci odnoszgcej sie do
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje wartos¢ poczatkowa srodkdw ujetych na kontach 0131020 (w
czesci dotyczacej wartosci niematerialnych i prawnych) i wobec tego wartosc¢ bilansowa tych
sktadnikéw jest zerowa.

Konto 073
»QOdpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci
dtugoterminowych aktywdw finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu
Panstwa lub urzedach jednostek samorzadu terytorialnego. Odpisow z tytutu trwatej utraty
wartosci dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci diugoterminowych aktywow
finansowych,

2) korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio
dokonany odpis z tytutu trwatej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wtasnosci),

3) przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty wartosci w przypadku
przekwalifikowania dtugoterminowych aktywow finansowych do
krétkoterminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksieguje sie odpis aktualizujgcy wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.

Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080
»Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
tych kosztow na uzyskane efekty.

Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
i montaz wtasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesione w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejacych wtasnych srodkéw trwatych, a takie koszty zwigzane z ulepszeniem obcych
srodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogdt kosztéw poniesionych przez jednostke na
realizowang budowe srodkéw trwatych na majace powsta¢ nowe srodki trwate lub
zwiekszajace wartos¢ juz istniejacych srodkdw trwatych oraz nowe pozostate Srodki trwate,
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bedace pierwszym wyposazeniem nowych obiektow, a takze wartosci niematerialne i prawne,
ktore sfinansowano ze srodkéw na inwestycje.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupu
gotowych srodkow trwatych.

Nie wykazuje sie jako srodkéw trwatych w budowie, lecz zalicza do Srodkow trwatych (z
dniem nabycia prawa wtasnosci) wartosci nabytego na wiasne potrzeby gruntu lub prawa do
wieczystego uzytkowania gruntu takze i wtedy, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym gruncie
budynkoéw i budowli, poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt.

Koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) obejmujg wartos¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych skfadnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robot i ustug
obcych, wartos¢ swiadczen wiasnych, wartos¢ Swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty
dajace sie zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych,
w tym réwniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardow i ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnietych przez
inwestora zobowigzan z tytutu zakupu lub budowy $rodkéw trwatych oraz
prowizje i odsetki, w tym takze z tytufu zwtoki w zaptacie,

3) opfaty (np. notarialne, sgdowe), naliczone do czasu oddania $rodka trwatego
do uzytku przed zakoriczeniem procesu budowy,

4) odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z
wykonywang budow3 (np. za dostarczenie obiektow zastepczych, przesiedlenie
z zajetych terendow).

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych, a wiec do kosztow
inwestycji, nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzgdu jednostki, kosztow przetargow, ogloszen
i innych wystepujacych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z inwestycjami oraz koszty
utrzymania budow przejsciowo wstrzymanych.

Do inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

e dokumentacji projektowe] inwestycji,

e badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

e przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji
nieruchomosci niegruntownych istniejgcych na tym terenie a nieprzydatnych
(np. rozbidrki budynkéw i budowli facznie z nieumorzong czescig ich wartosci
poczgtkowej pomniejszone o przychody),

e nabycia gruntéw i innych skfadnikéw rzeczowego majgtku trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkéw i budowli, wtgcznie z ich sprzataniem poprzedzajgcym
oddanie do uzywania,

e optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy obiektu oraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

e odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie oséb z
terenow zajetych na potrzeby inwestycyjne,

e zatozenia stref ochronnych,
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zatozenia zieleni,

poniesione w obcych srodkach trwatych, a zwigzane z przebudowsg, rozbudowsg,
modernizacjg i adaptacjg tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika),
tzw. ulepszenie obcych srodkow trwatych,

ulepszenia wiasnych, juz istniejgcych podstawowych srodkéw trwatych,

zakupu badz wytworzenia we wtasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
i Srodkéw transportu,

transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

ubezpieczer majgtkowych srodkéw trwatych w budowie,

zagospodarowania pomelioracyjnego,

przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktore
poniesiono przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla
nowych inwestycji),

nabycia wartosci niematerialnych i prawnych,

niepodlegajgcego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towaréw i ustug (VAT)
dotyczacego inwestycji,

cta i innych optat zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Inwestycje jednostek budzetowych finansowane sg bezposrednio z rachunku biezgcego

jednostki —

konto 130 ze srodkoéw planowanych we wtasciwych paragrafach na majatkowe

wydatki budzetowe, a ponadto mogg by¢ dofinansowane z sum obcych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

1)

2)

poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we
wtasnym zakresie, a w szczegdlnosci:

koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkdéw i budowli, a takze z ich sprzataniem
poprzedzajagcym oddanie do uzywania,

koszty zakupu gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,

koszty zwiazane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wtasnej dziatalnosci
maszyn, urzadzed oraz innych przedmiotéw przekazanych do montazu lub
jeszcze nieoddanych do uzywania z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w
ktorym bedg uzytkowane,

koszty ulepszenia juz uzywanego witasnego srodka trwatego (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji), ktére zwiekszaja
dotychczasowga wartosc poczatkowq ulepszonego srodka trwatego,

koszty ulepszenia obcych obiektow,

koszty dotyczace zakupu gotowych srodkéw trwatych50,

nieodptatne przejecie sSrodkéw trwatych w budowie.

Ponadto na koncie 080 ujmuje sie rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupionych

gotowych

srodkow trwatych, np. $rodkéw transportu oraz maszyn i urzadzen
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niewymagajacych montazu. Dodatkowo na koncie 080 mogg by¢ ksiegowane zakupione
sktadniki majatkowe zaliczane do wartosci niematerialnych i prawnych, jesli zostaty zakupione
dla potrzeb budowanego obiektu, ktérego koszty sg ewidencjonowane na koncie 080, co
dotyczy¢ moze programéw komputerowych stuzgcych do sterowania urzadzeniami
budowanego obiektu. Jesli sg to programy, ktére moga by¢ samodzielnie stosowane do innych
urzadzen, to po zakonczeniu budowy obiektu przeksiegowuje sie wartosc¢ takich programow
na konto 020.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnosci:

e wartosc¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania
srodkéw trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje wartosci
niematerialnych i prawnych,

e rozchod sprzedanych $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji),

e rozchod nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

e rozliczenie naktadow bez efektow.

Koszty budowy srodka trwatego, ktore nie daly efektu gospodarczego, podlegaja
odpisaniu nie pdzniej niz do korica roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie
data efektu lub ze odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych
organow.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegolnych
zadan inwestycyjnych w sposéb:

1) zapewniajacy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z
podziatem na poszczegdlne rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiekty),

2) umozliwiajgcy ustalenie Zrédet finansowania inwestycji i wielkosci
zaangazowania s$rodkéow, w tym otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych,

3) umozliwiajgcy wycene poszczegolnych obiektow srodkow trwaych oraz tytutéw
wartosci niematerialnych i prawnych.

Nalezy wiec w ewidencji analitycznej wyodrebnic¢ w szczegolnosci:

e koszty bezposrednie poszczegdlnych obiektéow lub jednorodnych grup
rodzajowych srodkéw trwatych,

e koszty posrednie wspdlne dla catego zadania,

e koszty dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych.

Poniesione koszty posrednie wspdlne dla kilku obiektéw inwentarzowych (np.
dokumentacji, badarn i pomiardw, optat, zatozenia zieleni i nadzoru) rozlicza sie na
poszczegolne obiekty zazwyczaj w proporcji do sumy kosztow bezposrednich poniesionych na
poszczegolne obiekty (uwzgledniajgc zwigzek zachodzgcy miedzy danymi obiektami a
rozliczanymi miedzy nie kosztami wspdlnymi) lub wytgcznie na obiekty dominujgce w
kosztach.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty niezakoriczonych Srodkow
trwatych w budowie (inwestycji).

Zespot 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
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Konta zespotu 1 stuzg do ewidenciji:

e aktywow pienieznych majacych postac¢ krajowych i zagranicznych srodkéw
pienieznych, przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach
bankowych,

e aktywow pienigeznych majacych posta¢ czekéw, weksli obcych i innych
krotkoterminowych aktywow finansowych,

e innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych,

e udzielanych przez banki kredytéow.

Na kontach tego zespotu w jednostkach objetych ,rozporzadzeniem” ewidencjonuje sie:

1) przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne srodki pieniezne w postaci
gotowki — konto 101,

2) krajowe i zagraniczne srodki pieniezne lokowane na rachunkach bankowych —
konto 130, 135, 139,

3) krotkoterminowe aktywa finansowe — konto 140,

4) S$rodki pieniezne w drodze — konto 141.

Krajowe aktywa pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej
i w takiej tez wartosci ujmuje sie je w bilansie.

Papiery wartosciowe nabyte w celu odsprzedazy wykazuje sie w ksiegach rachunkowych
wedtug cen nabycia. Jezeli ich wartos¢ rynkowa jest nizsza od ceny ich nabycia, to na dzier
bilansowy nalezy zmniejszy¢ wartos¢ do poziomu ceny sprzedazy netto, zwiekszajac koszty
finansowe (Wn 751), a jesli na koniec nastepnego okresu sprawozdawczego wartosc ich znow
wzrosnie, to ten przyrost nalezy zaksiegowa¢ Wn 140 Ma 750.

Rozliczenia pienigzne w obrocie krajowym mogg byc¢ przeprowadzane zaréwno w formie
gotowkowej, jak i bezgotowkowej.

Rozliczenia gotowkowe przeprowadza sie czekiem gotowkowym badz przez wptate lub
wyptate gotédwki. Czek gotéwkowy stanowi dyspozycje wystawcy czeku udzielong bankowi do
obcigzenia rachunku kwotg, na ktdrg czek zostat wystawiony, oraz wypfaty tej kwoty
okazicielowi (czek na okaziciela) lub osobie wskazanej na czeku (czek imienny).

Rozliczenia bezgotowkowe przeprowadzane s3 za posrednictwem bankéw w formie:

e polecenia przelewu,

e czeku rozrachunkowego, ktéry moze wystepowacé w dwdch odmianach: czeku
rozrachunkowego niepotwierdzonego lub potwierdzonego do okreslonej kwoty,

e akredytywy bankowej.

Dokumentacje obrotéow na rachunkach bankowych stanowig wyciggi bankowe oraz
ewentualne polecenia ksiegowania dotyczace zapisow technicznych korygujgcych obroty
strony Wn i Ma konta 130, ktore byty zwigzane z korektg btednych zapisow oraz ze zwrotem
dochoddéw i wydatkow jednostek budzetowych.

Zapisy ksiegowe w jednostce muszg by¢ zgodne z wyciggiem bankowym, a wiec nalezy
ujac¢ w ewidencji takze te operacje, ktére wynikajg z omytek lub btedéw banku, ksiegujac je na
odpowiednim rachunku bankowym w korespondencji z kontem 245 , Wptywy do wyjasnienia”
jako sumy do wyjasnienia, jesli dotyczg dochodow budzetowych, lub w korespondencji z
kontem 240 ,Pozostate rozrachunki” we wszystkich innych przypadkach.

22



Inwentaryzacje srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego droga pisemnego potwierdzenia zgodnosci stanow wykazanych w ksiegach ze
stanami wykazanymi przez banki i inne jednostki.

Konto 101
,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki i dodatnie roznice kursowe, a na
stronie Ma rozchody gotowki oraz niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub
saldo zerowe.

Wszystkie obroty gotowkowe muszg by¢ udokumentowane zrédiowymi dowodami
kasowymi.

Obroty gotéwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowigcych podstawe
przychodu i rozchodu gotdwki z kasy, a takze wysoko$¢ tzw. ,pogotowia kasowego” okresla
kierownik jednostki w zaktadowej instrukcji gospodarki kasowej.

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzgcym do dokonania zapiséw w ksiedze
gtéwnej. Dowody Zrodtowe muszg by¢ w raporcie ujete pojedynczo oraz oznaczone numerem
raportu kasowego i liczbg porzagdkows, pod jakg dowadd jest ujety w raporcie.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajgcym z raportu lub suma sald
wskazanych w raportach czesciowych prowadzonych do poszczegoélnych kont.

Analityczna ewidencja do konta 101 musi by¢ prowadzona z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej

Inwentaryzacja gotowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzier kazdego roku
obrotowego.

Konto 130
»Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunkach
bankowych samorzadowych jednostek budzetowych z tytutu wydatkdw oraz dochodow
budzetowych objetych planami finansowymi tych jednostek, a takze do ewidencji operacji
dokonywanych na wydzielonym rachunku VAT

Dochodem budzetowym sg wptywy uzyskane przez jednostke budzetowa z tytutu wpfat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.

Do dochodéw budzetowych nie zalicza sie kwot naleznego podatku VAT wptaconego na
rachunek biezacy jednostki budzetowe;j.

Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezgcego jednostki
budzetowej z tytutu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkow. Wyjatkiem sg kwoty
naliczonego podatku VAT podlegajace zwrotowi w tym samym roku. Srodki pobrane z
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rachunku biezacego do kasy lub przelane na rachunek czekow potwierdzonych traktuje sie juz
jako wydatek w momencie pobrania z rachunku biezgcego. Zwrot tych srodkéw na rachunek
biezgcy w zwigzku z ich niewykorzystaniem jest uznawany jako zmniejszenie wydatkéow w
podziatkach klasyfikacji budzetowej, do ktérych zakwalifikowano wczesniej wydatek.

Sposéb ujmowania obrotdw na rachunkach bankowych z tytutu dochoddow i wydatkow
samorzadowych jednostek budzetowych musi byc okreslony w umowie zawartej z bankiem
przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie miedzy innymi wpltywy srodkéw pienieznych z
tytutu:

e otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia srodkow na wydatki ,

e zwrotow niewykorzystanych srodkéw przez dysponentdw nizszego stopnia,

e zwrotu wydatkéw roku biezgcego,

e zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych,

e dochodow budzetu samorzadu terytorialnego (zapis wtorny do konta 133),

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w zakresie wydatkow:

e zrealizowane na podstawie planow finansowych wydatki budzetowe jednostki
(biezgce i inwestycyjne), przekazane dotacje i subwencje dla jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz pozostate dotacje, a takze srodki pobrane do kasy
na wydatki budzetowe i srodki przekazane do innych bankdéw na wyptaty w
ramach zastepczej obstugi kasowej,

2) w zakresie dochoddéw ujetych w planach finansowych jednostki budzetowe;j:

e okresowe przelewy zrealizowanych dochoddw budzetowych z samorzadowych
jednostek budzetowych na rachunek biezgcy budzetu samorzadu,

e zwroty nadpfat i zwroty kwot nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem
okreslonym odrebnymi przepisami,

3) w zakresie dochodow budzetowych nieujetych w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych:

e zwroty niewykorzystanych dotacji, nadptat subwencji i innych dochodow
nienaleznie pobranych wraz z oprocentowaniem okreslonym odrebnymi
przepisami (zapis wtérny do konta 133).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do
zapiséw z tytutu zwrotu nadptat, korekty niewtasciwych wydatkow itp. wprowadza sie
dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre obrazuje stan srodkéw budzetowych
znajdujacych sie na rachunkach biezgcych jednostki budzetowej i musi odpowiadac sumie sald
kont Ilub subkont prowadzonych oddzielnie dla wydatkéw budietowych oraz dla
zrealizowanych dochodéow budzetowych.

W okresie roku budzetowego konto 130 wykazuje:

e w zakresie wydatkéw budzetowych saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
danego dnia, ,
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e w zakresie dochodow budzetowych stan srodkéw budzetowych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budietowych, ktore do danego dnia nie zostaty
przelane przez samorzadowe jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu
samorzadu terytorialnego oraz stan srodkow niestanowigcych dochoddéw tej
jednostki, lecz tylko przejsciowo znajdujacych sie na tym rachunku.

e stan srodkow zgromadzonych na wydzielonym rachunku VAT.

Analityczna ewidencja do konta 130 musi by¢ prowadzona z wyodrebnieniem obrotéw i
sald:

e dochoddw budzetowych,

e wydatkow budzetowych

z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto
muszg tez by¢ uwzglednione wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek budzetowych.

Konto 135
»Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegélnoéci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.

Zapisow na koncie 135 dokonuje sie na podstawie dowodow bankowych i musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutéw wskazanych we wtasciwych ustawach oraz z tytutu optat
za prowadzong dziatalnos¢, a takze oprocentowanie srodkéw na tych rachunkach, zas na
stronie Ma rozchody tych srodkow z tytutu finansowania dziatalnosci objetej poszczegdlnymi
funduszami, zwrotu niewykorzystanych dotacji oraz optat pobieranych przez bank, zwigzanych
z prowadzeniem rachunku, jesli ustawa o danym funduszu dopuszcza obcigzenie funduszu z
tego tytutu.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowg umozliwiajgca ustalenie
obrotow i stanu srodkow kazdego z funduszy i jednoczesnie dostosowang do wymogow
sprawozdawczosci.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznych
funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 139
»Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy w jednostkach budzietowych do ewidencji sSrodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki srodkéw
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 ewidencjonuje sie w szczegolnosci stan i obrot srodkéw pienieznych
wydzielonych na nastepujacych rachunkach jednostek budzetowych:

1) czekdéw potwierdzonych,
2) sum depozytowych,
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3) sum na zlecenie,
4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na wyodrebniony rachunek pomocniczy czekow potwierdzonych przelewa sie
rownowartosé kwoty zagwarantowanej przez bank, ktéra jest wymieniana w klauzuli podanej
na potwierdzonym czeku rozliczeniowym.

Sumy depozytowe to obce srodki pieniezne przechowywane przez jednostki budzetowe
i zaktady budzetowe, w szczegdlnosci kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu,
otrzymane w zwigzku z postepowaniem sgdowym lub administracyjnym.

Sumy depozytowe pozostajgce na rachunkach bankowych sa oprocentowane, a przepisy
szczegotowe dotyczace tych sum (kaucji, wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania
umowy) regulujg sposéb kwalifikowania wptywow z oprocentowania sum depozytowych.
Wptywy z oprocentowania sum depozytowych mogg by¢ zaliczone do dochoddow
budzetowych lub zwracane podmiotowi (kontrahentowi) wraz z sumg depozytowa.

Zakwalifikowanie naliczonych odsetek od kwot wadium i nalezytego wykonania umowy
do zwrotu oferentowi, wykonawcy w postepowaniu o zamdwienie publiczne powoduje, ze
dopisanie przez bank do salda rachunku odsetek zwieksza zobowiagzanie wobec oferenta
(wykonawcy) ewidencjonowane na koncie 240.

Naliczenie przez bank odsetek od kwot wadium w przetargach na sprzedaz
nieruchomosci pocigga za sobg zwiekszenie przychodéw finansowych i dochoddw
budzetowych. Odsetki przekazuje sie z rachunku pomocniczego na rachunek biezacy .

Zaliczenie wadium na poczet przychoddéw ze sprzedazy nieruchomosci skutkuje
przekazaniem srodkéw wadium z rachunku pomocniczego na rachunek biezgcy. Wptyw tego
wadium na rachunek biezacy ksieguje sie zapisem 130 Wn i 221 Ma (Wb z rachunku
biezacego).

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy na rachunki pomocnicze srodkéw
pienieznych wydzielonych z rachunkéw biezgcych oraz sum obcych (depozytowych i na
zlecenie), a po stronie Ma rozchody tych $rodkow.

Na koncie 139 ksieguje sie operacje na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi¢
petna zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Do konta 139 nalezy prowadzi¢ szczegétowa ewidencje wedtug bankéw, w ktérych
znajdujg sie rachunki, z podziatem na poszczegdlne wydzielone rachunki bankowe, a takze
wedtug kontrahentow, z ktorymi te srodki sg rozliczane.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan S$rodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140
»Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych w postaci
papierow wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw pienieznych (np.
czeki i weksle obce, o ile sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktérych wartoéé
wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.
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Nabyte w celu odsprzedazy krotkoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sie w
ksiegach wedtug ceny nabycia, tj. tgcznie z prowizjami biur maklerskich i optatami
dokonywanymi przy zakupie, jednak nie wyzszych od cen rynkowych.

Jesli ceny rynkowe sg nizsze, to wynikajacg z obnizenia réinicg obcigza sie koszty
finansowe — konto 751, a w razie ustgpienia przyczyn obnizenia przywraca sie poprzednig
wartos$¢, uznajac konto 751.

Czeki obce to srodki ptatnicze, za pomocg ktorych diuznik sptacit swoje zobowigzanie i
wobec tego pod datg przyjecia czeku zmniejsza sie naleznos¢ od dtuznika. Czeki moga byc
gotowkowe lub rozliczeniowe.

Otrzymane obce czeki rozliczeniowe przekazuje sie do banku w celu ich wykupu z
rachunku dtuznika i zarachowania wptywu srodkéw na wskazany rachunek wierzyciela. Na
podstawie obcych czekdw gotowkowych pobiera sie gotowke z rachunku bankowego
dtuznika. Czeki obce ujmuje sie w ewidencji w wartosci nominalnej.

Weksel to ztozone, wedtug s$cisle okredlonego wzoru, zobowigzanie do zapfaty
oznaczonej osobie, w ustalonym miejscu i terminie, sumy pienieznej okreslonej w wekslu albo
przez wystawce weksla, w przypadku weksla wiasnego, albo przez osobe przez niego wskazang
w przypadku weksla trasowanego. Zasady dokonywania rozliczen za pomoca weksla reguluje
ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. — Prawo wekslowe (Dz.U. z 2022 r. poz 282).

Weksle obce ujmuje sie na koncie 140 w wartosci nominalnej, a ewentualne rdznice z
tytutu dyskonta (tj. przewyzki wartosci nominalnej ponad sume naleznosci) odnosi sie na
przychody finansowe — konto 750.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie zwiekszenia stanu i wartosci krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu
oraz obnizenie wartosci w stosunku do ceny nabycia.

Ewidencja szczegotowa do konta powinna byé prowadzona w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie:

1) wartosci poszczegdlnych kréotkoterminowych aktywow finansowych w postaci
papierow wartosciowych oraz innych srodkow pienieznych, wyrazonej w walucie
polskiej, a ponadto w poszczegdlnych walutach obcych (jesli ich wartos¢ jest
wyrazona w walucie obcej),

2) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienieznych powierzonych poszczegélnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i
zabezpieczenie.

W ewidencji bilansowej, a w szczegdlnosci na koncie 140, nie ksieguje sie gwarancji
bankowych i gwarancji ubezpieczeniowych, ktére sktadajg wykonawcy zadan realizowanych w
ramach zamowien publicznych lub z innych tytutéw. Gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe
sg naleznosciami warunkowymi, ale jednoczesnie pociggajg za sobg pewne koszty ich
otrzymania. Jednak koszty pozyskania gwarancji ubezpieczeniowych sg stosunkowo niewielkie
(w relacji do sumy gwarantowanej), koszty te nie sg aktywowane, lecz bezposrednio
kwalifikowane do kosztow. Na kontach aktywow nie ewidencjonuje sie takze polis na
ubezpieczenia majatkowe, ktore w zaleznosci od okresu ubezpieczenia zalicza sie do kosztow
biezacych lub miedzyokresowego rozliczenia kosztow.
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Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktore oznacza warto$¢ krotkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych srodkow pienieznych w drodze.

Konto 141
,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkdw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem oraz
miedzy kontami w réznych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowac wszystkie przeptywy srodkéw pienieznych.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Analityczna ewidencja do konta 141 musi by¢ prowadzona z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w
drodze.

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow,
a takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkdw europejskich i innych srodkow
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych  niepodlegajacych  zwrotowi, wynagrodzen,
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sie rozrachunki i roszczenia krajowe
i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytutdw, niezaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktorej
dotyczg, i zZrodet, z ktorych sg finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty i kwoty uznaja
zarowno wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku
dochodzenia ich droga sgdowg stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sgdu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia
ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych naleznosci.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie takze rézinego rodzaju rozliczenia, ktore
powstajg w zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.:

e dochoddow budzetowych (konto 222),
e wydatkow budzetowych (konto 223)

Naleznosci, roszczenia i zobowigzania ujmuje sie w ksiegach w wartosci ustalonej przy
ich powstaniu, wyrazonej w walucie polskiej, a w przypadku gdy wyrazone sg one w walutach
obcych, ujmuje sie je w wartosci nominalnej przeliczonej na zfote polskie wedtug kursu
sredniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien przeprowadzania operacji, o
ile odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Srodkéw niepodlegajacych zwrotowi,
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, nie stanowig inaczej — odpowiednio po kursie
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faktycznie zastosowanym w tym dniu i wynikajgcym z charakteru operacji — w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Na dzien bilansowy wycenia sie wyrazone w walutach obcych naleznosci i zobowigzania
po obowigzujgcym na ten dzien Srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.

Roéznice wartosci, wynikajgce z roznicy kursow walut obcych wystepujacych miedzy
dniem powstania naleznosci, roszczenia lub zobowigzania a dniem ich zaptaty lub wyceny,
ujmuje sie w ewidencji na koncie rozrachunkow w korespondencji:

1) z kontem 750 ,Przychody i koszty finansowe” (z tytutu zwiekszen w zakresie
dziatalnosci eksploatacyjnej),

2) z kontem 751 ,Koszty finansowe” (z tytutu zmniejszen wartosci w zakresie
dotyczacym dziatalnosci),

3) z kontem 080 (dotyczgce srodkow trwatych w budowie — inwestycji),

4) z kontem ZFSS lub wtasciwego funduszu celowego (851 lub 853).

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane
okresowej weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan przedawnionych lub niesciggalnych — nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢
wykazane w bilansie. Naleznosci i roszczenia przedawnione, umorzone lub odpisane z tytufu
uznania za niesciggalne zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych na koncie 761, a jesli
dotyczyty operacji finansowych - zalicza sie je do kosztow finansowych na koncie 751.
Natomiast przedawnione zobowigzania zalicza sie do pozostatych przychoddéw operacyjnych
lub odpowiednio do przychodow finansowych, z wyjatkiem zwigzanych z dziatalnoscig
finansowang z ZFSS lub z funduszy celowych, ktére zalicza sie odpowiednio na zwigkszenie lub
zmniejszenie witasciwego funduszu, a takie zwigzanych z nierozliczong dziatalnoscia
inwestycyjng, ktore zalicza sie na zwiekszenie lub zmniejszenie kosztéow budowy Srodkow
trwatych (inwestycji).

Przedawnienie naleznosci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem wygasniecie
mozliwosci ich dochodzenia na drodze sagdowej wobec uptywu terminu przedawnienia, ktory
jest okreslony odpowiednio w Kodeksie cywilnym lub w Kodeksie pracy, a okres jego trwania
zalezy od tytutu naleznosci lub zobowiazania.

Terminy przedawnienia nie ulegajg skroceniu lub przedtuzeniu w wyniku czynnosci
prawnych. Mogg one by¢ tylko zawieszone lub przerywane w przypadkach okreslonych
przepisami. Bieg przedawnienia przerywa i zaczyna na nowo miedzy innymi:

e kazda czynnosé przed sadem lub innym organem powotanym do rozpoznawania
spraw lub egzekwowania roszczen, przedsiewzieta w celu dochodzenia,
ustalania, zaspokajania lub zabezpieczania roszczenia,

e uznanie roszczenia przez kontrahenta lub upowaznione do dziatania w jego
imieniu osoby, w postaci np. potwierdzenia salda,

e wszczecie mediacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosé.
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Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne (réznice miedzy stanem wynikajacym z ksiag a
stanem potwierdzonym przez kontrahentéw lub stanem wynikajgcym z dokumentéw) nalezy
ujac i rozliczy¢ w ksiegach roku obrotowego, ktérego dotyczyta inwentaryzacja rozrachunkdw.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu drugiego powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych
i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw, a réwnoczesnie, jesli dotyczg rozliczen w
walutach obcych, takze dodatkowo w poszczegdlnych walutach, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty. Ponadto w ewidencji
szczegotowej nalezy uwzgledniac podziatki klasyfikacji budzetowej oraz potrzeby grupowania
danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegdlnych zrddet, a takze wedtug
tytutéw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym dla jednostek (z
réwnoczesnym podziatem na dfugo i krétkoterminowe), a takze wymogi innych sprawozdar
finansowych oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201
»Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét
i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych.

Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniku
fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robot i ustug lub zaliczek na przyszte
ustugi, a takze wynikajacych z otrzymanych rachunkdow, bez wzgledu na zZrédto ich
finansowania.

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:

e spfaty zobowigzan wobec dostawcow,

e zwrotu dostaw w zwigzku z uznanymi przez dostawcow reklamacjami (na
podstawie faktur korygujacych),

e zmniejszenia zobowigzania wobec dostawcéw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych,

e stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z odbiorcami w czesci dotyczacej podatku VAT,

e odpisow przedawnionych zobowigzan.

Konto 201 uznaje sie w szczegdlnosci z tytutu:

e zobowigzan za dostawy i ustugi wynikajgcych z otrzymanych faktur lub
rachunkow,

e naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowigzan oraz kar
umownych lub odszkodowan naleznych dostawcy,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé
wydzielenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw ze wskazaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz z podaniem w odniesieniu do kontrahentéw
zagranicznych obok wartosci w ztotych polskich réwniez wartosci w poszczegdlnych walutach,
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a ponadto powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale wymaganym w
sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych i innych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan wystepujgcych na kontach
rozrachunkdw z poszczegdlnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje sie naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktére dokonuje
sie na koncie 290.

Konto 221
»Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochoddow budzetowych, z wyjgtkiem naleznosci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w
danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaleinie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226.

W ewidencji szczegotowe] do konta 221 nalezy wyodrebni¢ rozrachunki z
poszczegodlnymi dtuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
podziat naleznosci wedtug budzetéw. Rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych w zwigzku
z realizacjg zadan zleconych, finansowanych z budzetu panstwa, rozrachunki zwigzane z tymi
dochodami trzeba oddzieli¢ od rozrachunkow dotyczgcych dochodéw budzetu samorzadu
terytorialnego a naleznosci, zalegtosci i nadptaty dotyczace dochodéw zadan zleconych podac
trzeba w danych uzupetniajacych do sprawozdania Rb — 27ZZ.

Naleznosci z tytutu dochoddw budzetu parstwa w samorzadowych jednostkach
budzetowych muszg by¢ wydzielone w ewidencji szczegétowej prowadzonej do tego konta,
Dochody zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, nalezne budzetowi parnstwa, nie
s zaliczane do dochoddéw budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego.

Wartos¢ potracana z dochodow wykonanych nalezna jednostkom samorzadu
terytorialnego stanowi dochaod.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegéinych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegdlnych
zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce te naleznosci,
dokonywane na koniec roku. Odpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finansowych (konto 751). Tak
samo zalicza sie naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne, od ktérych nie
dokonano odpisow aktualizujgcych ich wartosc lub dokonano w niepetnej wysokosci.
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Konto 222
»Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 wystepuje tylko w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez nig dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 130 przelewy
uprzednio zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje sie na
rachunek biezgcy samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienie zrealizowanych dochodow budietowych na konto 800 — na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochoddow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy budietu samorzadu
terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

e przeniesienie (na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan
budzetowych) zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych na konto
800 ,,Fundusz jednostki”,

e zwroty na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego niewykorzystanych do
korica roku srodkéw budzetowych otrzymanych na wszystkie.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje sie:

e okresowe wptywy srodkéw na pokrycie wydatkow budzetowych w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze byc¢ takie uzyte do rozliczenia jednostki budzetowej z budzetem w
zakresie wykorzystania srodkow otrzymanych na realizacje wydatkdéw niewygasajgcych. W
planie kont dla jednostek organizacyjnych nie ma oddzielnego konta stuzgcego temu celowi, a
przeciez jednostka budzetowa otrzymuje na realizacje wydatkéw niewygastych $rodki z
odrebnego konta bankowego ewidencjonowanego w ksiedze rachunkowej budzetu.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza srodkow przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwréconych do korica
okresu.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiegowania przelewu dokonanego z tytutu
zwrotu do budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego niewykorzystanych srodkéw na
wydatki budzetowe minionego roku.

Konto 224
»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy.

Na stronie Ma ksieguje sie wartos¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i
rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

e ustalenie wartosci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z
jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegdlnych celow, na jakie dotacje byty
przekazane.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub wartosc¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaty
przekazane. Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrécone do korica roku,
w ktérym zostaty udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrécone w roku
nastepnym, co dotyczy takze tych zwréconych w styczniu roku nastepnego (termin rozliczenia
dotacji), zalicza sie do dochodéw budzetowych. W wykonaniu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nie stosuje sie okresu przejsciowego, wiec dotacje z tego budzetu zwrdcone w
styczniu roku nastepnego sg dochodami budzetowymi roku nastepnego.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane s3g przez organ dotujacy do
dochodéw budzetowych i wobec tego naleznosci z tego tytutu ewidencjonuje sie w jednostce
organu na koncie 221.

Konto 225
,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z budzetem panstwa wynikajacych z funkcji
ptatnika potracen na podatek dochodowy od o0séb fizycznych. Konto to stuzy do rozrachunkow
z urzedem skarbowym z tytutu VAT w tym do rozliczert VAT naliczonego i VAT naleinego w
ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla catej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci:

e naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od osob
fizycznych (szczegdlnie w jednostkach samorzgdowych),
e VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzedem skarbowym
na podstawie rejestru czgstkowego zakupu samorzadowej jednostki budzetowej,
e naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutéw
okreslonych przepisami,
Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegoélnosci:
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e nalezny podatek od towaréw i ustug (VAT) naliczony w wystawionych fakturach
zarowno zewnetrznych, jak i wewnetrznych przez samorzadowe jednostki
budietowe na podstawie rejestru czgstkowego sprzedaizy samorzadowej
jednostki budzetowe;j,

e zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu
budzetu (np. podatku dochodowego od osob fizycznych).

Ewidencje pomocnicza do tego konta prowadzi¢ nalezy z wyodrebnieniem kazdej
jednostki, do ktorej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu, z rownoczesnym
uwzglednieniem podziatu na tytuty rozliczen.

Konto 225 moze miec¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych. Saldo
Whn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226
»Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci:
e dtugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,
e przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na dfugoterminowe.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych (np. przy naleznosciach sptaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug dtuznikéw, od ktérych te naleznosci
przystuguja, ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére wykazuje wartos¢ diugoterminowych
naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych jednostek budzetowych.

Konto 229
»Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na
Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci (np. z tytutu wyptaconych zasitkow),
sptate i zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen) oraz obcigzenie z
tytutu naleznosci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS, a na stronie Ma ksieguje sie
zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymane wptaty i inne zmniejszenia naleznosci z
tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajgcg mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z poszczegdlnymi
instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej.

34



Konto 229 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan z tytufu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej,
umow zlecenia, uméw o dzieto i innych umdw zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu
wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie tym mogg by¢ rowniez ewidencjonowane (jesli s3 uymowane na listach ptac)
$wiadczenia niezaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy
lub narzedzi, za pranie odziezy roboczej itp.

Na koncie 231 ksieguje sie wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyptaty z tych tytutéw, bez wzgledu na to,
z jakich srodkow sg finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu zalicza sie wynagrodzenia za czas przepracowany lub za
prace wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe wynagrodzenia roczne dla
pracownikow jednostek sfery budzetowej, a takze zasitki chorobowe pokrywane przez zaktad
pracy.

Swiadczenia w naturze (deputaty) nalicza sie za poszczegbine okresy, za ktore
przystugujg, i wycenia je w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia, a jesli jednostka jest
podatnikiem VAT — po doliczeniu VAT, ktory dokumentuje sie fakturg wewnetrzna.

Do wynagrodzen nie zalicza sie wartosci positkow regeneracyjno —wzmacniajacych.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

e wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia (zarowno gotowka, jak i
przelewem),

e wydanie zaliczonych do wynagrodzen swiadczen w naturze lub wyptacenie za nie
ekwiwalentow,

e potracenia obcigzajgce pracownika, dokonane z wynagrodzen naliczonych na
liscie,

e wyptaty zasitkdw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,

e obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen,

e odpisanie zobowigzan przedawnionych (np. z tytutu niepobranych w terminie
wynagrodzen).

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie przede wszystkim:

e naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne dziatalnosci
operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych i ZFSS,

e naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

e naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

e ujete w listach ptac ekwiwalenty za nalezne pracownikom swiadczenia,
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e przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu niestusznie pobranych
wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ szczegotowsg imienng ewidencje wynagrodzen i
swiadczen poszczegolnych pracownikéw i innych o0séb fizycznych otrzymujgcych
wynagrodzenia i swiadczen zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen (z
uwzglednieniem wymogow ustawy o rachunkowosci).

Imienna ewidencja wynagrodzen powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie podstawy do naliczen zasitkdw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajgcych
pracownika.

Ponadto do konta 231 nalezy prowadzi¢c pomocnicza ewidencje szczegotowa
umozliwiajaca rozliczenie list ptac i ustalenie imiennych naleznosci od pracownikéw z tytutu
nadpfaconych wynagrodzen oraz imiennych zobowigzan z tytutu niepobranych w terminie
wynagrodzen, ktdre szczegdlnie na przetomie roku wptaca sie z rachunku wydatkéw lub z kasy
na rachunek pomocniczy jako sumy obce.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od
pracownikow, np. z tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wydanych z gory
deputatow, nadpfaconych wynagrodzen itp. saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu
naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Konto 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutdw niz wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na
wydatki obcigzajace jednostki, z tytutu odptatnosci za sSwiadczenia dokonane na rzecz
pracownikéw oraz z tytutu udzielonych pracownikom pozyczek z zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych, naleinosci od pracownikéw z tytutu niedobordow i szkdd, a takze
zapfacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na koncie 234 ksieguje sie zobowigzania z tytutu ekwiwalentéw wyptacanych za
uzywanie wtasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzet wtasny, jezeli ich naliczenie nie jest
dokonywane na liscie wyptat wynagrodzen oraz za przejazdy stuzbowe wtasnym samochodem
pracownika i z tytutu zwrotu sum wytozonych przez pracownika na pokrycie kosztéw jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje sie w szczegolnosci:

e wypfacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow
jednostki,

e zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkow wtasnych pracownika, a zwigzanych z
dziatalnoscig jednostki,

e obcigzenia za odptatne swiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

e naleznosci od pracownikéw z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

e naleznosci z tytutu niedoborow i szkéd oraz kar obcigzajgcych pracownika,

e zaptfacone zobowigzania wobec pracownika,

e odpisane zobowigzania wobec bytego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje sie przede wszystkim:
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e wptaty naleznosci od pracownikow,

e uznania z tytutu wydatkéw pokrytych przez pracownikow w imieniu jednostki,

e poniesione koszty lub nabyte =zapasy stanowigce rozliczenie zaliczek
wyptaconych pracownikom,

e wptaty z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,

e sporne roszczenia skierowane na droge sadowa,

e odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych lub z ktérych dochodzenia
zrezygnowano ze wzgledu na nieistotng wartosc¢.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych
pracownikéw, ze wskazaniem tytutdéw rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 234 moze wykazywa¢é dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo
Ma wykazuje sume zobowigzan wynikajgcych z kont imiennych poszczegdélnych pracownikow.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce.

Konto 240
»,Pozostate rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i
roszczenia oraz zobowiazania nieobjete ewidencjg na kontach 201-234, a takze do rozliczenia
niedoboréw i szkéd. Ponadto konto to moze by¢ uzywane do ewidencji pozyczek i réznych
rozliczen, a takze krétko — i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na koncie tym ujmuje sie przede wszystkim:

1) rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

2) rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. kaucji, wadidw, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umoéw) oraz sum otrzymanych w zwigzku z
postepowaniem sgdowym lub administracyjnym,

3) rozrachunki z tytutu sum na zlecenie (w tym takze srodkéw otrzymanych na
budowe $rodkow trwatych (inwestycje) z wyjatkiem dotacji),

4) rozliczenia niedoborow, szkdd i nadwyzek,

5) rozrachunki dotyczgce potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutdow niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

6) roszczenia sporne,

7) naleznosci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych iinnych funduszy
specjalnego przeznaczenia (z wyjatkiem udzielonych pracownikom),

8) rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obcigzenia i uznania rachunkdéw
bankowych

9) rozrachunki z tytutu zawartych polis ubezpieczeniowych

10) rozrachunki z tytutu roznych optat i sktadek .

Rozliczane niedobory i szkody ujmuje sie w wartosci ewidencyjnej skorygowanej o
ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych oraz o dotychczasowe umorzenie $rodkow
trwatych.
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Sume roszczenia z tytufu niedoboréw lub szkdd zawinionych okresla kierownik

jednostki, ustalajac realng wartos¢ niedoboru, z tym ze rdznice dodatnig miedzy tak ustalong

wartoscig roszczenia a wartoscig bilansowg brakéw lub szkod ksieguje sie po stronie Ma na

koncie 290.

Wartos¢ ewidencyjng nadwyzek aktywow rzeczowych ustala sie w oparciu o

dostepne dokumenty lub na podstawie szacunku uwzgledniajacego wartosc godziwg i stopien

zuzycia.

Roszczenia sporne ksieguje sie pod datg skierowania pozwu do sadu. Na stronie Wn

konta 240 ksieguje sie:

stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienieznych (w
wartosci netto),

rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienieznych,

wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,
roszczenia sporne,

naleznosci wewnatrzzaktadowe,

odpisanie zobowigzan przedawnionych ujetych na tym koncie,

odprowadzenia réznych potracen z list ptac (z tytutu zobowigzan ksiegowych na
tym koncie),

naliczone przez banki opfaty obcigzajace (na podstawie przepisow lub umdw)
obce sumy znajdujace sie na rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,
btedne obcigzenia i korekty btednych uznar dokonanych przez bank (na
podstawie wyciggdéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

ujawnione nadwyzki sktadnikow majgtkowych,

rozliczenie niedoborow i szkéd,

zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz roznych
jednostek (z wyjatkiem podatkow i sktadek na FUS oraz na PFRON),

wpiywy sum depozytowych i na zlecenie,

naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jesli zwigkszaja
zobowigzania wobec wtascicieli tych sum,

odpisanie zasgdzonych lub oddalonych roszczen spornych,

odpisanie naleznosci i roszczen nieistotnych oraz umorzonych lub
przedawnionych,

naliczone odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym
koncie,

btedne uznania i korekty btednych obcigzen bankowych.

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi sie wediug jednostek i oséb z

uwzglednieniem tytutéw poszczegdlnych rozrachunkow, roszczen i rozliczer oraz zakresow

dziatalnosci, z ktérymi sg zwigzane, z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji

budzetowe,;.
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Na koncie 240 moga wystepowaé¢ dwa salda bedace suma sald wystepujacych na
kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

W bilansie naleznosci wykazuje sie po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace,
ktore sg ksiegowane na koncie 290 po stronie Ma.

Konto 245
»Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosc,

ktorych dotycza wptaty,

e zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych wpfat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 250
»Rozliczenia jednostki z tytutu podatku VAT”

Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z organem prowadzgacym — Powiatem
Nowotomyskim z tytutu podatku VAT w tym do rozliczen VAT naliczonego i VAT naleinego w
ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT dla catej jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie w szczegodlnosci:

e VAT naliczony przy zakupie, na podstawie otrzymanych faktur VAT,
e zwrot do organu prowadzacego podatku VAT naleznego,
Na stronie Ma konta 250 ksieguje sie w szczegdlnosci:
e przeksiegowanie podatku VAT naliczonego w koszty dziatalnosci,
e naleiny podatek od towardw i ustug (VAT) naliczony w wystawionych fakturach
zarowno zewnetrznych, jak i wewnetrznych,

Konto 250 na koniec roku moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

VAT naliczony w fakturach dotyczacych zakupdw zwigzanych w catosci z dziatalnoscig
nieobjetg lub zwolniong z tego podatku, a wiec niepodlegajgcy odliczeniu od VAT naleznego,
na podstawie faktury zalicza sie bezposrednio do wartosci poczatkowej nabytych sktadnikow
majatkowych lub do wtasciwych kosztow.

Konto 251
»Rozliczenia z tytutu podatku VAT”

Konto 251 stuzy do ewidencji rozrachunkéw Powiatu Nowotomyskiego z tytutu podatku
VAT w tym do rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego
rozliczenia podatku VAT dla catej jednostki samorzadu terytorialnego.
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Na stronie Wn konta 251 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e naleiny podatek od towardow i ustug (VAT) naliczony w wystawionych fakturach
zaréwno zewnetrznych, jak i wewnetrznych, na podstawie rejestru czgstkowego
sprzedazy samorzgdowej jednostki budzetowej,

e zwrot wydatkéw z tytutu rozliczenia podatku VAT stanowigcych rdznice
pomiedzy podatkiem VAT naleznym a VAT naliczonym, ewidencjonowane w
korespondencji z kontem 130, stanowiaca dochdd Powiatu Nowotomyskiego

Na stronie Ma konta 251 ksieguje sie w szczegolnosci:

o VAT naliczony przy zakupie, na podstawie rejestru czastkowego zakupu
samorzgdowej jednostki budzetowej,

e wptyw do organu prowadzacego z samorzadowych jednostek budzetowych z
tytutu podatku VAT naleznego,

Konto 251 na koniec roku wykazuje saldo Wn lub Ma, ktore jest rowne nadptacie lub
zobowiazaniu z tytutu podatku VAT z deklaracji VAT za ostatni okres rozliczeniowy roku.

Konto 290
»,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartosc¢ naleznosci watpliwych.
Odpisy aktualizujgce dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w
art. 35b ust. 1 ,,ustawy”16.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktdrych jest prawdopodobne, ze nie zostang
zaptacone w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Zgodnie z zasadg ostroznosci odpisy aktualizujgce naleznosci powinny uwzgledniaé takze
te przyczyny ich dokonania, ktére wystapity po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do
dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci)17.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinny
szczegotowo okreslac przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych
$ciggnieciu naleznosci. Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem
okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niesciggalnos¢ (np. charakterystyka sytuacji
finansowej dtuznika oraz przyczyn powstania zalegtosci w sptacie naleznosci, ocena mozliwosci
sptaty zalegtych i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dzien
powstania naleznosci i na dziert dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla
Sciggniecia naleznosci.

Odpis aktualizujgcy naleiznosci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

,Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od tytutu naleznosci, ktérej
dotyczy odpis aktualizacji, natomiast odpisy aktualizujgce dotyczace funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzajg te fundusze. Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu podatkéw
lokalnych powinny by¢ ksiegowane na stronie Wn konta 720, gdyz na tym koncie, zgodnie z §
20 rozporzgdzenia MF z dnia 25 paZdziernika 2010 r., na stronie Wn konta 720 ksigguje sie
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odpisy naleznosci podatkowych, a odpis aktualizujgcy naleznosc jest zapisem poprzedzajacym
odpisanie naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiekszenie.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosc¢ (art. 35b ust. 3 ,ustawy”).

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza wartosc odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktérych te odpisy zostaty dokonane, idlatego ewidencja szczegétowa do konta
290 powinna zapewnic ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczegdlnych naleznosci.

Zespot 3 — , Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji zapasow rzeczowych aktywoéw
obrotowych w postaci materiatéw — konto 310,

Na kontach 310 ewidencjonuje sie wiasne materiaty przechowywane w magazynach
zarowno witasnych, jak i obcych oraz wartos¢ materiatow ksiegowanych w ciezar kosztow
bezposrednio po zakupie, ale niezuzytych do dnia bilansowego, ktdére inwentaryzuje sie na
dzien bilansowy i wprowadza na stan.

Do materiatow zalicza sie nabyte surowce i inne materiaty podstawowe, potfabrykaty
obcej produkcji, materiaty pomocnicze, opakowania, paliwa, czesci zamienne maszyn i
urzadzen oraz odpady uzytkowe przeznaczone do zuzycia na wtasne potrzeby jednostki.

Zakupione materiaty ujmowane w ewidencji wartosciowe] wykazuje sie w ksiegach
rachunkowych wedtug rzeczywistych cen ich nabycia.

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub innych powoddw obnizenia wartosci zapasow
dokonuje sie nowej wyceny, przyjmujac szacunkowa cene sprzedazy netto lub wartosé
godziwa i w tej nowej wartosci ujmuje sie w dalszej ewidencji, a roznica z tytutu obnizenia
wartosci obcigza sie osobe winng lub jesli utrata wartosci jest niezawiniona, roznice te zalicza
sie do pozostatych kosztéw operacyjnych (Wn konto 761).

Jesli na dzien bilansowy wycenia sie zapas materiatow faktycznie niezuzytych sposrod
tych, ktore w momencie zakupu zostaty w catosci odpisane w ciezar kosztow, to wartosc ich,
przy wycenie arkusza spisu z natury, ustala sie odpowiednio wedtug cen zakupu lub nabycia z
ostatnich faktur.

Analityczna ewidencja materiatéw i towardw znajdujgcych sie w magazynach powinna
by¢ zorganizowana w oparciu o indeks stanowigcy szczegdtowy wykaz poszczegolnych
rodzajow zapasow wystepujacych w danej jednostce.

Okreslone grupy materiatéw bedg w catosci spisywane w koszty w momencie ich zakupu.
Pozostatosci niezuzytych materiatow podlegajg spisowi z natury, wycenie i ujeciu odpowiednio
na koncie 310. O wartos¢ zinwentaryzowanych zapaséw zmniejsza sie koszty zuzycia
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materiatow na koniec okresu, w ktérym przeprowadzono inwentaryzacje, a jednoczes$nie
wyksiegowac nalezy wartos¢ zapasow wprowadzonych na konto 310 na podstawie spisu na
koniec poprzedniego okresu.

Konto 310
»Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i
odpadkow, znajdujacych sie w magazynach a takze do ujecia wartosci materiatéw zaliczonych
w koszty w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.

Wiasciwe koszty obciaza sie w wartosc brutto (tj. wraz z podatkiem VAT), a materiaty
niezuzyte do korca roku obrotowego obejmuje sie spisem z natury i po wycenie ich wartosé¢
ujmuje sie na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie koszty.

W nastepnym roku wartos¢ tych zapaséw odnosi sie w ponownie w koszty, a na stan
konta 310 wprowadza sie wartosc¢ materiatéow z kolejnego spisu z natury.

Z ewidencji na koncie 310 wyklucza sie materiaty o niewielkiej wartosci i bezposrednio
po zakupie przekazywane do zuzycia. Wartos¢ takich materiatow ksieguje sie na odpowiednim
koncie kosztow bezposrednio po ich nabyciu.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ tej czesci materiatow
ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztow, ktdre nie zostaty zuzyte do konca okresu
(ujmowane na podstawie wycenionego spisu z natury).

Zespdt 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym zwigzanych z
dziatalnoscig operacyjng (podstawowa, pomocniczg oraz ogélnego zarzadu) jednostki (konta
400-405, 409-411

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4:

1)  kosztow $rodkow trwatych w budowie (inwestycji),

2)  kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z innych funduszy celowych,

3)  kosztow operacji finansowych,

4)  pozostatych kosztow operacyjnych,

5)  kosztéw zwigzanych z wusuwaniem szkéd losowych i innymi stratami
nadzwyczajnymi,

6) kosztow poniesionych przez jednostke, lecz obcigzajacych (zgodnie z umowa lub
przepisami) inne podmioty.

Do kont 400-405, 409-411 nalezy prowadzi¢ szczegdétowa ewidencje pomocniczg
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow umozliwiajgca grupowanie kosztow w
przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz pozwalajgcg na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach, a takze
na analize wykonania planu.
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Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztéw wyszczegdlnionych w

planie kont oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow

kosztow

rodzajowych

400 Amartyzacja

401 Zuzycie 421 Zakup materiatow i wyposazenia
materiatow i 422 Zakup srodkow zywnosci

energii 426 Zakup energii

435 Zakup towardw (w szczegdlnosci materiatow, lekow, zywnosci) w zwigzku
z pomocg obywatelom Ukrainy

402 Ustugi obce

427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie realizacji programow zdrowotnych
dla mieszkaricow)

430 Zakup ustug pozostatych

433 Zakup ustug przez jst od innych jst

434 Zakup ustug remontowo — konserwatorskich...

436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

437 Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy

438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe

403 Podatki

443 Rozne optaty i sktadki (optaty za patenty, wynalazki)
447 Cla

448 Podatek od nieruchomosci

449 Pozostate podatki na rzecz budzetu paristwa

450 Pozostate podatki na rzecz budzetow jst

451 Optaty na rzecz budzetu panistwa

452 Optaty na rzecz budzetow jst

453 Podatek od towarow i ustug

404
Wynagrodzenia

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen. (Jesli
od tych nagréd odprowadzane s3 sktadki ma ubezpieczenia spoteczne i
podatek PIT, to beda one zaliczane do kosztu Wynagrodzen. W innym
przypadku do pozostatych kosztéw na koncie 409.)

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

417 Wynagrodzenia bezosobowe

474 Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomoca
obywatelom Ukrainy

484 Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i wynagrodzenia
bezosobowe wyptacane w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy
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405 Ubezpieczenia
spoteczneiinne
Swiadczenia

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

412 Sktadki na Fundusz Pracy

414 Wptaty na PFRON

428 Zakup ustug zdrowotnych (w zakresie swiadczen dla pracownikow, np.:
badania okresowe)

444 Odpisy na ZFSS

470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej
471 Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy

485 Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikéw wyptacanych w
zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy

409 Pozostate
koszty rodzajowe

290 Whptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz zwigzkdw gmin lub zwigzkéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezgcych

300 Wpfaty jednostek na panstwowy fundusz celowy

302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeri (odprawy posmiertne)
303 Rozne wydatki na rzecz osdb fizycznych

421 Zakup materiatéw i wyposazenia (reklama)

422 Zakup srodkéw zywnosci (reklama)

430 Zakup ustug pozostatych (reklama)

441 Podrdze stuzbowe krajowe ( w tym ryczatty samochodowe)

4472 Podréze stuzbowe zagraniczne

443 Rozne optlaty i sktadki (ubezpieczenia rzeczowe i samochodowe, sktadki
na rzecz stowarzyszen)

454 Sktadki do organizacji miedzynarodowych

472 Amortyzacja (zwrot kosztéw amortyzacji ponoszonych przez inne
jednostki)

486 Pozostate wydatki biezgce na zadania zwigzane z pomocg obywatelom
Ukrainy

410 Inne
$wiadczenia
finansowane z
budzetu

304 Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczane do wynagrodzen (nie
dotyczy pracownikow jednostki)

305 Zasgdzone renty

311 Swiadczenia spoteczne

321 Stypendia i zasitki dla studentow

323 Doptaty do Funduszu Pozyczek i Kredytéw Studenckich

324 Stypendia dla uczniow

325 Stypendia rozne

326 Inne formy pomocy dla uczniéw

328 Swiadczenia zwigzane z udzielaniem pomocy obywatelom Ukrainy

329 Swiadczenia spoteczne wyptacane obywatelom Ukrainy przebywajacym
na terytorium RP

413 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne

419 Nagrody konkursowe

429 Zakup S$wiadczern zdrowotnych dla oséb nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego
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411 Pozostate 290 Wohptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
obcigzenia terytorialnego oraz zwigzkow gmin lub zwigzkéw powiatow na
dofinansowanie zadan biezgcych

291 Zwrot dotacji oraz pfatnosci, w tym wykorzystywanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa
w art. 184 ustawy o finansach publicznych, pobranych niezaleznie lub w
nadmiernej wysokosci

293 Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budietu panstwa

294 Zwrot do budzetu paristwa niezaleinie pobranej subwencji za lata
poprzednie

296 Przelewy redystrybucyjne

297 Roine przelewy

416 Pokrycie ujemnego wyniku finansowego jednostek zaliczanych do sektora
finansdw publicznych

490 Pokrycie zobowigzan zaktaddw opieki zdrowotnej

Na kontach zespotu 4 obowigzuje zasada czystosci obrotow co oznacza, ze przy
ksiegowaniu po stronie Ma zmniejszen uprzednio ujetych kosztéow konieczny jest techniczny
zapis ujemny po obu stronach konta.

Konta 400405, 409-411 moga wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre
wyraza poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjnej.
W koricu roku obrotowego salda kont 400—405, 409-411 przenosi sie na konto 860.

Konto 400
»Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje
sie zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ewentualne korekty zmniejszajgce odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

W rachunku zyskow i strat amortyzacje wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej
w poz. B.l.

Konto 401
»Zuzycie materiatow i energii”
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materiatdow i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej i
ogdlnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje sie na nim materiatow i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w
dziatalnosci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

Koszt zuzycia materiatow ustala sie w cenie zakupu lub nabycia.

Cene zakupu materiatow i energii ewidencjonuje sie w kwotach brutto tj. powiekszonej
o naliczony podatek VAT, a wiec powieksza sie koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje sie takze rdwnowartos¢ umorzenia sktadnikow, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej wartosci poczatkowej w miesigcu wydania do uzywania.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje sie zuzycie:

1) materiatow wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdinej i pomocniczej, w tym
takze artykutéw spozywczych i odpadkow,

2} wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czesci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materiatéow i energii wynikajacych z korekty
faktur ksieguje sie po stronie Ma konta 401 z jednoczesnym technicznym zapisem ujemnym
po obu stronach konta lub w wartosci ujemnej po stronie Wn tego konta.

Nie ujmuje sie na koncie 401 odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci materiatow
dokonywanej na dzien bilansowy. Odpis z tytutu obnizenia wartosci zapasu materiatow do
poziomu cen sprzedazy netto ujmowany jest na stronie Wn konta 761.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat wartos¢ zuzytych materiatéw i energii ewidencjonowanych
na koncie 401 wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.I1.

Konto 402
»Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki.
Cene zakupu ustug ewidencjonuje sie w kwotach brutto tj. powiekszonej o naliczony
podatek VAT, a wiec powieksza sie koszt nabytej ustugi.
Na koncie 402 ujmuje sie w szczegdlnosci przyjete:
1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez
jednostke,
2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile
koszty te nie sg wliczane do kosztow podrézy stuzbowych lub nie wigza sie z
dziatalnoscia socjalng,
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3) inne ustugi (np. pocztowe, tgcznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe,
z tytutu najmu i dzierzawy, z tytutu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu
$mieci, ogtoszen w srodkach masowego przekazu, archiwow).

Zmniejszenie poniesionych kosztow ustug obcych wynikajacych z korekty faktur ksieguje
sie po stronie Ma konta 402 z jednoczesnym technicznym zapisem ujemnym po obu stronach
konta lub w wartosci ujemnej po stronie Wn tego konta.

Na koncie 402 nie ksieguje sie kosztow zakupu ustug zdrowotnych dla osob nieobjetych
ubezpieczeniem zdrowotnym zaliczanym do Swiadczen o charakterze pomocy spotecznej.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat wartos¢ ustug obcych ewidencjonowanych na koncie 402
wykazuje sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.III.

Konto 403
»Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéow i optat o charakterze kosztowym, a w
szczegolnosci:

- podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci,

- podatku od srodkéw transportu,

- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

- optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynnosci cywilno — prawne,
optaty z tytutu gospodarczego korzystania ze srodowiska, opfaty za ochrone
srodowiska i na rzecz PFRON,

- optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z
dochodzeniem roszczen, zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartosci
niematerialnych i prawnych), administracyjnych,

= optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu.

W ciggu roku podatki i optaty zwiekszajace koszty dziatalnosci ujmuje sig na stronie Wn
konta 403.

Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw ksieguje sie w wartos¢ ujemnej na stronie Wn
konta 403.

Na koncie 403 nie ksieguje sie optat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majgcych
charakter sankgcji, ktdre ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie
zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz opfat sadowych z tytutfu
dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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W rachunku zyskow i strat podatki i optaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje sie w
kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404
»Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikdw i innych osdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zaréwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoscia
przystugujgcych sSwiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych
tytutéw dokonywanych w listach ptac)
Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow ksieguje sie w wartosci ujemnej na stronie Wn
konta 404.
Na koncie 404 nie ujmuje sie:
- wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoscig operacyjna jednostki, naliczonych np.
w zwigzku z usuwaniem skutkéw zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi,
kradziezy z wtamaniem), ktdre ksieguje sie na stronie Wn konta 761, oraz
dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) ksiegowanych na stronie
Whn konta 080,

- wyptfat ze srodkow funduszy celowych oraz swiadczen niezaliczanych do
wynagrodzen, ktore obcigzajg konta 405 lub 409,

- wyptat z sum na zlecenie.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405
»Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen
spotecznych oraz rdéinego rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie s
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajgcych

jednostke,

- koszty z tytutu réznych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale niezaliczanych

do wynagrodzen lub uposazen,

48



- naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyptacane

nauczycielom ($wiadczenia urlopowe ptacone sg ze $rodkéw ZFSS),

- sktadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

- doptaty do biletéw, kwater, wyzywienia, stotowek i bufetéw pracowniczych,

- koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

- wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

- inne Swiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych osob uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie naliczone koszty z tytufu ubezpieczen spotecznych
oraz roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i innych osdéb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.

Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow ksieguje sie w wartosci ujemnej na stronie Wn
konta 405.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskow i strat koszty ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen wykazuje
sie w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409
»Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktdre nie
sg ujmowane na kontach 400-405 i 410-411, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw
finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych
ksiegowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci:

- koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochoddw prywatnych do

zadan stuzbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéw, z wyjatkiem
delegacji zwigzanych bezposrednio z budowg $rodkow trwatych, ktére obcigzaja
konto 080, lub z dziatalnoscia finansowang z funduszy celowych,

- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

- sktadki na rzecz stowarzyszen,

- odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,

- koszty reprezentacji i reklamy, np. ogtoszen w réznych srodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i
zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow, przyjec), wartos¢ upominkow i
nagréd rzeczowych stuzgcych reklamie, koszty wyjazdéw wtasnych pracownikow
w celach reklamy i reprezentacji,

- inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a takie ich

zmniejszenie w wartosci ujemne;.
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Saldo konta 409 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sie w kosztach
dziatalnosci operacyjnej w poz. B.VII.

Konto 410
,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowe] dziatalnosci
operacyjnej. Na koncie 410 ujmuje sie koszty swiadczen dla osdb fizycznych innych niz
pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu jednostki, w szczegdlnosci:

- $wiadczenia spoteczne wyptacone w formie pienieznej lub rzeczowej,

- diety i koszty przejazdu radnych,

- Roézne swiadczenia na rzecz oséb fizycznych,

- nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych
pracownikami Starostwa

- stypendia dla uczniéw i studentéw,

- zasadzone renty,

- sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacone za o0soby niebedace
pracownikami

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a takze ich zmniejszenie
w wartosci ujemne;j.

Saldo konta na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego

W rachunku zyskdw i strat Inne Swiadczenia finansowane z budzetu wykazuje sie w
kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IX.

Konto 411
»Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci urzedu jst. ktore nie
dotyczg bezposrednio dziatalnosci samego urzedu w szczegdlnosci:

- zwrot dotacji, subwencji oraz ptatnosci otrzymanych w latach ubiegtych, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- przelewy redystrybucyjne,

- pokrycie zobowigzan zaktadow opieki zdrowotnej

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdow, a takze ich
zmniejszenie.
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Saldo konta na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego

W rachunku zyskow i strat pozostate obcigzenia wykazuje sie w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.X.

Zespot 7 -, Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 przeznaczone s3 do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscig podstawowa:
1)  przychodéw =z tytutu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem
ewidencjonowanych na kontach 700, 750 760,
2)  przychoddw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podlegajace
ewidencji operacje finansowe mogg by¢ zwigzane z:
a) przenoszeniem prawa wiasnosci do dtugo i krotkoterminowych aktywow
finansowych (np. akcji, obligacji, weksli i czekow obcych),
b) roznicg wartosci waloréw finansowych wyrazonych w zagranicznych srodkach
ptatniczych spowodowang zmiang kurséw poszczegolnych walut,
c) inwestowaniem witasnych kapitatéw w dziatalnos¢ innych jednostek (np.
dywidendy),
d) naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwtoke w zaptacie, z
wyjatkiem odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi:
- inwestycji w toku (ksieguje sie je na koncie 080),
- pafistwowych funduszy celowych i ZFSS (ksieguje sie je na koncie
wiasciwym dla danego funduszu),
e) naliczonymi jednostce odsetkami od srodkéw na rachunkach bankowych,
3) pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i761).

W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych
poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia
(konta 7601 761).

Przychody ksiegowane po stronie Ma wyzej wymienionych kont obejmuja:

1) kwoty naleine z tytutu operacji finansowych, np.: ze sprzedazy papierow
wartosciowych, z posiadania udziatdow w innych jednostkach, odsetki za
nieterminowe regulowanie naleznosci, oprocentowanie srodkow na rachunku
bankowym, dyskonto przy zakupie weksli, czekdéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz dodatnie réznice kursowe,

2) kwoty przychoddw z tytutu dochoddéw budzetowych pobieranych przez jednostki
na podstawie ustaw (np. cel, podatkdow, optat administracyjnych) oraz z
wszelkich innych tytutéw wskazanych w ustawach lub rozporzadzeniach, a takze
kwoty przychoddw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego obejmujace te
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dochody jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie sg ujete w planach
finansowych innych niz urzad samorzadowych jednostek budzetowych,

3) pozostate przychody operacyjne, w tym przede wszystkim z tytutu sprzedazy
materiatow, srodkéw trwatych i srodkow trwatych  w budowie (inwestycji),
odpisania zobowigzan przedawnionych, zmniejszenia odpisow aktualizujacych,
otrzymania odszkodowan, takze odszkodowan za straty w mieniu spowodowane
zdarzeniami losowymi i kar oraz darowizn aktywow obrotowych. Przychody ze
sprzedazy materiatdw wycenia sie w wysokosci cen ich zakupu lub nabycia.

Do kosztow osiagniecia przychoddw ksiegowanych na kontach zespotu 7 po stronie Wn
zalicza sie:

1) koszty operacji finansowych, np.: wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywow
finansowych, odsetki od zaciggnietych pozyczek, dyskonta przy sprzedazy weksli,
czekdéw obceych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, odsetki za
nieterminowg zaptate zobowigzan oraz odpisy z tytutu aktualizacji wyceny
finansowego majatku trwatego i odpisy aktualizujgce naleznosci finansowe,

2) pozostate koszty operacyjne, w tym przede wszystkim wartos¢ w cenach
odpowiednio zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw, odpisane naleznosci
(przedawnione, niesciggalne i umorzone), zaptacone odszkodowania, kary oraz
przekazane darowizny aktywow obrotowych, a takze wartos¢ odpisow
aktualizujgcych naleznosci, ktére dokonuje sie zgodnie z art. 35b ,ustawy”, z
wytaczeniem odpisdw wymienionych m.in. w § 8 ust. 3 ,rozporzadzenia” oraz
odpiséow naleznosci z tytutu przychoddw finansowych, ktdre zmniejszajg te
przychody.

Na kontach zespotu 7 nie ksieguje sie przychodow i kosztow dziatalnosci finansowanej z
ZFSS i paristwowych funduszy celowych, ktére ewidencjonuje sie na kontach 851, 853.

Jesli przy ustugach nie ma daty ich odbioru, to za date sprzedazy uznaje sie date
wystawienia faktury lub innego dowodu sprzedazy.

Przychody ze sprzedazy koryguje sie o warto$¢ uznanych reklamacji ilosciowych,
jakosciowych, jak i wartosciowych oraz z tytutu wszelkich btedéw podanych w dowodzie
sprzedazy. Korekty sprzedazy objetej VAT dokonuje sie na podstawie faktur korygujacych.

Wszystkie przychody trzeba ewidencjonowac wedtug pozycji planu finansowego.

Konto 720
»Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktdrych
zalicza sie: podatki, sktadki, optfaty i inne dochody nalezne na podstawie ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw
budzetowych, odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe oraz na koniec roku przeniesienie
salda na konto 860, zas na stronie Ma przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
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Ujmuje sie takze przychody z tytutu tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie
sg ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wptywaja
bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).

Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja:

1)  wartos¢ przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z dziatalnoscig podstawowg jednostki budzetowej, do ktorych w szczegolnosci
zaliczy¢ nalezy: przychody z tytutu podatkéw, sktadek, opfat, cet, wptat z
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz z tytutlu zwrotu wydatkow
budzetowych lat ubiegtych, a takze z innych tytutéw okreslonych przepisami;

2)  rownowartos¢ tych dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
ktore nie s ujete w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek
budzetowych, bo wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu, a w
szczegolnosci:

- subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

- udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku
dochodowego,

- dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na
zadania realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie
porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

3)  odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej od naleznosci
podatkowych.

Ewidencje analityczng przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzic,
uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

W rachunku zyskow i strat przychody z tytutu dochodéw budzetowych wykazywane sa
w poz. A.VI. Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 750
»Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegolnosci:

- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

- przychody z udziatow i akcji,

- dywidendy,

- odsetki od udzielonych pozyczek,

- dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych,

- odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

- dodatnie réznice kursowe,
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- oprocentowania lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych (takze
srodkow budzetu europejskiego znajdujgcych sie na rachunkach w BGK) z
wyjatkiem oprocentowania srodkéw ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz
depozytow i sum obcych, ktére powiekszajg odpowiednie fundusze lub wartos¢
zobowigzan wobec wiascicieli tych sum, chyba ze odrebne przepisy stanowia
inaczej.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzic z

uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Na koniec roku saldo konta przenosi sie na strone Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie

wykazuje salda. W rachunku zyskéw i strat przychody ewidencjonowane na koncie 750
wykazuje sie w grupie G. Przychody finansowe.

Konto 751
,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe sktadajg sie przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobowigzan finansowych, a takze wymagalne
odsetki za zwiloke w zapfacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie
realizacji, zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréow
wartosciowych, wartos¢ sprzedanych aktywow finansowych (udziatéw, akcji i papierow
wartosciowych) oraz ujemne roznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujgce
naleznosci z tytutu przychodow finansowych, z wyjgtkiem dotyczacych inwestycji w okresie
realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych.

Na stronie Wn konta ksieguje sie koszty operacji finansowych obejmujgce w
szczegolnosci:

- wartosc sprzedanych udziatéw, akcji i innych papierow wartosciowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wtasnych,

- odsetki od zaciggnietych kredytow i poizyczek przez jednostki samorzadu

terytorialnego,

- odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w

okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierdw wartosciowych,

- ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie

realizacji,

- odpisy aktualizujgce wartosc aktywow finansowych,

- odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

- odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychoddw finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutdow kosztow operacji
finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegdétowa do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i
zwioki w zaptacie zobowigzan.
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W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje sie w grupie H.
Koszty finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860 i wobec tego konto nie
wykazuje salda.

Konto 760
»Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajgce ewidencji na
kontach: 720 i 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i
nie sg zwigzane z ogolnym profilem jej prowadzenia. Kategoria ,zyskéw nadzwyczajnych”
wskutek nowelizacji ustawy o rachunkowosci zostata wyeliminowana, a zakres desygnatow tej
kategorii zostat wigczony do pozostatych przychoddéw operacyjnych.

Sposrod pozostatych przychodow operacyjnych w szczegdlnosci wystepuja przychody
zZwigzane:

- ze zbyciem sSrodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz

wartosci niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

- ze sprzedazg materiatéw w wartosci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny
zakupu lub nabycia,

-z odpisaniem zobowigzan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowigzan
o charakterze publicznoprawnym, nieobcigzajgcych kosztow  dziatalnosci
operacyjnej,

-z rozwigzaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjgtkiem zwigzanych z operacjami
finansowymi (ksiegowanymi na koncie 750),

-z korektami odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow, z wyjatkiem odpisow
obcigzajacych koszty finansowe,

-z otrzymanymi odszkodowaniami,

-z otrzymanymi karami,

-z otrzymaniem nieodptatnie, w tym w drodze darowizny, aktywow obrotowych, w
tym takze Srodkéw pienieznych na inne cele niz nabycie gotowych Srodkéw
trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i prawnych (bo te pod data
otrzymania ksieguje sie: wptyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu rownolegty
do zaptaty zapis Wn 240 Ma 800),

-z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywdw obrotowych, ujawnionych
w trakcie inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie z niedoborami oraz
niekorygujgcymi kosztéw na koncie 401),

-z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego i sktadek
ZUS (potrgcanym w sktadanych deklaracjach),

-z przepadkiem kaucji i wadiow,
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-z wynajmem srodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej
statutowej dziatalnosci,

- ze ztomowaniem zapasow aktywow obrotowych,

- ze zdarzeniami losowymi (okreslanymi w planie kont w znowelizowanym
Jrozporzadzeniu” jako przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie).

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)  przychody ze sprzedazy materiatéw (w wartosci cen sprzedaiy bez VAT
naleznego),

2)  przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegélnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjgtkiem
dotyczacych zdarzen losowych), kary, darowizny i nieodptatne otrzymane aktywa
umarzane jednorazowo oraz srodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach
centralnego zaopatrzenia i przejetymi ze zlikwidowanych jednostek, ktére
ksieguje sie na Ma 800),

4)  réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych i odpiséw aktualizujacych w
samorzadowych zaktadach budzetowych od srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie, a takze od s$rodkdéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktdrych
otrzymano srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800.

W koncu roku obrotowego wartosé pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi sie
na strone Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegdtowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania,
kontroli, sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W rachunku zyskéw i strat pozostate przychody operacyjne, z wyjatkiem przychodéw z
tytutu sprzedazy niefinansowych aktywéw trwatych, wykazuje sie w poz. D.IIl. ,Inne
przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.l wykazuje sie zysk ze zbycia niefinansowych
aktywow trwatych.

Konto 761
»Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig operacyjna
jednostki i nie sg zwigzane z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta ujmuje sie:

- wartos¢ w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow,

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci: zaptacone

kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciaggalne
naleznosci, jezeli nie sa pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu
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aktualizujgcego, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci od diuznikdw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe,
- ujemne skutki finansowe (straty finansowe) odzwierciedlajgce szkody w aktywach
wywotane zdarzeniami losowymi, np. powddz, pozar, huragan, gradobicie, oraz
koszty usuniecia skutkéow tych zdarzen, zaréwno w majatku trwatym, jak i
obrotowym (koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie).
Straty ujmuje sie w ewidencji w tym roku, w ktorym wystgpity, jezeli wiadomosc
uzyskano do dnia rzeczywistego zamkniecia ksigg rachunkowych tego roku.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
- na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Ewidencje szczegdotowg do konta 761 nalezy dostosowad do potrzeb kontroli,
sprawozdawczosci i analizy.
W rachunku zyskow i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztow
bezposrednio zwigzanych ze sprzedaig niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w
poz. E.Il. ,Pozostate koszty operacyjne”.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

W zespole 8 wystepuja konta stuzgce ujeciu funduszu jednostki (zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych, panstwowych funduszy celowych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej), dotacji, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodkéw z budietu na
inwestycje, rezerw na przyszte zobowigzania i rozliczern miedzyokresowych przychoddw,
rozliczenia podatkéw obciazajacych wynik finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku
finansowego.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie:

1)  fundusz jednostki — konto 800,
2)  rownowartos¢ dokonanych wydatkéow na srodki trwate w budowie (inwestycje),
na zakup gotowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w jednostkach i samorzadowych zaktadach budietowych oraz dotacje
budzetowe przekazane przez jednostki budzetowe, a takze wartos¢ uznanych za
rozliczone ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich — konto 810,
3)  fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe:
- zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych — konto 851,
- fundusze celowe — konto 853,
4)  ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860,

W ewidencji szczegdtowej prowadzonej do poszczegolnych kont zespotu 8 trzeba
gromadzi¢ informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku
zyskow i strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz niektorych sprawozdan
budzetowych.
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Konto 800
»Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki

oraz wystepujacych w tym zakresie zmian. W nowo utworzonych jednostkach stan

poczatkowy funduszu jednostki wyraza wartos¢ otrzymanego pierwszego wyposazenia w

postaci réznych sktadnikéw aktywoéw trwatych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutéw okreslonych w przepisach regulujgcych zasady

gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksieguje sie odpowiednio — zmniejszenia na stronie

Whn, a zwiekszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegodlnosci:

ujemny wynik finansowy roku ubiegtego (strate bilansow3), ktory przeksiegowuje
sie z konta 860 ,, Wynik finansowy” —w roku nastepnym,

zrealizowane dochody budzetowe przeksiegowywane z konta 222

»Rozliczenie dochodéw budzetowych”, wartos¢ z konta 130, ktéra odpowiada
dochodom wptaconym bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133), a nie na
konto jednostki budzetowej, a wiec nierozliczanym za posrednictwem konta 222
urzedu — pod datg sprawozdania budzetowego o zrealizowanych dochodach
budzetowych,

przeksiggowanie w korcu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za
wykorzystane, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,
srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje
z konta 810,

wartos¢ nieumorzong rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia,
przekazania nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

wartos¢ nieumorzong sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie srodkow
trwatych i inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektéw — Ma 080,

rownowartos$¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takie od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, na sfinansowanie ktéorych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat
srodki pienieine, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych z tytutu zarzadzonej
aktualizacji (obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

zwiekszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji —
Ma 071,

pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

wartosc aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych w jednostkach
samorzadu terytorialnego bezposrednio na rachunek bankowy budzetu (wykazane
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w sprawozdaniu jednostkowym Rb — 27S organu) jako dochody wykonane — Ma
130.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoélnosci:

- przeksiegowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego,

. przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223,

- rownowartosc srodkéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowg
na sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup S$rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych (zapis réwnolegty do zaptaty Wn 810 Ma 800),

- wartosc nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych i inwestycji,

- zwiekszenie dotychczasowe] wartosci brutto srodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji,

- aktywa przejete do whasnej dziatalnosci jednostki budzetowe] od zlikwidowanych
jednostek podlegtych — w wartosci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie w
poprzednim miejscu uzytkowania,

- wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia (wartosc z
dowodu przekazania),

- wartosc objetych akcji i udziatow.

Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takie z innych przyczyn, okreslonych

kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdétowg umozliwiajgcg ustalenie

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywac moze saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810
»Dotacje budzetowe, ptatnosci z budietu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, wartosci pfatnosci
z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone oraz réwnowartosci wydatkow
dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie wtasnych
srodkow trwatych w budowie.

Dotacjami sg podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczenia srodki  z budzetu paristwa,
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych
przeznaczone na cele okreslone w ustawie o finansach publicznychl i odrebnych ustawach lub
umowach miedzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan
publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksieguje sie:

- dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci uznanej za wykorzystang

lub rozliczong,

- wartosc¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis

rownolegty do zaptaty zobowigzan ksiegowany Wn 810 Ma 800).
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Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie w koricu roku obrotowego salda
konta 810 na konto 800 ,Fundusz jednostki”.

Na koncie 810 ewidencjonuje sie dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dla podmiotow zewnetrznych (jednostek oswiatowych, podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne) oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych. Zakres
przedmiotowy tych dotacji nie zostat okreslony w regulacjach ,rozporzadzenia”. Zwyczajowo
ewidencjg na koncie 810 obejmuje sie wszystkie dotacje, pomimo ze ustawa o rachunkowosci
kwalifikuje dotacje do pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec rok

Konto 840
»Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczet miedzyokresowych przychoddw z poszczegolnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow

Konto 851
»Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. z
uwzglednieniem ustalen szczegdlnych dla nauczycieli, ktdre sg zawarte w art. 53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

ZFSS tworzy sie przede wszystkim z odpisdw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki.

Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych
podlega korekcie po zakoriczeniu roku kalendarzowego, jesli faktyczny stan zatrudnienia rozni
sie od stanu planowanego.

Przy naliczaniu odpisu na ZFSS zaréwno na poczatku roku, jak i korekty na koricu roku
nalezy uwzgledniac ustalenia dotyczace przecietnej liczby zatrudnionych podane w
rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
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ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych (DZ.U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349)

Ponadto ZFSS zwieksza sie z tytutu:

- odsetek naliczonych od srodkéw tego funduszu ulokowanych na wyodrebnionym
rachunku bankowym,

- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

- dobrowolnych wpfat, darowizn oraz zapiséw oséb fizycznych i prawnych
(przeznaczonych przez dawcéw na ten fundusz),

- optat osob i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci
socjalnej,

= przychododw z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji srodkéw trwatych stuzacych
dziatalnosci socjalnej, w czesci nieprzeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie
zaktadowych obiektéw socjalnych,

- przychodéw z tytutu sprzedazy i likwidacji zaktadowych doméw i lokali
mieszkalnych w czesci nieprzeznaczonej na utrzymanie pozostatych zaktadowych
zasobow mieszkaniowych.

Srodki pieniezne ZFSS gromadzone na odrebnym rachunku bankowym ewidencjonuje
sie na koncie 135, natomiast pozostate sktadniki aktywow i pasywow nie podlegaja
wyodrebnieniu na specjalnych kontach. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego
funduszu ksieguje sie bezpoérednio na stronie Wn lub Ma konta 851. Srodki ZFSS moga tez by¢
w cafosci lub w czesci przeznaczone na finansowanie dziatalnosci socjalnej, prowadzonej
wspolnie z innymi jednostkami, na podstawie zawartych umaow.

Wszystkie zwiekszenia ZFSS (tacznie z przychodami z tej dziatalnosci) ksieguje sie na
koncie 851 po stronie Ma, zas zmniejszenia funduszu tgcznie z kosztami dziatalnosci socjalnej
ujmuje sie po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg umozliwiajgca ustalenie:

- stanu oraz zwiekszen i zmniejszert ZFSS z podziatem wedtug Zzrédet zwiekszen i

kierunkéw wykorzystania okreslonych w planie,

- wysokosci poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow poszczegdlnych
rodzajow dziatalnosci socjalnej wyszczegélnionych w ustawie o ZFSS w uktadzie
dostosowanym do zaktadowego planu finansowego tego funduszu.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci socjalnej w niewielkich rozmiarach lub
korzystania wytgcznie z ustug innych specjalistycznych jednostek ewidencje szczegdtowsq
mozna ograniczy¢ do gromadzenia danych w przekrojach dostosowanych do potrzeb
wewnetrznych w zakresie planowania i gospodarowania srodkami tego funduszu oraz do
uktadu sporzadzanej sprawozdawczosci.

Konto 851 moze wykazywac saldo kredytowe, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu
socjalnego.

ZFSS jest funduszem specjalnym (specjalnego przeznaczenia), ktéry zaliczany jest do
funduszy obcych, gdyz ma charakter zobowigzania pracodawcy wobec pracownikow

61



jednostki. Srodki funduszu specjalnego moga by¢ wykorzystane tylko zgodnie z przepisami
regulujgcymi tworzenie funduszy specjalnych.
Srodki ZFSS nie s objete budzetem.

Konto 853
»Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz ,innych funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Przychody ,funduszu” pochodzg ze srodkow publicznych, w tym dotacji z budzetu
panstwa, a koszty sa ponoszone na realizacje wyodrebnionych zadan panstwowych.

Podstawg gospodarki finansowej panstwowego funduszu celowego jest roczny plan
finansowy.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
poszczegolnych funduszy wskazane w ustawach.

Na stronie Ma konta 853 ksieguje sie przychody i $rodki otrzymane od dysponenta
funduszu na realizacje zadan funduszu w jednostce obstugujgcej dysponenta oraz pozostate
zwiekszenia z tytutdéw okreslonych przepisami dotyczacymi poszczegdlnych rodzajow
funduszy.

Ewidencje analityczng do konta 853 prowadzi sie odrebnie dla kazdego funduszu
wedtug pozycji rocznego planu finansowego, tj. wedtug tytutéw zwiekszen i zmniejszen.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych funduszy oraz zwiekszen i zmniejszen kazdego z tytutdéw przychodow i
kosztow oraz z innych niz przychody i koszty tytutéw z jednoczesnym grupowaniem w
przekrojach dostosowanych do potrzeb zarzadzenia i planowania oraz obowigzujacej
sprawozdawczosci, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia z wyjatkiem ZFSS.

Konto 855
»Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy w organie zatozycielskim lub nadzorujgcym do ewidencji rownowartosci
przyjetego przez ten organ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panfstwowych i
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy,
przekazania nieodpfatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wtiasne
potrzeby jednostki budzetowej, albo z tytutu jego likwidacji, zas na stronie Ma réwnowartosé¢
mienia przyjetego przez organ zatozycielski ustalong na podstawie bilanséw likwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Wartos¢ przyjetego mienia ewidencjonuje sie w korespondencji z kontem 015 zbiorczo
na podstawie bilansow zlikwidowanych przedsiebiorstw lub jednostek. Jest to wartos¢ netto.
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Zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
nadzorowanych innych jednostek nastepuje po sptacie naleznosci w korespondencji ze strong
Ma konta 015. Naleznos¢ dtugoterminowg z tytutu sprzedazy mienia (ptatng w nastepnym
roku lub roztozong na raty) ujmuje sie Wn 226 Ma 840. W roku, w ktérym przypada zaptata
naleznosci, dokonuje sie przeksiegowania naleznosci dtugoterminowej (pfatnej jednorazowo
albo w wysokosci raty wymagalnej w danym roku) do krétkoterminowej Wn 221 Ma 226.
Réwnoczesnie przypisuje sie przychdd ze sprzedazy mienia w wartosci wymaganej naleznosci
z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych — Wn 840 Ma 760. Zaptate naleznosci ksieguje
sie w korespondencji z kontem 221.

Do konta 855 prowadzi sie ewidencje szczegétowa, ujmujac oddzielnie wartos¢ mienia
kazdego zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjne;j.

Konto 855 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych i komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, ktore nie zostato jeszcze
przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub ktérego nie przyjeto na
wtasne potrzeby jednostki obstugujacej organ zatozycielski, a takze wartos¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niespfaconego.

Konto 860
»Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych.
W koricu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksieguje sie na stronie
Whn konta 860:
- sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i
409-411,
- koszty operacji finansowych (Ma konto 751),
- wartos¢ sprzedanych materiatow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate
koszty operacyjne (Ma konto 761),
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:
- przychody z tytutu dochoddéw budzetowych (Wn konto 720),
- przychody finansowe (Wn konto 750),
- pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760),
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn — to strata netto,
- saldo Ma — to zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiegowuje sie na konto 800 ,Fundusz
jednostki”. '
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Konta pozabilansowe

Jednostki budietowe s3 zobowigzanie do ewidencjonowania na kontach
pozabilansowych danych dotyczacych:

- planow finansowych wydatkow,
- zaangazowania poszczegdlnych rodzajow srodkow,
ponadto ewidencjg na pozabilansowych nalezy objg¢:
- gwarancje i ubezpieczenia w formie niepienieznej,
- mienie nalezgce do Skarbu Panstwa,
- obce srodki trwate otrzymane w uzytkowane od innych podmiotow,
- wtasne srodki trwate przekazane w uzytkowane od innych podmiotdw,
- informacje potrzebne do witasciwego sporzadzenia sprawozdan.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne
salda wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg uymowane w bilansie.

Konto 910 — ,Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe”

Konto 910 stuzy do ewidencji gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych, dotyczacych
zahezpieczenia nalezytego wykonania umow i rekojmi za wady oraz zabezpieczen wadidow
sktadanych w formie niepieniezne;j.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie otrzymane gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie zwracane kontrahentom gwarancje bankowe i
ubezpieczeniowe.

Ewidencja szczegdétowa do konta 910 prowadzona jest wedtug poszczegdlnych
tytutéw oraz kontrahentow.

Na koniec roku konto 910 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos¢ gwarancji
bankowych i ubezpieczeniowych, dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw i
rekojmi za wady oraz wadidw sktadanych w formie niepieniezne;.

Konto 976
»Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
Wytaczenia wzajemnych rozliczer dotyczg w szczegdlnosci:
1)  wzajemnych naleinosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,
2)  wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami,
o ktérych mowa w ust. 17,
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Ponadto sporzadzajgc sprawozdanie finansowe, jednostka samorzadu terytorialnego

przedstawia w informacji uzupetniajgcej do tego sprawozdania dane o wysokosci $rodkdw na

$wiadczenia pracownicze zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzgdzeniu tgcznego sprawozdania finansowego,

wiec dotyczy¢ bedzie kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wytaczenia przy

sporzadzeniu tacznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego

przedmiotu wyfaczenia oddzielnie. Wymieni¢ nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych

rozliczen prowadzonych dla:

przychodow i kosztow. Ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajgco
przychody i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych s$wiadczed pomiedzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem. Wytgczenia przychodéw i kosztéw
wzajemnych nie majg wplywu na wynik finansowy ustalony w tgcznym
sprawozdaniu finansowym, jednak wptywajg na strukture przychodéw i kosztow
w rachunku zyskéw i strat, wiec muszg by¢ uwzglednione wytgczenia z tego tytutu.
Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem,
ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza by¢ réwne kosztom w
innych jednostkach. Ewidencja szczegétowa do oddzielnych kont 976 dla
przychodoéw (ewidencja na stronie Ma) i kosztéw (ewidencja na stronie Wn)
powinna dostarczac¢ informacji o strukturze przychoddw i kosztow wedtug pozycji
sprawozdania finansowego;

naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje sie oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i
zobowiazan niezapfaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z
grupy objetej facznym sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta
976 (wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiegowac nalezy
zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan naleznosci do wytgczenia
w sprawozdaniu tgcznym. Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie
prowadzone w porzadku odwrotnym.

Konto 977

»Kwartalny stan naleinosci z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu

administracji rzadowej wykazywany w sprawozdaniu RB-2722”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan

z zakresu administracji rzadowe]j wykazywany w sprawozdaniu RB-27ZZ.

Na stronie Wn konta 977 ksieguje sie saldo naleznosci na ostatni dziern kwartatu w

rozbiciu na naleznosci Powiatu i naleznosci Skarbu Paristwa w szczegétowosci pozwalajgcej na

sporzgdzenie sprawozdania.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wartosci wykazane w sprawozdaniu statystycznym

Rb-277Z.
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Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 980
»Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 sfuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwiekszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastepnym,

- wartos$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowac w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981
»Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajgcych
wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie wartosci ujete w zatwierdzonym na dany
rok planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma ujmuje sie:
- réwnowartos¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéow budzetowych, ktdre
byty zatwierdzone w planie tych wydatkéw na dany rok,
- warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow budzetowych w
czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegétowosci podziatek
klasyfikacji wystepujgcych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 987
»Witasne srodki trwate oddane w uzytkowanie”

Konto 987 stuzy do ewidencji wtasnych srodkéw trwatych przekazanych innym
jednostkom do uzywania z tytutu trwatego zarzadu, uzytkowania i uzytkowania wieczystego.

Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ sktadnikéw oddanych innym jednostkom, a na
stronie Ma ksieguje sie wartoé¢ zwréconych srodkow trwatych w wyniku wygaszenia trwatego
zarzadu, uzytkowania badz uzytkowania wieczystego.
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Konto moze wykazywaé saldo strony Wn, ktére oznacza stan S$rodkow trwatych
oddanych w uzytkowanie innym jednostkom.

Konto 988
»Obce srodki trwate otrzymane w uzytkowanie”

Konto 988 stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych otrzymanych od innych
jednostek lub podmiotéw do uzywania.

Na stronie Wn ujmuje sie srodki trwate otrzymane od innych jednostek lub podmiotéw
na podstawie protokotow przekazania, protokotow zdawczo-odbiorczych itp.

Na stronie Ma ujmuje sie srodki trwate zlikwidowane badZi zwrécone innym
jednostkom lub podmiotom na podstawie protokotéw przekazania, protokotéw zdawczo-
odbiorczych itp.

Konto moze wykazywac saldo strony Wn, ktére oznacza stan obcych srodkéw trwatych
otrzymanych od innych jednostek i uzytkowanych przez jednostce.

Konto 989
»Mienie nalezgce do Skarbu Parstwa”

Konto 989 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, ktore sg wtasnoscig Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu.

Ewidencja szczegétowa do konta 989 prowadzona jest wedtug wartosci poczatkowej
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych, nalezytego obliczenia umorzenia i amortyzaciji.

Na koniec roku konto moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci mienia
Skarbu Panstwa .

Konto 998
»Zaangazowanie wydatkéw budietowych roku bieigcego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budietowej na dany rok oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1)  réwnowartosé¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych

2)  rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego (nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku
wydatki przeksiegowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czesci
obejmujacej zaangazowanie, ktdre nie jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow budzetowych biezacego
roku oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli
warto$é umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢
wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.
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W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezgcego
(z Ma 998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowy wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczgcego planu niewygasajgcych
z poprzedniego roku wydatkow.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkéw wykazuje sie w Rb — 28S.

W sprawozdaniach o wydatkach budzetowych na formularzach Rb — 28S wykazuje sie
sume wartosci zaangazowania narastajgcg od poczgtku roku ze strony Ma konta 998.

W  przypadku niepetnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania,
przewyzke zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiegowuje sie 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowic¢ to bedzie zaangaiowanie
przysztych lat. Po tym przeksiegowaniu konto 998 nie bedzie wykazywato salda na koniec roku.

Konto 999
»Zaangazowanie wydatkéw budietowych przysztych lat”

Konto 999 stuiy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowania wydatkow
budzetowych dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie
finansowym wydatkow jednostki budietowej danego roku lub w planie finansowym
wydatkéw niewygasajgcych przewidzianych do realizacji w roku biezgcym (przeksiegowanie
na poczgtku roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ przeksiegowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktore byty planowane na rok koriczacy sie, a nie zostaty wykonane
w wyniku przesuniecia realizacji na przyszty rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przysztych.
W odniesieniu do niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore na podstawie ustawy o
finansach publicznych moga byc¢ realizowane w roku nastepnym do 30 czerwca, na koncie 999
po stronie Ma ksieguje sie tylko wydatki uznane za niewygasajace, ktére sa jednoczesnie
objete umowami lub w inny sposdb zaangazowane. Wydatki przyjete za niewygasajgce w
wykazie wydatkdw niewygasajacych, ale niezaangazowane do konca roku nie podlegaja
ksiegowaniu na koncie 999.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowg wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 mozie wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartoscé
zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysztych.
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Plan kont dla budzetu Powiatu Nowotomyskiego

1. Konta bhilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 —Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 — Rozliczenia z innymi budzetami
000000000000000000000000000000000

Konta bilansowe

Konto 133
»Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu. Do takich rachunkow zalicza sie w pierwszym rzedzie rachunek
podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego. Na tym rachunku gromadzi sie dochody
budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe oraz urzad jst i bezposrednio wptywajace
na ten rachunek dochody, m.in. z tytutu subwencji i dotacji otrzymywanych przez jednostke
samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku przekazywane s3 jednostkom budzetowym i
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urzedowi jst (jesli urzad dysponuje oddzielnym rachunkiem biezgcym) srodki na realizacje
wydatkéw budzetowych. Z rachunku podstawowego jednostki samorzadu terytorialnego
bezposrednio nie ponosi sie wydatkow, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy urzad jst nie posiada
odrebnego rachunku biezgcego. Szczegdlnym wyjatkiem od zasady niefinansowania
wydatkow budzetowych bezposrednio z rachunkéw bankowych budzetu jest potragcanie przez
bank opfat i prowizji za prowadzenie tych rachunkdw i dyskonto od obligacji i pozyczek. Takie
szczegolne wydatki ponoszone bezposrednio z rachunkow budzetu powinny znaleié
odzwierciedlenie w ewidencji i sprawozdawczosci urzedu jst. Rachunek podstawowy jednostki
samorzadu terytorialnego stuzy takie do realizacji wszystkich przychodow i rozchodéw
budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania srodkow stanowigcych dochody budzetu
panstwa, a pobieranych przez jednostke samorzadu terytorialnego i jej jednostki budzetowe.

Na koncie 133 ,,Rachunek budzetu” ksieguje sie takze srodki ujmowane na wydzielonych
rachunkach bankowych prowadzonych dla s$rodkéw otrzymywanych z budzetu Unii
Europejskiej oraz srodkéw pomocy zagranicznej niepodlegajacych zwrotowi. Jesli umowy
przyznajace te srodki jednostce samorzadu terytorialnego przewidujg gromadzenie ich na
wydzielonych rachunkach bankowych, to takie rachunki zalicza sie do rachunku budzetu, a
dysponentem srodkéw zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego.

W gospodarce finansowe] jednostki samorzadu terytorialnego obowigzuje generalna
zasada ponoszenia wydatkéw budietowych przez jednostki budietowe lub urzad jst. Z
rachunku budzetu nie ponosi sie bezposrednio wydatkow budzetowych z wyjatkiem sytuacji,
gdy zadania finansowane z budietu Unii Europejskiej wykonywane sg przez jednostki
budzetowe, a wydatki ponoszone s3 bezposrednio z wyodrebnionych rachunkéw
finansujgcych poszczegdlne zadania (bez mozliwosci przekazania ich na rachunek bankowy
jednostki wykonujgcej zadanie, jesli takie postanowienia zawiera umowa o dofinansowaniu
zadania srodkami europejskimi), rachunki te sg zaliczane do ewidencji rachunku budzetu;

Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst takze
ewidencjonowane sg na ksiegowym koncie 133.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem. Gdy
ksiegowemu rachunkowi budzetu, oznaczonemu jako konto 133, odpowiada wiecej niz jeden
rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkow nalezy prowadzi¢ oddzielny rachunek
analityczny spetfniajgcy warunek zgodnosci zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym podane w nim sumy ksieguje sie na koncie 133
zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240. Roznice
te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.
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Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Lokaty wyodrebnia sie na kontach analitycznych do konta 133 wedtug poszczegdlnych umoéw
lokat i ksieguje Wn 133 Ma 133. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienigeznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Konto 134
»Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Na koncie ksiegowym 134 nie ewidencjonuje sie kredytu zaciggnietego w rachunku
budzetu (jako saldo kredytowe tego rachunku).

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu kredytdw
zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). W przypadku
ewidencjonowania na koncie 134 zadtuzenia z tytutu odsetek zastosowa¢ nalezy odpowiednig
technike ksiegowa, gdyz sptata odsetek od kredytu jest wydatkiem budzetowym, ktory
powinien by¢ ptacony z rachunku biezgcego urzedu jst, jesli urzad jst taki oddzielny rachunek
biezacy posiada.

Zgodnie z opisem do konta 902 ,Wydatki budzetowe” na tym koncie w korespondencji
z kontem 134 ksieguje sie wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji
zlecen pfatniczych, w korespondencji z kontem 134, jednak te wydatki powinny by¢ objete
sprawozdaniami urzedu jst lub jednostki budzetowe] realizujacej te wydatki, co zmienia
sposdb ewidencji na podany w ponizszym wykazie ksiegowan.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135
»~Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasajace wydatki. Jak stanowig przepisy art. 263 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, srodki finansowe na wydatki niewygasajace sa gromadzone na
wyodrebnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu
terytorialnego. Taki rachunek jest w istocie oddzielnym rachunkiem bankowym, do ktérego
bank prowadzi oddzielng ewidencje obrotéw i sald oraz przekazuje oddzielne wyciagi
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bankowe, co uzasadnia ewidencje operacji tego rachunku bankowego na oddzielnym koncie
ksiegowym 135

»~Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki”. Takie tez rozwigzanie ewidencyjne
przyjeto w planie kont dla budzetu. Aby $rodki finansowe mogly by¢ uznane za wydatki
niewygasajace, spetnione muszg byé dwa warunki:
- stosowna uchwata organu stanowigcego jst z wykazem wydatkéw oraz kwotami i
terminami ich realizacji. Ostateczny termin wydatkowania wydatkéw niewygastych
uptywa 30 czerwca roku nastepnego;
- srodki finansowe odpowiadajgce ogdlnej kwocie wydatkow niewygastych powinny
by¢ do korca roku przekazane na rachunek bankowy wydatkow niewygasajgcych.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace
wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywacé saldo Wn oznaczajgce stan srodkéw pienieznych na

rachunku Srodkow na niewygasajgce wydatki.

Wydatki niewygasajgce moga by¢ realizowane bezposrednio z rachunku srodkéw na

wydatki niewygasajace, gdy ich wykonawcg jest urzad jst, lub za posrednictwem jednostek
budzetowych, ktérym srodki na wydatki niewygasajace sa przekazywane.

Konto 140
,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1)  srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku gdy sSrodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2)  kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptfatnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego
budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze konto 140 stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych, ktére maja
byc wptacone na rachunek budzetu, wiec wymienione wyzej przypadki kwot wptaconych przez
inkasentow i przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika
dotyczy¢ moga przypadku dochodow budzietowych realizowanych przez urzad jst
bezposrednio na rachunek budzetu, gdy urzad jst nie posiada odrebnego rachunku biezgcego.
Natomiast przypadek srodkéw otrzymanych z innych budzetow dotyczy wszystkich jednostek
samorzadu terytorialnego, gdyz odnosi sie do dochoddéw realizowanych bezposrednio na
rachunek budzetu.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkow pienieznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu sSrodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 mozie wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w
drodze.

Konto 222
»Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budietowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Dochody budzetowe moga by¢ realizowane bezposrednio na rachunek budzetu lub za
posrednictwem rachunkow biezgcych jednostek budietowych i urzedu jst. Pamiegtac nalezy,
ze wszystkie dochody zrealizowane za posrednictwem rachunkéw biezgcych jednostek
budzetowych i urzedu jst muszg by¢ przekazane na rachunek budzetu i wiasnie konto 222 stuzy
sprawdzeniu przestrzegania tej reguty przez jednostki budzetowe i urzad jst.

Dochody budzetowe wplywajace bezposrednio na rachunek budzetu, bez posrednictwa
urzedu jsti jednostek budzetowych, nie sg rozliczane za posrednictwem konta 222.

Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223
»Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.
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W gospodarce finansowej jednostki samorzadu terytorialnego obowigzuje generalna
zasada ponoszenia wydatkéw budzetowych przez jednostki budietowe lub urzad jst. Z
rachunku budzetu nie ponosi sie bezposrednio wydatkéow budzetowych z wyjatkiem sytuacji,
gdy zadania finansowane z budzetu Unii Europejskiej wykonywane s3 przez jednostki
budzetowe, a wydatki ponoszone s3 bezposrednio z wyodrebnionych rachunkow
finansujgcych poszczegolne zadania (bez mozliwosci przekazania ich na rachunek bankowy
jednostki wykonujgcej zadanie, jesli takie postanowienia zawiera umowa o dofinansowaniu
zadania srodkami europejskimi), rachunki te s3 zaliczane do ewidencji rachunku budzetu;

Ewidencje szczegdtowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki $Srodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224
»Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1)  rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2)  rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetdw,

3)  rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencji,

4)  rozrachunkow z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Konto 224 koresponduje przede wszystkim z kontem 133 i kontem 901.

Na koncie 224 ewidencjonuje sie rozliczenie dochodéw budzetu panstwa pobranych
przez jednostki budzetowe i urzad jst na czes¢ przeznaczong do przekazania do budzietu
panstwa i na czesc przynalezng budzetowi jst.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225
»Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkdéw. Dodatkowo na koncie 225
mozna rozlicza¢ wydatki niewygasajace wykonywane bezposrednio z konta 135 a rozliczone
przez urzad jst. Plan kont dla jednostek budzetowych nie przewiduje oddzielnego konta
ksiegowego dla rachunkéw bankowych srodkow niewygasajgcych, co oznacza, ze wydatki te
mogg by¢ ponoszone z rachunkéw biezgcych samorzgdowych jednostek budzetowych.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
im $rodkow na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240
,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczent ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Szczegolng funkcjg konta 240 jest ewidencja wyciggow bankowych zawierajacych btedy
do czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace btedy.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug kontrahentdow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250
»Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma —ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260
,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzar finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdélnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentdw finansowych (np. obligacji). Ewidencja na koncie 260 obejmuje
takze naliczone odsetki od zaciggnietych poiyczek i wyemitowanych obligacji wiasnych.
Specjalnej techniki wymaga ksiegowanie sptaty zadtuzenia z tytutu odsetek od zaciggnietych
pozyczek i wyemitowanych obligacji wtasnych. Zadtuzenie podstawowe z tytutu zaciggnigtych
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pozyczek i wyemitowanych obligacji wiasnych sptacane jest z rachunku budzetu, natomiast
spfata zadtuzenia z tytutu oprocentowania (dyskonta) powinna by¢ przeprowadzana z
rachunku biezgcego 130 urzedu jst, ale w niektérych przypadkach (wynikajgcych z zawartych
umow) ta operacja przeprowadzona moze byc¢ z rachunku budzetu 133. W obu przypadkach
ksiegowaniu zasadniczemu sptaty zadtuzenia z tytutu odsetek (dyskonta) podanemu w
ponizszym wykazie ksiegowan towarzyszg inne ksiegowania podane pod tym wykazem.

Wynagrodzenie udzielajgcego kredyt, pozyczke lub zakupujgcego obligacje obce jest
realizowane w formie oprocentowania (odsetek) lub dyskonta. Oprocentowanie jest naliczane
po zakorczeniu okresu rozliczeniowego, natomiast dyskonto jest ustalane i ujmowane w
ksiegach rachunkowych na poczatku okresu obowigzywania umowy pozyczki (okresu na jaki
sprzedano obligacje), czyli ,z gory”. Pozyczka dyskontowana polega na tym, ze pozyczkobiorca
dostaje kwote nominalng pozyczki pomniejszong o kwote dyskonta, natomiast sptaca po
okresie obowigzywania pozyczki catg jej wartos¢ nominalng. Wedtug art. 92 ust. 1 pkt 1 ufp
dyskonto od emitowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego papieréw wartosciowych
nie moze przekracza¢ 5% wartosci nominalnej.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdInymi kontrahentami wedtug tytutow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowiazar finansowych.

Konto 290
»Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901
»Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesione sumy dochoddw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb — 275) jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodow budzetéow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budietami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;
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4)  z innych tytutdw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

5) pochodzgce ze irédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Jak stanowi przedstawiony powyzej opis do zasad ewidencji na koncie 901, otrzymane
dochody, zwtaszcza z budzetu Unii Europejskiej, sg ksiegowane bezposrednio po wplywie na
rachunek budzetu (w przypadku srodkéw z budzetu Unii Europejskiej jest to wydzielony
rachunek bankowy budzetu), jednak mozliwe jest ksiegowanie tych dochodow za
posrednictwem konta 224 na podstawie sprawozdania Rb — 27S , organu”, co zapewnia lepsza
kontrole ujecia w ewidencji operacji pozyskania tych srodkow.

Pamietac nalezy, ze na koncie 901 ksieguje sie ,,dochody wykonane” obejmujgce m.in.
dochody z tytutu dotacji i subwencji otrzymane w grudniu roku poprzedniego, a dotyczace
roku sprawozdawczego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegolnych dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume dochoddw budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902
»Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1)  jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2)  realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134, jednak w tym przypadku wydatki te powinny by¢
ujete w ewidencji i sprawozdaniu Rb — 28S urzedu jst lub jednostki budzetowe;j
rozliczajgcej wydatki finansowane w ten sposdb, co zmienia sposéb ewidencji w
podanym nizej wykazie typowych ksiegowan.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiegowaniem) oznacza sume wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903
»,Niewykonane wydatki”
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Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w roku nastepnym w korespondencji z kontem 904. Ksiegowanie przeprowadza
sie na podstawie wykazu wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku, stanowigcym zatgcznik
do uchwaty organu stanowigcego w sprawie wydatkow niewygasajgcych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.
To ksiegowanie mozna przeprowadzi¢, gdy $rodki na wydatki niewygasajgce zostaty
przekazane z rachunku budzetu na subkonto rachunku srodkéw niewygasajgcych.

Konto 904
»Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1)  wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb — 28NWS
w korespondencji z kontem 225;
2)  przeniesienie niewykorzystanych niewygasajagcych wydatkow na dochody
budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczeri miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i poiyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace
dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace
nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiac¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 961
»Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.
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Pod datg ostatniego dnia roku budietowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962
»Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na
skumulowany wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce nadwyzke kosztow
nad przychodami, lub saldo Ma, oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie
na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sg wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo i
stuzg do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowiazuje zasada podwdjnego zapisu kazdej operacji na dwoch kontach
po przeciwstawnych stronach tych kont.

Konto 991
»Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Ewidencje na koncie 991 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej —
podstawg do zaksiegowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w
sprawie budzetu.
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Konto 992
»Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajagce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budietowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi sie w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej —
podstawg do zaksiegowania operacji jest uchwata lub zarzgdzenie stosownego organu jst w
sprawie budzetu.

Konto 993
,Rotzliczenia z innymi budietami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993
stan zobowigzan.

Ewidencje analityczng do konta 993 prowadzi sie w podziale na rozliczenia z
poszczegblnych tytutow naleznosci i zobowigzan od innych budzetéw, w szczegdlnosci od
budzetu panstwa.
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