YSKI
STAROUSLT&E\SI‘:ES&T;?}M ZARZADZENIE NR AO.120.43.2023

64-300 Nowy Tomys| STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO

z dnia 10 paZzdziernika 2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Nowym Tomyslu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 z pdZn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501 t.j.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Nowym Tomyslu, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Administracyjno — Organizacyjny
i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi Wydziatu Administracyjno —
Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego.

& 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

STAROSTA
_Ag-_::‘"a.?:::_—_—‘—~—>
Andrzej Witkoriski




UZASADNIENIE
do Zarzadzenia Starosty Nowotomyskiego
nr AO.120.43.2023
z dnia 10 pazdziernika 2023 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego
w Nowym Tomyslu

W zwigzku z obowigzujaca ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U.z 2022 r. poz. 1526 z pdin. zm.) zasadne jest wprowadzenie Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych.

Regulamin okresla sposéb postepowania z rzeczami znalezionymi na terenie powiatu
nowotomyskiego od momentu przekazania ich do Biura do czasu odbioru przez osobe
uprawniong badz jej przejscia na rzecz powiatu.

STAROSTA

ej Wilkonsk



Zatgcznik

do Zarzadzenia Starosty Nowotomyskiego
nr A0.120.43.2023

z dnia 10 pazdziernika 2023 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane w dalszej czesci Biurem miesci sie w Starostwie Powiatowym w Nowym
Tomyslu przy ul. Poznariskiej 33 prowadzone jest w ramach Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego
i Zarzadzania Kryzysowego (pok. nr 22).

2. Biuro dziata w godzinach urzedowania Starostwa.
3. Dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych;

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. - Kodeks cywilny.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie powiatu nowotomyskiego;
2) prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych;

3) poszukiwanie oséh uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

4) udzielanie informacji osobom poszukujacym zagubionych rzeczy;

5) wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wtascicielowi lub znalazey);

6) likwidacja niepodjetych depozytow.

§ 3. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych przyjmuje:

1) rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia sie ich wtasnosci na terenie powiatu nowotomyskiego,
ktorych szacunkowa wartos¢ przekracza 100 zi, chyba Ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej

i artystycznej;

2) pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe
ze zfota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu lub rzeczy o wartosci historycznej, naukowej

i artystycznej;




3) rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne wskazuja, ze stanowig one sprzet
lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe, w szczegdlnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia
wojskowe oraz karty powotfania — nastgpnie Biuro Rzeczy Znalezionych niezwlocznie przekazuje rzecz lub

dokument Wojskowemu Centrum Rekrutacji, znajdujgcy sie przy ulicy 3 Stycznia 3 w Nowym Tomy$lu;

4) rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznoéci albo
srodku transportu publicznego —oddane do Biura przez wtasciwego zarzadce po uptywie 3 dni od dnia otrzymania

rzeczy od znalazcy i nieodebrane w tym czasie przez osobe uprawniona.

§ 4. 1. Biuro Rzeczy znalezionych odmawia przyjecia:

1) rzeczy, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zi, chyba ze sg to rzeczy o wartoéci historycznej,

naukowej lub artystycznej;

2) rzeczy, co do ktérych istniejg podstawy do uznania, ze rzecz znaleziona zostata porzucona z zamiarem wyzbycia

sie wtasnosci;

3) rzeczy o wiasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie bytoby niemozliwe, a takze w sytuacjach kiedy
w ocenie Biura koszty przechowywania (zlecenie podmiotowi zewnetrznemu) przekroczg warto$é rzeczy

znalezionej;

4) rzeczy, ktérych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci broni, amunicji, materiatéw wybuchowych albo
dowodu osobistego lub paszportu. W takiej sytuacji znalazca zobowigzany jest do przekazania tej rzeczy
do najblizszej jednostki organizacyjnej Policji. Jezeli oddanie rzeczy wigzatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia
— zawiadamia o miejscu, w ktérym rzecz sie znajduje Policje. Jednostka organizacyjna Policji niezwlocznie

zawiadamia wasciwego staroste o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy;

5) jesli nie zostaly spetnione warunki wtasciwosci terytorialnej, tzn. rzecz nie zostata znaleziona w granicach

administracyjnych Powiatu Nowotomyskiego;

6) rzeczy znalezionej w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo

srodku transportu publicznego, poniewaz taka rzecz powinna zostaé oddana wtasciwemu zarzadcy.

§ 5. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od oséb fizycznych

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od oséb fizycznych odbywa sie na podstawie zawiadomienia
0 znalezieniu rzeczy. Znalazca w zawiadomieniu jest zobowigzany do podania swoich danych oraz informagji
o znalezionej rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca znalezienia, opisu rzeczy wraz z okresleniem stanu

technicznego. Zawiadomienie stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.




2. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy do Biura stwierdza sie

w protokole. Protokot stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy znalezionej

w wydanym znalazcy poswiadczeniu. Poswiadczenie stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Odebranie zawiadomienia oraz protokét sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez znalazce miejsca,

w ktorym rzecz sie znajduje (bez jej przekazania do Biura).

5. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej wydaje sig znalazcy poswiadczenie o odmowie przyjecia

rzeczy. Odmowa przyjecia rzeczy znalezionej stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu,

§ 6. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcéw budynkéw, pomieszczen otwartych dla publicznoéci albo

srodkéw transportu publicznego oraz Policji.

1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcdw budynkow, pomieszczeri otwartych dla publicznosci albo
$rodkéw transportu publicznego (wtasciwych zarzgdcow) oraz Policji odbywa sie na podstawie zawiadomienia,
w ktorych wtasciwy zarzgdca lub Policja w zawiadomieniu sg zobowigzani do podania informacji o znalezionej
rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca znalezienia rzeczy, opisu rzeczy wraz z okre$leniem stanu technicznego oraz

danych znalazcy.

3. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy do Biura stwierdza

sie w protokole. Protokét stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy znalezionej

w wydanym wiasciwemu zarzadcy lub Policji po$wiadczeniu. Poswiadczenie stanowi zatgcznik nr 3 do

Regulaminu.

5. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej wydaje sie wiasciwemu zarzadcy/Policji poswiadczenie

0 odmowie przyjecia rzeczy. Odmowa przyjecia rzeczy znalezionej stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§ 7. Przechowywanie rzeczy znalezionych

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura ewidencjonuje oraz przechowuje sie w Starostwie Powiatowym
w pomieszczeniu lub w szafie zamykanej na klucz, sejfie lub w banku na wyodrebnionym rachunku sum

depozytowych do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wiasciciela (po uregulowaniu kosztow);

2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli mingt termin odbioru rzeczy przez jego wiasciciela,

a znalazca uczynit zado$¢ swoim obowigzkom;




3) przekazania najblizszej jednostce organizacyjnej Policji albo Wojskowemu Centrum Rekrutacji;
4) przekazania muzeum, bibliotece albo archiwum parnstwowemu.
2. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny dostarczonych i przechowywanych rzeczy.

3. Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposéb niepowodujacy pogorszenia sie ich stanu
technicznego.

4. W przypadku, gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe albo potaczone
z niebezpieczeristwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi kosztami, znalazca moze ograniczyé sie do

wskazania osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, staroscie lub zarzadcy, miejsca w ktérym rzecz sie znajduje.

5. Znalazca przechowujgcy rzecz, ktéry uczynit zadosé swoim obowigzkom, moze 2gdaé znaleznego
w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swe roszczenia najpéiniej w chwili wydania rzeczy osobie

uprawnionej do jej odbioru.

6. W przypadku, gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec
przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleznego. W takim przypadku przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu
rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgfosi¢
zadanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy informuje
o tym osobe uprawniong do odbioru rzeczy.

7. Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych, ktéra zawiera nastepujace dane:

1) Lp,;

2) numer sprawy;

3) data odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;

4) imig, nazwisko i adres zamieszkania znalazcy (lub nazwe i siedzibe innego podmiotu);
5) czas i miejsce znalezienia rzeczy;

6) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilosc);

7) miejsce przechowywania (Biuro, bank lub u znalazcy, podmiot zewnetrzny);

8) nazwisko i imig osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz do wydania rzeczy tej osobie, a takze data wydania
rzeczy osobie uprawnionej;

9) data przejscia rzeczy na wtasnos¢ znalazcy, Skarbu Paristwa lub Powiatu Nowotomyskiego;
10) sposob i data dokonania likwidacji rzeczy, ktdre przeszty na wiasnoéé Paristwa;

11) uwagi.




§ 8. Wezwania do odbioru

1. W przypadku ustalenia imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa te osobe do odbioru rzeczy, poucza o skutkach nieodebrania rzeczy
w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, kosztach

przechowywania i zabezpieczenia, ktdre obcigzajg osobe uprawniong do odbioru.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro Rzeczy
Znalezionych z upowaznienia Starosty Nowotomyskiego wystepuje do organu prowadzacego wiasciwg ewidencje,
rejestr lub zbidr danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu oraz prowadzi poszukiwania

wtiascicieli poprzez zamieszczenie:
1) wezwania na tablicy ogtoszen Starostwa przez okres 1 roku liczgc od dnia znalezienia rzeczy;
2) ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Powiatu Nowotomyskiego;

3) wezwania na stronie internetowej Powiatu Nowotomyskiego BIP: https://bip.powiatnowotomyski.pl/,

w zaktadce: Starostwo, dalej Rzeczy znalezione;

4) ogtoszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogolnopolskim, w przypadku gdy rzecz znaleziona przekroczy

rownowartos¢ 5 000,00 zt.

3. Wezwania oraz ogloszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie o skutkach nieodebrania rzeczy

w wyznaczonym terminie. Wezwanie stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

§ 9. Zasady wydawania rzeczy znalezionych
1. Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wiascicielowi):

1) osoha (wtasciciel), ktora jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura winna ztozy¢ wniosek
o wydanie rzeczy znalezionej podajac jej opis, cechy charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia. Wniosek o

wydanie rzeczy znalezionej stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu;

2) przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty zwigzane
z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wiasciciela rzeczy (np. koszty publikacji ogtoszenia w prasie,

koszty wezwania do odbioru rzeczy itp.);

3) rzecz zostanie wydana dopiero po uiszczeniu wymaganych optat i potwierdzeniu wptaty (bankowy dowdd

wptaty);




4) Biuro Rzeczy Znalezionych sporzadza protokét wydania rzeczy znalezionej. Protokét wydania rzeczy znalezionej
stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu;

5) Biuro Rzeczy Znalezionych niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktéry zazadat znaleZznego, o wydaniu rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania. Zawiadomienie wysyta sie na adres zamieszkania
wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu (zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach

znalezionych).
2. Wydawanie rzeczy znalezionych znalazcy:

1) gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej adbioru w ciggu 1 roku od dnia
dorgczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznoéci wezwania — w ciagu 2 lat od dnia jej znalezienia,
staje sig wiasnoscig znalazcy, ktéry uprzednio zawiadomiony odebrat rzecz we wskazanym terminie nie krétszym
niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wiascicielem stanie sie

powiat;

2) wydanie rzeczy znalazcy nastepuje po uiszczeniu kosztdw zwiazanych z przechowywaniem, zabezpieczeniem,

szacowaniem, ustalaniem osoby uprawnionej;

3) osobie uprawnionej do odbioru rzeczy wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw terminéw przechowania

rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy, ktére stanowi zatacznik nr 8 do Regulaminu.

§ 10. Przejgcie rzeczy znalezionej na wlasnos$é Powiatu;

1. Po uptywie termindw przechowywania i niezgloszeniu sie znalazcy, gdy rzecz staje sie wiasnoscig Powiatu
Nowotomyskiego, postepuje sig zgodnie z zapisami w Uchwaty Nr 215/AK/2017 Zarzadu Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 13 kwietnia 2017 r. w sprawie zasad gospodarowania skfadnikami rzeczcowymi majatku ruchomego
stanowigcymi  wtasnos¢ Powiatu Nowotomyskiego oraz Zarzadzeniem nr A0.120.42.2019 Starosty
Nowotomyskiego z dnia 23 lipca 2019 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjnej Starostwa Powiatowego

w Nowym Tomyslu.

2. Pracownikowi Wydziatu Administracyjno — Organizacyjnego i Zarzadzania Kryzysowego odpowiedzialnemu
za przyjgcie na stan powiatu przekazuje sie protokét zdawczo - odbiorczy z wykazem niepodjetych w terminach

ustawowych rzeczy znalezionych. Protokét zdawczo-odbiorczy okresla zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie Biura Rzeczy Znalezionych zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501 t.j.) oraz Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.).




Zatacznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 1

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY
(wypetnia znalazca i sktada wraz z rzeczg znaleziona)

Opis rzeczy znalezionej oraz czas i miejsce znalezienia rzeczy:

Oswiadczam, ze:
- nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy,

- nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

Oswiadczam, ze za znalezienie rzeczy zagdam znaleznego: tak/ nie *

Data i podpis znalazcy

*niepotrzebne skreslic



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 informujemy, ze:

1.

3

5.

10.

Administratorem przetwarzajacym Pani(a) dane osobowe jest Starosta Nowotomyski, z siedzibg w Nowym
Tomyslu, ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl, telefon 614426703, e-mail: sekretariat
@powiatnowotomyski.pl.

W Starostwie Powiatowym wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych - Pani Marlena Galas, z ktorym
mozna sie kontaktowac: telefonicznie: 614426705, poprzez e-mail: iod@powiatnowotomyski.pl oraz
listownie na podany wyzej adres.

Pani(a) dane osobowe beda przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na
Administratorze, Pani / Pana dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1lit. a lub ¢ RODO, w jednym
lub w kilku z ponizej okreslonych celéw:

a) przekazywania informacji w niniejszej sprawie, za posrednictwem wybranego kanatu komunikacji
na podstawie wyrazonej zgody —art. 6 lit. a);

b) wypetnienia obowigzku prawnego wynikajacego z ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych, ktérym jest zadanie prowadzenia postepowan w sprawach odbierania zawiadomienr
o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb
uprawnionych do ich odbioru. -art. 6 lit. c).

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu wskazanym powyzej Pani(-) dane osobowe moga
by¢ udostegpnione innym odbiorcom, ktdrymi sg przede wszystkim instytucje przewidziane przepisami
prawa oraz podmioty, ktére przetwarzajg Pani (-) dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. Podmioty przetwarzajace).

Pani(a) dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Pani(a) dane osobowe bed3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego powyzej celu
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisdw prawa.

Posiada Pani(-) prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usuniecia
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Posiada Pani(-) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jezeli uzna Pani(-
), ze przetwarzanie narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig(a) danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub warunkiem
zawarcia umowy, jest Pani(-) zobowigzana/y do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci osiggniecia celow dla ktérych je gromadzimy.

Przetwarzanie podanych przez Panig(-) danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 ogdlnego rozporzadzenia o
achronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.



Zatacznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 2

Nowy Tomysl, dniad....cccoceveceminernennns

PROTOKOL

odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

NazWa INSTYVRUGTTE s musnaurmonmmmmemims s st st semi s i oo s as oo v e e e s S s Fa s St
AFES et s s cre e T A A TV SR Ve TS N i e RN

Opis rzeczy znalezionej:

Data i miejsce znalezienia rzeczy:
Miejsce' przechiOWNANANIR FZOCIV uesrvvsvwsssoiits s s asimsisie s iise s gess s soissessiss s

Oswiadczenia znalazcy:

jest mi znana osoba uprawniona do odbioru rzeczy (tak / nie*),
(imie i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)
znam miejsce pobytu osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (tak / nie*)
(adres osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)
zostatem pouczony o tresci art. 10 ustawy o rzeczach znalezionych i zgdam/nie zgdam

znaleznego™

(data i podpis znalazcy)

(data i podpis osoby upowainionej)

Potwierdzam nabycie wtasnosci/odbidr* rzeczy w zwiazku z bezskutecznym uptywem terminu

do odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

(data i podpis osoby upowainionegj)

* niepotrzebne skreslic



Zatgcznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 3

Nowy Tomysl, dnia wcccovnciencnicenns

POSWIADCZENIE
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy*
Nr... [« r.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.
U.z2023r. poz. 501t.j. ) oraz art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z podin. zm.), poswiadczam przyjecie

T o ssaesaven b R e S AN ALY A R L R S zawiadomienia o znalezieniu
FZECZY: ervereearseessessnssnessenssenerssnntesesenseessasssenses anssasssssssses sessrnsns easasessesan rensensssasss sxnerssnn , ktore znaleziono
Rzeczy znalezione pPrzekazano dO ..o e serasssersesssssesesesssessnesseses w dniu

(Pieczec urzedowa) (Imie, nazwisko i podpis osoby uprawnionej do wydania

poswiadczenia z podaniem stanowiska stuzbowego)

Kwituje odbidr zawiadomienia 0 Znalezienil rZECZY: .....ccvvieirsisnnsreereseeessssessssssesasssssaseseesenanes

Data i podpis przekazujgcego rzecz do Biura Rzeczy Znalezionych: ....ceeeveeieirierereceseevesissanenens

*niepotrzebne skreslic
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Pouczenie

Znalazca przechowujgcy rzecz, ktdry uczynit zadosé swoim obowigzkom, moze zgdaé znaleinego w wysokosci
jednej dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swoje roszczenie najpdiniej w chwili wydania rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze
zastrzec wobec przechowujgcego, ze bedzie zadat znaleznego. W takim przypadku przechowujgcy zawiadamia
znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby, a
znalazca moie zgiosi¢ zgdanie znaleznego w terminie miesiaca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Przechowujacy informuje o tym osobe uprawniong do odbioru rzeczy. Rzecz znaleziona, ktdéra nie zostanie przez
osobe uprawniong odebrana w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania - w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on
zadosc swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sie jej wtascicielem, jezeli
rzecz odebrat w wyznaczonym przez staroste terminie. Rzecz znaleziona bedaca zabytkiem lub materiatem
archiwalnym po uptywie terminu do jej odebrania przez osobe uprawniong staje sie wtasnoscig Skarbu Panstwa.

Inne rzeczy znalezione stajg sie wiasno$cig powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

Obowigzek informacyjny dot. ochrony danych osobowych:

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
informujemy, ze administratorem danych osobowych jest Starosta Nowotomyski z siedzibg w Nowym Tomyslu
przy ulicy Poznanskiej 33. Dane osobowe przetwarzane beda wytacznie w celu realizacji zadarh wynikajgeych z
niniejszego wniosku oraz na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 o rzeczach znalezionych, - dane nie bedg

udostepniane innym odbiorcom, z wyjatkiem upowaznionych na podstawie przepisow prawa.
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Zafgcznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 4

Nowy Tomysl, dnia.....ccccceeevieeennnee,

Poswiadczenie
o odmowie przyjecia rzeczy znalezionej
Nr..../...r.

Na podstawie art. 12 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 501 t.j.), oraz art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U.z 2023 r. poz. 775 z pdzn. zm.) poswiadczam odmowe

PrzyjgCia rZeCzy ZNAIRZIONE] ....cciiiiiiiiririrririieeiie oot es et et sas s ees s ens s ses eneaa et erassessesensennssanins A
ktora jest objeta zawiadomieniem znalazcy
........................................................................................................................... , Z uwagi na niska
SZACURKOWE WRATLOBE <cxcncsuvunssyive sosmssss s sussasimssssies osssssiomss i iassss 65 hesis sd S mesommass asmamessrms ses sesmesmse s

..................................................................................................................................................................

Starosta Nowotomyski ma prawo odmowic przyjecia rzeczy znalezionej jezeli jej
szacunkowa wartos¢ nie przekracza 100 zt i nie jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej
lub artystycznej — na podstawie art.12 ust.4 ustawy o rzeczach znalezionych. W przypadku
odmowy przyjecia rzeczy przez Staroste, na podstawie art.12 ust.5 ustawy o rzeczach
znalezionych znalazca zastat poinformowany o prawie postapienia z rzecza wedtug swojego
uznania.

Poswiadczenie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach z ktérych
jeden przekazano znalazcy rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy Znalezionych.

(Data T podpls SEarastY) s
(Data i podpis ZNAlAZCY) v eerereeereeeciieericves s e

(podpis kierownika Wydziatu Organizacyjno- Administracyjnego i Zarzadzania KryzySOWEE0) w......umvveosesvcesesseeesen

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z 13 ust. 1i 2
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.
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Obowiazek informacyjny dot. ochrony danych esobowych:

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu informuje, ze zgodnie zart. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 informujemy, ze administratorem
danych osobowych jest Starosta Nowotomyski z siedzibg w Nowym Tomyslu przy ulicy Poznariskiej 33. Dane osobowe
przetwarzane bgda wyfacznie w celu realizacji zadari wynikajacych z niniejszego wniosku oraz na podstawie ustawy z dnia 20
lutego 2015 o rzeczach znalezionych, - dane nie beda udostepniane innym odbiorcom, z wyjatkiem upowaznionych na
podstawie przepisow prawa.
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Zatgcznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 5

do odbioru rzeczy znalezionych

Wezwanie

Na podstawie art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z

2023 r. poz. 501 t.j.), z uwagi na brak mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej wezwania do

odbioru rzeczy lub osoba ta nie jest zmiana, wzywa sie wszystkie osoby uprawnione do

niezwlocznego odbioru nizej wymienionych rzeczy przechowywanych w Starostwie

Powiatowym w Nowym Tomyslu.

L.p. Numer sprawy Opis rzeczy Data znalezienia Miejsce Termin
znalezionej rzeczy znalezienia odbioru
1.
2.
3.
POUCZENIE:

1. Zgodnie z art. 187 ust 1. Kodeksu cywilnego rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniona odebrana

w ciggu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania — w ciagu dwach

lat od dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowiazkom. Jezeli jednak

rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sie je wiascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez

Staroste terminie.

2. Warunkiem odebrania rzeczy znalezionej jest zloienie szczegétowo opisu tej rzeczy lub przedstawienie

dokumentéw potwierdzajacych prawo wtasnosci.

3. W celu odebrania rzeczy znalezionej nalezy zgtosic sie wraz z dokumentem tozsamoéci w godzinach pracy urzedu,

tj. od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30- 15:30, Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 33,

Wydziat Administracyjno- Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego, pok. nr 22.

4. Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu nie ponosi odpowiedzialnoéci za stan techniczny znalezionych rzeczy.

5. Zafacznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 6
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Whniosek o wydanie rzeczy znalezionej

{wypetnia osoba ubiegajjca sie o zwrot rzeczy)

TG T INBZWISKOD © 1ottt et e b s e e s e ae s e s s e s b e eas s saeebs s smsenssneebasaeaseaetssanaaesanases

Numer telefonu f....ceiieeneneeereene, Adres @ —Mail { oo
Opis rzeczy (rodzaj, ilos¢, wyglad, kelor, marka, znaki szczegdlne, itp.):

O0SWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY ZNALEZIONE.

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 wust. 1 |Iit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Staroste Nowotomyskiego: telefon kontaktowy oraz adres e-mail, w celu przekazywania przez Starostwo informacji zwiazanych

istotnie z prowadzeniem postepowania.

Data i podpis wnioskodawcy

Data i podpis osoby przyjmujacej

wniosek
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Zatgcznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 7

PROTOKOL

WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ OSOBIE UPRAWNIONEJ

.............................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

nastepujgce przedmioty zapisane w ksiedze magazynowej Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego W Nowym Tomyslu pod numerem:
................................................................................................................................................... 0 nazwie

OSWIADCZAM, ZE PO OKAZANIU MI RZECZY JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU
W/W RZECZY ZNALEZIONEJ.

Oswiadczam, ze zostatam/tem poinformowany o kosztach poniesionych przez
Staroste wzwigzku z przechowywaniem, zabezpieczeniem i poszukiwaniem osoby
uprawnionej i koszty te uregulowatam. Na potwierdzenie okazuje dowdd wptaty (bankowy
dowad lub wptata do kasy starostwa).

Oswiadczam, iz zapoznatam sie / zapoznatem sie (*) z przystugujacym znalazcy
prawie zgtoszenia zgdania znaleZnego.

Oswiadczam, ze zostatem/lam poinformowany, iz znalazca zagubionej przeze mnie
rzeczy zazadat / nie zazadat * znaleznego, w zwigzku z tym wyrazam zgode / nie wyrazam
zgody * na udostepnienie znalazcy moich danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji zadan Biura Rzeczy Znalezionych.

Data i podpis osoby uprawnionej do odbioru

Data i podpis osoby upowaznionej do wydania
poswiadczenia z podaniem stanowiska stuzbowego
*niepotrzebne skreslic
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Zatzcznil do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 8

Zaswiadczenie
stwierdzajgce uptyw termindéw przechowywania rzeczy znalezionej oraz informacja
o wydaniu rzeczy znalezionej

Podstawa prawna: art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych (Dz. U. z 2023 r. poz. 501 t.j.)

1. Data przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy:

Dane osobowe znalazcy:

1) Bie T NAZWISKO! wcinmimsimmsms ieiissrsimasson s s s fomsosismisavabnsisesans
EL T 75 | o PRT—
3) PESELuutoevereeeee e eeeeeseessoseessees et sessesaesees s ses s ses e e s et eeeeeseseseness s
LI Y =1 1= (o 1V O

(podpis osoby upowaznionej)
(czytelny podpis znalazcy)

Zaswiadczenie wydania rzeczy znalezionej sporzgdzono w dwadch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano znalazcy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy
Znalezionych.
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POUCZENIE

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych, w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana
przez osobg uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. w ciagu roku
od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania —w ciagu dwdch lat od dnia
jej znalezienia, rzecz staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zadosé swoim obowiazkom. Jezeli jednak
rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sie jej wiadcicielem, jezeli rzecz odebrat
w wyznaczonym przez starostg terminie nie krétszym niz 2 tygodnie. W przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wtascicielem stanie sie powiat. Starosta wydaje znalazcy, ktéry odebrat rzecz, zaswiadczenie

stwierdzajgce uptyw terminéw przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy.
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Zatgcznik do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych nr 9

PROTOKOL

ZDAWCZO - ODBIORCZY NR......

Z dNid e rzeczy znalezionych, ktore przeszty na wtasnoscé
Powiatu Nowotomyskiego.

I. Strona przekazujaca:

Biuro Rzeczy Znalezionych, Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu, reprezentowane przez:

Il. Strona przyjmujaca:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny i Zarzadzania Kryzysowego, Starostwo Powiatowe
w Nowym Tomyslu reprezentowany przez:

lll. Wykaz rzeczy znalezionych

Zgodnie z art.19 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych (Dz.
U. z 2023 r. poz. 501 t.j.) nizej wymienione rzeczy znalezione niepodjete w terminach
ustawowych ani przez osobe uprawniong, ani przez znalazce, z dniem
........................................................... roku przechodzg na wtasnos¢ Powiatu Nowotomyskiego.

Niepodjete rzeczy znalezione przechowywane w Biurze Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu,

Lp. | Nrsprawy dot. Okreslenie llosé lednostka Wartosc data przejscia na
postepowania depozytu miary stan powiatu

BRZ

Szacunkowa
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej strony.

Jeden egzemplarz protokotu zdawczo — odbiorczego przekazuje sie do Wydziatu
Organizacyjno — Administracyjnego i Zarzgdzania Kryzysowego celem przyjecia na stan.

Strona zdajaca (data i podpisy)
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