STAROSTA NOWOTOMYSKI
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

A0.120.50.2023
ZARZADZENIE NR 50/2023
STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
z dnia 14 grudnia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie
powiatowym (DZ.U. z 2022r. poz. 1526 ze zm.) i ust. 5 w zw. z art. 26 ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120) oraz Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu, stanowigcej
zatgcznik do zarzadzenia nr AK.120.63.2016 z dnia 30 grudnia 2016 r., zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej sktadnikow
majatkowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu ul. Poznanska 33, w
terminie od dnia 31 grudnia 2023r. do dnia 16 stycznia 2024r. wedtug harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacje przeprowadza sie metodg spisu z natury, potwierdzeniem
sald oraz weryfikacja salda wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 31 grudnia 2023
roku.

§ 3. 1 Powoluje sie zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w
Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
zarzadzenia.

2. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty w skiadzie
czteroosobowym. Zespot spisowy rozpocznie prace z dniem powotania, w skfadzie co
najmniej dwuosobowym.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujgce sktadniki aktywow i pasywdw:

1)srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci i zobowigzania,

3) s$rodki trwate w budowie,

4) pozostate sktadniki aktywow i pasywdw,

5) wartosci niematerialne i prawne,

6) tablice rejestracyjne i druki $cistego zarachowania znajdujgce sie w wydziale
komunikacji oraz w wydziale finansow

7) obce srodki trwale,

8) paliwa w samochodach stuzbowych,

9) materiaty i zapasy magazynowe znajdujgce sie w Obwodzie Drogowym w
Opalenicy.

§ 5. 1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 4 pkt 1 - 2
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a w



razie braku takiej mozliwosci w drodze weryfikacji dokumentow i poréwnania
z zapisami w ksiegach.
2. Inwentaryzacje skfadnikow majgtkowych wymienionych w § 4 pkt 3 - 5 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach.
3. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 4 pkt 6 - 9 nalezy
przeprowadzi¢ przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg
rachunkowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuje do wiadomosci:
1. Skarbnik Powiatu



HARMONOGRAM INWENTARYZACIJI

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 50/2023
z dnia 14.12.2023r.

Lp. Przedmiot Inwentaryzacji | Obiekt zinwentaryzowania| Termin przeprowadzenia Rodzaj, forma, metoda, technika| Przeprowadzajacy
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje ‘
1. |Grunty Dane z ewidencji od 31.12.2023r. Weryfikacja ewidencji na dzien | Wydziat Finanséw
ksiegowe;. do 16.01.2024r. przeprowadzenia inwentury
2. |Obiekty mostowe i drogi Dane z ewidengji od 31.12.2023r. Weryfikacja ewidencji na dzien | Wydziat Finanséw
ksiegowe]. do 16.01.2024r. ' 31.12.2023r. dane z ewidencji
ksiegowej iz programu
Ewid — master
3.  Wartosci niematerialne i Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2023r. Weryfikacja sald na dzien Wydziat Finansow

prawne

oraz dane z ewidencji
informatyka

do 16.01.2024r.

31.12.2023r.

Weryfikacja sald na dzien

Wydziat Finansow

Wydziat Finansow

Wydziat Finansow

Srodki trwate i $rodki trwate | Dane ewidencji ksiegowej od 31.12.2023r.
W uzywaniu do 16.01.2024r. 31.12.2023r.
5. |Rozrachunkiz pracownikami | Dane ewidencji ksiegowej | od 31.12.202r. Weryfikacja sald na dzien
do 16.01.2024r. 31.12.2023r.
6. |Naleznoscii zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem od 31.12.2023r. Pisemne uzgodnienia sald z
naleznosci spornych i do 16.01.2024r. kontrahentami na dzien
watpliwych, naleznosci i 31.12.2023r.
zobowigzan pracownikow
i publiczno-prawnych
7. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji od 31.12.2023r. Pisemne uzgodnienie sald na

ksiegowej

do 16.01.2024r.

dzierd 31.12.2023r.

Wydziat Finanséw




8. |Srodki pieniezne Wszystkie rachunki od 31.12.2023r. Pisemne uzgodnienie sald | Wydziat Finanséw
zgromadzone na rachunkach bankowe do 16.01.2024r. wedtug stanu na dzien
bankowych 31.12.2023r.
9. |Wtiasne sktadniki majgtkowe Wedtug ewidencji od 31.12.2023r. Pisemne potwierdzenie sald z | Wydziat Finanséw
' powierzone kontrahentom ksiggowej do 16.01.2024r. kontrahentami na dzien
| 30.12.2023r.
10. |Tablice rejestracyjneiinne Starostwo Powiatowe — 31.12.2023r. Roczny spis z natury wedtug Zespot spisowy
druki Scistego zarachowania Wydziat Komunikacji stanu na dzien
w Wydziale Komunikacji oraz Wydziat Finansow 31.12.2023k
w wydziale Finansow
11. |Paliwo — zasada tankowania Samochody stuzbowe 31.12.2023r. Roczny spis z natury wedtug Zespot spisowy
do petnego baku stanu na dzien
31.12.2023r.
12. |Srodki obce w uzytkowaniu Wedtug ewidencji od 31.12.2023r. Weryfikacja sald na dzien Zespot spisowy
ksiegowej do 16.01.2024r. 31.12.2023r, Wydziat Finansow
13. |Inwentaryzacja na stanie Obwaod drogowy w 31.12.2023r. Spis z natury wedfug stanu na Zespot spisowy
zapasow magazynowych Opalenicy dzier 31.12.2023r.
14. |Fundusze witasne Wedtug stanu ewidencji od 31.12.2023r. Poréwnanie danych ksiagg Wydziat Finansow

ksiegowej

do 16.01.2024r.

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich
wartosci na dzient
31.12.2023¢.




Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 50/2023
z dnia 14.12.2023r.

Powotuje zespoty spisowe w nastepujacych sktadach:

1. stan paliwa w samochodach 1. Pani Klaudia Budniak,
stuzbowych: 2. Pani Daria Bartkowiak,
3. Pani Bernadetta Sottysik,
4. Pan Kamil Katek,

2. inwentaryzacja na stanie 1. Pani Katarzyna Luch,
zapasow magazynowych w Opalenicy: 2. Pan Mirostaw Ambroszko,
3. Pan Marek Zawarty,
4. Pani Emilia Silska,

3. w zakresie drukéw scistego zarachowania w wydziale komunikacji oraz w wydziale
finansow:

. Pani Klaudia Katek,

. Pani Marta Skrzypczak,

. Pan Mateusz Basinski,
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. Pan Grzegorz Kasprzak,
4. w zakresie obce srodki trwate

. Pani Anna Fricz,

. Pani Monika Kasperczak,
. Pani Monika Brzezinska,
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. Pan Krystian Dybek.



