Nowy Tomysl, dnia 9 stycznia 2024r.

A0.272.20.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kupujacy: Powiat Nowotomyski — Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 33,

64-300 Nowy Tomysl zaprasza do udziatlu w postepowaniu na ,Zakup i dostawa artykuiow

papierniczych (papier toaletowy, reczniki papierowe) na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nowym

Tomyslu”.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamOwienia jest zakup i dostawa artykutéw papierniczych (papier toaletowy,
reczniki papierowe) na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu, fabrycznie
nowych, pochodzacych z biezacej produkcji, oryginalnie zapakowanych oraz spetniajgcych
wszelkie wymagania wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce.

Dostawy artykuidw papierniczych realizowane bedg sukcesywnie, zgodnie z potrzebami
Kupujacego, w terminie max 3 dni roboczych od ztozenia zamdwienia.

Okreslone w zapytaniu ilosci zakupu sg ilosciami szacunkowymi, stanowig jedynie element do
okreélenia wartosci oferty i nie stanowig podstawy do wnoszenia przez Sprzedajgcego
jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zakupionych przez Kupujgcego. Kupujacy
zastrzega sobie prawo do zmniejszenie lub zwiekszenia ilosci w poszczegdlnych pozycjach
asortymentowych okreslonych w formularzach asortymentowych. Ostateczna ilo$¢
poszczegblnych artykutdw papierniczych bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Kupujgcego w
okresie obowigzywania umowy.

Jezeli w trakcie realizacji umowy wystgpi konieczno$¢ zakupu artykutéw nie wymienionych w
zatgcznikach asortymentowo-cenowych, a niezbednych do funkcjonowania Kupujgcego bedg
one zamowione u Sprzedajacego w ramach zawartej umowy.

Sprzedajacy gwarantuje mozliwosé korzystania z czasowych bgdz okresowych promociji.

2. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r. (z zastrzezeniem,

ze jezeli wczesdniej nastgpi wyczerpanie maksymalnej wartosci Umowy, to do tego czasu).

3. Dokumenty i oSwiadczenia wymagane od Sprzedajgcego w przedmiotowym postepowaniu:

1)

2)

Wypetniony i podpisany formularz ofert — wg zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego wraz z
formularzem asortymentowo- cenowym.

Dokument, z ktérego wynika upowaznienie Sprzedajacego do podpisania oferty (tj. odpis z
wilasciwego rejestru lub wpis do CEIDG) lub petnomocnictwo do reprezentowania
Sprzedajgcego, o ile oferte sktada petnomocnik.

4. Opis sposobu przygotowania oferty:

oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, w formie pisemnej (wg zatgczonego wzoru),
oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Sprzedajgcego,
upowaznienie do podpisania ofert powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow dotgczonych do oferty,



5.

e dokumenty skfadajgce sie na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Sprzedajgcego z dopiskiem ,za zgodnos¢ z
oryginatem”,

e wszystkie zapisane strony oferty, w tym zatgczniki oraz wszystkie miejsca, w ktérych
Sprzedajgcego nanidst zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby podpisujgce
oferte,

e oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, wg ponizszego wzoru:

Nazwa i adres

Sprzedajacego Starostwo Powiatowe
ul. Poznariska 33
64-300 Nowy Tomysl

OFERTA
Zapytanie ofertowe — ZAKUP | DOSTAWA ARTYKUtOW PAPIERNICZYCH (PAPIER
TOALETORY, RECZNIKI PAPIEROWE) NA POTRZEBY STRAROSTWA POWIATOWEGO W
NOWYM TOMYSLU
Nie otwierac przed: 29.01.2024 r. godz. 10:00

Sposob obliczania ceny:

a) Sprzedajacy w ztozonej ofercie winien zaproponowaé¢ kompletng i jednoznaczng cene
uwzgledniajgcg wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia oraz
udzielenie ewentualnych upustéw.

b) Zgodnie z tresciq formularza asortymentowo — cenowego stanowigcego zatgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego, Sprzedajacy jest zobowigzany wskaza¢ ceny jednostkowe
brutto poszczegdlnych pozycji asortymentowych i obliczenia facznej ceny brutto oferty.

c) Wskazane przez Kupujgcego ilosci zakupu sg jedynie wielkosciami szacunkowymi stuzgcymi
wytgcznie do poréwnania i oceny ztozonych ofert.

d) Faktyczna liczba zrealizowanych dostaw bedzie zalezna od potrzeb, a okreslenie w umowie
maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawa
roszczen ze strony Sprzedajgcego.

e) Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w polskich ztotych (zaokraglonych do dwdéch miejsc po
przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona stownie w oznaczonym
miejscu formularza ofertowego. W ztotych polskich beda prowadzone rozliczenia pomiedzy
Kupujacym a Sprzedajgcym.

Warunki, zasady ptatnosci:

Zaptata zostanie dokonana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, przelewem do

30 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Sprzedajacego

podany na fakturze. Jezeli wskazany przez Sprzedajgcego na fakturze rachunek bankowy nie jest

rachunkiem rozliczeniowym i nie zostat umieszczony na biatej liscie podatnikéw VAT, Kupujacy
informuje wykonawce o wstrzymaniu ptatnosci do czasu przedtozenia prawidiowego numeru
rachunku rozliczeniowego.

Kupujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ptatnos¢ po terminie okreslonym w zamdwieniu

spowodowang brakiem mozliwosci dokonania pfatnosci z zastosowaniem mechanizmu

podzielonej pfatnosci, w szczegdlnosci zwigzanym z brakiem wifasciwego rachunku
rozliczeniowego na fakturze. Termin pfatnosci uwaza sie za zachowany w dniu obcigzenia
rachunku bankowego zamawiajgcego.



10.

11.

12.

Termin i miejsce ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 29 stycznia 2024 r. w kopercie oznaczonej ,Zapytanie ofertowe —
Zakup i dostawa artykutow papierniczych (papier toaletowy, reczniki papierowe) na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu”.

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie u Zleceniodawcy - Kancelaria Starostwa lub przesta¢ poczta na
adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu, ul. Poznariska 33, 64-300 Nowy Tomysl.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego w Nowym
Tomyslu.

Oferta cenowa otrzymana przez Kupujgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:
Zawiadomienie o wynikach postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowej
www.bip.powiatnowotomyski.pl (zaktadka zamoéwienia publiczne ponizej 130.000,00 zt).
Podpisanie zamdwienia/umowy.

Ze Sprzedajacym, ktdry ztozy najkorzystniejszg oferte Kupujgcy podpisze umowe na realizacje
zadania (do wysokosci i aktualnie podpisanych $rodkow finansowych w budzecie na
sfinansowanie zadania).
Informacje o sposobie porozumiewania sie Kupujacego ze Sprzedajagcym:
e Bernadetta Softysik — w sprawach przedmiotu zamdwienia: tel. 61 44 26 714,
e-mail: bsoltysik@powiatnowotomyski.pl

Kupujacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia niniejszego postepowania bez wybrania oferty i
bez podania przyczyny.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuije, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Nowotomyski ul. Poznariska 33,
64-300 Nowy Tomysl e-mail: starostwo@powiatnowotomyski.pl.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu jest
Pani Marlena Galas e-mail: iod@powiatnowotomyski.pl tel. 61 44 26 705

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku
z wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym wynikajgcego z art. 43 i44

ustawy o finansach publicznych, tj. wybér najkorzystniejszej oferty wzwigzku z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia, ktérego wartos$¢ nie przekracza
130 000,00 ztotych.

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaly zebrane, bedy przetwarzane do celéw
archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisow
dotyczacych archiwizowania danych obowigzujgcych u Administratora.

b

Osoby, ktérych dane dotycza, majg prawo do:
a. dostepu do swoich danych osobowych,
b. zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe,

C. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn zwigzanych
ze szczegblng sytuacjg osob, ktdrych dane sg przetwarzane,



d. zgdania usuniecia danych, gdy:

e dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych zostaty zebrane,
e dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
e po wniesieniu sprzeciwu, jesli nie wystepujg nadrzedne prawnie uzasadnione
podstawy przetwarzania,
e. zadania ograniczenia przetwarzania, gdy:

e osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu
danych,

e Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdw przetwarzania, ale
sg one potrzebne osobom, ktérych dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen,

e osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych intereséw Administratora nad podstawe takiego sprzeciwu.

6. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze jest warunkiem wziecia udziatu w
postepowania o udzielenie zamdwienia, ktérego warto$¢ jest mniejsza niz 130 000,00.
Niepodanie danych bedzie skutkowato niemozliwoscig uczestnictwa w ww. postepowaniu.

8. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob opierajgcy sie wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

9. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie przepisow prawa lub zawartych uméw z administratorem, wtym podmioty
zajmujgce sie obstugg informatyczng administratora..

jAROS /{7—;
"~ Andrzej Wilkoliski
Podpis Kierownika jednostki
Zatgczniki:

1. Druk OFERTA—zat.nr1l

2. Formularz asortymentowo — cenowy- zat. nr 2

3. Projekt Umowy- zat. nr 3.



