Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr OG/0135/27/06
Starosty Nowotomyskiego

z dnia 29 listopada 2006r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu

Majac na celu ujednolicenie zasad udzielania zamowien publicznych realizowanych
przez Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu tworzy sie niniejszy regulamin,
gwarantujacy realizacje postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych.

Uwaga!

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia
procedur udzielania zamoéwien publicznych okreslonych ustawg dzieli¢
zamowienia na czesci oraz zaniza¢ warto$ci zamowienia.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty
budowlane oraz ustugi, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy
dotyczgce tego przedmiotu zamdwienia, ktérego wartosciowy udziat w danym
zamowieniu jest najwiekszy.

Jezeli zamoéwienie obejmuje réwnoczes$nie dostawy oraz rozmieszczenie lub
instalacje dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego
zamowienia stosuje sie przepisy dotyczace dostaw.

Jezeli zamodwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy
niezbedne do ich wykonania, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie
przepisy dotyczace robét budowlanych.

Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane
niezbedne do wykonania ustug, do udzielenia takiego zaméwienia stosuje sie
przepisy dotyczace ustug.

Do czynnosci podejmowanych w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez zamawiajgcych, wykonawcoéw stosuje sie, z
zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie i przepisach odrebnych,
przepisy Kodeksu cywilnego.

Podstawa prawna;
» Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity

Dz. U. z2006r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.)

> Przepisy wykonawcze do ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien

publicznych.



Postanowienia ogdlne

§ 1

1. Regulamin stosuje sie przy udzielaniu przez Starostwo Powiatowe w Nowym
Tomyslu zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Podstawowym trybem udzielania zamowien publicznych jest przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony.

3. Zastosowanie innego trybu niz tryb podstawowy wymaga kazdorazowo
uzasadnienia okoliczno$ciami opisanymi w ustawie.

§2

1. Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ Regulaminu.
Definicje

§3

llekro€¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163)

2. ,Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumiec¢ Starostwo Powiatowe w Nowym
Tomyslu.

3. Kierownika Jednostki - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Nowotomyskiego,

4. ,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa, dziatajgcg we
wszystkich trybach postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29.01.2004r.
Prawo zaméwien publicznych.

5. ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamdéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego.

Wszczecie procedury o zamdéwienie publiczne
§ 4
Postepowanie o zamdwienie publiczne obejmuje nastepujace fazy:

1) projektowanie zamdwienia publicznego,

2) przygotowanie zamowienia publicznego,

3) realizacja procedur,

4) zawieranie umow.

§5
Zadania uczestnikdw procesu przygotowania i przeprowadzenia postepowania
1. Do obowigzkdéw Kierownikéw Wydziatéw nalezy:

1) zaplanowanie zamowien publicznych wraz z okresleniem wartosci
szacunkowej zamowien oraz ich ilosci na okres 12 miesiecy, z
podziatem na ustugi, dostawy i roboty budowlane.

a) planowanie zamoéwienia publicznego obejmuje ustalenie
potrzeb ilosciowych, warto$ciowych (netto i brutto) oraz zrédet
finansowania i  okreSlenie  przewidywanego terminu
realizacji,/zatacznik Nr 1/



1)
2)

3)

b) Podstawg ustalenia warto$ci zamdéwienia na ustugi i dostawy
powtarzajgce sie okresowo jest tgczna warto§¢ zamodwien tego
samego rodzaju;

- udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub
poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych ~ zamawianych  ustug i dostaw oraz
prognozowanego na dany rok $redniorocznego wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem.

- ktérych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

wszczecie procedury o zamodwienie publiczne na  wniosku
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu,
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) okreslenie rodzaju zamoéwienia,
c) ustalenie wartosci zamdwienia publicznego,
d) uzyskanie akceptacji Gtéwnego Ksiegowego oraz Kierownika
jednostki na rozpoczecie postepowania.

Kierownik Wydziatu wszczyna postepowanie przekazujac wypetniony
zatgcznik Nr 2 zaakceptowany przez Skarbnika Powiatu i zatwierdzony
przez  Kierownika  jednostki do  Wydzialu  Organizacyjno-
Gospodarczego na stanowisko ds. zamoéwien publicznych.

wspoipraca z pracownikiem odpowiedzialnym za zaméwienia
publiczne w zakresie przygotowania postepowania o zamoéwienie
publiczne,

opracowywanie umoéw w zakresie zamoéwien publicznych i wspétpraca
w tym zakresie z radcami prawnymi,

nadzor nad realizacjg zamdwienia oraz odbidr przedmiotu zaméwienia,
rozliczenie zamowienia pod wzgledem finansowym, zgodnie z trescig
zawarte] umowy.

Faktura bedgca dokumentem koricowym w rozliczeniu zamédwienia po
opisaniu jej pod wzgledem merytorycznym musi by¢ opisana pod
wzgledem zamoéwienn publicznych w  Wydziale Organizacyjno-
Gospodarczym.

§6

. W Wydziale Organizacyjno-Gospodarczym Starostwa Powiatowego tworzy sie
stanowisko Gtéwnego Specialisty ds. zaméwien publicznych, zwanego dalej
koordynatorem.

. Do zadan koordynatora nalezy:

koordynowanie  pracy  wydziatébw  organizacyjnych  Starostwa
Powiatowego w zakresie udzielania zamdwien publicznych.

Zbieranie od Kierownikéw Wydziatéw materiatéw dotyczacych
planowanych zaméwien publicznych na okres 12 miesiecy i
opracowywanie na tej podstawie Planu zamoéwien publicznych w
rozbiciu na ustugi, dostawy i roboty budowlane.

Przygotowanie zaméwienia publicznego, polegajace na;



wyborze trybu postepowania w oparciu o przestanki okreslone
w ustawie z dnia 29.01.2004r. Prawo zamédwien publicznych,
opracowanie projektu specyfikacji istotnych  warunkéw
zamowienia,

opracowywanie ogtoszenia, zaproszenia do udziatu w
postepowaniu,

przedktadanie do zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa
w ppkt b i ¢ przez kierownika jednostki.

4) Realizacja procedury zamdéwienia publicznego, a w szczegélnosci:

a)

b)

opublikowanie ogtoszenia lub wystanie do wykonawcow
zaproszenia do udziatu w postepowaniu albo zaproszenia do
sktadania ofert,

przekazywanie do Informatyka ogtoszenia o wszczetym
postepowaniu, specyfikacji istotnych warunkéow zamodwienia,
informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej celem publikacji
na stronie internetowej Starostwa Powiatowego;
przekazywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
do Kancelarii Powiatu celem ich wysytki do zainteresowanych
wykonawcow,

przesytanie zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
przygotowywanie odpowiedzi na zadane pytania dotyczace
tresci specyfikaciji,

organizowanie zebrania potencjalnych wykonawcéw, jezeli tak
stanowi specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia,
prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych ze ztozonymi
protestami lub odwotaniami,

organizowanie pracy komisji przetargowe;j,

odbior ofert z Kancelarii Powiatu,

opracowywanie informacji dla Wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz publikowania ogtoszenia tej
treSci w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajgcego,

umieszczanie informacji dotyczacych postepowan o wartosci
nie przekraczajgcej 60.000 EURO na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych,

przekazywanie informacji do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych celem publikacji w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych oraz Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdinot
Europejskich.

Przedktadanie  protokétu postgpowania do akceptacii
kierownikowi jednostki.

sporzadzanie sprawozdania rocznego o udzielonych
zamowieniach publicznych na podstawie prowadzonych
rejestrow i przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamodwien
Publicznych.

§7

Zadania Kancelarii Powiatu:

1.

Do obowigzkéw pracownika Kancelarii Powiatu nalezy:



a) przyjmowanie zamowien na Specyfikacje Istotnych Warunkéw
ZamoOwienia od zainteresowanych wykonawcéw, prowadzenie
rejestru wydanych  Specyfikacji wg wzoru stanowiacego
zatgcznik Nr 3 do niniejszego regulaminu

b) przekazywanie lub przesytanie Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia za potwierdzeniem odbioru,
C) w terminie wyznaczonym w Specyfikacji przyjmowanie ofert od

Wykonawcéw za potwierdzeniem przyjecia wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu,

d) sporzgdzanie wykazu ztozonych ofert wg zatacznika Nr 5 do
niniejszego regulaminu,
e) przekazywanie ofert do koordynatora ds. zamdwien

publicznych wraz z wykazem ztozonych ofert.

Komisja przetargowa

§8

. Komisj¢  przetargowa powotuje  Starosta Nowotomyski  odrebnym

Zarzadzeniem.

. Komisja przetargowa jest komisja ,statg” realizujacg zadania wynikajace z

ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz z niniejszego regulaminu.

Komisja skfada sie z 4 czionkéw statych w tym Przewodniczacego i
Sekretarza oraz cztonkéw uzupetniajgcych, w zaleznosci od rodzaju
postepowania - branzy.

Udziat w posiedzeniach Komisji przetargowej jest obowigzkowy za wyjatkiem
nieobecnosci usprawiedliwionej na zasadach okreslonych w Kodeksie Pracy.
W przypadku nieobecnosci czionka Komisji z przyczyn podanych w pkt 4,
wowczas dla skutecznosci podjetych czynno$ci wymagany jest skfad
trzyosobowy.

§9

Cztonkowie komisji sg obowigzani rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynno$ci, Kierujac sig wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

§ 10

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, ktéry w szczegdlnosci:

1)
2)

jest odpowiedzialny za merytoryczne rozstrzygniecie postepowania,

kieruje pracami Komisji, wyznaczajac terminy posiedzen oraz rozdzielajac w
trybie roboczym prace pomiedzy jej cztonkow,

odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji, sktadane zgodnie z zapisem art.17
ust. 2 ustawy,

wnioskuje, w razie zaistnienia koniecznosci stwierdzonej przez Komisje, do
Kierownika jednostki o powotanie ekspertéw lub biegtych,

reprezentuje Komisje wobec Zarzadu Powiatu.

§ 11

Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:
1) jest odpowiedzialny za prawidtowe prowadzenie dokumentaciji postepowania,

2)

wnioskuje do Radcy Prawnego o wydanie opinii prawnej w sprawach
budzacych watpliwosci natury prawnej,



prowadzi list¢ obecno$ci oséb uczestniczacych po stronie wykonawcy w
otwarciu ofert,

przygotowuje materiaty niezbedne do odbywania posiedzen Komisiji,

przejmuje oferty od pracownika Kancelarii Powiatu odpowiedzialnego za
przyjmowanie ofert od Wykonawcéw,

przechowuje oferty do chwili zakoriczenia prac komis;ji
uniemozliwiajgcy dostep do nich oséb postronnych,

wypetnia i podpisuje formularze stanowigce zatgczniki do protokdétu,
przedkfada Staro$cie do zatwierdzenia protokét postepowania wraz z
uwagami.

W sposob

§ 12

Cztonkowie Komisiji:

1)

sg odpowiedzialni za wykonanie czynnosci powierzonych im przez
Przewodniczacego Komisji,

sprawdzajg razem z Przewodniczacym stan kopert zewnetrznych przed ich
otwarciem,

sprawdzajg zgodno$¢ ofert z wymogami formalnymi okreslonymi w
dokumentacji przetargowej,

dokonujg indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteriéow okreslonych w
specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia.

§ 13

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy podaje kwote jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie danego zaméwienia.

2. Przewodniczacy dokonuje otwarcia ofert, podajac nazwe firmy, adres wykonawcy
ktorego oferta jest otwierana oraz cene, informacje dotyczace terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

§ 14

1. Niezwtocznie po zapoznaniu sie przez Komisje z listg wykonawcéw, cztonkowie
Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust..1 ustawy. (druk ZP)

2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 odbiera od czionkéw Komisji Przewodniczacy
Komisji.

3. W przypadku ztozenia przez czionka Komisji oéwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, nieztozenie o$wiadczenia albo ztozenie oéwiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Starosty o

wytgczenie cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu.

4. W miejsce wytaczonego cztonka Komisji kierownik jednostki moze powotaé nowego.

5. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 sktadajg réwniez osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

§ 15

W przypadku gdy:
1) oferta jest niezgodna z ustawa,
2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia,
3) ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,



4) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

5) oferta zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub niezaproszonego do skfadania
ofert,

6) oferta zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna
poprawiC na podstawie art. 88 ustawy, lub btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw

Komisja wnioskuje do Starosty o odrzucenie oferty.

§ 16

W przypadkach okreslonych w art. 24 ustawy Komisja wnioskuje do Starosty o
wykluczenie Wykonawcy z ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§17

-—

. Komisja ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Komisja dokonuje oceny ofert zgodnie z warunkami i kryteriami okreslonymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

§18

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw oceny
ofert okre$lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci jakosé, funkcjonalno$é, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploataciji, serwis, wptyw sposobu
wykonania zaméwienia na rynek pracy w miejscu wykonywania zaméwienia oraz
termin wykonania zamdwienia.

3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwo$ci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej i finansowe;.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, komisja
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.

5. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego.

§ 19
Komisja przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej i przekazuje ja
Staroscie do zatwierdzenia.

§ 20
Jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy



niepodlegajgcego wykluczeniu, z zastrzezeniem punktu ,b”i,c”,

b) w postepowaniu w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dwdch
ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

c) w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wptynety mniej
niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie
zostaty ztozone oferty przez co najmniej dwoch wykonawcdow niepodlegajgcych
wykluczeniu,

d) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Starostwo Powiatowe

moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

e) w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert byta cena i nie
mozna byto dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej bez wezwania
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o takiej samej cenie (najkorzystniejszej) do
ztozenia ofert dodatkowych, a oferty dodatkowe zostaty ztozone o takiej
samej cenie,

f) wystgpita istothna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone
postepowanie lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

g) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Komisja wystepuje do Starosty z wnioskiem o uniewaznienie postepowania.

§ 21
Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnic:
a) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa, wazne interesy
handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurenciji,
b) informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnywania tresci
ztozonych ofert, z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokéle.

§ 22
Pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne (koordynator) ogtasza wynik
postepowania, zatwierdzony przez Staroste w sposéb przewidziany w ustawie.

Umowy

§ 23
Umowy musza by¢ zaparafowane przez Radce Prawnego Starostwa Powiatowego.

§ 24

1. Umowy w sprawach zaméwien publicznych zawiera sie na czas oznaczony.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sag $wiadczenia okresowe
lub ciagte na okres dtuzszy niz cztery lata, jezeli wykonanie zaméwienia w dtuzszym
okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamdwienia w stosunku do
okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolno$ciami ptatniczymi zamawiajacego
lub zakresem planowanych nakfadéw oraz okresem niezbednym do ich sptat wymaga
zgody Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

3. Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg
dostawy:

a) wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw do
takiej sieci,
b) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,



C) gazu z sieci gazowej,
d) ciepta z sieci cieptownicze;.

w N

o o

Protesty i odwotania
§ 25

. Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w toku postepowania oraz

w przypadku zaniechania przez zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest
obowigzany na podstawie ustawy, Wykonawca ma prawo wnie$¢ protest w
terminach okres$lonych w ustawie.

Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.
Protest powinien wskazywa¢ oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie
Zamawiajgcego, a takze zawiera¢ zgdanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw
oraz okolicznoéci fatycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie protestu.
Od rozstrzygniecia protestu przystuguje odwotanie.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie 5
dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia protestu. Jednocze$nie przekazujac
jego kopie zamawiajgcemu.

Na wyrok zespotu arbitréw oraz postanowienia zespotu arbitréw konczace
postgpowanie odwotawcze przystuguje skarga do sgdu.

W postgpowaniach do 60.000 euro nie stosuje sie przepiséw dotyczgcych
odwotania i skargi do sadu.



RODZAJ USLUG

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA

Zatgcznik Nr 1

Szacunkowa Przewidywany
Lp. Nazwa ustugi Zakres prac wartos¢ ustugi, |termin realizaciji Uwagi
wraz z materiatami
brutto
1 2 3 4 5

/podpis Gtéwnego Ksiegowego/

/podpis Kierownika Wydziatu/




PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ..o ROK
ZAPOTRZEBOWANIE ASORTYMENTOWE DOSTAW

Zatgcznik Nr 1a

Planowana warto$¢ Przewidywany termin Uwagi
Lp. Wyszczegdinienie realizacji
brutto
1 2 3 4 6

/podpis Kierownika Wydziatu/

/podpis Gtéwnego Ksiegowego/



Zatgcznik Nr 2

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

3. Przedmiot zamdwienia / w uzasadnionym przypadku zatgczy¢ szczegétowy opis
zamowienia/

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia, ustalona w dniu ......c.ccoeeevveeviiniiivinnevnnnn,
(Art.35 ustawy) wynosi:

-NeHO PLN
=3 11 1. [ PLN
wg Sredniego kursu EUROQO 4,0468 zt WYNOSI .....ccooviivveniiiiiiiiiieneiieeee e EURO

5. Podstawa dokonania wyceny szacunkowej (szczegétowy opis)

...................................................................................................................................

....................................................................................................................................



9. Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:

- Cena ................ o/C)
OO %
5l s e e ——————_maeabi s aewaenen %

10. Inne dodatkowe informacje:
- projekt umowy.

11. Sktadajacy wniosek

Kierownik Wydzialtes: @ sonsssmmasmonssosmms s oo s
/pieczatka i podpis/

12. Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkdéw finansowych:

NOWY TOMYSI, ANI@ covviiiiiiiiiiiiviiiiiiiiiiiiies ettt
/Skarbnik Powiatu/

13. Propozycja wyboru trybu postepowania:

- przetarg nieograniczony,

- przetarg ograniczony,

- negocjacje z ogtoszeniem,
- negocjacje bez ogtoszenia,
- zapytania o ceneg,

- zamowienia z wolnej reki,

- aukcja elektroniczna
/* odpowiedni tryb nalezy podkresli¢/



Uzasadnienie wyboru /za wyjgtkiem wyboru trybu przetargu nieograniczonego Iub
ograniczonego/:

NOWY TOIMIYE, QB comorussmeammmonmomsmimne bemmsmss s o s womss s o s 5ss i 655 s s e
/Przewodniczacy Komisji Przetargowej/

14. Podjete dziatania akceptuje/ wnosze nastepujace uwagi:

Nowy Tomysl, dnia ....ccoeeveiriviiiiiieeeeceeveieee,



Zatgcznik Nr 3

LISTA WYKONAWCOW UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Lp.

Nazwisko lub firma

Adres

Data zgtoszenia
wniosku o wydanie
formularza SIWZ

Data

wystania/ odebrania
SIwz

Potwierdzenie odbioru
/czytelny podpis/




Zatagcznik Nr 4

T3 L E o7 e 11 U——————

/pieczatka/

Potwierdzenie ztozenia oferty

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu potwierdza odbior ztozenia oferty na

/podpis i pieczatka/



Potwierdzenie ztozenia oferty

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu potwierdza odbior ztozenia oferty na



Zatacznik Nr 5
WYKAZ ZL.OZONYCH OFERT ZWIAZANYCH Z POSTEPOWANIEM O ZAMOWIENIE PUBLICZNE NA

CZYTELNY CZYTELNY
LP NR OFERTY DATA WPLYWU GODZINA ZL OZENIA PODPIS OSOBY PODPIS OSOBY
OFERTY SKLADAJACEJ PRZYJMUJACEJ




