Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 13
Starosty Nowotomyskiego
z dnia 28 czerwca 2007 roku

Instrukcja zasad (polityki) rachunkowosci i zakladowy plan kont dla Starostwa Powiatu
Nowotomyskiego dotyczaca Srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Dochody i1 wydatki zwiazane z projektami realizowanymi ze Srodkéw pochodzacych
z funduszy europejskich podiegaja wyodrgbnieniu przez zastosowanie wilasciwych
paragrafow klasyfikacji budzetowe;.

A. Dochody:

a). jezeli zrodtem sa Srodki pochodzace z funduszy europejskich, a takze te otrzymane jako
refundacja wydatkéw wczesniej poniesionych nalezy je sklasyfikowaé we wlasciwym
paragrafie klasyfikacji budzetowej dochodow i jako czwarta cyfre nalezy dodac cyfrg 8,

b). jezeli zrodlem sa S$rodki z budzetu panstwa, lub inne przekazane jst jako
wspotfinansowanie programéw nalezy sklasyfikowa¢ je we wilasciwym paragrafie
klasyfikacji budzetowej dochodow i jako czwarta cyfrg nalezy dodac¢ cyfre 9,

c). jezeli zrédlem finansowania sa dochody wiasne jst, to sa one sklasyfikowane we
wlasciwym paragrafie klasyfikacji budzetowej, a jako czwarta cyfre w podziatce klasyfikacji
wpisuje sig 0;

B. Wydatki:

a). ponoszone w trakcie realizacji projektow finansowanych ze S$rodkéw funduszy
europejskich, a takze wydatki, ktorych zrédlem finansowania jest pozyczka na
prefinansowanie z budzetu panstwa nalezy sklasyfikowa¢ we wlasciwym paragrafie
klasyfikacji budzetowej wydatkow i jako czwarta cyfrg nalezy dodac cyfre 8,

b). ponoszone w trakcie realizacji projektéw finansowych ze srodkow funduszy europejskich,
do ktorych strona polska podjela zobowiazanie, ze bgda one rowniez przez nia
wspotfinansowane, stanowiac krajowy wkiad publiczny, np. ze $rodkéw dotacji z budzetu
panstwa oraz $rodkow wilasnych jst, nalezy sklasyfikowa¢ we wlasciwym paragrafie
klasyfikacji budzetowej wydatkow i jako czwartg cyfre podziatki klasyfikacji nalezy dodac
cyfre 9.

§1

1. Ewidencja ksiggowa w Jednostce prowadzona jest technika komputerowa, w systemie
przetwarzania danych objetych pakietem programow. System ten zapewnia kompleksowa
obstuge w zakresie rachunkowos$ci jednostek prowadzacych tzw. pelng ksiggowosc¢
z uwzglednieniem specyfiki jednostek umozliwiajac im migdzy innymi:



a). prowadzenie Kkartotek 1 ewidencji dowodéw ksiggowych z mozliwoscia jej
przegladania,

b). przegladanie i1 drukowanie obrotow na wybranym koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

¢). przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie - w ujgciu analitycznym
lub syntetycznym.

§2

1. Podstawa zapisow jest oryginat dokumentu finansowego, a takze dopuszcza si¢ uznanie za
taka podstawe¢ dowody ksiggowe wlasne sporzadzone przez jednostke, tj. zbiorcze
zestawienie dowodow ksiggowych, korygujace noty ksiggowe, polecenie ksiggowania.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a okresami sprawozdawczymi poszczegélne
miesiace 1 kwartaly roku obrotowego.

3. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim oraz w walucie polskiej,
dokonywane w sposob trwaly.

4. Zapisy ksiggowe powinny zawierac, co najmniej:

a). datg¢ dokonania operacji,

b). okreslenie rodzaju 1 numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego
podstawe zapisu ksiggowego, zrozumiaty tekst opisu operacji,

c). zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, sukcesywnie
dzien po dniu. Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujgcia
w ksiggach rachunkowych zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach
1 w calym roku obrotowym.

§3

1.Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron
Z oznaczeniem strony pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach
w sposéb ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwa. programu.
2. Dziennik powinien zawierac:
a). kolejna numeracj¢ dziennika,
b). obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesigcach i w roku obrotowym.
3. Zbioér danych kont ksiggi gldwnej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich
kont winny by¢ zgodne z obrotami dziennika.
4. Zestawienie obrotéw 1 sald ksiggi glownej sporzadzane jest nie pozniej niz do 15 dnia
nastgpnego miesiaca.

§4

1. Dokumenty finansowe wymienione w § 2 podlegajg weryfikacji pod wzgledem:
- merytorycznym przez wskazanych pracownikow Wydziatu O$wiaty, Kultury i Sportu,
Wydzialu Promocji i Rozwoju,
- formalno — rachunkowym przez Skarbnika, Glowna Ksiggowa Starostwa Powiatowego i
upowaznionych pracownikéw Wydziatu Finansow.

2. Wymienione w pkt. 1 dokumenty zatwierdza do wyptaty Skarbnik Powiatu oraz
Starosta Nowotomyski.



§5

Kontrole wewnetrzna funkcjonalna dokumentéw finansowych zwiazanych z realizowanym
projektem EFS i EFRR wykonuja:

1). pracownicy odpowiednich komorek organizacyjnych w zakresie ich zadan i upowaznien,
2). Skarbnik, Wydzial Finanséw

3). inspektor do spraw nadzoru i kontroli Starostwa.

§6

1. Zasady przechowywania dowodéw ksiggowych:

- dowody ksiegowe zwiazane z realizacja zadania ze $rodkéw z EFS i EFRR sg
przechowywane w odrgbnych zbiorach innych niz pozostate dowody ksiggowe Starostwa
Powiatowego przez okres 5 lat.

2. Po okresie wymienionym w pkt. 1 akta przekazuje si¢ do archiwum urzedu na podstawie
spisow zdawczo - odbiorczych. Arkusze spisu zdawczo-odbiorczego sporzadza sig
w dwoéch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zostaje w Wydziale Finanséw, drugi
przeznaczony jest do archiwum, W archiwum dokumenty nalezy przechowywac do
31.12.2013 r. zgodnie z Rozporzadzeniem Nr 1260/99 UE.



Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 13
Starosty Nowotomyskiego
z dnia 28 czerwca 2007 roku

Wykaz kont ksiegowych do operacji finansowych srodkow z funduszy europejskich:

Nr
konta

Opis konta

a). Konta Budzetu Powiatu

133 rachunek budzetu
rachunek $rodkow funduszy pomocowych odrebna dla kazdego programu
(ewidencja Srodkow pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan

137 |z funduszy europejskich w zakresie, ktorych umowa lub przepis okresla koniecznosc
wydzielenia srodkow europejskich na odrebnym rachunku bankowym dla kazdego
funduszu)

222  |rozliczenie dochodéw budzetowych

223  |rozliczenie wydatkéw budzetowych
rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

227 | (ewidencja rozliczer z jednostkami -z tyt. zrealizowania dochodéw dotyczqcych
funduszy europejskich)
rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych

228 | (ewidencja rozliczen z jednostkami z tyt. dokonywanych przez te jednostki wydatkow
ze srodkow funduszy pomocowych)

901 dochody budzetu
(prowadzi sie -wg klasyfikacji budzetowej

902 wydatki budzetu
(prowadzi sie wg klasyfikacji budzetowej)

907 dochody z funduszy pomocowych
(ewidencja osiqgnietych dochodow z tyt. realizacji funduszy europejskich

908 wydatki z funduszy pomocowych
(ewidencja dokonanych wydatkow w cigzar srodkow funduszy europejskich)

961 |niedobor lub nadwyzka budzetu

967 fundusze pomocowe

(ewidencja stanu funduszy europejskich)

b). Konta jednostek organizacyjnych powiatu:

101 |kasa
rachunki srodkow funduszy pomocowych

137 | (ewidencja: srodki na finansowanie programow ze srodkow europejskich oraz -
wydatki na podstawie -wyciqgu bankowego wg klasyfikacji budzetowej)

23 rozliczenie wydatkéw budzetowych

(ewidencja prowadzona zgodnie z klasyfikacjq budzetowq)




rozrachunki z budzetami

225 (podatek dochodowy od 0s6b fizycznych)

227  |rozliczenie dochodéw ze §rodkoéw funduszy pomocowych
228 |rozliczenie wydatkow ze §rodkow funduszy pomocowych
240 |pozostate rozrachunki

400 |koszty wg rodzajow

800 |fundusz jednostki

860 |straty i zyski nadzwyczajne

¢). Konta pozabilansowe:

997 |zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych
998 |zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 |zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat.




