Zalacznik

do zarzadzenia

Nr 0G.0135/18/2008

Starosty Powiatu Nowotomyskiego
z dnia 12 sierpnia 2008r.

Zasady ( polityka ) rachunkowosci w Powiecie Nowotomyskim

i Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu

1. Podstawy prawne

Rachunkowo$¢ budzetu Powiatu Nowotomyskiego oraz jednostki budzetowej — Starostwa
Powiatowego prowadzi si¢ zgodnie z przepisami :

- Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. 249 poz. 2104 ze zm. )

- Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U. z 2000 r
Nr 54, poz. ze zm.)

- Ustawy dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 14, poz. 114 ze zm.)

- Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2002r. Nr 76, poz. 694
ze zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa , budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 142, poz.
1020 ze zm.)

- Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie klasyfikacji srodkow
trwatych (Dz. U. Nr 112, poz 1317 ze zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 stycznia 2008r. r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 16, poz. 100 ze zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2007r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 234, poz. 1721 ze zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 r., w sprawie szczegbtowe;
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U.z 2007r., Nr 209, poz. 1511).
Obowiazek klasyfikacji wydatkéw publicznych wedlug dodatkowe;j klasyfikacji dotyczacej
obszaréw, kategorii i podkategorii wydatkéw strukturalnych wynika z art. 16 ust.2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005r. o finansach publicznych.



- Uchwaly Nr XVI/123/08 Rady Powiatu Nowotomyskiego z dnia 11 czerwca 2008 r.
w sprawie zasad i trybu udzielania ulg w sptacaniu naleznosci pienigznych, do ktérych nie stosuje
si¢ przepisow ustawy - Ordynacja podatkowa, przypadajacych Powiatowi Nowotomyskiemu lub
jego jednostkom organizacyjnym.

Il Okreslenie roku obrotowego

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy , obejmujacy okres od 01 stycznia do 31 grudnia danego
roku .

Rok obrotowy sktada si¢ z 12 okresoéw sprawozdawczych . Sprawozdania sporzadza si¢ na podstawie
ksiag rachunkowych za okresy miesigczne .

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ostateczne zamKknigcie i otwarcie ksigg rachunkowych do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.
Sprawozdania finansowe obejmujace bilans z wykonania budzetu i bilans jednostki sporzadza si¢ na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia.

M. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

W Starostwie Powiatowym w Nowym Tomy$lu stosuje si¢ nastepujace metody wyceny :

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne . Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrgbnych
przepisach , a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

2. Srodki trwale stanowiace wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie , na podstawie decyzji wlasciwego organu , sa wyceniane w warto$ci
okreslonej w tej decyzji .

3. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych .

4. Srodki trwate o niskiej wartosci poczatkowej , nie przekraczajacej wielko$ci ustalonej w

przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych , dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa

uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania

(art. 16 d ) -_umarza si¢ jednorazowo przez spisania w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania .

Jednoczesnie ustala sie dolna granice wartosci sktadnikow aktywéw trwalych , od ktérej zalicza

si¢ je do pozostatych srodkéw trwatych lub pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych a

nie do materialéw - w wysokosci 1500 zt (jeden tysiac pigéset ztotych ) , ale bez wzgledu na

warto$é ewidencje iloSciowo — warto$ciowa, prowadzi si¢ dla :
- mebli,
- maszyn do pisania,
- drukarek ,
- kalkulatoréw ,
- lodowek ,
- elektronarzedzi,
- drobnego sprzgtu mechanicznego .

Nie umarza si¢ gruntow .

6. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres
catego roku .

7. Inwentaryzacje gruntdw budynkéw i budowli ( obiektéw inzynierii ladowej i wodnej )
przeprowadza sig¢ zgodnie z ,,Zasadami przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych” poprzez poréwnanie danych z ksiag $rodka trwatego z dokumentami ewidencji
geodezyjnej i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow .

8. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dziefi bilansowy wedtug ich warto$ci
wynikajacych z ewidencji .

9. Warto$é zakupionych materiatéw zalicza si¢ w koszty na dzien ich zakupu . Na dzieni bilansowy w
drodze spisu z natury ustala sig¢ stan materiatow oraz dokonuje jego wyceny wedtug cen zakupu
oraz dokonuje si¢ korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu .

W



10. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw
budzetowych . Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciazaja fundusze .

11. Odsetki od naleznosci i zobowiazan , w tym rowniez tych , do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych , ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu .

IV. Sposoéb prowadzenia ksiag

1. Zasady ogdlne

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié¢ w postaci zapisu kazde

zdarzenie, ktére nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym (art. 20 ust. 1 ustawy).

W ksiggach rachunkowych Starostwa Powiatowego ujmuje si¢ wszystkie osiaggnigte
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego , niezaleznie od terminu ich zaplaty (art. 6 ust.1 ustawy) (
zasada memorialu) .

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow i
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na
odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych ( kasowo zrealizowanych ) wptywow i
wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu .

Dla zapewnienia wspétmiernosci przychoddw i zwiazanych z nimi kosztéw , do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych
okres6w oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty , ktére jeszcze nie zostaty poniesione .

Warto$é poszczegolnych skladnikéw aktywow i pasywéw , przychodoéw i zwiazanych z nimi
kosztow , jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie . Nie mozna kompensowac ze
sobg wartoéci roznych co do rodzaju aktywdéw i pasywow , przychodéw i zwiazanych z nimi kosztéw
oraz zyskéw i strat nadzwyczajnych .

2. Zasady ewidencii i rozliczania kosztow

W Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu
4 , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

3. Metody prowadzenia kont ksiag pomocniczych dla poszczegdlnych grup rzeczowych
sktadnikow aktywow obrotowych

- Ewidencje ilo$ciowo — warto$ciowa , w ktérej dla kazdego sktadnika ujmuje sig obroty i stany w
jednostkach naturalnych i pienigznych , prowadzi sig dla sktadnikéw nie zaliczonych do srodkéw
trwatych o ktérych mowa w punkcie II1.4. niniejszej dokumentacji .

- Warto$¢ zakupionych materiatléw odnosi si¢ bezposrednio w koszty , na dzien bilansowy wartos¢

stanu nie zuzytych materialéw odnosi sie na konto 310 korygujac jednoczesnie warto$¢ kosztow .

4. Zakladowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont ustalajacy wykaz kont ksiggi gtéwnej oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego stanowi zalacznik nr 1.

Zaktadowy Plan Kont ustalajacy wykaz kont ksiggi gléwnej oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
dla Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu stanowi zalacznik nr 2 .



5. Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
gléwnej (art. 17 ustawy o rachunkowosci).

Konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdétowieniem i uzupetnieniem zapisow
kont ksiegi glownej . Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksiag ,
kartotek ( zbioréw kont) , komputerowych zbioréw danych , uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtéwnej .

Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczeg6lnosci dla :

- $rodkéw trwatych , w tym takze dla srodkéw trwatych w budowie , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych . Do szczegdtowej ewidencji sSrodkow trwatych stuza:

e ksiega ewidencji $srodkow trwatych
e spis inwentarza
e tabele amortyzacyjne (umorzeniowe)

- rozrachunkdéw z kontrahentami ,

- rozrachunkoéw z pracownikami , a w szczeg6lnosci jako imienna ewidencje wynagrodzen
pracownikow zapewniajacg uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia . Imienne
karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w spos6b umozliwiajacy ustalenie podstawy
do naliczen zasitkéw , emerytur , rent oraz podatkdéw obciazajacych pracownika .

- operacji sprzedazy ( kolejno numerowane wiasne faktury , ze szczegélowoscia niezbgdna
do celéw podatkowych ) — ewidencja sprzedazy,

- operacji zakupu — rejestr zakupu dla potrzeb rozliczenia podatku VAT,

- kosztéw i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

- operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

6. Wrykaz ksiag rachunkowych oraz opis systemu przetwarzania danych

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera .

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury , wzajemnych powigzaf oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych oraz opis systemu informatycznego ,
zawierajacego wykaz programéw , procedur wraz z opisem algorytméw i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych.

7. Wykaz wersji oprogramowania i data rozpoczecia jego eksploatacji

Lp. Wersja oprogramowania Data rozpoczgcia
Nazwa Zakres eksploatacji

1. |Qwant  wersja 27.00 Program ksiggowy 01.01.1999

2. |Qwark  wersja 28.10 Program ptacowy 01.01.2001

3. | Bestia 2.02 Program do sprawozd. 01.01.2007

4. | Sputnik - Budzet PRO Budzet, tworzenie 01.01.2001

nowego budzetu,
edycja uchwat,
raporty, zestawienia,

Bestia — System zarzadzania klasyfikacja
budzetami jst budzetowa 01.01.2007
5. | Sputnik — Srodki trwale Zarzadzanie
srodkami trwalymi 01.01.2005
6. |SOFTBANK S.A. — MultiCash Elektroniczna
Obstuga Rachunkow 12.06.2007
Bankowych




V. Ochrona danych

1. Dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci , ksiggi rachunkowe , dowody ksiggowe ,
dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe , zwane dalej ,,zbiorami” , nalezy
przechowywa¢ w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami , nieupowaznionym
rozpowszechnianiem , uszkodzeniem lub zniszczeniem .

2. Przy stosowaniu techniki komputerowej ochrona danych polega na :

- stosowaniu nosnikéw danych odpornych na zagrozenia ,

- doborze stosownych srodkéw ochrony zewngtrzne;j ,

- systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych ,

- zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci , poprzez stosowanie odpowiednich rozwiazafi programowych i organizacyjnych ,
chroniacych przed nieupowaznionym dostgpem lub zniszczeniem .

3. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie Starostwa w
oryginalnej postaci , w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych , w podziale na okresy sprawozdawcze , w sposdb pozwalajacy na ich tatwe
odszukanie . Roczne zbiory dowoddw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sig
okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koficowych lat i koncowych numeréw w zbiorze .

4. Udostepnianie osobie trzeciej zbioréw lub ich czg¢sci :

do wgladu na terenie Starostwa — wymaga zgody Starosty lub osoby przez niego upowaznione;j ,

poza siedzibg Starostwa — wymaga pisemnej zgody Starosty oraz pozostawienia w Starostwie

potwierdzonego spisu przejgtych dokumentow .

VL. Procedury rachunkowosci funduszy pomocowych.

Dla funduszy pomocowych prowadzi si¢ odrgbne rejestry na kazde zadanie.
Sprawozdania odzwierciedlaja wykonanie planu dochodow i wydatkéw budzetowych
kasowo. Rachunkowo$é obejmuje etapy rozliczen poprzedzajacych ptatno$é, a w zakresie
wydatkdw, takze legalne zaangazowanie planowanych srodkéw budzetowych przez dysponenta
srodkow budzetowych.

Klasyfikacji wydatkéw strukturalnych dokonuje si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Na kazdy projekt finansowany przy wspétudziale srodkéw UE i innych Funduszy
zaklada sie odrebny rachunek bankowy.

Srodki pochodzace zbudzetu Unii Europejskiej oraz srodki pochodzace ze zrédet
zagranicznych nie podlegajace zwrotowi inne niz z budzetu UE sa srodkami publicznymi w
rozumieniu art. 3 ust. 3 ustawy o dochodach j.s.t. dochodami jednostek samorzadu terytorialnego
moga byé takze $rodki pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, i Srodki
pochodzace z Unii Europejskiej.

Do $rodkéw publicznych pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz nie podlegajacych zwrotowi
érodkéw z pomocy udzielanej przez pafistwa cztonkowskie Europejskiego porozumienia o Wolnym
Handlu (EFT), w $wietle przepisow art.5 ust.] pkt.2 i ust.3 u.f.p. zalicza sig:

1)érodki przeznaczone na realizacj¢ programow - przedakcesyjnych;

2) érodki pochodzace z funduszy strukturalnych (Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego —
EFRR, Europejskiego Funduszu Spotecznego — EFS), Funduszu Spéjnoscei i Europejskiego Funduszu
Rybolowstwa;



3) $rodki Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej ,,Sekcja Gwarancji”, Europejskiego
Funduszu Rolniczego Gwarancji i Europejskiego Funduszu Rolniczego Rozwoju Obszaréw
Wiejskich;

4) niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFT);

- Norweskiego Mechanizmu Finansowego,

- Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

- Szwajcarskiego Mechanizmu Finansowego;

5) inne srodki.

Zgodnie z przepisami dziatlu V u. o. f. p. $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w
tym $rodki na finansowanie programéw i projektow realizowanych z udziatem $rodkéw funduszy
pomocowych w obowigzujacej praktyce finansowej, zostaja co do zady zaliczane do dochodéw
budzetu panstwa (art.200 ust.4). Przekazane zostana do budzetu j. s. t. jako wydatki budzetu pafistwa
przekazywane w formie dotacji rozwojowe;j.

Jednostki samorzadu terytorialnego moga uzyskiwa¢ niepodlegajace zwrotowi $rodki
pochodzace ze zrédet zagranicznych takze z pominigciem budzetu panstwa.

Zgodnie z art. 201 u. o. f. p. j. s. t. moze uzyskiwa¢ dochody z bezzwrotnych $rodkow
zagranicznych innych niz pochodzace z budzetu Unii, tj. ze sSrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.1
pkt.3 u. o. f. p. atakze ze srodkéw pochodzacych z pomocy udzielnej przez panstwa cztonkowskie
EFTA, okreslonej w art. 5 ust.3a u .o. f. p.. Srodki te beda stanowity dochody j. s. t., jezeli zostaty
otrzymane bezpo$rednio od dawcy $rodkéw i o ile mozliwo$¢ ich otrzymania nie wynika z umowy
migdzynarodowej albo z porozumienia miedzy organem administracji rzadowej a dawca Srodkow.

W strukturze dochodéw j. s. t. przeznaczonych na finansowanie projektow i programoéw z
udziatem $rodkéw UE wystepuja dwa rodzaje zrodet finansowania: srodki unijne pozyskane za
posrednictwem budzetu panstwa oraz $rodki pozyskane bezposrednio, wprost ze zrédet zagranicznych
z pominieciem budzetu panstwa. Oba rodzaje srodkéw sa przeznaczone na cele okreslone w umowie
migdzynarodowej, przepisach odrebnych lub deklaracji dawcy i moga by¢ wykorzystane na
finansowanie wydatkow zwiazanych z realizacja programow.

Struktura dochodéw ujetych w budzetach j. s. t musi uwzglednia¢ podzial dochodow
wynikajacy z ww. \ przepiséw i miesci¢ si¢ w odpowiadajacych im podziatkach klasyfikacji
budzetowej. Zasady budowy klasyfikacji budzetowej pozwalaja na wyréznienie w paragrafach
dochodéw zrddet ich pochodzenia poprzez uzycie odpowiedniego symbolu dla ostatniej (czwartej)
cyfry. Zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa — rozporzadzenie Ministra finansow z dnia 14
czerwca 2006r w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z p6zn. zm.) dla
dotacji rozwojowej wlasciwe jest uzycie paragrafu dochodéw 200 ,,Dotacje rozwojowe oraz srodki
na finansowanie Wspolnej Polityki Rolnej” i 620 ,,Dotacje rozwojowe”, odpowiednio dochody
biezace i majatkowe. Dla niepodlegajacych zwrotowi srodkoéw z pomocy udzielanej przez panstwa
cztonkowskie EFTA $rodkéw w klasy6fikacji budzetowej stosuje si¢ paragraf 854 ,Srodki
pochodzace z Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego EOG oraz
Szwajcarskiego Mechanizmu Finansowego przeznaczone na finansowanie zadan realizowanych przez
jednostki sektora finanséw publicznych’. Po przyjeciu wlasciwego paragrafu dochodéw i srodkow
nalezy dodaé czwarta cyfre wskazujaca Zrodto ich pochodzenia. I tak;

- cyfre 8 — dla oznaczenia $rodkéw przeznaczonych na finansowanie programow- i projektow ze
srodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz funduszy unijnych finansujacych wspélng
Polityke Rolna.;

- cyfre 5 — dla oznaczenia niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez pafistwa
cztonkowskie EFTA, czyli $srodkéw ustanowionych Mechanizméw Finansowych.

Zastosowanie paragrafow dotacji rozwojowej jest whasciwe w odniesieniu do programow
operacyjnych ustanowionych dla nowej 7 letniej perspektywy UE tj. lata 2007-2013. W odniesieniu
oérodkéw otrzymywanych w roku 2008 na realizacje programéw NPR (perspektywy finansowe na lata
2000-2006), zgodnie z zasada n + 2 beda mialy zastosowanie dotychczas stosowane paragrafy ( w
zwiazku z dlugim okresem realizacji inwestycji, dotyczy¢ to bedzie najcze$ciej Srodkéw zwiazanych
z refundacja tych wydatkéw, klasyfikowanych w paragrafie 629).



Zgodnie z zasada okre$long w art. 208 ust.1 u. o. f. p. wydatki zwiazane z realizacja
programdw finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych, Funduszu
SPOJNOSCI I Europejskiego Funduszu Rybotéwstwa oraz z niepodlegajacych zwrotowi srodkéw sa
dokonywane zgodnie z procedurami okreslonymi w umowie migdzynarodowej lub innymi
procedurami obowigzujacymi przy ich wykorzystaniu.

We wskazanym przepisie zostata okreslona zasada, zgodnie z ktdra do srodkéw, o jakich mowa art. 5
ust. 1 pkt.3 oraz ust.3 pkt.2, 3a i 4 v.0.f.p., stosuje si¢ odrgbne zasady wydatkowania, inne niz
ustawodawca przewiduje w odniesieniu do srodkéw krajowych. Ustalenie to, jak wskazano stanowi
wyjatek od zasady materialnej, zwanej takze zasada niefunduszowania.

Zasady dokonywania wydatkéw zwigzanych z realizacjg programéw operacyjnych okresla w drodze
rozporzadzenia Minister Rozwoju Regionalnego obowiazuje Rozporzadzenie z dnia 7 wrzesnia
2007r. w sprawie wydatkéw zwigzanych z realizacja programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz.
1232). Wytyczne maja dwojaka forme: wytycznych horyzontalnych wspdlnych dla wszystkich
programéw operacyjnych oraz wytycznych konkretnych dla poszczegdlnych programow
operacyjnych.

Wydane wytyczne dotycza kryteriow wyboru projektu, kwalifikowalnosci wydatkéw, monitorowania
i kontroli realizacji programé-w operacyjnych.

Srodki na realizacje projektéw i programéw sa rozliczane wedtug procedur okreslonych w
rozporzadzeniach prawa wspolnotowego, a takze w umowach migdzynarodowych (memorandach) orz
w krajowych aktach prawnych.

Rozliczenie srodkéw musi nastapi¢ zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Wykorzystanie dotacji rozwojowej na dofinansowanie projektéw , jak okreslonow § 8 us.1
rozporzadzenia w sprawie wydatkéw zwiazanych z realizacja programéw operacyjnych, dokonuje sig
poprzez:

1) refunduje czesci wydatkow kwalifikowanych poniesionych wczedniej przez beneficjenta;

2) przekazanie beneficjentowi  cato$ci dofinansowania formie zaliczki w jednej lub kilku
transzach;

3) przekazanie beneficjentowi czgsci przyznanego dofinansowania w formie zaliczki w jednej
lub kilku transzach, przy czym pozostata kwota dofinansowania stanowi refundacjg czgsci
wydatkéw kwalifikowanych, poniesionych wezesniej przez beneficjenta.

W rozliczaniu dotacji rozwojowe] przekazanej w formie zaliczki rozliczenie poszczegdlnych transz
nastgpuje na etapie oceny wnioskéw o dalsze transze.

W przypadku dofinansowania w formie refundacji kwotg refundacji wylicza si¢ w oparciu o poziom
dofinansowania okre$lony w umowie o dofinansowanie orz wielko$¢ wydatkéw poniesionych przez
beneficjenta. W przypadku przekazania beneficjentowi dofinansowania catosci lub czgsci
dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach, rozliczenie transzy polega na
wykazaniu przez beneficjenta we wnioskach o platnos¢ wydatkéow kwalifikowanych oraz
poswiadczenia tych wydatkéw przez wlasciwa instytucje.

Zgodnie z zasada ogdlna, okreslong w art. 210 ust.1 u. o. f. p. dotacje przekazane na finansowanie
projektéw realizowanych w ramach programéw podlegaja rozliczeniu nie pézniej niz w terminie 30
dni od zakonczenia realizacji projektu. Ust. 2 tego artykutu nakazuje rozliczy¢ dotacje na
finansowanie programéw operacyjnych w terminie okre$lonym w umowie z dysponentem tych
$rodkéw, nie pozniej jednak niz w terminie 90 dni od dnia zakoficzenia programu.

Dowody ksiegowe potwierdzajace zakup ustug, dostaw i robot

1. Faktura VAT 1 egzemplarz oznaczony jak ,,ORYGINAL”
2. Faktura korygujaca

3. Nota korygujac

4. Nota ksiggowa

5. Rachunek

6. Rachunek z

wykonania umowy




Zlecenia lub umowy o

dzieto

Dzialy przyjmujace korespondencje;

Etap 1 Sekretariat Starostwa Powiatowego,

W obiegu dokumentéw Wydziat Organizacyjno — Gospodarczy.

zakupu Pracownik dokonujacy bezposrednio zakupu — upowazniony do
odbiory faktur i faktur korygujacych.
Termin przekazania — nastgpnego dnia po otrzymaniu dowodoéw i
wpisaniu do rejestru korespondencji nalezy przekaza¢ do Wydziatu
merytorycznego, ktérego zakresu dowod dotyczy.

Etap 2 Kierownik Wydziatu merytorycznego Starostwa Powiatowego,

W obiegu dokumentow ktorego dotyczy zakres wynikajacy z dowodu — sprawdza pod

zakupu wzgledem merytorycznym informacje zawarte w dowodzie, w tym

rowniez sprawdza zgodno$¢ z zawarta umowa, zleceniem ,
zamoOwieniem.

Na dowdd przeprowadzonej kontroli wpisuje date, sktada podpis i
opieczgtowuje.

W przypadku zakupu $rodkéw trwatych, wyposazenia Wydziat
merytoryczny przekazuje do Wydziatu Organizacyjno —
Gospodarczego gdzie wpisuje si¢ zakup do ksiggi inwentarzowe;j
ze wskazaniem miejsca uzytkowania, nadaje numer inwentarzowy,
podaje imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przyjety sktadnik
majatku, sporzadza dokument OT i przekazuje do Wydziatu
Finansow.

W przypadku dokumentéw zakupu dotyczacych realizacji” Projektu
A” finansowanego dotacjg z MRR kontroli merytorycznej dokonuje
koordynator tego projektu.

W przypadku dokumentéw zakupu dotyczacych realizacji ,,Projektu
B” finansowanych dotacja z PARP kontroli merytorycznej dokonuje
koordynator tego projektu.

Termin przekazania — nastgpnego dnia po otrzymaniu dokument
przekazywany jest do Wydzialu Finansow.

Koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne . Kwalifikowalno$¢ oznacz mozliwos¢ rozliczenia
wydatku ze $rodkéw unijnych jako wydatku poprawnie dokonanego. Zasady kwalifikowalnosci
wydatkow sa $cisle okreslone w przepisach prawa wspdlnotowego i krajowego.

Szczegdtowe wytyczne sa opracowane przez Ministra Rozwoju Regionalnego 22 listopada 2007r.
Umowy okreslaja - szczegély.

Do wniosku o platnos¢ zatacza sie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione
kopie dokumentéw potwierdzajacych poniesione przez beneficjenta wydatki.

Dofinansowanie obejmuje wydatki faktycznie poniesione w znaczeniu kasowym, tj. jako rozchéd
érodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Dowodem poniesienia wydatku
jest zaplacona faktura lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

Wymoég dokumentowania poniesionego wydatku nie tylko faktura ale takze dowodem jej optacenia
(dowéd zaplaty) stanowi wyraz potwierdzenia zasady kasowosci tych wydatkow.

Przepis art. 211 u. o. f. p. przewiduje katalog sankcji stosowanych w przypadku, gdy srodki sa
wykorzystane nie zgodnie z przeznaczeniem, wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa
w art. 208 u.o . f. p. Sankcje te sa w zasadzie analogiczne do sankcji przewidzianych w art. 145 i 146
u. o. f. p. odnoszacych sig do dotacji pobranych z budzetu pafistwa. Zwrot w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji wydanej przez instytucje zarzadzajaca o ile umowa nie stanowi inaczej. Odsetki jak
dla zalegtosci podatkowych.




Beneficjent, ktory wykorzystat srodki niezgodnie z przeznaczeniem, w wyniku czego nie zrealizowat
pelnego zakresu rzeczowego projektu, ustawodawca pozbawia dodatkowo prawa otrzymania srodko7.
przez okres 3 lat.
Sytuacja ta stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w $wietle art. 13 pkt 3 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004r. (Dz. U. z 2005r. Nr 14 poz. 114 z pdzn. zm.).
Mozliwos¢ absorpcji srodkéw unijnych przez j.s.t. zapewniaja cztery rodzaje instrumentéw prawno
finansowych a mianowicie:
1) Dotacje rozwojowe,
2) Pozyczki i kredyty z FRIK,
3) Porgczenia udzielane przez FPU,
4) Odstapienie od dopuszczalnosci limitéw zadtuzenia przewidzianych przez art. 169 i 170 u. o.
f. p. w odniesieniu do zaciagnietych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych papieréw
warto$ciowych na finansowanie wydatkéw podlegajacych refundacji z przewidzianych do
wspotfinansowania zadan z budzetu UE.

Ewidencja ksiggowa zgodnie z jednolitymi zasadami ustalonymi w ustawie o rachunkowosci z dnia
29 wrzes$nia 1994r. ze zmianami, jednakze z uwzglednieniem szczegoélnych zasad okreslonych dla
tych jednostek w ustawie z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. i innymi przepisami prawa, przyjeta polityka rachunkowosci.
Zaktadowy plan kont, wyodrebniona ewidencja ksiggowa, odrgbne rejestry ksiggowe.

Wyodrebnienie kont na poziomie syntetycznym i analitycznym . Wyodrebnienie dla wszystkich
zespolow kont, na ktérych dokonuje si¢ ewidencji operacji zwiazanych z projektem.

Ewidencje¢ ksiegowg prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego Projektu ,,A” i ,,B” itp.

Wszystkie wydatki i koszty kwalifikowane projektu powinny by¢ rzetelne i wiarygodnie
odzwierciedlone w systemie finansowo — ksiegowym. Obowigzujacy program ksiggowy w Starostwie
Powiatowym Qwant .

Ustawa dopuszcza mozliwo$é otwarcia rachunku przez jednostke samorzadu terytorialnego,
ktéra otrzyma z budzetu panstwa $rodki, odr¢bnego rachunku bankowego do obslugi
finansowej realizowanego projektu w banku prowadzacym obsluge budzetu jednostki.

Stosownie do art. 191 ust.1a ustawy o finansach publicznych $rodki nie wygasaja z
uptywem roku budzetowego wydatki budzetowe jednostki samorzadu terytorialnego przeznaczone
na programy i projekty realizowane przy udziale, o ktorych mowa w art. 5 ust.3 pkt 2-4.

Wprowadza si¢ w planie kont wlasciwym dla ewidencji zasztosci budzetu nastgpujace konta:
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych,

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych,

228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych,

907 Dochody funduszy pomocowych,

908 Wydatki funduszy pomocowych

997 Fundusze pomocowe

Konto 137 dziata analogicznie jak konto 133 Rachunek budzetu,

Konto 227 dziala analogicznie jak konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 228 dziala analogicznie jak konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 907 dziata analogicznie jak konto 901 Dochody budzetu,

Konto 908 dziala analogicznie jak konto 902 Wydatki budzetu,

Konto 967 laczy w sobie funkcje konta 961 Niedobér lub nadwyzka budzetu i konto 904
nie wygasajace wydatki jednoczesnie.

Zgodnie z wymogami Unii Europejskiej konta te sa wyodrebnione od kont przeznaczonych do
ewidencji wykonania budzetu Powiatu.

Niemniej jednak mozna by bylo tez uznaé srodki pomocowe za dochody i wydatki budzetu.
Przyjmujac wyzej wymienione konta do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych
uznajemy;
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wplyw srodkéw pomocowych stanowi dochdd publiczny,

wykorzystanie sSrodkow pomocowych na finansowanie programu pomocowego stanowi
wydatek publiczny,

mi¢dzy dochodami a wydatkami zachodzi rownowaga w okresie trwania projektu, gdyz srodki
pomocowe moga by¢ wykorzystane tylko na cele na ktére zostaly przeznaczone,

dochody ktére nie zostaly wydatkowane w danym roku budzetowym, sa wydatkowane w
nastepnym roku, a rownowaga w budzecie jest zachowana poprzez instytucje nie wygasajacych
wydatkdow,

$rodki krajowe z ktérych zaliczkowo finansowano wydatki programu, sg refundowane w
momencie uzyskania dochodow,

wykonanie dochodéw i wydatkéw budzetu jest powiazane ewidencja efektow (koszty, naktady
inwestycyjne) poprzez system kont naliczen.

Dokumentacja podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.
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Zatacznik nr 1
Zakladowy Plan Kont
dla budzetu Powiatu Nowotomyskiego

Wykaz kont ksiegi glownej
A. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunki srodkéw na prefinnsowanie

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Inne srodki pieni¢zne

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 — Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 — Zobowiazania finansowe

268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania

290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych

908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 — Niedobér lub nadwyzka budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

967 — Fundusze pomocowe

968 — Prywatyzacja

B. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami
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Opis kont

Konto 133 — Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i muszg byé
zgodne z zapisami w ksiggowosci banku . W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ,
ksigguje si¢ sumy zgodne z wyciagiem , natomiast réznicg wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto

240 , jako ,,sumy do wyjasnienia” . Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie biedu .

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu , w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu , w korespondencji z kontem 134 .

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu , w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu ( saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytuhu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu , w korespondencji z
kontem 134 .

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $srodkéw na rachunku budzetu oraz $rodki na
niewygasajace wydatki .

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma .

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu , a saldo Ma konta 133 —
kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu .

Typowe zapisy na koncie 133

Wn Ma Opis
133 133 Przeniesienie niewykorzystanych srodkéw na niewygasajace wydatki na
subkonto |rachunek budzetu
133 133 Wyodrebnienie srodkéw na niewygasajace wydatki na wyodrgbnionym
subkonto subkoncie podstawowego rachunku jednostki samorzadu terytorialnego
133 134 Wplyw srodkéw z tytutu udzielonego przez bank kredytu
133 139 Whtata wydzielonych $rodkéw pienigznych
133 140 Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze
133 222 Wplyw dochodéw budzetu
133 223 Zwrot od jednostek niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe
133 224 Wptyw dochodéw budzetowych z urzgdu skarbowego
133 224 Wplyw dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa
133 240 Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledéw bankowych
133 250 Wplyw z tytutu splaty pozyczki udzielonej innym podmiotom wraz z
odsetkami
133 260 Wyemitowanie papierow wartosciowych
133 260 Wplyw z tytutu zaciagnigtej pozyczki
133 901 Wplyw dotacji i subwencji
133 901 Wiasne dochody budzetu
133 909 Wplyw dotacji i subwencji na wydatki przysztego roku
133 962 Oprocentowanie §rodkéw na rachunku bankowym
133 968 Przychody z tytulu prywatyzacji
134 133 Splata rat i odsetek od udzielonego przez bank kredytu
139 133 Wydzielenie §rodkéw pieni¢znych
140 133 Srodki pieniezne w drodze
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223 133 Przelew $rodkéw na wydatki budzetowe podleglym jednostkom
223 133 Przelew $rodkéw z wyodrgbnionego subkonta na rachunek jednostki
subkonto | realizujacej zadanie ze Srodkow niewygasajacych wydatkow

224 133 Zwrot nadptaty dochodéw budzetowych do urzedu skarbowego

224 133 Przelew do Urzedu Wojewodzkiego z tytutu dochodéw pobranych przez
samorzadowe jednostki budzetowe przy realizacji zadan zleconych

240 133 Sumy do wyjasnienia — sprostowania btedéw bankowych

250 133 Udzielenie pozyczki innym podmiotom

260 133 Sptata zobowigazan finansowych z tytulu wyemitowanych papierow
warto$ciowych

260 133 Sptata zobowiazan finansowych z tytulu zaciagnigtych pozyczek

902 133 Wydatki wlasne pokrywane bezposrednio z budzetu

968 133 Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu .

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu .

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego .

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu .

Typowe zapisy na koncie 134

Wn Ma Opis
134 133 Sptata rat i odsetek od udzielonego przez bank kredytu
133 134 Wptyw $rodkéw z tytutu udzielonego przez bank kredytu
962 134 Odsetki od kredytu

Konto 137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji $srodkéw pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych , w zakresie ktérych umowa lub przepis okre$laja koniecznos$¢ wydzielenia
$rodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym .

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkéw , a na stronie Ma wyplaty srodkow .
Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego , z ewentualnym dalszym podziatlem wptywow i wydatkow
oraz standw $rodkéw wedtug zasad wynikajacych dla danego funduszu pomocowego .

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych .

Typowe zapisy na koncie 137

Wn Ma Opis
137 140 Wplyw srodkéw pienigznych w drodze
137 227 Przelew dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych przez
dochody jednostki , ktére te dochody zrealizowaly
137 240 Sumy do wyjasnienia — sprostowania btedéw bankowych
137 907 Whptata §rodkéw funduszy pomocowych
140 137 Srodki pieni¢zne w drodze
228 137 Przekazanie $rodkéw do jednostek realizujacych zadania finansowane ze
wydatki | $srodkéw pomocowych
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1240 [137 | Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledéw bankowych

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrgbnymi przepisami
srodkéw pienigznych innych niz srodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy pomocowych .

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptyw wydzielonych srodkéw pienigznych .

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych .

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw
na ich rodzaje .

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw pienig¢znych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych .

Typowe zapisy na koncie 139

Wn Ma Opis
139 133 Wydzielenie srodkéw pienigznych
139 140 Wplyw srodkéw pienigznych w drodze
139 240 Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledéw bankowych
139 962 Oprocentowanie srodkow na rachunku bankowym
133 139 Wyptata wydzielonych srodkéw pienigznych
140 139 Srodki pieniezne w drodze
240 139 Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledow bankowych

Konto 140 — Inne srodki pienigezne

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze , w tym :

srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku , gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego ,

przelewdw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym .

Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych .

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze , a na stronie Ma — wplyw
$rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu .

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienigznych w drodze .

Typowe zapisy na koncie 140

Wn Ma Opis
140 133 Srodki pieniezne w drodze
140 137 Srodki pienigzne w drodze
140 139 Srodki pienigzne w drodze
133 140 Wplyw srodkéw pienigznych w drodze
137 140 Wptyw srodkéw pienigznych w drodze
139 140 Wptyw $rodkéw pienigznych w drodze
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Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych , w korespondencji z
kontem 901 .

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu ,
dokonane przez jednostki budzetowe , w korespondencji z kontem 133 .

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych .

Konto 222 moze wykazywac dwa salda .

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami , lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu .

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu , lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami .

Typowe zapisy na koncie 222

Wn Ma Opis
222 901 Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek
133 222 Wplyw dochodéw budzetu

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych .

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych , w korespondencji z kontem 133 .

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencji z kontem 902 .

Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych .

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych ,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych .

Typowe zapisy na koncie 223

Wn Ma Opis
223 133 Przelew srodkéw na wydatki budzetowe podleglym jednostkom
223 133 Przelew $rodkéw z wyodrebnionego subkonta na rachunek jednostki
subkonto | realizujacej zadanie ze srodkoéw niewygasajacych wydatkéw
133 223 Zwrot od jednostek niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe
902 223 Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacych
ze sprawozdan tych jednostek
904 223 Poniesione wydatki na podstawie sprawozdan jednostek (Rb 28 NW )
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Konto 224 — Rozrachunki budzetu

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami , a w szczeg6lnosci :
rozrachunkéw z tytutu udziatléw w dochodach innych budzetow ,
rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji,
rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa .
ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczeg6lnych tytutdw oraz poszczegdlnych budzetow .
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda .
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci , a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow .

Typowe zapisy na koncie 224

Wn Ma Opis

224 133 Zwrot nadptaty dochodéw budzetowych do urzedu skarbowego

224 133 Przelew do Urzedu Wojewodzkiego z tytutu dochodéw pobranych przez
samorzadowe jednostki budzetowe przy realizacji zadan zleconych

224 901 Dochody budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok
budzetowy

133 224 Wptyw dochodéw budzetowych z urzgdu skarbowego

133 224 Wptyw dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

902 224 Wydatki z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami

Konto 227 — Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych

funduszy pomocowych .

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan jednostek , w korespondencji z kontem 907 .

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki , ktore zrealizowaty dochody , w korespondencji z kontem
137.

Ewidencje szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen

poszczegblnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw .
Konto 227 moze wykazywac dwa salda .

Saldo Wn konta 227 oznacza stan odchodow zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi

sprawozdaniami , lecz nieprzekazanych na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych .
Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek srodkéw
funduszy pomocowych , lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami .

Typowe zapisy na koncie 227

Wn Ma Opis
227 907 Zrealizowane dochody funduszy pomocowych na podstawie sprawozdan
137 227 Przelew dochodéw na rachunek srodkow funduszy pomocowych przez
dochody jednostki , ktére te dochody zrealizowaty
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Konto 228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych .

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunkéw $rodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137 .

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek , w korespondencji z kontem 908 .

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki $rodkéw przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych .

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na rachunki jednostek ,
lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow .

Typowe zapisy na koncie 228

Wn Ma Opis
228 137 Przekazanie srodkow do jednostek realizujacych zadania finansowane ze
wydatki | srodkéw pomocowych
908 228 Wydatki dokonane przez jednostki z funduszy pomocowych na podstawie
sprawozdan

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjq budzetu , z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222 , 223 , 224,227,228 ,250, 260 .
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegodlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow .

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda .

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci , a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostalych rozrachunkow .

Typowe zapisy na koncie 240

Wn Ma Opis
240 133 Sumy do wyjasnienia — sprostowania biedéw bankowych
240 137 Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledéw bankowych
240 139 Sumy do wyjasnienia — sprostowania btedéw bankowych
133 240 Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledow bankowych
137 240 Sumy do wyjasnienia — sprostowania btedéw bankowych
139 240 Sumy do wyjasnienia — sprostowania bledow bankowych

Konto 250 — Naleznosci finansowe

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych , a w szczegdlnosci z
tytulu udzielonych pozyczek .

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych , a na stronie
Ma — ich zmniejszenie .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznoscei .

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda .
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Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych , a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci
finansowych .

Typowe zapisy na koncie 250

Wn Ma Opis
250 133 Udzielenie pozyczki innym podmiotom
250 962 Odsetki od udzielonych pozyczek
133 250 Wplyw z tytutu splaty pozyczki udzielonej innym podmiotom wraz z
odsetkami

Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych , z wyjatkiem kredytow bankowych , a w
szczegblnoscei z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych .

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos$¢ sptaconych zobowiazan finansowych , a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartos$¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutléw zobowiazan .

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda .

Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych , a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan finansowych .

Typowe zapisy na koncie 260

Wn Ma Opis

260 133 Sptata zobowiazan finansowych z tytutu wyemitowanych papieréw
warto$ciowych

260 133 Splata zobowiazan finansowych z tytulu zaciggnigtych pozyczek

133 260 Wyemitowanie papieréw wartosciowych

133 260 Wplyw z tytulu zaciagnigtej pozyczki

909 260 Utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw (naliczone ale
niewymagalne odsetki od zobowigzan)

962 260 Odsetki zaptacone od uzyskanych pozyczek

Konto 268 — Zobowigzania z tytulu refinansowania
Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci , a na
stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu .

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku , sumy osiagnigtych dochodéw
budzetu na konto 961 .

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu :

na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych , w korespondencji z kontem 222 ,

na podstawie sprawozdan innych organéw , w korespondencji z kontem 224 ,

inne dochody budzetowe , w szczegdlnosci subwencje i dotacje , w korespondencji z kontem 133,

z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy , w korespondencji z kontem 224 ,
wiasne , w korespondencji z kontem 133 .
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Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwic ustalenie stanu poszczegoélnych dochodow
budzetu wedlug podzialek klasyfikacji .

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961 .

Typowe zapisy na koncie 901

Wn Ma Opis

901 961 Przeniesienie na 31.12 osiagnigtych w ciagu roku dochodéw budzetu

133 901 Wplyw dotacji i subwencji

133 901 Wiasne dochody budzetu

222 901 Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdar tych jednostek

224 901 Dochody budzetu z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok
budzetowy

904 901 Wygasnigcie planu wydatkdéw niewygasajacych lub przeniesienie
niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw — przekazania na dochody

901 Przeksiggowanie subwencji stanowiagcych dochody przysztych okresow

909

Konto 902 —-Wydatki budzetu

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu .
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki :

jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych , w korespondencji z kontem 223 ,
z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami , w korespondencji z kontem 224 ,

wiasne , w korespondencji z kontem 133 .

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie , w koficu roku , sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych wydatkéw
budzetowych wedtug podziatek klasyfikacji .

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961 .

Typowe zapisy na koncie 902

Wn Ma Opis
902 133 Wydatki wlasne pokrywane bezposrednio z budzetu
902 223 Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacych
ze sprawozdan tych jednostek
902 224 Wydatki z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami
961 902 Przeniesienie na 31.12 poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu

Konto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych .
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904 .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961 .

Typowe zapisy na koncie 903

Wn

Ma

Opis

903

904

Zatwierdzenie planu wydatkéw niewygasajacych
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1961

1903

| Przeniesienie salda wydatkéw niewygasajacych na dzien 31.12.

Konto 904 — Niewygasajace wydatki

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow .
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ :

wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkdw , na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225 ,

przeniesienie rownowartosci wydatkow na dokonanych z wyodrgbnionych rachunkéw $rodkéw
finansowanych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw., w

korespondencji z kontem 960, przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe .

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw .

Typowe zapisy na koncie 904

Wn Ma Opis

904 225 Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu nie
wygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w
korespondencji z kontem 225 (Rb 28 NW )

904 960 Przeniesienie rownowartosci wydatkéw dokonanych z wyodrgbnionych
rachunkow $rodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem
niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji z kontem 960.

903 904 Zatwierdzenie planu wydatkéw niewygasajacych

Konto 907 — Dochody z funduszy pomocowych

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy pomocowych .

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie , w koficu roku , sumy osiagnigtych dochodéw na
konto 967 .

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych .
Ewidencja szczeg6towa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegélnych dochodéw
poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajow .

Typowe zapisy na koncie 907

Wn Ma Opis
907 967 Przeniesienie sumy osiagnietych dochodéw funduszy pomocowych pod
datg 31.12.
137 907 Wplyw $rodkéw ,, pomocowych” innych niz z budzetu panstwa).
227 907 Zrealizowane dochody funduszy pomocowych na podstawie sprawozdan
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Konto 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar srodkéw funduszy pomocowych .
Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych .

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie , w koncu roku , sumy dokonanych wydatkow na
konto 967 .

Ewidencja szczegdétowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw z
poszczegdlnych funduszy pomocowych .

Typowe zapisy na koncie 908

Wn Ma Opis
908 228 Wydatki dokonane przez jednostki z funduszy pomocowych na podstawie
sprawozdan
967 908 Przeniesienie sumy dokonanych wydatkéw z funduszy pomocowych pod
datg 31.12.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych .

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow .

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma .

Typowe zapisy na koncie 909

Wn Ma Opis
909 260 Utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw (naliczone ale
niewymagalne odsetki od zobowigzan)
909 901 Przeksiggowanie subwencji stanowiacych dochody przysztych okreséw
133 909 Wplyw dotacji i subwencji na wydatki przysztego roku
962 909 Rozwigzanie rezerwy na wydatki przysztych okreséw

Konto 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubiegtych .

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu .

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma .

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu , a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu .

Typowe zapisy na koncie 960

Wn Ma Opis
960 961 Przeksiggowanie - pod datg zatwierdzenia sprawozdania w roku
nastepnym , niedoboru budzetu
960 962 Przeniesienie na 31.12 (obrotami ) pozostatych kosztow
961 960 Przeksiggowanie - pod datg zatwierdzenia sprawozdania w roku
nastgpnym, nadwyzki budzetu
962 960 Przeniesienie na 31.12 (obrotami ) pozostalych przychodéw
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Konto 961 — Niedobér lub nadwyzka budzetu

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu , czyli deficytu lub nadwyzki .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciaggu roku wydatkéw budzetu , w korespondencji z kontem 902 .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu , w korespondencji z kontem 901 .

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodia zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci .

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma .

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu , a saldo Ma stan nadwyzki .

W roku nastepnym , pod data zatwierdzenia budzetu , saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960 .

Typowe zapisy na koncie 961

Wn Ma Opis

961 902 Przeniesienie na 31.12 poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu

961 903 Przeniesienie salda wydatkéw niewygasajacych na dzien 31.12.

901 961 Przeniesienie na 31.12 osiagnigtych w ciagu roku dochodéw budzetu

961 960 Przeksiggowanie - pod data zatwierdzenia sprawozdania w roku
nastgpnym, nadwyzki budzetu

960 961 Przeksiggowanie - pod datg zatwierdzenia sprawozdania w roku
nastgpnym , niedoboru budzetu

Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu .

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi .

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960 , a przychody
na strone Ma konta 960 .

Typowe zapisy na koncie 962

Wn Ma Opis
962 134 Odsetki od kredytu
962 260 Odsetki zaptacone od uzyskanych pozyczek
962 909 Rozwiazanie rezerwy na wydatki przysztych okresow
962 960 Przeniesienie na 31.12 (obrotami ) pozostatych przychodéw
133 962 Oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym
139 962 Oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym
250 962 Odsetki od udzielonych pozyczek
960 962 Przeniesienie na 31.12 (obrotami ) pozostalych kosztow

Konto 967 — Fundusze pomocowe

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych .
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje si¢ saldo konta 908 , a na
stronie Ma saldo konta 907 .

Ewidencje szczegotowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy pomocowych
wedlug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu .

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych .

Typowe zapisy na koncie 967

Wn Ma Opis
967 908 Przeniesienie sumy dokonanych wydatkéw z funduszy pomocowych pod
data 31.12.
907 967 Przeniesienie sumy osiagnietych dochodéw funduszy pomocowych pod
datg 31.12.

Konto 968 — Prywatyzacja

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji .

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji , a na stronie Ma przychody z
tytutu prywatyzacji .

Ewidencjg¢ szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wediug podziatek klasyfikacji i tytutéw

prywatyzacji .
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji .

Typowe zapisy na koncie 968

Wn Ma Opis
968 133 Rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji
133 968 Przychody z tytulu prywatyzacji

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian .

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu .

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody .

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu .

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na strong Wn konta
991.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian .

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki .

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane .

saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu .

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992 .
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Konto 993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku , ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych .

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowiazan wobec innych
budzetdw .

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetoéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow .

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda .

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéow , a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiazan .

Przyklady ksiggowan wybranych problemow
Ksiggowanie wydatkow niewygasajacych w budzecie samorzadowym

w roku ustalenia wykazu

903 904 Zatwierdzenie planu wydatkéw niewygasajacych

133 133 Wyodrebnienie srodkéw na niewygasajace wydatki na wyodrgbnionym
subkonto subkoncie podstawowego rachunku jednostki samorzadu terytorialnego
961 903 Przeniesienie salda wydatkéw niewygasajacych na dzien 31.12.

w latach nastgpnych

223 133 Przelew $rodkoéw z wyodrebnionego subkonta na rachunek jednostki
subkonto | realizujacej zadanie ze $rodkéw niewygasajacych wydatkéw
904 223 Poniesione wydatki na podstawie sprawozdan jednostek ( Rb 28 NW )
904 901 Wygasnigcie planu wydatkow niewygasajacych lub przeniesienie
niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw — przekazania na dochody
133 133 Przeniesienie niewykorzystanych $rodkéw na niewygasajace wydatki na
subkonto | rachunek budzetu

Ewidencja wykonania budzetu

901 961 Przeniesienie na 31.12 poniesionych w ciagu roku dochodéw budzetu

961 902 Przeniesienie na 31.12 poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu

960 962 Przeniesienie na 31.12 (obrotami ) pozostatych kosztéw

962 960 Przeniesienie na 31.12 (obrotami ) pozostatych przychodow

961 960 Przeksiggowanie - pod data zatwierdzenia sprawozdania w roku
nastgpnym, nadwyzki budzetu

960 961 Przeksiegowanie - pod datg zatwierdzenia sprawozdania w roku
nastepnym , niedoboru budzetu

Fundusze pomocowe

137 227 Przelew dochodéw na rachunek srodkéw funduszy pomocowych przez
dochody jednostki , ktére te dochody zrealizowaty
137 907 Wplata $rodkéw funduszy pomocowych
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227 907 Zrealizowane dochody funduszy pomocowych na podstawie sprawozdan
228 137 Przekazanie srodkéw do jednostek realizujacych zadania finansowane ze
wydatki | Srodkéw pomocowych

908 228 Wydatki dokonane przez jednostki z funduszy pomocowych na podstawie
sprawozdan

967 908 Przeniesienie sumy dokonanych wydatkéw z funduszy pomocowych pod
data 31.12.

907 967 Przeniesienie sumy osiagnigtych dochodéw funduszy pomocowych pod

datg 31.12.
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Zakladowy Plan Kont
dla Starostwa Powiatowego w Nowym Tomys$lu

Wykaz kont ksiggi gléwnej
Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwale

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje ( srodki trwate w budowie )

Zespol 1— Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej

131 — Rachunki biezace

132 — Rachunki dochodéw wlasnych jednostek budzetowych

135 — Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 — Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138 — Rachunki $srodkéw na prefinansowanie

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych]

224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych,
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zalacznik nr 2
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Zespot 4 — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie
400 — Koszty wedtug rodzaju

401 — Amortyzacja

490 — rozliczenie kosztow.

Zespol 6 -Produkty

640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
740 — Dotacje i $srodki na inwestycje

750 — Przychody i koszty finansowe

760 — Pozostate przychody i koszty

761 — Pokrycie amortyzacji

Zespo6t 8 — Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 — Fundusze pozabudzetowe

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

996 — Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Zasady Kklasyfikacji zdarzen ( opis kont)
Zespol 0 — Majatek trwaly

Konto 011 — Srodki trwale



Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki , ktore nie podlegaja ujgciu na koncie
013.

Pod pojeciem Srodkow trwalych rozumie si¢ srodki , o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt.15 ustawy

o rachunkowosci oraz $rodki trwate stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu

terytorialnego , w stosunku do ktérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie , niezaleznie

od sposobu ich wykorzystania .

Zgodnie z wyzej wymienionym przepisem , $rodki trwate to rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z

nimi , o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok , kompletne , zdatne do

uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki . Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci :

- nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu , budowle i budynki , a
takze bedace odrgbna wlasnoscia lokale , spodldzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego ,

- maszyny , urzadzenia ,$rodki transportu i inne rzeczy ,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych ,

- inwentarz zywy .

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu , dzierzawy lub innej umowy o

podobnym charakterze zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron umowy , zgodnie z warunkami

okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci .

Do srodkéw trwatych nie zalicza si¢ aktywdw nabytych w celu osiagnigcia korzysci ekonomicznych

wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywow , uzyskania z nich przychodéw w formie odsetek ,

dywidend ( udziatéw w zyskach ) lub innych pozytkéw , w tym réwniez z transakcji handlowej , a w

szczegdlnoscei aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i warto$ci niematerialne i prawne , ktére nie sg

uzytkowane przez jednostke lecz zostaty nabyte w celu osiagnigcia tych korzysci .

Przez wartos¢ poczatkows srodka trwatego nalezy rozumie¢ :

1. W razie nabycia w drodze kupna — ceng ich nabycia . Za ceng¢ nabycia uwaza si¢ ceng¢ zakupu
sktadnika aktywdéw , obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu , bez podlegajacych odliczeniu
podatku od towaréw i ustug ( VAT ) oraz podatku akcyzowego , a w przypadku importu
powigkszona o obcigzenia o charakterze publicznoprawnym oraz o koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem i przystosowaniem skladnikéw aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub
wprowadzenia do obrotu , tacznie z kosztami transportu , jak tez zatadunku , wyladunku ,
sktadowania lub wprowadzenia do obrotu , a obnizona o rabaty , opusty i inne podobne
zmniejszenia i odzyski .

2. W przypadku srodka trwatego przyjetego nieodptatnie , w tym w drodze darowizny , wyceny
dokonuje si¢ wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

3. Srodki trwate stanowiace wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie , na podstawie decyzji wlasciwego organu , moga by¢ wycenione w
wartosci okreslonej w tej decyzji .

4. W przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — koszt wytworzenia . Koszt wytworzenia
obejmuje koszty pozostajace w bezposrednim zwiazku z danym produktem oraz uzasadniong
czes¢ kosztow posrednio zwiazanych z wytworzeniem tego produktu . Koszty bezposrednie
obejmuja warto$¢ zuzytych materialow bezposrednich , koszty pozyskania i przetworzenia
zwigzane bezpo$rednio z produkcjg i inne koszty poniesione w zwiazku z doprowadzeniem
produktu do postaci i miejsca , w jakich si¢ znajduje w dniu wyceny .

5. Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu ( przebudowie , rozbudowie , rekonstrukcji , adaptacji lub
modernizacji ) warto$¢ poczatkowsg tych srodkéw powigksza sig¢ o sumg¢ wydatkéw poniesionych
na ich ulepszenie , w tym takze o wydatki na nabycie czgsci sktadowych lub peryferyjnych .
Srodki trwate uwaza sie za ulepszone , jezeli wydatki poniesione na przebudowg , rozbudowe
rekonstrukcje , adaptacje lub modernizacje powodujg wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku
do tej wartosci z dnia przyjecia $rodkéw trwatych do uzywania , mierzonej w szczegdlnosci
okresem uzywania oraz kosztami ich eksploatacji .

Pod pojeciem ulepszenia w obcym $rodku trwalym rozumie si¢ koszty poniesione w celu

przystosowania obcego obiektu ( np. wydzierzawionego ) do potrzeb uzytkownika . Naklady te
polegaja np. na przebudowaniu urzadzen w budynkach , wykonaniu nowej instalacji wodociagowej ,
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montazu urzadzen itp. Zakres prac wchodzacych w pojecie ulepszenia w obcych srodkach trwatych
okreslaja kryteria techniczne . Aby ulepszenie w obcych s$rodkach trwatych moglo by¢
zakwalifikowane do srodkéw trwatych inwestora musi spetnia¢ dwa istotne warunki :

- czas uzytkowania ulepszonego obiektu winien by¢ diuzszy niz 1 rok ,

- wykonane roboty winny by¢ kompletne , a ich efekty podlega¢ dtugotrwatemu uzytkowaniu .
Jezeli warunki te nie sa spetnione , koszty adaptacji nie podlegaja aktywowaniu i sa odpisywane w
okresach ich poniesienia jako koszty remontow .

Srodki trwale klasyfikuje sie wedtug grup srodkéw trwatych , okreslonych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 30.12.1999 roku w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych ( Dz. U.112 poz. 1317 )
ostatnia zmiana — Dz. U. z 2004 r., Nr 260, poz. 2589);

- grupa 0 — grunty

- grupa 1 - budynki i lokale

- grupa 2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej

- grupa 3 — kotly i maszyny energetyczne

- grupa 4 —maszyny , urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania

- grupa 5 — specjalistyczne maszyny , urzadzenia i aparaty

- grupa 6 —urzadzenia techniczne

- grupa 7 — $rodki transportu

- grupa 8 —narzedzia, przyrzady , ruchomosci i wyposazenie

- grupa 9 — inwentarz zywy

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
$rodkow trwatych , z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych , ktére ujmuje si¢ na koncie 071 .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci :

1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow
trwatych ,

2. przychody srodkow trwalych nowoujawnionych ,

3. nieodpfatne przyjecie srodkow trwatych

4. zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny .

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. wycofanie $srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia lub
zuzycia , sprzedazy lub nieodplatnego przekazania ,

2. ujawnione niedobory srodkéw trwatych ,

3. zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodkéow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic :

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw $rodkow trwatych oraz ustalenie
wartosci poszczegdlnych grup srodkéw trwatych ,

- ustalenie 0séb lub komérek organizacyjnych , ktérym powierzono $rodki trwale ,

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji .

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Typowe zapisy na koncie 011

Wn Ma Opis

011 030 | Wycofanie udzialéw rzeczowych z innej jednostki
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011 080 | Zakup gotowych srodkéw trwalych nie wymagajacych montazu ( w cenie nabycia)

011 080 | Przyjecie srodka trwatego w wyniku zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym
zakresie

011 080 | Warto$¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych

011 080 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego o koszty inwestycji ulepszajacej

011 240 | Przyjecie $rodka trwatego w wyniku zakoficzonej inwestycji przejgtej od inwestora
zastepczego ( na podstawie faktury)

011 240 | Przyjecie srodka trwatego w wyniku zakoniczonej inwestycji wspdlnej realizowanej
przez innego inwestora

011 240 | Przyjecie $rodka trwatego w wyniku ujawnionych nadwyzek

011 800 |Nieodptatne otrzymanie srodka trwalego od innych jednostek niz budzetowe ( w
wartos$ci wynikajacej z wyceny)

011 800 |Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego od jednostek budzetowych ( w wartosci
brutto)

011 800 |Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku urzgdowej
aktualizacji wyceny

030 011 | Wniesione udzialy rzeczowe ( aporty) w postaci srodkéw trwatych ( warto$é nie
umorzona ) — zapis réwnolegly Wn 071 /Ma 011

071 011 | Wycofanie $rodkéw trwatych oraz podstawowych wartodci niematerialnych i
prawnych z eksploatacji w zwigzku z likwidacja na skutek zniszczenia lub zuzycia ,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania ( w wysokosci dotychczasowego
umorzenia )

800 011 | Wartosé¢ nie umorzona likwidowanego $rodka trwatego

240 011 |Ujawnione niedobory $rodkow trwatych i szkody spowodowane zdarzeniami
losowymi  ( w wartosci poczatkowe))

800 011 |Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego ( warto$¢ poczatkowa )

800 011 |Obnizenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych na skutek urzgdowej aktualizacji
wyceny

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych

$rodkéw trwatych , niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 , wydanych do uzytkowania na potrzeby

dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej , ktére podlegaja

umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania .

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu , z wyjatkiem umorzenia

ujmowanego na koncie 072 .

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei :

1. srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji ,

2. nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu,

3. nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych .

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji , zniszczenia lub zuzycia ,
sprzedazy , nieodptatnego przekazania ,

2. ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu .

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j

$rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz os6b lub komorek organizacyjnych , u ktérych znajduja

sig srodki trwale .

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn , ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sig w

uzywaniu w wartosci poczatkowej .
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Typowe zapisy na koncie 013

Wn Ma Opis

013 072 | Nieodpfatne otrzymanie uzywanych srodkéw trwatych od jednostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych w dotychczasowej wartosci

ewidencyjnej
013 080 | Przyjecie pozostatych $rodkéw trwalych z inwestycji
013 080 | Zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwalych o koszty ulepszenia

013 201 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych zakupu
pozostatych srodkéw trwatych umarzanych w 100%

013 240 | Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych

013 760 | Darowizny uzywanych $rodkéw trwatych od innych jednostek i 0s6b w wartosci
rynkowej z dnia nabycia , z uwzglednieniem stopnia zuzycia , jednak nie wyzszej od
okreslonej w umowie z darczyfica

013 800 | Otrzymane nieodplatnie nowych , nie uzywanych pozostatych srodkéw trwalych

072 013 | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
rozchodowanych na skutek zuzycia , sprzedazy lub nieodptatnego przekazania
240 013 | Stwierdzone niedobory i szkody pozostatych srodkow trwatych

Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych .
Zgodnie z art. 3 ust. 1 pktl4 ustawy o rachunkowosci pod pojeciem wartosci niematerialnych i
prawnych rozumie si¢ nabyte przez jednostke , zaliczane do aktywow trwalych , prawa majatkowe
nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania , o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok , przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki , a w szczegdlnosci :

1. autorskie prawa majatkowe , prawa pokrewne , licencje , koncesje ,

2. prawa do wynalazkéw , patentéw , znakdw towarowych , wzoréw uzytkowych oraz

zdobniczych , .
3. know-how ( prawa do wykorzystania doswiadczen przemysfowych , handlowych lub
naukowych ).

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rowniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty
zakonczonych prac rozwojowych .
Z definicji wartosci niematerialnych i prawnych od dnia 01.01.2002 wylaczono pojecie programéw
komputerowych , wobec czego na koncie tym mogg by¢ ewidencjonowane tylko oplaty za nabycie
praw autorskich Iub licencji na uzytkowanie oprogramowania , natomiast optaty za dostosowanie
lub zaktualizowanie programu komputerowego zalicza¢ nalezy do kosztdw ustug informatycznych .
Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje wedtug metod wiasciwych dla srodkéw
trwatych .Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo wedlug ustalonych
stawek ksigguje si¢ na Ma 071 w korespondencji z Wn 401 ( zapis rownolegly Wn 800 / Ma 761 ),
natomiast naliczane jednorazowo ksigguje si¢ Wn 400/ Ma 072 .
W przypadku gdy tytut warto$ci niematerialnych i prawnych jest wykorzystywany na potrzeby wiasne
( np. zostat nabyty w celu odsprzedazy ) to nalezy je traktowaé jako inwestycje dlugoterminowe i nie
powinny by¢ umarzane i amortyzowane .
Warto$ci niematerialne i prawne , oddane do uzywania na podstawie umowy najmu , dzierzawy lub
innej o podobnym charakterze , zalicza si¢ do aktywdw trwalych jednej ze stron umowy zgodnie z art.
3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci .
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia , a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej  wartosci niematerialnych i prawnych , z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 0711072 .
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych , podzial wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych .




Konto moze wykazywaé¢ saldo Wn , ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych —w
wartosci poczatkowe;j .

Typowe zapisy na koncie 020

Wn Ma Opis

020 030 | Wycofanie udzialdw rzeczowych z innej jednostki

020 080 | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

020 201 | Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych zakupu
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci podlegajacej
jednorazowemu umorzeniu

020 760 | Otrzymane nieodplatnie od innych jednostek i os6b prawnych w postaci darowizny
wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%

020 800 | Otrzymane nieodptlatnie wartosci niematerialne i prawne — umarzane stopniowo

020 800 | Otrzymane nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych nowe wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100%

020 072 | Otrzymane nieodplatnie od jednostek i zaktadéw budzetowych uzywane wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100%

030 020 | Wniesione udziaty rzeczowe ( aporty) w warto$ci niematerialnych i prawnych (
warto$¢ nie umorzona ) — zapis rownolegly Wn 071 / Ma 020

072 020 |Rozchéd pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w 100%

072 020 | Dotychczasowe umorzenie wycofanych z uzycia wartosci niematerialnych i
prawnych

800 020 | Wartos¢ nie umorzona rozchodowanych wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych , a w szczegélnosci :

1. akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych ,

2. akcji i innych dtugoterminowych papieréw wartosciowych , traktowanych jako lokaty o terminie
wykupu dtuzszym niz rok,

3. innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych .

Diugoterminowe aktywa finansowe maja charakter dlugookresowej lokaty kapitatu , ktéra powinna

przyniesé korzysci finansowe w postaci dywidend , udziatu w zyskach , odsetek od pozyczek , wzrostu

wartoéci papieréw wartosciowych na gietdzie . Od tych aktywéw nie dokonuje si¢ odpisow

amortyzacyjnych (umorzeniowych ).

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywoéw finansowych .

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegblnych sktadnikéw diugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw .

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych aktywow

finansowych .

Typowe zapisy na koncie 030

Wn ] Ma l Opis

Akcje i udzialy
030 130 | Wniesione przelewem udziaty pienigzne do spotek prawa handlowego ( tacznie z
kosztami ich nabycia )
030 135 | Wniesione przelewem udziaty pienigzne do spétek prawa handlowego ( facznie z
kosztami ich nabycia )
030 011 | Whniesione udzialy rzeczowe ( aporty) w postaci srodkéw trwatych ( warto$c nie
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umorzona ) — zapis réwnolegly Wn 071 /Ma 011

030 020 | Wniesione udzialy rzeczowe ( aporty) w wartosci niematerialnych i prawnych (
warto$¢ nie umorzona ) — zapis réwnolegly Wn 071 / Ma 020

030 080 | Whniesione udzialy rzeczowe ( aporty) w postaci inwestycji rozpoczgtych

011 030 | Wycofanie udzialéw rzeczowych z innej jednostki

020 030 | Wycofanie udzialéw rzeczowych z innej jednostki

080 030 | Wycofanie udziatéw rzeczowych z innej jednostki

101 030 | Wycofanie pienigznych udziatéw z innej jednostki

130 030 | Wycofanie pienigznych udzialéw z innej jednostki

135 030 | Wycofanie pienieznych udzialéw z innej jednostki

030 750 | Podwyzszenie wartosci udziatéw ( uprzednio obnizonych na skutek trwatej utraty
wartosci ) lub z tytutu podwyzszenia w spéice kapitatu udziatowego

Papiery wartoSciowe

030 101 | Przychéd diugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie nabycia
030 130 | Przychdd diugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie nabycia

030 750 | Odsetki od obligacji bonéw skarbowych i innych dtugoterminowych papierow
wartosciowych — kapitalizowane wraz z warto$cia papieréw wartosciowych

030 750 | Podwyzszenie wartosci papieréw warto$ciowych ( uprzednio obnizonych na skutek
trwalej utraty wartosci )

030 750 | Dodatnia réznica miedzy ceng nabycia a ceng sprzedazy zbytych papierow
warto$ciowych

130 030 | Sprzedaz (zbycie ) dugoterminowych papieréw warto$ciowych

Udzielone pozyczki

030 101 | Udzielone dlugoterminowe pozyczki (z wyjatkiem udzielonych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych )

030 131 | Udzielone dtugoterminowe pozyczki ( z wyjatkiem udzielonych z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych )

030 135 | Udzielone dtugoterminowe pozyczki ( z wyjatkiem udzielonych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych )

030 750 | Przypisanie odsetek od udzielonych dtugoterminowych pozyczek po zapadnigciu
terminu pfatnosci

030 853 | Przypisanie odsetek od udzielonych dtugoterminowych pozyczek po zapadnigciu
terminu platnosci

101 030 | Otrzymanie splaty pozyczek dlugoterminowych wraz z odsetkami

131 030 |Otrzymanie splaty pozyczek dugoterminowych wraz z odsetkami

135 030 | Otrzymanie sptaty pozyczek dtugoterminowych wraz z odsetkami

760 030 | Odpisanie niesciagalnych pozyczek dtugoterminowych

Konto 071 — Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych , ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke .

Zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami ( polityka ) rachunkowosci zawartymi w punkcie
L. ,Metody wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego” , w Starostwie
Powiatowym w Grodzisku Wlkp. $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i
amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb
prawnych .

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401 , stosujac jednoczesnie zapis
réwnolegly Wn 800 /Ma 761 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia , a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych .

Zgodnie z art. 32 ustawy o rachunkowosci odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodka
trwatego dokonuje sie droga systematycznego , planowego roztozenia jego wartosci poczatkowej na
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ustalony okres amortyzacji . Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje nie wezesniej niz po przyjeciu Srodka
trwatego do uzywania , a jej zakonczenie — nie pézniej niz z chwila zréwnania wartosci odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji , sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru , z ewentualnym uwzglednieniem
przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostalosci $rodka trwatego . Przy ustalaniu
okresu amortyzacji i rocznej stawki amortyzacyjnej uwzglednia si¢ okres ekonomicznej uzytecznosci
srodka trwatego .

Na dzien przyjecia srodka trwatego do uzywania nalezy ustali¢ okres lub stawke i metode jego
amortyzacji , ktére beda konsekwentnie stosowane przez caly okres amortyzacji . Poprawnosc¢
stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkéw trwatych powinna by¢ okresowo weryfikowana ,
powodujac odpowiednia korekte dokonywanych w nastgpnych latach odpiséw amortyzacyjnych .
Zgodnie z zasada ostroznej wyceny ( art.7 ust 1 i 2 ), w przypadku trwalej utraty wartodci , nalezy
dokonaé odpisu aktualizujacego , doprowadzajac warto$¢ $rodka trwatego do jego realnej wartosci
poprzez ksiggowanie wartosci tego odpisu w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych .

Wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje wedlug metod wiasciwych dla $rodkow
trwatych .

Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury .

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111020.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia warto$ci srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych .

Typowe zapisy na koncie 071

Wn Ma Opis

071 011 | Wycofanie srodkoéw trwalych oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i
prawnych z eksploatacji w zwiazku z likwidacja na skutek zniszczenia lub zuzycia ,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania ( w wysokosci dotychczasowego
umorzenia )

071 240 | Dotychczasowe umorzenie stwierdzonych niedoboréw srodkow trwatych i
powstatych szkdod

071 800 | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia na skutek aktualizacji wartosci srodkow
trwatych

401 071 |Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych . Zapis réwnoleglty Wn 800 / Ma 761

800 071 | Dotychczasowe umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego

800 071 |Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci poczatkowej
podstawowych $rodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych , podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wysokosci w miesiacu
wydania ich do uzywania .
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400 .
Jednorazowo , przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania , umarza sig :

1. ksiazki i inne zbiory biblioteczne ,
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- sprzedanych ,

$rodki dydaktyczne , stuzace do nauczania i wychowania w szkotach i placéwkach
oswiatowych ,

odziez i umundurowanie ,

meble i dywany ,

inwentarz zywy ,

pozostate $rodki trwate ( wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne , o wartosci nie
przekraczajacej wielkos$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych ,

dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich

warto$ci w momencie oddania do uzywania .

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenie , a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych .

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych :
- zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia ,

- przekazanych nieodpfatnie ,
- stanowiacych niedoboér lub szkode .

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia :

- nowych , wydanych do uzywania §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

obcigzajace odpowiednie koszty,

- dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych ,

- dotyczace srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie .
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma , ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania .

Typowe zapisy na koncie 072

Wn

Ma

Opis

072

013

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych
rozchodowanych na skutek zuzycia , sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

072

020

Dotychczasowe umorzenie wycofanych z uzycia wartosci niematerialnych i
prawnych

072

020

Rozchdd pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w 100%

072

240

Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych z tytutu
niedoboru lub szkody

013

072

Nieodplatne otrzymanie uzywanych srodkow trwatych od jednostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych w dotychczasowej wartosci
ewidencyjnej

020

072

Otrzymane nieodplatnie od jednostek i zaktadéw budzetowych uzywane wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100%

400

072

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
srodkéw trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych ,
umarzanych w 100% w miesiacu wydania do uzytkowania

400

072

Odpisy umorzeniowe naliczane od otrzymanych daréw i ujawnionych nadwyzek
pozostatych $rodkéw trwalych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i

prawnych

851

072

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
srodkéw trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych , dotyczace
dziatalno$ci ZFSS

853

072

Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
$rodkéw trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych , dotyczace
dziatalnosci funduszy specjalnych
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Konto 073 — Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe .

Do dokonania odpisu aktualizujacego , doprowadzajacego warto$¢ sktadnika aktywéw wynikajaca z
ksiag rachunkowych do ceny sprzedazy netto , a w przypadku jej braku — do ustalonej w inny sposéb
warto$ci godziwej , uzasadnia istnienie duzego prawdopodobienistwa , ze kontrolowany przez
jednostke sktadnik aktywoéw nie przyniesie w przysziosci w znaczacej czgsci lub w catosci
przewidywanych korzysci ekonomicznych .

Konto moze wykazywaé saldo Ma , ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe
aktywa finansowe

Typowe zapisy na koncie 073

Wn Ma Opis

750 073 | Obnizenie warto$ci udziatéw i papieréw wartosciowych na skutek trwatej utraty
warto$ci lub obnizki kursu walut obcych , za ktére je nabyto

Konto 080 — Inwestycje ( $rodki trwale w budowie )

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji

na uzyskane efekty .

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcdw , jak i
we wilasnym zakresie ,

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn , urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wlasnej dziatalnosci ,

3. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego ( przebudowa , rozbudowa , rekonstrukcja ,
adaptacja lub modernizacja ) , ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego ,

4. rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi .

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow inwestycyjnych , a w szczegélnosci :

1. $rodkow trwatych ,

2. wartosci niematerialnych i prawnych ,

3. warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji ,

4. rozliczenie nadwyzki strat mwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi .

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych

srodkow trwatych .

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie

kosztéow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowania

ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza koszty inwestycji nie zakoficzonych .

Typowe zapisy na koncie 080

Wn Ma Opis

080 030 | Wycofanie udzialéw rzeczowych z innej jednostki

080 201 |Roboty , dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji ,
wykonane przez zewnetrznych kontrahentow

080 201 | Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy
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080 201 | Zakup od innych jednostek inwestycji rozpoczetych lub obiektéw wymagajacych
ulepszenia

080 201 | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowiacych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektdw

080 225 | Optaty za nabyte grunty lub z tytulu uzywania gruntéw w okresie budowy oraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

080 225 |Clo i inne optaty zwigzane z nabyciem sktadnikéw lub praw zwigzanych z
inwestycja

080 240 | Ujawnione nadwyzki inwestycji

080 240 |Niedobory i szkody w skfadnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione

080 800 |Nieodptatne otrzymanie inwestycji rozpoczgtych

080 800 |Rdéwnowarto$¢ robot inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia
bezrobotnych  ( refundowana z Funduszu Pracy )

080 800 | Warto$¢ naktadow inwestycyjnych refundowanych z Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

080 800 | Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi

080 800 | Rownowartos$¢ pierwotnie odpisanej , a nastgpnie wykorzystanej dokumentacji
projektowej inwestycji

011 080 | Przyjecie srodka trwatego w wyniku zakoficzonej inwestycji rozliczanej we wlasnym
zakresie

011 080 | Wartos¢ zakoiczonej inwestycji w obcych $rodkach trwalych

011 080 | Zakup gotowych srodkéw trwatych nie wymagajacych montazu ( w cenie nabycia)

011 080 | Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego o koszty inwestycji ulepszajacej

013 080 | Przyjecie pozostatych srodkéw trwalych z inwestycji

013 080 | Zwigkszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych o koszty ulepszenia

020 080 | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

030 080 | Wniesione udzialy rzeczowe ( aporty) w postaci inwestycji rozpoczgtych

240 080 |Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych

240 080 | Otrzymanie zyskdw inwestycyjnych ( m.in. odszkodowan otrzymanych od
ubezpieczycieli za straty spowodowane zdarzeniami losowymi w inwestycjach w
toku )

240 080 | Rozliczenie kosztow inwestycji wspolnej w przypadku przejecia czesci efektow
przez wspotinwestora

800 080 | Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych

800 080 | Odpisanie kosztow inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej (pomniejszone o wplywy uzyskane z jej
likwidacji )

800 080 | Rozliczenie inwestycji sprzedanych

800 080 |Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 — Kasa

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe , a na stronie Ma —
rozchody gotéwki i niedobory kasowe .

Warto$é konta 101 koryguje sig o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie :
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- stanu gotdwki w walucie polskiej ,
- wyrazonej w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej z podziatem na
poszczegdlne waluty obce ,
- warto$ci gotoéwki powierzonej poszczeg6lnym osobom za niag odpowiedzialnym .
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan gotéwki w kasie .

Typowe zapisy na koncie 101

Wn Ma Opis

101 030 | Wycofanie pienigznych udziatéw z innej jednostki

101 030 | Otrzymanie splaty pozyczek dlugoterminowych wraz z odsetkami

101 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w
formie gotoéwki pobranej z banku do kasy - z rachunku biezacego jednostki

101 131 | Podjecie gotéwki z banku do kasy - z rachunku biezacego srodkéw specjalnych

101 135 | Podjecie gotdwki z banku do kasy - z rachunku $rodkéw specjalnego przeznaczenia

101 139 | Podjecie gotowki z banku - z innych rachunkéw bankowych ( np. z sum na zlecenie
)

101 240 | Ujawnione nadwyzki gotowki w kasie

030 101 | Przychdd dlugoterminowych papieréw warto$ciowych w cenie nabycia

030 101 | Udzielone dtugoterminowe pozyczki ( z wyjatkiem udzielonych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczei Socjalnych )

201 101 | Zaptata gotdwkowa zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug

221 101 | Wyptata z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych lub zwrotu nienaleznie
wplaconych

234 101 | Sptata zobowiazan wobec pracownikow

234 101 | Wyplata zaliczek do rozliczenia

240 101 | Ujawnione niedobory kasowe

240 101 | Wyptata zaliczki - sum do rozliczenia osobom nie bedacym pracownikami

400 101 | Rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowych pracownikéw oraz wyptlata ryczattow za
uzywanie samochodéw do celow stuzbowych — wyptacone gotowka

400 101 | Wyplata gotowka ryczattowego zwrotu kosztéw dla cztonkéw Komisji

Bezpieczenstwa Publicznego

750 101 | Wypfata nadptlat innych nieprzypisanych dochodéw budzetowych

760 101 | Wyptata nadplat innych nieprzypisanych przychodéw

851 101 | Wyplata $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczeii Socjalnych

853 101 | Wyptata gotdwkowa dotyczaca kosztow dziatalnosci obciazajacych fundusze
pozabudzetowe

860 101 | Straty zwiazane z usuwaniem skutkdw zdarzen losowych

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw ( wptywdéw ) budzetowych objetych planem
finansowym .

Bezposrednio z tego rachunku dokonywane sg tez zaplaty zobowiazan z tytutu robot i dostaw

dotyczacych inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych .

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw budzetowych :

1. otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym ,

2. z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowg dochodéw budzetowych ( ewidencja
szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji dochodéow budzetowych ) , w korespondencji z
kontem 221 lub wiasciwym kontem przychoddw zespotu 7).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig¢ :

1. zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej , w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych ( ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych ) , w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotu 1,2, 4,7 ub 8§,
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2. okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu , w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych , w zwigzku z czym musi

zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem .

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw , co oznacza , ze do blednych

zapiséw , zwrotow nadptat , korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu

stronach konta .

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowe;j .

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont :

1. wydatkéw budzetowych ; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn , ktoére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych , a niewykorzystanych do konca roku ,

2. dochodéw budzetowych ; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldlo Wn , ktoére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych , ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu .

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie :

1. przelewu srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku , w korespondencji z kontem
223,

2. przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do konca roku , w
korespondencji z kontem 222 .

Typowe zapisy na koncie 130

Wn J Ma | Opis
Subkonto dochodéw budzetowych

130 030 | Sprzedaz (zbycie ) dlugoterminowych papieréw wartosciowych

130 140 | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy

130 201 | Wplata nalezno$ci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunek bankowy

130 201 | Wptata odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci z tytutu dostaw , robét i ustug

130 221 | Wptata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw
budzetowych

130 221 | Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych z tytutu
naleznosci przypisanych

130 225 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami ( zwrot nadptat , wplata
naleznych za rok ubiegly dotacji )

130 225 | VAT nalezny z tytutu nieprzypisanych dochodéw budzetowych

130 240 | Wptaty nalezno$ci objetych ewidencja na koncie 240

130 240 | Wplata odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci z tytutu innych naleznosci

130 240 | Wplywy z tytutu korekt i omytek bankowych i niewfasciwe obciazenia bankowe

130 750 | Wplata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci z tytutu nieprzypisanych
dochodéw budzetowych

130 750 | Przypisane przez bank oprocentowanie $srodkéw na rachunku biezacym jednostki
budzetowe;j

130 750 | Wpfaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych z tytutu
naleznosci nieprzypisanych

130 760 | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke innych przychodéw z tytutu
naleznosci nieprzypisanych

140 130 | Przelew $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

221 130 | Zwrot nadpfat w dochodach budzetowych lub nienaleznie wptaconych

222 130 | Comiesieczne przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy
budzetu samorzadu terytorialnego

240 130 | Omylkowe obciazenia bankowe

750 130 | Zwrot nadplat innych nieprzypisanych dochodéw budzetowych

760 130 | Zwrot nadpfat innych przychodow

Subkonto wydatkéw budzetowych

40




130 030 | Wycofanie pienigznych udziatéw z innej jednostki

130 135 | Przelew z tytutu refundacji wydatkéw budzetowych

130 140 | Wplyw srodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy

130 223 | Wplywy srodkow budzetowych ( od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu
samorzadu terytorialnego ) przeznaczonych na wydatki jednostki

130 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikéw z pozostalych tytulow

130 240 | Wplywy z tytutu korekt i omyltek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe

130 750 | Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym jednostki
budzetowej

130 810 | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowe;j

030 130 | Wniesione przelewem udzialy pienigzne do spoétek prawa handlowego ( tacznie z
kosztami ich nabycia )

030 130 | Przychdd dlugoterminowych papieréw wartosciowych w cenie nabycia

101 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w
formie gotowki pobranej z banku do kasy - z rachunku biezacego jednostki

140 130 | Przelew $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodow bankowych z innymi datami )

201 130 | Zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan oraz zobowiazan z tytutu kar
umownych

201 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewéw z tytutu zaptaty za dostawy i ustugi

223 130 | Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pieni¢znych nie wykorzystanych w
danym roku ( przelew w okresie przejsciowym po zakoriczeniu roku
budzetowego )

225 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewéw z tytutu rozrachunkéw z budzetami

229 130 |Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewow z tytutu sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
i Fundusz Pracy

231 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w
formie przelewdw z tytutu wyplaty wynagrodzen oraz zasitkéw chorobowych ,
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkow ZUS , ekwiwalentéw , odpraw i
innych sktadnikéw na konta pracownikéw

234 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w
formie wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia

240 130 | Omytkowe obcigzenia bankowe

240 130 | Zaptata kar , grzywien , odszkodowan i kosztow sadowych obciazajacych
pracownikow lub inne osoby

240 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewéw innych rozrachunkéw ( ryczalty za uzywanie samochodu , diety
radnych , ryczaltowy zwrot kosztéw cztonkom Komisji Bezpieczenstwa Publicznego
, itp. )

240 130 |Przelew z tytutu splaty zobowiazan ujetych na koncie 240 (potracenia dokonane na
liscie plac)

400 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w
formie przelew6w rownowartosci odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

810 130 | Przekazane przez jednostke dotacje

860 130 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych

Konto 131 — Rachunki biezgce

Konto

131

stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych dziatalnosci podstawowej zakiadow
budzetowych , gospodarstw pomocniczych i srodkéw specjalnych jednostki budzetowej , znajdujacych
si¢ na rachunku bankowym .
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Z rachunku biezacego gospodarki pozabudzetowej mozna dokonywa¢ wyptat do wysokosci
zgromadzonych $rodkéw . Srodki zgromadzone na rachunku biezacym na koniec roku pozostaja do
dyspozycji jednostki w roku nastepnym na cele okreslone w planach finansowych jednostek
gospodarki pozabudzetowe;j .

Jesli przy jednostce utworzono kilka rodzajéw srodkéw specjalnych lub gospodarstw pomocniczych ,
to do konta 131 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna dla kazdej dziatalnosci objetej odrgbnym
planem finansowym , aby uzyska¢ dane niezbedne do planowania , analizy i sprawozdawczosci .

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunek bankowy , a na stronie Ma —
wyplaty srodkéw z rachunku bankowego .

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
bankowym .

Typowe zapisy na koncie 131

Wn Ma Opis

131 030 |Otrzymanie sptaty pozyczek dtugoterminowych wraz z odsetkami

131 140 | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy

131 201 | Wplata naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunek bankowy

131 225 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami ( zwrot nadptat , wplata
naleznych za rok ubiegly dotacji )

131 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od

pracownikow z pozostatych tytulow

131 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

131 240 | Obcigzenia z tytutu omylek i bledow bankowych oraz korekt

131 240 | Wplaty jednostek uczestniczacych w pokryciu kosztow wspélnych akceji
gospodarczych
131 750 | Przypisane oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych
131 760 | Wplywy na konto z tytutu daréw w formie srodkéw pienigznych oraz z
anstwowych funduszy celowych ( PFRON, Fundusz Pracy )
131 860 | Otrzymane odszkodowania od towarzystw ubezpieczeniowych i innych podmiotéw

(art. 21 ust.1 pkt3 ustawy o finansach publicznych — odszkodowania i wptlaty za
utracone lub uszkodzone mienie zalicza si¢ do Srodkéw specjalnych )

030 131 | Udzielone dlugoterminowe pozyczki ( z wyjatkiem udzielonych z Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych )

101 131 | Podjecie gotéwki z banku do kasy - z rachunku biezacego srodkéw specjalnych

140 131 | Przelew $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodow bankowych z innymi datami )

201 131 | Splata zobowigzan w formie przelewu

225 131 | Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec budzetu finansowanych z gospodarki

ozabudzetowej
240 131 |Uznania z tytutu omylek i bledéw bankowych
860 131 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkoéw zdarzen losowych

Konto 135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia , a w szczegdlnoscei
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych , funduszy celowych i innych funduszy , ktérymi
dysponuje jednostka .

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe , a na stronie Ma —
wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych .

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkoéw
kazdego funduszu .
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Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan Srodkdw pieni¢znych na rachunkach

bankowych funduszy .
Typowe zapisy na koncie 135
Wn Ma Opis
135 030 | Wycofanie pieni¢znych udziatéw z innej jednostki

135 030 | Otrzymanie splaty pozyczek dlugoterminowych wraz z odsetkami

135 140 | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy

135 135 | Wplywy srodkéw z tytutu rozliczen miedzy poszczegdlnymi funduszami
specjalnymi

135 135 | Przelew z tytutu refundacji wydatkéw migdzy funduszami

135 201 | Wptlata naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunek bankowy

135 225 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami ( zwrot nadptat , wplata
naleznych za rok ubiegly dotacji )

135 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
pracownikow z pozostatych tytutow

135 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

135 240 | Obciazenia z tytutu bltedéw i omylek bankowych

135 851 | Wptlata rownowartosci odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

135 851 | Przypisane odsetki od srodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym

135 851 | Otrzymane dotacje , dobrowolne wplaty i darowizny pienigzne

135 853 | Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach funduszy celowych

135 853 | Przypisane odsetki od srodkéw funduszy specjalnych znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym

135 853 | Otrzymane dotacje , dobrowolne wplaty i darowizny pienigzne

030 135 | Wniesione przelewem udzialy pieni¢zne do spétek prawa handlowego ( tacznie z
kosztami ich nabycia )

030 135 | Udzielone diugoterminowe pozyczki ( z wyjatkiem udzielonych z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych )

101 135 | Podjecie gotéwki z banku do kasy - z rachunku $rodkéw specjalnego przeznaczenia

130 135 | Przelew z tytutu refundacji wydatkéw budzetowych

140 135 | Przelew $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

201 135 | Przelewy na pokrycie kosztéw dziatalnosci z tytutu dostaw i ustug na rzecz
dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnych

225 135 |Przekazanie zobowiazan wobec budzetu ( np. zaliczek na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych , oplat lokalnych ) finansowanych z funduszy specjalnych

229 135 | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS finansowanych z funduszy specjalnych

234 135 | Przelewy z tytutu udzielonych zaliczek do rozliczenia

240 135 |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania

240 135 | Przelewy z tytulu udzielonych pozyczek

851 135 | Obciazenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunkéw

853 135 | Obciazenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunkéw

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia .

W szczeg6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodregbnionych rachunkach
bankowych :
- akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,
- czekow potwierdzonych ,

- sum depozytowych ,
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- sum na zlecenie ,

- $rodkéw obcych na inwestycje .
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych , w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku .
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie .
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych .
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych srodkéw
na rodzaje , a takze wedtug kontrahentow .
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych .

Typowe zapisy na koncie 139

Wn Ma Opis

139 140 | Wplyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy

139 240 | Wplata na rachunek bankowy jednostki budzetowej sum depozytowych z tytutu :
kaucji , wadiéw i zabezpieczenia pieni¢znego

139 240 | Odsetki od wadiow i zabezpieczen pienieznych przechowywanych na rachunku
bankowym ( zwracane na podstawie art.42 ust.3 i art.75 ust.2a ustawy o
zamowieniach publicznych )

139 240 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania

139 240 | Wplyw $rodkéw na zadania zlecone

139 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

139 750 | Oprocentowanie wiasnych §rodkéw na rachunku bankowym

101 139 | Podjecie gotdwki z banku - z innych rachunkéw bankowych ( np. z sum na zlecenie
)

140 139 | Przelew $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

201 139 | Pokrycie zobowiazan z akredytywy bankowej lub czekiem potwierdzonym

240 139 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania

240 139 | Obciazenia bankowe z tytulu kosztéw prowadzenia rachunku i prowizji bankowych
dotyczace obcych sum

240 139 | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji i wadiow (wraz z odsetkami pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego )

240 139 | Zwrot nie wykorzystanych srodkéw na zadania zlecone

400 139 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i prowizji bankowych

dotyczace otwartych akredytyw

Konto 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw

pienieznych , ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej , jak i w walucie obcej ( w

tym czeki i weksle obce ) , a takze srodkow pienigznych w drodze .

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych ,

innych $rodkéw pienieznych i sum pienigznych w drodze , a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie :

1. poszczegélnych sktadnikéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych ,

2. wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych z podziatem na wystepujace waluty obce ,
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3. wartosci  krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegbinym osobom za nie odpowiedzialnym .

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw

wartosciowych , innych srodkéw pienigznych i sum pienieznych w drodze.

Typowe zapisy na koncie 140

Wn Ma Opis

140 130 | Przelew $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

140 131 | Przelew $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

140 135 | Przelew $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

140 139 | Przelew $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne w przypadku
otrzymania dowodéw bankowych z innymi datami )

130 140 | Wplyw Srodkéw pienieznych w drodze na rachunek bankowy

131 140 | Wplyw Srodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy

135 140 | Wplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek bankowy

139 140 | Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek bankowy

Zespo6l 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen , a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych , wynagrodzen ,
rozliczen niedoboréw , szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi .

Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne , ktérych tytuly i kwoty uznajg zaréwno
wierzyciele , jak i dluznicy .

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow , ktore w przypadku dochodzenia ich
droga sadowg staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu .

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigcia na skutek splacenia , oddalenia w postepowaniu spornym lub egzekucyjnym , umorzenia
lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania nieistotnych naleznosci .

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do kont zespotlu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegélnych grup rozrachunkéw , rozliczen i roszczen spornych , ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu nalezno$ci , rozliczen , roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedlug kontrahentow
oraz jesli dotyczy rozliczenn w walutach obcych — wedlug poszczeg6lnych walut .

Odsetki od naleznoSsci i zobowiazan , w tym réwniez tych , do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych , ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na koniec kwartalu _w
wysokosci odsetek naleznych .

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
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Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw ,
robdt i ustug , w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw , rob6t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych , a
takze nalezno$ci z tytutu przychodéw finansowych .

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych , ktére ujmowane sg na koncie 221 .
Na stronie Wn konta 201 ewidencjonuje si¢ :

- powstate naleznosci i roszczenia ,

- splatg i zmniejszenie zobowigzan .

Na stronie Ma konta 202 ewidencjonuje sig :

- powstale zobowiazania ,

- splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen .

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma — stan

zobowigzan .
Typowe zapisy na koncie 201
Wn | Ma | Opis
NALEZNOSCI

201 700 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) produktéw gospodarki
pozabudzetowej

201 750 | Przypisane odsetki z tytutu zwioki w zaptacie naleznosci dotyczace dziatalnosci
eksploatacyjnej

201 760 |Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) sktadnikéw majatkowych
gospodarki pozabudzetowej

201 851 |Naleznosci z tytutu sprzedazy ( wartos¢ netto bez VAT ) produktéw dziatalnosci i
sktadnikéw majatkowych dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

201 853 |Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) produktéw dziatalnosci i
sktadnikow majatkowych dziatalnosci pozostatych funduszy specjalnych

201 225 | VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , naliczony w fakturach i fakturach
korygujacych

130 201 | Wplata naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunek bankowy

130 201 | Wplata odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci z tytulu dostaw , robét i ustug

131 201 | Wplata nalezno$ci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunek bankowy

135 201 | Wptata naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw na rachunek bankowy

240 201 |Naleznosci skierowane na droge postepowania spornego ( pod data wniesienia
powodztwa)

ZOBOWIAZANIA

201 101 | Zaptata gotéwkowa zobowiazan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug

201 130 | Zaptaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan oraz zobowigzah z tytutu kar
umownych

201 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem witasnej dziatalnosci w
formie przelewdw z tytutu zaplaty za dostawy i ustugi

201 131 | Splata zobowigzan w formie przelewu

201 135 | Przelewy na pokrycie kosztow dziatalnosci z tytulu dostaw i ustug na rzecz
dzialalno$ci finansowanej z funduszy specjalnych

201 139 | Pokrycie zobowigzan z akredytywy bankowej lub czekiem potwierdzonym

201 400 | Zmniejszenie kosztéw z tytutu faktur korygujacych otrzymanych od kontrahentéw

013 201 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych zakupu

ozostalych srodkéw trwatych umarzanych w 100%

020 201 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych zakupu

pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych o wartoéci podlegajacej
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jednorazowemu umorzeniu

080 201 |Roboty , dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji ,
wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw

080 201 | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu lub stanowiacych pierwsze
wyposazenie budowanych obiektow

080 201 | Zakup materiatéw wydanych bezposrednio na plac budowy

080 201 | Zakup od innych jednostek inwestycji rozpoczetych lub obiektow wymagajacych

ulepszenia

240 201 |Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych sum na
zlecenie

400 201 | Zuzycie materialow , energii ,$wiadczone ustugi dotyczace dziatalnosci
eksploatacyjnej , na podstawie faktur zakupu

750 201 | Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie dotyczace
dzialalnosci eksploatacyjnej

760 201 |Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu kar umownych dotyczace dziatalnosci
eksploatacyjnej

851 201 |Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych dziatalnosci
finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

851 201 |Zobowiazania z tytutu kar umownych i odsetek w zaplacie , dotyczace dziatalnosci

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

853 201 |Zobowiazania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych dziatalnosci
finansowanej z funduszy celowych

853 201 | Zobowiazania z tytutu kar umownych i odsetek w zaptacie , dotyczace dziatalnosci
finansowanej ze srodkéw funduszy specjalnych

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych , z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadpfat .

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
( zmniejszenia ) naleznosci .

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowe;j (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych , a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w  dochodach
budzetowych.

Typowe zapisy na koncie 221

Wn Ma Opis

221 101 | Wyplata z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych lub zwrotu nienaleznie
wptaconych

221 130 | Zwrot nadplat w dochodach budzetowych lub nienaleznie wptaconych

221 225 | VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , naliczony w fakturach i fakturach
korygujacych

221 226 |Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych ( w wysokosci
raty naleznej za dany rok budzetowy - zapis rownoleglty Wn 840/ Ma 750

221 700 | Nalezno$ci jednostki budzetowej za $wiadczone ustugi ( warto$¢ netto bez VAT )

221 750 | Nalezno$ci jednostki budzetowej z tytutu finansowych dochodéw budzetowych
(podatkow i optat administracyjnych )

221 750 | Naleznos$ci jednostki budzetowej z tytutu odsetek za zwioke w zaplacie
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221 750 | Naleznosci z tytutu najmu i dzierzawy ( wartos¢ netto bez VAT )

221 760 | Naleznosci jednostki budzetowej z tytutu kar i grzywien

221 760 | Naleznosci jednostki budzetowej za sprzedane srodki trwate , warto$ci niematerialne
i prawne , inwestycje i materiaty ( warto$¢ netto bez VAT )

130 221 | Wplata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw
budzetowych

130 221 | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych z tytutu
naleznosci przypisanych

700 221 | Zmniejszenie ( odpisy ) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodow

budzetowych

750 221 | Zmniejszenie ( odpisy ) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw
budzetowych

760 221 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych

760 221 | Zmniejszenie ( odpisy ) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych innych
przychodow

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu , w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowanie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 , na podstawie sprawozdan budzetowych .
Konto 222 moze wykazywac saldo Ma , ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych ,
lecz nie przelanych do budzetu .

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych lecz nie przelanych do konica roku , w korespondencji z kontem 130 .

Typowe zapisy na koncie 222

Wn Ma Opis

800 222 | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania finansowego
sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych
222 130 | Comiesieczne przelewy pobranych dochodéw budzetowych na rachunek biezacy

budzetu samorzadu terytorialnego

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkg budzetowa wydatkdéw
budzetowych .
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ :
- w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan
budzetowych , zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,
- okresowe przelewy srodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych , w korespondencji z kontem 130 .
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy $rodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia ,
w korespondencji z kontem 130 .
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma , ktdre oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow , lecz niewykorzystanych do konica roku .
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku , w korespondencji z kontem 130 .

Typowe zapisy na koncie 223

Wn

Ma

Opis

223

130

Zwrot do dysponenta wyzszego stopnia srodkdéw pienigznych nie wykorzystanych w
danym roku ( przelew w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku
budzetowego )

223

800

Przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek ( pod data sprawozdania
finansowego )

130

223

Wplywy srodkéw budzetowych ( od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu
samorzadu terytorialnego ) przeznaczonych na wydatki jednostki

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdélnosci z tytutu dotacji ,
podatkéw , nadplat w rozliczeniach z budzetami .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu , a na stronie Ma - zobowiazania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow .

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkdéw z budzetem odrgbnie .

Konto 225 moze mie¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma — stan zobowigzan

wobec budzetdéw .

Typowe zapisy na koncie 225

Wn  [Ma [Opis
Podatki , oplaty , cla i naleznosci z tytulu nadplat

225 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewow z tytutu rozrachunkéw z budzetami

225 131 | Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec budzetu finansowanych z gospodarki
pozabudzetowej

225 135 | Przekazanie zobowiazan wobec budzetu ( np. zaliczek na podatek dochodowy od
os6b fizycznych , optat lokalnych ) finansowanych z funduszy specjalnych

080 225 | Clo i inne oplaty zwigzane z nabyciem sktadnikéw lub praw zwiazanych z
inwestycja

080 225 | Oplaty za nabyte grunty lub z tytutu uzywania gruntéw w okresie budowy oraz z
tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

231 225 | Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od o0séb fizycznych

400 225 | Naliczone zobowiazania podatkowe , cfa i optaty administracyjne obcigzajace koszty

851 225 |Naliczone zobowigzania podatkowe , cla i oplaty obciazajace Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

853 225 | Naliczone zobowigzania podatkowe , cla i oplaty obciazajace fundusze specjalne

130 225 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami ( zwrot nadptat )

131 225 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami ( zwrot nadptat )

135 225 | Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z budzetami ( zwrot nadptat )

Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT

225 130 | Przelew podatku VAT do urzedu Skarbowego

130 225 | VAT nalezny z tytutu nieprzypisanych dochodéw budzetowych

201 225 | VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , naliczony w fakturach i fakturach
korygujacych

221 225 | VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , naliczony w fakturach i fakturach
korygujacych

760 225 | VAT nalezny od darowizn

49




Konto 226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z
budzetem , a w szczego6lnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza warto§¢ naleznoSci zaliczanych do
dhugoterminowych.

Typowe zapisy na koncie 226

Wn Ma Opis

226 840 | Przypisanie naleznosci dlugoterminowych podlegajacych zaliczeniu na dochody
budzetowe w przyszhych latach

221 226 |Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych ( w wysokosci
raty naleznej za dany rok budzetowy - zapis réwnoleglty Wn 840 / Ma 750

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji , innych niz z budzetami , rozrachunkéw publicznoprawnych , a w
szczegolnosei z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych .

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan , a na stronie
Ma — zobowigzania , splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych .
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug tytutoéw rozrachunkéw oraz podmiotéw , z ktéorymi dokonywane sa
rozliczenia .

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci , a saldo Ma — stan
zobowiazan .

Typowe zapisy na koncie 229

Wn Ma Opis

229 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewdw z tytutu sktadek do ZUS —na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
i Fundusz Pracy

229 135 | Przekazanie zobowiazan wobec ZUS finansowanych z funduszy specjalnych

229 231 | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS , ktére ujeto na listach wynagrodzen (
zasitki chorobowe , rodzinne i inne )

231 229 | Skfadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych ptacone przez pracownika , ktére sa
potracane z wynagrodzen

400 229 |Naliczone sktadki od wynagrodzen , ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych , zaliczanych zgodnie z odrebnymi przepisami do
wynagrodzeii , a w szczegdlnosci naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy ,
umowy zlecenia , umowy o dzieto , umowy agencyjnej oraz wyplat zasitkéw pokrywanych przez
ZUS , ktore naliczono na listach wynagrodzen .
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen ,

2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen ,

3. warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen ,

4. wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen ,

5. potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika .

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen:

1. naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty dziatalnosci ,

2. naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS (rodzinne , pielegnacyjne ,
chorobowe )

3. ujete w listach ptac ekwiwalenty .

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikéw ( np. z

tytutu wyplaconych zaliczek , ), a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen .

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng na imiennych kartach wynagrodzen

poszczegodlnych pracownikow i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia .

Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposdb umozliwiajacy ustalenie podstawy do

naliczen zasitkow , emerytur , rent oraz podatkéw obciazajacych pracownika .

Typowe zapisy na koncie 231

Wn Ma Opis

231 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewow z tytutu wyplaty wynagrodzen oraz zasitkéw chorobowych ,
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkow ZUS , ekwiwalentéw , odpraw i
innych sktadnikéw na konta pracownikéw

231 225 | Naliczony i potracony na listach pfac podatek dochodowy od oséb fizycznych

231 229 | Skfadki na Fundusz Ubezpieczein Spotecznych placone przez pracownika , ktére sa
potracane z wynagrodzen

231 234 | Potracenia dokonane na liscie ptac nie rozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow

231 240 | Potracenia dokonane na licie ptac alimentéw i innych zobowiazan pracownikéw

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo — pozyczkowej

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe

229 231 | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS , ktére ujgto na listach wynagrodzen (
zasitki chorobowe , rodzinne i inne )

240 231 | Przeksiggowanie roszczen spornych z tytulu wynagrodzen

400 231 |Naliczone na listach wynagrodzenia brutto obciazajace koszty dziatalnosci
eksploatacyjnej

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci , roszczefi i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia .
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke ,
2. naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostkg §wiadczen odptatnych ,
3. naleznosci z tytutu pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ,
4. naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd ,
5. zaptacone zobowiazania wobec pracownikow .
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci :
1. wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki ,
2. rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych ,
3. wplywy naleznosci od pracownikow .
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci , roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutldow rozrachunkéw .
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma —
stan zobowiazan wobec pracownikow .

Typowe zapisy na koncie 234

Wn Ma Opis

234 101 | Sptata zobowiazafh wobec pracownikéw
234 101 | Wyptlata zaliczek do rozliczenia
234 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w

formie wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia

234 135 | Przelewy z tytutu udzielonych zaliczek do rozliczenia

234 240 |Naleznosci z tytutu niedobordw i szk6d wedtug os6b odpowiedzialnych materialnie (
jesli wyrazity zgodg )

130 234 | Wptlaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
racownikdw z pozostatych tytutéw

131 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
racownikéw z pozostatych tytutéw

135 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od
racownikéw z pozostatych tytutéw

231 234 | Potracenia dokonane na liscie ptac nie rozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
racownikdw

240 234 | Przeksiggowanie roszczen spornych z tytutu naleznosci od pracownikéw

400 234 | Pokryte przez pracownika ( z pobranej zaliczki lub z wiasnych $rodkéw ) koszty
dziatalnosci eksploatacyjnej

851 234 | Pokryte przez pracownika ( z pobranej zaliczki lub z wiasnych $rodkow ) koszty
finansowane z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczef oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234 .
Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci :
1. rozrachunki z tytulu sum depozytowych ( wadiéw , kaucji , zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw ) ,
2. rozrachunki z tytulu sum na zlecenie ,
3. rozliczenia niedoboréw , szkdd i nadwyzek ,
4. rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS ,
5. rozrachunki z tytutu zaliczek na inwestycje wspdlne prowadzone przez innych inwestorow lub
na sfinansowanie inwestycji zleconych inwestorom zastgpczym ,
6. rozrachunki z tytutu pozyczek krétkoterminowych , z wyjatkiem udzielonych pracownikom
7. mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych .
Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen i naleznosci
funduszy celowych .
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowiazan , a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen .
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie stanu rozrachunkéw ,
roszczen i rozliczen z poszezegblnych tytulow .
Konto 240 moze mie¢ dwa salda . Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma — stan
zobowigzan .
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Typowe zapisy na koncie 240

Wn I Ma ’ Opis
ROZLICZENIE NIEDOBOROW , SZKOD I ZDARZEN LOSOWYCH

240 011 |Ujawnione niedobory srodkéw trwatych iszkody spowodowane zdarzeniami
losowymi ( w wartosci poczatkowej)

240 013 | Stwierdzone niedobory i szkody pozostatych srodkéw trwatych

240 080 |Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczgtych

240 101 | Ujawnione niedobory kasowe

240 080 | Otrzymanie zyskéw inwestycyjnych ( m.in. odszkodowan otrzymanych od
ubezpieczycieli za straty spowodowane zdarzeniami losowymi w inwestycjach w
toku )

071 240 | Dotychczasowe umorzenie stwierdzonych niedoboréw srodkéw trwatych i
powstatych szkdd

072 240 | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych z tytutu
niedoboru lub szkody

080 240 | Niedobory i szkody w sktadnikach inwestycyjnych uznane za niezawinione

234 240 |Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd wedtug osdb odpowiedzialnych materialnie (
jesli wyrazily zgode )

400 240 | Rozliczone niedobory i szkody obcigzajace koszty

760 240 | Rozliczenie niedoboréw — uznania obcigzajace pozostate koszty operacyjne

800 240 | Warto$¢ nie umorzona srodkdéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione

860 240 | Rozliczenie niedoboréw i szkéd — zdarzenia losowe

860 240 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych

240 240 | Kompensata nadwyzek z niedoborami

240 240 |Roszczenia z tytutu niedoboréw (konto analityczne rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych)

011 240 | Przyjecie srodka trwalego w wyniku ujawnionych nadwyzek

013 240 | Ujawnione nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych

080 240 | Ujawnione nadwyzki inwestycji

101] 240 | Ujawnione nadwyzki gotdwki w kasie

240 760 |Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwalych umarzanych w 100% oraz
pozostatych srodkow obrotowych

240 760 | Rozliczenie nadwyzek srodkéw obrotowych

240 800 | Rozliczenie nadwyzek srodkdw trwatych umarzanych stopniowo i inwestycji

POTRACENIA NA LISTACH PLAC

231 240 |Potracenia dokonane na liscie ptac alimentéw i innych zobowigzan pracownikow

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
zapomogowo — pozyczkowej

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe

240 130 | Przelew z tytutu sptaty zobowiazan ujetych na koncie 240 (potracenia dokonane na
liscie ptac)

SUMY DEPOZYTOWE

240 139 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i prowizji bankowych
dotyczace obcych sum

240 139 |Przelewy z tytulu zwrotu kaucji i wadiéw (wraz z odsetkami pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego ) '

139 240 | Wplata na rachunek bankowy jednostki budzetowej sum depozytowych z tytutu :
kaucji , wadidw i zabezpieczenia pieni¢zZnego
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139 240 | Odsetki od wadiow i zabezpieczen pienigznych przechowywanych na rachunku
bankowym ( zwracane na podstawie art.42 ust.3 i art.75 ust.2a ustawy o
zamdwieniach publicznych

SUMY NA ZLECENIE

240 139 | Zwrot nie wykorzystanych $rodkéw na zadania zlecone

240 201 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych sum na
zlecenie

139 240 | Wplyw $rodkdw na zadania zlecone

INWESTYCJE WSPOLNE

240 080 |Rozliczenie kosztow inwestycji wspolnej w przypadku przejecia czgsci efektow
przez wspolinwestora

131 240 | Wplaty jednostek uczestniczacych w pokryciu kosztéw wspdlnych akcji
gospodarczych

011 240 | Przyjecie srodka trwatego w wyniku zakonczonej inwestycji przejgtej od inwestora
zastepczego ( na podstawie faktury)

011 240 |Przyjecie srodka trwatego w wyniku zakonczonej inwestycji wspolnej realizowane;j
przez innego inwestora

ROSZCZENIA SPORNE

240 201 |Naleznosci skierowane na drogg postgpowania spornego (pod data wniesienia
powodztwa)

240 231 | Przeksiggowanie roszczen spornych z tytutu wynagrodzen

240 234 | Przeksiggowanie roszczen spornych z tytutu naleznosci od pracownikéw

130 240 | Wptaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

INNE ROZRACHUNKI

240 101 | Wyplata zaliczki - sum do rozliczenia osobom nie bedagcym pracownikami

240 130 |Zaptata kar , grzywien , odszkodowan i kosztéw sadowych obciazajacych
pracownikéw lub inne osoby

240 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewéw innych rozrachunkéw (ryczalty za uzywanie samochodu , diety
radnych , ryczattowy zwrot kosztéw cztonkom Komisji Bezpieczenstwa Publicznego
, itp.)

240 135 | Przelewy z tytulu udzielonych pozyczek

240 750 | Przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaplacie pozostalych naleznosci

240 760 | Otrzymane odszkodowania , kary i grzywny

130 240 | Wplata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci z tytutu innych naleznosci

130 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencija na koncie 240

131 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

135 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

139 240 | Wplaty naleznosci objetych ewidencja na koncie 240

400 240 | Naliczone cztonkom Komisji Bezpieczenstwa Publicznego ryczattowy zwrot
kosztow ( przelewy)

400 240 | Naliczone koszty ryczaltéw za uzywanie samochodu - przelewy

400 240 | Rozliczenie pobranej zaliczki przez osoby nie bedace pracownikiem — wydatki
dotyczace dzialalnosci eksploatacyjnej

851 240 | Rozliczenie pobranej zaliczki przez osoby nie bedace pracownikiem — wydatki
dotyczace dziatalno$ci finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

853 240 |Rozliczenie pobranej zaliczki przez osoby nie bedace pracownikiem — wydatki
dotyczace dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych

MYLNE OBCIAZENIA I UZNANIA RACHUNKOW BANKOWYCH

240 130 | Omytkowe obcigzenia bankowe

240 131 | Uznania z tytulu omylek i bledéw bankowych

240 135 |Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania

240 139 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania
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130 240 | Wplywy z tytulu korekt i omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia bankowe

131 240 | Obciazenia z tytulu omylek i bledéow bankowych oraz korekt

135 240 | Obcigzenia z tytutu bledéw i omylek bankowych

139 240 | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych a nie wptaconych .

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci stanowi réwnowartos¢ zmniejszenia ich wartoéci uzytkowej
lub handlowej . Uwzgledniaja one stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty wynikajacy z watpliwosci
odnosnie do ich splaty w przewidywanej wysokosci .

W przypadku ustania zagrozenia utraty wartosci naleznosci , dla ktérych dokonano odpisu
aktualizujacego nastepuje odpowiednie przywrdcenie pierwotnej wartosci naleznosci .

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujagcych naleznosci z tytulu dochodéw i wydatkow
budzetowych , a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciazaja te fundusze .
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ odpisane naleznosci w zwiazku z ich niesciagalnoscia |,
umorzeniem lub przedawnieniem oraz réwnowarto$¢ zasadzonych np. kosztéw sadowych , lub
zaplaconych naleznosci czyli w wypadku ustania przyczyny , dla ktérej dokonano odpisu
aktualizujacego .
Na stronie Ma konta 290 ujmuje sig¢ :

- odpisy aktualizujace naleznosci w korespondencji z kontem Wn 760 lub Wn 851 , 853 w

zaleznosci od rodzaju naleznosci ,
- odpis z tytulu odsetek od nalezno$ci przypisanych a nie wptaconych do dnia sprawozdawczego —
ksiegujac Wn 750 lub Wn 851 , 853 w zaleznosci od rodzaju naleznosci .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 290 powinna umozliwi¢ ustalenie odpiséw
aktualizujacych warto$¢ poszezegdlnych naleznosci wedtug tytutéw i kontrahentéw .

Saldo Ma konta 290 ukazuje wielkos¢ dokonanych odpiséw aktualizujacych naleznosci . O te
wielko$¢ w bilansie koryguje sig (in minus) te naleznosci , ktérych ono dotyczy .

Typowe zapisy na koncie 290

Wn Ma Opis

290 750 | Przypisanie przychodow w zwiazku z wplata odsetek na ktore uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego

290 760 | Odpisanie naleznosci dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego w zwiazku z
umorzeniem , przedawnieniem lub zaplatg

290 851 | Przypisanie przychodéw w zwigzku z wplata odsetek na ktére uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego dot. dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

290 853 | Przypisanie przychodéw w zwiazku z wplatg odsetek na ktére uprzednio dokonano

odpisu aktualizujacego dot. dziatalnosci funduszy celowych

750 290 | Odpis z tytutu odsetek od nalezno$ci przypisanych a nie wptaconych do dnia
sprawozdawczego

760 290 | Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci

851 290 | Odpis z tytulu odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych do dnia
sprawozdawczego dot. dziatalnosci Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

853 290 | Odpis z tytulu odsetek od naleznos$ci przypisanych a nie wptaconych do dnia
sprawozdawczego dot. dziatalnosci funduszy celowych
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Zespot 3 — Materialy i towary
Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji warto$ci zapaséw materialéw znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostki .
Zakupione materialy odpisuje si¢ bezposrednio w koszty w momencie ich zakupu . Na dzien
bilansowy ustala si¢ stan tych skiadnikéw droga spisu z natury oraz dokonuje si¢ wyceny tego stanu
wedtug cen zakupu , korygujac jednoczesnie koszty wedlug rodzaju o wartos¢ tego stanu .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci zapaséw materialow, na stronie Ma — jego
zmniejszenia .

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn , ktére wyraza wartos¢ zapaséw materiatéw nie zuzytych do
konca okresu .

Typowe zapisy na koncie 310

Wn Ma Opis

310 400 | Zwiekszenie wartosci materiatow zakupionych i zaliczonych w koszty ale nie
zuzytych do kofica roku — wedhug spisu z natury na koniec roku
400 310 | Zmniejszenie wartosci zapasu materiatléw na dzien bilansowy — wedlug spisu z

natury na koniec roku

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym .
Na kontach zespotu 4 ujmuje sie¢ réwniez koszty finansowane ze srodkow specjalnych .
Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 ;
- kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi przepisami — z funduszy celowych i innych ,
- kosztéw inwestycji lub naktadéw inwestycyjnych ,
- pozostalych kosztow operacyjnych ,
- kosztow operacji finansowych ,
- strat nadzwyczajnych .

Konto 400 — Koszty wedlug rodzaju

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzaju .

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty , a na stronie Ma — ich zmniejszenia .
Ewidencje szczegblowa do konta 400 prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczosci .

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn , ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw .

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860 .

Typowe zapisy na koncie 400
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Wn Ma Opis

400 072 | Odpisy umorzeniowe naliczane od otrzymanych daréw i ujawnionych nadwyzek
pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych

400 072 | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych

srodkow trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych ,
umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzytkowania

400 101 | Rozliczenie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw oraz wyplata ryczattow za
uzywanie samochodéw do celéw stuzbowych — wyptacone gotowka

400 101 | Wyptata gotéwka ryczattowego zwrotu kosztéw dla cztonkdéw Komisji
Bezpieczenstwa Publicznego

400 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w
formie przelewow réwnowartosci odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

400 139 | Obciazenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i prowizji bankowych
dotyczace otwartych akredytyw

400 201 | Zuzycie materialéw , energii ,§wiadczone ustugi dotyczace dziatalnosci

eksploatacyjnej , na podstawie faktur zakupu

400 225 | Naliczone zobowigzania podatkowe , cla i opfaty administracyjne obciazajace koszty

400 229 | Naliczone skfadki od wynagrodzen , ptacone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spolecznych i na Fundusz Pracy

400 231 | Naliczone na listach wynagrodzenia brutto obciazajace koszty dziatalnosci
eksploatacyjnej

400 234 | Pokryte przez pracownika ( z pobranej zaliczki lub z wlasnych srodkéw ) koszty
dziatalnosci eksploatacyjnej

400 240 | Naliczone cztonkom Komisji Bezpieczefistwa Publicznego ryczaltowy zwrot
kosztéw ( przelewy)
400 240 |Naliczone koszty ryczaltéw za uzywanie samochodu - przelewy

400 240 |Rozliczenie pobranej zaliczki przez osoby nie begdace pracownikiem — wydatki
dotyczace dziatalnosci eksploatacyjnej

400 240 | Rozliczone niedobory i szkody obciazajace koszty

400 310 | Zmniejszenie wartosci zapasu materialéw na dzien bilansowy — wedtug spisu z
natury na koniec roku

201 400 | Zmniejszenie kosztoéw z tytutu faktur korygujacych otrzymanych od kontrahentow

310 400 | Zwiekszenie wartosci materialéw zakupionych i zaliczonych w koszty ale nie
zuzytych do konca roku — wedtug spisu z natury na koniec roku

860 400 |Przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztow wedhug rodzaju

Konto 401 — Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych , od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych .

Rownowarto§¢ amortyzacji nalezy ksiggowaé jednoczesnie Wn 800 /Ma 761.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne , a na stronie Ma przeniesienie kosztow
amortyzacji na wynik finansowy .

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn , ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji .

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860 .

Typowe zapisy na koncie 401

Wn Ma Opis

401 071 |Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych oraz podstawowych
wartosci niematerialnych i prawnych . Zapis réwnolegly Wn 800/ Ma 761
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| 860 | 401 [Przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztéw amortyzacji

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji :

- przychodow i kosztow uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw , przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych ,

- podatkdw nie ujetych na koncie 400 ,

- dotacji i subwencji otrzymanych , ktére wplywaja na wynik finansowy , oraz dotacji
przekazanych .

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowa kupna —
sprzedazy , a w eksporcie — date przewiezienia przez granicg , potwierdzona przez graniczny urzad

celny .

Za przychéd uwaza sig :

- nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane produkty ( bez wzgledu na to , czy zostaly juz
zaplacone , czy nie ) wynikajace z przemnozenia ilosci sprzedanej przez ceng jednostkowa
sprzedazy , skorygowane o nalezne doptaty oraz udzielone rabaty , bonifikaty i temu podobne
opusty lub umowne kwoty nalezne z tytulu sprzedazy produktéw , pomniejszone o nalezny
podatek VAT,

- kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych ,

- pozostale przychody operacyjne , w tym z tytutu:

e sprzedazy materialow , Srodkow trwalych i inwestycji ,

e odpisania zobowigzan przedawnionych ,

e otrzymanych odszkodowan ( z wyjatkiem odszkodowan za straty losowe ) i kar ,

e otrzymanych darowizn .
Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania , analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow .

Konto 700 — Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw ( wyrobéw gotowych , pétfabrykatow , robdt i
ustug ) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrgbnione;j
wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia .

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw , a na stronie Ma —
przychody ze sprzedazy .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany
do zasad wymiaru podatkéw i naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkéw sprzedazy .
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda .

Typowe zapisy na koncie 700

Wn Ma Opis

700 221 | Zmniejszenie ( odpisy ) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw
budzetowych

700 860 | Przeniesienie przychodow ze sprzedazy produktoéw

201 700 |Naleznosci z tytutu sprzedazy ( wartos¢ netto bez VAT ) produktéw gospodarki
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pozabudzetowej

221 700 | Naleznosci jednostki budzetowej za $wiadczone ustugi ( warto$¢ netto bez VAT )

Konto 740 — Dotacje i Srodki na inwestycje

Konto 740 stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnych jednostek budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji .

Na stronie Wn konta 740 ksieguje si¢ , w korespondencji z kontem 800 ( pod data zaptaty
zobowigzania ) , srodki specjalne jednostek budzetowych wykorzystane na finansowanie inwestycji .
Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢ przeniesienie salda w korncu roku na konto 860 .

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda .

Typowe zapisy na koncie 740

Wn Ma Opis
740 800 |Réwnowartosé srodkéw specjalnych wydatkowanych z konta 131 na finansowanie
inwestycji jednostki budzetowej ( pod data zaptaty )
860 740 | Przeniesienie dotacji przekazanych przez gospodarke pozabudzetowa

Konto 750 — Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych .
Na koncie 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu finansowych dochodéw budzetowych ( np. wszelkich
podatkéw , opfat , cet ) z wyjatkiem uzyskanych ze sprzedazy produktéw , materiatéw i sktadnikéw
rzeczowych aktywédw trwalych . ktére ksieguje sie odpowiednio na kontach 700 i 760 . takze
wowezas ., gdy w jednostce budzetowej réwnowarto$¢ tych przychodéw podlega zaliczeniu do
dochodéw budzetowych .
Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych oraz koszty operacji
finansowych , a w szczegdlnosci :

1. wartos¢ sprzedanych udziatéw , akeji i papieréw wartosciowych ,

2. odsetki od kredytow i pozyczek ,

3. odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan ( z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie

realizacji ),

4. dyskonto przy sprzedazy weksli , czekdéw obceych i papierdw wartosciowych ,

5. ujemne roznice kursowe (z waqtklem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji ).
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty nalezne z
tytulu operacji finansowych , a w szczegdlnosci :

1. przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych ,
przychody z udziatéw i akcji ,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek ,
dyskonto przy zakupie weksli , czekow obcych i papierow wartosciowych ,
odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci ,
dodatnie réznice kursowe ,

7. oprocentowanie lokat terminowych i srodkow na rachunkach bankowych .
Dochody finansowe , ktérych ewidencja jest prowadzona wedhig przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych , moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo , na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j .
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego .
W koficu roku obrotowego przenosi si¢ :

O B g bl B
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- przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta 860 ,
- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 .
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda .

Typowe zapisy na koncie 750

Wn |[Ma  |Opis
PRZYCHODY FINANSOWE

750 101 | Wyplata nadptat innych nieprzypisanych dochodéw budzetowych

750 130 | Zwrot nadptat innych nieprzypisanych dochodéw budzetowych

750 221 | Zmniejszenie ( odpisy ) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodow
budzetowych

750 290 | Odpis z tytutu odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych do dnia
sprawozdawczego

750 860 | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych

030 750 | Podwyzszenie wartosci udziatéw ( uprzednio obnizonych na skutek trwatej utraty
wartosci ) lub z tytutu podwyzszenia w spotce kapitatu udziatowego

030 750 | Odsetki od obligacji bonéw skarbowych i innych dtugoterminowych papieréw
warto$ciowych — kapitalizowane wraz z warto$cig papieréw wartosciowych

030 750 | Podwyzszenie wartosci papieréw wartosciowych (uprzednio obnizonych na skutek
trwalej utraty wartosci )

030 750 | Dodatnia r6znica migdzy ceng nabycia a cena sprzedazy zbytych papierow
wartosciowych

030 750 | Przypisanie odsetek od udzielonych dlugoterminowych pozyczek po zapadnigciu
terminu platnosci

130 750 | Wplata odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci z tytutu nieprzypisanych
dochodéw budzetowych

130 750 | Wpfaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych z tytutu
naleznosci nieprzypisanych

130 750 | Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym jednostki
budzetowej

131 750 | Przypisane oprocentowanie §rodkéw na rachunkach bankowych

139 750 | Oprocentowanie whasnych srodkéw na rachunku bankowym

201 750 | Przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaplacie naleznosci dotyczace dziatalnosci
eksploatacyjne;j

221 750 | Naleznosci jednostki budzetowej z tytutu finansowych dochodow budzetowych
(podatkdéw i optat administracyjnych )

221 750 [Nalezno$ci jednostki budzetowej z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie

221 750 | Nalezno$ci z tytutu najmu i dzierzawy ( wartos¢ netto bez VAT )

240 750 | Przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie pozostalych naleznosci

290 750 | Przypisanie przychoddéw w zwiazku z wplata odsetek na ktére uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego

840 750 | Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci ujgtych uprzednio jako przychody
przysztych okreséw. Zapis réwnoleglty Wn 221 / Ma 226

KOSZTY FINANSOWE

750 073 | Obnizenie warto$ci udziatéw i papieréw wartosciowych na skutek trwatej utraty
warto$ci lub obnizki kursu walut obcych , za ktdre je nabyto

750 201 | Zobowiazania wobec dostawcow z tytutu odsetek za zwloke w zaplacie dotyczace
dziatalnosci eksploatacyjnej

860 750 | Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych

Konto 760 — Pozostale przychody i koszty
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Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki , w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach
7001750 .

W szczegdlnosei na koncie 760 ujmuje sie :

1.

2.

3.

na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialow , a na stronie Wn koszty osiagnigcia tych
przychodow , w tym warto$¢ w cenach zakupu tych materiatow ,

na stronie Ma przychody ze sprzedazy srodkow trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji w jednostkach budzetowych ,

na stronie Ma pozostate przychody operacyjne , do ktdrych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania , otrzymane odszkodowania , kary i grzywny , darowizny i
nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe , a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne , do
ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci zaptacone kary i grzywny odpisane przedawnione , umorzone
i niesciagalne naleznos$ci , utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikdéw , koszty postgpowania

spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe .
W koncu roku obrotowego przenosi sie :
- na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku , jezeli
zostaly ujete na koncie 760 — w korespondencji ze strong Ma konta 760 ,
- na strong Wn konta 860 — wartos¢ sprzedanych materialéw w cenach zakupu oraz pozostale
koszty operacyjne — w korespondencji ze strong Ma konta 760 ,
- na stron¢g Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne — w korespondencji ze stronag Wn konta 760 .
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda .

Typowe zapisy na koncie 760

Wn | Ma [ Opis
POZOSTALE PRZYCHODY

760 101 | Wyplata nadptat innych nieprzypisanych przychodéw

760 130 | Zwrot nadptat innych przychodéw

760 221 | Zmniejszenie ( odpisy ) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw
budzetowych

760 860 | Przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostalych przychodow

013 760 | Darowizny uzywanych $rodkéw trwatych od innych jednostek i oséb w wartosci
rynkowej z dnia nabycia , z uwzglednieniem stopnia zuzycia , jednak nie wyzszej od
okreslonej w umowie z darczyincg

020 760 | Otrzymane nieodptatnie od innych jednostek i osob prawnych w postaci darowizny
warto$ci niematerialne i prawne umarzane w 100%

130 760 | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke innych przychodow z tytutu
naleznos$ci nieprzypisanych

131 760 | Wplywy na konto z tytutu daréw w formie srodkéw pienigznych oraz z
panstwowych funduszy celowych ( PFRON, Fundusz Pracy )

201 760 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( wartos¢ netto bez VAT ) sktadnikéw majatkowych
gospodarki pozabudzetowej '

221 760 | Naleznos$ci jednostki budzetowej z tytulu kar i grzywien

221 760 | Naleznosci jednostki budzetowej za sprzedane srodki trwale , wartosci niematerialne
i prawne , inwestycje i materiaty (' wartos¢ netto bez VAT )

240 760 | Otrzymane odszkodowania , kary i grzywny

240 760 | Rozliczenie nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych umarzanych w 100% oraz
pozostatych srodkéw obrotowych

240 760 | Rozliczenie nadwyzek $rodkéw obrotowych

POZOSTALE KOSZTY

760 030 | Odpisanie nie$ciagalnych pozyczek dlugoterminowych

760 201 | Zobowiazania wobec dostawcéw z tytutu kar umownych dotyczace dziatalnosci
eksploatacyjnej

760 221 | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych

760 225 | VAT nalezny od darowizn
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760 240 | Rozliczenie niedoborédw — uznania obcigzajace pozostate koszty operacyjne

760 290 | Odpis aktualizujacy pozostate naleznosci

290 760 | Odpisanie naleznosci dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego w zwiazku z
umorzeniem , przedawnieniem lub zaptata
860 760 | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych

Konto 761 — Pokrycie amortyzacji

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401 .

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy , a na stronie Ma
réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401 , w korespondencji z kontem 800 .

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860 .

Typowe zapisy na koncie 761

Wn Ma Opis

761 860 | Przeniesienie na koniec roku salda réwnowarto$ci kosztéw amortyzacji

800 761 | Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo wedtug stawek . Zapis rownolegly
Wn 401/ Ma 071

Zespot 8 — Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian .
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnoscei :
1. przeksiggowanie , w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego , straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,
2. przeksiggowanie , pod data sprawozdania budzetowego , zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222 ,
3. przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego , dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810 ,
4. pokrycie amortyzacji podstawowych s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ,
5. réznice z aktualizacji srodkéw trwatych |,
6. wartos$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych .
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. przeksiegowanie , w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego , zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860 ,
2. przeksiggowanie , pod datg sprawozdania finansowego , zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223 ,
3. wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji ,
4. roznice z aktualizacji srodkow trwatych
5. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji .
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszefi i zmniejszen funduszu jednostki .
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma , ktére oznacza stan funduszu jednostki .

Typowe zapisy na koncie 800

Wn Ma Opis

800 011 |Nieodptatne przekazanie srodka trwatego ( warto$¢ poczatkowa )
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800 011 | Obnizenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek urzgdowej aktualizacji
wyceny

800 011 | Warto$¢ nie umorzona likwidowanego Srodka trwatego

800 020 | Wartos$¢ nie umorzona rozchodowanych wartosci niematerialnych i prawnych

800 071 | Dotychczasowe umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub zakladu budzetowego

800 071 | Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacjg wartosci poczatkowe;j
podstawowych $rodkéw trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu

800 080 |Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych

800 080 | Odpisanie kosztéw inwestycji nie podjetej (np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej (pomniejszone o wplywy uzyskane z jej
likwidacji )

800 080 | Rozliczenie inwestycji sprzedanych

800 080 |Rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi

800 222 | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania finansowego
sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych

800 240 | Warto$é nie umorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione

800 761 | Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo wedlug stawek . Zapis rownolegly
Wn 401/ Ma 071

800 810 | Przeksiegowanie ( pod data 31.12.) przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych

800 860 | Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego ( ksiggowany pod data przyjecia
sprawozdania finansowego za rok ubiegty )

011 800 |[Nieodptatne otrzymanie $rodka trwalego od innych jednostek niz budzetowe (w
wartosci wynikajacej z wyceny)

011 800 |Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego od jednostek budzetowych ( w wartosci
brutto)

011 800 |Zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku urzgdowej
aktualizacji wyceny

013 800 | Otrzymane nieodplatnie nowych , nie uzywanych pozostatych $rodkéw trwatych

020 800 | Otrzymane nieodpfatnie od jednostek i zaktadow budzetowych nowe wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100%

020 800 | Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne — umarzane stopniowo

071 800 | Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia na skutek aktualizacji wartosci srodkéw
trwatych

080 800 | Nieodplatne otrzymanie inwestycji rozpoczetych

080 800 | Rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi

080 800 | Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej , a nastgpnie wykorzystanej dokumentacji
projektowej inwestycji

080 800 | Rownowarto$¢ robdt inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia
bezrobotnych (refundowana z Funduszu Pracy )

080 800 | Warto$¢ naktaddéw inwestycyjnych refundowanych z Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych

223 800 | Przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek ( pod data sprawozdania
finansowego )

240 800 | Rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych umarzanych stopniowo i inwestycji

740 800 | Rownowarto$¢ srodkéw specjalnych wydatkowanych z konta 131 na finansowanie
inwestycji jednostki budzetowej ( pod data zaptaty )

810 800 |Rownowartosé srodkéw wydatkowanych z konta 130 na inwestycje jednostki ( §605
i 606) pod data zaptaty

860 800 |Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego ( ksiggowany pod data przyjecia

sprawozdania finansowego za rok ubiegly )
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Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych :
- dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej ( dotacje
podmiotowe i przedmiotowe) gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz
zaktadéw budzetowych ,
- dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych ,
- innych dotacji przekazywanych z budzetu ,
- rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych .
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na finansowanie
srodkéw obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu , wykorzystanie Srodkéw
budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych .
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku budzetowym
oraz przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 stanu dotacji przekazanych .
Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedlug podzialek klasyfikacji , jednostek
ktorym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji .
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda .

Typowe zapisy na koncie 810

Wn Ma Opis

810 130 | Przekazane przez jednostke dotacje

810 800 |Roéwnowartosé srodkow wydatkowanych z konta 130 na inwestycje jednostki ( §605
1 606) pod datg zaplaty

130 810 | Otrzymanie zwrotu uprzednio przekazanej w danym roku dotacji budzetowej
800 810 |Przeksiegowanie ( pod data 31.12.) przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw .

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy , a na stronie Wn — ich

zmniejszenie lub rozwiazanie .

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych

przychodéw , a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku

obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych .

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu :

1. rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen ,

2. rozliczef miedzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen .

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma , ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow .
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Typowe zapisy na koncie 840

Wn Ma Opis

840 750 | Przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci ujetych uprzednio jako przychody
przysztych okreséw. Zapis réwnolegly Wn 221 / Ma 226

226 840 | Przypisanie naleznosci dtugoterminowych podlegajacych zaliczeniu na dochody
budzetowe w przysztych latach

Konto 851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych .

Srodki pienigzne tego funduszu , wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym , ujmuje si¢ na

koncie 135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia .

Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

(z wyjatkiem kosztéw i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu ).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie :

- stanu , zwiekszen i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych , z podziatem
wedtug zrddet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen ,

- wysokos$ci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalnej .

Saldo Ma konta 851 wyraza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczei Socjalnych .

Typowe zapisy na koncie 851

Wn Ma Opis

851 072 | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych , dotyczace
dziatalnosci ZFSS

851 101 | Wyplata $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

851 135 | Obciazenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunkow

851 201 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych dziatalnosci
finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

851 201 | Zobowiazania z tytutu kar umownych i odsetek w zaptacie , dotyczace dziatalnos$ci
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
851 225 |Naliczone zobowigzania podatkowe , cla i oplaty obcigzajace Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych

851 234 | Pokryte przez pracownika ( z pobranej zaliczki lub z wiasnych srodkéw ) koszty
finansowane z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

851 240 | Rozliczenie pobranej zaliczki przez osoby nie bedace pracownikiem — wydatki
dotyczace dziatalnosci finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

851 290 | Odpis z tytutu odsetek od naleznosci przypisanych a nie wptaconych do dnia
sprawozdawczego dot. dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

135 851 | Otrzymane dotacje , dobrowolne wplaty i darowizny pienigzne

135 851 |Przypisane odsetki od $rodkoéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym

135 851 | Wplata réwnowartosci odpiséw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

201 851 |Naleznosci z tytutu sprzedazy ( wartos¢ netto bez VAT ) produktéw dziatalnosci i
sktadnikéw majatkowych dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

290 851 | Przypisanie przychodéw w zwiazku z wptata odsetek na ktére uprzednio dokonano
odpisu aktualizujacego dot. dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych
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Konto 853 — Fundusze pozabudzetowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu , zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych .

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy , a na stronie
Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy .

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie .

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych .

Typowe zapisy na koncie 853

Wn Ma Opis

853 072 | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych , dotyczace
dziafalnosci funduszy specjalnych

853 101 | Wyplata gotéwkowa dotyczaca kosztow dziatalnosci obcigzajacych fundusze
pozabudzetowe

853 135 | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za prowadzenie rachunkéw

853 201 | Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw dotyczacych dzialalnosci
finansowanej z funduszy celowych

853 201 | Zobowiazania z tytutu kar umownych i odsetek w zaplacie , dotyczace dziatalnosci
finansowanej ze srodkéw funduszy specjalnych

853 225 |Naliczone zobowigzania podatkowe , cla i oplaty obciazajace fundusze specjalne

853 240 | Rozliczenie pobranej zaliczki przez osoby nie bedace pracownikiem — wydatki
dotyczace dziatalno$ci finansowanej z funduszy celowych

853 290 | Odpis z tytutu odsetek od naleznosci przypisanych a nie wplaconych do dnia
sprawozdawczego dot. dziatalnosci funduszy celowych

030 853 | Przypisanie odsetek od udzielonych dtugoterminowych pozyczek po zapadnigciu
terminu platnodci

135 853 | Otrzymane dotacje , dobrowolne wplaty i darowizny pienigzne

135 853 | Przychody z dziatalno$ci realizowanej w ramach funduszy celowych

135 853 | Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnych znajdujacych si¢ na rachunku
bankowym

201 853 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) produktéw dziatalnosci i
sktadnikéw majatkowych dziatalno$ci pozostatych funduszy specjainych

290 853 | Przypisanie przychodéw w zwiazku z wptlata odsetek na ktére uprzednio dokonano

odpisu aktualizujacego dot. dziatalnosci funduszy celowych

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow

nadzwyczajnych .

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig¢ straty nadzwyczajne , a na stronie Ma —
zyski nadzwyczajne .

Pod pojeciem strat i zyskéw nadzwyczajnych rozumie sig straty i zyski powstajace na skutek zdarzef
trudnych do przewidzenia poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i nie zwigzane z og6éinym ryzykiem

jej prowadzenia .

Inne operacje zwiazane z ryzykiem utraty lub zniszczenia nalezy ksiggowa¢ —odpowiednio na Wn lub
Ma konta 760.
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W koncu roku obrotowego na strong Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg :

- poniesionych kosztéw , w korespondencji z kontem 400 i 401 ,

- wartos¢ sprzedanych materiatéw , w korespondencji z kontem 760 ,

- dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddziatéw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych i s$rodkach specjalnych , w
korespondencji z kontem 740 ,

- kosztéw operacji finansowych , w korespondencji z kontem 750 ,

- pozostatych kosztow operacyjnych , w korespondencji z kontem 760 .

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w kornicu roku obrotowego sume :

- uzyskanych przychodéw , w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

- pokrycia kosztow amortyzacji , w korespondencji z kontem 761 .

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki , saldo Wn — stratg
netto , saldo Ma — zysk netto .
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Typowe zapisy na koncie 860

Wn  [Ma [Opis

OBROTY W CIAGU ROKU
860 101 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych
860 130 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkow zdarzen losowych
860 131 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych
860 240 | Rozliczenie niedoboréw i szkéd — zdarzenia losowe
860 240 | Straty zwigzane z usuwaniem skutkéw zdarzen losowych
131 860 | Otrzymane odszkodowania od towarzystw ubezpieczeniowych i innych podmiotéw

(art. 21 ust.1 pkt3 ustawy o finansach publicznych — odszkodowania i wplaty za
utracone lub uszkodzone mienie zalicza si¢ do srodkéw specjalnych )

USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO W KONCU ROKU OBROTOWEGO

860 400 | Przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztéw wedtug rodzaju

860 401 | Przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztéw amortyzacji

860 740 | Przeniesienie dotacji przekazanych przez gospodarke pozabudzetowg
860 750 | Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych

860 760 | Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych

700 860 |Przeniesienie przychoddw ze sprzedazy produktéw

750 860 | Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw finansowych
760 860 |Przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostatych przychodow

761 860 | Przeniesienie na koniec roku salda rownowarto$ci kosztéw amortyzacji

PRZEKSIEGOWANIE WYNIKU FINANSOWEGO ZA ROK UBIEGLY
( pod datg przyjecia sprawozdania finansowego )

860 800 |Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego ( ksiggowany pod data przyjecia
sprawozdania Finansowego za rok ubiegly )

800 860 | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego ( ksiggowany pod data przyjecia
sprawozdania Finansowego za rok ubiegty )

Konta pozabilansowe

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego .

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig :
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1.
2.

réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym ,
rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow , ktére beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego .

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdéw , czyli warto§¢ umdw , decyzji i innych
postanowien ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym .

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego .

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda .

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat .

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich , a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki .
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych .

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego .

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych .

Ewidencja wybranych zdarzen.

Ewidencja inwestycji finansowanych ze srodkéw ujetych w planie wydatkow

Wn Ma Opis

130 223 | Wplywy $rodkéw budzetowych ( od dysponenta wyzszego stopnia lub z budzetu
samorzadu terytorialnego ) przeznaczonych na wydatki jednostki

080 201 |Roboty , dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji ,
wykonane przez zewngtrznych kontrahentéw - faktura

201 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci w
formie przelewdw z tytutu zaptaty za dostawy i ustugi ( §605)

011 080 | Przyjecie srodka trwalego w wyniku zakoficzonej inwestycji

223 800 |Przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan finansowych
zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek ( pod data sprawozdania
finansowego )

810 800 |Roéwnowarto$é srodkow wydatkowanych z konta 130 na inwestycje jednostki ( §605
1 606) pod datg zaplaty

800 810 |Przeksiggowanie ( pod data 31.12.) przekazanych w danym roku dotacji

budzetowych

Ewidencja umorzenia i amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przy
zastosowaniu stawek amortyzacyjnych

Wn

Ma

Opis

401

071

Naliczone za okres umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych oraz podstawowych
warto$ci niematerialnych i prawnych
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800 761 | Pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo wedtug stawek .

860 401 | Przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztéw amortyzacji

761 860 | Przeniesienie na koniec roku salda rownowartosci kosztéw amortyzacji

Ewidencja umorzenia i amortyzacji pozostatych srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo w 100 % w miesigcu oddania do uzytkowania

Wn Ma Opis
400 072 | Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych
$rodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych ,
umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzytkowania
860 400 | Przeniesienie rocznej sumy poniesionych kosztow wedtug rodzaju

Ewidencja likwidacji srodkow trwatych

Wn Ma Opis
071 011 | Wycofanie $rodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i
prawnych z eksploatacji w zwiazku z likwidacjg na skutek zniszczenia lub zuzycia ,
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania ( w wysoko$ci dotychczasowego
umorzenia )
800 011 | Wartos¢ nie umorzona likwidowanego srodka trwalego

Ewidencja nieodptatnie otrzymanych $rodkéw trwatych

Wn

 [Ma | Opis

Przekazujacy — jednostka budzetowa

011

800 |Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego od jednostek budzetowych ( w wartosci
brutto)

800

071 | Dotychczasowe umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego

013

072 |Nieodptatne otrzymanie uzywanych srodkéw trwatych od jednostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych w dotychczasowej wartosci
ewidencyjnej

020

800 | Otrzymane nieodptatnie od jednostek i zaktadow budzetowych nowe wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100%

020

072 | Otrzymane nieodptatnie od jednostek i zaktadéw budzetowych uzywane wartosci
niematerialne i prawne umarzane w 100%

Przekazujacy — inna jednostka niz budzetowa lub osoba prawna

011

| 800 |Nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego od innych jednostek niz budzetowe (w
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wartos$ci wynikajacej z wyceny)

013 800 | Otrzymane nieodptatnie nowych , nie uzywanych pozostatych srodkéw trwatych w
wartosci okreslonej w dowodzie przekazania

020 800 | Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne — umarzane stopniowo

013 760 | Darowizny uzywanych srodkow trwatych od innych jednostek i osob w wartosci
rynkowej z dnia nabycia , z uwzglgdnieniem stopnia zuzycia , jednak nie wyzszej od
okreslonej w umowie z darczyica

020 760 | Otrzymane nieodpfatnie od innych jednostek i os6b prawnych w postaci darowizny

wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100%

Ewidencja zaliczek do rozliczenia

Wn Ma Opis
234 101 | Wyptata zaliczek do rozliczenia
234 101 | Splata zobowigzan wobec pracownikéw z tytutu rozliczenia zaliczki
130 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek
131 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek
135 234 | Wplaty na rachunek bankowy sum nie wykorzystanych zaliczek
231 234 | Potracenia dokonane na liScie ptac nie rozliczonych zaliczek
400 234 | Pokryte przez pracownika ( z pobranej zaliczki lub z wasnych srodkéw ) koszty
dzialalnosci eksploatacyjnej
851 234 | Pokryte przez pracownika ( z pobranej zaliczki lub z wlasnych $rodkéw ) koszty

finansowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Ewidencja wynagrodzen naliczonych na listach ptac

Wn Ma Opis

400 231 | Naliczone na listach wynagrodzenia brutto obciazajace koszty dziatalnosci
eksploatacyjnej

400 229 |Naliczone sktadki od wynagrodzen , ptacone przez pracodawcg na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy

231 229 | Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez pracownika , ktére sa
potracane z wynagrodzen

229 231 | Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS , ktore ujgto na listach wynagrodzen (
zasitki chorobowe , rodzinne i inne )

231 225 | Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych

231 234 | Potracenia dokonane na liScie ptac nie rozliczonych zaliczek i innych naleznosci od
pracownikow

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac alimentéw i innych zobowiazan pracownikéw

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy
Zapomogowo — pozyczkowej

231 240 | Potracenia dokonane na liscie ptac skladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe

231 130 | Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci w

formie przelewdw z tytutu wyptaty wynagrodzen oraz zasitkéw chorobowych ,
rodzinnych i innych pokrywanych ze srodkéw ZUS , ekwiwalentéw , odpraw i
innych sktadnikéw na konta pracownikéw

Ewidencja rozliczenia podatku VAT
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Wn Ma Opis

201 700 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) produktow gospodarki
pozabudzetowej

201 760 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) sktadnikéw majatkowych
gospodarki pozabudzetowej

201 851 |Naleznosci z tytutu sprzedazy ( warto$¢ netto bez VAT ) produktow dziatalnosci i )
sktadnikéw majatkowych dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

201 853 | Naleznosci z tytutu sprzedazy ( wartos¢ netto bez VAT ) produktéow dziatalnosei i)
sktadnikéw majatkowych dzialalno$ci pozostatych funduszy specjalnych

201 225 | VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , naliczony w fakturach i fakturach
korygujacych

221 700 | Naleznosci jednostki budzetowej za $wiadczone ustugi ( wartos$¢ netto bez VAT )

221 750 | Naleznosci z tytutu najmu i dzierzawy ( wartos¢ netto bez VAT )

221 760 | Naleznosci jednostki budzetowej za sprzedane srodki trwate , warto$ci niematerialne
i prawne , inwestycje i materiaty ( warto$¢ netto bez VAT )

221 225 | VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , naliczony w fakturach i fakturach
korygujacych

130 750 | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych z tytutu
nalezno$ci nieprzypisanych ( warto$¢ netto bez VAT )

130 225 | VAT nalezny z tytulu nieprzypisanych dochodéw budzetowych

760 225 | VAT nalezny od darowizn

851 101 | Wyptata swiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

851 225 |Naliczony podatek VAT od nieodptatnych $wiadczen i ustug obciazajacy
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

853 101 | Wyptata gotéwkowa nieodptatnych swiadczen i ustug obciazajacych fundusze
pozabudzetowe

853 225 |Naliczony podatek VAT od nieodptatnych swiadczen i ustug obciazajacy fundusze
specjalne

140 130 | Przekazanie z subkonta dochodéw na wydatki

130 140 | Wplyw na wydatki z subkonta dochodéw

225 130 | Przelew podatku VAT do Urzgdu Skarbowego
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