
Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr AO.120.51.2015

Starosty Nowotomyskiego
z dnia 30 grudnia 2015 r.

Zasady (polityka) rachunkowości

czĘść

Ustalenia ogólne

§ 1

2) ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z

4) ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych (j.t. Dz.U. z 2011

do

(Dz.U. Nr 57, poz. 366),

klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz

gospodarki finansowej jednostek i



(Dz.U. Nr 298, poz. 1767),

sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. Nr 43, poz. 247

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

uprawnione organy podatkowe (j.t. Dz. Urz. MF z 2012 r. poz. 55).

§ 2

1) jednostce —
2) budżecie jednostki —
3) kierowniku jednostki —
4) głównym księgowym —

5) środkach trwałych —

jednostki
przeznaczone na potrzeby jednostki.

§ 3

załączniku nr 1 do niniejszych



wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach

5. Starostwo

pracownikami oraz rozrachunków publicznoprawnych
z wynagrodzeniami z wykorzystaniem programu komputerowego wraz z jego

załączniku nr 1

oraz rozrachunków z
z pracownikami oraz rozrachunków publicznoprawnych

wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach

prawnych z wykorzystaniem programu komputerowego, wraz z jego aktualizacjami,

załączniku nr 1

wykorzystywania podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach

w Nowym Tomy§ lu,

Ministerstwo Finansów
załączniku nr 1 do niniejszych zasad (polityki)



13. Wykaz programów komputerowych wprowadzonych do stosowania niniejszym

stanowi załącznik nr 1 do niniejszych zasad (polityki)

§ 4

poz. 55).

2. Wykaz kont syntetycznych, o którym mowa w ust. 1,



tworzenie dodatkowych analityk definiowanych dla poszczególnych kont analitycznych

CZĘŚĆ II

�8�V�W�D�O�H�Q �L �D���V�] �F�]�H �J�Ö�� �R�Z�H

§ 5

nr 4.

syntetycznego we wskazanym okresie,

syntetycznym,

5) wykonanie analizy kont w zakresie rozrachunków,

jednostki Powiatu Nowotomyskiego.



pochodzenia,

finansowania,

§ 6

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

oprogramowania komputerowego.

terytorialnego, jednostek
funduszy celowych oraz

Polskiej (j.t. Dz.U. z 2013 r. poz. 289).



wierzycieli i inne.

§7

zostaje ustalony indywidualnie.



�1�D���G�]�L�H�� �������V �W�\�F�]�Q �L�D���U�R�N�X���Q �D�V�W�� �S�Q�H�J�R���G�R�N�R�Q�X�M�H���V�L�� �����Q �D���S�R�G�V�W�D�Z�L�H���3�.���z���g�3�R�O�H�F�H�Q �L�D���N�V�L�� �J�R�Z�D�Q�L�D��
�S�U�]�H �N�V�L �� �J �R�Z�D�Q�L �D���] �� �N�R�Q�W�D���������� �Q �D���N�R�Q�W�R���������� �S�D�O�L�Z�D���] �Q�D�M�G�X�M�� �F�H�J �R���V�L �� �� �Z���] �E�L �R�U�Q�L �N�D�F�K���S�R�M�D�]�G�Ö�Z
�V�� �X �� �E �R�Z�\�F�K���Q �D���G�]�L�H�� ���������J�U�X�G�Q �L�D���U�R�N�X���S�R�S�U�]�H�G�Q �L�H�J�R��

�������6�D�O�G�D���Q �D�O�H�� �Q �R�� �F�L���Z���N�Z�R�F�L�H���Q �L�H�S�U�]�H�N�U�D�F�]�D�M�� �F�H�M���N�R�V�]�W�Ö�Z���Z�\�V �� �D�Q�L�D���X �S�R�P�Q�L�H�Q �L�D���R�G�S�L�V �X �M�H���V �L�� ���Z
�S�R�]�R�V�W�D�� �H���N�R�V�]�W�\���R�S�H�U�D�F�\�M�Q�H��

���� �� �6�W�R�V�R�Z�Q�L �H �� �G�R���W�U�H�� �F�L���D�U�W���������� �Š�� ���� �S�N�W������ �2�U�G�\�Q �D�F�M�L���S�R�G�D�W�N�R�Z�H�M�����R�G�V �H �W�H�N���Q�L �H �� �Q �D�O�L�F�] �D���V �L �� �� �R�G
�] �D�O�H�J�� �R�� �F�L�� �S�R�G�D�W�N�R�Z�\�F�K���Q �L �H �S�U�]�H�N�U�D�F�]�D�M�� �F�\�F�K���W�U�]�\ �N�U�R�W�Q�R�� �F�L�� �Z�D�U�W�R�� �F�L�� �R�S�� �D�W�\�� �G �R�G�D�W�N�R�Z�H�M
�S�R�E�L�H�U�D�Q�H�M���S�U�]�H�]���g�3�R�F�]�W�� ���3�R�O�V�N�� ���6�S�Ö�� �N�� ���$�N�F�\�M�Q�� �����]�D���S�R�O�H�F�H�Q �L�H���S�U�]�H�V �\ �� �N�L���O�L�V�W�R�Z�H�M��

§ 8

�� �� �� �� �U�R�G�N�L�� �W�U�Z�D�O�H�� �R���Z�D�U�W�R�� �F�L�� �R�N�U�H�� �O�R�Q�H�M���Z���S�U�]�H�S�L�V �D�F�K���X �V �W�D�Z�\�� �] �� �� �� �� �O�X�W�H�J�R���� �� �� �� �� �U���� �R���S�R�G�D�W�N�X
�G�R�F�K�R�G�R�Z�\�P���R�G�� �R�V�Ö�E�� �S�U�D�Z�Q�\�F�K���S�R�G�O�H�J �D�M�� �� �H �Z�L�G�H �Q�F�M�L�� �Q�D���N�R�Q�F�L�H �� �������� �R�U�D�]�� �Z���N�V�L �� �G�] �H �� �� �U�R�G�N�Ö�Z
�W�U�Z�D�� �\�F�K���S�U�R�Z�D�G�]�R�Q�H�M���]���Z�\�N�R�U�]�\�V�W�D�Q�L�H�P���S�U�R�J�U�D�P�X���N�R�P�S�X�W�H�U�R�Z�H�J�R��

�.�V�L�� �J�D���� �U�R�G�N�Ö�Z���W�U�Z�D�� �\ �F�K���]�D�Z�L�H�U�D���Q �D�V�W�� �S�X�M�� �F�H���L�Q �I�R�U�P�D�F�M�H��

�������G �D�W�� ���S�U�]�\ �M�� �F�L�D���G �R���X �� �\ �W�N�R�Z�D�Q�L�D��

2) numer i rodzaj dowodu,

3) numer inwentarzowy obiektu,

�������Q �D�]�Z�� ���� �U�R�G�N�D���W�U�Z�D�� �H�J�R��

�������V�S�H�F�\�I�L�N�D�F�M�� ���Z�V�]�\ �V�W�N�L�F�K���F�]�� �� �F�L���V�N�� �D�G�D�M�� �F�\�F�K���V�L�� ���Q �D���]�� �R�� �R�Q�\���� �U�R�G�H�N���W�U�Z�D�� �\��

�� �� ���Z�D�U�W�R�� �� ���S�R�F�]�� �W�N�R�Z�� ���� �U�R�G�N�D���W�U�Z�D�� �H�J �R���L���Z�D�U�W�R�� �F�L���S�R�V�] �F�]�H�J �Ö�O�Q�\�F�K���F�]�� �� �F�L���V�N�� �D�G�R�Z�\�F�K��

�� �� ���Z�D�U�W�R�� �� ���S�R���D�N�W�X�D�O�L�]�D�F�M�L��

�������Z�D�U�W�R�� �� ���S�R���X �O�H�S�V�]�H�Q �L�X ��

�������V �\ �P�E�R�O���N�O�D�V�\�I�L�N�D�F�M�L���� �U�R�G�N�Ö�Z���W�U�Z�D�� �\�F�K��

�� �� �� �� �V �W�D�Z�N�� ���D�P�R�U�W�\�] �D�F�M�L��

���� �����U�R�F�]�Q �� ���N�Z�R�W�� ���D�P�R�U�W�\�]�D�F�M�L��

�� �� �� ���P�H�W�R�G�� ���D�P�R�U�W�\�]�D�F�M�L��

13) rok budowy lub produkcji,

������ �� �O�R�N�D�O�L�] �D�F�M�� �� ���P�L �H �M�V�F�H �� �H �N�V�S�O�R�D�W�D�F�M�L����

���������G �D�W�� ���U�R�]�F�K�R�G�X ���L���Q �X �P�H�U���G �R�Z�R�G�X ��



r. o podatku dochodowym od osób prawnych.

prowadzonej z wykorzystaniem programu komputerowego.

amortyzacyjnych ustalonych przepisami ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od

osób prawnych.

§9

i 072.

mienie".



komputerowego.

kontach 401 lub 402 i 072, a ich umorzenie ujmowane jest w poszczególnych kartotekach

umarzane jednorazowo i w czasie (stopniowo).

CZĘŚĆ III

Księgi rachunkowe

§ 10

programu komputerowego.

stosowne skróty, tzn. dzienniki prowadzone na poziomie:



(pelna/skrócona),

ewentualnie skrót lub kod opisu operacji,



h) inne symbole, wprowadzane w razie takiej potrzeby.

rachunkowych;

sprawdzianem w rachunkowych jednostki

§ 11

2. Zasady prowadzenia dziennika:

dzienniku chronologicznie,



podwójnego zapisu i równolegle z zapisami w poszczególnych dziennikach, a obroty

1) symbole lub nazwy kont,

§ 12

dokonywanych od nich odpisów umorzeniowych ewidencjonowanych na koncie 072,

c) rozrachunków z kontrahentami,

d) rozrachunków z pracownikami,

f) kosztów i przychodów, dochodów i wydatków, przychodów i rozchodów oraz innych



§ 13



�z���V�\ �P�E�R�O�H���O�X�E���Q �D�]�Z�\���S�R�V�]�F�]�H�J�Ö �O�Q�\�F�K���N�R�Q�W��

�z���V �D�O�G�D���N�R�Q�W���Q �D���G �]�L�H�� ���R�W�Z�D�U�F�L�D���N�V�L�� �J���U�D�F�K�X�Q �N�R�Z�\�F�K���L���V �X �P�� ���V �D�O�G��

�z���R�E�U�R�W�\���:�Q���L���0�D���P�L�H�V�L�� �F�]�Q�H���R�U�D�]���V�X�P�� ���R�E�U�R�W�Ö�Z��

�z���R�E�U�R�W�\���:�Q���L���0�D���Q�D�U�D�V�W�D�M�� �F�R���R�G���S�R�F�]�� �W�N�X���U�R�N�X���R�E�U�R�W�R�Z�H�J�R���R�U�D�]���L�F�K���V�X�P�� ��

�z���V�D�O�G�D���N�R�Q�W���Q �D���N�R�Q�L�H�F���P�L�H�V�L�� �F�D���L���� �� �F�]�Q �� ���V �X �P�� ���V�D�O�G��

�2�E �U�R�W�\���Z�\�Q �L�N�D�M�� �F�H���]���] �H�V �W�D�Z�L�H�Q �L�D���R�E�U�R�W�Ö�Z���L���V �D�O�G�����Q �D�U�D�V�W�D�M�� �F�R���R�G���S�R�F�]�� �W�N�X���U�R�N�X�����S�R�Z�L�Q �Q �\ ���E �\ ��
�]�J�R�G�Q �H���]���Q �D�U�D�V�W�D�M�� �F�\�P�L���R�G���S�R�F�]�� �W�N�X���U�R�N�X���R�E�U�R�W�R�Z�H�J�R���R�E�U�R�W�D�P�L���G�]�L�H�Q �Q �L�N�D��

§ 14

�2�W�Z�L�H�U�D�Q�L �H �� �L �� �] �D�P�\�N�D�Q�L �H �� �N�V�L �� �J �� �U�D�F�K�X�Q�N�R�Z�\�F�K���Q�D�V�W�� �S�X�M�H�� �] �J �R�G�Q�L �H �� �] �� �R�J�Ö�O�Q�\�P�L�� �X�U�H�J �X�O�R�Z�D�Q�L �D�P�L
�] �D�Z�D�U�W�\�P�L�� �Z���D�U�W���� ������ �X�V�W�D�Z�\�� �R���U�D�F�K�X�Q�N�R�Z�R�� �F�L�� �R�U�D�]�� �] �J �R�G�Q�L �H �� �] �� �X�U�H�J �X�O�R�Z�D�Q�L �D�P�L�� �V�] �F�]�H �J �Ö�O�Q�\�P�L
�R�N�U�H�� �O�R�Q�\�P�L �� �Z�� �D�U�W���� ������ �X �V �W���� ���� �U�R�]�S�R�U�]�� �G �] �H �Q �L �D���0�L �Q �L �V �W�U�D���)�L �Q �D�Q�V �Ö �Z�� �] �� ���� �O�L �S�F�D������������ �U���� �Z�� �V �S�U�D�Z�L�H
�V�]�F�]�H�J�Ö �O�Q�\�F�K���]�D�V�D�G���U�D�F�K�X�Q�N�R�Z�R�� �F�L���R�U�D�]���S�O�D�Q�Ö�Z���N�R�Q�W���G�O�D���E�X �G�� �H�W�X���S�D�� �V�W�Z�D�����E �X �G�� �H�W�Ö�Z���M�H�G�Q �R�V�W�H�N
�V�D�P�R�U�]�� �G �X ���W�H�U�\�W�R�U�L�D�O�Q�H�J�R�����M�H�G �Q �R�V�W�H�N���E �X �G �� �H�W�R�Z�\�F�K�����V �D�P�R�U�]�� �G �R�Z�\�F�K���]�D�N�� �D�G�Ö �Z���E �X �G �� �H�W�R�Z�\�F�K��
�S�D�� �V�W�Z�R�Z�\�F�K���I�X �Q �G �X �V�] �\ ���F�H�O�R�Z�\�F�K���R�U�D�]���S�D�� �V�W�Z�R�Z�\�F�K���M�H�G�Q �R�V�W�H�N���E �X �G �� �H �W�R�Z�\�F�K���P�D�M�� �F�\�F�K
�V �L �H �G �] �L �E �� �� �S�R�]�D���J �U�D�Q�L�F�D�P�L���5�]�H �F�]�\ �S�R�V�S�R�O�L�W�H�M���3�R�O�V�N�L�H�M��

�3�R�Q�D�G�W�R���� �] �J �R�G�Q �L �H �� �] �� �D�U�W������ �� �� �X �V �W���� �� �� �X �V �W�D�Z�\�� �R���U�D�F�K�X�Q �N�R�Z�R�� �F�L�� �� �S�U�]�\ �� �S�U�R�Z�D�G�] �H �Q �L �X �� �N�V�L �� �J
�U�D�F�K�X�Q�N�R�Z�\�F�K���S�U�]�\�� �X�� �\�F�L�X�� �N�R�P�S�X�W�H�U�D���] �D���U�Ö�Z�Q�R�Z�D�� �Q�H �� �] �� �G�R�Z�R�G�D�P�L�� �� �U�Ö�G�� �R�Z�\�P�L�� �X�Z�D�� �D���V�L ��
�] �D�S�L�V�\�� �Z���N�V�L �� �J �D�F�K���U�D�F�K�X�Q�N�R�Z�\�F�K���� �Z�S�U�R�Z�D�G�] �D�Q�H �� �D�X�W�R�P�D�W�\�F�]�Q�L �H �� �] �D���S�R�� �U�H�G�Q�L �F�W�Z�H�P���X�U�]�� �G�] �H ��
�� �� �F�]�Q �R�� �F�L�����L�Q �I�R�U�P�D�W�\�F�]�Q �\ �F�K���Q �R�� �Q �L�N�Ö�Z���G�D�Q�\�F�K���O�X�E���W�Z�R�U�]�R�Q�H���Z�H�G�� �X �J���D�O�J�R�U�\�W�P�X�����S�U�R�J�U�D�P�X�����Q �D
�S�R�G�V�W�D�Z�L�H �� �L �Q�I�R�U�P�D�F�M�L�� �] �D�Z�D�U�W�\�F�K���M�X�� �� �Z���N�V�L �� �J �D�F�K���� �S�U�]�\�� �] �D�S�H�Z�Q�L �H �Q�L �X�� �� �� �H �� �S�R�G�F�]�D�V�� �U�H�M�H�V�W�U�R�Z�D�Q�L �D
�W�\�F�K���]�D�S�L�V�Ö �Z���]�R�V�W�D�Q�� ���V �S�H�� �Q �L�R�Q�H���F�R���Q �D�M�P�Q�L�H�M���Q �D�V�W�� �S�X�M�� �F�H���Z�D�U�X�Q �N�L��

�������X �]�\ �V �N�D�M�� ���R�Q�H���W�U�Z�D�O�H���F�]�\ �W�H�O�Q�� ���S�R�V�W�D�� �����]�J�R�G�Q �� ���]���W�U�H�� �F�L�� ���R�G�S�R�Z�L�H�G �Q �L�F�K���G�R�Z�R�G�Ö �Z���N�V�L�� �J�R�Z�\�F�K��

�� �� ���P�R�� �O�L�Z�H���M�H�V �W���V �W�Z�L�H�U�G�] �H �Q �L �H ���� �U�Ö �G �� �D���L�F�K���S�R�F�K�R�G�] �H �Q �L �D���R�U�D�]���X �V �W�D�O�H�Q �L �H ���R�V�R�E �\ ���R�G�S�R�Z�L�H�G �] �L �D�O�Q�H�M���] �D
ich wprowadzenie,

�������V�W�R�V�R�Z�D�Q�D���S�U�R�F�H�G�X �U�D���]�D�S�H�Z�Q�L�D���V�S�U�D�Z�G�]�H�Q �L�H���S�R�S�U�D�Z�Q�R�� �F�L���S�U�]�H�W�Z�R�U�]�H�Q �L�D���Z�� �D�� �F�L�Z�\�F�K���G�D�Q�\�F�K
�R�U�D�]���N�R�P�S�O�H�W�Q�R�� �F�L���L���L�G �H�Q �W�\�F�]�Q �R�� �F�L���]�D�S�L�V�Ö �Z��

�������G �D�Q�H���� �U�Ö�G �� �R�Z�H���Z���P�L�H�M�V�F�X���L�F�K���S�R�Z�V�W�D�Q�L�D���V �� ���R�G�S�R�Z�L�H�G �Q �L�R���F�K�U�R�Q�L�R�Q�H�����Z���V �S�R�V�Ö �E ���]�D�S�H�Z�Q�L�D�M�� �F�\
�L �F�K���Q �L �H �] �P�L�H �Q �Q �R�� �� �� �� �S�U�]�H�] �� �R�N�U�H�V �� �Z�\ �P�D�J�D�Q�\ �� �G �R���S�U�]�H�F�K�R�Z�\�Z�D�Q�L �D���G �D�Q�H�J �R���U�R�G�] �D�M�X�� �G �R�Z�R�G�Ö �Z
�N�V�L�� �J�R�Z�\�F�K��

�3�R�G�D�Q�H �� �Z�\�P�D�J�D�Q�L �D���G�R�W�\�F�]�� �� �P���L �Q �� �� �D�X�W�R�P�D�W�\�F�]�Q�H �J �R���S�U�]�H �Q �R�V�] �H �Q �L �D���V�D�O�G�� �E�L �O�D�Q�V�X�� �] �D�P�N�Q�L �� �F�L �D���G�R
�E �L �O�D�Q �V �X �� �R�W�Z�D�U�F�L�D�����F�R���R�]�Q �D�F�]�D������ �H ��

������ �W�D�N�L�H �� �S�U�]�H �Q�L �H �V�L �H �Q�L �H �� �V�D�O�G�� �P�X�V�L �� �E�\�� �� �X�G�R�N�X�P�H�Q�W�R�Z�D�Q�H �� �Z�\�G�U�X�N�L�H �P���] �D�Z�L�H �U�D�M�� �F�\�P���] �H �V�W�D�Z�L�H �Q�L �H
�V �D�O�G�� �E �L �O�D�Q�V�X �� �R�W�Z�D�U�F�L �D���� �N�W�Ö�U�H�� �M�H�G�Q �R�F�] �H �� �Q �L �H �� �V �S�H �O�Q�L �D���U�R�O�� �� �V �S�U�D�Z�G�] �L �D�Q�X �� �S�R�S�U�D�Z�Q�R�� �F�L �� �� �F�L �� �J �� �R�� �F�L
�L ���N�R�P�S�O�H�W�Q�R�� �F�L���] �D�S�L�V �Ö �Z���V �D�O�G���E �L �O�D�Q�V �X ���] �D�P�N�Q�L�� �F�L�D���] ���] �H �V �W�D�Z�L�H�Q �L �H �P���V �D�O�G���E �L �O�D�Q�V �X ���R�W�Z�D�U�F�L�D��



2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania programu komputerowego

roku do dnia wprowadzenia ewidencji komputerowej (w celu ustalenia obrotów rocznych),

zestawienia obrotów i sald kont analitycznych wprowadzonych do programu komputerowego

§ 15

(w tym: papierów



mienie,

§ 16

(np. ujawnionego lub



a krótkoterminowe inwestycje, dla których nie istnieje aktywny rynek, w inny



bilansowy;

§ 17



§ 18

zabezpieczenia przed uszkodzeniem baz danych wykorzystywanego oprogramowania

wymiennych: CD-RW, DVD-RW, pendrive lub dysku innego komputera,

kopiowania,

przechowywania:



rozliczone lub przedawnione,

rozliczeniu reklamacji,

przepisy krajowe,

niego osoby,



§ 19

wykazu kont analitycznych do ustalonych planów kont syntetycznych.

_STA

isz KoZ


