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�� �U�R�G�N�L���S�U�]�H�]�Q �D�F�]�R�Q�H���Z���S�O�D�Q�L�H���I�L�Q�D�Q�V �R�Z�\�P���Q �D���G�]�L�D�� �D�O�Q�R�� �� ���M�H�G�Q�R�V�W�N�L���P�X�V �]�� ���E �\ �� ���Z�\�G�D�W�N�R�Z�D�Q�H
�] �J�R�G�Q�L�H���] �� �R�E�R�Z�L�� �] �X�M �� �F�\�P�L���S�U�]�H�S�L�V�D�P�L���S�U�D�Z�D�����Z���V �S�R�V�Ö�E�� �R�V�] �F�] �� �G�Q�\�� �� �U�D�F�M�R�Q�D�O�Q�\�� �L���F�H�O�R�Z�\��
�N�D�� �G�\���Z�\�G�D�W�H�N���P�X�V�L���E�\�� ���X�] �D�V�D�G�Q�L�R�Q�\��
�� �U�R�G�N�D�P�L���I�L�Q�D�Q�V�R�Z�\�P�L���G�\�V�S�R�Q�X�M �H���= �D�U�]�� �G���3�R�Z�L�D�W�X���� �6�W�D�U�R�V�W�D���1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L���O�X�E�� �X�S�R�Z�D�� �Q�L�R�Q�D
�S�U�]�H�]�� �= �D�U�]�� �G���R�V �R�E�D���S�R���D�N�F�H�S�W�D�F�M�L���S�U�]�H�]�� �6 �N�D�U�E�Q �L�N�D���3�R�Z�L�D�W�X�� �O�X�E �� �Z���U�D�]�L�H���M �H�J�R���Q �L�H�R�E�H�F�Q�R�� �F�L
�*�� �Ö �Z�Q�H�J�R���.�V�L�� �J�R�Z�H�J�R���]�J�R�G�Q�L�H���]���8�F�K�Z�D�O�� ���E �X �G�� �H�W�R�Z�� ���3�R�Z�L�D�W�X���1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L�H�J�R���Q �D���G�D�Q�\���U�R�N
�N�D�O�H�Q�G�D�U�]�R�Z�\���L���:�L�H�O�R�O�H�W�Q�L�� ���3�U�R�J�Q�R�]�� ���)�L�Q�D�Q�V�R�Z�� ���3�R�Z�L�D�W�X���1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L�H�J�R��
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�'�R���]�D�F�L�� �J�D�Q�L�D���]�R�E�R�Z�L�� �]�D�� ���I�L�Q�D�Q�V�R�Z�\�F�K���M�H�G�Q�R�V�W�N�L���X�S�R�Z�D�� �Q�L�R�Q�\�� �M �H�V�W���=�D�U�]�� �G���3�R�Z�L�D�W�X�����6�W�D�U�R�V�W�D
�1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L���O�X�E�� �Z�\�] �Q�D�F�]�R�Q�\�� �S�U�]�H�]�� �= �D�U�]�� �G���S�U�D�F�R�Z�Q�L�N���6�W�D�U�R�V�W�Z�D���3�R�Z�L�D�W�R�Z�H�J�R���Z���1�R�Z�\�P
�7�R�P�\�� �O�X���O�X�E ���L�Q�Q �H�M���M�H�G�Q�R�V�W�F�H���S�R�Z�L�D�W�R�Z�H�M�����N�W�Ö�U�\���S�R�Q�R�V�L���]�D���]�D�F�L�� �J�Q�L�� �W�H���]�R�E�R�Z�L�� �]�D�Q�L�D���S�H�� �Q ��
�R�G�S�R�Z�L�H�G�]�L�D�O�Q�R�� �� ��
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�= �D�U�]�� �G���3�R�Z�L�D�W�X�� �P�R�� �H���X�S�R�Z�D�� �Q�L�� �� �6�W�D�U�R�V�W�� �� �1�R�Z�R�W�R�P�\�V �N�L�H�J�R���O�X�E�� �L�Q�Q�H���R�V �R�E�\�� �� �E �� �G�� �F�H
�S�U�D�F�R�Z�Q�L�N�D�P�L���M �H�G�Q�R�V�W�H�N���S�R�Z�L�D�W�R�Z�\�F�K���G�R���]�D�F�L�� �J�D�Q�L�D���]�R�E�R�Z�L�� �]�D�� �� �I�L�Q�D�Q�V �R�Z�\�F�K���Z���M �H�J�R
�L�P�L�H�Q�L�X�� �� �: �\�N�D�]�� �X�S�R�Z�D�� �Q�L�H�� �� �L���S�R�]�R�V�W�D�� �H���Z�D�U�X�Q�N�L���] �D�F�L�� �J�D�Q�L�D���] �R�E�R�Z�L�� �] �D�� �� �R�N�U�H�� �O�R�Q�H���] �R�V�W�D�Q��
�R�G�U�� �E�Q�\�P���G�R�N�X�P�H�Q�W�H�P��

§ 4

�:���V �]�F�]�H�J�Ö�O�Q�\ �F�K���S�U�]�\ �S�D�G�N�D�F�K���=�D�U�]�� �G���3�R�Z�L�D�W�X�����6�W�D�U�R�V�W�D���1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L���P�R�� �H���X �S�R�Z�D�� �Q �L�� ���R�V�R�E��
�Q �L�H�E�� �G�� �F�� ���S�U�D�F�R�Z�Q�L�N�L�H�P���M�H�G�Q�R�V�W�N�L���S�R�Z�L�D�W�R�Z�H�M���G�R���] �D�F�L�� �J�D�Q�L�D���] �R�E�R�Z�L�� �] �D�� ���I�L�Q�D�Q�V�R�Z�\�F�K
�Z���M�H�J�R���L�P�L�H�Q�L�X�����2�V�R�E�D���W�D�N�D���P�X�V�L���S�R�V�L�D�G�D�� ���S�L�V�H�P�Q�H���X �S�R�Z�D�� �Q �L�H�Q�L�H���= �D�U�]�� �G�X���3�R�Z�L�D�W�X���O�X�E
�6�W�D�U�R�V�W�\���1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L�H�J�R�����Z���N�W�Ö�U�\�P���E �� �G�]�L�H���R�N�U�H�� �O�R�Q�\ ���S�U�]�H�G�P�L�R�W���]�R�E�R�Z�L�� �]�D�Q�L�D���L���Z�D�U�W�R�� �� ���G�R
�M �D�N�L�H�M���P�R�� �H���]�R�V�W�D�� ���R�Q�R���]�D�F�L�� �J�Q �L�� �W�H���R�U�D�]���N�R�Q�W�U�D�V�\ �J�Q �D�W�D���6�N�D�U�E�Q �L�N�D���3�R�Z�L�D�W�X���O�X�E �� �Z���U�D�]�L�H���M�H�J�R
�Q�L�H�R�E�H�F�Q�R�� �F�L���*�� �Ö�Z�Q�H�J�R���.�V�L�� �J�R�Z�H�J�R��



§ 5

���� �� �.�D�*�G�H�� �]�D�F �L���J�Q�L�H�F �L�H�� �]�R�E�R�Z�L���]�D�Q�L�D���E�H�]�� �Z�]�J�O�
�G�X�� �Q�D���Z�D�U�W�R�� �ü �� �P�X�V�L�� �]�R�V�W�D�ü�� �S�L�V�H�P�Q�L�H
�X�]�J�R�G�Q�L�R�Q�H�� ���Z���I�R�U�P�L�H�� �]�O�H�F �H�Q�L�D���� �]�D�P�y�Z�L�H�Q�L�D���O�X�E�� �X�P�R�Z�\�� �²�� �]�J�R�G�Q�L�H�� �]�� �3�U�R�F �H�G�X�U�D�P�L
�8�G�]�L�H�O�D�Q�L�D���=�D�P�y�Z�L�H���� �3�X�E�O�L�F �]�Q�\�F �K���� �]�� �G�Z�R�P�D���S�U�]�H�G�V�W�D�Z�L�F �L�H�O�D�P�L�� �= �D�U�]���G�X�� �3�R�Z�L�D�W�X��
�6 �W�D�U�R�V�W�����1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L �P���O �X�E �� �X�S�R�Z�D�*�Q�L �R �Q�� �� �S�U�]�H�]�� �]�D�U�]���G���R�V�R�E�� �� �L �� �Z�\�P�D�J�D
�S�R�W�Z�L�H�U�G�]�H�Q�L�D���S�U�]�H�]���6�N�D�U�E�Q�L�N�D���3�R�Z�L�D�W�X���O�X�E���* �á�y�Z�Q�H�J�R���.�V�L�
�J�R�Z�H�J�R�����*�H���Z���G�D�Q�\�P���U�R�N�X
�N�D�O�H�Q�G�D�U�]�R�Z�\�P���Z���Z���Z�\�G�D�W�H�N���P�L�H���F�L���V�L�
���Z���S�O�D�Q�L�H���I�L�Q�D�Q�V�R�Z�\�P���M�H�G�Q�R�V�W�N�L��

�������-�H�G�Q�R�F�]�H���Q�L�H przed przedstawieniem zlecenia, zamówienia lub umowy do
�N�R�Q�W�U�D�V�\�J�Q�D�W�\�� �6 �N�D�U�E�Q�L�N�R�Z�L�� �3�R�Z�L�D�W�X�� �O�X �E �� �* �á �y�Z�Q�H�P�X�� �.�V�L�
�J�R�Z�H�P�X�� �Q�D�O�H�*�\�� �X �]�\�V�N�D�ü
�S�L�V�H�P�Q���� �D�G�Q�R�W�D�F�M�
�� �R �� �W�U�H�� �F �L�� �Ä�: �\�G�D�W�H�N���]�J�R�G�Q�\�� �]�� �3�U�R�F �H�G�X�U���� �8�G�]�L�H�O�D�Q�L�D�� �= �D�P�y�Z�L�H��
�3�X�E�O�L�F �]�Q�\�F �K�� ���S�R�Q�L�*�H�M�� �S�R�Z�\�*�H�M�� ������ �������� �H�X�U�R���� �R�G���� �S�U�D�F�R�Z�Q�L�N�D���� �N�W�y�U�H�P�X�� �S�R�Z�L�H�U�]�R�Q�R
�R�E�R�Z�L���]�N�L���G�R�W�\�F�]���F �H�� �3�U�D�Z�D���]�D�P�y�Z�L�H���� �S�X�E�O�L�F �]�Q�\�F �K�����R�V�R�E�
�� �Z�\�]�Q�D�F�]�R�Q���� �S�U�]�H�]�� �Z���Z
�S �U �D �F �R �Z �Q �L �N �D �� �O �X �E �� �R �V �R �E �
 �� �] �D �V �W �
 �S �X �M �� �F �H �M �� �Z �� �Z �� �S �U �D �F �R �Z �Q �L �N �D �� �Z �� �W �U �D �N �F �L �H �� �M �H �J �R �� �Q �L �H �R �E �H �F �Q �R �� �F �L

�������: ���Z�\�M���W�N�R�Z�\�F�K���S�U�]�\�S�D�G�N�D�F�K���G�R�S�X�V�]�F�]�D���V�L�
���]�D�F�L���J�Q�L�
�F�L�H���]�R�E�R�Z�L���]�D�Q�L�D���I�L�Q�D�Q�V�R�Z�H�J�R
�E�H�]���S�L�V�H�P�Q�H�M���]�J�R�G�\���]�D�U�]���G�X���S�R�Z�L�D�W�X���O�X�E���V�W�D�U�R�V�W�\���L���N�R�Q�W�U�D�V�\�J�Q�D�W�\���V�N�D�U�E�Q�L�N�D���S�R�Z�L�D�W�X��
�M�H�G�\�Q�L�H���S�R���Z�F�]�H���Q�L�H�M�V�]�\�P���X�V�W�Q�\�P���X�]�J�R�G�Q�L�H�Q�L�X���Q�D�M�S�L�H�U�Z���]�H���V�N�D�U�E�Q�L�N�L�H�P���D���Q�D�V�W�
�S�Q�L�H
�G�Z�R�P�D���F�]�á�R�Q�N�D�P�L���]�D�U�]���G�X���O�X�E���V�W�D�U�R�V�W����
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Pracownicy wskazani w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów w Starostwie Powiatowym
�Z�� �1�R�Z�\�P�� �7 �R�P�\�� �O�X�� �R �G�S�R�Z�L�H�G�]�L�D�O�Q�L�� �]�D�� �W�H�U�P�L�Q�R�Z�\�� �R�E �L�H �J�� �G�R�N�X�P�H�Q�W�y�Z�� �N�V�L�
�J�R�Z�\�F �K
�S�R�W�Z�L �H�U�G�]�D�M ���F�\�F�K���]�D�F�L ���J�Q�L �
�F�L �H���]�R�E�R�Z�L ���]�D�Q�L �D���W�M�����U�D�F�K�X�Q�N�X���O �X�E���I�D�N�W�X�U���9�$�7���Z���U�D�]�L �H
�N�R�Q�L�H�F �]�Q�R�� �F �L���R�S�á�D�F�H�Q�L�D���R�G�V�H�W�H�N���]���W�\�W�X�á�X���]�Z�á�R�N�L���Z���U�H�D�O�L�]�R�Z�D�Q�L�X���]�R�E�R�Z�L���]�D������ ���]�R�E�R�Z�L���]�D�Q�L���V��
�G�R���S�R�Q�L�H�V�L�H�Q�L�D���N�R�V�]�W�y�Z���Z���Z���R�G�V�H�W�H�N�����7�D�N�L���V�D�P���R�E�R�Z�L���]�H�N���S�R�Q�R�V�]�����R�V�R�E�\���R�G�S�R�Z�L�H�G�]�L�D�O�Q�H���]�D
�W�H�U�P�L�Q�R�Z�H���U�H�D�O�L�]�R�Z�D�Q�L�H���]�R�E�R�Z�L���]�D�����M�H�G�Q�R�V�W�N�L��
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�=�D���]�D�F�L�� �J�Q�L�
 �W�H���]�R �E �R �Z�L�� �]�D�Q�L�H �����Q �D���N�W�y�U�H���=�D�U�]���G���3�R�Z�L�D�W�X�����6�W�D�U�R�V�W�D���1�R�Z�R�W�R�P�\�V�N�L���Q �L�H ���Z�\�U�D�]�L�O�L
�] �J�R�G�\���� �D���M�H �G�Q�D�N���]�D�F�L �� �J�Q�L �
 �W�R���]�R �E �R �Z�L �� �]�D�Q�L �H �� �Z���L �P�L �H �Q �L �X �� �= �D�U�]�� �G�X���3�R�Z�L �D�W�X���O �X �E �� �N�L �H �U�R�Z�Q�L �N�D
�M�H�G�Q�R�V�W�N�L���R�G�S�R�Z�L�D�G�D���R�V�R�E�D���R�G�S�R�Z�L�H�G�]�L �D�O�Q�D���]�D���]�D�F�L ���J�Q�L �
�F�L �H���]�R�E�R�Z�L ���]�D�Q�L �D���]�H�����U�R�G�N�y�Z
�Z�á�D�V�Q�\�F�K���²���S�U�\�Z�D�W�Q�\�F�K��
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�= �D���]�D�F�L���J�Q�L�
�F �L�H�� �]�R�E�R�Z�L���]�D�Q�L�D���X�Z�D�*�D���V�L�
�� �]�á�R�*�H�Q�L�H�� �]�D�P�y�Z�L�H�Q�L�D�����]�O�H�F �H�Q�L�D���X�V�á�X�J�L���� �G�R�V�W�D�Z�\���O�X�E
zawarcia umowy.
�8�V�W�D�O�D�� �V�L�
�� �Q �D�V�W�
�S�X�M�� �F �\�� �R �E �L �H �J�� �G�R�N�X�P�H�Q�W�y�Z�� �Z�� �F �H �O �X �� �]�D�F �L �� �J�Q�L �
 �F �L �D�� �]�R �E �R �Z�L���]�D���� �I�L�Q �D�Q�V�R�Z�\�F �K��

�������3�U�]�\�J�R�W�R�Z�D�Q�L�H���G�R�N�X�P�H�Q�W�D�F�M�L���G�R�W�\�F�]���F �H�M���S�O�D�Q�R�Z�D�Q�H�J�R���]�D�F�L���J�Q�L�
�F �L�D���]�R�E�R�Z�L���]�D�Q�L�D��
�� �� �� �3�U�]�H�G�á�R�*�H �Q �L �H �� �S�U�D�F �R�Z�Q�L �N�R�Z�L�� �� �N�W�y�U�H�P�X�� �S�R�Z�L�H�U�]�R�Q �R �� �R �E �R �Z�L���]�N�L�� �G�R�W�\�F �]�� �F �H �� �3�U�D�Z�D

�] �D�P�y�Z�L �H �� �� �S�X�E �O �L �F �] �Q �\ �F �K���� �R �V�R�E �L �H �� �Z�\�] �Q �D�F�] �R �Q �� �� �S�U�]�H �] �� �Z���Z���S�U�D�F�R �Z�Q�L �N�D���O �X �E �� �R �V�R�E �L �H
�]�D�V�W�
�S�X�M���F �H�M�� �Z���Z���S�U�D�F�R�Z�Q�L�N�D���Z���W�U�D�N�F�L�H�� �M�H�J�R���Q�L�H�R�E�H�F �Q�R�� �F �L�� �G�R���Z�H�U�\�I�L�N�D�F�M�L�� �]�J�R�G�Q�R�� �F �L
�] �R �E �R �Z�L �� �] �D�Q�L �D���] �� �U�H�J�X �O �D�F�M�D�P�L �� �Z�H �Z�Q �
 �W�U�]�Q �\ �P�L �� �G�R�W�\�F �] �� �F �\ �P�L �� �X �G�]�L �H �O �D�Q�L �D���] �D�P�y�Z�L �H ��
publicznych.



�� �� �� �: �� �S �U �] �\ �S �D �G �N �X �� �] �D �Z �L �H �U �D �Q �L �D �� �X �P �R �Z �\ �� �� �S �R �� �R �W �U �] �\ �P �D �Q �L �X �� �D �G �Q �R �W �D �F �M �L �� �R �� �] �J �R �G �Q �R �� �F �L �� �] �� �S �U �R �F �H �G �X �U �D �P �L ��
�R �� �N�W�y�U�\�F�K���P�R�Z�D���Z���S�N�W���� �� �� �S�U�D�F�R �Z�Q�L �N���S�U�R�Z�D�G�]�� �F �\ �� �V�S�U�D�Z�
�� �Q �D�G�D�M�H �� �Q �X �P�H�U���X �P�R�Z�\
�] �J�R�G�Q�L�H ���] ���U�H�M�H �V�W�U�H�P���S�U�R�Z�D�G�]�R �Q �\�P���S�U�]�H �] ���: �\�G�]�L�D�á���$ �G�P�L�Q �L�V�W�U�D�F�\�M�Q �R �� �R �U�J�D�Q�L�] �D�F�\�M�Q �\���L
�S�U�]�H�N�D�]�X�M�H�� �G�R�� �N�R�Q�W�U�D�V�\�J�Q�D�W�\�� �6 �N�D�U�E�Q�L�N�R�Z�L�� �3�R�Z�L�D�W�X�� �O�X�E�� �Z�� �U�D�]�L�H�� �M�H�J�R�� �Q�L�H�R�E�H�F �Q�R�� �F �L
�*�á �y�Z�Q�H �P�X���.�V�L�
 �J�R �Z�H�P�X�����6 �N�D�U�E�Q �L�N���3�R�Z�L�D�W�X���O�X �E ���Z���U�D�]�L�H ���M�H �J�R ���Q �L�H �R �E �H �F �Q �R �� �F �L���*�á �y�Z�Q�\
�.�V�L�
 �J�R�Z�\�� �S�R�� �N�R�Q �W�U�D�V�\�J�Q�R �Z�D�Q�L�X �� �X �P�R�Z�\�� �S�U�]�H �G�V�W�D�Z�L�D���M�� �� �G�R�� �S�R�G�S�L�V�X�� �G�Z�y�P���F �]�á�R �Q �N�R�P
�= �D �U �] �� �G �X �� �3 �R �Z �L �D �W �X �� �O �X �E �� �6 �W �D �U �R �� �F �L �H �� �1 �R �Z �R �W �R �P �\ �V �N �L �H �P �X �� �] �J �R �G �Q �L �H �� �] �� �N �R �P �S �H �W �H �Q �F �M �D �P �L ��

�� �� �� �: ���S�U�]�\�S�D�G�N�X���X �P�y�Z���G�á �X �J�R �W�H�U�P�L�Q �R �Z�\�F �K���� �S�R �Z�\�* �H �M�� �U�R �N�X ���E �X �G�*�H �W�R�Z�H �J�R �� �� �Q �D���G�R �V�W�D�Z�\���L
�X �V�á �X �J�L���� �] �D�Z�D�U�W�\�F �K���Q �D���R �N�U�H�V���G�á�X �* �V�]�\���Q �L�* �� �G�D�Q�\���U�R�N���N�D�O�H �Q �G�D�U�]�R �Z�\���S�R �] �D���S�U�R�F �H �G�X�U�D�P�L
�] �D �S �L �V �D �Q �\ �P �L �� �Z �� �S �N �W �� �� �� �� �N �R �Q �L �H �F �] �Q �H �� �M �H �V �W �� �N �D �* �G �R �U �D �] �R �Z �H �� �N �R �Q �W �U �D �V �\ �J �Q �R �Z �D �Q �L �H �� �] �D �P �y �Z �L �H �Q �L �D �� �S �U �] �H �]
Skarbnika Powiatu lub w razie jego �Q �L �H �R �E �H �F �Q �R �� �F �L �* �á �y �Z �Q �H �J �R�. �V �L �
 �J �R �Z �H �J �R ��
�= �D�P�y�Z�L�H�Q�L�H�� �V�N�á�D�G�D�Q�H�� �Q�D���S�R�G�V�W�D�Z�L�H�� �Z�F�]�H�� �Q�L�H�M�� �S�U�D�Z�L�G�á�R�Z�R�� �]�D�Z�D�U�W�H�M�� �X�P�R�Z�\�� �P�R�*�H
�] �R �V �W �D �ü �� �S �R �G �S �L �V �D �Q �H �� �S �U �] �H �] �� �N �L �H �U �R �Z �Q �L �N �D �� �Z �\ �G �] �L �D �á �X �� �R �G �S �R �Z �L �H �G �] �L �D �O �Q �H �J �R �� �P �H �U �\ �W �R �U �\ �F �] �Q �L �H ��

�� �� �� �: �� �S�U�]�\�S�D�G�N�X�� �]�D�P�y�Z�L�H�Q�L�D�� �]�O�H�F �H �Q �L�D�� �X�V�á�X�J�L�� �O�X�E �� �G�R�V�W�D�Z�\�� �� �S�R�� �R�W�U�]�\�P�D�Q�L�X�� �D�G�Q�R�W�D�F�M�L�� �R
�] �J�R�G�Q�R ���F �L���] ���S�U�R�F�H �G�X�U�D�P�L�����R ���N�W�y�U�\�F�K���P�R�Z�D���Z���S�N�W������ ���S�U�D�F�R �Z�Q�L�N���S�U�R�Z�D�G�]�� �F�\���V�S�U�D�Z�

przekazuje zamówienie/zlecenie do kontrasygnaty Skarbnikowi Powiatu lub w razie
�M�H �J�R�� �Q �L �H �R �E �H �F �Q �R �� �F �L �� �* �á�y�Z�Q�H �P�X�� �.�V�L �
 �J�R�Z�H�P�X�� �� �6�N�D�U�E�Q �L �N���3�R�Z�L �D�W�X���O �X �E �� �Z���U�D�]�L �H �� �M�H �J�R
�Q �L �H �R �E �H �F �Q �R �� �F �L �* �á �y �Z �Q �\ �. �V �L �
 �J �R �Z �\po kontrasygnowaniu zamówienia/zlecenia
�S�U�]�H�G�V�W�D�Z�L�D���M �H�� �G�R�� �S�R�G�S�L�V�X�� �G�Z�y�P���F �]�á �R�Q�N�R�P���=�D�U�]���G�X�� �3�R�Z�L�D�W�X�� �O�X�E�� �6�W�D�U�R�� �F �L�H
Nowotomyskiemu zgodnie z kompetencjami.
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