zatgcznik
do uchwalty nr XVI1/129/2012
Rady Powiatu Nowotomyskiego

z dnia 26 wrzesnia 2012r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

STAROSTWA POWIATOWEGO W NOWYM TOMY SLU

ROZDZIAL |

Postanowienia ogodlne

§1.
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu zwany dalej
~-Regulaminem”, okre$la organizacje i zasady dziatania Starostwa Powiatowego
w Nowym Tomyslu zwanego dalej ,Starostwem” oraz zakresy spraw zatatwianych przez
wewnetrzne komérki organizacyjne.

§2.
Starostwo dziata na podstawie nastepujacych aktow prawnych:
1. Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
poz. 1592 ze zm.),
2. Statutu Powiatu Nowotomyskiego (Dz. Urz. Woj. WIkp. z 2010r. Nr 29, poz. 779),

3. Statutu Starostwa Powiatowego.

§ 3.
~Starostwo” jest jednostkg budzetowg z siedzibg w Nowym Tomyslu, przy pomocy ktoérej

Zarzad Powiatu wykonuje zadania Powiatu.

§ 4.
Kierownikiem ,Starostwa” i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest

Starosta Nowotomyski.



§ 5.

Starostwo Powiatowe wykonuje:

1.

okreslone ustawami:

1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,

2) zadania z zakresu administracji rzgdowej,

3) inne zadania,

. zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzgdowej,

. zadania wynikajgce z uchwat Rady Powiatu lub Zarzadu Powiatu.

ROZDZIAL 11
Organizacja Starostwa

§ 6.

. Wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi ,Starostwa” sgq wydziaty oraz stanowiska:
geodety powiatowego, powiatowego rzecznika konsumentow, radcy prawnego oraz
petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych wraz z pionem ochrony.

. Kazdy z Wydziatéw w zakresie okreslonym w regulaminie podejmuje dziatania

I prowadzi sprawy zwigzane z realizacjg zadan Powiatu.

§7.
. W skiad Starostwa wchodzg nastepujace ,wydziaty”, ktore przy oznakowaniu spraw
uzywajg symboli:

1) Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy oG

2) Wydziat Finansow FN

3) Wydziat Edukaciji i Rozwoju ER

4) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego SOZK
5) Wydziat Budownictwa, Inwestycji i Zamowien Publicznych BIZP
6) Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska RS

7) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami GN

8) Wydziat Komunikacji KM

9) Powiatowy Zespot do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci PZON
10) Wydziat Drég Powiatowych DP



§ 8.

1. ,\Wydziatami” kierujg Kierownicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa
zapewniajgc wkasciwe ich funkcjonowanie. Wydziatem Finansow kieruje Skarbnik
Powiatu, ktéry jest Gtownym Ksiegowym budzetu Powiatu, a Powiatowym Zespotem
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci Przewodniczacy Powiatowego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci.

2. Kierownicy wydziatow zapewniajg zgodnie z prawem wykonywanie przypisanych

wydziatom zadan i w tym zakresie ponoszg odpowiedzialnosc przed Starosta.

ROZDZIAL Il
Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, Skarbnik Powiatu

§9.
Starosta
1. Do zakresu zadan i kompetencji Starosty jako Kierownika Starostwa nalezy:
1) organizowanie pracy Starostwa,
2) podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa realizacje zadan,
3) wykonywanie uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow
Starostwa z zakresu prawa pracy,
4) realizacja polityki personalnej w Starostwie,
5) upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
6) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady
I Zarzadu Powiatu oraz wynikajgcych z postanowien Statutu Powiatu i Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa.
2. Starosta sprawuje zwierzchnictwo w stosunku do kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu, jest zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekciji i strazy.
3. Starosta nadzoruje bezposrednio prace:
1) Geodety Powiatowego,
2) Radcy Prawnego,
3) Powiatowego Rzecznika Konsumentow,
4) Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
5) Woydziatu Edukacji i Rozwoju,



6) Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,
7) Powiatowego Urzedu Pracy,

8) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

9) Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

10) Zespotu Placowek Oswiatowych,

11) Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego,

12) innych powiatowych jednostek oswiatowych.

§ 10.
Wicestarosta
1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w zakresie nadzoru nad:
1) Wydziatem Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,
2) Wydziatem Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
z wylaczeniem pracy Geodety Powiatowego,
3) Wydzialem Budownictwa, Inwestycji i Zamowien Publicznych,
4) Wydzialem Komunikacji,
5) Wydziatem Drég Powiatowych.
2. W czasie nieobecnos$ci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania

i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§11.
Sekretarz Powiatu
1. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) koordynowanie pracy miedzy Wydziatami i komérkami organizacyjnymi Starostwa,

2) czuwanie nad terminowoscig i tokiem wykonywanych zadan w Starostwie,

3) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujgcych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komaorek organizacyjnych,

4) nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwat Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacjg posiedzen Zarzadu,

5) koordynowanie prac dotyczacych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatow przedstawianych przez Zarzad,

6) zapewnienie warunkéw materialno - technicznych dla dziatalnosci Starostwa,

7) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow srodkéw trwatych, remontow oraz

gospodarki powierzchnig uzytkowag budynkow wchodzgcych w sktad siedziby



Starostwa,
8) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,
9) stata wspétpraca z Radcg Prawnym,
10) wspoétdziatanie z Wielkopolskim Osrodkiem Ksztatcenia i Studiow Samorzgdowych,
11) wykonywanie innych zadan wynikajacych z upowaznien Starosty.
2. Wykonuje zadania i kompetencje w zakresie nadzoru nad:
1) Wydziatem Organizacyjno-Gospodarczym,

2) Wydziatem Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego.

§12.
Skarbnik Powiatu
Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy:

1. zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu,

2. wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkow w zakresie
rachunkowos$ci,

3. nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu powiatu
i zapewnienie biezgcej kontroli jego wykonywania,

4. zapewnienie sporzgdzania prawidtowej sprawozdawczosci budzetowej,

5. kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujgcych powstawaniem zobowigzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty,

6. sprawowanie nadzoru nad pracg pracownikow Wydziatu Finanséw.

§13.
Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu stanowi zatgcznik

do Regulaminu Organizacyjnego.

ROZDZIAL IV

Zadania wspoélne ,Wydziatow”

§ 14.
Do wspdlnych zadan ,wydziatéw” nalezy:

1. prowadzenie dziatalnosci przypisanej przepisami prawa do wiasciwosci Starosty,



2. przygotowywanie projektéw uchwat, materiatéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu oraz dla potrzeb Starosty,

3. realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady i Zarzadu,

4. wspotuczestniczenie w opracowywaniu przez Wydziat Edukacji i Rozwoju zamierzen
rozwojowych Powiatu Nowotomyskiego,

5. wspoétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu budzetu,

6. rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydzialem Organizacyjno-
Gospodarczym interpelacji i wnioskow radnych,

7. prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w indywidualnych sprawach oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

8. usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatébw oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa,

9. przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie skarg i wnioskow,

10. wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez ,Wydziaty”,

11. wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zaméwieniach publicznych,

12. wspotpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie klesk zywiotowych,

13. wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej.

ROZDZIAL V

Podstawowe zakresy dziatania ,Wydziatow”

§ 15.
Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy ,0G”

Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy zapewnia sprawng organizacje i funkcjonowanie
Starostwa, organizacje przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskow,
zatatwianie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikow, prowadzi sprawy
administracyjno-gospodarcze.

Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjno-Gospodarczego nalezy:
1. opracowywanie projektéw statutu Powiatu i statutu Starostwa Powiatowego, a takze
projektow aktualizowania statutow,

2. opracowywanie projektow regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy Starostwa



oraz kontrola ich realizacji,

3. przegladanie i przedktadanie Staroscie artykutow prasowych dotyczacych

problematyki Powiatu Nowotomyskiego,

4. inicjowanie dziatan usprawniajgcych formy i metody pracy Starostwa,

5. wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej

i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

6. prowadzenie zbioru upowaznieh do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

7. prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonych innym jednostkom,

8. zapewnienie wiasciwego funkcjonowania sekretariatu Starosty i Wicestarosty,

9. zabezpieczenie czynnosci obstugowych zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi,

10. wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

11. przyjmowanie interesantOw zgtaszajgcych skargi i wnioski oraz organizowanie
kontaktow ze Starostg i Wicestarosta,

12. prowadzenie rejestru skarg i wnioskow, opracowywanie analiz,

13. prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow Starostwa, Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego, Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Opieki Zdrowotnej oraz kierownikow jednostek organizacyjnych powotywanych przez
Staroste z wyjatkiem kierownikow jednostek oswiatowych,

14. opracowywanie regulaminu wynagradzania pracownikoOw Starostwa oraz
niezbednych zmian podyktowanych przepisami prawa,

15. prowadzenie dokumentacji dotyczacej okresowych ocen kwalifikacyjnych
pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych,

16. prowadzenie procedury zatrudniania pracownikéw na wolne lub nowe stanowiska
urzednicze,

17. prowadzenie spraw zwigzanych z o$wiadczeniami majgtkowymi,

18. prowadzenie spraw zwigzanych z przejsciem pracownikow na rente lub emeryture,

19. zatatwianie spraw zwigzanych z praktykami uczniow szkot srednich, studentéw
I absolwentow szkot wyzszych oraz z odbywaniem stazu,

20. organizowanie okresowych badan lekarskich pracownikow Starostwa,

21. gromadzenie dokumentow z kontroli prowadzonych przez Najwyzszg Izbe Kontroli
I inne kontrole zewnetrzne oraz wykorzystywanie materiatow pokontrolnych w celu
doskonalenia dziatalnosci,

22. realizacja zadan wynikajagcych z ustawy o ochronie danych osobowych,



23.

24,
25.
26.
27.
28.

29.
30.

31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

42.

43.

44,

45,
46.

koordynowanie i organizowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow,

opracowywanie danych do projektu budzetu Starostwa z zakresu dziatania Wydziatu,
obstuga informatyczna Starostwa i strony internetowej Powiatu,

prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,

zabezpieczanie i administrowanie obiektami i mieniem Starostwa,

zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisow dotyczacych porzadku,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

przekazywanie informacji Wojewody do gmin i do dyzurnej stuzby Wojewody,
prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym,
magazynu materiatow biurowych i konserwacja wyposazenia Starostwa,
zalatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi,
nagtowkowymi i tablicami,

gospodarowanie drukami i formularzami,

gospodarowanie samochodami stuzbowymi,

wdrazanie postepu technicznego w pracy Starostwa,

zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantow,

prowadzenie biblioteki Starostwa,

prowadzenie archiwum Starostwa i archiwum po bytym Urzedzie Rejonowym,
zabezpieczenie tacznosci telefonicznej, teleksowej i alarmowej,

biezgce prowadzenie i uzgadnianie ksigg inwentarzowych,

prowadzenie inwentaryzacji majatku Starostwa,

organizowanie i prowadzenie prac remontowych, modernizacyjnych obiektow
Starostwa, obiektow Powiatu administrowanych przez Starostwo,

sporzadzanie uméw najmu na lokale mieszkalne, uzytkowe, biurowe i gospodarcze
oraz ich aktualizacja, a takze wystawianie faktur obcigzajacych najemcow,
comiesieczne rozliczanie optat eksploatacyjnych na poszczegdlnych lokatorow

i uzytkownikow,

organizowanie i nadzorowanie przebiegu prac interwencyjnych oraz sporzadzanie
w tym zakresie odpowiedniej dokumentacii,

zapewnienie funkcjonowania biura obstugi mieszkancow,

udzielanie pierwszej pomocy w wypadkach zagrozenia zdrowia i zycia oraz

organizowanie szkolen z zakresu pierwszej pomocy.



§ 16.

Stanowisko Radcy Prawnego ~RP”

Do podstawowych zadan Radcy Prawnego nalezy:

1.

opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktéw prawnych Rady, Zarzadu i Starosty,

opiniowanie ich pod wzgledem redakcyjnym i prawnym,

. udzielanie wyjasnien i sporzgadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,

Starosty i Wydziatow,

. udziat w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien zawieranych przez Powiat,

opiniowanie projektow tych umdw i porozumien,

. wykonywanie zastepstwa procesowego przed sgdem w sprawach dotyczacych

dziatania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych
osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajgcych zakres petnomocnictw

udzielonych tym jednostkom),

. wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Powiatu oraz

wspoétdziatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

. informowanie Zarzadu, Starosty i Kierownikéw Wydziatéw o zmianach w przepisach

prawnych dotyczacych dziatalnosci organéw Powiatu.

§17.

Stanowisko Powiatowego Rzecznika Konsumentow P RK”

Do podstawowych zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy:

1.

zapewnienie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej

w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

. sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepiséw prawa miejscowego

w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

. wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw

konsumentow,

. wspotdziatanie z wkasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu, organami Inspekcji

Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

. Wytaczanie powodztw na rzecz konsumentow oraz wystepowanie za ich zgodg do

toczacych sie postepowan w sprawach o ochrone interesow konsumentow.



§ 18.
Wydziat Finanséw »FN”

Prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem budzetu Powiatu, zapewnia obstuge
finansowo-ksiegowg Starostwa, organizuje i nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu, sporzadza sprawozdania

z realizacji zadan budzetowych.

Do podstawowych zadan ,\Wydziatu” nalezy:
1. prowadzenie ksigg rachunkowych budzetu Powiatu oraz Starostwa Powiatowego,
2. opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,
3. nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych Powiatu,
4. windykacja naleznosci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,
5. sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych i budzetowych z wykonania
budzetu,
6. prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu, Starostwa Powiatowego oraz
gospodarki finansowej powiatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,
7. prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkow,
8. prowadzenie dokumentacji ptacowej i Swiadczen z ubezpieczenia spotecznego
Starostwa Powiatowego,
9. prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,
10. prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej przychodow i wydatkow Powiatowego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,
11. wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,
12. opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,
13. przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji,
14. przygotowywanie projektow uchwat w sprawach finansowych na posiedzenia
Zarzadu i sesje Rady Powiatu,

15. przekazywanie srodkoéw finansowych z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
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Rolnictwa stanowigcych ekwiwalenty z tytutu wytaczenia gruntéw z upraw rolnych
prowadzenia upraw lesnych,

16. sporzagdzanie skonsolidowanego bilansu jednostek samorzadu terytorialnego,

17. ewidencja ksiegowa i windykacja dochoddéw administracji rzadowej,

18. obstuga rachunkéw bankowych budzetu Powiatu i Starostwa.

§ 19.
Wydziat Edukacji i Rozwoju +ER”

Zajmuje sie organizacjg szkot ponadgimnazjalnych i specjalnych oraz
upowszechnianiem i organizacjg sportu, realizuje zadania wtasne oraz ustawowe

w zakresie kultury i dziedzictwa kulturowego, planuje oraz realizuje zadania Starostwa
Powiatowego w zakresie promocji Powiatu w kraju i zagranica, jak réwniez wsrod jego
mieszkancow, w oparciu o strategie rozwoju Powiatu koordynuje dziatania na rzecz
rozwoju gospodarczego Powiatu, realizuje zadania oraz nadzoruje prowadzenie

dziatalnosci pozytku publicznego.

Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:

1. realizowanie zadan zwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem publicznych szkoét
podstawowych specjalnych, gimnazjow specjalnych, szk6t ponadgimnazjalnych,
szkot sportowych i mistrzostwa sportowego, placéwek oswiatowo-wychowawczych,
poradni psychologiczno-pedagogicznych, placéwek pracy pozaszkolnej, specjalnych
osrodkéw szkolno-wychowawczych,

2. zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,

3. przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,

4. prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig szkoty
lub placowki w zakresie spraw finansowych i administracyjnych,

5. powotywanie i udziat w komisji konkursowej wytaniajgcej kandydata na dyrektora
szkoty lub placowki,

6. prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placowki,

7. prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po
zasiegnieciu opinii rady szkoty lub placowki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu

nie zgtosit sie zaden kandydat, albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata,
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8. opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska

wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

9. przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub

fizyczna,

10. opiniowanie likwidacji szkoty lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty — prowadzonej przez inng osobe prawng lub
osobe fizyczna,

11. okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych,

12. prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

13. prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem (i cofaniem) szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publicznej,

14. przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
i placéwkom o$wiatowym,

15. przygotowywanie propozycji zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli 0 roznym
planie zaje¢ w poszczegolnych okresach roku szkolnego,

16. przygotowywanie propozycji zasad udzielania obnizenia obowigzkowego wymiaru
godzin zaje¢ dyrektorom, wicedyrektorom i nauczycielom petnigcym stanowiska
kierownicze w szkotach lub placéwkach,

17. przygotowywanie propozycji tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
nauczycieli nie wymienionych w ust. 3 art. 42 Karty Nauczyciela oraz zasad
zaliczania do wymiaru godzin zaje¢ w ksztatceniu zaocznym,

18. prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektora szkoty lub placowki,

19. powotywanie komisji dla nauczycieli ubiegajacych sie o awans nauczyciela
mianowanego i wydawanie decyzji administracyjnych,

20. nadzér nad czynnosciami o0 nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego
przez dyrektorow szkot i placowek,

21. przygotowywanie propozycji regulaminu okreslajacego wysokos¢ stawek dodatkow
I szczegbtowych warunkdéw ich przyznawania i sposobu obliczania wynagrodzen za
godziny ponadwymiarowe nauczycieli dla poszczegoélnych stopni awansu
zawodowego,

22. przygotowywanie propozycji kryteriow i trybu przyznawania nagrod nauczycielom
i dyrektorom za ich osiggniecia dydaktyczno-wychowawcze,

23. obstuga administracyjna programow stypendialnych,
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.
38.
39.

organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie

odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju, w tym:

1) popularyzacja waloréw rekreacji ruchowej,

2) organizowanie zaje¢, zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych,

3) szkolenie kadry instruktorow i kierowanie ich do prowadzenia zaje¢
rekreacyjnych,

realizacja zatozen strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego Powiatu

Nowotomyskiego,

promowanie potencjatu spotecznego, gospodarczego, kulturalnego i turystycznego

Powiatu w kraju i zagranicg oraz wydawanie miesiecznika samorzgdowego —

Przeglad Powiatu Nowotomyskiego,

promocja medialna Powiatu oraz wspotpraca z mediami,

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatbw promocyjno-informacyjnych

o Powiecie,

przygotowywanie informacji i materiatow dla wydawnictw oraz do internetu,

promocja walorow turystycznych Powiatu — gromadzenie i rozpowszechnianie

informaciji turystycznej, opracowywanie wydawnictw i publikacji o tematyce

turystycznej, udziat w imprezach promujgcych turystyke,

wspotpraca z Nowotomyska 1zbg Gospodarczg w zakresie rozwoju lokalnej

przedsiebiorczosci,

wspotpraca z Wielkopolskg Organizacjg Turystyczng w zakresie wielokierunkowej

promocji potencjatu turystycznego Powiatu Nowotomyskiego,

inicjowanie, koordynowanie i monitorowanie wspétdziatania z innymi powiatami

partnerami krajowymi i zagranicznymi w ramach obustronnych porozumien

0 wspOtpracy,

planowanie i koordynowanie imprez, spotkan oraz uroczystosci organizowanych

badz wspodtorganizowanych przez Starostwo,

opracowywanie listow gratulacyjnych wychodzacych ze Starostwa,

realizacja zadan w zakresie kultury i dziedzictwa kulturowego wynikajacych

z zapiséw ustawowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej,

organizacja oraz nadzor nad imprezami kulturalnymi o zasiegu powiatowym,

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie oraz
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40.

41.

42.

43.

44,
45,

46.

47.

nadzor nad prowadzeniem dziatalnosci pozytku publicznego,

koordynacja zadan jednostki certyfikowanej w ramach funduszu poreczen

kredytowych dla przedsiebiorcéw — Funduszu Rozwoju i Promocji Wojewodztwa

Wielkopolskiego S.A.,

partnerska wspotpraca z funduszem pozyczkowym dla przedsiebiorcow —

Wielkopolskga Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci sp z 0.0.,

partnerska wspotpraca z Centrum Obstugi Inwestora funkcjonujgcego w ramach

Stowarzyszenia Gmin i Powiatow Wielkopolski,

wspotpraca z jednostkami odpowiedzialnymi za promocje w poszczegolnych

gminach Powiatu,

przekazywanie i udostepnianie informacji zwigzanych z Unig Europejska,

organizowanie szkolen z zakresu wiedzy o Unii Europejskiej dla réznych grup

spotecznych,

opracowywanie i realizacja projektow i wnioskéw o dotacje ze srodkow unijnych

I krajowych na rzecz Powiatu Nowotomyskiego oraz jednostek organizacyjnych

Powiatu,

Zadania Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich:

1) udzielanie informacji na temat Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013,

2) udzielanie informacji ogolnych na temat krajowych programéw operacyjnych
funkcjonujacych w ramach Funduszy Europejskich,

3) organizacja i wspétorganizacja dziatan o charakterze informacyjnym
I promocyjnym dotyczacych Funduszy Europejskich,

4) wspotpraca przy opracowywaniu materiatow informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Funduszy Europejskich,

5) dystrybucja materiatéw informacyjnych i promocyjnych poswieconych Funduszom
Europejskim.

6) pomoc beneficjentom w procesie rozliczenia srodkéw otrzymywanych w ramach
Funduszu Europejskiego

7) sporzadzenie rozliczen finansowych i sprawozdan z wykorzystania otrzymywanej
z Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym

dotacji celowej na dziatalno$¢ Punktu,
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8) gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach
realizowanych na terenie wojewddztwa, w tym pozyskiwanie i przekazywanie do
DPR informaciji o planowanych i realizowanych projektach PPP w powigzaniu
z Funduszami Europejskimi,

9) informowanie opinii publicznej o wptywie i efektach wdrazania Funduszy
Europejskich oraz poszczegoélnych programow europejskich na rozwdj
wojewddztwa,

10) wspotpraca z samorzgdem terytorialnym i instytucjami publicznymi w dziedzinie
rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.

§ 20.

Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarz gdzania Kryzysowego 2S0ZK”

Wydziat realizuje zadania dotyczace funkcjonowania Rady i Zarzadu Powiatu,

problematyki prawno-administracyjnej, ochrony zdrowia, wojskowej, obronnej, obrony

cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

Do podstawowych zadan ,Wydziatu” nalezy:

a) w zakresie funkcjonowania Rady i Zarzgdu Powiatu:

1.

gromadzenie i przygotowywanie materiatow niezbednych dla pracy Rady i Komisji
Rady Powiatu,

. przygotowywanie materialdw na posiedzenia Rady, Zarzadu i Komisji,

3. protokotowanie obrad Rady, Zarzadu i posiedzen Komisji,

. prowadzenie rejestru:

- uchwat Rady,
- uchwat Zarzadu,
- wnioskow i opinii Komisji,

- interpelacji i zapytan radnych,

. przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, wnioskéw Komisji i interpelacji

radnych zainteresowanym kierownikom wydziatébw oraz czuwanie nad ich

terminowym zatatwieniem,

. przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

. udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkow radnego,
. Obstuga posiedzen Zarzadu,
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9. planowanie wydatkow budzetu Rady Powiatu i jego realizacja,
10. obstuga kancelaryjno-biurowa Biura Przewodniczgacego Rady Powiatu,
11. wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami,
b) w zakresie prawno-administracyjnym:
1. przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszarze
Powiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedng gmine,

2. przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywaniu tych

rzeczy, poszukiwanie os0b uprawnionych do ich odbioru oraz ich sprzedaz,

3. realizacja zadan wynikajacych z ustawy o repatriacji,

4. wykonywanie zadan z zakresu sprawowania nadzoru nad dziatalnoscig

statutowg stowarzyszen i fundacji,

5. prowadzenie ewidencji i rejestracja uczniowskich klubow sportowych oraz

stowarzyszen kultury fizycznej nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej,

6. realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad

funkcjonowaniem stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych,
c) w zakresie ochrony zdrowia:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg
publicznych zaktaddw opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu, dokonywaniem
zmian w statucie oraz sprawowaniem nadzoru i ich kontroli,

2. przygotowywanie projektu uchwaty Zarzadu na wyrazanie zgody na dokonanie
zakupu lub przyjecia darowizny sprzetu o charakterze srodka trwatego przez
publiczny zaktad opieki zdrowotnej,

3. przygotowywanie projektu uchwaty o powotaniu rady spotecznej,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,

5. przygotowywanie projektow zarzgdzenh lub uchwat o zmianie formy gospodarki
finansowej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,

6. przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu okreslajgcych rozkiad godzin
pracy aptek ogélnodostepnych na terenie Powiatu,

7. sporzadzanie sprawozdan z realizacji Narodowego Programu Zdrowia,

8. opracowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym,

9. przygotowywanie zarzadzenia Starosty o wyznaczeniu osoby do stwierdzenia

zgonu i jego przyczyny w razie braku lekarza,
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10. przygotowywanie zezwoleh na sprowadzenie zwitok i szczatkow z obcego
panstwa,

11. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach
i chowaniu zmartych,

12. opracowywanie i realizacja programow zdrowotnych na terenie powiatu,

13. organizowanie konkursow na stanowisko Zastepcy Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w przypadku, gdy Dyrektor Zaktadu nie
jest lekarzem,

d) w zakresie spraw wojskowych, obronnych, obrony cywilnej i zarzgdzania
kryzysowego:

1. prowadzenie komorki w ktorej rejestruje sie, przechowuje, przetwarza i wydaje

materiaty stanowigce informacje niejawne oznaczone klauzulg ,zastrzezone”
i ,poufne”,

2. planowanie i organizacja kwalifikacji wojskowej,

3. prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja akcji kurierskiej,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem z odbywania czynnej stuzby

wojskowej: radnych, kadry kierowniczej oraz pracownikéw Starostwa,
5. organizowanie na terenie Powiatu obchodow rocznic zwigzanych z walkami
0 niepodlegtosc i ofiarami wojny oraz okresu powojennego,

6. prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaktad
pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i wojskowym oraz kombatantem
i iInng osobg uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnieciem wieku uprawniajgcego
do wczesniejszego przejscia na emeryture,

7. prowadzenie spraw z zakresu Obrony Cywilnej,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z systemem wczesnego ostrzegania oraz

z systemem wykrywania i alarmowania,
9. zapewnienie Staro$cie realizacji ustawowych zadan zwigzanych z koordynacjg
i wspotdziataniem jednostek organizacyjnych administracji rzadowej
i samorzadowej oraz organizacji pozarzadowych dziatajgcych na obszarze Powiatu
w zakresie reagowania w sytuacjach kryzysowych,

10. wspotdziatanie z Wojewodzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz

z gminami, stuzbami, strazami i inspekcjami z terenu Powiatu,

11. prowadzenie monitoringu zagrozen,
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12. gromadzenie informacji o srodkach zapobiegania i przeciwdziatania sytuacjom
kryzysowym,

13. obstuga administracyjna Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

14. obstuga Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

15. prowadzenie i aktualizacja bazy danych o zagrozeniach,

16. wspotpraca z administracjg zespolong w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
I porzadku publicznego na terenie Powiatu,

17. prowadzenie spraw obronnych.

§ 21.

Wydziat Budownictwa, Inwestycji i Zaméwie  n Publicznych .BIZP”

Zapewnia obstuge w zakresie udzielania pozwoleh na budowe i rozbiérke obiektow,
przyjmowania zgtoszeh budowy obiektow i wykonywania robét budowlanych nie

wymagajacych pozwolenia na budowe.

Do podstawowych zadan ,Wydziatu” nalezy:

1. realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-
budowlanego w zakresie zgodnosci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajacymi z miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz
wymaganiami ochrony srodowiska i przepisami, w tym techniczno-budowlanymi,

2. wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:
1) kompletno$ci projektu budowlanego i posiadania wymaganych opinii, uzgodnien,

pozwolen i sprawdzen,
2) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie do
celow projektowych,

3. kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie, uprawnien do petnienia tych funkcji,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem bgdz odmowg zgody na odstepstwo
od przepisoéw techniczno-budowlanych,

5. przygotowywanie decyzji o obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego raz zapewnienia nadzoru autorskiego,

6. przygotowywanie decyzji pozwolen na budowe,

7. przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych

nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
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8. zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robét i naktadanie

obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe,

9. przyjmowanie zgtoszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

10. naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

11. zatwierdzanie projektu budowlanego,

12. stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe oraz wydawanie decyzji
uchylajgcych pozwolenie na budowe w przypadku stwierdzenia samowolnego,
istotnego odstgpienia od warunkoéw pozwolenia,

13. prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie
dokumentow objetych pozwoleniem na budowe,

14. przygotowywanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe na rzecz innego
podmiotu,

15. rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku, lokalu,
nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub
nieruchomosci,

16. przyjmowanie zgtoszen o zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

17. uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie,

1) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drog, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, a takze
podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku publicznego,

18. prowadzenie sprawozdawczosci dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego i Gtdwnego
Inspektora Nadzoru Budowlanego z zakresu dziatania Wydziatu,

19. opiniowanie rozwigzan przyjetych w projektach studium otrzymywanych od wojtow,
burmistrzéw,

20. potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali,

21. potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego,

22. prowadzenie rejestru wnioskdw o pozwolenie na budowe,

23. przekazywanie bezzwiocznie organom nadzoru budowlanego:

19



24.

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

34.

Wydziat Rolnictwa, Le $nictwa i Ochrony Srodowiska RS

1) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu budowe wraz z zatwierdzonym projektem
budowlanym,

2) kopie ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego wraz
z tym projektem,

3) kopie innych decyzji, postanowien i zgtoszeh wynikajgcych z przepiséw prawa
budowlanego,

uczestniczenie na wezwanie organow nadzoru organéw budowlanego

w czynnosciach inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnienie wszelkich

dokumentow i informacji zwigzanych z tymi czynnosciami,

przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe

i rejestrow decyzji o pozwolenie na budowe do organu wyzszego stopnia,

przekazywanie informacji do organéw podatkowych w gminach na terenie Powiatu

o wydanych decyzjach lub zgtoszeniach,

przekazywanie informacji o wydanych pozwoleniach organom skarbowym,

badanie zgodnosci inwestycji z planami zagospodarowania przestrzennego,

przygotowywanie postanowien o uzgodnieniu inwestycji przez Zarzad Powiatu,

zgodnie z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

ustanawianie spotecznych opiekunéw zabytkéw, prowadzenie ich listy oraz

wydawaniem legitymacji,

sprawowanie obstugi administracyjnej oraz archiwizowanie dokumentow zwigzanych

z pracg Powiatowej Komisji Urbanistyczno — Architektonicznej w Nowym Tomyslu,

planowanie, nadzorowanie i rozliczanie inwestycji oraz remontow realizowanych

w jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowotomyskiego,

realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o zamowieniach publicznych i obstuga

komisji przetargowych,

wydawanie zezwolen na realizacje inwestycji drogowych.

§22.

r

Zajmuije sie realizacjg zadan wynikajacych z zakresu: prawa wodnego, geologicznego,

ochrony srodowiska, ochrony przyrody, rybactwa $rodlgdowego, prawa towieckiego

i gospodarki lesnej.
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Do podstawowych zadan ,Wydziatu” nalezy:

a) w zakresie gospodarki wodnej:

1. ustalanie linii brzegowej dla wod zeglownych i pozostatych oraz rozstrzyganie
sporéw o rozgraniczenie gruntéw pokrytych wodami powierzchniowymi z gruntami
przylegtymi do tych wad,

2. przyznawanie odszkodowania dla wtascicieli gruntéw za zajecie tych gruntow przez
wody stanowigce wtasnos¢ Panstwa oraz za szkody zwigzane ze zmiang
zagospodarowania gruntow w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego,

3. ustalanie za odszkodowaniem przejscia, przejazdu oraz miejsc przeznaczonych do
statego korzystania z gruntow dla celow dostepu do wody, swobodnego ruchu
wzdtuz wod, wykonywania rybactwa i wedkarstwa, przybijania i przymocowywania
do brzegow statkow i tratew, ustanawiania znakéw zeglugowych oraz wykonywania
robo6t konserwacyjnych na wodach zeglownych,

4. opiniowanie projektow warunkéw korzystania z wod dorzecza,

5. przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na szczegoélne korzystanie z wod oraz
rozstrzyganie sporow powstatych w zwigzku z wydawaniem tych pozwolen,

6. przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych,
ktore nie stuzg do szczegolnego korzystania z wod,

7. prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym korzystaniem z wod, dla ktorych
nie obowigzuje to korzystanie z mocy ustawy,

8. przygotowywanie propozycji o ograniczeniu prawa witasnosci nieruchomosci za
odszkodowaniem lub wykupie nieruchomosci zwigzanych z wydawaniem pozwolen
wodnoprawnych na szczegolne korzystanie z wod,

9. przygotowywanie czasowych ograniczen w korzystaniu z wod,

10. prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca wydobywania zwiru, piasku
i innych materiatéw w ramach powszechnego korzystania z wod,

11. przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez panstwowe jednostki organizacyjne
koniecznych robot i urzgdzen, wykonanie ktérych spowoduje trwate polepszenie
stosunkow wodnych na gruncie,

12. prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci partycypacji w kosztach
utrzymania wod lub urzagdzen wodnych, przez podmioty ktore poprzez
wprowadzanie S$ciekOw przyczyniajg sie do wzrostu kosztow utrzymania tych wod

I urzadzen,
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13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.

zatwierdzanie statutu spotek wodnych,

przygotowywanie decyzji w sprawach tworzenia i likwidacji spétek wodnych,

przygotowywanie decyzji w sprawach swiadczen na rzecz spoétek wodnych,

wydawanie w uzasadnionych przypadkach decyzji o wigczeniu zaktadu do spéiki,
podwyzszanie sktadek i innych swiadczenh na rzecz spotki w uzasadnionych
przypadkach,

orzekanie o niewaznosci uchwat organow spotki,

rozwigzywanie zarzgadu spotki i wyznaczanie osoby petnigcej jego obowigzki,

ustanawianie zarzgdu komisarycznego na czas okreslony,

przeprowadzanie postepowania likwidacyjnego i rozwigzywanie spoiki,

wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spoitki z katastru wodnego w przypadku jej

likwidacji,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanawianiem bezposredniej strefy

ochronnej ujecia wody, gdy ujecie nie wymaga strefy ochrony posredniej,

b) w zakresie rybactwa $roédlgdowego:

. wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,

. wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wiecej niz potowy szerokosci tozyska wody ptyngcej nie zaliczanej do
srodladowych waéd zeglownych,

. wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach srédlgdowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sgsiedztwie,

4. rejestracja sprzetu ptywajgcego stuzgcego do potowu ryb,
5. przygotowywanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybackiej,
6. przygotowywanie projektow uchwat o wyrazenie zgody na dziatanie na terenie

Powiatu Nowotomyskiego spotecznej strazy rybackiej powotanej przez podmiot
inny niz Rada Powiatu Nowotomyskiego,

c) w zakresie gospodarki lesnej:

1. przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictw, zabiegéw

zwalczajgcych i ochronnych w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

gdy wystapig w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow,

2. prowadzenie spraw dotyczacych przyznania srodkéw z budzetu panstwa na

finansowanie kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu laséw nie
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stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystgpity szkody
spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia

winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiotowymi,

3. przygotowywanie decyzji o przyznaniu dotacji ha czesciowe lub catkowite pokrycie

kosztéw zalesienia gruntéw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

4. uznawanie laséw za las ochronny lub pozbawianie tego charakteru, z wytgczeniem

laséw stanowigcych wiasnos$¢ Skarbu Panstwa,

5. przygotowanie propozycji zadan gospodarczych dla wtascicieli lasow nie

6.

10.

11.
12.

posiadajacych plandéw urzgadzenia laséw,

zlecanie wykonania uproszczonych planéw urzgdzania lasow nalezacych do oséb
fizycznych i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planow po
ich wykonaniu oraz zatwierdzanie uproszczonych planéw urzadzania laséw

niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

. kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w uproszczonych planach

urzadzania lasow niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

. przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem urzgdzenia

lasu, w przypadkach losowych na wniosek wiasciciela lasu,

. cechowanie i numerowanie drewna oraz wydawanie Swiadectw legalnosci

pochodzenia drewna w lasach niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyptacaniem ekwiwalentéw za wytaczenie
gruntow z produkgcji rolnej i prowadzenie upraw lesnych,

ocena udatnosci upraw lesnych w 4 lub 5 roku od zalesienia gruntéw rolnych,
wydawanie zezwolen na usuniecie drzew zagrazajgcych bezpieczenstwu koleji,

d) w zakresie prawa towieckiego:

. przygotowywanie zezwolen, w szczegolnych przypadkach, na odstepstwa od

zakazu ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,

. przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich

mieszancow oraz wydzierzawianie polnych obwodow towieckich,

3. prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwoddw towieckich,

4. przygotowywanie zezwolen na odtéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w

przypadkach zagrozenia prawidtowego funkcjonowania obiektéw produkcyjnych

i uzytecznosci publicznej,
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e) w zakresie postepowania z odpadami:

1. przygotowywanie zezwolen na sktadowanie odpadéw niebezpiecznych na

wydzielonych terenach innych sktadowisk,

2. przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpadéw,

3. przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych programy gospodarki odpadami

10.
11.

niebezpiecznymi,

. przyjmowanie informaciji o wytwarzanych odpadach i sposobach gospodarowania

mieniem,

. sktadanie sprzeciwu do informacji o wytwarzanych odpadach i sposobach

gospodarowania nimi w przypadkach niezgodnosci z prawem,

. przygotowywanie zezwolehn na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku,

unieszkodliwiania, zbierania i transportu odpadow, w tym takze odpadéw

komunalnych,

. przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych instrukcje eksploatacji sktadowisk

odpadow,

. przygotowywanie decyzji o zamknieciu sktadowiska odpadow lub jego wydzielonej

czesci,

. prowadzenie rejestrow podmiotéw zwolnionych z obowigzku uzyskania zezwolenia

na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku, unieszkodliwiania, zbierania lub
transportu odpadow,

przygotowywanie powiatowego planu gospodarki odpadami,

sktadanie informacji Marszatkowi Wojewddztwa o podmiotach zwolnionych

z obowigzku uzyskiwania zezwolen,

f) w zakresie ochrony i ksztattowania srodowiska:

. prowadzenie spraw dotyczacych wprowadzania gazow lub pytow do powietrza

z wytaczeniem przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko, dla
ktorych sporzadzenie raportu jest obowigzkowe,

2. wykonywanie odrebnych obowigzkdéw wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza,

3. przechowywanie danych o rodzajach i ilosci substancji dopuszczonych

do wprowadzania do powietrza w publicznie prowadzonym rejestrze,

. opiniowanie wspolnego wniosku inspektora ochrony srodowiska i wojewddzkiego

inspektora sanitarnego w zakresie okreslania alarmowych poziomow stezen

ograniczajgcego emisje zanieczyszczen do atmosfery,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

. przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w przypadku

przekroczenia dopuszczalnego poziomu hatasu w srodowisku,

. przygotowywanie decyzji zobowigzujacej do sporzadzenia i przedstawienia

przegladu ekologicznego dla instalacji, ktore mogg negatywnie oddziatywa¢ na

srodowisko,

. prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem dla podmiotow korzystajacych

ze srodowiska obowigzkdw usuniecia przyczyn szkodliwego oddziatywania
na srodowisko i przywrocenia srodowiska do stanu wtasciwego. W razie braku
mozliwosci wykonania tego obowigzku ustala sie wysoko$¢ kwoty pienieznej na

rzecz Gminy,

. udziat w kontrolach przestrzegania i stosowania przepisow ochrony srodowiska

w zakresie objetym wiasciwoscig organu,

. wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenie

przeciwko przepisom o ochronie srodowiska,

wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska w przypadkach
podejrzenia o0 naruszenie przepisow o ochronie srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji o Srodowisku i jego
ochronie z zakresu dziatania Wydziatu,

prowadzenie publicznie dostepnych wykazdéw danych dotyczacych spraw ochrony
Srodowiska,

prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg powierzchni ziemi w przypadku
wystgpienia zanieczyszczenia gleby i ziemi albo niekorzystnego przeksztatcenia
naturalnego uksztattowania terenu,

zlecanie, dokonywanie w szczegolnych przypadkach rekultywacji powierzchni
ziemi,

prowadzenie rejestru zawierajgcego informacje o terenach, na ktorych
stwierdzono przekroczenie standardow jakosci gleby lub ziemi,

przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych ograniczenia lub zakazywania
uzywania jednostek ptywajacych lub niektérych ich rodzajow na okreslonych
zbiornikach powierzchniowych wod stojgcych oraz wodach ptynacych,
naktadanie dodatkowych obowigzkéw prowadzenia pomiaréw wielkosci emisiji,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtaszaniem instalacji niewymagajacych

pozwolenia,
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19. prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji ustalajgcej wymagania
w zakresie ochrony srodowiska dla instalacji niewymagajacych pozwolenia,
20. prowadzenie spraw dotyczacych pozwolen zintegrowanych,
21. prowadzenie spraw zwigzanych z zezwalaniem prowadzacemu instalacje
na uczestnictwo we wspoélnotowym lub krajowym systemie handlu uprawnieniami
do emisji,
g) w zakresie ochrony przyrody:

1. popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,

2. wydawanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow wykonywane przez wojta
albo burmistrza w odniesieniu do nieruchomosci bedgcych wiasnoscig gminy,

3. prowadzenie rejestréow hodowli i miejsc przetrzymywania zwierzat podlegajgcych
ograniczeniom na podstawie umow miedzynarodowych,

h) w zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie
przekraczajgcej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajgcym
20 000 m®, a dziatalno$¢ bedzie prowadzona bez uzycia materiatéw wybuchowych,

2. przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktére nie
wymagajg uzyskania koncesji,

3. przygotowywanie nakazow wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

4. wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi,

5. wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsiebiorce przystugujgcych mu praw
do informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,

6. wstrzymywanie dziatalnosci lub nakazywanie okreslonych czynnosci w celu
doprowadzenia srodowiska do stanu wiasciwego w razie stwierdzenia
wykonywania dziatalnosci bez wymaganej koncesiji, bez zatwierdzonego projektu
prac geologicznych lub z naruszeniem warunkow ustalonych w koncesiji,

7. wydawanie decyzji ustalajgcej wysokos¢ naleznej optaty eksploatacyjnej za
poszukiwanie, rozpoznawanie oraz wydobywanie kopalin pospolitych bez
wymaganej konces;ji lub z naruszeniem jej warunkéw,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji geologicznej,

9. prowadzenie archiwum geologicznego,

10. wydawanie, w szczegOlnych przypadkach, decyzji zobowigzujacej do wykonania
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obowigzku obmiaru wyrobisk,
11. prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem informacji dotyczacych optat

eksploatacyjnych i sprawdzaniem prawidtowosci ich sporzadzania,

§ 23.
Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodark i Nieruchomo sciami  ,GN”

Zajmuje sie gospodarowaniem nieruchomosciami stanowigcymi mienie Powiatu oraz
Skarbu Panhstwa, wywtaszczaniem nieruchomosci, zwrotem wywtaszczonych
nieruchomosci, ustalaniem odszkodowan z ro6znych tytutdw, ochrong i rekultywacjg
gruntéw rolnych, regulowaniem stanow prawnych nieruchomosci, lokalizacjg drég

publicznych-gminnych i powiatowych oraz zadaniami z zakresu geodezji i kartografii.

Do podstawowych zadan ,Wydziatu” nalezy:
a) w zakresie gospodarki nieruchomosciami Powiatu i Skarbu Paristwa:

1. tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa,

2. nabywanie na rzecz Powiatu mienia Skarbu Panstwa w drodze komunalizacji,

3. prowadzenie spraw dotyczgcych gospodarowania zasobem nieruchomosci Powiatu
I Skarbu Panstwa,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem sposobu i terminu
zagospodarowania nieruchomosci gruntowych,

5. naliczanie i aktualizacja opfat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

6. opiniowanie podziatéw nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa
dokonywanych z urzedu,

7. prowadzenie postepowania wywiaszczeniowego,

8. przygotowywanie zezwolen na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciggow drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynow,
pary, gazow i energii elektrycznej oraz urzadzen tagcznosci publicznej i sygnalizaciji,
a takze innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéw i urzadzen
niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzadzen jezeli wtasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

9. przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na

poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasnos¢
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

Skarbu Panstwa jezeli wkasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,
przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w przypadku sity
wyzszej lub nagtej potrzeby zapobiezenia powstawaniu znacznej szkody,
prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywitaszczonych nieruchomosci,
zwrotem odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej oraz spraw
zwigzanych z rozliczeniami z tytutu zwrotu i terminami zwrotu,

zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa i Powiatu przez wpisywanie

w ksiegach wieczystych hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o sptaceniu
wierzytelnosci,

podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng nieruchomosci

Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych,

przygotowywanie na wniosek 0sob fizycznych decyzji o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci, w tym rowniez nieruchomosci
rolnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem na wniosek organu wojskowego
zarzadu gruntow stanowigcych wtasnosé Skarbu Panstwa bez pierwszej optaty
rocznej,

przygotowywanie decyzji o przejeciu nieruchomosci lub jej czesci pozostajacej
w zarzadzie organdéw wojskowych, uznanej za zbedna, na cele obronnosci

| bezpieczenstwa panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem na wniosek organu wojskowego

decyzji o zajeciu nieruchomosci Skarbu Panstwa na zakwaterowanie przejsciowe,

wydawanie decyzji ustalajgcych wysokos¢ odszkodowania za grunty zajete pod
drogi publiczne,

wydawanie decyzji ustalajacych odszkodowania za dziatki gruntu, wydzielone pod
drogi publiczne w ramach podziatu dokonanego na wniosek witasciciela,
wydawanie zaswiadczen dla potrzeb Fundacji Polsko-Niemieckie Pojednanie,
prowadzenie czynnosci zwigzanych z egzekucjg administracyjng w zakresie
obowigzku udostepniania nieruchomosci przez wtasciciela i uzytkownika
wieczystego w celu wykonania czynnosci zwigzanych z konserwacjg oraz
usuwaniem awarii ciggow, przewodow i urzadzen itp.,

sprzedaz nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste na rzecz
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wieczystego uzytkownika,

23. podejmowanie czynnosci w postepowaniu sgdowym w sprawach dotyczacych

wiasnosci lub innych praw rzeczowych na nieruchomosci,

24. sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu Skarbu Panstwa,

25.

sporzadzanie rocznych sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa,

b) w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami rolnymi:

. sktadanie wnioskow o wpis do ksiegi wieczystej prawa wtasnosci nieruchomosci

na cele reformy rolnej,

2. przygotowywanie decyzji zwigzanych z wyrazaniem zgody na nadanie resztowki,

3. prowadzenie spraw zwigzanych z orzekaniem o nadaniu na wtasnosc¢

nieruchomosci,

. prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem Polskiemu

Zwigzkowi Dziatkowcdw gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych w
miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod rodzinne ogrody

dziatkowe,

. prowadzenie spraw zwigzanych ze stwierdzaniem wygasniecia dotychczasowych

decyzji o oddaniu nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa w uzytkowanie
spotdzielniom, osobom fizycznym, a takze innym niepanstwowym jednostkom
organizacyjnym oraz o przekazaniu tego mienia do Zasobu Wtasnosci Rolnej

Skarbu Panstwa,

. prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom

Panstwowym gruntow wchodzacych w sktad Zasobu, przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji

0 warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

. wystepowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych o przekazanie nieodptatne

nieruchomosci na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzgcymi

wykonywaniu zadan wtasnych,

. prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wtasnos$¢

dziatki gruntu i dziatek pod budynkami oraz dziatek zabudowanych osobie, ktéra

przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente,

. przeprowadzanie kontroli wykonania obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia

budynkdéw wchodzacych w skfad gospodarstwa rolnego od ognia i innych zdarzen
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losowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego,

10. wydawanie zgod na wykreslanie ciezarow realnych i innych wpiséw dokonanych
w ksiegach wieczystych z tytutu nabycia gospodarstw rolnych,

11. realizacja zadan zwigzanych z scalaniem i wymiang gruntow,

c) w zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczaniem gruntow rolnych z produkciji,

2. przygotowywanie decyzji o warunkach wytgczenia gruntow rolnych z produkciji,

3. przygotowywanie decyzji naktadajgcych obowigzek zdjecia prochniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem witascicielowi gruntéw zalesienia,
zadrzewienia, zakrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkéw zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja,

5. przygotowywanie decyzji naktadajacej na osobe powodujgca utrate lub
ograniczenie wartosci uzytkowej gruntow, obowigzku ich rekultywacji,

6. przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisoéw ustawy o ochronie gruntow
rolnych i lesnych,

7. prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat w razie
stwierdzenia wytgczenia gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub
bez decyzji zezwalajacej na wytgczenie,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem podwyzszonych optat za nie
zakonczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w okreslonym terminie,

9. prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych
I lesnych,

10. przygotowywanie decyzji o kierunkach rekultywacji i zagospodarowania,

11. uzgadnianie projektéw decyzji w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji celu

publicznego w zakresie ochrony gruntéw rolnych i leSnych zgodnie z ustawg
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

12. uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy w zakresie ochrony
gruntéw rolnych i leSnych zgodnie z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

13. przygotowywanie informacji przed wydaniem pozwolenia na budowe,

0 ewentualnym spowodowaniu przez inwestora wytgczenia gruntu rolnego
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z produkciji,

d) w zakresie przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci

w odniesieniu do nieruchomosci rolnych:
1. przygotowywanie decyzji na wniosek oséb fizycznych bedacych w dniu
13.10.2005r. uzytkownikami wieczystymi nieruchomosci rolnych, o przeksztatceniu
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci:
- ustalanie wysokosci optat z tytutu przeksztatcenia w/w praw,

- wspoétpraca z rzeczoznawcami majgtkowymi,

e) w zakresie geodezji i kartografii:

1.

przygotowywanie decyzji w sprawie zmian rodzaju uzytkdéw gruntowych i klas

bonitacyjnych, w tym gruntow:

- zajetych pod wewnetrzng komunikacje gospodarstw rolnych, lesnych oraz innych
nieruchomosci,

- spowodowanych zmiang sposobu uzytkowania dokonang przez rolnika (doptaty

unijne),

. przygotowywanie innych decyzji w sprawach wymagajgcych dokonania zmian

w operacie ewidencji gruntow i budynkow,

. Zlecanie rob6t geodezyjnych w zakresie map numerycznych, modernizacji ewidencji

gruntow i budynkow i innych zwigzanych z realizacjg zadan ustawowych,

. podejmowanie innych czynnosci administracyjnych i formalno-prawnych zwigzanych

z realizacjg zadan z zakresu geodezji i kartografii, ustawowo przypisanych Staroscie,

5. wprowadzanie zmian do opisowej czesci operatu ewidencji gruntow i budynkow,

6. aktualizacja graficznej czesci operatu ewidencji gruntow i budynkow,

7. przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych i potwierdzanie ich

przyjecia,

. informowanie wykonawcy o materiatach jakie powinny by¢ wykorzystane przy

wykonywaniu pracy,

. przyjmowanie od wykonawcéw dokumentacji po wykonaniu przez nich prac,

w formie przewidzianej w standardach technicznych:
- kontrola w zakresie przestrzegania zasad wykonywania prac,
- kontrola osiggniecia wymaganych doktadnosci,
- kontrola zgodnosci opracowania ze standardami technicznymi,

- kontrola spdjnosci topologicznej informacji dostarczonej przez wykonawce
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z informacjami uzyskanymi z Os$rodka oraz kompletnosci przekazywanych
materiatow,

- kontrola prawidtowosci wykonania prac kreslarskich i kartowania,

10. wigczanie dokumentacji do zasobu na podstawie pozytywnego wyniku kontroli lub

odmowa jej przyjecia w wyniku stwierdzenia wad, usterek lub nieprawidtowosci,

11. udostepnianie baz danych w drodze uméw,

12.
13.

sporzadzanie i odptatne wydawanie wyrysow i wypiséw z operatu ewidencyjnego,
badanie i ustalanie stanéw prawnych na potrzeby sporzgdzania dokumentow w/w

oraz dla innych celdw,

14. uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu (odptatne):

- przyjmowanie wnioskéw i badanie ich kompletnosci,
- wydawanie opinii przez Zesp6t Uzgadniania Dokumentacji Projektowej

zawierajgcych uzgodnienia.

§ 24.

GEODETA POWIATOWY

Zajmuje sie wykonywaniem w imieniu Starosty zadan okreslonych w ustawie

z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Do podstawowych zadan Geodety Powiatowego nalezy nadzorowanie:

1.

prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w tym ewidencji gruntow

i budynkow i ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

. prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w tym miedzy innymi podejmowania

czynnosci zmierzajacych do zmiany uzytkéw gruntowych oznaczonych dotychczas
jako drogi, a zajetych pod wewnetrzng komunikacje gospodarstw rolnych, lesnych
oraz poszczegolnych nieruchomosci i wliczania ich do przylegtego uzytku gruntowego

(dotyczy podatku gruntowego i od nieruchomosci),

. uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenéw — zadania

realizowanego przez Zespot Uzgadniania Dokumentacji Projektowych,

. zakladania osnow szczego6towych,

5. zaktadania i aktualizacji mapy zasadniczej,

6. prowadzenia powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywania i prowadzenia
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map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,
7. prowadzenia spraw zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych,
8. prowadzenia powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie,
9. prowadzenia spraw zwigzanych z naktadaniem kary grzywny na osoby nie
przestrzegajace przepisow Prawa geodezyjnego i kartograficznego,
10. kompletowania wnioskow o dokonanie zmian w uzytkach gruntowych, wspétpracy
z klasyfikatorami, podejmowania decyzji sankcjonujacych dokonane zmiany
I powodowania zmian w operacie ewidencji gruntow (dot. doptat unijnych dla
rolnikéw),

11. prowadzenia rejestru cen i wartosci nieruchomosci.

§ 25.
Wydziat Komunikacji ~KM”

Zajmuje sie zatatwianiem spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem
i zatrzymywaniem dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami,
wydawaniem licencji i zezwolen dla podmiotow gospodarczych na przewozy oséb

i rzeczy w krajowym transporcie drogowym

Do podstawowych zadan ,Wydziatu” nalezy:
a) w zakresie ruchu drogowego:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg pojazdow, wydawaniem dowodow
i tablic rejestracyjnych,

2. prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracjg pojazdéw, wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

3. przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po
uptywie terminu czasowej rejestracji,

4. wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
0 szczegolnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktorych zalezy
uzywanie pojazdu,

5. dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian

danych w dowodzie rejestracyjnym,
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. wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu za

granica, kradziezy pojazdu, wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostat

zarejestrowany za granicg lub zbyty za granice,

. kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie

uzasadnionego przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza

wymagania ochrony srodowiska,

. przeprowadzanie egzaminu w zakresie transportu drogowego taksowka,

9. wydawanie skierowan i zaswiadczen na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.

kierowania pojazdami,

wydawanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujgcego pojazdem

w przypadkach nasuwajgcych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),
zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy
przez sady i prokuratoréw,

wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

wydawanie decyzji o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem
silnikowym po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,

wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

wydawanie i uaktualnianie uprawnien do kierowania pojazdami,

przekazywanie danych o kierowcach i pojazdach do Centralnej Ewidencji Pojazdow
I Kierowcow,

przyjmowanie od kierowcow zawiadomienh o zagubieniu prawa jazdy i wydawanie
wtornikbéw prawa jazdy, przyjmowanie wtornikdw praw jazdy w przypadku
odnalezienia oryginatu,

wydawanie kart pojazdow,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis przedsiebiorcy do rejestru

przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow,

wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,
prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow na
terenie Powiatu,

prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
na terenie Powiatu,

wydawanie zaswiadczen o wpisie przedsiebiorcy do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow,

dokonywanie wpisow do ewidenciji i skreslanie z ewidencji instruktorow oraz
wydawanie legitymacji instruktorom,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad osrodkami

I szkolenia kierowcow,

przygotowywanie i wysytanie zaméwien na prawa jazdy i dowody rejestracyjne do
Polskiej Wytworni Papieréw Wartosciowych,

przyjmowanie od Polskiej Wytworni Papieréw Wartosciowych wykonanych praw
jazdy i dowodow rejestracyjnych oraz w przypadku btedéw reklamowanie w/w
drukéw,

dokonywanie wpisu i jego anulowanie w dowodzie rejestracyjnym o ustanowieniu
lub uchyleniu zastawu rejestrowego,

wydawanie kart parkingowych inwalidom,

wyznaczanie jednostek do parkowania i usuwania z drogi pojazdow,
sporzadzanie i przekazywanie organom gminy comiesiecznych informacji

0 zarejestrowanych i wyrejestrowanych pojazdach podlegajgcych optacie od
srodkow transportowych,

sporzadzanie i przekazywanie Naczelnikowi Urzedu Skarbowego comiesiecznych
informacji o zarejestrowanych pojazdach,

sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan do Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

b) w zakresie transportu samochodowego i kolejowego:

. dokonywanie analizy sytuacji rynkowej i opiniowanie zmian w zakresie

prowadzonej przez podmioty gospodarcze dziatalnosci zwigzanej z wykonywaniem

przewozow regularnych oséb,

2. opiniowanie wnioskow o likwidacje linii kolejowej, na ktorej zawieszono przewozy,

. hieodptatne przejmowanie zbednego mienia PKP,
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4. opiniowanie likwidacji linii kolejowej lub jej czesci,

5. opiniowanie wniosku o udzielanie wskazan lokalizacyjnych,

6. wspotdziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan
| organizowania akcji ratowniczej w razie zaginiecia lub innego wypadku statku
powietrznego, zagrozenia bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego
ladowania statku poza lotniskiem, a takze z organami powotanymi do
przeprowadzania badan okolicznosci i przyczyn wypadkow lotniczych oraz brania
udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organdw ruchu lotniczego w razie
zagrozenia statku powietrznego,

7. wydawanie decyzji 0 udzieleniu, odmowie udzielenia, dokonaniu zmian lub
cofnieciu licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0séb,

8. wydawanie decyzji 0 udzieleniu, odmowie udzielenia, dokonaniu zmian lub
cofnieciu licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego rzeczy,

9. wydawanie zaswiadczen na wykonywanie krajowych przewozow drogowych na
potrzeby wiasne osdb,

10. wydawanie zaswiadczen na wykonywanie krajowych przewozow drogowych na
potrzeby wiasne rzeczy,

11. wydawanie, zmiana lub cofniecie zezwolenia na przewozy regularne oséb na
obszarze Powiatu,

12. wydawanie, zmiana lub cofniecie zezwolen na przewozy regularne specjalne 0os6b
na obszarze Powiatu,

13. wydawanie zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego.

§ 26.
Powiatowy Zesp6t do Spraw Orzekania o Niepetnospraw  nosci ~PZON”

Do podstawowych zadan Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci nalezy:
1. prowadzenie postepowania w zakresie wydawania orzeczen o niepetnosprawnosci
I stopniu niepetnosprawnosci oraz wskazaniach do ulg i uprawnien,
2. wydawanie legitymacji dokumentujgcej niepetnosprawnos¢ lub stopien

niepetnosprawnosci.
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§ 27.

Wydziat Drog Powiatowych ~DP”

Do podstawowych zadah Wydziatu Drog Powiatowych nalezy:

1.

opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organéw wtasciwych do sporzadzania

miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

. opracowywanie projektéw planow finansowania budowy, przebudowy, remontu,

utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich,

. utrzymywanie nawierzchni drogi, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich,

urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

4. realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

5. przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz

wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

. koordynacja robét w pasie drogowym,

7. wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz

10.

11.
12.
13.

14.

15.
16.

pobieranie optat i kar pienieznych,

. prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i promow

oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,

. Sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich

Generalnemu Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegolnym uwzglednieniem ich
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym
powstac¢ lub powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania droég,
wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii,
gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia,
dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz

krzewow,
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17. nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drdg publicznych
I gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,
18. nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w ust. 17 na potrzeby
zarzgadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich
prawa,

19. zarzadzanie i utrzymywanie kanatow technologicznych i pobieranie optat.

§ 28.

Petnomocnik ds. informacji niejawnych wraz z Pionem Ochrony

~Petnomocnik ochrony” odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow

o ochronie informacji niejawnych.

Petnomocnik wykonuje swoje zadania poprzez:

1. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrony fizycznej,

2. zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg
przetwarzane informacje niejawne,

3. zarzadzanie ryzykiem bezpieczenhstwa informacji niejawnych, w szczegoélnosci
Szacowania ryzyka,

4. kontrole ochrony informaciji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
0 ochronie tych informacii,

5. okresowg kontrole ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,

6. opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i hadzorowanie jego realizacji,

7. prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

8. prowadzenie zwyktych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych,

9. prowadzenie wykazu osob zatrudnionych lub wykonujgcych czynnosci zlecone,
ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz osob,
ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenhstwa lub je cofnieto,

10. przekazywanie ABW do ewidencji danych oséb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” oraz osob, ktérym odmowiono
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, a takze osob, wobec ktorych podijeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

Petnomocnik ochrony realizuje swoje zadania przy pomocy wyodrebnionej
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i podlegtej mu komorki organizacyjnej do spraw ochrony informacji niejawnych zwang
.pionem ochrony”.
Pion ochrony stanowia:

1. osoba prowadzaca komoérke, w ktorej rejestruje sie, przechowuije, przetwarza
i wydaje materiaty stanowigce informacje niejawng oznaczone klauzulg
,Zastrzezone” i ,poufne”. Do jej zadan nalezy bezposredni nadzér nad obiegiem
tych materiatéw, ich udostepnianie lub wydawanie osobom do tego
uprawnionym, egzekwowanie zwrotu, kontrola przestrzegania wtasciwego
oznaczania i rejestrowania tych materiatdw w Starostwie, prowadzenie biezacej
kontroli postepowania z tymi materiatami,

2. administrator systemu - odpowiada za funkcjonowanie systemu
teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa
przewidzianych dla systemu teleinformatycznego,

3. inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego — odpowiada za weryfikacje
i biezacyg kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze
szczegodlnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur
bezpiecznej eksploataciji.

ROZDZIAL VI

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skar g i wnioskow
8§ 29.

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik i Kierownicy Wydziatow przyjmujg
obywateli w sprawach skarg i wnioskow w godzinach pracy Starostwa Powiatowego

w Nowym Tomyslu oraz raz w tygodniu w ustalonym dniu po godzinach pracy.

8 30.
Przyjmujacy interesantow w ramach skarg i wnioskow sporzgdza protokot przyjecia
zawierajacy:
1) date przyjecia,
2) imie, nazwisko i adres sktadajgcego,
3) zwiezte okreslenie sprawy,
4) imie i nazwisko przyjmujacego,

5) podpis sktadajgcego.
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§ 31.
Rejestr skarg i wnioskow dla Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu prowadzi

Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy.

8§ 32.
1. Starostwo stosuje typowe rejestry skarg i wnioskdw oznaczajac poszczegolne rodzaje
spraw symbolami:
S — skarga,
W — wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, postéw lub radnych opatruje sie

dodatkowo literg ,s”, ,.p”, .I".

§ 33.
1. Skargi i wnioski skladane lub adresowane do Zarzadu, Starosty lub poszczegdlnych
cztonkow Zarzadu wstepnie rozpatruje Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy.

2. Skargi i wnioski rozpatrujg Wydziaty w ramach swej wlasciwosci rzeczowej.

§ 34.
Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwiane i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje
Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy, ktory:

1. czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzielaniem
odpowiedzi,

2. udziela interesantom zgtaszajgcym sie w sprawach skarg i wnioskéw niezbednych
informaciji o toku zatatwiania sprawy, kieruje interesanta do wtasciwego Wydziatu,
lub organizuje przyjecie interesantow przez Staroste lub Wicestaroste,

3. opracowuje dla potrzeb Rady, Zarzadu i Starosty okresowe analizy rozpatrywania

i zatatwiania skarg i wnioskow.

§ 35.
Kierownicy Wydziatbw odpowiedzialni sg za:
1. wszechstronne wyjasnianie i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,
2. niezwtoczne przekazywanie Wydziatowi Organizacyjno-Gospodarczemu wyjasnien
oraz dokumentacji niezbednych do rozpatrzenia skarg i wnioskéw przez ten Wydziat.
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ROZDZIAL VII

Organizowanie dziatalno sci kontrolnej

§ 36.

. Celem kontroli jest:

1) sprawdzanie prawidtowosci dziatania doboru srodkow i wykonania zadan przez
Starostwo i jednostki organizacyjne Powiatu,

2) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych,

3) zapewnienie Zarzadowi informacji niezbednych do efektywnego kierowania
gospodarkg Powiatu i podejmowania prawidtowych decyzji.

. Kontrola moze by¢:

1) kompleksowa,

2) problemowa,

3) dorazna,

4) sprawdzajgca.

. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajacy bezstronng

i rzetelng ocene dziatalnosci kontrolowanej komaérki organizacyjnej Starostwa badz

jednostki organizacyjnej Powiatu.

§ 37.

. Za zorganizowanie i prawidtowe dziatanie kontroli odpowiada Starosta:

- jako Kierownik Starostwa — w odniesieniu do catoksztattu dziatalnosci Starostwa,

- jako Przewodniczacy Zarzadu — w odniesieniu do jednostek organizacyjnych
Powiatu, w zakresie ustalonym przez Zarzad.

. O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje Starosta

w stosunku do Starostwa, a Zarzad Powiatu w stosunku do jednostek

organizacyjnych Powiatu.
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ROZDZIAL VI

Zasady podpisywania pism

8§ 38.
. Do podpisu Starosty zastrzezone sa:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wtasciwosci,
2) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i Prokuratora,
3) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
4) wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla
pracownikOw Starostwa,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkdw Sejmu i Senatu oraz postéw
| senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) Ministrow oraz kierownikow urzedow centralnych,
d) Wojewodow,
e) Sejmikow Wojewddztw,
f) Starostow.
. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje

Wicestarosta.

§ 39.
. Kierownicy Wydziatow:
a) aprobujg wstepnie pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Sekretarza
I Skarbnika,
b) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych pod lit. a),
a nalezacych do zakresu dziatania wydziatow.
. Kierownicy Wydziatow i ich zastepcy podpisujg na podstawie upowaznienia Starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
. Kierownicy Wydziatow okreslajg rodzaje pism do podpisywania ktorych upowaznieni
sq zastepcy i inni pracownicy Wydziatow. Pracownicy opracowujgcy pisma,
umieszczajg swoje inicjaty pod tekstem z lewej strony.
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