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STAROSTA NOWOTOMYSKI

ul. Poznariska 33
£4-300 NOWY TOMYSL

0G.120.25.2012

Zarzadzenie Nr 25/2012
Starosty Nowotomyskiego
z dnia 18 grudnia 2012r.

w sprawie uzywania pieczeci nagtéwkowych, pieczeci do podpisu, pieczeci

urzedoWych i innych pieczeci w organach Powiatu Nowotomyskiego.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym

(Dz. U. 2 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.) zarzadzam co hastepuije:

o §1.

Zarzadzenie ma na celu ujednolicenie w tut. Starostwie zasad uzywania pieczeci

nagtéwkowych, pieczeci do podpisu, pieczeci urzedowych i innych pieczeci.

§2.

Pieczecie uzywane przez organy Powiatu Nowotomyskiego sg koloru czerwonego.

§3. A
1. Wzory pieczeci nagtdwkowych i pieCzeci do podpisu okresla zatgcznik nr 1.do Zarzadzenia.
2. Zasady i wzory uzywania pieczeci urzedowych okresla zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Wzory innych pieczeci okre$la zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4.
Traci moc Zarzadzenie Nr 16 Starosty Nowotomyskiego z dnia 26 maja 2010r. w sprawie uzywania
pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu przy wydawaniu decyzji administracyjnych.

§5.

Wykonahie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013r.

STAROSTA
mgr Andrzej Wilkoniski
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 25/2012
Starosty Nowotomyskiego

z dnia 18 grudnia 2012r.

Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu

1. Wzory pieczeci nagtdwkowych i pieczeci do podpisu uzywanych w sprawach
nalezacych do wtasciwoéci Rady Powiatu:

1) nagitéwkowe:

RADA POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY  lub  WICEPRZEWODNICZACY RADY

imie i nazwisko imie i nazwisko

2. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczgci do podpisu w sprawach nalezacych
do whasciwosci Przewodniczacego Rady Powiatu:

1) nagtéwkowe:

PRZEWODNICZACY
RADY POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY

imie i nazwisko




3. Wzory pieczeci nagtdéwkowych i pieczeci do podpisu w sprawach nalezacych
do wtasciwos$ci Wiceprzewodniczacego Rady Powiatu:

1) nagtéwkowe:

RADA POWIATU NQWOTOMYSK'IEGO
(adres)

2) podpisowe:
WICEPRZEWODNICZACY RADY

imie i nazwisko

Q 4. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu w sprawach nalezgcych
do wiasciwosci Zarzadu Powiatu:

1) nagtéwkowe:

ZARZAD POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
(adres)

2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY ZARZADU lub STAROSTA lub wz. STAROSTY
imie i nazwisko imie i nazwisko imie i nazwisko

Wicestarosta

5. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu w sprawach nalezacych

do wtasciwoéci Starosty:
1) nagtéwkowe:

STAROSTA NOWOTOMYSKI
(adres)

2) podpisowe:
STAROSTA

imie i nazwisko




6. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu w sprawach nalezgcych
do wiasciwo$ci Wicestarosty:

1) nagtowkowe:
STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM TOMYSLU
(adres)

2) podpisowe:
WICESTAROSTA

imie i nazwisko

Q 7. Wzory pieczeci nagtdwkowych i pieczeci do podpisu w sprawach zatatwianych
z upowaznienia Zarzadu Powiatu: ‘
1) nagtéwkowe:

ZARZAD POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
(adres)

2) podpisowe:
STAROSTA

imie i nazwisko

lub
O ' wz. STAROSTY
imie i nazwisko
Wicestarosta
lub .

z up. ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
imie i nazwisko
Kierownik Wydziatu...............
lub

z up. ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
imie i nazwisko
Stanowisko osoby w Wydziale...............
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8. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu w sprawach zafatwianych

Z upowaznienia Starosty:
1) nagtéwkowe:

STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM TOMYSLU
(adres)

2) podpisowe:
z up. STAROSTY
imie i nazwisko
Wicestarosta
lub
z up. STAROSTY
imie i nazwisko

Czionek Zarzadu
lub tez:
1) nagtéwkowe:

STAROSTWO POWIATOWE
W NOWYM TOMYSLU
(adres)
2) podpisowe:
| z up. STAROSTY
imie i nazwisko
Kierownik Wydziatu.....................

ub

z up. STAROSTY
imie i nazwisko

Stanowisko osoby w Wydziale.....................c......




O

9. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu na decyzjach lub innych aktach
prawnych wydawanych przez Zarzad Powiatu w postepowaniu administracyjnym:

1) nagtéwkowe:
ZARZAD POWIATU NOWOTOMYSKIEGO

(adres)

2) podpisowe:

STAROSTA

imie i nazwisko

lub
wz. STAROSTY
imie i nazwisko
Wicestarosta
lub

z up. ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
imie i nazwisko

Kierownik Wydziatu...............
lub

z up. ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO
imie i nazwisko

Stanowisko osoby w Wydziale...............




10. Wzory pieczeci nagtéwkowych i pieczeci do podpisu na decyzjach lub innych
aktach prawnych wydawanych przez Staroste w postepowaniu administracyjnym:

1) nagtéwkowe:

STAROSTA NOWOTOMYSKI

2) podpisowe:
STAROSTA

imie i nazwisko

Q) 11. Wzory pieczeci nagiéwkowych i pieczeci do podpisu na decyzjach lub innych aktach
) prawnych wydawanych z upowaznienia Starosty w postepowaniu administracyjnym:

1) nagtéwkowe:
STAROSTA NOWOTOMYSKI

2) podpisowe:
z up. STAROSTY
‘imiQ i nazwisko

Wicestarosta

Q lub

z up. STAROSTY
imie i nazwisko
Kierownik Wydziatu.....................

lub

z up. STAROSTY
imie i nazwisko

Stanowisko osoby w Wydziale............................




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 25/2012
Starosty Nowotomyskiego
z dnia 18 grudnia 2012r.

Zasady i wzory uzywania pieczeci urzedowych

1. Pieczeci urzedowych organy Powiatu Nowotomyskiego uzywajg wtedy, gdy przepis prawa
tego wymaga.

2. Pieczeci urzedowe sg z godiem Rzeczypospolitej lub herbem Powiatu Nowotomyskiego.

3. Pieczeci urzedowych z herbem Powiatu uzywa sie¢ nadto na dokumentach szczegdinej
wagi np. reprezentacyjnych, honorowych, promocyjnych: okolicznosciowych itp. ™

4. Wzory pieczeci urzedowych:

1) pieczecie z godiem:




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 25/2012
Starosty Nowotomyskiego
z dnia 18 grudnia 2012r.

Wzory innych pieczeci

1. Wydziat Organizacyjno-Gospodarczy

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu
Kancelaria Ogéina

data

Nrzrejestru....cooeviiiiiie
[lo§¢ zatacznikOW. .. c..cveveveeien
Podpis.....coovveriiiie

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomysiu

7511 ul. Poznariska 33

NIP 788-17-53-877




o

2. Wydziat Finansow

KONTRASYGNATA
z up. Skarbnika Powiatu
imie i nazwisko

stanowisko

631276937

Powiat Nowotomyski

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomysiu
PKO BP O/NOWY TOMYSL

Sprawdzono pod wzgledem
formalino-rachunkowym

(godpis i pieczatka imienna)

SPRAWDZONO
pod wzgledem
merytorycznym

data pOdeS
Dokonano wstepnej kontroli zgodnosci operaciji

gospodarczych i finansowych z planem finansowym

oraz kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentow.

(podpis i pieczatka imienna)

KONTRASYGNATA
SKARBNIK POWIATU
imie i nazwisko

NIP 788-19-17-876

POWIAT NOWOTOMYSKI
PKO BP O/NOWY TOMYSL

Zatwierdzono do wyptaty ze srodkéw

Kwota......cooiiiii e
Stownie:r..c.c.oooiii i
dnia....cooiiin
(podpis i pieczatka imienna)
Zaptacono gotowka RKnr......................

przelewem, czekiem nNr............cccoeeeeienaen

(podpis i pieczatka imienna)

Zatwierdzono do wyplaty ze srodkow......................




ROZAZ. «..ovvivvieeeee S Zh o
§ovinienen Zh o
RAZEM Zh coooeeiiiiiiiiiiiiiins
Potracenia.........oooovvvinZh i
Do wyptaty Zwrotu.............Zh oo
SIOWNIE ZE wvviivies e et vt e e

Skarbn/k Starosta

Data............... Poz.dz. obr. .....ccoveenee.

Nr k-ta Winien Nr k-ta Ma

Kwota Konto

Symbol podziatki .
Klasyfikacji A gr | W Ma

Razem:

Potracenia..........

Potragcenia..........

Potrgcenia..........

Do wyplaty-
zwrotu

SHOWNIE ZH Q... oot ee it ettt ettt e

Data............. PP PTOPPPP PP
(podpis i pieczatka imienna)




3. Wydzial Komunikaciji

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu
WPLYNELO
dnia............ podpis............
N zat

POJAZD ZAREJESTROWANY
Nrrej. ..oooeene, data................

POJAZD WYREJESTROWANY
Przyczyna ................ data................

Zawiadomionow dniu ..........o.onnn
0 zbyciu pojazdu Nrrej. ....ooeeeeeiiiennaes

Zawiadomiono w dniu .. .
o montazu LPG/CNG w pOJede|e o nr rej .................

WYDANO DOWOD REJESTRACYJNY
DR/ ..

Na pojezdzie ustanowiony jest zastaw
rejestrowy narzecz..................oee.
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4. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu

STAROSTA NOWOTOMYSKI
ZESPOL UZGADNIANIA

DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

WPLYNELO data (adres)
llo§¢ zatacznikdw..........vvnnneen.
Podpis.....covveriiriiiiii e
ZMIANY WPROWADZONO: . Niniejsza mapa stanowi
1.do mapy ewidencyjnej numeryczne;: zatgcznik do decyzji
dnia.............. podpis NE e
2.do rejestru ewidenciji gruntéw i budynkéw: zdnia .....oooeeeenenens
dnia.............. podpiS......ceeeeiinnnn
STAROSTA NOWOTOMYSKI ,Dokument niniejszy jest WYRYSEM
Powiatowy Osrodek z mapy ewidencyjnej i

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Nowym Tomyslu

niniejszy dokument zostat przyjety do paristwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego i stanowi
wiasnosé Skarbu Panstwa.

Dokument wpisano do ewidencji zasobu powiatowego

W dniU..........eee.... Nrewidencyjny......ooooee v

(miejséowoéé I .data) (imie i.nazwi:s-k-o, pod}).is, ste;nowisko
sfuzbowe osoby upowaznionej)

JEST PRZEZNACZONY
do dokonywania wpisu w ksiggach wieczystych”.

,,Dokument niniejszy jest WYPISEM
z opisowych danych ewidencji gruntw i budynkow i
JEST PRZEZNACZONY
do dokonywania wpisu w ksiedze wieczystej".

STAROSTA NOWOTOMYSKI
Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Nowym Tomysiu

Wyeksponowane na niniejszej mapie obiekty budowlane
zostaty zinwentaryzowane, a dokumenty powstate w wy-
niku inwentaryzacji przyjeto do paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w dniu.....................
i zaewidencjonowano Pod NI.........coeveeiiiieivieaennieeennn

(miejscowosé i data)  (imie i nazwisko, podpis, stanowisko
stuzbowe osoby upowaznionej)




/

STAROSTA NOWOTOMYSKI
Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Nowym Tomy$lu

W obszarze oznaczonym linig..........cccooeeieeiiennenn
dokonano aktualizacii tresci mapy zasadniczej. Dokumenty
Z pomiaru uzupeinlajqcego przyjeto do zasobu powiatowego
w dniu.. . i zaewidencjonowano pod nr.. .. ..
Nlnlejsza mapa MOZE StUzZYC do celow prOJektowych
Projektowane obiekty budowlane wymagajgce pozwolenia
na budowe podlegajg wytyczeniu i inwentaryzacji powy-
konawczej przez jednostki uprawnione do wykonywania prac
geodezyjnych.
(miejscowosé i data) (imie i nazwisko, podp/s stanowisko
stuzbowe osoby upowaznionej)

STAROSTA NOWOTOMYSKI
Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Nowym Tomyslu

W obszarze oznaczonym linia. ..
potwierdzono w terenie aktualnosc tresm mapy zasadnlczej
Dokumenty pomlerdzajqce aktualnos¢ mapy przyjeto do zasobu
w dniu... . i zaewidencjonowano pod nr.. e
Nlnlejsza mapa MOZE StUzYC do celow prOJektowych
Projektowane obiekty budowlane wymagajace pozwolenia
na budowe podlegajg wytyczeniu i inwentaryzacji powyko-
nawczej przez jednostki uprawnione do wykonywania prac
geodezyjnych.
(miejscowo$é i data) (imie i nazwisko, podpis, stanowisko
stuzbowe osoby upowaznionej)

STAROSTA NOWOTOMYSKI
Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Nowym Tomys$lu

Wyeksponowane na niniejszej mapie sieci uzbrojenia

terenu zostaty zinwentaryzowane, a dokumenty powstate

w wyniku inwentaryzacji przyjeto do panstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego w dniu.....................

i zaewidencjonowano pod Nl .........co.oviii i

Sie¢ uzbrojenia terenu zrealizowana zostata zgodnie/niezgodnie

z lokalizacja uzgodniona w opinii Zespotu Uzgadniania Dokumentacji

Projektowej Nr........ccooeeeiiiiiniinnn, zdnia......oiv

(miejscowosc i data) (imie i nazwisko, podpis, stanowisko
stuzbowe osoby upowaznionej)

»,Dokument niniejszy jest WYPISEM
z opisowych danych ewidendji gruntdw | budynkéw,
wydanym przez PODGIKw Nowym Tomyslu
NIE PRZEZNACZONYM
do dokonania wpisu w ksiedze wieczystej”.




5. Wydzial Budownictwa, Inwestyciji i Zamowien Publicznych

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu

WPLYNELO @
dn. data

Nr spr.

L. dz.

Podpis

STAROSTWO POWIATOWE w Nowym Tomyslu
Wydziat Budownictwa, Inwestycji i Zaméwien Publicznych
ZALACZNIK DO DECYZJI

s 111 1- IO
ZMIENIAJACEJ DECYZJE
NE i ZANI

STAROSTWO POWIATOWE w Nowym Tomysiu
Wydziat Budownictwa, Inwestycji i Zaméwien Publicznych
ZALACZNIK DO ZASWIADCZENIA
ZANI8 oo e

STAROSTWO POWIATOWE w Nowym Tomy$iu
Wydziat Budownictwa, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych
ZALACZNIK DO DECYZJI
O POZWOLENIU NA BUDOWE

3 S OO

Z AN oot

Wydatek realizowany zgodnie .................c....e.

18 POGSTAWIE: - vrsosvos oo oesreenos s mrrees e
data pOdplS

Wydatek wylaczony ze stosowania..................




. Wydzial Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska

Dokumentacja/dodatek do dokumentacii

przyjeta(y) pismem
Starosty Nowotomyskiego
ZNAK e e e e e
ZANIB oo e et e e

projeki-dokumentacja-aneks do
dokumentacji zatwierdzony(a)
decyzjg Starosty Nowotomyskiego




7. Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego

PRZEWODNICZACY
Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku

KOMISJA
BEZPIECZENSTWA i PORZADKU

Powiatowa Komisja Lekarska
w Nowym Tomyslu

Rozp. MON z dnia ..........ccoeeeneen.

PELNOMOCNIK
ds. ochrony informacji niejawnych
imie i nazwisko




O

. Wydzial Drég Powiatowych

UZGODNIONO
Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu
Wydziat Drég Powiatowych
PISMEM NF ...

ZANI .o
bez uwag/ z uwagami.............o.ooeiennn
datapodpls ......................

10




9. Wydzial Edukacji i Rozwoju

Kierownik Projektu

imie i nazwisko

11




10. Powiatowy Zespét do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

POWIATOWY ZESPOL
ds. ORZEKANIA O NIEPELNOSPRAWNOSCI
w Nowym Tomyslu

WPLYNELO data
dnia
L.dzZ cooerieeeeeeien Lozab
POAPIS. .. eveveveee et i et e e
Powiatowy Zespot do Spraw
Orzekania o Niepelnosprawnosci
(adres)
PRZEWODNICZACA z up. PRZEWODNICZACEJ
Powiatowego Zespotu do Spraw imie i nazwisko
Orzekania o Niepeinosprawnosci Czionek Powiatowego Zespotu
imie i nazwisko do Orzekania o Niepetnosprawnosci

PRZEWODNICZACY
SKtADU ORZEKAJACEGO
imig i nazwisko
stanowisko

. CZLONEK
SKLADU ORZEKAJACEGO

PSYCHOLOG

imie i nazwisko

Pracownik socjalny
imie i nazwisko

PRZEWODNICZACY
SKtADU
ORZEKAJACEGO

DOKUMENTACJA
MEDYCZNA

PEDAGOG

imie i nazwisko

DORADCA ZAWODOWY
imie i nazwisko

12
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11.Pieczecie wspdlne dla wszystkich Wydziatéw

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomy$lu

(adres)

KIEROWNIK
Wydziatu .............oooee el
imig i nazwisko

POWIAT NOWOTOMYSKI

Stwierdzam
zgodnos¢ kopii z oryginatem
Nowy Tomys$l, dnia................. r.

(podpis i pieczgtka imienna)

ZGODNOSC ODPISU Z ORYGINALEM
POSWIADCZAM

Wydétek zgodny z planem finansowym.

Klasyfikacja budzetowa:
dz. .......coeeeefozdze LS

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

(data) (podpis i pieczatka imienna)

data

13

STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu

Stanowisko osoby
wWydziale.........cooeee v
imig i nazwisko

Stanowisko osoby

imie i nazwisko

Stwierdzam
zgodno$¢ kopii z kopig
Nowy Tomys$l, dnia.................I.

(podpis i pieczatka imienna)

ODPIS

ZArACZNIK DO DECYZJI

STAROSTY NOWOTOMYSKIEGO
NR............... ZzDNIAL o




DECYZJA NINIEJSZA
jest ostateczna i wykonalna z dniem.............

Nowy Tomysl, dnia............ccceevii i,

WYDATEK STRUKTURALNY
Projekt.....ocoii
Dziatanie.........ccoeviv i
Zadanie.........ccoveeeer e e e
ObSzar........ccovieiiii
Kategoria...

Kwota...

Stownie z{otych

Data...
Podpis osoby upowaznlonej ...............

ZWALNIA SIE OD OPLATY
SKARBOWEJ
na podstawie........................

(stanowisko i podpis pracownika)

Optata skarbowa na pethomocnictwo w sprawie

ztozone w dniu .. ..

w Starostwie POW|atowym w Nowym Tomyslu
uiszczona w wysokosci .. ..z

stanowisko i podpis pracownika ............................

Optata skarbowa na petnomocnictwo w sprawie

uiszczona w kwocie ............ ztwdniu...........
pokwitowanie nr .
stanowisko IpOdeS pracown/ka ............................
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NIE PODLEGA OPLACIE
SKARBOWEJ
na podstawie....................

(stanowisko i podpis pracownika)




