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Zalacznik A do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania , przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ewentualnych ich zwrotéw
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2012r.,
poz.1529) dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.

Realizacja przedmiotu zamdwienia polega¢ bedzie na $wiadczeniu ustug pocztowych
codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 13:00 — 14:30.

Zamawiajacy wymaga aby przesytki byly realizowane na zasadach okreslonych
W nizej wymienionych aktach prawnych:

Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2012 r., poz. 1529);
Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz.
545);

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej
i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z p6zn. zm.);

Swiatowg Konwencjg Pocztowg - Protokot Koricowy - Bukareszt 2004, (Dz. U. Nr 206,
poz.1494 z 31.08.2007 r.;

Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych - Protokdt Kofcowy - Berno 2005
(Dz. U. Nr 108, poz. 745 z 21.06.2007 r.);

Regulaminem Poczty Listowej - Protokdt Koncowy — Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz. 744
z 21.06.2007 r.);

Przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okresSlonych w:

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U.
z 2013r., poz. 267)- regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 pdzn.
zm.)- regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
Innych powszechnie obowigzujgcych przepisach.

Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez witasciwe przygotowanie
przez Zamawiajgcego przesytek do nadania, w sposdb umozliwiajgcy Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia przesytki do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno
stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczenia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej),
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okreslajac rodzaj przesytki (zwykfa, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru —ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzadzania zestawien dla przesytek zwyktych i
rejestrowanych wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach , z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze wzorédw drukéw potwierdzenia odbioru dostarczanych
przez Wykonawce. Druki potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie dostarczat
nieodptatnie.

Druki zwrotnego potwierdzenia na zasadach ordynacji podatkowej i KPA zapewnia
Zamawiajacy.

Przy opfacie ,z dolu” znak optaty bedzie nanoszony w sposéb uzgodniony
z Wykonawca.

Przez przesytki, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie rodzaje przesytek
wskazanych w zatgczniku Nr 1c do niniejszej SIWZ.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniach ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem
Unii Europejskiej.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy. Waga przesytki okreSlona bedzie
w stanie zamknietym przesyiki.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

Przesytki stanowigce przedmiot zamowienia obejmujg w szczegolnosci przesytki o
gabarytach A i B:
- Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
1) minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
2) maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢: wysoko$¢ 20 mm,
dtugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm,

- Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

1) minimum — jezeli przynajmniej jeden z wymiarédw przekracza warto$¢ okreslong
jako maksimum w gabarycie A,

2)maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy
czym dtugos¢ nie moze przekracza¢ 600 mm.

Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ punkt przyjmowania korespondencji w poblizu
siedziby Zamawiajgcego (Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu ul. Poznanska 33), tj.
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w takiej odlegtosci od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaczonego przez
Wykonawce punktu zajmowato max. 15minut. Punkt ma by¢ dostepny (ma umozliwia¢
nadanie przesytek) w godzinach pracy Starostwa powiatowego: (od poniedziatku do
pigtku od 7:30 do 15:30).W tym przypadku Zamawiajacy bedzie sam dostarczat przesytki
do nadania. Przesyiki beda nadawane w punkcie Wykonawcy przez uprawnionego
pracownika Zamawiajgcego.

W przypadku braku punktu przyjmowania korespondencji spetniajgcego wymogi o
ktorych mowa w pkt.14 Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek
przygotowanych do nadania bezposrednio z siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do pigtku w godzinach 13:00 do 14:30. W tym przypadku cena za ustuge
bedzie wliczcona w cene oferty. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Przesytki przychodzace do siedziby Zamawiajgcego, zwroty przesytek niedoreczonych i
potwierdzenia odbioru /ZPO/ przesytek nadanych przez Zamawiajgcego Wykonawca
bedzie dostarczac kazdego dnia roboczego do siedziby Starostwa Powiatowego w Nowym
Tomyslu przy ul. Poznanskiej 33 budynek C, pokdj 4/5 - Kancelaria Powiatu.

Ze wzgleddw organizacyjnych Zamawiajgcy wymaga dostarczania korespondencji
przychodzacej w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00- 10:00.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dostarczat do
siedziby Zamawiajacego , pokwitowanie przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwitocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreSlonych przez
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkéw
wykonywania poszczegdlnych ustug pocztowych (dz. U. nr 5 poz. 34 ze zm.).

Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie z art. 17 Prawa Pocztowego
miato moc dokumentu urzedowego oraz aby data nadania przesytek byta réwnoznaczna z
zachowaniem termindw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie
obowigzujacego prawa.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesytke. Termin do obioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od nastepnego dnia po pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie
przesytka jest awizowana powtdrnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata (zgodnie z
art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prdbie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowane.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od
dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30
dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg
unormowania zawarte w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej w zakresie przesytki rejestrowane;.
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25. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki
rejestrowanej, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

26.Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot
zamOwienia Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy
Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczegolnych ustug Wykonawcy.

27. Zamawiajagcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
W wyznaczonym czasie.

28. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.



