STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu
ul. Poznarniska 33

64-300 NOWY TOMYSL
tel. (0-61) 4426700

AO.2121.121.2015

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO
URZEDNICZE W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM TOMYSLU

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2014r., poz. 1202), Starosta Nowotomyski ogtasza otwarty
i konkurencyjny nabor kandydatow na wolne kierownicze stanowisko urzednicze w

Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl.

1. Stanowisko pracy: Sekretarz Powiatu.

2. Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu.

3. Niezbedne wymagania od kandydatéw:
a) wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepisow o szkolnictwie wyzszym,
b) co najmnigj czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach,
0 ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych, w tym co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym
stanowisku urzedniczym w tych jednostkach lub osoba posiadajgca co najmniej
czteroletni staz pracy na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktorych
mowa w art. 2 ustawy oraz co najmniej dwuletni staz pracy na kierowniczym
stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora finanséw publicznych,
c) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku
Sekretarza Powiatu,
d) obywatelstwo polskie,
e) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
f) kandydatem nie moze by¢ osoba skazana prawomocnym wyrokiem sadu za
umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
g) nieposzlakowana opinia.

4. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
a) znajomos¢ i umiejetnos¢ stosowania przepisow prawa w zakresie

funkcjonowania administracji samorzgdowej oraz procedur
administracyjnych,

b) znajomos¢ obstugi komputera,



c) odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,
dyspozycyjnos¢, komunikatywno$é,

d) prawo jazdy kat. B.

. Zadania wykonywane na stanowisku:

a) koordynowanie wspétpracy miedzy wydziatami i komérkami organizacyjnymi

Starostwa,

b) czuwanie nad terminowoscig i prawidlowoscig realizacji zadan w Starostwie,

c¢) koordynowanie przygotowan i przeprowadzanie wyborow do Radu Powiatu,

d) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projekiéw aktow

regulujgcych struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komorek

organizacyjnych,

e) nadzor nad przygotowaniem posiedzen Zarzadu

f) nadzor nad przygotowaniem projektéw uchwat pod obrady Rady,

g) zapewnienie warunkéw materialno-technicznych dla dziatalnosci Starostwa,

h) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupow Srodkow trwatych,

remontdéw oraz gospodarki powierzchnig uzytkowg budynkéw wchodzacych w

sktad siedziby Starostwa.

. Warunki Pracy: praca w pomieszczeniu znajdujacym sie na parterze, w pokoju

jednoosobowym. Dostep do programu prawniczego LEX, Internetu oraz innych

programdw komputerowych.

. Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Nowym Tomys$lu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosi ponad 6%.

. Wymagane dokumenty:

a) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o

zatrudnienie,

b) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe, wymagane do

wykonywania oferowanej pracy,

c) kserokopie $wiadectw pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne dokumenty

potwierdzajace okresy zatrudnienia,

d) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

e) oséwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni

praw publicznych.



Ponadto preferowane sa:

- CV,
- list motywacyjny.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: Sekretarz Powiatu w siedzibie
Starostwa Powiatowego - w Kancelarii Starostwa pokdj nr 4,5 (w godzinach pracy
Urzedu) lub przestac pocztg na adres Starostwo Powiatowe, ul. Poznanska 33, 64-300
Nowy Tomysl, w terminie do dnia 2 listopada 2015r. (decyduje data wptywu do
Urzedu), w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na stanowisko:
Sekretarz Powiatu”.

Aplikacje, ktére wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Infformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiatnowotomyski.pl) oraz na tablicy

informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z 29 sierpnia
1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1182 ze zm.) oraz ustawg
z 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r., poz.1202).
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