Nowy Tomysl, 18 stycznia 2016r.
BA.272.4.4.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164) w formie rozeznania

cenowego zaprasza do skladania ofert :

I. Zamawiajacy: Powiat Nowotomyski ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl

II. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialéw eksploatacyjnych: tonerow,
cartridgy, wkladéw drukujacych do drukarek i kserokopiarek dla potrzeb
Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu.

Zamawiajagcy wymaga fabrycznie nowych, oryginalnych materialow eksploatacyjnych
wymienionych w formularzach asortymentowych- cenowych, spelniajagcych wszelkie
wymagania wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce.

Poprzez okreslenie oryginalny, Zamawiajgcy rozumie produkt fabrycznie nowy,
nieregenerowany, wyprodukowany przez producenta danego urzgdzenia.
Dostarczone materialy powinny posiada¢ co najmniej 12 miesieczny okres przydatnosci
do eksploatacji, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

2. Dostawy artykuléw realizowane beda sukcesywnie, zgodnie z potrzebami Zamawiajacego,
w terminie najp6zniej 3 dni roboczych od ztozenia zaméwienia drogg telefoniczng badz
elektroniczng.

3. Okreslone w zapytaniu ilo$ci zakupu sg ilosciami szacunkowymi, stanowig jedynie
element do okreslenia wartosci oferty i nie stanowig podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zakupionych przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia
ilosci w poszczegélnych pozycjach asortymentowych okreslonych w formularzu
asortymentowo - cenowym. Ostateczna ilo$¢ poszczegdlnych materialdéw bedzie
wynikala z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy.
Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi Kkonieczno$¢ zakupu materialéw
eksploatacyjnych nie wymienionych w zalaczniku asortymentowo cenowym a
niezb¢dnych do funkcjonowania Zamawiajacego beda one zaméwione u

Wykonawcy w ramach zawartej umowy.



4. Wykonawca gwarantuje mozliwosé¢ korzystania z czasowych badz okresowych

promocji.

5. Wykonawca ma obowigzek zutylizowaé zuzyte pojemniki. W zwigzku z tym Wykonawca

musi odebra¢ je z miejsca ich dostawy raz na kwartal w terminie uzgodnionym z
Zamawiajacym, jednak nie dtuzszym niz 7 dni od daty przekazania zawiadomienia o

koniecznosci ich odbioru.

III. Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 31.12.2016r.

(z zastrzezeniem, jezeli wczesniej nastapi wyczerpanie maksymalnej wartosci Umowy,

to do tego czasu).

IV. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym

postepowaniu.

1. Wypelniony i podpisany formularz oferty- wg zalgcznika nr 1 do zapytania ofertowego

wraz z formularzem asortymentowo-cenowym — Zalgcznik A.1, A.2.

2. Dokument, z ktérego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty (tj. odpis

z wlasciwego rejestru lub wpis do CEIDG) lub pelnomocnictwo do reprezentowania

wykonawcy, o ile oferte sklada pelnomocnik.

V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polski i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;j.

Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentéw dotgczonych do oferty.

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,, za zgodnos¢ z
oryginatem”.

Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zatgczniki oraz wszystkie miejsca, w ktorych
Wykonawca nani6st zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby
podpisujace oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej wg ponizszego wzoru.



Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie, oznaczonej wedlug ponizszego wzoru:

Nazwa i adres
wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl

OFERTA
Zapytanie ofertowe — Dostawa toneréw

NIE OTWIERAC PRZED 26.01.2016r. godz. 10:00

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadana ofert, zostanie zwrdcona bez

otwierania.

VI. VI. Spos6éb obliczenia ceny oferty .

1

VIIL

Wykonawca w zlozonej ofercie winien zaproponowaé kompletng i jednoznaczng cen¢
uwzgledniajgcg wszystkie koszty niezb¢dne do prawidtowego wykonania zaméwienia
oraz udzielenie ewentualnych upustéw.

Zgodnie z trescig formularza asortymentowo —cenowego ofertowego stanowigcego
zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawca jest zobowiazany
wskazaé¢ ceny jednostkowe brutto poszczegélnych pozycji asortymentowych i
obliczenia lacznej ceny brutto oferty.

Wskazane przez Zamawiajacego ilosci zakupu sg jedynie wielkosciami szacunkowymi
stuzagcymi wytgcznie do poréwnania i oceny ztozonych ofert.

Faktyczna liczba zrealizowanych dostaw begdzie zalezna od potrzeb, a okreslenie w
umowie maksymalnej nominalnej wartosci nie moze ( w razie mniejszych potrzeb) by¢
podstawa roszczen ze strony Wykonawcy.

Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w polskich zlotych (zaokraglona do dwoéch
miejsc po przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona
stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego. W zlotych polskich beda
prowadzone rdwniez rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca.

Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 26.01.2016r. godz. 10:00 w kopercie oznaczonej ,,Zapytanie

ofertowe — Dostawa tonerow”

Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u zamawiajgcego budynek ,,B” pok.4/5- Kancelaria Powiatu

lub przestaé poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Tomys$lu ul. Poznanska 33,

64-300 Nowy Tomysl.



VIII. Opis kryteriéw oceny oferty.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium i jego
znaczeniem:

Cena ofertowa brutto — 100%

Oferta najtafisza sposrod ofert otrzyma 100 punktow. Pozostate proporcjonalnie mniej,
wedlug formuty:

Cena oferty z najnizsza cena
...................................................................... 100 pkt X 100% = ilos’c' punktéw
Cena badanej oferty

100 — wskaznik staly,
100% — procentowe znaczenie kryterium: cena

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego post¢powania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi
Wykonawcéw telefoniczne lub mailowo.

Zawiadomienie o wynikach postgpowania zostanie rowniez zamieszczone na stronie

internetowej www.bip.powiatnowotomyski.pl (zaktadka zamdéwienia publiczne ponizej

30 tys. euro).

X. Podpisanie umowy/zlecenia.
Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy podpisze umowe na
realizacje zadania (do wysokosci aktualnie posiadanych srodkéw finansowych w budzecie

na sfinansowanie zadania).

XI. Osoba/mi uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jest/s3:
1. Marlena Galas - Inspektor w Wydziale Administracyjno- Organizacyjnym

tel. 61 44 26 705 ( w sprawach przedmiotu zaméwienia)
2. Ewa Jaroch — Gtéwny Specjalista w Wydziale Budownictwa i Architektury

tel. 61 44 26 715 ( w sprawach formalnych).

Zataczniki do zapytania ofertowego

1. Formularz asortymentowo — cenowy — zatacznik A,
2. Druk OFERTA — zalacznik nr 1,
3. Projekt umowy — zafacznik nr 2.

EJ/EJ



