Zalgeznik Nr 3
do Statutu Powiatu Nowotomyskiego

REGULAMIN PRACY
ZARZADU POWIATU NOWOTOMYSKIEGO

ROZDZIAL. 1
SKE.AD I KOMPETENCJE ZARZADU

§1.

1. Zarzad Powiatu Nowotomyskiego, zwany dalej zarzadem, jest organem wykonawczym
powiatu.
2. Zarzad liczy 5 osob:

a) Starosta — Przewodniczacy Zarzadu,

b) Wicestarosta,

¢) trzech czlonkdw.

3. Prace zarzadu organizuje starosta.

§2.

1. Zarzad wykonuje uchwaty rady 1 zadania powiatu okreslone przepisami prawa.
2. W realizacji zadan zarzad podlega wylacznie radzie.
3. Zarzad wykonuje zadania powiatu przy pomocy starostwa powiatowego oraz jednostek
organizacyjnych powiatu.
4, Do zadan zarzadu nalezy w szczegOlnosci:
1) przygotowywanie projektéw uchwat rady,
2) wykonywanie uchwat rady,
3) gospodarowanie mieniem powiatu,
4) przygotowywanie projektu uchwaly budzetowej oraz wykonywanie budzetu powiatu,
5} zatrudnianie i zwalnianie kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,
6) przedktadanie radzie sprawozdan o sytuacji finansowej powiatu,
7) wydawanie powiatowych przepiséw porzadkowych nie cierpigcych zwloki zwigzanych

z bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub mienia obywateli, ochrony $rodowiska




naturalnego albo z zapewnieniem porzadku, spokoju i bezpieczenstwa publicznego.
Przepisy takie podlegaja zatwierdzeniu na najblizsze] sesji rady,

8) wspdtdziatanie w interesie powiatu z instytucjami znajdujgcymi si¢ na jego terenie,

9) upowaznianie pracownikéw starostwa, kierownikdéw powiatowych stuzb, inspekeji 1
strazy oraz jednostek organizacyjnych powiatu do sktadania oswiadczen woli
zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosei powiatu,

10) zacigganie zobowiazan finansowych w granicach upowaznien udzielonych przez rade.
Do skutecznodei takich czynnoséei wymagana jest kontrasygnata skarbnika powiatu,

11) opracowywanie programéw rozwoju w trybie okre$§lonym w przepisach o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju,

12) uchwalanie regulaminu organizacyjnego starostwa powiatowego.

5. Starosta sklada radzie na kazdej sesji sprawozdanie z pracy zarzadu w okresie od

poprzedniej sesji.

ROZDZIAY, 11
TRYB PRACY ZARZADU

§3.
1. Zarzad pracuje na posiedzeniach zwotanych przez staroste, a w razie jego nieobecnosci przez

wicestaroste.

2. Posiedzeniom zarzadu przewodniczy starosta, a w razie jego nieobecnodci wicestarosta,

§ 4.

1. W posiedzeniu zarzadu uczestnicza sekretarz i skarbnik z glosem doradczym.
2. W posiedzeniach zarzadu ma prawo uczestniczyé przewodniczacy i wiceprzewodniczacy

rady oraz inne osoby zaproszone przez staroste.

§ 5.
1. Projekt porzadku obrad posiedzenia zarzgdu ustala starosta w porozumieniu z sekretarzem
powiatu,
2. Czlonkowie zarzadu maja prawo zglasza¢ propozycje zmian porzadku obrad, ktory podlega

zatwierdzeniu przez zarzad.




§ 6.

1. Materialy na posiedzenie zarzadu przygotowuje sekretarz powiatu w uzgodnieniu z
kierownikami wiasciwych wydziatéw, osobami zajmujacymi samodzielne stanowiska lub
kierownikami jednostek organizacyjnych.

2. Wszystkie projekty uchwat musza by¢ zaopiniowane przez radce prawnego pod wzgledem
formalno — prawnym.

3. Kompletne materiaty dostarcza sekretarz powiatu cztonkom zarzadu przed posiedzeniem.

§7.
Na posiedzeniu zarzadu poszczegdlne punkty porzadku obrad referuje starosta lub osoba przez

niego upowazniona.

§8.
Uchwaly zarzadu zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw w obecnosei co najmniej potowy sktadu

zarzadu, w glosowaniu jawnym,

§9.

1. Z posiedzen zarzadu sporzadza si¢ protokdl, ktéry zawiera:
~a) porzadek posiedzenia,

b) streszczenie przebiegu dyskusji,

¢) informacje o przyjetych uchwatach,

d) wyniki glosowania,

e) ustalenia Zarzadu,

f) list¢ obecnoscei.
2. Protokoly sg numerowane i przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
3. Protoko! podpisuje przewodniczacy zarzgdu.

4. Za prawidlowe sporzadzenie protokotu odpowiada sekretarz powiatu.

§ 10.
1. Uchwaty zarzadu zawierajg:
a) date, numer 1 tytut,
b) podstawg prawna,
¢) okredlenie przedmiotu,

d) okreslenie organu, ktéremu powierza sie wykonanie uchwaty,




e} termin wejsScia w zycie uchwaty.
2. Uchwaty zarzadu sa oznaczone w sposéb nastepujacy:
a) kolejny numer uchwaty,
b) symbol wydzialu odpowiedzialnego za realizacjg uchwaty,
¢) date podjecia.
3. Rejestr uchwat prowadzi Wydziat Administracyjno-Organizacyjny.
4. Kopig uchwat przekazuje si¢ do realizacji odpowiednio pracownikom, ktérym powierzono
wykonanie uchwaty.

5. Nadzdr nad realizacjg uchwat Zarzadu sprawuje sekretarz powiatu.

§11.
1. Zarzad rozstrzyga w formie uchwal wszystkie sprawy nalezace do jego kompetencii
wynikajgce z ustaw oraz przepisow wykonawczych do ustaw 1 w granicach upowaznien
ustawowych.
2. Oprécz uchwal zawicrajacych rozstrzygnigcia, zarzad moze podejmowaé inne uchwaly,
w szczegdlnosci zawierajace opinie 1 stanowiska zarzgdu.
3. Uchwalty zarzadu podpisuja wszyscy cztonkowie zarzadu obecni na posiedzeniu.
4. Uchwaly Zarzadu be¢dace decyzjami w indywidualnych sprawach z zakresu administracii
publicznej podpisuje Starosta. W decyzjach wymienia sie imiona i nazwiska czlonkéw

Zarzadu, ktorzy brali udzial w podjeciu decyzji.

§12.

Zarzad ustala sposéb 1 termin wykonania uchwat rady.

ROZDZIAEL ITL
PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW ZARZADU

§13.
1. Starosta jest przewodniczacym zarzadu, kierownikiem starostwa powiatowego
oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow starostwa 1 kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekeji i strazy.

2. Starosta kieruje biezacymi sprawami powiatu oraz reprezentuje powiat na zewnatrz.




3. W sprawach nie clerpigcych zwloki, zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego,
zagrazajgcych bezposrednio zdrowiu i zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowac znaczne
straty materialne starosta podejmuje niezbedne czynnodci nalezace do wlasciwosci zarzadu.

4. Czynnoéci o ktorych mowa w ust. 3, wymagajg przedstawienia do zatwierdzenia na

najblizszym posiedzeniu zarzadu.

§ 14.
1. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad wydziatami starostwa powiatowego w
zakresie okreslonym przez staroste na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Tomy$lu,
2. Starosta moze zleci¢ wicestarodcie wykonywanie state lub dorazne innych zadan.

3. Wicestarosta petni w czasie nieobecnodei starosty jego obowigzki.

§ 15.

1. Do zadan czlonkéw zarzadu nalezy:

a) aktywne uczestnictwo w posiedzeniach zarzadu,

b) nadzorowanie realizacji zadan wynikajacych z uchwat rady i zarzadu, w zakresie

okre§lonym przez staroste,

¢) biezagcy nadzor nad wykonywaniem budzetu powiatu,

d) wspdlpraca z komisjami rady,

e) wystepowanie w imieniu zarzadu w sprawach i zakresie ustalonym przez staroste.
2. Czlonek zarzgdu ma prawo zadaé od kierownikéw wydziatéw, stanowisk samodzielnych
starostwa powiatowego 1 kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu informacji,

niezbednych dla wlasciwego wypetnienia swoich obowiazkow.




