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28 LUI, 2[]17
Nowy Tomysl, dnia ...........
POVIAT MOWOTONMYSKI
ul. Poznanska 33
64-300 NOWY TOMYSL

pieczeé zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak GK.6640.3.2015

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tj., Dz. U. z 2016r., 1020) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2016r. poz. 1870), zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng na:
przeprowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu: ,, Tworzenie,
modernizacja i aktualizacja rejestréw publicznych oraz standardowych opracowan
kartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu
oraz ich udost¢pnianie za pomocy e-uslug” wg opisu przedmiotu zamowienia stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy: Powiat Nowotomyski
Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl
NIP: 7881917876

Przedmiot zaméwienia : przeprowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach
projektu: ,,Tworzenie, modernizacja i aktualizacja rejestréow publicznych oraz standardowych

opracowan kartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Tomyslu oraz ich udost¢pnianie za pomocy e-uslug”

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 1 — ,Opis przedmiotu zamowienia™.
Kod CPV: 39294100-0 (Artvkuly informacyjne i promocyjne)

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 29 czerwea 2018 r.
Szacunkowa wartos¢ zamowienia: 16 260 zl netto.

Istotne warunki zamowienia:
1. Kryterium oceny :
a. cena waga 90%
b. skrocenie terminu umieszczenia tablicy informacyjnej 10%

1.1 Sposob obliczania punktacji w ramach kryterium Cena bedzie nast¢powaé wedlug
nastepujgceego wzoru:

(Cn/Cb) x 90 pkt

Cn — najnizsza zaoferowana cena

Cb - cena oferty badane;j

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyskaé w tym kryterium to 90 pkt.

1.2 Sposob obliczania punktacji w ramach kryterium skrécenie terminu umieszezenia tablicy
informacyjnej bedzie nastepowaé wedlug nastepujacych zasad:

W przypadku, gdy wykonawca zobowigze si¢ w ofercie do umieszczenia tablicy informacyjnej w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy otrzyma 10 pkt. w tym
Kryterium.
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W przypadku, gdy wykonawca nie zobowigze si¢ w ofercie do umieszczenia tablicy informacyjnej w
terminie nie dluzszym niz 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy otrzyma 0 pkt. w tym
kryterium.

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium to 10 pkt.

1.3 Ocena ostateczna:
Dokonujac ostatecznej oceny Zamawiajacy bedzie sumowal oceng czastkowa w odniesieniu
do kryterium ceny i skrocenia terminu umieszczenia tablicy informacyjnej wg nastepujacego wzoru:

Ocena ostateczna = suma punktow ,cena” + suma punktéw za ,skrocenie terminu umieszezenia
tablicy informacyjnej”

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktow
woparciu o ustalone Kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostanag
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

Realizacja zamodwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

2. Oferent winien prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarczy, ktérej przedmiot jest zgodny z trescig
zamowienia,

3. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawey, ktorzy:

Wykaza si¢ doswiadczeniem w zakresie realizacji opracowan bedacych przedmiotem niniejszego
zamdwienia. Zamawiajacy uzna za spelniony warunek posiadania zdolnosci technicznej lub
zawodowej w przypadku, jesli wykonawea wykaze, ze wykonal tj. zrealizowal, zakonczyl, takze
w przypadku Swiadezen wykonywanych okresowo lub cigglych, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -
w tym okresie, co najmniej dwie uslugi, ktérych przedmiotem bylo przeprowadzenie dzialan
informacyjno-promocyjnych w ramach projektow Unijnych obejmujgcych co najmniej
umieszczenie tablicy informacyjnej, przygotowanie informacji na stron¢ internetows
beneficjenta, umieszczenie tablicy pamiatkowej oraz opublikowanie ogloszen w prasie.

4. Dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkow okreslonych w pkt. 3, ktore Wykonawea
winien wraz z ofertg zlozyé:

Wykaz uslug wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane na
potwierdzenie warunku okreslonego w pkt. 3 Zapytania, zgodnie z zalacznikiem nr 3 oraz dowody
okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa wyzej, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byly wykonywane lub ciggle sa wykonywane;

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zaproszenia do skladania ofert, uniewaznienia
postgpowania na kazdym jego etapie, jak rowniez do przesunigcia terminu sktadania ofert, bez podania
przyczyny. Wykonawcom nie przysluguja z tego tytulu zadne roszczenia, ani uprawnienia wobec
Zamawiajacego.

6. W przypadku dzialania przez pelnomocnika firmy do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
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7. Opis sposobu obliczenia ceny

7.1. Ceng oferty nalezy okreslic z nalezyta starannoscia, na podstawie przedmiotu zamoéwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwiazanych z realizacja zadania wynikajacych z zakresu
ustugi, niezb¢dnych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstalej kwoty inne skladniki wplywajace
na ostateczng ceng. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca poza laczng cena za realizacje
zamowienia wskazal rowniez jednostkowe ceny za realizacje poszezegdlnych dodatkowych dziatan
promocyjnych, zgodnie z formularzem ofertowym — stanowiacym zalacznik nr 2.

7.2. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowa¢ jakies rabaty lub upusty cen, powinien je od razu
uja¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byla cena calosciowa.
Proponowana cena laczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie
musial juz dokonywac zadnych obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

7.3. W ofercie nalezy podac ceng brutto zamowienia, z dokladnoscia do dwaoch miejsc po przecinku —
za calosc przedmiotu zamowienia, wedlug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gorg powoduje
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gorg o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5
zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.

7.4. Cena winna by¢ wyrazona cyframi w zlotych polskich oraz slownie.

7.5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie bedzie moglt dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, to
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7.6. Cena oferty winna byé¢ wyliczona wedlug przepisow zawartych w ustawie o cenach
(Dz. U. z 2013 r., poz. 385) oraz na podstawie aktow wykonawczych.

7.7. Jezeli zaoferowana cena wyda sig razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci  zamawiajgcego co do mozliwosei wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien dotyczacych wyliczenia ceny.

W przypadku gdy cena calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a) wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardw i uslug, ustalonej przed
wszczgciem postgpowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert,
zamawiajgcy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien o ktorych mowa powyzej, chyba ze
rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia,

b) wartosci zamOwienia powigekszonej o nalezny podatek od towarow i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastapily po wszczeciu postgpowania , w szczegolnosci
zmiany cen rynkowych, zamawiajagcy moze zwrdcic si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych
mowa powyzej.

W sytuacji gdy bedzie to konieczne zamawiajacy ma prawo zadania dowodoéw na potwierdzenie
braku razaco niskiej ceny.

8. Sposdb przygotowania oferty:

8.1. Ofertg sporzadza sig w jezyku polskim.

8.2. Oferte nalezy sporzadzic¢ na formularzu wedlug zalaczonego wzoru (zalacznik nr 1).
8.3.Formularz oferty i stanowigce jego integralng czes¢ zalaczniki winny by¢ napisane czytelnie,
trwala technika i podpisane oraz opatrzone pieczatka imienna przez wykonawceg lub upowaznionego
przedstawiciela.
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8.4. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Oferta winna by¢ sporzadzona na
podstawie zalaczonego opisu zamowienia.

8.5. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty byly spigte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

8.6. Wszystkie zapisanc strony powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobely
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

8.7. Za podpisane uznaje si¢ wlasnorgczny podpis z pieczatka imienng zlozony przez osobely
upowaznione zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy, okreslong w dokumencie rejestrowym lub
innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej.

8.8. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujace;
oferte.

8.9  Podpisang  ofert¢  nalezy przesla¢ w  formie skanu na adres  mailowy:
esadlowska@powiatnowotomyski.pl lub umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie opisanej:

Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl
przeprowadzenie dzialan _informacyjno-promocyjnych w ramach projektu: ,,Tworzenie,
modernizacja i aktualizacja _rejestrow _ publicznych oraz standardowych opracowan
kartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomy$lu
oraz ich udostepnianie za pomoca e-uslug”

10 MR 2017, godsrua 4%

8.10. Migjsce i termin zlozenia ofert: ~ Oferte nalezy zlozy¢ do dnift....uv.eeusieureeessseesnn.. e
na adres mailowy wskazany w punkcle 3 9 lub (Imf;cz}c w oryginale do siedziby Star osl\\ a.

oo
8.11.Termin otwarcia ofert: 13 MAR,. 1/ r. godz. AL =

8.12. Termin zwigzania oferta: 30 dni. Bleg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu skladania ofert.
8.13. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie c¢zesci zamowienia
podwykonawey, zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie dane podwykonawcey oraz zakres powierzonych
prac.
9. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.
Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 4
do zapytania.
Dopuszezalne zmiany postanowieit umowy oraz okreslenie warunkow zmian okresla projekt umowy.
Wzor umowy stanowi tres¢ zapytania.
10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
- Ewelina Sadlowska — Zastepca Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej —tel.61/ 44 26 697.

Zalaczniki:
I. Opis przedmiotu zamdwienia;
Formularz ofertowy:
Wykaz ustug
Wzor umowy.
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