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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Na przeprowadzenie dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu:

+TWORZENIE, MODERNIZACJA 1 AKTUALIZACJA REJESTROW PUBLICZNYCH ORAZ
STANDARDOWYCH OPRACOWAN KARTOGRAFICZNYCH | TEMATYCZNYCH
GROMADZONYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W NOWYM TOMYSLU ORAZ ICH
UDOSTEPNIANIE ZA POMOCA E-USLUG”

Dzialanie 2.1 ,Rozwoj elektronicznych uslug publicznych”

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
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Stownik pojec i wykaz skrotow

Pojgcie Opis

Projekt Projekt pn. ,,I'worzenie, modernizacja i aktualizacja rejestrow publicznych
oraz standardowych opracowan Kartograficznych i tematycznych
gromadzonych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu oraz ich

udostepnianie za pomoca e-uslug”

Przedmiot zamowienia Promocja projektu
Dzien roboczy 8-godzinny dzien pracy (pn-pt)
Podrecznik Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci

2014-2020 w zakresie informacji i promocji

1. Wprowadzenie

Ll Informacje podstawowe o projekcie
Celem projektu ,,Tworzenie, modernizacja i aktualizacja rejestrow publicznych oraz standardowych opracowan

kartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu oraz ich
udostepnianie za pomoca e-uslug” jest zwigkszenie dostepnosci, jakosci oraz stopnia wykorzystania danych

przestrzennych dotyczacych powiatu nowotomyskiego, przez przedsigbiorcow i obywateli.

W szczegolnosei celem projektu jest usunigcie barier w dostepie do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartogralicznego dla Obywateli i przedsigbiorcow, w tym wykonawcow prac geodezyjnych, rzeczoznawcow
i komornikow — poprzez uruchomienie dedykowanych tym interesariuszom e-uslug. Realizacja projektu pozwoli
na zaspokojenie ich potrzeb w zakresie usprawnienia dostgpu do panstwowego zasobu kartograficznego

i geodezyjnego.

Realizacja projektu ma wplyna¢ na rozwdj i wprowadzenie e-uslug, o mozliwe najwyzszych poziomach
dojrzatosci, dedykowanych obywatelom i przedsigbiorcom. wykonawcom prac geodezyjnych, komornikom,
rzeczoznawcom, a takze zainteresowanym pozyskaniem informacji z panstwowego zasobu geodezyjnego

i kartograficznego.

1.2: Grupy interesariuszy
Dziatania informacyjne i promujace sa kierowane do nastgpujacych grup docelowych:

= Obywatele i przedsi¢hbiorcy — osoby prawne i fizyczne, w tym wilasciciele nieruchomosei,

zainteresowane otrzymaniem informacji z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

*  Wykonawcey prac geodezyjnych — osoby zobowiazane do zglaszania prac geodezyjnych,
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* Komornicy - potrzebujacy informacji z zasobow geodezyjnych w celu realizacji postepowan

komorniczych,

* Rzeczoznawey — osoby zainteresowane pozyskaniem informacji z zasobow geodezyjnych

dotyczacych cen i wartosci nieruchomosei.

2. Ogolna charakterystyka przedmiotu zaméwienia

2.1, Cel dzialan promocyjnych _
Celem dzialan promocyjnych jest promocja Projektu pn. ,Tworzenie, modernizacja i aktualizacja rejestrow
publicznych oraz standardowych opracowan kartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie
Powiatowym w Nowym Tomyslu oraz ich udostepnianie za pomoca e-uslug”, ktéra ma nastapi¢ poprzez:

*  Poprawg Swiadomosci spolecznej, w zwiazku z wykorzystaniem srodkow Unii Europejskiej, w ramach
projektu realizowanego poprzez WRPO,

*  Zaznajomienie spoleczenstwa z rola odgrywana przez Unie Europejska, w zwiazku z EFRR,

*  Promowanie projektu, poprzez wskazanie jego pozytywnych efektow, takich jak umozliwienie
uslugobiorcom zalatwiania spraw za posrednictwem e-uslug, pozwalajacych na oszezednosci ich czasu
oraz redukcje zuzycia Srodkow materialnych, a wiec rowniez poprawe stanu srodowiska naturalnego,

*  Wzmacnianie zaangazowania lokalnej spolecznosci w komunikacje podczas wdrazania projektu,

*  Budowanie nowoczesnego, profesjonalnego i nastawionego proobywatelsko wizerunku urzedu.

Zidi Zakres zadan
Dzialania informacyjno-promocyjne, realizowane przez Wykonawce, obejmuja czynnosci polegajace na
promocji Projektu wspolfinansowanego z Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020.
Zgodnie z zasadami promowania projektu WRPO wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace
projektu powinny zosta¢ oznaczone znakiem Unii Europejskiej, znakiem odpowiedniego Funduszu

Strukturalnego badz Inwestycyjnego oraz herbem wojewodztwa wielkopolskiego.

23, Wyszczegodlnienie zadan

2.3.1.0pracowanie Strategii Promocyjnej
Wykonawcea przygotuje szczegdlowa Strategie Promocyjna, zawierajaca harmonogram dzialan promocyjnych,
opis, cel i grupe docelowa poszezegdlnych dzialan promocyjnych. Dokument Strategii promocyjnej musi

zawiera¢ dzialania adresowane do wszystkich grup odbiorcow projektu wyszezegolnionych w rozdziale 1.2.
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2.3.2.Tablica informacyjna (w trakcie realizacji projektu)
Wykonawca zobowiazany jest do wykonania tablicy informacyjnej, o minimalnych rozmiarze 80x120 cm.

Tablica musi by¢ zgodna z wytycznymi okreslonymi w dokumentu .Podrecznik wnioskodawcey i beneficjenta
programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. Miejsce umieszczenia tablicy

informacyjnej wskaze Zamawiajacy.

2.3.3.Tablica pamigtkowa (po zakonczeniu realizacji projektu)
Wykonawca zobowiazany jest do wykonania tablicy pamiatkowej, o minimalnych rozmiarze 80x120 cm.
Tablica musi by¢ zgodna z wytycznymi okreslonymi w dokumencie ,,Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”. Jezeli Wykonawca dobierze
odpowiednio trwale materialy, wowczas tablica informacyjna moze posluzy¢ jako tablica pamiatkowa. Miejsce

umieszczenia tablicy pamiatkowej wskaze Zamawiajacy.

2.3.4.Przygotowanie informacji na strone internetowg
Beneficjenta

Wykonawcea przygotuje informacje o projekcie, zawierajaca m.in. opis celow projektu, planowanych efektow,
wartos¢ projektu oraz wklad Funduszy Europejskich w jego realizacje, a takze zestaw oznaczen, zgodny
z podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta, ktory zostanie umieszczony na stronie internetowej Urzedu, w
szczegolnosci Wykonawca opracuje szablony graficzne grafik oraz banerow mozliwych do wykorzystania na

stronie.

2.3.5.Dodatkowe dziatania promocyjne
Zmawiajacy wymaga, aby Wykonawca uwzglednil i zrealizowal dzialania promocyjne opisane w niniejszym

rozdziale, ktore sa dopuszczalne zgodnie z wytycznymi w Podrecznikir.

2.3.5.1. Plakat

Kolor Tak

Sztuk 20

Wielkos¢ 297 X 420 mm

Lokalizacja plakatu Uzgodniona po
otrzymaniu zlecenia

2.3.5.2. Ogloszenia, artykuly w prasie
Ile ogloszen ' 2

b

Prasa lokalna

Prasa ogélnopolska 0
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2.3.5.3. Materiaty dla prasy
Ile materialow dla prasy 2

branzowe

Rodzaj prasy

2.3.6.Dokumentowanie realizacji dziatan informacyjnych i
promocyjnych
Wykonawca jest zobowiazany do dokumentowania obowiazkéw informacyjnych oraz dzialan
informacyjno-promocyjnych zwiazanych z Projektem. Dokumentacja ta powinna byé¢ aktualizowana na
biezaco przez Wykonawce po zrealizowaniu kolejnych dzialan wynikajacych z opracowanej Strategii
promocyjnej. Realizacja tego zadania powinna odbywac sie zgodnie z wytycznymi zawartymi w
Podreczniku. Ponizsza tabela zawiera przyklady dokumentacji dla poszezegdlnych dzialan informacyjnych i

promocyjnych,

Dziatanie Przyktady dokumentacji

3.

Termin realizacji zamowienia to 29.06.2018 r.

Informacja na stronie internetowej
beneficjenta

Zrzut z ekranu, na ktorym widac bedzie wtasciwe oznaczenie strony
oraz opis projektu

Plakat

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie plakatu

Tablica informacyjna

Zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy w plenerze

Tablica pamigtkowa

Zdjgcie potwierdzajgce umieszczenie tablicy

Ogtoszenia, artykuty w prasie

Egzemplarze okazowe, w ktorych znajdujg sie opublikowane
artykuty lub ogtoszenia. Dopuszczalne sg ich skany (w szczegolnosci
w przypadku bardzo niskich naktadow)

Materiaty dla prasy

Kopia materiatow dla prasy, ewentualnie lista wysytkowa

Informacje, artykuty na portalach
internetowych

Zrzut z ekranu, na ktorym widac date publikacji

Termin wykonania zamowienia

Ponadto Zamawiajacy oczekuje, ze:

I.  Wykonawca opracuje i przekaze Zamawiajacemu do akceptacji Strategie Promocyjna (plik zapisany

w formacie .doc) w terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

o Zamawiajacy dokona sprawdzenia Strategii Promocyjnej w terminie do 5 dni roboczych od

dnia ich przekazania przez Wykonawce i poinformuje Wykonawcee czy przekazany dokument

przyjmuje, czy tez uzaleznia ich przyjecie od wprowadzenia zmian.

2. Wykonawca dokona poprawek wskazanych przez Zamawiajacego, w terminie nie dluzszym niz 3 dni

robocze i ponownie przekaze Zamawiajacemu Strategie Promocyjna do akceptacji.
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o Zamawiajacy w terminic 1 dnia roboczego od daty przekazania przez Wykonawce

poprawionej Strategii Promocyjnej, poinformuje o ostatecznej akceptacji.

3. Wykonawca, w terminie 3 dnia roboczych od dnia ostatecznej akceptacji przekaze Zamawiajacemu
Strategi¢ Promocyjna w postaci papierowej — | egzemplarz oraz w postaci elektronicznej —

1 egzemplarz zgrany na plycie CD/DVD w formacie .doc.

4. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje informacji na stron¢ internetowa w ciagu 5 dni

roboczych od zatwierdzenia dokumentu Strategii Promocyjnej.

5. Termin umieszczenia tablicy informacyjnej nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych od dnia podpisania

HmMowy.
6. Termin umieszezenia tablicy pamiatkowej nie moze przekroczy¢ 3 miesigcy po zakonczeniu Projektu.

7. Wykonawca pierwsza wersje dokumentacji dziatan informacyjnych i promocyjnych przedstawi
Zamawiajacemu po wykonaniu pierwszego dzialania zwiazanego z promocja, zgodnie z planem

opracowanym w Strategii.

Dla pozostalych zadan Wykonawca zaproponuje date ich wykonania w Strategii Promocji. Po akceptacji

Strategii Promocji przez Zamawiajacego terminy te stana si¢ wiazace.

4. Postanowienia koncowe
Prawa autorskie do wytwordw pracy Wykonawcy powstalych w ramach niniejszego projektu zostana przekazane

na rzecz Zamawiajacego



