STAROSTA NOWOTOMYSKI

ul. Poznanska 33
64-300 NOWY TOMYSL

OR. 120.56.2016
Zarzgdzenie Nr 56/2016

Starosty Nowotomyskiego
z dnia 30 grudnia 2016r.

Az
i

w sprawie: zmiany procedury udzielania zamowien publicznych w trybie art. 4 pkt 8
ustawy (tj. o wartosei szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w
zlotych réwnowartosei 30 000 euro)

Na podst. art. 34 ust.l ustawy z dnia 05 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016r. poz. 814 ze zmianami), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1. 0
finansach publicznych (Dz. U. z 2016r. poz. 1870 ze zmianami), W zwiazku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiell publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Nowym Tomyslu, procedurg udzielania
zamowien publicznych, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych
stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow, ktorzy bedg wykonywali czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowan objetych niniejsza procedurg do
przestrzegania zasad w niej zawartych.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2014 Starosty Nowotomyskiego z dnia 27 maja 2014r.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Procedura udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
tj. zamowien, ktérych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§1
Zasady ogolne

1. Procedurg stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartodei nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdin. zm.) zwang dalej Pzp.

2. Przy udzielaniu zamdéwien, o ktérych mowa w ust. 1 zwanych dalej ,,zaméwieniami”, nalezy
przestrzegad zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw 1 przejrzystodei,

b) racjonalnego gospodarowania érodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publiczniych w sposdb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i §rodkdéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

3. Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Procedury z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

4. Podstawe do dokonywania wydatkow stanowi budzet Powiatu Nowotomyskiego na dany rok
budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartoéci szacunkowej danego rodzaju wydatkdw,

5. W danym roku budzetowym zamowienia w trybie art. 4 pkt 8 Pzp nic moga przekroczyé
wyrazonej w ztotych réwnowartodci kwoty okreélonej w tym artykule,

6. Kierownik komérki organizacyjnej - wydzialu prowadzacej postepowanie lub skladajace;

“ wniosek dokonuje oceny zasadnosci udzielenia zamowienia z punktu widzenia potrzeb

Zamawiajacego i wykonywanych przez niego zadan,

7. Kierownik komérki organizacyjnej - wydzialu ponosi odpowiedzialnosé za planowanie 1
rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia z takim wyprzedzeniem, aby czas trwania
postgpowanta o udzielenie zamdwienia nie byt przeszkoda w terminowej realizacji zadan oraz
w wydatkowaniu przeznaczonych na nie §rodkéw publicznych w tym roku budzetowym, na
ltdry wydatki te zostalty zaplanowane.

8. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie dotyczy: szkoled lub konferencji, ustug
gastronomicznych i cateringowych, zakupéw srodkow zywnosci {(np. kawa, herbata, napoje,
cukierki, ciastka, positki regeneracyjne itp.), zakupéw oprogramowania komputerowego,
zakupéw ksigzek 1 czasopism, zakupow nagrdéd konkursowych lub na zawody sportowe,
materiatéw i wykonania materialéw promocyjnych, zakupéw kwiatdéw okolicznosciowyeh,
usunigeia awarii (elektrycznych, wod. kan - hydraulicznych itp.}, zakupu drobnych materiatéw
do napraw, zamoéwien o ktorych mowa w art. 67. ust. 1 pkt 6 i 7 Pzp o warto$ci szacunkowej
ponizej 30tys. euro.

§2

Ustalenie szacunkowe} wartosci zaméwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia komdrka organizacyjna — wydziat szacuje z
nalezyta starannoscia warto$é zamowienia, w szczegdlnoéci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.




10.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcey,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowa warto§¢ zamdwicnia ustala sie, z zastrzeZeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartofei zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego,

3) eanalizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw 1 ustug
konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowsa wartos$¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.

w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo§ci robét budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymd.

Szacunkowa warto§¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedhug éredniego kursu

zlotego w stosunku do euro okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej

i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwicrdzajacymi ustalenic szacunkowej

wartodci zamowienia sa w szezegdlnodel:

1) zapytania cenowe skicrowane do potencjalnych wykonawcéw,

2} odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarédw (opatrzone data dokonania

wydruku},
4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny prrzedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Dokumentacja z przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 6, stanowi integralng czesé
postepowania o udzielenic zamowienia.

W przypadku wustalania wartoSci szacunkowej zamowienia, na podstawie zapytania
wystosowanego do potencjalnych wykonawcéw dziatajacych na rynku, nalezy Wykonawcom
zaznaczy¢, iz dokonana przez nich wycena ma jedynie charakter informacyjny, oraz ma pomde
Zamawiajgcemu w rozeznaniu cen na rynku, a zapytanie nie jest zaproszeniem do skladania ofert
w mysl Ustawy. Ponadto tre$¢ zapytania wystosowanego do Wykonawedw nie moze naruszaé
zasad udzielania zaméwien w tym réwnego ftraktowania Wykonawcdw oraz uczciwej
konkurencji, dlatego tez Wykonawcom tym winny zostaé przekazane tylko informacje niezbedne
dla dokonania szacunkowej wyceny.

Niedopuszezalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zamdwicnia w celu ominigeia obowigzku
stosowania Pzp.

Warto$¢ szacunkowa wydatkéw ustala sig odpowiednio zgodnie z zasadami okre§lonymi w art,
32-34 Pzp. Warto§¢ szacunkowsa wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego
wydziatn wtasciwego do przedmiotu zaméwienia.




§3

Przeprowadzenie postepowania

Zamdwienia, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, podzielone zostaly w nastepujacy sposdb:

a) zamowienia o wartodei do kwoty 10.000,00 zt netto,

b) zamoéwienia o wartosci od 10.001,00 zt netto do kwoty 50.000,00 z! netto,

¢) zamdéwienia o wartosci od kwoty 50.001,00 z} netto do wyrazonej w zlotych réwnowartoéci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

Postgpowania o ktérych mowa w ust. 1 pkt a i b przygotowuja i przeprowadzajg komérki
organizacyjne -wydzialy.

W przypadku zaméwien o ktérych mowa w ust. 1 pkt ¢, komérka organizacyjna- wydziat
przekazuje wniosek o wszczecie postepowania (wzdr zatacznik nr 2 do procedury) wraz z
zalacznikami o ktérych mowa w ust. 5 do realizacji do stanowiska wiasdciwego ds. zamdéwien
publicznyeh. Do ztozonego wniosku, w terminie do 3 dni roboczych, Osoba na stanowisku
wiadciwym ds. zamdéwien publicznych moze zgtosi¢ uwagi, jak réwniez — w przypadku
wystapienia szczegblnie istotnych badZz licznych bledéw — cofngé wniosek do komérki
organizacyjnej - wydziatu, w celu uzupelnienia i usunigcia ewentualnych nieprawidlowosed.
Osoba na stanowisku wiasciwym ds. zaméwien publicznych zobowiazana jest do wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w terminie 7 dni roboczych od daty
otrzymania wniosku,

Whiosek o wszezgeie postgpowania akeeptuje 1 zatwierdza kierownik zamawiajacego (starosta
badZ wicestarosta lub cztonek zarzadu) po uprzednim ziozeniu kontrasygnaty Skarbnika
Powiatu lub Gltéwnego Ksiggowego pod wzgledem zabezpieczenie §rodkdéw finansowych,
Integralng czescia wniosku o wszczeeie postepowania jest przygotowany przez komérke
organizacyjng - wydziat opis przedmiotu zamdwienia, projekt umowy parafowany przez radee
prawnego oraz dokument potwierdzajacy ustalenie warto$ci zaméwienia, opatrzony datg i
podpisany przez osobe, ktéra dokonata ustalenia a w przypadku robét budowlanych kosztorys
inwestorski lub planowane koszty prac projeklowych oraz planowane koszty robot
budowlanych okreSlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (jedli  dotyczy
zaprojekiowania i wykonania rob6t budowlanych),

§ 4 Wybor wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sig¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1)
2)

3)

poprzez zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
poprzez przekazanie (np. pisemnie, e-mailowo, fax-em) zapytania ofertowego co najmniej
do trzech potencjalnych wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 2,

poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach mternetowych
potencjalnych wykonawcdw, zawierajacych proponowang cene,.

W przypadku braku mozliwosci przekazania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe]j zamawiajacego.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest obowigzkowe w
przypadku udzielania zamoéwienia o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt c).

W przypadku zamowien, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt a) dopuszcza sie mozliwosé
telefonicznego przekazania zapytania ofertowego. W tej sytuacji pracownik prowadzacy
postgpowanie, zobowigzany jest sporzadzi¢ na pi§mie notatk¢ z dokonanych czynnodci,
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10.

11.

przekazanych rozmoéwcey informacji oraz uzyskanych informacji zwrotnych w tym oferty.
Sporzadzona notatka stuzbowa zostaje zaakceptowana przez bezposredniego przelozonego.
W odniesieniu do jednorazowych wydatkdw nieprzekraczajacych kwoty 3000,00 zt brutto nie ma
koniecznoéci sporzadzania notatki o ktdrej mowa w ust. 4.
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdlnosei:
[) opis przedmiotu zamdwienia,
2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,
3} warunki realizacji zaméwienia ( np. ptatnoéei, gwarancji itp.),
4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,
5} warunki udziatu w postepowaniu ( je$li dotyczy),
6) wymagania dotyczace niezbednych dokumentéw i odwiadczen (jesli dotyezy)
4 PP ORISR
Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 3 do Procedury.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosei:
1} gwarancja,
2) funkcjonalnose,
3) parametry techniczne,
4y aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoleczne,
6) aspekty innowacyjne,
7)  koszty eksploatacii,
8}  serwis,
9} termin wykonania zamowienia,
10) doé$wiadczenic wykonawcey,
11} poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
Dopuszcza sie mozliwo$§é negocjacji ceny z wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana za
najkorzystniejsza.
Z przeprowadzonego postgpowania w trybic art. 4 pkt 8 Pzp dotyczacego zamoéwien o ktdrych
mowa w § 3 ust. 1 pkt b i ¢ sporzadzany jest kazdorazowo protokot. Wzdr protokotu stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszej Procedury.
Protokoét podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub innegj osoby upowaznionej
do jego zatwierdzenia,

§ 5 Udzielenie zamowienia

Zaméwienia udziela si¢ wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami Procedury.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem
ust. 3.

W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt a) dopuszeza si¢ formg pisemnego
zlecenia.

Do zaméwien dotyczacych robdt budowlanych, bez wzgledu na warto§é zamowienia konieczne
jest sporzadzenie umowy na pismie.

Umowe sporzadza si¢ co najmniej w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla
zamawiajacego ( jeden dla wydzialu wnioskujacego i jeden dla wydziatu Finanséw).




Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Procedury,
wyniki postepowania zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajacego. Jezeli wyboru
wykonawcey dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Procedury, informacjg o
wynikach postepowania przekazuje sig niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W wynikach postepowania podaje si¢ nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania wybranego wykonawcy, oraz imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty a takze przyznana punktacjg.

Poszczegolne komorki organizacyjne — wydzialy prowadza rejestr udzielonych zamoéwien w
trybie art. 4 pkt 8 Pzp.

Kierownik komérki organizacyjnej - wydziatu, na rzecz ktérej zostato udzielone zamoéwienie,
zobowiazany jest do sprawowania nadzoru nad realizacja zawartej umowy.

§ 7 Odstgpienie od stosowania Procedury

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstapieniu od stosowania Procedury, z zastrzeZzeniem ust. 21 3.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sig¢ w postaci notatki
- stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosei uzasadniajace
odstapienie od stosowania Procedury. Notatke stuzbowa przechowuje sig przez okres co najmnie;
4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szezegdlnodei dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspolfinansowanych ze $rodkdw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych.
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(Komdérka organizacyjna)

Zigcznik Nr 1 do Procedury udzielania
zamowiert  publicznych, ktorych wartosé nie
przekracza wyrazongf w zfolych rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pit 8 ustawy Pz

Nowy Tomysl, dnia ...

DOKUMENT DOTYCZACY USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia:

Numer postepowania (ezeli jest znany):

..........................................................

.................... [EEEEETR]

Wartos¢ szacunkowa zamodwienia
(w PLN, bez podatku od towardw i ustug)

Dokument / dokumenty, na podstawie

ktorych wartosé zostata ustalona

(np.. zapytania i odpowiedzi cenowe od wykonawcow,
notatki z rozmow telefonicznych, wydriuki ze stron
internetowych, cenniki, na podstawie kopii ofert lub
umaow z postepowarl w ublieghym roku)

Data ustalenia wartosci szacunkowej
zamdwienia

Data weryfikacji wartosci szacunkowej
Zamowienia (jezeli dotyczy)

Imie i nazwisko osoby ustalajacej wartos¢
szacunkowg zamdwienia

podpis osoby ustalajacej wartosc
szacunkowg zamdwienia

podpis Kierownika komadrki crganizacyinej




Zigcznik Nr 2 do Procsdury udzielania
Zamowied  publicznych, ktorych warfos$é nie
przekracza wyrazonej w ziofych rownowartosci
kwotly, o ktéraf mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Whioskodawca — Komorka crganizacyjna

&

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWQ ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

tj. zamowien o wart o$ci nieprzekraczajace] wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

Pzp

Nazwa zamowienia { realizowanego zadania): ............ccooiiiiin i
POZYC a Z PIANUL ot e s

Rodzaj zamdwienia: (dostawa, ustuga lub robota budowlana)

Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt Bustawy Pzp.

Uzasadnienie faktyczne wytaczenia: Wartosc zaméwienia nie przekracza 30 000 suro.

{ opis w zataczeniu)
Wartos¢ zamowienia wynosi netto/ zt ....................... 2t, co stanowi réwnowartosd kwoty: ............... euro.

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamdwienia, zgodnie z zataczong informagja,

Ustalenia wartosci zamdwtenia dokonal :pan/pani..........ccoccoieiiiiiii e AR s . r

Czas trwania zaméwienia lub termin wykonania zam éwienia:

Okres w miesigcach: ............... lub dniach: .......ccciieeis od daty udzielenia zamawienia
lub

data rozpoczecia: // {dd/mm/rr)

data zakonczenia: // {(dd/mm/rrrr): oo

Planowany termin/ terminy ptatnosei: ...

Uzasadnienie ztozenia wniosku:

Propozycja warunkéw udzialu w postepowaniu:

brak warunkdw udziatu w postepowaniu

okresienie warunkow udziatu w postepowaniu:
(wnioskodawca moze zaproponowac opis warunkow

1eena- ... %
2) e, e %
3 TR %




10. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania

Nowy Tomysl, dnia /pieczatka, podpis osoby skladajace] wnicsek/

Akceptacja pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych:

{ pleczatka | podpis Skarbnika / Glownegoe Ksiegowego/

Akceptuje i wyrazam zgode na rozpoczecie postepowania

Nowy Tomysl, dnia .......coovveeeieci e

/pieczatka i podpis kierownika jednostki/




Zalgesnik Nr 3 do Procedury udzielania zamowien
publiccnych,  kidrych  wartodé  nle  proekracca
wyrasone/ w rlotych réwnowartosci fwoty, o ktoref
mowa w art. 4 pkt 8 ustewy Pzop

pieczgé Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r,

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.) w formie rozeznania cenowego

zaprasza do skladania ofert na:

...........................................................................................................................

. Zamawiajacy

II. Przedmiot zamowienia;

0 I i Ty

WA DAl S 0T o i e e e

inne szezegolne wymagania ZamawiajaCeZ0l vt vt iierr s e eierrie e ierarrarreeraans

III. Termin realizacji zaméwienia

V. Warunki udziatu w postgpowaniu { jesli dotyczy)

-------------------------------------------------

..................................................................................................................

V. Opis sposobu przygotowania oferty (wpisaé odpowiednio w zaleznodci od wymagan).
1. Oferta ma by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polski w formie ........ ( pisemnej, fax-u)

2. Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania o$wiadezen woll w imieniu Wykonawcy




3. Upowaznienie do podpisania oferty powinno byé dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentéw dolaczonych do oferty.

4. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce z dopiskiem ,, za zgodnos¢ z oryginatem”.

5. Wszystkie zapisane strony oferty, w tym =zalaczniki oraz wszystkic miejsca, w ktdrych

Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby podpisujace

oferte.
6. Forma zlozenia oferty ( wpisa¢ w zaleznosci od wybranej formy )
Np.

Oferte nalezy ztozye w zamknietej kopercie, oznaczonej wg ponizszego wzoru.

Oferte nalezy zlozvé w zamknietej kopercie, oznaczonej wedlug ponizszege wzoru:

Nazwa i adres
wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznafniska 33
64-300 Nowy Tomyél

OFERTA
Zapytanie ofertowe — .....coovviiviiiiiniiniiiinnn

NIE OTWIERAC PRZED ...t godz

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skiadana ofert, zostanie zwrdcona bez

otwierania,
lub

Oferte  moina  przesla¢  faxem nr 61 44 23589 lub  e-mailem:

starostwol@ powiatnowotomyski.pl

VI. Sposéb obliczenia ceny oferty .

{ ponizej przvkladowe zapisy do wykorzystania)

1. Cena oferty to cena ofertowa brutto wymieniong w formularzu OFERTA.

2, W cenie oferty nalezy zawrzeé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia . in. cena zakupu, oplaty podatkowe, koszty przygotowania, koszty transportu,
ewentualne upusty jakie Wykonawca oferuje.

3. Wrykonawca ma obowigzek wypetienia tabeli w formularzu OFERTA.




4. Wykonawca zamiesci w wyznaczonych do tego miejscach tabeli odpowiednie elementy
cenowe skladajace sie na warto$é brutto zamdwienia.

5. Tabela powinna byé wypelniona we wszystkich pozycjach. Brak wypelnienia 1 okre§lenia
wartodcei jakigjikolwiek pozycii, a takze wprowadzanie jakichkolwiek zmian w ilo§ciach sztuk
lub innych danych podanych przez Zamawiajacego spowoduje odrzucenie oferty.

6. Podana przez Wykonawce cena ofertowa brutto (suma wartosci kolumny nr 4) obejmowac
winna catoé¢ rzeczywistych kosztéw wykonania zamdéwienia Uzyskana warto$é powinna byé
zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

7. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawey

Waszystkie ceny musza by¢ wyrazone w ziotych polslkich.

9. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytacznie
w zlotych polskich,

o0

VII. Miegjsce i termin zlozenia oferty. ( wpisaé odpowiednio)
Oferte nalezy zlozyé do dnia .iiviieeerrssersren godz, ............ w kopercie oznaczonej

pwlapytanie ofertowe — ... e ”,

Oferte zlozyé mozna osobidcie u zamawiajacego budynek ,,B” pok.4/5- Kancelaria Powiatu ,

lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu ul. Poznanska 33,
64-300 Nowy Tomysl.

Ofertg nalezy przestaé do dnia vovvveeererernironn COAZ, civieennrns.
fax: 61 44 23 589

e-mail: starostwo@powiatnowootmyski.pl

VIII. Opis kryteriéw oceny oferty.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacym kryterium i jego znaczeniem:
Cena oferfowa brutto — 100%

Uwaga: mozna zastosowaé inne kryteria

IX. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postgpowania.

O wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich

Wykonawcow

{ nalezy podaé sposdb powladomienia)

X. Podpisanic umowy/zlecenia.

Wykonawey, kidry ztozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy zleci realizacje przedmiotu
zamdéwienia (do wysokosci aktualnie posiadanych $rodkow finansowych w budZecie na

sfinansowanie zadania).

XI. Osoba/mi uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami jesi/sa;




XII Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakoriczenia niniejszego postgpowania bez wybrania oferty i
bez podania przyczyny.

( podpis kierownika jednostki}
Zatgezniki: np.:

Opis przedmiotu zamdwienia — zalagznik nr 1, !
Projekt umowy — zatacznik nr 2, |
Druk OFERTA — zatacznik nr 3,

ol b




Zalgesnik Nr 4 do Procedury udzielonia zamdwies
publiccnyeh,  ktdrych  wartosé  nie  proelracza
wyrazonej w clotych townowartodel iwoty, o kidref
mowa w art. 4 pkt 8 ustewy Pop

pieczatka Oferenta
dnia... e

Powiat Nowotomyski

ul. Poznanska 33

64-300 Nowy Tomysl

OFERTA

Ta/My NIZE] POAPISAILY/ L. 11ttt ittt vttt ettt et v e s e s et e vae e n b et e raetea e tbes e
dzialajac W IMICSNIW 1 NA TZECZ o vnutt ittt e ettt st r et e e et re e e ianaae e
NIP: o Regon @ oo
NEtel : o Nr fax

odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace zamowienia publicznego realizowanego na podstawie
art. 4 pkt 8 wustawy =z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh Publicznych
(Dz. U, z 2015 r, poz. 2164 ze zm.), a dotyczacego:

{wpisa¢ przedmiot zamdéwienia )

sktadamy oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia za Cene NEtt0.....cc.vvecrieiiiieeie et e etreresies s zt,
obowigzujacy podatek VAT ... 7 S PSS zt,
Cena ofertowa brutto. . ..o zt.

STOWNIE treiecive vttt

Zobowigzania Wykonawcey: { wpisa¢ odpowiednio np.:)
1. Zobowigzujemy si¢ do realizacjt ....... ( wpisaé np. dostaw
budowlanej.....) .




Wyze] wymienione dostawy, ustugi bedziemy realizowali ........ (np. sukcesywnie w
ilodciach zaleznych od potrzeb Zamawiajacego w okresie od podpisania umowy do 31 grudnia 2017r.).
Zobowiazujmy sig, zapewnié ....... ( np. dostawy przedmiotu zamowienia w sposéb
zapewniajacy nalezyte zabezpieczenie oraz w stanie umozliwiajacym bezpieczne i
prawidlowe jego stosowanie).

Podana wyzej warto§¢ brutto calo$ci zamowienia uwzglednia wszystkie koszty
zwiazane z realizacja przedmiotu zaméwienia ( w tym m.in. koszt transportu,
zaladunku, wytadunku, ubezpieczenia, podatki itp.).

Zawarty w zapytaniu ofertowym projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i
zobowiazujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w migjscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

........................................................................................................

IL. Oswiadczenia Wykonawcey:

1.

...................................

O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ szczegétowo z przedmiotem zamowienia
okre$lonym w zapytaniu ofertowym, nie wnosimy zadnych zastrzezen i zglaszamy
gotowos¢ jego wykonania $ciSle wedlug wymagan Zamawiajacego oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i normami,

Odwiadczamy, ze dysponujemy odpowiednimi jednostkami sprzetu, narzedziami i
urzadzeniami technicznymi oraz zasobami ludzkimi niezbednymi do prawidlowego
wykonania przedmiotu zamowienia.

Os$wiadczamy, Ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia
posiadajg stosowne uprawnienia, jezeli odrgbne przepisy nakladaja obowiazek
posiadania takich uprawnien.

OS$wiadczamy, ze jesteSmy zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od
terminu skladania ofert.

.......................................................................................................

...........................................................................

migiscowesdd, data Podpisy Wykonawcy tub oséb uprawnionych do skladania

oswiadczen woll w Imieniu Wykonowey

Zataczniki do oferty( wpisa¢ odpowiednio w zaleznodci od wymagad):

1.Odpis z wladciwego rejestru tub wpis do CEIDG,

2. Pelnomocnictwo ( jezeli oferte w imieniu Wykonawcy sklada pelnomocnik),
3.Kosztorys ofertowy,

4, Wykaz robot,




Zalgeznik Nro 5 do  Procedury udzielania
camdwiern  publicziveh, ktorpch wariodé nie
picekracsa wyrazonej w fofych rdwnowartosci
bavoly, ¢ ktdref mowa w art. 4 pkt 8 ustawy P-p

B B T L T L L R LTI

(pieczgt adresowa Zamawiajacego) (data}

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
W TRYBIE ART. 4 PKT 8 USTAWY

(. o wartodci zamdwienia nie przekraczajacej wyrazongj w zlotych rdéwnowarto$ci kwoty, o ktorej mowa w art.
4 plet 8 ustawy Pzp)

1. NIsprawy: coooivviiieiiainininensn. i

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Wartosé zamdwienia 0szacowano w dnill ......ovvevvvverrerennenns NA KWOtg v, co stanowi
rOWNOWAITOSE Loovvirenvicrecvecirernenns euro (leuro = 4,1749 z1) na podstawie

4, W dnil e zwrécono sie do ... nizej wymienionych wykonawcéw z
zapytaniem ofertowym ().

Zapytanie skierowano listem poleconym, faksem, mailem, telefonicznie pvlasciwe podirestic).

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internctowej www.bip.powiatnowotemyski.pl w dniu:

( fwpisac jesli dotyesy)

5. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacje zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy ofert);

6. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie:

................................................................................................................. R TR LI TR T R P EE P

78 Cene

7. Uzasadnienie wyboru:




ZATWIERDZAM:

Podpis sporzadzajacego Podpis kicrownika Wydzialu Podpis kierewnika Zamawiajacego




Zedgeznik Nr 6 do  Procedury wdzielania
zamdwiern  publicciych, ktdrych wartesé nie
proefracza wyratongf w stotych rownowartoscl
kwoty, o kidref mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

(Komdrka organizacyina)

REJESTR ZAMOWIEN

(ktérych warto$¢ nie przekracza 30000 euro)




