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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Ustugi geodezyjne — cyfryzacja powiatowego
zasobu” w zakresie czesci pierwszej -
ewidencyjnej:

Cyfryzacja powiatowej czeSci Panstwowego Zasobu Geodezyinego i Kartograficznego

w Nowym Tomyslu, w zakresie czesci ewidencyjnej w ramach projektu

» I worzenie, modernizacja i aktualizacja rejestrow publicznych oraz standardowych

opracowan kartograficznych i tematycznych gsromadzonych w Starostwie Powiatowym

w Nowym Tomyslu oraz ich udostepnianie za pomocg e-uslug”

Dzialanie 2.1 ,,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych”

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-20120.
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Stownik pojeé i wykazow skrotow
Pojecie Opis
PODGIK Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
OPZ Opis przedmiotu zamdwienia
PZGiK Panstwowy Zasdb Geodezyjny i Kartograficzny

rozporzadzenie

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

(Dz.U. 2013 poz. 1183)

EGiB Ewidencja Gruntow i Budynkow
GESUT Geodezyjna Ewidencja Sieci Uzbrojenia Terenu
BDOT Baza Danych Obiektéw Topograficznych
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2. Dane formalno-organizacyjne

il Zamawiajacy

Powiat Nowotomyski, 64-300 Nowy Tomysl, ul. Poznanska 33

2.2 Charakterystyka obiektu

Powiat nowotomyski polozony jest w zachodniej czesci wojewodztwa wielkopolskiego, od zachodu

graniczy z powiatami migdzyrzeckim oraz $wiebodzinskim (woj. lubuskie), od polnocy z powiatem

migdzychodzkim (woj. wielkopolskie) oraz z szamotulskim (woj. wielkopolskie), od wschodu

z powiatem poznanskim(woj. wielkopolskie),a od potudnia z powiatami wolsztynskim i grodziskim

(woj. wielkopolskie). Laczna powierzchnia powiatu wynosi 1014 km?. W sklad powiatu wchodza:

. 4 gminy miejsko-wiejskie: Lwowek, Nowy Tomysl, Opalenica, Zbaszyn;
. 2 gminy wiejskie: Kuslin, Miedzichowo;
. 4 miasta: Lwowek, Nowy Tomysl, Opalenica, Zbaszyn.

Gmina Lwowek — w jej sktad wchodzi 17 obrebow ewidencyjnych
Gmina Nowy Tomysl — w jej sktad wchodzi 18 obrgbow ewidencyjnych
Gmina Opalenica — w jej sklad wchodzi 16 obrebow ewidencyjnych
Gmina Zbgszyn — w jej sklad wchodzi 14 obrgbow ewidencyjnych
Gmina Kuslin — w jej sktad wchodzi 11 obrebow ewidencyjnych
Gmina Miedzichowo — w jej sklad wchodzi 21 obrebow ewidencyjnych
Miasto Lwowek

Miasto Nowy Tomysl

Miasto Opalenica

Miasto Zbgszyn
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3. Ogolny opis przedmiotu zamowienia

1)

0)

Przedmiotem zamowienia sa: ..Usfugi geodezyjne — cyfryzacja powiatowego zasobu”
w ramach projektu ,, Tworzenie, modernizacja i aktualizacja rejestrow publicznych oraz
standardowych opracowan kartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie
Powiatowym w Nowym Tomysiu oraz ich udostgpnianie za pomocq e-ustug”. Zamowienie

zostalo podzielone na nastgpujace czgsei:

r -

a) Cze¢s¢ pierwsza — cyfryzacja powiatowe] czgsci Panstwowego Zasobu

Geodezyjnego 1 Kartograficznego w Nowym Tomyslu, w_ zakresie czesci
ewidencyjnej;

b) Czesé druga — cyfryzacja powiatowej czesei Panstwowego Zasobu Geodezyjnego

i Kartograficznego w Nowym Tomyslu, w zakresie czesci kartograticzne;,

Niniejszy OPZ dotyczy czesci pierwsze] zamdwienia.
W dalszej czedei niniejszego OPZ przez pojecie ,.,Zamowienie™ rozumie si¢ czes$¢ pierwsza.

Przedmiotem zamowienia jest sporzadzenie metodg skanowania cyfrowych zbioréw kopii
oryginalow dokumentéw wchodzacych w sklad czesci ewidencyjnej powiatowego zasobu
PZGiK, zgromadzonych i przechowywanych w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficzne)] w Nowym Tomys$lu, wraz z umieszczeniem tych
dokumentéw w bazie systemu PZGIK (system GEO-INFO 7 — Modul Mapa). Tak
sporzadzone kopie dokumentow W dalszej czesei nazywane beda

dokumentami elektronicznymi.

Zamoéwienie odpowiada przedmiotowo zakresowi prac, jaki zdefiniowano w dokumentacji
projektowej, w tym we wniosku aplikacyjnym stanowiacym zalgcznik do Umowy

o dofinansowanie dla kontraktu pn.: Cyfryzacja zasobu — cz¢s¢ ewidencyjna.

Zamowienie publiczne, do ktorego odnosi si¢ niniejszy opis, stanowi element projektu
,» I'worzenie, modernizacja i aktualizacja rejestrow publicznych oraz standardowych
opracowan Kkartograficznych i tematycznych gromadzonych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Tomyslu oraz ich udost¢pnianie za pomocg e-ustug”, realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 poddziatanie

2.1.2 Cyfryzacja Geodezyjnych Rejestréw Publicznych.
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7) Niniejszy projekt zostanie zrealizowany na obszarze powiatu nowotomyskiego. Powiat
usytuowany jest w zachodniej czesci wojewddztwa wielkopolskiego, zajmuje powierzchnig

1014 km?>.

8) W ramach prac zwigzanych z realizacja niniejszego zamowienia wyznaczone zostaly

nastgpujace etapy:
e [tap I — Zeskanowanie i opisanie materialow metadanymi

W ramach Etapu [ wykonane zostang prace obejmujagce uporzadkowanie oraz
zanumerowanie dokumentéw wchodzacych w sklad powiatowej czgsci zasobu geodezyjnego
PZGiK. w zakresie czg¢sci ewidencyjnej wraz z wykonaniem przetwarzania (skanowania)

niniejszych dokumentow.
e FEtap Il — Zaladowanie do bazy Systemu PZGiK

W ramach Etapu Il wykonane zostang prace zwigzane z podlgczeniem do zmian ewidencyjnych

w systemie GEO-INFO7, dokumentow zeskanowanych w ramach Etapu L.

Przed przystapieniem do realizacji prac Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania Planu

Realizacji Zamowienia, nie pozniej niz w ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania umowy;

4. Kontekst formalno-prawny przedmiotu zamowienia

Podczas realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zgodnosé
wykonanej pracy geodezyjnej 1 Kkartograficznej oraz pozostalych wynikow prac
z obowigzujagcymi, aktualnymi na dzien Odbioru Koncowego przepisami prawa, w tym

w szczegolnosei takimi jak:

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz. 922
tj.),

2) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2016
poz. 1629 t.j. ze zm.),

3) ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym =zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. 2016 poz. 1506 t.j. ze zm.),

4) ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych

zadania publiczne (Dz.U. 2017 , poz. 570 t.].).
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ustawa z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz.U.2010
nr 76 poz. 489 ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r.
w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania 1 porzadkowania materiatdéw wylacznych
z panstwowego zasobtl geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. 2001 nr 74 poz. 796).
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz.U. 2011 nr 14, poz. 67,
ze zm.),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej, oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U 2016 poz. 113.t,). ze zm.),

rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego

(Dz. U. 2013. poz. 1183).

Poza powyzszym zakresem zobowiazan Wykonawca jest zobowigzany:

prowadzi¢ z Zamawiajacym wspolng polityke informacyjng, ktorej zasady Strony
powinny dookresli¢c podczas opracowania przez Wykonawce Planu Realizacji
Zamowienia;

opracowac protokot koncowy z realizacji zamoéwienia, w ktorym opisze wykonane prace
oraz zidentyfikowane problemy wykonawcze zwigzane z implementacjg przepisow
prawa oraz przyjete, uzgodnione z Zamawiajgcym dla nich rozwigzania, dodajac do

przedmiotowego opisu wlasne wnioski i rekomendacje odnoszace si¢ do tych zagadnien.

5. Wymagania szczegolowe realizacji zamowienia

%

Miejsce realizacji zamowienia
1) Miejscem wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacja zamodwienia bedzie

siedziba Wykonawcy.

2) Czynnosci zwigzane z numerowaniem i skanowaniem materiatow z zasobu

Wykonawca przeprowadzi w swojej siedzibie przy wykorzystaniu wlasnego sprzetu
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w oparciu o udostgpnione przez Zamawiajgcego, zgodnie z ustalonym
harmonogramem i zasadami okreslonymi w Planie Realizacji Zamowienia, materialy

zasobu geodezyjnego.

3) Czynnosci zwiqzqne z importem dokumentow elektronicznych Wykonawca musi
przeprowadzi¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Nowym Tomys$lu -
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ul. Poznanska 42,
64 — 300 Nowy Tomysl w godzinach pracy Zamawiajacego tj. poniedzialek - pigtek
7:30-15:30.  Na  prosbe  Wykonawey, po  wczesniejszym  uzgodnieniu
z Zamawiajacym godziny wykonywania prac objetych przedmiotem zamowienia
moga ulec zmianie. Etap pracy polegajacy na imporcie danych do bazy danych
programu GEO-INFO 7 bedzie wymagal dostgpu do infrastruktury tego systemu.
Z tego powodu zostanie udostgpnione Wykonawcy pomieszcezenie biurowe,
w ktorym Wykonawea w godzinach pracy urzedu lub w godzinach uzgodnionych
z Zamawiajacym, begdzie mogl wykonywac ten etap zamdéwienia. W pomieszczeniu
biurowym zostanie udostgpnione stanowisko robocze wyposazone w zestaw
komputerowy z zainstalowanym oprogramowaniem GEO-INFO 7 umozliwiajacym
import oraz odpowiednie — prawidlowe podpigcie dokumentéw elektronicznych.
Terminy udostgpniania pomieszczenia dla Wykonawcy zostana ustalone podczas
opracowywania  Planu  Realizacji  Zamowienia.  Warunki  udostgpnienia
pomieszczenia Wykonawca zamowienia ustali z Zamawiajacym przed dokonaniem

importu.

Dl Charakterystyka materiatow
Dokumentacja przeznaczona do cyfryzacji obejmuje ewidencyjng czes¢ zasobu, w sklad ktorej

wchodzg m.in. dokumenty wymienione ponizej:

e Akty notarialne,

e Zawiadomienia z ksigg wieczystych,

e Decyzje administracyjne,

e  Wykazy zmian danych ewidencyjnych,

e Zgloszenia zmian danych ewidencyjnych,

e Oraz inne dokumenty zwigzane z dang zmiang ewidencyjna.
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Dokumenty przeznaczone do cyfryzacji stanowig materialy znajdujacych si¢ w czesci ewidencyjnej.
Oprocz wykonania procesu cyfryzacji wymagane jest podiaczenie zeskanowanych dokumentéw do

zmian ewidencyjnych.

Obszarem przedmiotu zamowienia jest calos¢ powiatu nowotomyskiego opisana jednostkami
ewidencyjnymi, dla ktorych ilos¢ materiatow zasobu w zakresie czgéci ewidencyjnej przeznaczonej

do zeskanowania, wynosi szacunkowo nie wigcej niz 300 000 stron w formatach A3-AS.

Do realizacji przedmiotu zamowienia przyjeto wyrazanie liczby dokumentéw do skanowania
w stronach przeliczeniowych formatu A4. Okreslona ilo$¢ stron przeliczeniowych A4 zostanie
wpisana w zawieranej umowie, przy czym w przypadku skanowania wigkszych formatow niz A4,

ustala si¢ nastgpujace zasady:
e arkusz A3, przyjmuje posta¢ 2 stron A4

Z uwagi na zachowanie ciggtosei pracy PODGIK i wynikajacg z tego tytulu koniecznoscig statego
dostepu do danych Zleceniodawca w drodze uzgodnienia z Wykonawcg ustali kolejnos¢ procesu
przetwarzania danych dla poszczegolnych jednostek ewidencyjnych, na etapie opracowywania

Planu Realizacji Zamowienia.

P Przygotowanie organizacyjne i techniczne realizacji

zamoOwienia
Wykonawca jest zobowigzany opracowac¢ Plan Realizacji Zamowienia zawierajgcy uzgodnienia

organizacyjne 1 techniczne dotyczace realizacji zamowienia — nie pozniej niz w ciggu 10 dni

roboczych od daty podpisania umowy.
Plan Realizacji Zamdwienia nie moze by¢ sprzeczny z Opisem Przedmiotu Zamowienia.

Plan Realizacji Zamowienia musi zawiera¢ harmonogram prac w podziale na etapy, cz¢sci, zadania
oraz podzadania, o ile takie zostaly okreslone w specyfikacji lub ich wydzielenie jest zasadne
z punktu widzenia Wykonawcy z uwagi na cel, sposob i zakres planowanych do przeprowadzenia

prac, w tym:

1) harmonogram czynnosci podejmowanych przez Wykonawee przy wspoludziale

Zamawiajacego;

2) kluczowe terminy planowanych spotkan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, zwigzane
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z okreslonym zobowigzaniem ze strony Zamawiajgcego tj. udostgpnieniem Wykonawey
niezbednych zasobow lub zapewnieniem Wykonawcy dostgpu do pomieszezen oraz

infrastruktury technicznej Zamawiajacego bedacej w jego whadaniu:

terminy przekazania Zamawiajacemu przez Wykonawce miesigeznych raportow z postepu
prac, protokolow czg¢sciowych po kazdym etapie prac oraz opracowania protokolu odbioru
koncowego przy czym terminy do opracowania harmonogramu zostang podane Wykonawcy

przez Zamawiajacego;

opis procedury prowadzenia uzgodnien oraz komunikacji Wykonawcey z Zamawiajacym,
o ile zapisy Opisu Przedmiotu Zamowienia, z punktu widzenia Wykonawcy sa

niewystarczajace w tym zakresie np. kwestia protokotowania uzgodnien;

inne istotne uwarunkowania organizacyjno-techniczne nie obj¢te Opisem Przedmiotu
Zamowienia, lecz z punktu widzenia Wykonawcy oraz Zamawiajacego niezbedne dla
zapewnienia prawidlowej oraz terminowej realizacji zamowienia, w tym podjecia

niezbgdnych decyzji wykonawcezych majacych wplyw na realizacje przedmiotu zamdowienia.

6. Zakres opracowania

B Ogolny zakres prac

2

2

Celem tego etapu jest przeksztalcenie materialow PZGiK dla obszaru calego powiatu

nowotomyskiego z postaci analogowej do postaci elektronicznej.
Zakres prac obejmuje cz¢s¢ ewidencyjng powiatowej czgsci zasobu PZGiK.

Dla wszystkich zeskanowanych dokumentow Wykonawca zobowigzany jest wykonad

podlaczenie do zmian ewidencyjnych do systemu GEO-INFO 7.

Wszystkie zeskanowane materialy musza by¢ opisane zgodnie z uzgodnieniami
poczynionymi z Geodeta Powiatowym oraz polgczone z obiektami Systemu GEO-INFO 7
(Modut Mapa). Dodatkowo wyniki prac Wykonawca jest zobowigzany przekazaé na
nosnikach DVD-ROM w formie uporzadkowanej, zgodnie z wymaganiami szczegdtowymi

ustalonymi z Zamawiajgcym.
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5. Wydanie (wypozyczenie) materialow bedzie nastgpowac protokolarnie wedlug ustalonego

harmonogramu i zasad okreslonych w Planie Realizacji Zamowienia, przy czym

a) wypozyczenie stosownej dokumentacji nastapi wylacznie na okres prac zwiagzanych

ze skanowaniem.

b) tylko zwrot poprzedniej partii dokumentacji w calosci - upowaznia¢ bedzie Wykonawce

do pobrania kolejnej czg¢sci dokumentacji.

¢) przewoz dokumentacji odbywa si¢ z zachowaniem nalezytego bezpieczenstwa — ochrona
danych osobowych. Wykonawca zapewnia odpowiednie pojemniki (kartony, sztywne
plastikowe skrzynie, itp.) do transportu materialow w tomach, teczkach i segregatorach.

Pojemniki nie moga powodowac uszkodzen udost¢pnionej dokumentacji.
6. Podczas prowadzenia prac Wykonawca jest zobowigzany do:
a) zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostgpnionych materiatow,

b) dostosowania metod i urzadzen skanujgcych do rodzaju i stanu (jakosci) skanowanych

materialow,

¢) niewykorzystywania udostepnionych materialéw do innych celéow niz okreslonych

W umowie,

d) nieudostepniania oryginatlow ani kopii materiatow bedacych przedmiotem zamowienia

innym podmiotom,
e) nieudostepniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww. dokumentach,
f) niezmieniania struktury oraz tresci ww. dokumentow w jakikolwiek sposob.

7. Wykonanie przedmiotu zamowienia tj. zadania skanowania 1 opisania materiatow
metadanymi, a takze ich zaladowania do bazy danych systemu GEO-INFO 7 musi by¢
podzielone na mniejsze podzadania, w ktorych to Wykonawca pracami obejmowa¢ bedzie
okreslong czg¢s¢ (partie materialow) np. dla obrgbow lub okreslonych rodzajow materiatow.
Wykonane podzadanie podlega procesowi kontroli i moze by¢ czgsciowo odebrane przez
Zamawiajgcego. Szczegotowe ustalenia w tym zakresie powinny by¢ zawarte w Planie

Realizacji Zamowienia.
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8. Na zakonczenie realizacji etapu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu operat techniczny

z wykonanej pracy, zawierajacy min.:

a)

b)

¢)

d)

6.2.

Dziennik Robot,
nosniki elektroniczne 2z kompletem danych,

zestawienia w formie pliku excel. zeskanowanych plikow w danym obrgbie wg
nastgpujgcego wzoru: nazwa obrebu.nr zmiany. nazwa pliku zeskanowanego. ilosé stron.

nr repozytorium

wskazane przez Zamawiajacego wydruki kontrolne do oceny jakosci wykonanej ustugi

Etap 1 - Zeskanowanie i opisanie materiatow metadanymi

6.2.1. Skanowanie dokumentacji technicznej

L

Dokumenty nalezy zeskanowac¢ (nie dopuszcza si¢ wykonywania fotografii dokumentow)
w taki sposob, aby wszelkie dane byly czytelne (poziom wlasciwej jakosci okresli
Zamawiajacy). Kazdy dokument musi by¢ zeskanowany do osobnego pliku wg wzoru

opisanego w pkt 6.1.8.c . Wymagana rozdzielczos¢ dla:
a) dokumentow oraz Kopii czarno-biatych, nie mniejszej niz 300 dpi,
b) kopii kolorowych, nie mniejszej niz 300-400 dpi,

¢) ostateczna rozdzielczos¢ dot. procesu skanowania zostanie ustalona z Wykonawca,

po wykonaniu probnego skanowania dokumentacji.

Skanowanie kopii kolorowych nalezy dokona¢ dla dokumentoéw stanowigcych m.in.
decyzje administracyjne, mapy uzupelniajgcej, projekty podzialu nieruchomoscei

w 256 kolorowej palecie barw.

Wymagany format plikow musi  by¢ zgodny =ze standardem okreslonym
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U. 2016 poz. 113 t.j.). Musi rowniez odpowiada¢ wymogom
oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia zasobu geodezyjnego w Starostwie

Powiatowym w Nowym Tomyslu.
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Dodatkowe wymagania dotyczace procesu skanowania:

a)

b)

d)

f)

Karty uszkodzone (pogigte, porwane itp.) muszg zosta¢ przygotowane do
skanowania w sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu
(podklejenie oryginalu, wykonanie kopii itp.). Wykonawca moze zaproponowac

wlasne rozwiazania i stosowac je po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia, Wykonawca

jest zobowigzany do naprawienia powstalych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci

dokumentu na wlasny koszt, w sposob wskazany przez PODGiK.

W przypadku braku mozliwosci rozszycia operatu (np. gdy operat jest zszyty w
sposob trwaly przez introligatora) nalezy zastosowaé odpowiednia metode
przetworzenia kart, tak aby zeskanowane materialy byly czytelne a karty nie ulegly

zniszczeniu.

Szczegdlng uwage nalezy zwrocié na staranne skanowanie kart wyplowialych, mato
kontrastowych, z ciemnym tlem, sporzadzonych jasnym otowkiem. Podczas
skanowania nalezy zachowac¢ czytelnos¢ archiwizowanych dokumentéw nie
mniejszg niz na dokumentach Zrédlowych. W celu uzyskania czytelnosci

dopuszczalne jest zwigkszenie minimalnej rozdzielczosci.

Przetworzone karty w stosunku do oryginaldbw musza zachowaé proporcje
wymiarow 1 nie posiada¢ znicksztalcen i deformacji, musza by¢ wyrazne 1 czytelne.
Obrazy kart musza by¢ poddane obrébcee, ktora pozbawi je wszelkich zabrudzen,
szumow i innych znieksztalcen spowodowanych zla jakoscia skanowanego oryginatu

lub zastosowaniem zbyt duzej rozdzielczosci skanowania.

Przed przystgpieniem do procesu skanowania, Wykonawca jest zobowigzany do
przedstawienia Zamawiajgcemu probek w formie wydrukoéw roznych rodzajow
materialow o roznorodnej jakosci tak, aby na tej podstawie, dobra¢ optymalnie
parametry skanowania. Przyktadowe wydruki powinny dotyczyé poszczegdlnych
rodzajow 1 jakosci przetwarzanych dokumentow. Rodzaj dokumentow
przeznaczonych do prébnego skanowania oraz termin ich przekazania zostanie

uzgodniony z Zamawiajgcym bezposrednio po podpisaniu umowy.
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g) W przypadku jakichkolwiek watpliwoscei, co do klasyfikacji dokumentow, w tym
w Kwestii opisu ich metadanymi, nalezy przeprowadzi¢ niezbgdne uzgodnienia
z Zamawiajagcym. Wszelkie ustalenia winny posiadac¢ forme pisemng i mogg zostac

zawarte w Dzienniku Robét.

5. Dla kazdego dokumentu Wykonawca zobowigzany jest do przystawienia pieczeci
w miejscu nie zastaniajgcym tresci dokumentu z trescig: ,,Zarchiwizowano cyfrowo
o R " z podaniem nazwy Wykonawcy na wszystkich dokumentach bedacych
przedmiotem opracowania. W przypadku, gdy dokument (operat) nie posiada numeru

ewidencyjnego, nalezy go zwroci¢ w celu ewentualnego zarejestrowania.

6.2.2. Utworzenie repozytorium
l. Zapis i przekazanie utworzonych plikéw musi nastgpi¢ w formie uporzadkowanej. Wymaga

si¢ aby jeden operat zostal zeskanowany do jednego pliku wraz ze wskazaniem ilosci stron
1 opisaniem zawartosci. Ostateczna forma Kkatalogowania 1 ustalania identyfikatorow
materialdéw zasobu zostanie ustalona z Zamawiajgcym w formie pisemnej po podpisaniu

umowy 1 powinna by¢ zawarta w Planie Realizacji Zamowienia.

2. Wykonawca zamoéwienia jest zobowigzany od momentu rozpoczecia wykonywania prac
zwigzanych z cyfryzacja zasobu do utworzenia repozytorium wszystkich dokumentow
elektronicznych materialdéw zasobu. Repozytorium nalezy utworzy¢ na zewngtrznym
(przenosnym) dysku o pojemnosci pozwalajacej na zgromadzenie wszystkich utworzonych
dokumentow zasobu. Przed ostatecznym odbiorem dysk z repozytorium musi by¢

przekazany Zamawiajgcemu w celu umozliwienia wykonania czynnosci kontrolnych.

6.3. Etap 2 - Zatadowanie do bazy Systemu PZGiK

1) Zrodtem danych do procesu podiaczenia bedzie opisane w rozdziale 6.2.2 repozytorium

materialow zasobu.

2) Zamawiajacy ustali z Wykonawca, w formie pisemnej, sposob udostgpnienia infrastruktury
systemu GEO-INFO 7, a takze warunki i sposob przylaczenia do tej infrastruktury nosnika
repozytorium. Uzgodnione rozwigzanie powinno zapewnié¢ sprawny 1 bezpieczny proces
podiaczenia wszystkich dokumentow elektronicznych zasobu utworzonych przy

wykonywaniu zaméwienia.
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3) Wszystkie zeskanowane materialy, w tym dokumenty musza mie¢ nadany, Kkolejny

w Systemie GEO-INFO 7 identyfikator, ktory zostanie okreslony przez Wykonawce.

4) Po zeskanowaniu kazda strona w pliku opatrzona musi by¢ stemplem tekstowym,

widocznym zaréwno przy przegladaniu na monitorze jak i na wydruku.

7. Termin wykonania
1) Termin wykonania prac do 28.02.2018 r.
2) Zakonczenie prac nastgpi po:

e sprawdzeniu przedmiotu zamdwienia i umieszczeniu w protokole Kontroli stwierdzenia,
ze zamowienie zostalo wykonane zgodnie z wymogami umowy oraz SIWZ i warunkami

technicznymi,

e protokolarnym przyjeciu catosei prac, stanowiacych przedmiot zamowienia.

Opracowali: Zatwierdzil:

I.  Ewelina Sadlowska I.Piotr Szymkowiak
2. Gabriela Geisler

3. Pawel Gorzelanczyk
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