Zatacznik A

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Nowym Ton$ju

1. Przedmiotem zamowienia jeswviadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania , przemiesam@ i dogczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym orawestualnych ich zwrotow
w rozumieniu ustawyrawo Pocztowe dnia 23 listopada 2012r. (Dz.U. z 2017r., poz.
1481) na rzecz Starostwa Powiatowego w Nowym Tiumy

2. Zamawiajcy wymaga aby przesyiki byly realizowane na zasaddaelonych w nizej
wymienionych aktach prawnych:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 rPrawo pocztowéDz. U. 2017r., poz. 1481);

2) rozporadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnid9 kwietnia 2013r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnyakezp operatora
wyznaczoneg(Dz. U. z 2013r. poz. 545)

3) rozporadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia62listopada 2013r.
w sprawie reklamaciji ustugi pocztow@z. U. z 2013r., poz. 1468),

4) regulaminem dotyegrym Paczek pocztowych - Protokot #kmwy - Berno 2005
(Dz. U. Nr 108, poz. 745 z 21.06.2007 r.);

5) regulaminem Poczty Listowej - Protoko6t Kzowy - Berno 2005 (Dz. U. Nr 108, poz.
744 z 21.06.2007 r.);

6) przepisami dotycrymi dokczania przesytek na zasadach ékneych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960fodeks Pogpowania Administracyjnego
(Dz. U. z 2017r., poz. 1257t.).) - regujagj tryb dogczania pism nadawanych
w postpowaniu administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1990rdynacja podatkowdDz. U. z 2017 r. poz.
201 ze zm.) - regulyggej tryb doeczania pism nadawanych w trybie ordynacji
podatkowej,

7) innych powszechnie obow#ujacych przepisach.

Zamawiajcy zwraca uwag ze ponad 50% przesytek (podanych w formularzu cemowy
stanowjcym zahcznik SIWZ), lzdzie nadawana w trybie art. 57 8 5 pkt. 2 Kpa, H2t8

6 pkt 2 ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.paet, 83 § 3 Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi, art. 124 k.p.k.

3. Realizacja przedmiotowych ustug odbywsic bedzie poprzez wixiwe przygotowanie
przez Zamawiacego przesylek do nadania, w sposob iiwiajacy Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia przesylki do mejstgodnie z adresem
przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stankoperta Zamawiarego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakoyva@pakowanie paczki powinno
stanow¢ zabezpieczenie przed dgsm do zawarkei oraz aby uniemdiwialo
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczenia.



4. Zamawiajcy zobowgzuje se do umieszczania na przesyice listowej lub paczazvyg
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednérmizew pocztowej kgizce nadawcze)),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona, prioryteyy @ zwrotnym potwierdzeniem
odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adrepdadej nadawanej przesyiki
nadruku (piecatki) okreslajacej petry nazwe i adres Zamawiggego.

5. Zamawiajcy zobowazuje s¢ do sporadzania zestawie dla przesytek zwyktych
i rejestrowanych wg poszczegolnych kategorii wagdwysporadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérychigorat kedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia startowedzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

6. Wykonawca dostarczabedzie do siedziby Zamawiggego bezptatne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek krajowyctagranicznych z zastrzeniem,
ze druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do pykds nadawanych i dgczanych
w trybie ustaw wskazanych w ust. 2 pkt 7 ppkt a Zdmawiajcy zapewni sobie we
wiasnym zakresie.

7. Przy opfacie ,z dotu” znak optatyetizie nanoszony w sposob uzgodniony z Wykorawc

8. Przez przesykki, dmlace przedmiotem zamoOwienia rozumieg¢ siodzaje przesytek
wskazanych w zatzniku Nr 1a do niniejszej SIWZ.

9. Nadanie przesytek oftiych przedmiotem zaméwienia ngsbwa bedzie w dniach ich
przekazania Wykonawcy przez Zamawiggo.

10.Wykonawca zapewni deczenie przesytek nadanych przez Zamawego na catym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej igami, w tym roéwnie poza obszarem
Unii Europejskiej.

11.Zamawiajcy hedzie korzystat wycznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza si stosowania opakowiaWykonawcy. Waga przesyiki oldlena kpdzie w
stanie zamkriym przesyiki.

12.Zamawiajcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznajesnc kalendarzowy.

13. Przesylki stanowice przedmiot zamowienia obejmujw szczegolnéci przesyiki
0 gabarytach A i B:
1) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
a) minimum — wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
b) maksimum —zaden z wymiaroOw nie nie przekracza wysokagé 20 mm,
dtugas¢ 325 mm, szerokd 230 mm,
2) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
a) minimum — jeeli przynajmniej jeden z wymiaréw przekracza wéttokreslona
jako maksimum w gabarycie A,
b) maksimum — suma dtug§a, szerokéci i wysokaci nie przekracza 900 mm,
przy czym diugé¢ nie mae przekracza600 mm.



14.Wykonawca zobowizany jest wyznaczypunkt przyjmowania korespondencji w palbli
siedziby Zamawiacego (Starostwo Powiatowe w Nowym Tadtwyul. Poznaska 33),
tj. w takiej odlegtéci od ww. siedziby aby dotarcie pieszo do wyznaezmon przez
Wykonawe punktu zajmowato max. 15 minut. Punkt m& ldpstpny (ma umaliwiaé
nadanie przesytek) w godzinach pracy Starostwa gtowiego, tj.: od poniedziatku do
piatku od 8:00 do 15:30. W tym przypadku Zamawigjbedzie sam dostarczat przesyiki
do nadania. Przesyikieda nadawane w punkcie Wykonawcy przez uprawnionego
pracownika Zamawiagego.
Kazda placowka pocztowa musi bprzystosowana do obstugi oséb niepetnosprawnych,
oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazyogo wykonawcy umieszczonym na
zewrgtrz budynku, w ktérym znajduje ¢siplacowka pocztowa w sposob widoczny dla
interesantow.

15.W przypadku braku punktu przyjmowania korespondespgetniagcego wymogi, 0
ktorych mowa w pkt 14 Wykonawca zobawany jest do odbioru przesytek
przygotowanych do nadania bezpainio z siedziby Zamawigego w dni robocze od
poniedziatku do pitku w godzinach 13:30 do 14:30. W tym przypadkuacea ustug
bedzie wliczona w cep oferty. Odbioru przesytek dokonywabedzie upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownegougpoienia.

16.Przesyiki przychodce do siedziby Zamawigjego, zwroty przesytek niedmzonych
I potwierdzenia odbioru (ZPO) przesytek nadanycheprZamawiajcego, Wykonawca
bedzie dostarczakazdego dnia roboczego do siedziby Starostwa PowiajoweNowym
Tomyslu przy ul. Poznaskiej 33 - Kancelaria Powiatu.

17.Ze wzgkddéw organizacyjnych Zamawigly wymaga dostarczania korespondencji
przychodzcej w dni robocze od poniedziatku dasiu w godzinach 8:00- 11:00.

18.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Kehawca bdzie dostarczat
do siedziby Zamawiafego, pokwitowanie przez adresata potwierdzenieiooab
niezwtocznie po dokonaniu dmzenia przesyiki, w terminach oktenych przez
Rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietn2013r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora agzonego (Dz. U. z 2013r., poz.
545).

19. Zamawiajcy wymaga, aby potwierdzenie nadania zgodnie zl&rtPrawa Pocztowego
miato moc dokumentu ugdowego oraz aby data nadania przesytek byta rovacza z
zachowaniem termindw zatatwienia spraw przewidzthnyw przepisach powszechnie
obowigzujacego prawa.

20.W przypadku nieobecdoi adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostaraemzesyiki ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat m@ odebra przesytk. Termin do obioru przesyiki przez adresata wynosi
14 dni liczonych od ngghego dnia po pozostawienia pierwszego awizo; w
tym terminie przesyika jest awizowana powtornie.uptywie terminu odbioru, przesyika
zwracana jest Zamawigjemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania proeesata
(zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowepdb art. 44 Kodeksu pogbowania
administracyjnego).



21.Postpowanie reklamacyjne w przypadku niewykonania lubnalezytego wykonania
ustugi pocztowej w obrocie krajowym oklaja przepisy rozdzialu 8 ustawlrawo
Pocztoweoraz akty wykonawcze do ustawy, przede wszystkompRradzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 20X3 w sprawie reklamacji ustugi
pocztowe(Dz. U. z 2013r. poz. 1468 ze zm.).

22.Do odpowiedzialnéci Wykonawcy za nienahyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si
odpowiednio przepisy ustawyPrawo pocztowe oraz Rozporgdzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowep w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje@ipowiednio przepisi{odeksu Cywilnego

23.Z tytulu niewykonania lub nienatgtego wykonania ustugi stanoyeej przedmiot
zamoéwienia Zamawiagemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadatawy
Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczegélnyalgudtykonawcy.

24. Zamawiajcy ma prawo zleéi ustug innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ Wykonawe, jezeli Wykonawca nie odbieez od Zamawiajcego przesytek
W wyznaczonym czasie.

25. W przypadku nadania przez Zamaweggo przesytek niegych w formularzu
cenowym podstagvrozliczen beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

26. Wykonawca bierze na siebie pglodpowiedzialnét za przesytki od momentu odebrania
ich od Zamawigjcego do dagczenie ich adresatowi lub zwrotu Zamawgmu
w przypadku ich niedeczenia.

27. Rozliczenie w okresach miesznych nasipi na podstawie faktycznego wykonania
zakresu ustug pomuaonego przez ceny jednostkowe wyniag z oferty



