STAROSTWO POWIATOWE
w Nowym Tomyslu

ul. Poznanska 33

64-300 NOWY TOMYSL

tel. 061 44 26 700

Nowy Tomysl, 22 stycznia 2018r.

DR. 272.4.16.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm .) w formie rozeznania

cenowego zaprasza do skladania ofert :

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiat Nowotomyski
ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy Tomysl
NIP: 788-19-17-876 Regon : 631276937

II. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z wewngtrzna procedura udzielania zamdwien
publicznych o wartos$ci  szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowartosci 30000 euro.

[[1. Przedmiot zamdwienia i opis przedmiotu zamowienia.

l.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykuléw papierniczych 1 biurowych
niezbednych do funkcjonowania Zamawiajacego, fabrycznie nowych, pochodzacych z
biezacej produkcji, oryginalnie zapakowanych oraz spetniajacych wszelki wymagania
wyrobow dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce.

Przedmiot zamOwienia zostaje ujety w nastgpujacych pakietach:

Pakiet nr 1 - artykuty papiernicze do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych;
Pakiet nr 2 - pozostate artykuly biurowe;

Pakiet nr 3 - artykuly papiernicze-rgczniki papierowe i papier toaletowy.

Dostawy artykulow realizowane beda sukcesywnie, zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego, w terminie max 3 dni roboczych od ztozenia zamowienia.

OkreSlone w zapytaniu ilosci zakupu sa ilo$ciami szacunkowymi, stanowig jedynie
element do okreSlenia warto$ci oferty i nie stanowig podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczen co do ilosci faktycznie zakupionych przez

Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenie lub zwigkszenia



ilosci w poszczegolnych pozycjach asortymentowych okreslonych w formularzach
asortymentowych. Ostateczna ilo§¢ poszczegdlnych artykutow bedzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy.

5. Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi konieczno$¢ zakupu artykutow nie
wymienionych ~ w  zalacznikach  asortymentowo-cenowych, a  niezbednych
do funkcjonowania Zamawiajacego beda one zamowione u Wykonawcy w ramach
zawarte] umowy.

6. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych na poszezegolne pakiety.

Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na jedna lub wigcej czgsci zamowienia.

[V. Termin realizacji.
Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w przewidywanym terminie od podpisania
umowy do 31 grudnia 2018r., zgodnie z cenami jednostkowymi zaproponowanymi przez
Wykonawce w ofercie lub (z zastrzezeniem, ze jezeli wezes$niej nastapi wyczerpanie

maksymalnej wartosci Umowy okreslonej w § 3 ust. 7 to do tego czasu).

V. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym postgpowaniu.

1. W zaleznosci od tego na ktory pakiet Wykonawca sktada ofertg - wypelniony i podpisany
formularz oferty- wg zalgcznika nr 1.1, 1.2; 1.3 do zapytania ofertowego wraz z
formularzem/amii asortymentowo-cenowymi — Zalgcznik A, B, C

2. Dokument, z ktérego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty (tj. odpis
z wlasciwego rejestru lub wpis do CEIDG) lub pelnomocnictwo do reprezentowania

wykonawcy, o ile ofert¢ sklada pelnomocnik.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw.

1. Osobami uprawnionymi do bezpo$redniego porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Pani Agnieszka Bajor tel. 61 44-26-709 — w sprawach przedmiotu zamowienia

Pani Ewa Jaroch tel. 61 44-26-715 — w sprawach formalnych.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polski i pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;.

2. Oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy



3. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentdéw dotaczonych do oferty.

4. Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce z dopiskiem ,, za zgodnos¢ z
oryginatem”.

5. Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zataczniki oraz wszystkie miejsca, w ktorych
Wykonawca naniost zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez osoby
podpisujace oferte.

6. Wszystkie zapisane strony oferty oraz zataczniki powinny by¢ kolejno ponumerowane, a
informacja o liczbie stron zamieszczona w ofercie.

7. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigte] kopercie, oznaczone] wg ponizszego wzoru

Nazwa i adres
Wykonawcy

Starostwo Powiatowe
ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomys$l

OFERTA
Zapytanie ofertowe - Dostawa artykulow biurowych

Pakiet nr .......

NIE OTWIERAC PRZED 05.02.2018r. godz.10"

8. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladana ofert, zostanie zwrocona

bez otwierania.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego
wykonania zamdwienia oraz udzielenie ewentualnych upustow.

2. Ceng oferty dla kazdej z czgsci stanowi suma iloczynu cen jednostkowych brutto i ilosci
szacunkowej. Podane przez Zamawiajacego ilosci asortymentu sg iloSciami
orientacyjnymi i stuza wytacznie do poréwnania i oceny ztozonych ofert.

3. Podane ceny jednostkowe nie begda mogly ulec zwigkszeniu w calym okresie

obowigzywania umowy.



4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona cyfrowo w zlotych polskich z uwzglednieniem
naleznego podatku VAT oraz okreSlona stownie w oznaczonym miejscu formularza
ofertowego.

5. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy.

6. Cena oferty powinna byc¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

7. Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie w przewidywanym terminie od dnia
podpisania umowy do 31 grudnia 2018r., zgodnie z cenami jednostkowymi
zaproponowanymi przez Wykonawce w ofercie ( z zastrzezeniem § 3 ust. 3 umowy), lub
do wykorzystania kwot, ktore Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ poszczegolnych
czescl zamowienia.

8. Rozliczenia z wybranym Wykonawca beda nastgpowaé na podstawie przepisow ustawy z
dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017r. poz. 1221),

obowigzujacych w dniu wystawienia faktury.

[X. Miejsce oraz termin sktadania

1. Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego lub przesta¢ pocztg -
Starostwo Powiatowe ul. Poznanska 33, budynek C, Biuro Obslugi Mieszkanca, 64-
300 Nowy Tomysl

2. Termin skladania ofert uplywa w dniu 5 lutego 2018r. godz. 10",

X. Opis kryteriow oceny oferty.
Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany odrebnie dla kazdego pakietu

(czeSci) w oparciu o nast¢pujace kryterium:
Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie najnizsza cena.

Oferta najtansza sposrod ofert otrzyma 100 punktow. Pozostale proporcjonalnie mniej,
wedhug formuty:

Cena oferty z najnizsza cena
,,,,,,,,,,,,,, s 100 okt x 100% = ilodé punktow
Cena badanej oferty

100 — wskaznik staly,
100% — procentowe znaczenie kryterium: cena



XI. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania.
Zawiadomienie o wynikach postepowania zostanie zamieszczone na stronie internetowe;

www.bip.powiatnowotomyski.pl (zakladka zamowienia publiczne ponizej 30 tys. euro).

XII. Podpisanie umowy.
Wykonawecy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy zleci realizacjg przedmiotu
zamdwienia (do wysokos$ci aktualnie posiadanych $rodkow finansowych w budzecie na

sfinansowanie zadania).

XIII Informacje dodatkowe:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zaproszenia do sktadania ofert,
uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie, jak rowniez do zakoniczenia niniejszego
postepowania bez wybrania oferty i bez podania przyczyny.
Wykonawcom nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia, ani uprawnicnia wobec

Zamawiajacego.

m ()

Zlize, X
fr;/eusz Kozedki

Zalgezniki:

Druk OFERTA- zatacznik nr 1.1; 1.2; 1.3;

L
2. Formularz asortymentowo- cenowy Pakietu 1 — zalacznik A;
3. Formularz asortymentowo- cenowy Pakietu 2 — zalacznik B;
4, Formularz asortymentowo- cenowy Pakietu 3 — zalacznik C;
5. Projekt umowy — zalacznik nr 2.1; 2.2.; 2.3.
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