INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.

11 nazwe jednostki POWIATOWY URZAD PRACY

1.2 siedzibe jednostki NOWY TOMYSL

1.3 adres jednostki UL.KOLEJOWA 2 64-300 NOWY TOMYSL

14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki: Kierowanie w zakresie efektywnoS$ci gospodarowania,
promocja zatrudnienia.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem 01.01.2018-31.12.2018

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzg¢dnej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Aktywa i pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w sposob przewidziany

ustawa o rachunkowosci - informacje wg. zalacznika nr 1.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych:

1. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje wedhug stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

2. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia Srodka
trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.

3. Zakonczenie odpisow umorzeniowych nastgpuje nie pézniej niz z chwilg zrownania odpisow umorzeniowych
z warto$cig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia
jego niedoboru.

4. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone sg na fundusz.

5. Odpisy umorzeniowe $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych rocznie wedtug stanu na koniec danego roku obrotowego.

6. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyj¢cia do uzywania, umarza sie:

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) s$rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu w szkotach i
placowkach o$wiatowych,

€) odziez i umundurowanie,

d) meble i dywany,

e) pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci mieszczgcej sie
w przedziale 1 500,00 zt — 10 000,00 z1, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty
uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ metoda liniowa

9. Sktadniki majatku o warto$ci:

— nie przekraczajacej 1 500,00 zI, ewidencjonuje si¢ bezposrednio w koszty dziatalnosci i nie podlegaja
ewidencji bilansowej i pozabilansowej;

— w przedziale nie przekraczajacej 10 000,00 zt oraz nie dajacych sie ponumerowac ze wzgledow
technicznych podlegajg odpisaniu w ciezar kosztow zuzycia materiatow w momencie przekazania ich
do uzytkowania i sg objete ewidencjg iloSciowa;

— w przedziale 1 500,00 zt — 10 000,00 zt podlegaja ewidencji bilansowej na koncie pozostate srodki
trwate.

10. W przypadku, gdy $rodek trwaty sktada si¢ z wielu elementow zestawienie jego czgsci sktadowych stanowi
integralng cze$¢ dokumentu OT — Przyjecie Srodka Trwatego.

11. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow) wycenia si¢ w wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

12. Gospodarka materialowa podlega ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowe;.

o N




5. inne informacje
Inne istotne informacje w zakresie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujgq w szczegolnosci:

1.

1.1 szczegbdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, habycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
- informacje wg. zalacznikanr 1 2 53 988,84 zlotych

1.2. aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwalych, wtym débr kultury

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
- informacje wg zalacznika nr 3 i 4 — nie dotyczy

14. warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
- informacje wg zalacznika nr 5 - nie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkoéw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu umow leasingu
- informacje wg zalacznika nr 6 - nie dotyczy

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych papieréw
wartosciowych
- informacje wg zalacznika nr 7 nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

- informacje wg. zalacznika nr 8  nie dotyczy

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu 0 pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
- informacje wg. zalacznika nr 9 nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
- informacje wg. zalacznika nr 9 nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
- informacje wg. zalacznika nr 9 nie dotyczy

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw 0 rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

- wypetnia Urzad
1.11. | taczna kwote zobowiagzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen

- wypetnia Urzad




1.12. | taczna kwote¢ zobowigzan warunkowych, w tym réowniez udzielonych przez jednostke¢ gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
- wypetnia Urzad

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote¢ czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych roznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
- - wypetnia Urzad

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgeczen niewykazanych w bilansie
- - wypetnia Urzad

1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
- informacje wg. zalacznika nr 10 27 486,89

1.16. | inne informacje
Wylaczenia z tytutu rozliczen wystepujacych na dzien 31.12.2018 roku pomigdzy jednostkami.

2.

2.1, wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powickszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
informacje wg. zalacznika nr 11 nie dotyczy

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
- informacje wg. zalacznika nr 12 nie dotyczy

2.4, informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych — nie dotyczy

2.5. inne informacije
w tym: informacje o $rodkach zgromadzonych na rachunku VAT nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynac na ocene sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
— informacje o znaczgcych zdarzeniach, dotyczacych lat ubiegtych, ujetych w sprawozdaniu finansowym roku

obrotowego,
— informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapity po dniu bilansowym, a nieuwzglednionych w
sprawozdaniu finansowym,
— zmiany w polityce rachunkowosci,
— warto$¢ aktywow i pasywow dot. Panstwowych Funduszy Celowych (np. PFRON, Fundusz Pracy),
Bogumita Sprywa; e
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zalacznik nr 1 -

Tabela nr 1. Zmiana stanu wartosci niematerialnych i prawnych — od 1.1.2018 r.- 31.12.2018 r.

Licencje na Pozostate
Wyszczegolnienie uzytkowalfze wartosci Razem
programow iematerialne i prawne
komputerowych niema P

Wartosé brutto na poczqtek roku 49 566,54 49 566,54
obrotowego

Zwigkszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00

1) nabycie 0,00 0,00 0,00

2) przemieszczenie wewnetrzne 0,00 0,00 0,00
Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00

1) sprzedaz 0,00 0,00 0,00

2) likwidacja 0,00 0,00 0,00

3) przemieszczenie wewnetrzne 0,00 0,00 0,00
Wartosé brutto na koniec roku 49 566,54 0,00 49 566,54
obrotowego

Umorzenie na poczgtek roku 19 803,00 0,00 19 803,00
obrotowego

Zwigkszenia, w tym: 19 125,27 0,00 19 125,27
1) amortyzacja 19 125,27 0,00 19 125,27
2) przemieszczenie wewnetrzne 0,00 0,00 0,00
Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00

1) sprzedaz 0,00 0,00 0,00

2) likwidacja 0,00 0,00 0,00

3) inne 0,00 0,00 0,00
Umorzenie na koniec roku obrotowego |38 928,27 0,00 38 928,27
Odpisy aktualizujgce na poczgtek roku 0,00 0,00 0,00
obrotowego

Zwiekszenia 0,00 0,00 0,00
Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00

1) wykorzystanie 0,00 0,00 0,00

2) korekta odpisu 0,00 0,00 0,00
Odpisy aktualizujgce na koniec roku 0,00 0,00 0,00
obrotowego

Wartos¢ netto na poczqtek roku 29 76354 0,00 29 76354
obrotowego

Wartos¢ netto na koniec roku 10 638,27 0,00 10 638,27

obrotowego




zatacznik nr 2 -

Tabela nr 2. Zmiana stanu rzeczowych aktywoéw trwatych — od 1.1.2018 r. do 31.12.2018 r.

Grunty (w tym

Budynki, lokale

roku obrotowego

o . prawo ‘ .I c.>b|e.kt¥. Urzq_dzema_ Srodii | Inne srodii w tym:
Wyszczegolnienie ugytkowania ingynierii techniczne i dobra Razem
. .. transportu trwale
wieczystego lgdowej i maszyny kultury
gruntu) wodnej
Wartos¢ brutto na 0,00 0,00 0,00 0,00 156 109,64 (0,00 156 109,64
|poczgtku roku obrotowego
Zwigkszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1) nabycie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2) przemieszczenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wewnetrzne
Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1) sprzedaz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2) likwidacja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3) przemieszczenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wewnetrzne
Wartos¢ brutto na koniec 1, 0,00 0,00 0,00 15610964  [000 156 109,64
roku obrotowego
Umorzenie na poczgtek | 1, 0,00 0,00 0,00 10110239  [0,00 101 102,39
roku obrotowego
Zwiekszenia: 0,00 0,00 0,00 0,00 1165668 |00 11 656,68
1) amortyzacja 0,00 0,00 0,00 0,00 11 656,68 0,00 11 656,68
2) przemieszczenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wewnetrzne
Zmniejszenia: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1) sprzedaz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2) likwidacja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3) przemieszczenie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wewnetrzne
Umorzenie na koniec 1 0,00 0,00 0,00 112 759,07 0,00 112 759,07
roku obrotowego
Wartos¢ netto na
|poczqtek roku 0,00 0,00 0,00 0,00 55 007,25 0,00 55 007,25
obrotowego
Warto$¢ netto na koniec
0,00 0,00 0,00 0,00 43350,57 [0,00 43 350,57




Zatacznik nr 3 -
Tabela nr 3. Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych
wartos¢ diugoterminowych aktywéw niefinansowych

Lp. Nazwa grupy Stan na Zmiana stanu odpisow w ciggu Stan na koniec
rodzajowej poczqtek roku roku roku obrotowego
skladnika aktywéw | obrotowego wiekszenia zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
1 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
2 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
3 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
4 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
5 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
6 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

zatacznik nr 4

Tabela nr 4. Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé
diugoterminowych aktywow finansowych

Lp. Nazwa grupy Stan na poczgtek Zmiana stanu odpisow w
rodzajowej sktadnika | roku obrotowego ciggu roku Stan na koniec
aktywow wedlug - - — - roku
uktadu w bilansie awigkszenia | zmniejszenia obrotowego
1 2 3 4 5 6
1 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy
2 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy
3 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy
4 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy
5 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy
6 nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy
Zatacznik nr 5
Tabela nr 5. Wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
W iInieni Stan na koniec  roku
yszezegotiniente obrotowego
Powierzchnia (m ?) nie dotyczy
Wartosé (w zi) nie dotyczy




Zatacznik nr 6
Tabela nr 6. Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Stan na . . Stan na
Zmiany stanu w trakcie .
Lp. Grupa , poczqtek roku obrotowego koniec roku
wedlug KST |roku obrotowego
obrotowego | zwiekszenia | zmniejszenia (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1 nie dotyczy [nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy
2 nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy [nie dotyczy |nie dotyczy
3 nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy
4 nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy
5 nie dotyczy [nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy
6 nie dotyczy |nie dotyczy |nie dotyczy [nie dotyczy |nie dotyczy

Zatacznik nr 7

Tabela nr 7. Papiery wartosciowe, w tym akcje i udziaty oraz dtuzne papiery wartosciowe

L, Stan na poczqtek roku Zwigkszenia Zmniejszenia Stan na koniec okresu
Lp. Tres¢
ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢
1. Akcje 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
1.1 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
1.2 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
2. Udzialy 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
2.1 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
2.2 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
3. Diuzne 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
papiery
3.1 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
3.2 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
4 Inne papiery |, 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
wartosciowe
4.1 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
4.2 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00
RAZEM 0 0,00 0 0,00 0,00 0 0,00




Zatacznik nr 8

Tabela nr 8. Stan odpisow aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci

Grupa naleznosci (wedlug |Stan na poczgtek Zmiana stanu odpisow w ciggu roku f;zz na koniec
pozycji w bilansie) roku
obrotowego
zwigkszenia | wykorzystanie rozwiqzanie

nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy |nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy

* nalezy uszczegdlowi¢ kategorie naleznosci np. od dluznikow

zalacznik nr 9

-Tabela nr 9. Zobowigzania dlugote rminowe

Zobowigzania dlugoterminowe o pozostalym od dnia
bilansowego okresie splaty

Wyszczegolnienie | pyyovsei 1
oy Powyzej 3 lat do . .
roku do 3 Powyzej 5lat  |RAZEM
5 lat
lat
Kredyty i pozyczki |0,00 0,00 0,00 0,00
Emisji obligacji 0,00 0,00 0,00 0,00
I{me zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00
finansowe
Pozostate
zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00
diugoterminowe
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00




Zatacznik nr 10

Tabela nr 10. Wyptacone srodki pieniezne na swiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1 2 3
wydatki qsobovve niezaliczane  do 2 060,00
wynagrodzen
2 odpis na ZFSS 23 029,00
3 s?kole nia . pracownikowj 0.00
nie pedagogicznych
4 inne $wiadczenia pracownicze 2 397,89
[ 27 486,89

* nalezy wykazac wartos¢ wyptaconych swiadczen

pracowniczych, tj.:

- wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

- odpis na ZFSS

- szkolenia pracownikow niepedagogicznych

- inne $wiadczenia pracownicze

zatacznik nr 11

Tabela nr 11. Koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie

Koszt wytworzenia w roku ubieglym Koszt wytworzenia w biezgcym roku
Wyszczegolnienie : W tym: : W tym:

ogolem . - ogolem . .

odsetki réznice kursowe odsetki rdznice kursowe

Srodki trwale oddane do
uzytkowania w roku nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy
obrotowym
Srodki trwale w budowie nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy nie dotyczy




Zatacznik nr 12
Tabela nr 12. Przychody i koszty nadzwyczajne

2017 r. 2018 .
Wyszczegolnienie Kwota Kwota
Przychody o nadzwyczajnej . .
y , 'y yezajne) nie dotyczy nie dotyczy
wartosci
Przychody wystepujgce . .
incydentalnie nie dotyczy nie dotyczy
Koszty 0 nadzwyczajnej . .
y, . yezainel nie dotyczy nie dotyczy
wartosci
Koszty wystepujgce . .
incydentalnie nie dotyczy nie dotyczy
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