Nowy Tomysl, dnia 30 listopad 2020r.

A0.272.191.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy prowadzgc postepowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 ze zmianami) w formie rozeznania

cenowego zaprasza do sktadania ofert na ,,Zakup i dostawe artykutéw papierniczych (reczniki

papierowe, papier toaletowy) na potrzeby Starostwa Powiatowego”.

1. Zamawiajacy: Powiat Nowotomyski

ul. Poznanska 33
64-300 Nowy Tomysl|

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutdw papierniczych (reczniki
papierowe, papier toaletowy) na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nowym
Tomyslu, fabrycznie nowych, pochodzacych z biezacej produkcji, oryginalnie
zapakowanych oraz spefniajacych wszelki wymagania wyrobéw dopuszczonych do
obrotu i stosowania w Polsce.

Dostawy artykutow papierniczych realizowane bedg sukcesywnie, zgodnie z
potrzebami Zamawiajacego, w terminie max 3 dni roboczych od ztozenia zaméwienia.
Okreslone w zapytaniu ilosci zakupu sg ilosciami szacunkowymi, stanowia jedynie
element do okreslenia wartosci oferty i nie stanowia podstawy do wnoszenia przez
Wykonawce jakichkolwiek roszczenn co do ilosci faktycznie zakupionych przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenie lub zwiekszenia
ilodci w poszczegdlnych pozycjach asortymentowych okreslonych w formularzach
asortymentowych. Ostateczna iloé¢ poszczegdlnych srodkéw czystosci bedzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

Jezeli w trakcie realizacji umowy wystapi konieczno$é zakupu artykutdw nie
wymienionych ~w  zatacznikach  asortymentowo-cenowych, a niezbednych
do funkcjonowania Zamawiajacego bedy one zaméwione u Wykonawey w ramach
zawartej umowy.

Wykonawca gwarantuje mozliwos¢ korzystania z czasowych bad? okresowych
promocji.

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2021r. do 31 grudnia 2021r. ( z

zastrzezeniem, ze jezeli wezesniej nastapi wyczerpanie maksymalnej wartosci Umowy, to

do tego czasu)

4. Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcy w przedmiotowym

postepowaniu:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofert — wg zatgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego wraz z formularzem asortymentowo- centowym.



2) Dokument, z ktorego wynika upowaznienie wykonawcy do podpisania oferty (tj.

odpis z wiasciwego rejestru lub wpis do CEIDG} lub petnomocnictwo do
reprezentowania wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, w formie pisemne] (wg zataczonego
wzoru)

oferte podpisuje osoba uprawniona do sktadania oswiadczed woli w imieniu
Wykanawecy,

upowaznienie do podpisania ofert powinno byé dofaczone do oferty, o ile nie
wynika z innych dokumentow dotaczonych do oferty,

dokumenty sktadajgce sie na oferte moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Zleceniobiorce z dopiskiem ,za
zgodnoéé z oryginatem”, '

wszystkie zapisane strony oferty, w tym zataczniki oraz wszystkie miejsca, w
ktorych Zleceniobiorca nanidst zmiany, powinny by¢ datowane i parafowane przez
osoby podpisujace oferte,

oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, wg ponizszego wzoru:

Nazwa i adres wykonawcy
Starostwo Powiatowe
ul. Poznatiska 33
64-300 Nowy Tomys|
OFERTA
Zapytanie ofertowe- ZAKUP | DOSTAWA ARTYKULOW PAPIERNICZYCH
(RECZNIKI PAPIEROWE, PAPIER TOALETOWY)
Nie otwieraé przed: 11.12.2020 godz, 11%

6. Sposob obliczania ceny:

a)

b)

d)

Wykonawca w zfoZonej ofercie winien zaproponowa¢ kompletng i jednoznaczng
ceng uwzgledniajacy wszystkie koszty niezbgdne do prawidtowego wykonywania
zamowienia oraz udzielenie ewentualnych upustéw,

Zgodnie z trescia formularza asortymentowo- cenowego ofertowego stanowiacego
zafacznik do niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawca jest zobowiazany
wskazac ceny jednostkowe brutto poszczegdinych pozycji asortymentowo i
obliczenia fgcznej ceny brutto oferty.

Wskazane przez Zamawiajacego ilosci zakupu sa jedynie wielkosciami
szacunkowymi stuzacymi wytgcznie do pordwnania i oceny ztozonych ofert.
Faktyczna liczba zrealizowanych dostaw bedzie zalezna od potrzeb, a okreélenie w
umowie maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb)
byc podstawa roszczen ze strony Wykonawcy,



e) Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w polskich ztotych (zaokraglonych do dwéch
miejsc po przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona
stownie w oznaczonym miejscu formularza ofertowego. W zfotych polskich beda
prowadzone rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

f) Ustalenie prawidtowe] stawki podatku vat nalezy do obowigzku Wykonawcy.

7. Termini miejsce ztoZenia oferty:

Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 11.12.2020r. godz. 11°° w kopercie oznaczonej: Zapytanie
ofertowe — ,Zakup i dostawa artykutdw papierniczych (reczniki papierowe, papier
toaletowy) na potrzeby Starostwa Powiatowego w Nowym Tomyslu”.

Ofertg mozna zfozy¢ osobiscie u Zleceniodawcy - Kancelaria Starostwa lub przesta¢ poczta
na adres: Starostwo Powiatowe w Nowym Tomyslu, ul. Poznanska 33, 64-300 Nowy
Tomysl.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Starostwa Powiatowego w Nowym
Tomyslu.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

8. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania:

Zawiadomienie o wynikach postgpowania zostanie zamieszczone na stronie internetowe;j
www.bip.powiatnowotomyski.pl (zaktadka zamdwienia publiczne ponizej 30 tys. euro).

9. Podpisanie zaméwienia/umowy.
Z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy podpisze umowe na
realizacje zadania (do wysokosci i aktualnie podpisanych $rodkéw finansowych w
budzecie na sfinansowanie zadania).

10. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawca:
e Bernadetta Sottysik — w sprawach przedmiotu zamowienia: tel. 61 44 26 714,
e-mail: bsoltysik@powiatnowotomyski.pl

11. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do zakoriczenia niniejszego postepowania bez
wybrania oferty i bez podania przyczyny.

Podpis Kierownika jednostki

Zatgczniki:
1. Druk OFERTA—zat. nr1l

2. Formularz asortymentowo — cenowy- zat. nr 2
3. Projekt Umowy- zat. nr 3.



